Dessau
1 Rof3lau

Der
Oberbiirgermeister

Stadt Dessau-Rof3lau - Postfach 14 25 - 06813 Dessau-Rof3lau

Offentliche Stellenausschreibung

Im Jugendamt der Stadt Dessau-Rol3lau ist zum nachstmdéglichen Termin eine Stelle als

Sachbearbeiter flr Verwaltungsangelegenheiten
ESF-Programm ,,JUGEND STARKEN im Quartier“ (JUSTIiQ)
(m/wi/d)

befristet bis zum 30.06.2022 zu besetzen.

Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere:

Vollumféangliche Umsetzung des verwaltungs- und finanztechnischen Verfahrens im
Projekt JUSTIQ
— Kostenkalkulation, -aufstellung, Sicherung der Komplementarfinanzierung
— Aufstellen von Finanzkonzepten
— Finanzmonitoring, Stellung Mittelanforderung/Finanzbericht
— Finanzprufung, Abrechnung der Fordermittel
— Kooperative Zusammenarbeit mit dem Zuwendungsgeber
— Vorbereitung der Buch- und Belegpriifung durch das Bundesamt
— unterschriftsreife Erstellung der Zwischennachweise und der Verwendungs-
nachweise
Weiterleitungsverfahren — Mikroprojekte
— Finanztechnische Prifung der Antrage der Mikroprojekttrager
— Fachliche Unterstiitzung der Mikroprojekttrager (verwaltungs- und finanz-
technisch)
— Verwendungsnachweisprifung; Erarbeitung Prufvermerk und unterschrifts-reife
Erstellung von Festsetzungs- und Rickforderungsbescheiden
Finanztechnische Umsetzung
— Schaffung der haushaltsrechtlichen Voraussetzungen
— Planung der Haushaltsansatze, Einrichten von Haushaltsstellen
— Erstellen von Zuwendungsbescheiden
— Finanziberwachung aller relevanten Produktkonten
— Zuarbeit zu Beschlussvorlagen im finanztechnischen Bereich
— Buchungen Ertrag und Aufwand, Umbuchungen, Auftragserteilung AP,UP im
HKR
Zusammenarbeit mit Projektkoordinatoren
— RegelmaRiges Reporting zum finanztechnischen Stand im Programm,
Teilnahme an Dienstbesprechungen des Projektes
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Fachliche und persdnliche Anforderungen u. a.:

e abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/wi/d),
abgeschlossener B I-Lehrgang oder eine kaufmé&nnische Ausbildung

mehrjahrige Berufserfahrung

Kenntnisse im Zuwendungs-, Haushalts- und Vergaberecht wiinschenswert
Organisations- und Kooperationsfahigkeit

analytisches Denkvermogen

Lernfahigkeit und -bereitschaft

Sorgfalt

Fuhrerschein Klasse B winschenswert

Das bieten wir lhnen:

e Jahressonderzahlung
¢ leistungsorientierte Bezahlung
e Detriebliche Altersvorsorge

Diese Stelle ist in Teilzeit mit einer durchschnittlichen wochentlichen Arbeitszeit von 20 Stunden
zu besetzen. Die Téatigkeit ist eingruppiert in die Entgeltgruppe 9a TVOD-V (VKA).

Fur Schwerbehinderte, die die gestellten fachlichen und persdnlichen Anforderungen erfiillen, ist
dieser Arbeitsplatz geeignet. Sie werden bei gleicher Eignung und Beféhigung bevorzugt
bertcksichtigt.

Ihre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen (luckenloser Lebenslauf, Téatigkeitsnachweise,
Zeugniskopien resp. Ausbildungs- und Prifungsnachweise, Beurteilungen, Referenzen,
Nachweis Schwerbehinderung/Gleichstellung) richten Sie bitte an das Haupt- und Personalamt
der Stadt Dessau-RoRRlau. Unvollstandige oder nicht fristgerecht eingegangene
Bewerbungsunterlagen finden im Auswahlverfahren keine Berlcksichtigung.

Personliche Abgabe: Birgerblro, Zerbster Stral3e 4, 06844 Dessau-RoRlau
Abgabe auf dem Postweg: Postfach 1425, 06813 Dessau-Rol3lau
Per E-Mail: bewerbung@dessau-rosslau.de.

Bewerbungen per E-Mail werden nur bertcksichtigt, wenn diese im pdf-Format
Ubermittelt werden.

Die Anerkennung im Ausland erworbener Qualifikationen durch deutsche Institutionen
(z. B. durch eine zustandige Bezirksregierung, ein zustandiges Ministerium oder eine
zustandige Kammer) ist zwingend erforderlich.

Ruckfragen zu Formalien der Stelle beantwortet Ihnen Frau Haak vom Haupt- und Personalamt,
die Sie unter der Telefonnummer 0340/204-2309 erreichen kdnnen.

Ruckfragen zu den Arbeitsaufgaben beantwortet lhnen das Sekretariat des Jugendamtes, das
Sie unter der Telefonnummer 0340/204-2051 erreichen kénnen.

Annahmeschluss fur Bewerbungen ist der 22. Januar 2021 (Poststempel/persénliche Abgabe).
Hinweise:

Eingangsbestatigungen werden nicht ausgefertigt. Bewerbungsunterlagen werden aus
Kostengriinden nur zurtick geschickt, wenn Sie uns einen ausreichend frankierten Rickumschlag
in angemessener GroRe einreichen. Nach telefonischer Vereinbarung kénnen die Unterlagen
auch personlich abgeholt werden.

Bewerbungskosten/Fahrtkosten werden durch die Stadt Dessau-Rol3lau nicht erstattet.
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