Anordnung der Funktionen im Menuband

Alle Funktionen, die uns in Excel zur Verfugung stehen, finden wir in dem Menuband.
Das Menuband passt sich an den zur Verfligung stehenden Platz an und ist am Bearbeitungsprozess von
Tabellen ausgerichtet.

=] s Multifunktionsleiste - Excel B = B Notizen

Dati Einfiigen Seitenlayout ~ Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht | © n? Anmelden 0 Freigeben

.n.D gé eneve Tz -la X = o B et |t ¢ oo ave | | ©c00c000000000000000000000000000009000 0
Einfgen e By A - =g -

e e EEIK U EE A - o« 1_ Das Meniiband besteht aus | | crereereeeseseeseeeie
Zwischenablage T Schriftart 7 Ausrichtung = VerSChiedenen Registerkar- -~
= z \ £ | 13 cortenphiege ten, in denen die Befehle aus :

) . . [a]
: 2. Die Funktionen sind im bestimmten Aufgabe_nberelchen o
g MenUband Zu Funktions- ZusammengefaSSt Slnd. .......................................
. BIm gruppen (z.B. Schriftart)
6 2206
. B zusammengefasst. | | [l e
§ [ 221220
9 | 22 12 2015 |Baumentsorgung und Verschiedenes 83.76€] L L
10
1
12
BT e
14
16
TETTEEEEE 0% 0% 0 e
17
18| m
i _ IRl 03°°°000200000000000000009000000920900 ¢
1.3 Gartenpflege | Tabelle! | Tabelle2 ‘ Tabelle3 | ® 1 [

Beret = o - b dmw | reeteeeeeeeeeeeeeseesiiceiiiii

Multifunktionsleiste - Excel Notizen
Seitenlayout Formeln e . . N
P e 1 . Einige Einstellungen sind nur hee | s
Eeneva - - A T = . . N
WEH R = ——— Uber den ,Dialogstarter einer = &8e
~ u- oo . . e
. Funktionsgruppe erreichbar.
Zwischenablage & Schriftart arbeiten -~
" = 2 s Ul e
Zellen formatieren ? X —
A | B 1 | J [~
1[13 Gan_lenpﬂege | Zehlen  Ausrichtung [ | Rehmen  Ausfllen Stz [ Trrmnassassa st
2 schiftart: Senriftsennitt: sghriftgrad:
3 Geneva Fett [ | P S B B oo 0000000000000600600060000600000 6
4 | 01.03.2015 | Anschaffung Rasenmaher B Cambria (Uberschriften) | [standard 9 ~
5 | 20.03.2015 |Gartenpilege 7 Catibri Textkarpen) L0 9
6 2206 2015 Gartenpllege it Algeren recrony | o || | |l e
7 [ 23.08.2015 |Garengeréte T At i v i v
8 | 22 12 2015 | Gartenpflege L Anel Elad e
& 2212201 [Saumentsrgung nd Vrsciedell [ B s W I | T Ra———
1 I Effekte Vorschau
12 »__[lo i |
2 / 2 i i AaBbCYyZz | | || e
i i . Nach einem Klick auf den
1 e 7= 0 | e | | P
”DIaIOgStarter Werden dle iftart wird fir den Ausdruck verwendet.
Detaileinstellungen z.B. fur L
die Schrift angezeigt. I N -
D
== _nnzsmm wem | treeeeeeeeeseeesseiii

& Multifunktionslei...

1. Je nach Fenstergrofle

ERY i | seite | Forr | Date | Ober | Ansi

werden u.U. die Funktio- = [~ ... ... .....eleeceiiaiainieaiaiiaens
Zwischenablage Ausrichtung nen einer Funktionsgruppe
. ausgeblendet.

Al Geneva 2 <A A satenpieze . ™ e

A |[EKku-[Z- a4 c |
‘M3 ca ot INEEEEEE 3090909090909 T TETTITTIIIEE
2
3 _Daum  Beschreib ¢ ~ Betrag | EEEEEEEEEEEEEEE
4 | 01.03.2015 |Anschaffung Rasenm: 499 95 €|
5 [ 20 03 2015 | Gartenpflege \ 200,00 €|
6 | 22.06.2015 | Gartenpflege \ 200.00€) R
7 | 2308 2015 |Gartengerate \ 2279 €
8 [ 22 12 2015 | Gartenpflege \ 200,00 €]
9 | 22.12.2015 |Baumentsorgu, s TR
T 2. Die ausgeblendeten Funkti-
1? onen |assen s|ch durch elnen .......................................
16 Klick auf die Funktionsgruppe  [E—N ...
1H einblenden.
w0
19 [E

v 1.3 Gartenpflege | Tabellel | 1.. & L1 D]
= = - . T e

(|
Excel 2016 - Basiswissen | Schnellanleitung Lessino '



