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Einloggenin
Business Network

9 GEP

Business Network

https://businessnetwork-idp.gep.co

Anmelden
Geben Sie unten lhre Daten ein

m

Setzen Sie ein Lesezeichen fur den
Link, um in Zukunft leichter darauf
zugreifen zu konnen

German | Deutsch

1. Benutzernamen eingeben Tl ——

2. Passwort eingeben LG e N S il Neuer icterant

3. Andern Sie Ihre bevorzugte T
Sprache (bei Bedarf)



https://businessnetwork-idp.gep.com
https://businessnetwork-idp.gep.com

Client auswahlen

1. Gehen Sie zum Roche Client
fur den Zugriff auf myBuy GEP
SMART fir Roche (wenn Sie den
Roche Client nicht sehen,
wenden Sie sich an das Supplier
Enablement Team* fur Ihre
Region)

2. Anzeigen/Verwalten lhres
Roche-Lieferantenprofils

Buy

@ GE P Startseite

Startseite

Roche2

3M SCHWEIZ GMBH

Meine
Aufgaben

Roche2
Lieferant: 3M SCHWEIZ GMBH (10002758)

Direct

Purchase Order
(Loading)

Indirect

Rechnung

% Vertrag (322) Auftrag (17045) (11756)

Referenzlinks und Dokumente

Benutzerhandbuch myBuy GEP Smart
S0 registrieren Sie Bestellungen und Rechnungen und bearbeiten diese

REx-Handbuch myBuy GEP Smart
Wie man auf ein RFx reagiert

GUTSCHRIFT
(210)

*Kontakte des Supplier Enablement Team nach Region:
e  americas.supplier_enablement@roche.com
e  apac.supplier_enablement@roche.com
e emea.supplier_enablement@roche.com

Profil verwalten
Halten Sie Inr Profil he auf Stand.

Scorecard (12)

Meine Aufgaben

PO1 for 111 - Copy.- Copy
Erstellt am: 7/13/2023 6:06:48 AM

PO1 for RSSGEP-4797 UAT - Copy,
Erstelltam: 7/11/2023 428:53 PM



Lieferantenprofil

offnen

Alle Anderungen an lhrem
Lieferantenprofil beginnen mit
einer Anderungsanforderung

1. Klicken Sie auf das lcon

Lieferantenprofil auf der myBuy

GEP SMART-Homepage
2. Klicken Sie auf

ANDERUNGSANFORDERUNG

ERSTELLEN

3. Klicken Sie bei der Frage, ob Sie
fortfahren wollen, auf JA

Buy

Buy..  Keog Enkauisbeecs Rechnungen  BuySel  GontolTower  Besandverwalung  Zusammenatblt i er et QM oo @
« = & INNOBIT AG (10009354) o
ok

| © BAsisATEN * BASISDATEN

2 -

Erselen +/ QELLINFORMATIONEN DES
it ottt cntemgete [
01 .2 I JRp—
I JPEG, JPG. Management +5 Mehr Not Applicable 9GEPCHBSSMC1 Sourcing Man. Approved P2P. ©
- .

Aullosung 200 x 200 Prel
@ KONTAKTINFORMATIONEN

@ GESCHAFTSINFORMATIONEN

& MARKETING-
INFORMATIONEN

INFORMATIONEN ZUR IDENTIFIZIERUNG

/' ZAHLUNGSBEDINGUNGEN

QELLINFORMATIONEN DES LIEFERANTEN

' DOKUMENTE
ZERTIFIKATE
v Notizen und Anhange

DIVERSITATSSTATUS

%

> 1 1 A Ot Zurickschicken, 1 Bestellort, 1 Sonstige)

02

>

KONTAKTINFORMATIONEN (2 hicht registirt)

269 o L O ISl \0€RUNGSANFORDERUNG ERSTELLEN
207 youstanpicker —

(?) BESTATIGUNG

Méchten Sie die Anderungsanforderung wirklich erstellen?
Hinweis: Wenn eine Anderungsanforderung nicht gesendet wird, hat der Lieferanten-Manager die Méglichkeit, Ihre

Anderungsanforderung abzubrechen, sodass andere Benutzer die Anderungen vornehmen kénnen.
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Neuen Kontakt
hinzufiigen ¢ A momic v

APPROVED P2P

@ Anderungsanforderung wird bearbeitet
@ < INFORMATIONEN ZUR > DIVERSITATSSTATUS
1 . . Saieiis IDENTIFIZIERUNG
S O b a l.d S I e d I e n > STANDORTINFORMATIONEN (3 Standorte: 1 Hauptniederlassung, 1 An Ort Zuriickschicken, 1 Bestellort, 1 Sonstige)

o/ QELLINFORMATIONEN DES

Anderungsanforderung erstellt

Aufgaben
T ZERTIFIKATE
haben, sehen Sie oben auf dem ~  fonmasnroramoneN @)z s
Erstellen & DIVERSITATSSTATUS *kennzeichnet Pflichtfelder

Bildschirm

oo E]DE w STANDORTINFORMATIONEN
H L Alle Registriert Aktivierung ausstehend  Eingeladen Nicht eingeladen
Anderungsanforderung wird PR [ < orcrnronumonen | 0 0 1 1
.
bearbeltet @ GESCHAFTSINFORMATIONEN

Mehr

2. Wahlen Sie die Registerkarte < waneG.

INFORMATIONEN

KONTAKTINFORMATIONEN, um / ZAHLUNGSBEDINGUNGEN

(@ Kiicken Sie im Menii ,Aktion” auf das Speichersymbol, um alle Anderungen zu speichern.

N M i Vorname* Nachname* E-Mail-ID* Code Status Benutzername Bezeichnung Primére Telefor
die Kontaktliste zu 6ffnen v vokumENTE
v Notizen und Anhénge o INNOBIT AG CONTACT LO& TEST_GEP_... FINANCE@IN... Non - Invited Unregistered
D e r Ko nta ktStat U S Wl rd O b e n a’ m m} TestSupplier Roche gp mohammed.s.. mohammed.sh... Invited innobitagUAT2
Bildschirm angezeigt:
° A I.le > GESCHAFTSINFORMATIONEN
RegIStrlert > MARKETING-INFORMATIONEN

e Aktivierung ausstehend e

° Einge[aden 26% CESEISLTANmGKaT LOSCHEN
* Nicht eingeladen

Buy 5



Neuen Kontakt
hinzufiigen

Um einen neuen Kontakt
hinzuzufigen:

3. Klicken Sie auf das Icon (+)
4. Fdgen Sie fur jeden neuen Kontakt die
Pflichtfelder hinzu:
a. Vorname
b. Nachname
c. E-Mail-Adresse
d. Priméare Telefonnummer
5. Klicken Sie auf das Disketten-Icon,
um einen neuen Kontakt zu
SPEICHERN

Profilkontakte konnen auf myBuy GEP
SMART zugreifen und diese nutzen sowie
Anderungsanforderungen fur
Lieferantenprofile initiieren

Buy

~ KONTAKTINFORMATIONEN (2) (2 Nicht Registriert)

rus *kennzeichnet Pflichtfelder
RMATIONEN
Alle Registriert Nicht eingeladen
MATIONEN 2 0 0 1 1
ORMATIONEN @
dnung
N
(@ Kiicken Sie im Menii ,Aktion" auf das Speichersymbol, um alle Anderungen zu speichern I
NGUNGEN I Neuen Kontakt hinzufiigen
Vorname* Nachname* E-Mail-ID* Code Status Benutzername Bezeichnung Primére Telefon...
dnge [m] INNOBIT AG CONTACT LQ‘,;, TEST_GEP_... FINANCE@IN... Non - Invited Unregistered
[m] TestSupplier Roche LOp mohammed.s... mohammed.sh...  Invited innobitagUAT2
(]
ATE
~ KONTAKTINFORMATIONEN (2) (2 Nicht Registriert)
ATSSTATUS

RTINFORMATIONEN

[INFORMATIONEN

*kennzeichnet Pflichtfelder

Alle Registriert Aktivierung ausstehend  Eingeladen
2 0 0 1

“TSINFORMATIONEN

NG-
\TIONEN

5SBEDINGUNGEN

NTE

nd Anhange

I (@ Klicken Sie im Menii ,Aktion" auf das Speichersymbol, um alle Anderungen zu speichern.
Vorname* Nachname* E-Mail-ID* Code
O  INNOBITAG

CONTACT ‘Qp TEST_GEP_...

O  Testsupplier  Roche O,  mohammeds...

[ |

> GESCHAFTSINFORMATIONEN

FINANCE@IN...

mohammed.sh...

Nicht eingeladen

1

@ X R
SPEICHERN
Status Benutzername Bezeichnung Primére Telefon... Verléing
Non - Invited Unregistered
Invited innobitagUAT2
11030f3 K < Pag




Primaren Kontakt
auswahlen oder
andern

Der Hauptansprechpartner ist die einzige
Anlaufstelle, die alle myBuy GEP SMART
E-Mail-Benachrichtigungen von Roche
erhalt

Der aktuelle Hauptkontakt ist mit einem
blauen Ilcon neben dem Kontaktnamen
versehen

Eine Anderung vornehmen:

1. Klicken Sie auf das
Lieferantensymbol neben der
Person, die Sie als Hauptkontakt
festlegen mochten. Das Symbol
wechselt von grau zu blau

Buy

Kontaktdetails

Kontaktzuordnung

Vorname*

O INNOBITAG

O  TestSupplier

O

@ Klicken Sie im Menii ,Aktion” auf das Speichersymbol, um alle Anderungen zu speichern.

Nachname* E-Mail-ID* Code Status
CONTACT Loy TEST_GEP_... FINANCE@IN... Non - Invited
Roche LO? mohammed.s... =~ mohammed.sh...  Invited




Kontakt loschen

Einen Kontakt aus Ihrem
Lieferantenprofil entfernen:

1. Klicken Sie auf das
Kontrollkastchen neben dem
Kontakt, den Sie entfernen
mochten

2. Klicken Sie auf die 3 Punkte
3. Loschen auswahlen

4. Bestatigen Sie das Loschen, indem
Sie auf JA klicken

Buy

Ki i Ki dnung

’ (@ Kiicken Sie im Meni ,Aktion” auf das Speichersymbol, um alle Anderungen zu speichern ® B Lsschen

Vorname* Nachname* E-Mail-ID* Code Status i Primére Telefon... Verlang... Sekundi

INNOBIT AG CONTACT ‘Qp TEST_GEP_... FINANCE@IN... Non - Invited Unregistered

(?) BESTATIGUNG|

Maochten Sie die ausgewahlten Kontakte I6schen?




o

Einen
~ STANDORTINFORMATIONEN (3 Standorte: 1 1AnOrt 1 Bestellort, 1 Sonstige)
Bestellm an ag er (@ Neuen Standort Hinzufiigen
o0 I l I *kennzeichnet Pflichtfelder

(X
ame rrn Standorte kann ein [0 Memedes Standorts ™ Telefornummern

Bestellmanager ausgewahlt werden. Der g s — prizsteos800 o 2
Bestellmanager ist fr alle Aspekte der

An Ort zurlicksc..  Pri: 616959800

. B . O REBGASSE 21A BASEL @ 1 e e h 7
Auftragsbearbeitung fir den ihm it SeG10855800 @
Zugewiesenen Standort verantwortlich O GREIFENGASSE 28 BASEL  ©) Sonstige 22;2?952952?3?)0 Rollen und Kontaktdaten B 2
1. Klicken Sie auf die Registerkarte 45 ROLLEN UND KONTAKTDATEN

STANDORTINFORMATIONEN
2. Klicken Sie auf das Symbol im
Abschnitt Rollen und Kontaktdaten CONTINGENT WORKER O ALe
5. Klicken Sie auf BESTELLMANAGER
4.  Klicken Sie auf das Kontrollkastchen
neben dem Kontakt, der den Namen des
Bestellmanagers erhalten soll (wahlen KREDITORENMANAGER
Sie nur einen*)
5. Klicken Sie auf ANWENDEN

BESTELLMANAGER O\ Nach Namen suchen X

DEBITORENMANAGER (073 ] INNOBIT AG CONTACT ﬁ

KATALOGMANAGER [ TestSupplier Roche 7:}

KUNDENSERVICEMANAGER @

ZURUCKSETZEN SCHLIESSEN ANWENDEN

*Sollten mehrere Personen an jedem Standort Bestellungen erhalten, verwenden Sie bitte eine
Buy Gruppen-E-Mail-Adresse als Kontakt und weisen Sie diesen Kontakt als Bestellmanager zu 9




3 INNOBIT AG (10009354)
APPROVED P2P

sanforderung als Entwurf. Klicken Sie auf "Bearbeitung fortsetzen, um die Aufgabe abzuschlieRen.

Standard-Ban kkonto @ INFORMATIONEN ZUR
IDENTIFIZIERUNG
/ QELLINFORMATIONEN DES

festlegen (nach
QELLINFORMATIONEN DES LIEFERANTEN

@ ZERTIFIKATE

Standort)

@ KONTAKTINFORMATIONEN T,

v

INFORMATIONEN ZUR IDENTIFIZIERUNG

v

Wenn Sie in hrem Lieferantenprofil
mehr als ein Bankkonto oder mehr als
eine Wahrun g festgelegt haben, - [ETANDORTINFORMATIONENS stancore: 1 Haupiniederassung, 3 An On Zrickschicken, 4 Besclor)
kénnen Sie eine Standardoption

auswahlen, die beim Ausfillen von |

Bankdaten auf Rechnungen @ oo
angezeigt wird @| O secsmoamson. [T T

> DIVERSITATSSTATUS (1)

*kennzeichnet Pflichtfelder

Rollen und

I Telefonnummern
[J  Nemedes Standorts P Kontaktdaten

B

AnOrtzu..  Pri:+41447249439

1. Abschnitt O lemtonz 9 e ek
STANDORTINFORMATIONEN &ffnen O coosmenmesc  susaton P72

2. Aufdenentsprechenden Standort -
klicken

3. Offnen Sie den Abschnitt BANKING
INFORMATION

4. Klicken Sie auf das Kontrollkastchen,
um dieses Bankkonto als Standard @ e
(Default) fur diesen Ort zu markieren @ @

5. Sie kdonnen auch ein o
St d ard B an k ko nto n ac h Wah rU n O  county b Vu i Bank Name. Branch Account Type Account Number CBRN Default Default-CUR
an -
g D Switzerland  Payments CREDIT SUISSE (SCHWEIZ) AG HEAD OFFICE - XXXXXXXX1000 CHF D D

[ Switzerland Payments  CREDIT SUISSE (SCHWEIZ) AG  HEAD OFFICE - XXXXXXXX2000 EUR EE

Buy

Looation 4 GNE AnOrtzu.. pri:
ocation 4:
[} 9 ivenw  sek:




Eine Registrierungs-
einladung senden

Sobald Ihre neuen Kontakte genehmigt
sind, kdnnen Sie eine Einladung zur
Registrierung senden. Es ist nicht
erforderlich, einen Anderungsantrag zu
stellen, um neue genehmigte Kontakte
einzuladen

1. Klicken Sie auf das Kontrollkastchen
neben dem neuen Kontakt

2. Klicken Sie auf das Umschlagsymbol
"Einladen"

3. Es offnet sich ein neues Fenster mit dem
Inhalt der Registrierungs-E-Mail (der
Inhalt muss nicht angepasst werden)

4. Sprache auswahlen

5. Klicken Sie auf SENDEN

Buy

~ KONTAKTINFORMATIONEN (2) (2 Nicht Registriert)

*kennzeicl hnet Pflichtfelder

Alle Registriert Aktivierun: g ausstehend
2 0 0

@ Klicken Sie im Menii ,Aktion" auf das Speichersymbol, um alle Anderungen zu speichern.

Vorname* Nachname* E-Mail-ID* Code

INNOBIT AG CONTACT o) TEST_GEP_... FINANCE@IN...

&p

O TestSupplier  Roche

O,  mohammed.s...  mohammed.sh...

Status

Non - Invited

Invited

Nicht eingeladen

Benutzername Bezeichnung

Unregistered

innobitagUAT2

Primire Telefon...

<< Pagetofi > i

&3 LIEFERANT EINLADEN

Betreff*

Sprache
Deutsch

AKTION ERFORDERLICH: Sie wurden ei den, sich auf der

Anhang/Anhinge hinzufiigen

B i

Sehr geehrte/r [Contact Name]

form von Roche /

h zu registrieren

ABBRECHEN




Anderungen
libermitteln

Sobald Sie alle Anderungen in Ihrem
Profil vorgenommen haben:

1. Klicken Sie auf SPEICHERN

2. Klicken Sie auf SENDEN

3. Klicken Sie auf JA, um Ihre
Anderungswiinsche zu bestétigen

Sobald eine Anderungsanforderung eingereicht
wird, wird er zur Genehmigung an Roche
weitergeleitet

Andere Anderungsanforderungen kénnen erst
eingereicht werden, wenn die urspringliche
Anforderung genehmigt oder abgelehnt wurde

Wenn neu hinzugefligte Kontakte genehmigt
werden, erhalt der Hauptkontakt im
Lieferantenprofil eine E-Mail-Bestatigung

Ab dann koénnen Sie eine E-Mail-Einladung an
alle neu hinzugefuigten Kontakte senden

Buy

[ﬁ Dokument Hinzufiigen E Notizen Hinzufiigen 6‘7 Website-URL Hinzufiigen

LOSCHEN ‘ SENDEN ‘ SPEICHERN UND BEENDEN SCHLIESSEN ‘ SPEICHERN ‘

(?) BESTATIGUNG

Méchten Sie die Anderungsanforderung weiterleiten?

12
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Weitere Kurzanleitungen, wie Sie |hr Lieferantenprofil fiir myBuy GEP SMART andern
konnen, finden Sie auf roche.com, darunter:

’
v - Beiiles

myBuy | Quick Help Guide

e  Fir myBuy GEP SMART registrieren

e |ieferantenprofil von myBuy GEP SMART aktualisieren
e Auftrage verwalten

e Rechnungen erstellen

e [eistungsbestatigung erstellen

Lieferantenprofil von myBuy GEP SMART aktualisieren | Kurzanleitung 13


https://www.roche.com/about/sustainability/suppliers/invoice/mybuy-gep-smart/

