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Der Geschiaftsgang fir lMikroformen in der Universitdtsbibliothel

Freiburg

Die Universitédtsbibliothek Freiburg zidhlt nicht zu den Bibliothe-
 ken, in denen Mikroformen gleich welcher Art einen besonders
nennenswerten Anteil des Bestandes bilden. lMikroformen sind in
Freiburg bisher weder gezielt gesammelt noch etwa - wenn die Wahl
zwischen Mikroform und Buch offenstand - vorgezogen worden. Ganz
im Gegenteil hat - wenn finanziell eben noch vertretbar - die
Publikationsform\fstets den Vorrang erhalten. Dies mag mit einer QH;UL
immer noch feststellbaren latenten Abneigung von Bibliothekaren
wie Denutzern gegeniiber Mikroformen ebenso zusammenhdngen wie
mit der im Hinblick auf den Freiburger Neubau recht grofziigigen
Magazinausstattung, die die Beschaffung wvon LHikroformen lediglich
aus Platzgriinden zundchst nicht notwendig erscheinen 1d0t. Auch
Sicherungsverfilmungen sind in Freiburg bisher nicht erfolgt, ob-
wohl sie schoin wegen des nicht unbetridchtlichen Handschriftenbe-
sitzes dringend erforderlich wiren. Hier fehlte es bislang an der
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dazu notwendigen technischen Ausrlistung™.

Insgesamt handelt es sich also bei dem in Freiburg vorhandenen
Bestand an Mikroformen wum eher zufidllig zusarmmengekommenen Klein-
“~ besitz, der sich im wesentlichen aus Backissues gridfiercr Quellen-
werlie, aus abgeschlossenen, meist osteuropdischen Zeitungen und
Zeitschriften sowie aus Saarbriickener Dissertationen in Mikroform

zusanmmensetzt.

Zdihlt man diesen Bestand nur nach Titeln, so kann man rund 130
Titel auf Film und weitere 230 Titel auf Mikrofiches nennen. Z&dhlt

man hingegen nach Zinheiten, so ergeben sich andere Zahlenwerte:
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725 Filmrollen und rund 31.000 Mikrofiches diirften auch in einer
Bibliothek, in der die Mikroformen von der Titelzahl her gesehen
kaum ins Gewicht fallen, AnlaB genug sein, sich iliber die biblio-
thekarische Behandlung dieser Publikationsformen einige Gedanken

» - 2
zu machen, die hier zur Diskussion gestellt werden sollen .

Zwei Besonderheiten pridgen den von uns entworfenen Arbeitsablauf

fiir Mikroformen, die vorweg genanmt seien:

Zundchst einmal ist - im Gegensatz zum Verfahren bei Monographien
und Zeitschriften in Buchform - die gesamteBearbeitung der Mikro-
formen von der Inventarisierung bis hin zur Aufstellung im Maga=-
zin einer einzigen in der Titelaufnahme tdtigen Diplomkraft an-
vertraut, iiber deren Schreibtisch s@mtliche Mikroformen mit Aus-
nahme der eigentlichen Dissertationen laufen. Es kann schon jetzt
gesagt werden, dal} sich diese Entscheidung bewidhrt hat: statt der
Bearbeitung durch eine Vielzahl von Mitarbeitern in verschiedenen
Dienststellen, die sich stets erneut vergegenwidrtigen miiiten, wie
sie bei dieser ja noch keineswegs stdndig vorkommenden Publika -
tionsform zu verfahren hdttem,sichert die Vereinigung aller Ar-
beitsgidnge in einer Hand groBere Einheitlichkeit im gesamten Ge=-
schidftsgang und schonenden Umgang mit dem Material. Aulerdem
werden Lagerzeiten erspart, wie sie bei der Einschaltung mehrerer
Dienststellen oft zwangsldufig entstehen, und fiir die Bearbeitung

ist nur ein Lesegerdt notwendig.

Die zweite Besonderheit besteht darin, dal zﬁischen Monographien,
Zeitschriften und Dissertationen in Mikroform bei der Signatur-
vergabe nicht unterschieden wird. Sie erhalten also nicht von der
Erscheinungsweise abhidngende jeweils eigene Magazinsignaturen.
Unterschieden wird vielmehr nur nach der Erscheinungsform des
vorliegenden Materials, d.h. unterschieden wird zwischen Mikro-
filmen auf der einen und Mikrofiches auf der anderen Seite. Die

ohnehin nicht mehr hdufig vorkommenden Mikrocards sind in Frei-
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burg bislang nicht vorhanden, gegebenenfalls wirden sie wie Mikro=
fiches behandelt. Dementsprechend erhalten Mikrofilme die Formal-
signatur MF und HMikrocards bzw. -fiches die Formalsignatur MK
(=MikroKarten). Mit dicser Regelung ist es moglich, alle Mikro-
formen einheitlich zu bearbeiten und platzsparend an einem Sonder-
standort aufzubewahren. Bei einer Bestellung 1laft sich mindestens
fiir die Mitarbeiter, aber wohl auch fiir qualifiziertere Benutzer,
schon an der Signatur erkennen, dal es sich um Mikroformen handelt.
Weitere Elemente der Signatur sind die beiden letzten Ziffern des
Trwerbungs jahres und daran anschlieflend der numerus currens, so
\“ﬁaﬂ zu Ende eines Jjedes Jahres bequem festgestellt werden Lkann,
wieviele Titel in den beiden Gruppen erworben worden sind. Der Auf-
bau der beiden Signaturen entspricht damit auch dem Aufbau der
iibrigen seit 1968 verwendeten Signaturen. Soweit bei den Mikro-
formen zu einer Signatur mehrere Einheiten gehdren, wird eine be-
reits vorhandene Zdhlung zusidtzlich iibernommen bzw. kann dort, wo
keine Zdhluny vorzcgeben ist, fingiert gezdhlt werden, wobei diese
Zidhlung dann allerdings nur auf den Einheiten selbst, nicht aber
in der Signatur auf der Titelqgifé erscheint. ~hark

Nach diesen Vorbemerkungen sei zundchst der Geschédftsgang bei Mono-
graphien in HMikroform geschildert, im Anschlufi daran dann das ab-
weichende Verfahren, das uns bei Zeitschriften und Dissertationen

notwendig erschien.

1. Behandlung von Monographien in Mikroform

S~
Bei Voralkzession und Bestellung besteht kein Unterschied zur Er-

werbung von Titeln in Buchform. Nach Eingang des bestellten
Materials erfolgt in der Erwerbungsabteilung eine Uberpriifung
auf Ubereinstimmung von Bestellung, Lieferung und Rechnung,
aber nur soweit dies ohne Lesegerdt moglich ist. Nach dem Ein-
gangsvermerk in der Bestellkartei gehen Lieferung und Rechnung

dann sofort an die fiir Mikroformen zustdndige Diplomkraft, die
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die Eingangspriifung in den Fidllen zu ilibernehmen hat, in denen cin
Lesegeridt dazu notwendig ist. Auf die sonst ilibliche Anlage eines
Laufzettels wird verzichtet, da ja - wie schon erwdhnt - die Mikro-
formen nicht mehrere Dienststellen durchlaufen, sondern die ge-

samte Bearbeitung in einer Hand liegt.

Die auf die Eingangsiiberpriifung folgende Inventarisierung wird in
Freiburg (noch) wie bei allen anderen Literaturgruppen mit Jour-
nalen durchgefithrt, die zugleich als Standortkataloge dienen.

Die Inventarnummer ist also zugleich Magazin- oder Grundsignatur..
Beim Mikrorollfilm wird das MF-Journal, bei Mikrofiches das MK -
Journal verwendet. Fiir die Statistik sind sogenannte Statistilc-
bons im Gebrauch,wie sie auch fir MHonographien in Buchform iiblich
sind3. Zur Auswertung werden diese Abschnitte zunidchst gesammelt
und dann in vierteljd@hrlichen Abstdnden an die Erwerbungsabtei=-
lung abgegeben.

Die Titelaufnahme fiir das in Mikroform vorliegende Werk erfolgt
genauso, als ob es sich um ein Buch handelte. Angeschlossen wird
jedoch der zusétiliche Vermerk Mikrofilm bzw. Mikrofiche, ver-
bunden mit der Angabe der vorhandenen Einheiten (z.B. "2 Film-
rollen", " 70 Mikrofiches"). Bei einem Werk, das sich iiber meh=
rere Filmrollen oder Fiches erstreckt, wird in der Regel auf die
Verkniipfung zwischen den einzeinen Teilen des Werkes und den da-
zu gehdrenden Mikroformeinheiten auf der Titelkarte verzichtet,
da bei einer Bestellung der lagaziner im Zweifelsfall das ganze
Werk - auch dann, wenn nur ein einzelner Band bendtigt wird - an
dic anfordernde Dienststelle liefern soll, damit dort eine Fach-
kraft - und nicht der Magaziner - den benotigten Fiche oder die
bendtigte Rolle heraussuchen und nach Gebrauch wieder zuriicklegen
kann. Eine Ausnahme empfiehlt sich allenfalls bei sehr umfang-
reichen iWerken, bei denen die Verkniipfung auf der Titelkarte
sinnvoll ist, soweit nicht ohnehin zusdtzlich gelieferte Indices
vorliegen, auf die der Benutzer verwiesen werden kann. Verzich-
tet wird bei der Titelaufnahme auch auf genauere Angaben iiber die

Herstellung der Mikroform, d.h. iiber die Herstellerfirma, deren
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Sitz und das Jahr der Herstellung der iljikroform, die im AK nicht
notwendig erscheinen und bei Bedarf mindestens teilweise dem
Journal oder aber der Mikroform selbst entnommen werden konnen.
Dagegen wird bei Filmen immer das Format gemannt, und stets not-
wendig ist die Angabe, ob es sich um einen Negativ- oder Positiv-
£ilm handelt. Bei Fiches wird das Format nur dann genannt, wenn

es von der Norm DIN A 6 abweicht.

Handelt es sich um unspezifische Titel, ist eine =zusdtzliche
bibliographische Notiz fiir die Sachkatalogisierung erforderlich,
da spdter - im Unterschied zum Geschdftsgang bei Biichern - nur
die Titelltarten, nicht aber die Filne oder Fiches an den Sach-

katalog gehen.

Ist bereits eine Buchausgabe des in Hikroform vorliegenden Werkes
vorhandein, so erfolgt eine davon getrennte Aufnahme. Auf die Ver-
kniipfung durch eine bibliographische Notiz wird verzichtet, da
derartige Verkniipfungen auch nicht erfolgen, wenn von einem Werk
nehrere Duchexemplare in verschiedenen Aufstellungen vorhanden
sind (z.B. Lesesaal und Hagazin). Deiwm Einordnen der Titelkarte
in den Katalog wird die Titelkarte fiir die Mikroform immer hinter
der Titelkarte fiir das Buch eingelegt, eine Entscheidung, die
miglicherweise bei besonders kostbarer Literatur zu korrigieren
ist, da der Benutzer beim Blattern im Katalog damit zuerst auf
das Cxemplar in Duchform stdfit und dieses bestellt, obwohl es
vielleicht sehr viel mehr der Bestandserhaltung zugute Lkidme, wenn

' statt dessen die Hikroform benutzt wirde.

p—
Hach der Titelaufnahme sind die liikroformen mit Besitzvermerk zu
versehen und zu beschriiten, eine Aufgabe, die einer technischen
Kraft nach Weisung durch die Diplomkraft ilbertragen ist. Mit einem
Perforiergeriat % wird jeder Fiche méglichst am unteren Rande
und jeder Mikrofilm im Vorspann mit dem Zeichen UB FR gekennzeich-

net. Die Signatur wird auf jeden Fiche oben rechts und bei jedem
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Film auf den Vorspann mit einem Stift (Edding 400 permanent) auf-
getragen, und zwar schwarz auf hellem, rot auf schwarzem Material.
(Die dicke. Schrift kann bei der Vergridferung im Lesegeridt
dsthetisch etwas stdrend wirken). Soweit bei einem Mikrofiche
oben kein Platz mehr ist, kann die Signatur auch an anderer Stel-
le aufgetragen werden. Ist fiir Signatur und Besitzvermerk kein
Platz mehr vorhanden, wird eher auf den Besitzvermerk als auf die
Signatur verzichtet, da davon ausgegangen wird, dafl die Mikroform

ohnehin nur zur Benutzung in den Lesesaal ausgegeben wird.

SchlieBlich wdre noch die Aufbewahrung zu behandeln. Fiches wer-
den nach der Beschriftung, soweit nicht bereits so geliefert,
Stick fur Stick mit einer oben offenen und vorn eingeschnittenen
Papierhiille versehen und in Kassetten eingelegt. Die einzelnen
Papierhiillen werden nicht beschriftet. Dagegen erhalten die ein=-
zelnen Kassetten Aufkleber mit Angabe der in der Kassette ent-
haltenen Signaturen sowie der Zahl der eingelegten Mikrofichess.
Titelangaben auf dem Aufkleber entfallen. Dann missen die Kasset-
ten in Pappschachteln (InnenmaBe: ca. 17,5 cm Breite, 8cm Hohe,
25 cm Linge) auf enggehidngten Magazinregalen in dem im Neubau
klimatisierten Magazin deponiert werden. Die Schachteln sollen
das Verschieben der Kassetten in den Regalen verhindern und zu-

gleich die Regaltiefe wvoll ausnutzen.

Filme werden nach der Beschriftung auf Spulen und in Faltschach=-
teln gesichert . Sie sind dann wie Fiches ebenfalls in entspre-
chend zugeschnittenen Pappschachteln auf enggehéngten Regalen
aufzubewahren. Alle Pappschachteln tragen an der vorderen Schmal- —
seite die Signaturen der Fiches bzw. Filme, die in ihnen unterge-

bracht sind.

Nur knapp wdre noch auf den Fall einzugehen, dal es bei einer
Monographie in Mikroform zu Folgelieferungen kommt: Abweichend
von der oben beschriebenen Regelung - jedoch wie bei Folgeliefe-

rungen von Monographien in Buchform- erfolgt die Inventarisierung
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der Folgelieferungen auf der Fortsetzungskarte und im sogenannten
Blindjournal. In diesem Fall teilt die Erwerbungsabteilung bei
Weitergabe der Folgelieferung auf einem Zettel der fiir die Mikro-
formen zustdndigen Diplomliraft zusdtzlich die Grundsignatur mit.
Sonst aber entspricht die Bearbeitung voll der oben beschriebenen.
Lediglich bei der MHagazinierung ist noch darauf zu achten, daB
man schon bei Ablage der ersten Lieferung eine zusdtzliche Kas=-
sctte bzw. entsprechend Platz, was sich ja meist abschétzen labt,
fiir die folgenden Lieferungen vorsieht, damit alle Lieferungen
unter einer Signatur zusaminen im MHagazin aufbewahrt werden

koniern.

2. liischformen bei lionographien
P

Ein interessantes Problem flir den Geschdftsgang bilden die
liischformen, wobeli der Terminus in diesem Zusamuienhang so aus-

zudehnen ist, dafl darunter verstanden werden:

1., Die Mikroform als Beilage zum Buch

2. Mikroform und Buch als zwei bibliographische Einheiten
(z.B. Buch und zusidtzlicher Abbildungsteil in Mikroform)

%. Die nachtrdgliche Liickenergidnzung durch Mikroformen

innerhalb eines mechrbéndigen Werkes.

2,1 Die Milkroform als Beilage zum Buch

Handelt es sich bei der Mikroform lediglich um eine Beilage
zum Buch (z.B. einzelnes Hikrofiche in einer Monographie), so
erhdlt sie keine Hikroformensignatur, was ja vom Buch ge-
trennte Aufstellung bedeuten wiirde, sondern die gleiche
Signatur wig das Buch. Buch und Mikroform durchlaufen dann
zusaminen den fiir Monographien in Buchform iiblichen Geschidftse
gang, jedech erfolgt im Inventarisierungsjournal, auf dem
Laufzettel und auf der Titelkarte ein zusdtzlicher Hinweis

auf die Mikroform (z.B. "und 1 Mikrofiche'),.
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Dieser Vermerk stellt sicher, daf Buch und Mikroform an die fiir
Mikroformen =zustdndige Diplomkraft gehen, die die Titelaufnahme
fiir das Gesamtwerk vornimmt und dafiir sorgt, daf der Mikrofiche
sachgemidf beschriftet und mit Besitzvermerk versehen wird. Bei
dieser Gelegenheit ist auch darauf zu achten, dafi fiir den Mikro-
fiche -~ soweit nicht schon vorhanden -~ eine Tasche im hinteren
Buchinnendeckel eingeklebt wird, wobei auf der Tasche und auf
der Innenseite des vorderen Buchdeckels ein Stempel mit dem Ver-
merk "x Mikrofiche(s) in besonderer Tasche' auf den Mikrofiche
hinweist. Zusdtzlich erhidlt das Buch auf dem Riicken iiber der
Signatur einen roten Klebestreifen, der ohnehin immer dann anzu-
bringen ist, wenn ein Buch lose Beilagen gleich welcher Art ent-
hdlt. Damit wird die Ortsleihe bei Riickgabe des Buches auf die
Beilage aufmerksam gemacht und kann zugleich anhand des Stempels
im Buchinnendeckel und auf der Tasche priifen, ob die lose Bei-
lage = in diesem Fall der Mikrofiche - noch vorhanden ist.
SchliefBlich wdre noch zu erwdhnen, das derartige Beilagen - weil
sie unselbsténdig sind - in der Statistik fir Mikroformen natiir-

lich nicht erfalt werden.

2.2 Mikroform und Buch als zwei bibliographische Einheiten (z.B.

Buch und zusdtzlicher Abbildungsteil in Mikroform).

Auch bei dieser Mischform hat man sich in Freiburg dafiir ent-
schieden, Buch und Mikroformteil nicht auseinanderzureifien, son-
dern unter der Buchsignatur beisammen zu lassen, wobei lediglich
darauf zu achten ist, dap fiir Buch und Mikroformteil eine Maga-
zin- und nicht eine Freihandsignatur vergeben wird, damit der
Mikroformteil vor dem unmittelbaren Zugriff durch den Benutzer
geschiitzt ist. Der Mikroformteil ist (evtl. fingiert) als Band 2
des Werkes zu signieren. Dementsprechend wird die Mikroform auch
bei der Statistik als Band in Buchform gezihlt und nicht in der
Statistik fir Mikroformen beriicksichtigt. Um jedoch die sachge-

rechte Bearbeitung im Geschidftsgang zu sichern, lduft nach der
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Inventarisierung aufgrund cines entsprechenden Mikroformhinwei=-
ses auf dem: Laufzettel des ganze lerk illber die fiir Mikroformen
zustidndige Diplomkraft, die fir die Titelaufnahme mit Hinweis

auf die liilkroform, fiir den Besitzvermerl: und die Beschriftung

sorgt. Der LZroformteil wird - soweit notwendig - miit Kassette
oder Filmschachtel ausgestattet und in einer der Buchgrole ange-
paften Kapsel so untergebracht, dal ohne weiteres eine Aufstel-

lung im Buchmagazin méglich ist.

2.5 Die nachtrédgliche Liiclenergidnzung durch Hikroformen inner=-

halb eines mehrbdndigen Werkes

Hier gilt zundchst einmal, dall derartige lischformen nach Mog-

lichkeit zu vermeiden sind. Eine Lickenerginzung in Mikroforia

sollte also nur dann vorgenomuien werden, wenn Ausgaben in Buch-

form weder verfiighar noch herstellbar sind. LiGt sich eine
Lickenergdnzung in HHikroform nicht umgehen, so hidngt der weitere
Geschédftsgang - recht pragmatisch - davon ab, ob es sich um die

Liickenerginzung bei einem kleineren oder bei einem griBeren Werk

handelt.

Lei einem kleineren Werl: wird der bisher vorliegende Buchbestand

- sowelit er in Freihand aufgestellt oder in Zukunft fiir Freihand
rorgesehen ist7 - auf eine lagazinsignatur umsigniert, und die
Liickenergdnzungen in Mikroform werden wie eine Ergidnzung in Buch-
Torm behandelt, also entsprechend Ziffer 2.2. bearbeitet. Die Ver-

gabe einer gesonderten Miliroformsignatur fiir die Liickenerginzung

@

rschien uns in diesen Fdllen zu aufwendig. Das gesamte Werk

kani nach wie vor unter einer einzigen Buchsignatur bestellt

werden, wobei die Benutzuag der Lkroform allerdings auf den

Lesesaal beschrinkt bleibt.

Anders verhdlt es sicii beli der Liickenerginzung zu einem umfang-
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reicheren Werk. Hier widre es unrationell, den gesamten bisher vor-
liegenden Bestand auf eine Magazinsignatur umzusignieren, nur um
damit die Liickenergidnzung in Mikroform dem direkten Zugriff durch
den Benutzer zu entziehen und die immer benutzerunfreundliche Ver=-
gabe einer zweiten Signatur bei ein und demselben Werk zu ver=-
meiden, Statt dessen erhdlt die Liickenergidnzung eine Mikroform=-
signatur, der Geschdftsgang filir die Liickenergdnzung vollzieht sich
wie in Abschnitt 1 beschrieben, und das Werk ist nur iiber 2 Sig-
naturen zu bestellen. Um hier die Verbindung der beiden getrenn-
ten Teile auch fiir den Benutzer und evtl. fiir das Magazinpersonal
deutlich zu machen, wird am Standort des in Buchform vorhandenen
Bestandes an der Stelle der Liicke ein Vertreter (in Form eines
Stellklotzes) gesetzt, dessen Beschriftung auf die Mikroform und
deren Signatur verweist. Damit ist die Verbindung zur Mikroform

auch dann gegeben, wenn nur die Buchsignatur bekannt ist.

3. Behandlung von Zeitschriften (und Zeitungen) in Mikroform

Wie schon eingangs erwdhnt, hat man in Freiburg davon abge-
sehen, fiir Zeitschriften (und Zeitungen) in Mikroform eine ge-
sonderte Signatur (z.B. MZ) zu vergeben. Zum ersten sollte die
Zahl der Sondersignaturen moglichst beschridnkt bleiben, zum
zweiten dirfte noch auf Jahre hinaus = aller Mikroform -
Euphorie zum Trotz - der Bestand an laufenden Zeitschriften in
Mikroform recht klein bleiben, und zum dritten 133t sich bei
dem geringen Platz, den Mikroformen in Anspruch nehmen, der fiir
Folgelieferungen bei Zeitschriften erforderliche Platz schon

im Voraus so berechnen, daB man sie im Magazin gemeinsam mit
den Monographien in Mikroform unterbringen kann, wenn man nur
Platz fiir eventuelle Folgelieferungen freihdlt. Aus diesen
Griinden werden auch Zeitschriften in Mikroform nur danach

unterschieden, ob es sich bei ihnen um Filme oder Fiches han-
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delt.Dementsprechend erhalten sie entweder eine MK- oder MF-Sig-
natur. Dies hat aufierdem den Vorteil, daf bei abgeschlossenen
Zeitschriften der Geschaftsgang voll dem fiir lionographien vorge-
sehenen gleicht. Im Inventarisierungsjournal ist bei der Inven-
tarnummer (=Signatur) lediglich der zusdtzlichg¢Hinweis "Zeit-
schrift" oder "Zeitung" anzubringen, ebenso auf dem Statistikbon,
dessen Auswerung dann in vierteljahrlichem Abstand die Zeitschrif-
tenakzession durchzufiihren hat. Daneben ist bei abgeschlossenen
eitschriften fiir den Fall, dafl die Zeitschrift zunidchst noch
\ﬁicht vollstdndig gekauft wird oder die Lieferung noch nicht voll-
stdndig vorliegt, stets zusdtzlich eine Kardexkarte anzulegen,
auf der dann evtl. eingehende Lieferungen unter gleicher Signatur

inventarisiert werden kdnnen.

Sinngem&l gilt dies auch fiur den Bezug laufender Zeitschriften:
Hier erfolgt die Inventarisierung der ersten eingehenden Liefe=
rung unddamit zugleich die Vergabe der Signatur fiir alle Folge-
lieferungen durch Eintrag ins MK bzw. NF-Journal. Anschliefiend
wird die Signatur auf eine Kardexkarte iibertragen, auf der dann
alle folgenden Lieferungen zu inventarisieren sind. Nach der Ein-
trazung der Folgelieferungen auf der Kardexkarte durch die Zeit-
schriftenakzession gehen diesc mit einem Zettel, auf dem die
Signatur angegeben wird zur weiteren Bearbeitung an die fiir Mikro-
formen zustidndige Diplomkraft, die dann fir Besitzvermerk, Be-
schriftung und gegebenenfalls Nachtragsvermerke in allen Katalogen,
insbesondere im Reihenkatalogz, verantwortlich ist. Der Reihenkata-
og ist in Freiburg, obwohl alphabetisch geordnet, zugleich
‘E%tandortkatalog fiir Reihen und Zeitschriften. Daher werden hier
auch die Einzelnen Mikroformen mit den Bandzahlen der Zeitschrirft
verknﬁpfto, widhrend im Freiburger Zeitschriftenverzeichnis wie
bei allen Zeitschriften in Buchform nur ein ff-Vermerk, nicht

aber die Auffilhrung der einzelnen Binde zulidssig ist.
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“

Bei laufenden Zeitscariften ist schon bei der Magazinierung der
ersten Lieferung so viel Platz freizuhalten -evtl. also mehrere
Kassetten oder mehrere Schachteln-, daBl auch die Lieferung der
folgenden Jahre unter der gleichen Signatur eingestellt werden
konnen. In den meisten Fdllen diirfte schon das Freihalten eciner
einzigen Kassette ausreichen, um gleich mehrere Jahrgiange der

Zeitschrift unterzubringen.

4, Behandlung von Mischformen bei Zeitschriften

Mischformen bei Zeitschriften sind nach unserer Auffassung in
zwei Fdllen denkbar: einmal die Mikroform als Beilage zu einem
Zeitschriftenband in Buchform und zum zweiten die Mikroform als
nachtrdgliche Liickenerginzung zu einem in Buchform schon vor-

handenen Bestand.

Entsprechend der Regelung, die fiir Mikroformbeilagen bei einer
Monographie vorgesehen ist (vgl. oben Abschnitt 2.1), erhidlt die
Mikroform die gleiche Signatur wie der dazugehtrende Zeitschrif-
tenband. Auf der Kardexlkarte, die hier einziger Inventarisie-
rungsnachweis ist, wird jedoch auf die Mikroform hingewiesen, eben=-
so auch auf dem Laufzettel und bei der Bandnachtragung im Reihen-
katalog. Der Laufzettelvermerk sichert, daff Zeitschriftenband und
Mikroformbeilage in die Hinde der fiir Mikroformen zustidndigen
Diplomkraft gelangen, die dann genauso verfdhrt wie bei Mikro-

formbeilagen zu einer Monographie. —

Handelt es sich darum, die Liicken eines vorhandenen Zeitschriften-
bestandes in Buchform nachtridglich zu erginzen, so gilt Zhnlich
wie bei der Liickenergidnzung von Monographien zunéchst einmal, daf
dies nur dann durch Mikroformen erfolgen soll, wenn Ausgaben in
Buchform entweder nieht verfiighar oder zu teuer sind. Trotz die-

ser Prdmisse sind wir uns dariber klar, daB sich Liickenergin-
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zungen in Mikroform nicht vermeiden lassen, und haben daher auch

fiir diesen Fall eine Regelung getroffen:

Im Unterschied zum Verfahren bei der Liickenergdnzung zu Mono-
graphien erhalten Liickenerginzungen bei Zeitschriften unabhéngig
davon, wie groB oder klein der schon vorhandene Bestand ist,

immer eine MK - bzw. MF-Signatur. Erfolgen Liickenergidnzungen in
Mikroform zu ein und derselben Zeitschrift zu verschiedenen Zei-
ten, wird sogar in jedem Einzelfall die ndchstfreie MK/MF -Signa-
tur vergeben. Der weitere Geschidftsgang bei diesen Liickenergén=-
zungen richtet sich dann in fast allen Einzelheiten nach dem Ge-
schidftsgang fiir Monographien in Mikroform. Es wird also von
vorneherein darauf verzichtet, Mikroform und Buchbestand bei einer
Zeitschrift unter einer Signatur zusammenzufassen, weil davon
ausgegangen wurde, daB Zeitschriften ganz oder teilweise wohl
immer in Freihand stehen werden und man weder die Mikroformen
einfach dazustellen kann noch aber den vorhandenen Zeitschriften-
bestand entsprechend dem Verfahren der Liickenergdnzung bei
Monographien auf eine Magazinsignatur umsignieren sollte, nur um
damit die Moglichkeit zu haben, Buch und Mikroformbestand an einer
Stelle zu vereinen. Diese Regelung hat zugestandenermaflen den
Nachteil, dal der Gesamtbestand einer Zeitschrift, bei der Liicken
durch Mikroformen ergidnzt worden sind, nur unter mindestens zwei
Signaturen greibar ist, ndmlich unter der konventionellen Signa-
tur fiir den Bestand in Buchform und unter der Mikroformsignatur
fiir die Liickenerganzung. Bei Liickenerginzungen zu verschiedenen
Zeiten werden sogar mehrere MK/MF-Signaturen gebildet.

Erschwerend kommt hinzu, dal der Benutzer in den meisten Fédllen

" nicht erkennen kann, welche Bénde einer Zeitschrift in Mikroform
und welche in Buchform vorliegen, da das Freiburger Zeitschriften-
verzeichnis (FZV) - von dem aus die Bestellung in den meisten
Fdllen wohl erfolgen diirfte = nur den ff-Vermerk bzw. den Vermerk

Von .e.. bis kennt, auf eine Einzelbandaufzdhlung aber verzichtet.
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Umn auf die verwaltungsmédlRigen Vorteile, die eine geschlossene
Aufstellung und einheitliche Bearbeitung aller Mikroformen bieten,
nicht zu verzichten, und andererseits die Nachteile bei der Be-
stellung fiir den Benutzer mdglichst klein zu halten, kam es zu
folgender L&sung: Auf den Titelkarten des EWZ wird nur die Grund-
signatur des in Buchform vorhandenen Bestandes angegeben, nicht
aber die MK/MF-Signatur. Neben der Grundsignatur steht ein allge-
meiner Hinweis "teilweise in Mikroform vorhanden", so daB sich
der Besteller schon auf eine eventuelle Benutzung von Mikroformen
einrichten kann. Am Standort der Zeitschrift sind dann in der
Liicke bei Magazinaufstellung ein Vertreter und bei Freihandauf-
stellung ein Stellklotz zu finden, die mit entsprechender Be-
schriftung und genauer Signaturangabe auf die Mikroform verweisen.
Damit kann entweder der Magaziner die Bestellung schon an das
Mikroforﬁenmagazin weiterleiten oder bei Freihandaufstellung der
Benutzer bei der Lesesaalauskunft nach der Mikroform fragen. In
beiden Fdllen steht die gewlinschte Mikroform dem Benutzer rasch
zur Verfigung, obwohl sie vom sonstigen Zeitschriftenbestand

separiert ist.

5. Behandlung von Dissertationen in Mikroform

Auch bei Dissertationen in Mikroform, wie sie zur Zeit noch
hauptsédchlich von der Universitdtsbibliothek Saarbriicken gelie-
fert werden, kam es uns darauf an, keine weitere Sondersignatur

zu schaffen und den Geschidftsgang miglichst an den fiir die ibrigen
Mikroformen anzupassen. Das bedeutet, daB auch Dissertationen je

nach Art des Materials MK- bzw. MF-Signaturen erhalten sollen.

Um dies zu ermdglichen, werden die Dissertationen allerdings nicht
in das MK- bzw. MF-Journal eingetragen. Das wire viel zu arbeits-
aufwendig. Vielmehr wird auch fiir Mikroformen der schon bisher

in der Dissertationenstelle gebrduchliche Standortkatalog weiter=-
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gefithrt, der zugleich Inventarisierungsnachweis ist und aus Titel-
karten besteht, die entweder von den auswdrtigen Bibliotheken
schon mitgeliefert oder in der Dissertationenstelle geschrieben
werden. Fir Dissertationen in Mikroform wvergibt die Disserta =
tionenstelle einfach MK- bzw. MF-Signaturen, die nach der laufen-
den Nummer 2000 beginnen,also zum Beispiel MK 77/2001 ff oder
M 77/2001 f£f. Damit stehen die Signaturen 1-2000 sowohl bei MK
rie .ci MF fir Monographien und Zeitschriften zur Verfligung und
~erst ab 2001 fiir Dissertationen. Sollte in kiinftigen Jahren die
Zahl der Monographien und Zeitschriften in Mikroform weiter zu-
nehmen, kann die Grenze, bei der Dissertationen beginnen, ohne
weiters nach 3000 oder 4000 verschoben werden. Im Magazin wird
der Signaturenbruch im laufenden Jahr durch entsprechenden Ab-
stand in der Aufstellung wverdeutlicht. Zu Ende des laufenden
Jahres lann dieser Abstand entfallen, so daf die ab Signatur 2001
vorhandenen Dissertationen unmittelbar an die Signaturen fiir
Monographien und Zeitschriften anschlieflen. Um die dann bestehende
Liicke zu kemnzeichmen, geniigt ein Magazinvertreter mit dem Hin-
weis "Signatur HK 77/x-MK 77/2000 nicht besetzt'. Der Vorteil
dieser Regelung liegt auf der Hand: Da Dissertationen in Mikro-
form die gleiche Signatur wie Monographien und Zeitschriften in
liikroform erhalten, ktnnen sie zusammen platzsprarend aufgestellt
werden und lassen sich im weiteren Geschidftsgang auch ganz wie
diese behandeln. Soweit Dissertationen in Mischform vorliegen,
werden sie je nach Sachlage wie Monographien in Mischform be-
iandelt.
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6, Zur Benutzung der Mikroformen

Der Freiburger Geschidftsgang ist darauf zugeschnitten, dafi alle
Mikroformen nur im Magazin, nicht in der Freihand untergebracht
werden und dal sie in der Regel nur im Lesesaal benutzt werden
soll%int drei grofleren Lesegerdten und einer Anzahl kleinerer
japanischer Mikrofichereader diirfte die Ausstattung den augen-

blicklichen Anforderungen entsprecheng.

Bei der Benutzung soll der Nachweis idber einen ausgelichenen Film
oder Fiche immer iiber den Lesesaal erfolgen bzw. bei Ausleihe an
auswédrtige Bibliotheken iiber die Fernleihe. An Privatbenutzer
findet keine Ausleihe aufler Haus statt, zumal bisher keine Ausleih-

duplikate zZur Verfiigung stehen.

Die Universitdtsbibliothek Freiburg glaubt, mit dem hier in Kiirze
skizzierten Geschédftsgang eine praktikable Lésung gefunden zu
haben, die sich auch dann noch anwenden ldf(t, wenn sich in den
nédchsten Jahren - wider Erwarten - der Zugang an Mikroformen
wesentlich erhdhen sollt. Natirlich ist dieser Geschidftsgang auf
die spezifischen Freiburger Verhidltnisse zugeschnitten, doch
wurde in der hier erfolgten Darstellung versucht, den Verallge-
meinerungsgrad mdglichst zu vergrdBern. Insofern diirfte der eine
oder andere hier gegebene Hinweis fiir Bibliotheken, die fir ihre
Mikroformen noch keinen gesonderten Geschiaftsgang entworfen haben,

vielleicht von Interesse sein.
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Anmerkungen

le

Der Verfasser ist Frau Bibl.Insp. Gertrud Gauger fiir ihre
Hinweise auf Einzelheiten des Geschidftsganges zu herzlichem

Dank wverpflichtet.

Fir den Neubau ist der Kauf einer Schrittkamera und eines Ent-
wicklungsgerdtes vorgesehen, um mit der Sicherungsverfilmung

besonders kostbarer Stiicke beginnen zu konnen.

Beim Entwurf des Geschidftsganges wurden Anregungen der LBB
Karlsruhe und Stuttgart sowie der UBB Konstanz, Saarbriicken

und Tiibingen verwertet.

Der Statistikbon bringt Angaben iiber Fachzuweisung, Preis,

Band- und Exemplarzahl sowie Erscheinungsform des vorliegenden
Werkes, hier also insbesondere die Angabe, ob es sich um Mikro=-
filme oder Mikrofiches handelt. Im Journal wird auf statistische

Angaben verzichtet.

Es handelt sich um das Gerdt Perforsat I mit 4 mm Schriftgrife.
Preis Ende 1975 DM 526,14 einschlieflich Mwst. Hersteller ist
die Firma Zimmermann & Co., Berlin 30, Liitzow-Strasse 70. Das
Gerdt arbeitete bis jetzt einwandfrei. Bei lingerem Gebrauch
lktnnen die Ldcher durch Abfallstaub verstopfen. Hier geniigt
jedoch ein feiner Pinsel zur Sduberung. - Wir haben allerdings
noch keine Erfahrungen dariiber, ob das Lochen wirklich sinnvoll
ist, d.h. ob nicht auf Dauer die Filmbeschichtung leidet bzw.

sich in der Umgebung der Lécher ablidste.
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5'

?.

Soweit Lieferfirmen auf ihren Kassetten Zahlenangaben machen,
miissen diese uberpriift werden: nicht selten existieren Nebecn-
zdhlungen (z.B. 1la, 1b, usw.), die von der Firma iibergangen
werden, so dall eine Kassette mehr Fiches als angegeben ent-
hédlt. Ebenso kommt es aber auch vor, daBl anstelle mehrerer
Fiches zundchst nur ein Fiche gewissermafBen als vorliufiger
Vertreter geliefert wird, so daB sich zundchst wemiger Fiches
als von der Firma angegeben in der Hassette befinden. In jedem
Fall empfiehlt es sich daher, sich nicht aui die Herstelleran=-
gaben zu verlassen, sonern schon im Hinblick auf die Benutzuag
die Fiches pro Kassette zu Uberpriifen und die tatsdchlich voi-

handene Anzahl pro Kassette anzugei en.

Bislang verwandte man Blechdosen nur, falls sie bereits mitge-
liefert wurden, doch bemiihen wir uns im Augenblick um eine

nachtrdgliche Unterbringung aller Filme in Blecl 'osen.

Freiburg beabsichtigt, im Neubau den grdBeren Tei: seiner
Bestéande = darunter eventuell auch Teile des Althc. tandes - in

Freihand aufzustellen.

Im Gegensatz zum Verfahren bei lionographien empfiehlt es sich
bei den oft Uber Jahrzehnte hinweg laufenden Zeitschriften in
allen Fdllen, die bMikroformen it dein Bandzahlen der Zeit-
schrift zu verkniipfen. Dies geschieht im Freiburger Reihen-
katalog nach folgendem lluster: Jg 1878= Fiche 230-269 =
Kassette 5. '

Es handelt sich um ein Copex LP 3 der [Firma Agfa-Gevaert fir
Mikrofiches, ein Copex L 35 der gleichen Firma fir Mikrofilwme
und ein Zeutschel-Systematic 'r.600 fiir die Benutzung wvon

Filmen und Fiches. Dazu litommen wvier kleinere Dasa- und sicben

traghbare Fuji-Mikrofiche-Eeader.



