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1. Indledning
Regnskab Basis kan anvendes af danske virksomheder og erhvervsdrivende fonde i
regnskabsklasse B, der afleegger arsrapport efter arsregnskabsloven.

Regnskab Basis kan herudover ligeledes anvendes af virksomheder og erhvervsdrivende
fonde i regnskabsklasse C, hvis Regnskab Basis indeholder de elementer for
regnskabsklasse C, som den pageeldende virksomhed har behov for ved indberetning af
arsrapporten.

Det er ikke muligt at indberette koncernregnskab i Regnskab Basis. Det kan man derimod
gore via indberetningslgsningen Regnskab Special eller via system til system-lgsning.

Regnskab Basis er et veerktgj til udarbejdelse og indsendelse af digitale arsrapporter. Det er
ikke ngdvendigt for brugere af Regnskab Basis at investere i sgerligt XBRL-software.

Det skal bemaerkes, at virksomhedens ledelse altid vil veere ansvarlig for, at arsrapporten
opfylder geeldende lovgivning.

Denne vejledning skal betragtes som en teknisk brugervejledning til virksomheder, der
anvender Regnskab Basis til indberetning af virksomhedens arsrapport til Erhvervsstyrelsen.
Denne vejledning er séledes ikke en regnskabsvejledning. Hvis en virksomhed har brug for
regnskabsmeessig radgivning i forbindelse med indberetning af arsrapporten il
Erhvervsstyrelsen, skal virksomheden kontakte en revisor eller en anden regnskabskyndig
person.

Vejledningen er rettet mod sma virksomheder, der indberetter arsrapport udarbejdet efter
regnskabsklasse B. Nogle steder er det naevnt, at det er muligt at tilveelge elementer fra
regnskabsklasse C.

Pa nuvaerende tidspunkt for udarbejdelsen af naerveerende brugervejledning, er der to
arsregnskabslove geeldende. Lovbekendtgerelsen nr. 1253 af 1. november 2013, som er
benaevnt "arsregnskabsloven” i vejledningen, og lovbekendtgarelsen nr. 783 af 1. juni 2015,
der er benzevnt "den aendrede arsregnskabslov” i vejledningen.

For arsrapporter der starter den 1. januar 2016 eller senere, er det pligtig at fglge den
a&ndrede arsregnskabslov. Arsrapporter der slutter den 31. december 2015 eller senere kan
frivilligt fartidsimplementere den aendrede arsregnskabslov.

2. Overordnet om processen
Brugeren af Regnskab Basis skal have en Nem ID/digital signatur, som anvendes til logon pa
indberet.virk.dk.

Efter logon kan lgsningen straks anvendes til regnskabsudarbejdelse.
Processen for anvendelse af Regnskab Basis:

G4 ind p& www.indberet.virk.dk

Veelg 'seg’ og skriv ’'Regnskab Basis’

Indtast/og eller kopier alle regnskabsoplysninger

Udskriv en papirkopi af arsrapporten og fa den godkendt og underskrevet pa
generalforsamlingen

Log atter pa www.indberet.virk.dk, veelg 'Seg’ og skriv ’'Regnskab Basis’

e Velg din oprettede kladde og klik pa ’'Indberet godkendt arsrapport’

e Gem din kvittering og den underskrevne kopi af arsrapporten



2.1 Teknik

Regnskab Basis danner pa baggrund af de indtastede oplysninger en digital arsrapport i
XBRL format og PDF-format. Lagsningen bygger pa formatet inline-XBRL, som bl.a. bruges til
dannelsen af hhv. XBRL og PDF.

3. Overordnet om opbygning og funktionalitet

3.1 Lesningens flow
Flowet i Regnskab Basis er opbygget med udgangspunkt i en typisk arsrapport.

Regnskab Basis bestar af en reekke forskellige sider, som man skal igennem, inden
arsrapporten er feerdig. Man starter pa siden "Start” og ender pa siden "Godkendt”. Man kan
dog ikke ga direkte til "Godkend” fgr man har trykket "Afslut indtastning”. Ved tryk pa "Afslut
indtastning” validerer Regnskab Basis de indtastede regnskabsoplysninger.

Man kan lgbende falge med i hvor langt, man er i processen. | venstre side vises en oversigt,
hvor det er markeret, hvor man befinder sig.

Det er muligt selv at veelge den raekkefglge, man gnsker at udarbejde arsrapporten i.

Indberet drsrapport  Mine kladder

I 1. Start
2. Virksomhedsoplysninger
3. Ledelsespategning
4. Revision
5. Ledelsesberetning
6. Anvendt regnskabspraksis
7. Resultatopgegrelse
8. Balance
9. Egenkapitalopggrelse
10. Pengestrémsopgerelse
11. Noter
12. Afslut

13. Godkend

Figur: Visning af oversigt af flowet i lasningen.

Pa startsiden til Regnskab Basis starter brugeren pa "mine kladder”, hvis brugeren har
eksisterende kladder liggende. Har brugeren ingen kladder liggende, starter brugeren pa
siden "indberet arsrapport”. Det er muligt at navigere mellem fanerne.



3.2 Tekststykker

| Regnskab Basis vil man blive praesenteret for nogle hele tekstafsnit, hvor man skal indtaste.
Det skal dog bemaerkes, at der er nogle specifikke oplysninger, som skal indtastes saerskilt.
Det geelder fx ledelsespategningen, hvor selve erkleeringen indtastes i et helt tekstafsnit, men
navn og titel pa de enkelte ledelsesmedlemmer indtastes i separate tekstafsnit.

3.3 Gemme-funktionalitet

Regnskab Basis gemmer med korte intervaller, hvilket betyder, at man har mulighed for at
arbejde videre med arsrapporten. Det vil sige, at du kan arbejde med en virksomheds
arsrapport over flere dage.

Regnskab Basis gemmer lgbende de indtastede data, og man kan logge af og pa, som man
vil.

3.4 Vis arsrapport i udkast

Man har lebende mulighed for at se indhold og udseende for den digitale arsrapport. Qverst
pa de enkelte sider i lgsningen findes feltet "Vis arsrapport i udkast”. Ved at trykke herpa far
man vist arsrapporten i udkast som PDF.

Kladde sidst gemt: i dag klokken 13:47:51

o |

Balance 28. februar

Indtastning af balance

o Hizlp
@ Balance i kentoform

Balance i kontoform - opdeling i lang- og

kortfristede aktiver og passiver

Figur: Visning af "Vis arsrapport i udkast” knappen.

3.5 Kladdefunktion

Regnskab Basis understatter ligeledes en kladdefunktion. Dette betyder, at du altid vil fa vist
dine igangveerende kladder, nar du er logget pa lgsningen. Herudover muligger kladde-
funktionen, at du kan arbejde med flere arsrapporter samt over flere dage.

3.6 Del kladdefunktion

Under "Mine kladder” kan man dele en regnskabskladde med Erhvervsstyrelsen, hvis
brugeren oplever en teknisk udfordring, hvor Erhvervsstyrelsen kan hjeelpe. Det skal
understreges, at brugeren stadigvaek skal kontakte Erhvervsstyrelsen, da Erhvervsstyrelsen
ikke automatisk bliver orienteret om, at en bruger har delt en kladde med Erhvervsstyrelsen.

Det er ogsa muligt at dele kladden ved ”Afslut indtastning”.

3.7 Spoergsmalstegnsfunktion

| Regnskab Basis er der lgbende spargsmalstegn, hvor brugeren kan trykke og fa information.
Fx under ledelsespategning kan man trykke og fa mere information om, hvornar man kan
fraveelge en ledelsespategning.

3.8 Sammenligningstal

For at kunne indtaste sammenligningstal i resultatopgerelsen og balancen, er man ngdt til at
indtaste  foregaende regnskabsperiode under afsnittet "Virksomhedsoplysninger”.
Sammenligningstallene skal angives i hele kroner, og de kan altsd ikke indtastes som tusind
kroner.

Ved forstegangsindberetning af digitale regnskaber er det ngdvendigt at indtaste bade
indeveerende ars regnskabstal og sammenligningstal. Veer opmaerksom pa, at der ikke sker
autosummering af sammenligningstallene. Ved efterfglgende indrapporteringer er Regnskab
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Basis dog udviklet saledes, at tidligere sammenligningstal vil blive gemt med mulighed for at
kunne blive hentet frem. Dette hjeelper med til at spare regnskabsbrugeren for genindtastning.

CVR nummer for ny arsrapport

Der findes et tidligere offentliggjort regnskab (01-03-2014 - 28-02-2015)

Hvis du @nsker sammenligningstal fra regnskabet

- E===

o Start ny

Hvis du @nsker ny blank arsrapport

Start ny arsrapport

o Her kan du gve dig:
Hvis du blot g@nsker at gve dig i at indberette, kan du gere det her.

Start ny arsrapport

Figur: Visning af mulighed for indhentning af sammenligningstal

Nar brugeren har valgt at bruge sammenligningstal, bliver der ogsa mulighed for at fa
genindleest enkelte dele af den tidligere indberettede arsrapport, herunder ledelsespategning,
ledelsesberetning og hoved- og nggletalsoversigt, anvendt regnskabspraksis samt noter.

Brugeren vil fa tilbudt at bruge den tidligere indberettede tekst som sin nye skabelon, se
eksempel pa anvendt regnskabspraksis nedenfor.



Anvendt regnskabspraksis

Anvendt regnskabspraksis %

sk - || A

9 Forklaring pa manglende pengestremsopgerelse

B I = e s = =

Generelt

Resultatopgerelse

Balance

4

Brug gammel regnskabspraksis  Brug skabelon

0 Hij=lp

Figur: Visning af mulighed for anvendelse af gammel anvendt regnskabspraksis

3.9 Omgorelse

Hvis brugeren har konstateret en veesentlig fejl i regnskabet, efter indberetningen, er det
muligt at f& omgjort sit regnskab. Regnskab Basis gor det muligt at f& genindlaest sit regnskab,
sa veesentlige fejl kan korrigeres og indberette pa ny. Det er dog en forudsaetning, at man
anvender samme digitale signatur, som man gjorde ved farste indberetning. Det gares ved at
indtaste CVR nummer igen ogsa far man mulighed for at vaelge omggrelse, se nedenfor.

Der findes et tidligere indberettet regnskab (01-07-2014 - 30-06-2015)

Hvis du ensker at rette i indberetningen

Der findes et tidligere offentliggjort regnskab (01-07-2014 - 30-06-2015)

Hvis du nsker sammenligningstal fra regnskabet

Start ny
Hvis du gnsker ny blank arsrapport

> T

Brug sammenligningstal

Start ny arsrapport

Figur: Visning af mulighed for anvendelse omggrelse.

Hvis man ikke kan fremfinde sin regnskabskladde, og man har flere digitale signaturer, da
check for en sikkerheds skyld om kladden ikke er knyttet til en af dem.



Det skal hertil bemaerkes, at omgarelse af et regnskab udelukkende er muligt i tilfeelde af
vaesentlige fejl. Til sidst i indtastningslgsningen vil man blive bedt om at redegere for
omgarelse. Her skal man saledes angive, hvorfor der indberettes en ny arsrapport. Styrelsen
vil pa& baggrund af det aendrede regnskab og redeggerelsen vurdere, hvorvidt omggarelse
tillades. Det omgjorte regnskab vil saledes farst blive offentliggjort efter styrelsens
godkendelse.

Safremt det ikke er muligt at fremfinde den digitale signatur, har man stadig mulighed for at
omggare arsrapporten. Som alternativ kan man oprette en helt ny arsrapport, og indtaste pa ny
med den korrekte regnskabsperiode.

3.10 Kalender-funktionalitet
Ved indtastning af regnskabsperiode kan kalender-funktionaliteten benyttes. Funktionaliteten
er tilgeengelig for bade indevaerende regnskabsperiode og foregaende regnskabsperiode.

Regnskabsperiode

Er der sket s=ndringer i oplysningerne, har virksomheden pligt til, at anmelde dette til Erhvervsstyrelsen via
virk.dk. Det er muligt at rette i oplysningerne her pa siden, men zndringerne vil kun fremga i de

indberettede arsregnskabsdata.

fra (dd-mm-33aa) % til (dd-mm-33aa) *

Figur: Visning af mulighed for at benytte kalender-funktion ved indtastning af regnskabsperiode.

4. Virksomhedsoplysninger

Regnskab Basis henter pa baggrund af indtastet CVR-nr. de offentligt registrerede
virksomhedsoplysninger, sa brugeren sparer tid. Safremt oplysningerne ikke er korrekte, kan
disse tilrettes manuelt i lgsningen. Bemaerk dog, at virksomheden har pligt til seerskilt at
anmelde aendringen til Erhvervsstyrelsen.

4.1 Information om godkendelse af arsrapporten

Det er muligt at angive, om arsrapporten er godkendt pa generalforsamlingen eller pa et
arsregnskabsmgde. Godkendelse af arsrapporten pa et arsregnskabsmgde er typisk relevant
for de erhvervsdrivende fonde, der ikke afholder generalforsamling. Teksten pa forsiden af
den genererede PDF vil a&endre sig alt afhaengig af typen af mgde.

4.2 Valuta

Pa fanen virksomhedsoplysninger er det muligt at skifte mellem indberetningsvaluta. Qverst
pa siden kan man veelge at aendre indberetningsvalutaen. Ved tryk pa den valgte valuta,
praesenteres man for forskellige indberetningsvalutaer i en drop down menu.



Belgb er angivet i

Valuta

DKK (Danske kroner) B

Velg

AUD (Australsk dollar)

BGN (Bulgarsk lev)

CAD (Canadisk dollar)

CHF (Schweizisk franc)

CNY (Kinesiske yuan renminbi)
CZK (Tjekkiske koruna)

DKK (Danske kroner)

»

m

EEK (Estisk kroon)
EUR (Euro) =den pligt til, at anmelde dette til Erhvervsstyrelsen via
GBP (Pund sterling) _|siden, men eendringerne vil kun fremga i de

HKD (Hong Kong Dollar)

HRK (Kroatiske kuna)

HUF (Ungarsk forint)

IDR {Indonesiske rupiah)

ISK (Islandsk krone) til (dd-mm-8a&a) *
IPY {Japansk yen)

KRW (Sydkorea Won) B
LTL (Litauiske litas)

VL (Lettisk lat) -

Figur: Visning af mulighed for eendring af valuta

4.3 Information om revisorvirksomhed
Det er muligt ved indtastning af information om revisorvirksomhed at angive

revisorvirksomhedens CVR-nummer. Systemet henter derefter de registrerede oplysninger om
revisorvirksomheden frem.

Veer dog opmeerksom pa, at det er ngdvendigt aktivt at klikke pa den fremkomne adresse, for
informationen lagres.
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Information om revisor virksomhed

Indtast navnet og adresse pa din revisionsvirksomhed eller hent navn og adresse via CVR nummeret.

Firmanavn overfgres automatisk til oplysning om underskrivende revisor{er) i Revision.

CVR-nummer

‘ 10150817 ‘ Hent revisionsvirksomhed

Erhvervsstyrelsen
Revisorfimns) Langelinie Allé 17

‘ S ‘ 2100 Kgbenhavn @
- - P-enhed: 1003407806

Vejnavn Erhvervsstyrelsen, Silkeborg

Revisors adresse, husnr. og etage

Vejlsavej 29
8600 Silkeborg
P-enhed: 1017951463

Landekode Landenavn
‘ Weelg |ZI ‘ Landenavn

Figur: Visning af hentning af information om revisorvirksomhed

5. Ledelsespategning
Pa denne side har brugeren mulighed for at skrive sin ledelsespategning. Brugeren har ogsa
mulighed for at fraveelge ledelsespategning efter den eendrede arsregnskabslov, safremt
virksomhedens ansvarlige ledelsesorgan kun bestar af ét medlem pa tidspunktet for
arsrapportens godkendelse.
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Valg af ledelsespategning

@nsker du at fravaelge ledelsespategning? (kun muligt,
hvis der kun er ét ledelsesmedlem) 0 Hieelp

@ Nej

- la, jeg fraveelger ledelsespategning

Ledelsespategning

Ledelsespétegning

sk - || B« B I := ===

A

Brug skabelon

Figur: Visning af mulighed for ledelsespategning

Det er muligt at kopiere tekst fra eksempelvis word. Erhvervsstyrelsen anbefaler dog, at
teksten forst kopieres over i et simplet tekstprogram, som f.eks. Notesblok eller lign. Dermed

sikres det, at der ikke medtages skjult formatering, se ogsa afsnit 14.
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Sted Dato (dd-mm-3433)

Pategning af direktion og bestyrelse eller likvidator?
9 Direktion og bestyrelse

- Likvidator

Direktion

Navn Titel

note .

Bestyrelse

Navn Titel

note ‘

Fravalg af revision for det kommende regnskabsar

o Hj=elp

Figur: visning af indtastning af specifikke oplysninger til ledelsespategning.

| ledelsespategningen skal man oplyse om sted og dato for ledelsens godkendelse af
arsrapporten samt navn og titel pa de respektive ledelsesmedlemmer eller likvidator, safremt
han/hun treeder i ledelsens sted. Dette geres seerskilt i tilknytning til ledelsespategningen i
indtastningslgsningen.

Ud for de respektive ledelsesmedlemmer er det muligt at oprette en note (se rad pil). Denne
note har til formal, hvis et ledelsesmedlem har indvindinger mod, at arsrapporten godkendes
med det indhold, der er besluttet. Det skal naevnes, at ledelsesmedlemmet stadig skal
underskrive arsrapporten, men medlemmet kan tilkendegive sine indvindinger. Sted og dato,
navn og titel og evt. uenighed vil fremga som et helt afsnit sammen i PDF’en i tilknytning til
ledelsespéategningen.

| tilknytning til ledelsespategningen er det muligt at angive, om der er truffet beslutning om, at

arsregnskabet for det kommende regnskabsar ikke skal revideres. Det skal neevnes, at det
ikke er tilstreekkeligt at indtaste Ja, men at der skal formuleres en erklaering omkring dette.

6. Revision
Regnskab Basis vil farst sparge brugeren, hvorvidt der er fravalgt revision eller ej.
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6.1 Revision
Hvis virksomheden afleegger arsrapport, som er revideret af en godkendt revisor, skal
brugeren pa denne side indtaste erkleeringen.

Det er muligt selv at udfylde de angivne felter, eller man kan vaelge mellem et antal
skabeloner, som daekker forskellige erklaeringstyper, se nedenfor:

Revision

Har generalforsamlingen eller tilsvarende godkendelsesorgan i regnskabsaret forud fravalgt revision for det

regnskabsar, som der her aflaegges regnskab for?
© Nej

~' Ja, revision er fravalgt

Revisionspategning eller erklaering om udvidet gennemgang

Er der tale om revisionspategning eller erklaering om udvidet gennemgang?
@ Revisionspategning

O Erkleeri ng om udvidet gennemgang

Den uafhangige revisors pategning pa arsregnskabet

Valg skabelon

Vaelg B Udfyld

Revision af arsregnskab og udtalelse om ledelsesheretning
Revision af arsregnskab

Figur: Visning af valg af mulige skabeloner i forbindelse med revision
Skabelonerne afspejler FSR — danske revisorers standardpategninger.

Er det en godkendt revisor, som foretager indberetningen af arsrapporten, lsegger han/hun sin
afgivne erkleering ind i lgsningen.

Er det virksomheden, som foretager indberetningen af arsrapporten, leegger han/hun
erklaeringen ind pa vegne af den godkendte revisor.

Det skal bemeerkes, at skabelonerne blot er vejledninger, og afvigelser kan ske alt efter
erklaeringens karakter.

6.2 Erkleering om udvidet gennemgang

En virksomhed i regnskabsklasse B, som har pligt til at udarbejde arsrapport, kan i stedet lade
sit regnskab revidere efter erkleeringsstandarden udvidet gennemgang. Det er muligt selv at
udfylde de angivne felter, eller man kan veelge skabeloner, som automatisk udfylder tekster i
felterne.
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Revision

Har generalforsamlingen eller tilsvarende godkendelsesorgan i regnskabséret forud fravalgt revision for det

regnskabsar, som der her aflgges regnskab for?
© Nej

' Ja, revision er fravalgt

Revisionspategning eller erklaering om udvidet gennemgang

Er der tale om revisionspategning eller erklzering om udvidet gennemgang?
© Revisionspategning

@ Erklzering om udvidet gennemgang

Den uafhaengige revisors erklzeringer

Vaelg skabelon

Veelg |z| Udfyld

Erhvervsstyrelsens erklaeringsstandard for sma virksomheder
FSRs Standard erklzring for udvidet gennemgang

Figur: Visning af erklaering om udvidet gennemgang ved nej til fravalg af revision forud for aflaeggelse af regnskab.

Skabelonerne er udarbejdet efter vejledning fra Erhvervsstyrelsen og FSR — danske revisorer.
Det skal bemaerkes, at skabelonerne blot er vejledninger, og afvigelser kan ske alt efter
erkleeringens karakter.

Folgende virksomheder kan ikke benytte sig af udvidet gennemgang:

e Virksomheder i regnskabsklasse C og D
e Erhvervsdrivende fonde
e 'Holdingvirksomheder, hvis holdingvirksomheden og de virksomheder, der besidder
kapitalandele i og udever betydelige indflydelse over, tilsammen overskrider to af
falgende storrelser:
oen balancesum pa 44 mio. kr.
oen nettoomseetning pa 89 mio. kr.
o et gennemsnitligt antal heltidsbeskaeftigede i lgbet af regnskabsaret pa 50

6.3 Fravalg af revision

Hvis virksomheden opfylder betingelserne om fravalg af revision, kan brugeren g& direkte
videre til neeste side.

Betingelserne for fravalg af revision er falgende:

Hvis arsregnskabet revideres, skal det i tilknytning til ledelsespategningen oplyses, hvis
generalforsamlingen eller det tilsvarende godkendelsesorgan i en virksomhed, der opfylder

! Starrelsesgraenserne er efter den aendrede arsregnskabslov. Efter arsregnskabsloven er
starrelsesgreenserne:

a) en balancesum pa 36 mio. kr.

b) en nettoomseetning pa 72 mio. kr. og

c) etgennemsnitligt antal heltidsbeskaeftigede i lgbet af regnskabséaret pa 50.
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betingelserne for fravalg af revision, har truffet beslutning om, at arsregnskabet for det
kommende regnskabsar ikke skal revideres.

Herudover skal medlemmerne af de ansvarlige ledelsesorganer i ledelsespategningen for
denne regnskabsperiode erkleere, hvorvidt virksomheden opfylder betingelserne for fravalg af
revision.

En virksomhed, som er omfattet af regnskabsklasse B kan undlade at lade arsrapporten
revidere, hvis virksomheden i to pa hinanden felgende regnskabsar pa balancetidspunktet
ikke overskrider to af falgende storrelser:

e En balancesum pa 4 mio. kr.
e En nettoomsaetning pa 8 mio. kr. og
e Et gennemsnitligt antal heltidsbeskaeftigede i labet af regnskabsaret pa 12

Undtagelsen geelder ikke for erhvervsdrivende fonde, idet disse har pligt til at lade
arsrapporten revidere uanset starrelse.

Hvis generalforsamlingen eller det tilsvarende godkendelsesorgan har fravalgt revision i
regnskabsaret forud for det regnskab, der afleegges for, har virksomheden mulighed for at
benytte sig af erklaeringen om udvidet gennemgang for det afleeggende regnskab. Her kan
man selv veelge at udfylde de angivne felter, eller man kan benytte sig af skabelonerne, som
automatisk udfylder felterne.

16



Revision

Har generalforsamlingen eller tilsvarende godkendelsesorgan i regnskabsaret forud fravalgt revision for det

regnskabsér, som der her afl=gges regnskab for?
7 Nej

@ )3, revision er fravalgt

Erklzering om udvidet gennemgang, reviewerklaering eller opgave om opstilling
af arsregnskab

Er der tale om erklzering om udvidet gennemgang, review eller opgave om opstilling af &rsregnskab?

© Ingen erklaering fra revisor
@ Erklaering om udvidet gennemgang
© Review

@ Opgave om opstilling af drsregnskab

Den uafhaengige revisors erklaeringer

Vaelg skabelon

Veelg H Udfyld

Tom

Erhvervsstyrelsens erkleeringsstandard for sma virksomheder
FSRs Standard erklzering for udvidet gennemgang

Figur: Visning af erkleering om udvidet gennemgang ved fravalg af revision for regnskabsaret forud for aflaeggelse

af regnskab.

Skabelonerne er udarbejdet efter vejledning fra Erhvervsstyrelsen og FSR — danske revisorer.
Det skal dog bemaerkes, at skabelonerne blot er vejledninger, og afvigelser kan forekomme alt

efter erkleeringens karakter.

6.4 Review-erklaering
Brugeren har ligeledes mulighed for at tilfaje en review-erklaering.

Det er muligt selv at udfylde de angivne felter, eller man kan veaelge mellem et antal

skabeloner, som daekker forskellige erklaeringstyper, se nedenfor.

Det skal bemeerkes, at skabelonerne blot er vejledninger, og afvigelser kan ske alt efter

erklaeringens karakter.
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Revision

Har generalforsamlingen eller tilsvarende godkendelsesorgan i regnskabsaret forud fravalgt revision for det

regnskabsar, som der her aflaegges regnskab for?
7 Nej

@ Ja, revision er fravalgt

Erklzering om udvidet gennemgang, reviewerklzering eller opgave om opstilling
af arsregnskab

Er der tale om erklzering om udvidet gennemgang, review eller opgave om opstilling af arsregnskab?

© Ingen erklaering fra revisor
© Erkleeri ng om udvidet gennemgang
© Review

© Opgave om opstilling af &rsregnskab

Den uafhangige revisors erklaering om review af arsregnskabet

Veelg skabelon

valg H Udfyld

Tom
Review af drsregnskab

Figur: Visning af valg af mulige skabeloner i forbindelse med review

Er det en godkendt revisor, som foretager indberetningen af arsrapporten, lsegger han/hun sin
afgivne erkleering ind i lgsningen.

Er det virksomheden, som foretager indberetningen af arsrapporten, leegger han/hun
erklaeringen ind pa vegne af den godkendte revisor.
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6.5 Opgave om opstilling af arsregnskab-erklaering

Brugeren har ligeledes mulighed for at veelge opgave om opstilling af arsregnskab-erkleering.

Revision

Har generalforsamlingen eller tilsvarende godkendelsesorgan i regnskabsaret forud fravalgt revision for det

regnskabsar, som der her aflagges regnskab for?
© Nej

@ Ja, revision er fravalgt

Erklaering om udvidet gennemgang, reviewerklaering eller opgave om opstilling
af arsregnskab

Er der tale om erklaering om udvidet gennemgang, review eller opgave om opstilling af drsregnskab?
© Ingen erklaring fra revisor

D Erklaring om udvidet gennemgang

© Review

@ Opgave om opstilling af &rsregnskab

Revisors erklaring om opstilling af arsregnskab

©® Revisors erklaering om opstilling af arsrapport

© Revisors erklaering om opstilling af arsrapport afgivet af athaengig revisor

Figur: Visning af mulighed for opgave om opstilling af &rsregnskab erkleering

Veelges opgave om opstilling af arsregnskab-erkleering medfarer dette, at der pa forsiden af

arsrapporten kommer til at sta, at den er urevideret.
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 sider |

Arsrapporten er fremlagt og godkendt pa
selskabets ordinzere generalforsamling den

Dirigent

(Urevideret)

i, vedheefiede filer

arer

Figur: Visning af forside af arsrapport ved opgave om opstilling af arsregnskab -erkleering

6.6 Underoverskrifter

Arsrapporter med en uafhaengig revisors pategning eller en erkleering om udvidet
gennemgang har mulighed for at angive modifikation til revisors konklusion. Hvis der ikke er

nogle modifikationer til revisors konklusion, sa kan man veelge ingen underoverskrift.
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Forbehold

- Ingen underoverskrift

9 Grundlag for konklusion med forbehold
- Grundlag for afkraeftende konklusion

- Grundlag for manglende konklusion

Forbehold

Konklusion med forbehold

Indstilling til, at generalforsamlingen ikke ber godkende arsregnskabet

Supplerende oplysninger vedrgrende forhold i regnskabet

Figur: Visning af underoverskrifter i afsnittet "Revision”.

Pa figuren er der vist et eksempel pa en konklusion med forbehold.

7. Ledelsesberetning

Ved ledelsesberetning skal man enten veelge at udfylde en ledelsesberetning eller en note om
hovedaktivitet samt regnskabsmeessige og ekonomiske forhold. Det skyldes, at virksomheden
efter arsregnskabsloven skal oplyse om virksomhedens hovedaktivitet, og det skal enten i en
ledelsesberetning eller i noten.

Ved valg af ledelsesberetning er det muligt seerskilt at indtaste en redeggrelse for

samfundsansvar og/eller virksomhedsledelse og/eller den kensmaessige sammenseetning af
ledelsen. Se nedenfor med redeggarelse for samfundsansvar som eksempel.
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Redeggrelse for samfundsansvar

- Ingen redeggrelse for samfundsansvar
@ Redeggrelse for samfundsansvar

- Angiv link til redegerelse for samfundsansvar
© iz

Redeggrelse for samfundsansvar
sk - || @ B I = EE 2 =2 E

Her kan du indsaette tekst.

A

Brug skabelon

Figur: visning af angivelse af redegarelse for samfundsansvar

Det er ogsa muligt at angive et link til de respektive redegarelser, se nedenfor:

Redeggrelse for samfundsansvar

" Ingen redegerelse for samfundsansvar
-' Redeggrelse for samfundsansvar

8l Angiv link til redegerelse for samfundsansvar
o Hj=lp

Angiv link til redegerelse for samfundsansvar

Figur: visning af angivelse af link til redeggrelse for samfundsansvar

Indtastning i tekstboksen og de respektive redegarelser vil fremga som én samlet
ledelsesberetning.

Hvis man ikke gnsker at indtaste nogle af de ovenstdende redegorelser, skal man fx for
samfundsansvar afkrydse i “ingen redegerelse for samfundsansvar’. Som udgangspunkt er
der ikke afkrydsning i nogle af felterne.

Det er muligt at kopiere tekst fra eksempelvis word. Erhvervsstyrelsen anbefaler dog, at
teksten forst kopieres over i et simpelt tekstprogram, som f.eks. Notesblok eller lign. Dermed
sikres det, at der ikke medtages skjult formatering, se ogsa afsnit 14.
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7.1 Nagletal

Der er mulighed for at indrapportere nggletal i forbindelse med ledelsesberetningen. Det er
ikke et krav for virksomheder i regnskabsklasse B at angive hoved- og nggletal i forbindelse
med ledelsesberetningen. Det er udelukkende en mulighed, safremt man har tilvalgt dette
element fra regnskabsklasse C, jf. arsregnskabslovens § 101.

Nggletal

@nsker du at tilvaelge hoved- og negletalsoversigt i
tilknytning til ledelsesberetningen (det er o Hije=lp
udelukkende en mulighed og ikke et krav):

© Nej

Ja, jeg tilveelger hoved- og nagletalsoversigt

Sk v || @ - B I = *I::Eii::E
-~
YYYY YYYY YYYY Yyyy YYYy 3
kr. kr. kr. kr. kr.
Hovedtal
Nettoomsastning WK XHK HK XK WK XHK YOOK XXX KK KKK
Bruttoresultat WK XXK AR WK XXK XK KK KKK
Bruttofortjeneste/Bruttotab KK XK KK 00K KK XK KOO0 KHKL KKK
Resultat af ordinzer primaer drift MM pe i MK MK YOO XK MK
-
|
Brug skabelon

Figur: Visning af tabellen Nagletal under fanen ledelsesberetning

8. Anvendt regnskabspraksis
Pa denne side har brugeren mulighed for at indtaste afsnittet om anvendt regnskabspraksis.

Udover at indtaste tekstafsnittet til anvendt regnskabspraksis, skal brugeren ogsa saerskilt

indtaste oplysning om virksomhedens regnskabsklasse, om der er tilvalg af elementer fra en
hojere regnskabsklasse, og/eller om der er sket eendringer af anvendt regnskabspraksis.
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Regnskabsklasse

5
Arsrapporten er aflagt i overensstemmelse med
arsregnskabslovens bestemmelser for o Hieelp

Regnskabsklasse B |Z|

Regnskabsklasse B mikro

Regnskabsklasse C, mellemstor virksomhed
Regnskabsklasse C, stor virksomhed

Figur: visning af mulighed for oplysning om regnskabsklasse.

Tilvalg af elementer fra en hgjere regnskabsklasse

Er der sket tilvalg af elementer fra regnskabsklasse C?

2 JTE
- Ja
© ngj
Er der sket tilvalg af elementer fra regnskabsklasse D?
o Hizlp

© Ja

© nej

Eventuelle andringer i anvendt regnskabspraksis siden sidste periode

Er den anvendte regnskabspraksis usendret i ferhold

til foregdende periode? o Hieelp
®
© Nej

Figur: visning af mulighed for oplysning om tilvalg fra hgjere regnskabsklasse og eventuelle aendringer i

regnskabspraksis

| tekstboksen er det muligt at markere, safremt virksomheden har valgt at undlade
pengestremsopgerelse®. Det gares ved at skrive teksten, hvorefter teksten markeres med
markeren, og der trykkes pa knappen “Forklaring pa4 manglende pengestremsopgearelse”.
Grunden hertil er, at denne information inddateres specifikt i den digitale arsrapport, der

indberettes til Erhvervsstyrelsen.

2 For virksomheder i regnskabsklasse C er det pligtig at have en pengestramsopgarelse, men kan

undlade den, hvis den er indeholdt i en pengestramsopggrelse for en koncern, jf. arsregnskabslovens §

86, stk. 4.
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Anvendt regnskabspraksis

Anvendt regnskabspraksis %

skr.. v || B & B I @

@ Forklaring pd manglende pengestramsopgerelse «

Generelt

0

Resultatopgerelse

Balance

Pengestrgmsopggrelse

Forklaring pd manglende pengestremsopgerelse

I medher af bestemmelserne jf. arsregnskabslovens §86 stk. 4 udelades pengestramsopggrelsen.

4

Brug gammel regnskabspraksis  Brug skabelon

o Hizlp

Figur: visning af mulighed for at szerkilte at oplyse om forklaring for manglende pengestramsopgarelse.

Alle oplysningerne vil fremga som ét helt tekstafsnit i den indberettede PDF-version af
arsrapporten.

Det er muligt at kopiere tekst fra eksempelvis word. Erhvervsstyrelsen anbefaler dog, at
teksten farst kopieres over i et simpelt tekstprogram, som f.eks. Notesblok eller lign. Dermed
sikres det, at der ikke medtages skjult formatering, se ogsa afsnit 14.

8.1 Seerligt for regnskabsklasse B mikro

Hvis virksomheden opfylder starrelsesgraenserne for mikrovirksomheder, er det bl.a. muligt at
undlade at oplyse om anvendt regnskabspraksis®. Hvis anvendt regnskabspraksis ikke vaelges
danner lgsningen automatisk noten "Oplysning om anvendelse af undtagelsesmuligheder for
mikrovirksomheder”, hvori en standard erklaering fremgar vedrgrende undladelsen af anvendt
regnskabspraksis efter den eendrede arsregnskabslovs § 22 b.

Ved mikrovirksomheder forstas meget sma virksomheder omfattet af regnskabsklasse B, der i
2 pa hinanden fglgende regnskabséar p& balancetidspunktet ikke overskrider to af falgende
starrelser:

1. En balancesum p& 2.700.000 kr.

2. en nettoomsaetning pa 5.400.000 kr.

3. et gennemsnitligt antal heltidsbeskaeftigede i labet af regnskabséaret pa 10

® Det er kun muligt efter den nye sendrede arsregnskabslov.
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8.2 Seerligt for regnskabsklasse B

Mellemstore dattervirksomheder (omfattet af regnskabsklasse C) kan veelge at afleegge
arsrapport efter regnskabsklasse B, hvis en rackke betingelser er opfyldt*. En af betingelserne
er bl.a., at virksomheden i forbindelse med indberetning skal vedhaefte et koncernregnskab,
hvori dattervirksomheden indgar. Vedheeftning af koncernregnskab sker til sidst i
indtastningslasningen, se afsnit 17.

Undtagelsen i arsregnskabslovens § 78 a

Er du en dattervirksomhed, der anvender undtagelsen
i Arsregnskabslovens § 78 a? o Hizlp

@ Ja

MNej

Figur: visning af mulighed for undtagelsen i den sendrede arsregnskabslovs § 78 a.

9. Resultatopgorelse og balance
Brugeren bliver til at starte med medt med et valg mellem en arts- eller funktionsopdelt
resultatopgarelse.

For balancen bliver brugeren praesenteret for valg mellem balance i kontoform og balance i
kontoform — opdeling i lang- og kortfristede aktiver og forpligtelser. Sidstneevnte balanceform
er kun muligt efter den sendrede arsregnskabslov.

Resultatopgerelse og balance er opbygget efter bilag 2 i arsregnskabsloven. Herudover er der
enkelte tilfgjelser, som er almen praksis at anvende. Det betyder, at brugeren kun kan
anvende de foruddefinerede elementer i resultatopgerelse og balance. Det er dermed ikke
muligt at opfinde egne tekster for de enkelte elementer.

Brugeren skal kun indtaste tal for de regnskabsposter, som er relevante for virksomhedens
udarbejdelse af arsrapporten. Dvs. brugeren skal ikke indtaste fx et nul for en regnskabspost,
som ikke er relevant for virksomhedens arsrapport.

9.1 Visning af ekstra felter

Som udgangspunkt praesenteres brugeren for de hyppigst anvendte felter farst. Safremt man
ikke umiddelbart kan finde det felt, man gnsker at anvende, kan man klikke pa feltet "vis
ekstra felter” ovenfor den givne gruppe. Nar visning af alle felter er slaet til, vises de felter,
man har mulighed for at indtaste i.

* Betingelserne er naermere beskrevet i den sendrede arsregnskabslovs § 78 a.
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Resultatopggrelse 01. januar - 31. december (2]

2014 2013
kr. kr.

Nettoomsaetning note | 1000| | |

‘ Autosum Vis ekstra felter [ «
Eksterne omkostninger note | -500| | |
Bruttoresultat | 50|:r| | |

’ Autosum ¥ vis ekstra felter [] «
Personaleomkostninger note | | | 0|
Af- og nedskrivninger af materielle og immaterielle anlaegsaktiver note | | | |
Resultat af ordinzer primaer drift | 50|:r| | |

Figur: Visning af mulighed for "Vis ekstra felter” og "autosummering”.

9.2 Autosummering

Der er indbygget autosummeringer i resultatopgarelse og balance pa dette ars tal, uanset om
man anvender den simple visning eller visning af ekstra felter. Hvis man oplever nogle
besveerligheder ved autosummeringer, sa har man mulighed for at sla autosum fra og manuelt
indtaste sine oplysninger.

9.3 Fortegn
Ved indtastning af tal i resultatopgerelse og balance skal belgbene angives med deres
naturlige veerdi. Det vil eksempelvis sige, at negative tal skal angives med minus foran.

9.4 Udarbejdelse af noter
@nsker brugeren at tilfgje en note til en given post i resultatopgarelsen og balancen, skal dette
ske pa siden for indtastning af tal til henholdsvis resultatopgarelse og balance.

Nar man star ud for en linje, hvor man gnsker en note, trykker man pa "note”. Herefter har
man mulighed for at udarbejde en note.

Vareforbrug note | | | |
Zndring i lagre af faerdigvarer og varer under fremstilling note | | | |
Arbejde udfgrt for egen regning og opfert under akfiver note | | | |
Andre driftsindtaegter note | | | |
Eksterne omkostninger note | | | |

Figur: Visning af “ikon” til anvendelse for noter

Pa de hyppigst anvendte noter er der udarbejdet standardnoter, man kan bruge som
inspiration, eksempelvis standardnoten for materielle anlaegsaktiver nedenfor:
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Rediger note for Materielle anlzegsaktiver 1 alt
Skr El B I = £ = = E
.
Grunde og Produktionsanl®g  Andre Anleg
bygninger og maskiner mv.
kr. kr. kr.
Kostpris primo XKX. KKK XAXKK DK
Tilgang XKX KK XN 0L
Afgang XXX XX -XXXXRX XORXKK|F
Kostpris ultimo XNX. KKK XKXXXK XRXXXX
Opskrivninger primo XXX A0 KK
Arets opskrivning XX KX XK XK XXX XXX
Opskrivninger ultimo XK XKH AR KKK XRHXHK
Af- og nedskrivning primo XXX XXX XXX XK XXX 00K
Arets afskrivning XXX XXX XKX XXX
Tilbagefarsel ved afgang XHOLXO00 XK XXX ARRXKK
A
Gem “ m

Figur: Visning af standard note for materielle anlaegsaktiver

Herudover kan man i noterne ligeledes veelge mellem tre typer standard skabeloner. Brugeren
skal blot klikke pa skabelon ikonet i notens gverste venstre hjgrne. Herefter abnes et vindue,
hvor man kan vaelge mellem tre typer skabeloner. Hertil skal det naevnes, at safremt man ikke
gnsker at slette det eksisterende indhold i noten, skal man huske at fjerne fluebenet ved erstat
det faktiske indhold, inden man veelger skabelontype.

5| Indholdsskabeloner x

Vaelg den skabelon, som skal bnes i editoren (nuvaerende indhold vil blive overskrevet):

e Anleg
~ mv.
¥y
k| kr.
pRieRiee XXX
Rt nyy nyy =
Afgang i
Kostpris ultimo RXTAAAXENCAN RN XARAXY  REARX NN

ALLAKA  KANAK

XXX, XXX, XEX.
k. kr. kel XX

AN NOLANE KXENAN +  [0xMx

Annullér

Figur: Visning af indsaettelse af standard skabeloner

Nar man har udarbejdet en note, skal man trykke pa feltet "Gem”, hvorefter noten gemmes og
vises som en del af arsrapporten.

Det er muligt at foretage standard korrektioner, slet, omdeb osv.
@nsker man at tilfgje en ekstra linje, er dette ogsa muligt. Blot hgjreklik i skabelonerne inde i

noten og ga ned under raekke og indseet reekke. Samme metode geelder ogsa for indseettelse
af kolonner.
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Rediger note for Materielle anlaagsaktiver i alt “’
Skr.. ~ || [ B I = E = EEE
o o . [ml
Grunde og Produktionsanleeg  Andre Anleg
bygninger og maskiner mv.
kr. kr. kr.
Kostpris primo KKK KKK KX YK XK
Tilgang KKK KK KK
Afgang KK KKK XK x| E
Kostpris ultimo MK XXX XAKLKXK XKM.XXK
DOpskrivninger primo HHHL KX KK XXKJO0L
Arets opskrivning XK HKX KK K H0K
Opskrivninger ultimo HXN XXX XAKLXKK XKHLXXK
 [E Indsat
Af- og nedskriv -XHX. MK XK. X00C XX XXK
Arets afskrivnin ~~ C®ll® ' XXX XXX XKL XHK KX
Tilbagefarsel v Reekke 4 Inds et raekke far XXX KKK Y0000 0000 i
Kolonne * Indszet reekke efter 4
Slet tabel Slet raskke
[FH Egenskaber for tabel ﬂ n Fortryd o luk

Figur: Visning af mulighed for indseettelse af ekstra reekker

9.5 Ekstraordinaert udbytte udloddet efter regnskabsarets udigb
Efter den eendrede arsregnskabslov skal man oplyse om ekstraordinzert udloddet udbytte efter
regnskabsarets udlab, hvis det er relevant.

Ekstraordinzert udbytte udloddet efter regnskabsarets udigh

@nsker du at angive ekstraordinaert udbytte udloddet

efter regnskabsarets udlgb? o Hizelp
- la
@ Nej

Figur: Visning af mulighed for angivelse af ekstraordineert udbytte udloddet efter regnskabsarets udlgb.

10. Egenkapitalopgorelse
Efter den aeendrede arsregnskabslov er det for virksomheder omfattet af regnskabsklasse B
frivilligt, om man gnsker at udarbejde en selvsteendig egenkapitalopgerelse.

For virksomheder omfattet af regnskabsklasse C er det dog pligtigt at udarbejde en
egenkapitalopggerelse.
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Egenkapitalopggrelse 0O1. januar - 31. december

Vaelg evt. ekstra kolonner til opgerelsen

Veelg EI Tilfaj

Foresliet

Reserve for udbytte
nettoopskrivnin indregnet
Registreret g efter indre Overfgrt under
kapital mv.  veerdis metode resultat  egenkapitalen lalt
kr. kr. kr. kr. kr.

Autosum V] Vis ekstra felter [

Egenkapital, primo

Betalt udbytte

| |
| |
Arets resultat | |
| |

Egenkapital, ultimo

Yderligere tekst angivet i sammenhaeng med egenkapitalopggrelsen

Skr.. = B I =2 EE E £ E

Figur: Visning af egenkapitalopggrelse.

Ved valg ja til egenkapitalopgarelsen fremkommer et skema, hvorefter man kan slette og
tilfgje reekker og kolonner og indtaste de oplysninger, der er behov for. Det skal dog oplyses,
at det maksimalt er muligt at have 4 kolonner. | tilknytning til egenkapitalopgerelse er der et
tekstafsnit, hvor man kan indtaste yderligere oplysninger i sammenhaeng til
egenkapitalopgerelsen.

Egenkapitalopgerelsen fungerer p4 samme made som resultatopgarelsen og balancen ved, at
man blot indtaster de relevante data i de tilhgrende felter. Egenkapitalopggrelsen er som
udgangspunkt preedefineret med autosum. For at fjerne dette, klikkes blot i feltet autosum. Og
man kan anvende flere felter ved at trykke péa "vis ekstra felter”.

11. Pengestromsopgorelse

Pa denne side har brugeren mulighed for at udarbejde en pengestreamsopggarelse. Det er ikke
et krav for virksomheder i regnskabsklasse B at udarbejde en pengestramsopgerelse. Det er
udelukkende en mulighed, safremt man har tilvalgt dette element fra regnskabsklasse C. jf.
arsregnskabsloven § 78, stk. 1.
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Pengestrgmsopggrelse

@nsker du at tilvaelge en pengestrgmsopggrelse (det
er udelukkende en mulighed og ikke et krav): o Hizlp

@ Ja, jeg tilveelger en pengestremsopgerelse

© Nej

Pengestrgmsopggrelse 01. januar - 31. december (7]

2015 2014
kr. kr.

Arets resultat ||

Reguleringer

Af- og nedskrivninger af materielle og immaterielle anlagsaktiver | | | |

Nedskrivning af omszetningsaktiver | | | |

Avance ved afhaendelse af anlagsaktiver | | | |

Andel i tilknyttet virksomheds resultat efter skat | | | |

Andel i associeret virksomheds resultat efter skat | | | |

Renteindtaegter og lignende indtagter | | | |

Renteudgifter og lignende udgifter | | | |

Ekstraerdinaer post | | | |

Skat af &rets resultat | | | |

Zndring i udskudt skat | | | |

Zndring i andre hensatte forpligtelser | || |

Reguleringer af overfunderdakning, inflow {outflow) | | | |

Figur: Visning af mulighed for indszettelse af pengestramsopgarelse

Pengestreamsopgarelsen fungerer pd samme made som resultatopgerelsen og balancen ved,
at man blot indtaster de relevante data i de tilhgrende felter. Pengestremsopggarelsen er som
udgangspunkt praedefineret med autosum. For at fijerne dette klikkes blot i feltet autosum.

‘ Autosum L.

Pengestrem fra primeer drift fer finansielle poster l:l l:l
Autasum

Modtagne finansielle indtagter l:l l:l
Betalte finansielle omkostninger l:l l:l
Pengestrgm fra ordinzer drift l:l l:l

Figur: Visning af mulighed for fravalg af autosum
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12. Noter
Safremt man gnsker at indsaette en note, der ikke relaterer sig til et bestemt regnskabstal fra
resultatopgarelse eller balance, har man muligheden pa siden "Noter”.

Noter

Materielle anleegsaktiver i alt ret/slet

Grunde ogProduktionsanl=g Andre Anl=g

bygninger og maskiner mv.

kr. kr. kr.

Kostpris primo HOLXKK HKKLXNX KKK XHX

Tilgang HOLXKK KKK.XXX KKK XXX

lg L OOLXXX —HOOL XXX

Hovedaktivitet samt regnskabsmazssige og gkonomiske forhold KX.XXX MK AN

Oplysning om usikkerhed om going concern

Oplysning om usadvanlige forhold

Oplysning om betydningsfulde handelser, indtruffet efter regnskabsdrets afslutning
Oplysning om usikkerhed ved indregning og maling XX XHH KKK AN
Oplysning om ophgrende aktiviteter -
Oplysning om eventualaktiver
Oplysning om eventualforpligtelser
Oplysning om sikkerhedsstillelser og aktiver pantsat som sikkerhed KK XXKK KOG XKK
Oplysning om andre arrangementer som ikke er indregnet i balancen
Oplysning om pantsztninger og sikkerhedsstillelser

Oplysning om ejerskab

Oplysning om udskudte skatteaktiver og forpligtelser KK KKK XXX XXX
Information om revisors honorar e
Oplysning om medregnede belgb, Bruttovaerdi

Oplysning om forudszetninger for dagsveerdiberegninger af aktiver og forpligtelser " XK. KHX
Oplysning om omfang og karakter af afledte finansielle instrumenter

Information om szrlige forudsaetninger vedr. udviklingsprojekter og skatteaktiver

Forklaring af ndring af regnskabsmaessige skan -

:

000K O0LXHN

MO MK 2000000

m

OO0 XX =XO0OC 00K

OO X0 OO0

Figur: Visning af mulighed for indsaettelse af ekstra noter
Her kan man vaelge mellem et antal noter.

For mikrovirksomheder kan man her oprette noten (oplysninger om anvendelse af
undtagelsesmuligheder for mikrovirksomheder), hvori virksomheden erkleerer, at den har
undladt oplysninger, som er tilladt for mikrovirksomheder efter den aendrede arsregnskabslovs
§ 22 b.

13. Afslut indtastning
Ved tryk pa afslut indtastning validerer systemet den indtastede arsrapport. Regnskab Basis
laver en teknisk og en forretningsmeaessig validering.

Ved teknisk validering skal man forsta, om det indtastede er teknisk korrekt. Erhvervsstyrelsen
har erfaret, at der her kan opsta udfordringer, hvis man har kopieret tekst ind i Regnskab
Basis fra fx Word — se afsnit 16.

Ved forretningsmeessig validering skal man forsta det regnskabsmaessige indhold af den
indtastede arsrapport — fx om arets resultat i resultatopgarelsen er udfyldt®, se nedenfor.

® For naermere beskrivelse af de forretningsmaessige regler se falgende link:
https://erhvervsstyrelsen.dk/kontroller-af-forretningsregler.
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0 e Aretsresultat i resultatopgerelsen skal veere udfyldt

Har du brug for hjeelp, s& del kladden og kontakt Erhvervsstyrelsen. Dette er ikke en
indberetning af &rsrapporten.

Afslut

Dette trin afslutter indtastningen af &rsrapporten. Det er en god idé at gennemg? det indtastede, inden dette

markeres som afsluttet. Herefter skal du udskrive en kopi af &rsrapporten til brug pa generalforsamlingen.

Vis arsrapport i udkast som iXBRL

Vis arsrapport i udkast som PDF

BEMERK at &rsrapporten ikke indberettes til Erhvervsstyrelsen. Rapporten bliver gemt og kan hentes frem

og indberettes, nér generalforsamlingen har fundet sted.

Ved tryk pa 'Afslut indtastning’ vil det indtastede blive valideret.

Figur: Visning af afslut indtastning og validering af det indtastede, hvor arets resultat i resultatopgerelsen ikke er
udfyldt.

Safremt validering af det indtastede fejler, er det muligt for brugeren at dele kladden, sa
Erhvervsstyrelsen kan hjeelpe. Det skal bemeerkes, at det ikke skal forstds som en
indberetning af arsrapporten eller kan tilsidesaettes som sadan. Og brugeren skal tage kontakt
til Ernvervsstyrelsen, far Erhvervsstyrelsen kan hjeelpe.

14. Fejlkoder

Fejlkode 10001: Der er opstaet en fejl ved kald til de underliggende systemer for CVR-
oplysninger. Prgv eventuelt igen lidt senere.

Fejlkode 10002: Fandt ingen virksomhed til det angivne CVR-nummer. CVR-nr. skal besta af
8 sammenhaengende cifre.

Fejlkode 10003: Du har allerede en eksisterende arsrapport klar til indsendelse for dette
CVR-nummer. Du kan derfor ikke oprette en TEST-kladde for samme CVR-nummer.

Fejlkode 10004: Du har allerede en eksisterende kladde for dette CVR-nummer. Du kan
derfor ikke oprette en TEST-kladde for samme CVR-nummer.

Fejlkode 10007: Der skal angives et CVR-nummer ved start af indtastning.
Fejlkode 10008: Det angivne CVR-nummer skal besta af 8 sammenhangende cifre.

Fejlkode 10009: Der er angivet en forkert dato. Husk datoformatet er dd-MM-4aaa. Eller
veerdien er ikke en gyldig dato. Formatet er dd-MM-aaaa.

Fejlkode 10010: Generalforsamlingsdatoen ma ikke veere for regnskabsperiodens slutdato.

Fejlkode 10011: Dokumentet er ikke et validt XML dokument.
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Fejlkode 10025: Generalforsamlingsdatoen ma ikke ligge efter dags dato.
Fejlkode 10029: Datoen ma ikke vaere far ar 2000 eller efter ar 2099.
Fejlkode 11001: Du har indtastet en der slutter fgr den starter.

Fejlkode 11002: Du har indtastet en foregdende regnskabsperiode der overlapper
Regnskabsperioden.

Fejlkode 11003: Du har indtastet en Sidste regnskabsperiode der ikke slutter dagen for
Regnskabsperioden starter.

Fejlkode 11004: Feltet Regnskabsperiode (fra) skal udfyldes, og feltet Regnskabsperiode (til)
skal udfyldes.

Fejlkode 11006: Feltet Virksomhedens Navn skal udfyldes.

Fejlkode 11007: Kunne ikke hente revisionsvirksomhed. Check CVR-nummeret og prov evt
igen. Ellers kan firmanavn indtastes manuelt.

Fejlkode 11008: Du har kun indtastet halvdelen af Foregdende regnskabsperiode.
Fejlkode 11009: Feltet [feltnavn] kunne ikke formateres til et heltal.

Fejlkode 11010: Veerdien i feltet [felthavn] SKAL veere praecis den samme som i feltet
[feltnavn].

Fejlkode 110013: Felt for begrundelse af omggarelse skal udfyldes.

15. Anvendelse af internet browser

| nogle henseender kan man opleve, at siden pa Regnskab Basis ikke ser optimal ud. Det kan
veere i forbindelse med layout, nogle funktioner ikke fungerer hensigtsmeessigt, eller man har
problemer med at navigere i selve lgsningen. Dette kan i nogle tilfeelde vaere et
browserproblem. Det kan derfor veere en god idé at forsgge sig i en anden browser og se om
problemet er det samme. Man kan f.eks. forsgge sig i Mozilla Firefox, Internet Explorer eller
en tredje internet browser.

16. Tekstkopiering

Erhvervsstyrelsen anbefaler ikke, at man kopierer direkte fra sit tekstediteringsprogram — fra
f.eks. Word eller Excel eller lignende. Dette begrundes med, at der ved kopieringen kan
komme skjult formateringskode med over i Regnskab Basis, som man ikke umiddelbart kan
se, og som systemet ikke ngdvendigvis accepterer. Dette vil fremkomme ved en valideringsfejl
under “Afslut indtastning”. Erhvervsstyrelsen anbefaler, at man kopierer fra et simpelt
tekstediteringsprogram, som f.eks. notesblok eller lignende. P4 denne made kan man
imgdekomme eventuelle valideringsfejl.

Helt konkret kan man kopiere tekst fra Word, Excel eller et tredje tekstprogram over i
eksempelvis notesblok og derefter videre i indtastningslesningen.

Notesblok kan hentes via Start/Programmer/Tilbehar

17. Mulighed for vedlaeggelse af bilag

| forbindelse med indberetning af den endelige og godkendte arsrapport, er det muligt at
vedhaefte bilag. Det kan fx vaere tilfaelde, hvor en virksomhed udnytter arsregnskabslovens §
112, hvor virksomheden skal vedleegge det overliggende koncernregnskab.
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For en dansk modervirksomhed kraever det, at det overliggende koncernregnskab indberettes
farst, hvorefter det mellemliggende moderselskab kan fremsgge det naevnte koncernregnskab
i indtastningslgsningen.

Det er ogsa her det er muligt at vedleegge koncernregnskab efter arsregnskabslovens § 78 a,
jf. afsnit 8.2.

Bilag

Hvis du har pligt til at vedhaefte bilag til din &rsrapport, skal du g@re det her. Laes mere om kravene under
hver mulighed.

Generalforsamlingsprotokollat - sarlige tilfeelde o Va=zlg fil

Koncernregnskab for overliggende modervirksomhed, jf. arsregnskabslovens §§ 78 a eller 112.

9@ Dansk selskab ' Grgnlandsk selskab - Udenlandsk selskab
CVR-nummer % Virksomhedsnavn %

B Koncernregnskabet for overliggende moder vedrgrer rsregnskabslovens § 112 o

B Koncernregnskabet for overliggende moder vedrarer arsregnskabslovens § 78 a o -
Seg

Figur: Visning af mulighed for at vedlaegge bilag i forbindelse med indberetning af arsrapport.

For erhvervsdrivende fonde er det muligt at vedlaegge koncernregnskab efter
arsregnskabslovens § 111, stk. 3 og legatarfortegnelse. Disse muligheder kommer kun frem,
nar virksomheden er en erhvervsdrivende fond.

18. Afslutning

Nar arsrapporten er feerdigudarbejdet og klar til godkendelse pa generalforsamlingen,
udskrives, godkendes og underskrives denne, hvorefter der sker endelig indberetning pa
sidste side i Regnskab Basis.

Ved indberetning bliver brugeren bedt om at oplyse navn og adresse, som skal bruges til
fremsendelse af kvittering. Herudover modtager brugeren en kvittering direkte pa skeermen,
som ligeledes bliver sendt til indberetters oplyste e-mail adresse.

Bemaerk, at indberetter indestar for, at der foreligger et underskrevet eksemplar af
arsrapporten.

Hvis man konstaterer, at den indtastede arsrapport indeholder fejl eller mangler efter man har
trykket afslut indtastning eller pa generalforsamlingen, sa er det muligt at redigere
arsrapporten, inden den endelig indberettes til Erhvervsstyrelsen. Det gares ved at trykke pa
“rediger som regnskabskladde”, hvorefter man kommer tilbage til indtastningsflowet.
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Rediger regnskabskladde

Hvis rapporten indeholdt fejl eller mangler, eller alligevel ikke er klar til godkendelse, kan du gendbne den il

redigering.
Rediger som regnskabskladde

Figur: Visning af mulighed for at redigere regnskabskladde.

19. Kontakt

Du er velkommen til at kontakte Erhvervsstyrelsen, hvis du har spargsmal, forbedringsforslag
eller lignende.

Henvendelse kan ske til Erhvervsstyrelsens kundecenter pa tif. 7220 0030 eller via
kontaktformularen pa www.erst.dk.
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