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12. und 13. Oktober 2012 in Bad Wildungen

2. Deutscher Rechtsfachwirttag 2012
für Rechts- und Notarfachwirte, Bürovorsteher/innen, Office-Manager/innen  
und erfahrene ReNo-Fachangestellte

               

2-Tages-Seminar –  
Maritim Badehotel 
Bad Wildungen

Inkl. Seminarunterlagen, Getränken und  
Imbiss, Übernachtung im Maritim Bade- 
hotel Bad Wildungen und Event-Dinner mit 
dem international bekannten Entertainer  
Jörg Hammerschmidt, dem „Gentleman 
unter den Comedians“. 

nur 299,-  €*
zzgl. MwSt. * gefördert durch die Hans Soldan Stiftung

Begrenzte Teilnehmerzahl. 
Am besten direkt anmelden.1. Soldan ReNo-Preis

Wettbewerb um Deutschlands
beste ReNo-Fachangestellte

Falz



Eigene Anreise und Check-in im Maritim Hotel. 

 �� 10.00 bis 13.00 Uhr 

RVG  

Variation der Terminsgebühr  
Ausblick auf die Neuerungen durch das  
2. Gesetz zur Modernisierung des Kostenrechts 
Referent: Horst Reiner Enders 
Inkl. Kaffeepause gegen 11:30 Uhr

 � 13.00 bis 14.00 Uhr  

Mittagsbuffet 

 � 14.00 bis 17.30 Uhr 

Workshop-Modul Ihrer Wahl  
(A, B, C, D oder E).  
Inkl. Kaffeepause gegen 16.00 Uhr

 � Ab 19.00 Uhr 

Dinner mit Showprogramm 
Comedian Jörg Hammerschmidt und  
sein Pianist Jürgen Lies präsentieren Musik  
und Comedy der Extraklasse. 
 

FINALE 
1. Soldan ReNo-Preis 

Die 3 Finalisten des Wettbewerbes stellen in einem 
kurzen Rollenspiel ihr Können im Bereich „Mandan-
tenkommunikation“ unter Beweis. Das Votum der 
Seminarteilnehmer entscheidet über die Endpunktzahl 
und somit über den Gewinner. 

Preisverleihung 1. Soldan ReNo-Preis 
 

Effektives Lernen  
in edler Atmosphäre
In diesem Jahr laden wir Sie wieder zum  
Deutschen Rechtsfachwirttag ein:

Freitag, 12. Oktober 2012 und  
Samstag, 13. Oktober 2012

Das zweitägige Seminar findet in der traditions- 
reichen Kurstadt Bad Wildungen im Maritim Ba-
dehotel am Kurpark statt.

Diese Veranstaltung richtet sich an Rechts- und 
Notarfachwirt/innen, Bürovorsteher/innen, 
Office-Manager/innen und erfahrene ReNo-
Fachangestellte.

Im edlen Ambiente des Maritim Badehotels 
lernen Sie von erfahrenen Referenten und profi-
tieren von hochklassigem Expertenwissen zu den 
Themen Zwangsvollstreckung, RVG, Kanzlei-
führung, professionelles Telefonieren und wie Sie 
ein Notariat praxisnah unterstützen können. Die 
Workshops finden als Module statt, die Sie selber 
zusammenstellen können.

Ein weiteres Highlight des Seminarprogramms 
ist das Dinner mit einem tollen Show-Act und die 
Preisverleihung des 1. Soldan ReNo-Preises am 
Freitag.

Die Förderung der Hans Soldan Stiftung ermög-
licht es uns in diesem Jahr, Ihnen die Teilnahme am 
Deutschen Rechtsfachwirttag zu einem sensatio-
nellen Preis anzubieten.

FREITAG

1. Soldan ReNo-Preis
Wettbewerb um Deutschlands

beste ReNo-Fachangestellte

Jetzt bewerben!
Weitere Informationen auf soldan.de/renopreis

Falz



Workshop-Module Freitag

SAMSTAG

A

EDV – MS-Office/Outlook in der Anwaltskanzlei 
Referent: Reinhold Okon

Entlastung durch sinnvolle Programmanwendung Grundlagen Power 
Point und Excel; Serienbriefe; nützliche Vorlagen, Makros und Vorlagen 
für Outlook u. v. m.

B

Die Rechnung des Rechtsanwalts 
Referentin: Waltraud Okon 

Pflichtinhalte, Besonderheiten, Reisekosten, ausländische Unternehmer, 
Reverse-Charge-Verfahren, Meldepflichten Auslandsumsätze

C

Zwangsvollstreckung/Zwangsversteigerung 
Referenten: Johannes Kreutzkam und Stefan Geiselmann 

Eine Teilungsversteigerung miterleben – mitbieten – mitgestalten“. 
Lernerfolg durch Planspiel Grundlagen, Rangordnung, Einstellungsver-
fahren, Verkehrs-Wertermittlung, Terminbestimmung, Belastungen in 
Abt. II usw.

D

Workshop Gebührenrecht 
Referentin: Sabine Jungbauer 

Aktuelle Abrechnungsprobleme: Durchblick leicht gemacht: In diesem 
Workshop wird mit anschaulichen Mitteln und aktiver Einbeziehung 
der Teilnehmer das Thema „Reise des Prozessbevollmächtigten oder 
Beauftragung eines Unterbevollmächtigten“ erarbeitet: Textbausteine 
für die Praxis

E

Notariat  
Referent: André Elsing

Auswirkung der Kostenrechtsform; Die notarielle Eigenurkunde  
(Übersichten, Beispiele, kostenrechtliche Behandlung);  
Aktuelle Entwicklungen im Immobilienrecht (Kaufvertrag, Verbraucher-
kaufvertrag, Fallstricke, Musterverträge, Güterstand, Länderübersicht 
u. v. m.)

Der Samstag beginnt  
mit einem delikaten Frühstücksbuffet.  

 � 09.00 bis 13.00 Uhr 

Am Draht auf Draht  

Kommunikation,  
Mandantenbindung, Beschwerdemanagement 
Referentin: Johanna Busmann 
Inkl. kleiner Kaffeepause um 11.30 Uhr

 � 13.00 bis 14.00 Uhr 

Mittagsbuffet

 � 14.00 bis 17.30 Uhr  

Workshop-Modul Ihrer Wahl  

(A, B, C, D oder E).  
Inkl. Kaffeepause gegen 16.00 Uhr

Sie sind noch kein Rechtsfachwirt? 
In diesem Jahr starten wir  
noch weitere Rechtsfachwirt-Kurse:

Im November 2012 in 
Hannover, Oldenburg und Hamburg

Weitere Informationen unter 0201 8612-304  
oder soldan.de/seminare.

Vertrauen Sie dem Experten
Seit über 100 Jahren ist Soldan der Kanzleispezialist für 
Rechtsanwälte und Notare und verfügt über eine mehr 
als 15-jährige Erfahrung im Bereich der Aus- und Weiter-
bildung von Rechtsanwalts- und Notarfachangestellten.

Unsere Fachwirtseminare sind im gesamten Bundes-
gebiet erfolgreich etabliert. Soldan entwickelte ein bisher 
einmaliges Seminar-Konzept, das Ihnen ermöglicht, 
kompaktes Wissen in kurzer Zeit zu erlangen.

FalzFalz



Workshop-Module Samstag
A

EDV – MS-Office/Outlook in der Anwaltskanzlei 
Referent: Reinhold Okon

Entlastung durch sinnvolle Programmanwendung Grundlagen Power 
Point und Excel; Serienbriefe; nützliche Vorlagen, Makros und Vorlagen 
für Outlook u. v. m.

B

Die Rechnung des Rechtsanwalts 
Referentin: Waltraud Okon 

Pflichtinhalte, Besonderheiten, Reisekosten, ausländische Unternehmer, 
Reverse-Charge-Verfahren, Meldepflichten Auslandsumsätze

C

Zwangsvollstreckung 
Referenten: Johannes Kreutzkam  

P-Konto sowie Ausblick auf die Reform der Sachaufklärung

D

Workshop Fristen/Handbuch 
Referentin: Sabine Jungbauer 

a)	 �Fristen aktuell  

Wann muss ein Empfangsbekenntnis unterschrieben werden? EDV- 
und/oder Papierkalender? Rechtevergabe beim Fristenlöschen u. v. m.

b)	�Erstellen eines Handbuchs  

Wie erstellt man ein Handbuch? Sinn und Unsinn von Handbüchern 
Notwendige Inhalte/Muster-Handbuch u. v. m.

E

Notariat:   
Aktuelle Entwicklungen im Gesellschaftsrecht 
Referent: André Elsing

Geschäftsanteilsübertragungen, Gestaltungshinweise, Fallstricke,  
Motive für die Rechtswahl, Aktuelles zur GbR u. v. m.

* gefördert mit Mitteln der Hans Soldan Stiftung

Das Angebot im Überblick
2-Tages-Seminar am Freitag und Samstag, 
den 12. und 13. Oktober 2012  
im Maritim Badehotel  
Dr.-Marc-Straße 4, 34537 Bad Wildungen  
 
Im Angebot enthalten sind:

Seminarteilnahme inkl. Zertifikat 
+  Preisverleihung 1. Soldan ReNo-Preis  
+  1 Übernachtung im Maritim Badehotel   
+  Dinner mit Show-Programm   
+  Seminarunterlagen   
+  zwei Mittagessen  +  Getränke und Imbiss   
 

nur 299,- €* zzgl. MwSt.

Bitte beachten Sie: Die Teilnehmerzahl ist begrenzt.  
Anmeldungen werden nach Datum des Eingangs  
berücksichtigt. Anmeldeschluss ist der 30.7.2012

Wenn Sie bereits am Donnerstag, den 11.10.2012 
anreisen möchten, können Sie als Selbstzahler  
ein Zimmer unter dem Stichwort Soldan zu einem 
ermäßigten Preis 

(EZ 80,–/DZ 141,– € inkl. Frühstück) unter 
05621 7999 buchen.
Dieser Preis gilt auch für eine evtl. Verlängerungsnacht.

TIPP

Falz



Unser hochkarätiges, erfahrenes Referententeam
Johanna Busmann
trainiert Rechtsanwälte und  
ihre Kanzleien seit 22 Jahren  
u. a. in Kommunikation, Akquise 
und Mitarbeiterführung. Ihr 
Buch „Chefsache Mandanten-
kommunikation “ erscheint im 
Oktober 2012. Vorbestellungen 
sind zum Subskriptionspreis 
möglich bis 1.10.2012 auf 
soldan.de

Sabine Jungbauer  
ist gepr. Rechtsfachwirtin, 
referiert seit über 15 Jahren zum 
Gebühren- und Prozessrecht 
und kann zahlreiche Publika-
tionen vorweisen. Sie betreut 
die Gebühren-Hotline der RAK 
München und arbeitet in einer 
Anwaltskanzlei. Als Praktikerin 
versteht sie es, auch komplexe 
Sachverhalte anschaulich und 
lebendig zu vermitteln. 

André Elsing
Bürovorsteher (Notariat) in 
Hamburg; Autor div. Fach-
bücher, Herausgeber des 
„notarbüro“, umfangreiche Ver-
öffentlichungen z. B. in DNotZ, 
Renopraxis u. a., Referent für 
den Deutschen Notarverlag und 
div. Notarkammern.

Johannes Kreutzkam 
Dipl.-RPfl.
Fachhochschuldozent, Autor. 
Zahlreiche praxisrelevante The-
men im Zwangsvollstreckungs- 
und Zwangsversteigerungs-
wesen. Langjähriger Referent 
in den Soldan Rechtsfachwirt-
Seminaren.

Stefan Geiselmann,  
Dipl.-RPfl.
Fachhochschuldozent, praxis-
relevante Dozententätigkeit und 
Autor zu den Themen Zwangs-
vollstreckungs- und Zwangs-
versteigerungswesen. Lang-
jähriger Referent in den Soldan 
Rechtsfachwirt-Seminaren.

Waltraud Okon
Gepr. Rechtsfachwirtin, Fach-
buchautorin, Bürloleiterin in 
einer Münchener Anwaltskanz-
lei, referiert seit vielen Jahren für 
u. a. für Soldan  sehr erfolgreich 
zu den Themen Buchführung 
und Steuern in der Rechtsan-
waltskanzlei,  Kanzleimanage-
ment, Prüfungsvorbereitung 
und Zwangsvollstreckung.

Horst-Reiner Enders
Gepr. Bürovorsteher im RA-Fach; 
Autor des Buches „RVG für Anfän-
ger“, Tipps in der Fachzeitschrift 
„Das juristische Büro“, Mitautor 
des RVG Kommentars Hartung/
Schons/Enders, bundesweit tätiger 
Dozent für RVG in verschiedenen  
Rechtsfachwirtkursen, für ver-
schiedene Rechtsanwaltskammern, 
Anwaltsvereine, ReNo-Vereine 
und andere Seminarveranstalter.

Reinhold Okon
Langjähriger Referent in den 
Soldan Rechtsfachwirt- 
Seminaren. EDV- und Daten-
schutzbeauftragter, IT-Con-
sulting, Anwaltsservice EDV, 
Moderator div. Veranstaltun-
gen, Kabarettist, u. v. m.
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trainiert Rechtsanwälte und  
ihre Kanzleien seit 22 Jahren  
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Hans Soldan GmbH | Bocholder Straße 259 | 45356 Essen | soldan.de

Haben Sie noch Fragen? 
Frau Elke Jahnke hilft Ihnen gerne weiter 
Telefon 0201 8612-304       E-Mail Jahnke@soldan.de

Einfach kopieren, ausfüllen und faxen an 0201 8612-107  
oder online anmelden unter soldan.de/rechtsfachwirttag

Anmeldung

 Ja, ich melde mich verbindlich für den Rechtsfachwirttag 2012 an.

 Nein, ich bin leider verhindert, habe aber Interesse an weiteren Seminaren. 
Bitte informieren Sie mich zu gegebener Zeit.
Nach verbindlicher Anmeldung erhalten Sie eine Rechnung über die Seminargebühr von 299,00 € zzgl. MwSt.  
Bei Stornierung bis 3 Wochen vor dem Seminartermin wird eine Bearbeitungsgebühr von 80,00 € zzgl. MwSt. fällig;  
danach oder bei Nichtteilnahme ist keine Erstattung der Seminargebühren möglich.  
Ein Ersatzteilnehmer kann bei Verhinderung benannt werden.

Modul A

EDV – MS Office/ 
Outlook in der 
Anwaltskanzlei

Modul B

Die Rechnung des 
Rechtsanwaltes

Modul C

Zwangsvollstre-
ckung/Zwangs-
versteigerung

Modul D

Workshop  
Gebührenrecht

Modul E

Notariat: Auswir- 
kungen der Kosten- 
rechtsreform u. a.

Modul A

EDV – MS Office/ 
Outlook in der 
Anwaltskanzlei

Modul B

Die Rechnung des 
Rechtsanwaltes

Modul C

Zwangsvoll- 
streckung:  
P-Konto Reform d.
Sachaufklärung

Modul D

Workshop  
Fristen/Handbuch

Modul E

Notariat: Aktuelle 
Entwicklungen im  
Gesellschaftsrecht

Meine Modulwünsche 
Bitte kreuzen Sie zwei verschiedene Module und jeweils nur ein Modul pro Zeile an.  (Module nach Verfügbarkeit, begrenzte Teilnehmerzahl)
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Einverständnis zur Datennutzung:

Ich,                                                                                              , erkläre mich ausdrücklich damit einverstanden, dass im Falle meiner Teilnahme 
Fotografien, Film- und Tonaufnahmen von mir gemacht werden und diese im Zusammenhang mit diesem Seminar in Rundfunk, 
Printmedien und im Internet genutzt werden.

Anreise
Bad Wildungen ist mit dem Pkw über die Autobahn aus Kassel A 7/A 44 bzw. A 49 sowie die Autobahn A 5 und die Bundesstraßen B 253 /485 aus Gießen / Marburg 
schnell zu erreichen. Der Bahnhof von Bad Wildungen ist mit der Deutschen Bahn AG über den ICE-Bahnhof Kassel-Wilhelms höhe und den Interregio-Bahnhof  
Wabern sehr gut zu erreichen. Die nächstgelegenen größeren Flughäfen sind Frankfurt (Main) und Paderborn.

Privatanschrift Kanzleianschrift

Name/Vorname

Straße

Telefon

Datum, Unterschrift

PLZ/Ort

E-Mail

Name/Vorname

Straße

Telefon

PLZ/Ort

E-Mail

Die Rechnung soll ausgestellt werden      privat    Kanzlei

Es gelten unsere Allgemeinen Geschäftsbedingungen, die Sie unter soldan.de einsehen oder unter Telefon 0180 5 5333  
(0,14 €/Min. aus dem deutschen Festnetz, Mobilfunk max. 0,42 €/Min.) anfordern können.
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12. und 13. Oktober 2012 in Bad Wildungen
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Imbiss, Übernachtung im Maritim Bade- 
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dem international bekannten Entertainer  
Jörg Hammerschmidt, dem „Gentleman 
unter den Comedians“. 

nur 299,-  €*
zzgl. MwSt. * gefördert durch die Hans Soldan Stiftung

Begrenzte Teilnehmerzahl. 
Am besten direkt anmelden.1. Soldan ReNo-Preis

Wettbewerb um Deutschlands
beste ReNo-Fachangestellte
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Hans Soldan GmbH | Bocholder Straße 259 | 45356 Essen | soldan.de

Haben Sie noch Fragen? 
Frau Elke Jahnke hilft Ihnen gerne weiter 
Telefon 0201 8612-304       E-Mail Jahnke@soldan.de

Einfach kopieren, ausfüllen und faxen an 0201 8612-107  
oder online anmelden unter soldan.de/rechtsfachwirttag

Anmeldung

	 �Ja, ich melde mich verbindlich für den Rechtsfachwirttag 2012 an.

	 �Nein, ich bin leider verhindert, habe aber Interesse an weiteren Seminaren.  
Bitte informieren Sie mich zu gegebener Zeit.
Nach verbindlicher Anmeldung erhalten Sie eine Rechnung über die Seminargebühr von 299,00 € zzgl. MwSt.  
Bei Stornierung bis 3 Wochen vor dem Seminartermin wird eine Bearbeitungsgebühr von 80,00 € zzgl. MwSt. fällig;  
danach oder bei Nichtteilnahme ist keine Erstattung der Seminargebühren möglich.  
Ein Ersatzteilnehmer kann bei Verhinderung benannt werden.

  Modul A

EDV – MS Office/ 
Outlook in der 
Anwaltskanzlei

  Modul B

Die Rechnung des 
Rechtsanwaltes

  Modul C

Zwangsvollstre-
ckung/Zwangs-
versteigerung

  Modul D

Workshop  
Gebührenrecht

  Modul E

Notariat: Auswir- 
kungen der Kosten- 
rechtsreform u. a.

  Modul A

EDV – MS Office/ 
Outlook in der 
Anwaltskanzlei

  Modul B

Die Rechnung des 
Rechtsanwaltes

  Modul C

Zwangsvoll- 
streckung:  
P-Konto Reform d. 
Sachaufklärung

  Modul D

Workshop  
Fristen/Handbuch

  Modul E

Notariat: Aktuelle 
Entwicklungen im  
Gesellschaftsrecht

Meine Modulwünsche	
Bitte kreuzen Sie zwei verschiedene Module und jeweils nur ein Modul pro Zeile an.  (Module nach Verfügbarkeit, begrenzte Teilnehmerzahl)
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Einverständnis zur Datennutzung:

Ich,                                                                                              , erkläre mich ausdrücklich damit einverstanden, dass im Falle meiner Teilnahme 
Fotografien, Film- und Tonaufnahmen von mir gemacht werden und diese im Zusammenhang mit diesem Seminar in Rundfunk, 
Printmedien und im Internet genutzt werden.

Anreise
Bad Wildungen ist mit dem Pkw über die Autobahn aus Kassel A 7/A 44 bzw. A 49 sowie die Autobahn A 5 und die Bundesstraßen B 253 /485 aus Gießen / Marburg 
schnell zu erreichen. Der Bahnhof von Bad Wildungen ist mit der Deutschen Bahn AG über den ICE-Bahnhof Kassel-Wilhelmshöhe und den Interregio-Bahnhof  
Wabern sehr gut zu erreichen. Die nächstgelegenen größeren Flughäfen sind Frankfurt (Main) und Paderborn.
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Name/Vorname

Straße

Telefon

Datum, Unterschrift
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E-Mail

Name/Vorname
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Die Rechnung soll ausgestellt werden      privat      Kanzlei

Es gelten unsere Allgemeinen Geschäftsbedingungen, die Sie unter soldan.de einsehen oder unter Telefon 0180 5 5333  
(0,14 €/Min. aus dem deutschen Festnetz, Mobilfunk max. 0,42 €/Min.) anfordern können.
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