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I 5. Deutscher Rechtsfachwirttag 2015
30. und 31. Oktober 2015 in Kassel

Fir Rechts- und Notarfachwirte, Biirovorsteher/innen,

Office-Manager/innen und erfahrene ReNo-Fachangestellte

soldan-rechtsfachwirttag.de In jedem Fall die beste Wahl. |Soldan




Der 5. Deutsche
Rechtsfachwirttag
am 30. und 31. Oktober 2015 in Kassel

ist die kompakte Fortbildungsveranstaltung fiir Kanzleimitarbeiter.
Sie bietet Gelegenheit fur anspruchsvolle berufliche Fortbildung
und Austausch mit Kollegen. In entspannter Atmosphdre besuchen
Sie hochwertige, interessante Seminare und kntipfen wichtige
Kontakte.

In diesem Jahr findet die zweitdgige Tagung im schénen und zen-
tral gelegenen La Strada Hotel in Kassel statt. Erneut bieten lhnen
die wichtigsten Autoren und Referenten Themen zum Gebiihren-
recht, zur Zwangsvollstreckung, Kanzleiftihrung, Buchhaltung,
EDV u.v.m.

Der Eréffnungsvortrag von Alexander Munke legt besonderes
Augenmerk auf das Thema Motivation: Unter dem Motto ,Hilf
anderen guf die Beine, ohne lhnen dabei auf die FiiRe zu treten.”
erldutert einer der erfolgreichsten Motivationstrainer Deutsch-
lands auf unterhaltsame Art und Weise, wie Sie sich und lhre
Kollegen in der Kanzlei im ,Miteinander” zum Erfolg fiihren.

Durch die finanzielle Férderung der Hans Soldan Stiftung und
unserer Sponsoren kdnnen wir lhnen auch in diesem Jahr die
Teilnahme zu einem glinstigen Preis anbieten.
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ReNo

PR EIS Die Verleihung des 4. Soldan ReNo-Preises
2015 wird am 30.10.2015 stattfinden.

Die Teilnahmeunterlagen finden Sie in

@ & Kirzeaufsoldan.de/renopreis.

Sponsoren:

ISoldan Stiftung PHILIPS
¥ OLYMPUS DATEV

DeutscherAnwaltVerlag

Your Vision, Our Future

‘, @ C.E. Miiller

DeutscherNotarVerlag Verlagsgruppe Hithig Jehle Rehm

| Das Angebot

2-Tages-Seminar am
Freitag, 30. Oktober und
Samstag, 31. Oktober 2015

im Hotel La Strada,
RaiffeisenstralRe 10, 34121 Kassel

Im Angebot enthalten:
Seminarteilnahme inkl. Zertifikat
+1 Ubernachtung (EZ inkl. Friihstiick)

+ Unterhaltsames Musical-Dinner
am Freitagabend

+ Seminarunterlagen

+ Mittagessen, Kaffeepausen und
Getrdnke an beiden Tagungstagen

nur 399,_ €* zzgl. MwSt.

* geférdert mit Mitteln der Hans Soldan Stiftung

Bitte beachten Sie, dass die Teilnehmerzahl
begrenzt ist.
Anmeldeschluss ist der 15. September 2015.

| Tipp
Begleitpersonen

Gern kénnen Sie gegen Aufpreis eine
Begleitperson mitbringen.

Pauschale fur die Abendveranstaltung:
75,— € fur Show, Speisen und Getrdnke

| Haben Sie noch Fragen?
® 02018612-304
e seminare@soldan.de



Freitag, 30. Oktober

Anreise in Eigenregie und Check-in im Hotel La Strada

10.00 bis 11.00 Uhr
BegriiRungskaffee und Empfang im Foyer Palazzo

11:00 bis 13:00 Uhr

Das ,, Adler“-Seminar —
Mut zum Aufbruch, Lernen, Handeln

Die Kunst des sicheren Auftretens, Selbstmotivation
oder die Entdeckung von Fdhigkeiten und Talenten

Referent: Entertrainer Alexander Munke;
Coach, Moderator, Erfolgstrainer

13:00 bis 14:30 Uhr
Mittagsbuffet

14:30 bis 17:30 Uhr
Workshop-Module lhrer Wahl (Module A—F)
Inkl. Kaffeepause um 16:00 Uhr im Hotelfoyer

18:30 bis 23:00 Uhr
Musical-Dinner im Saal Palazzo

Musical-Dinner-Show

In festlicher Atmosphdre erwartet Sie ein besonderes High-

light: GenieRen Sie eine Auswahl der schénsten Musical-Hits

bei einem exzellenten Meni im beeindruckenden Bankett-
saal des La Strada Hotels.

Workshop-Module lhrer Wahl
Freitag, 14:30 Uhr bis 17:30 Uhr

o

Das Kostenfestsetzungsverfahren

Antrag, Aussetzung, Verjdhrungsfragen, Festsetzung
quer durch die Instanzen, Formulierungshilfen etc.

Referentin: Sabine Jungbauer

Schwierige Abrechnungssituationen meistern

Mitvergleich anderweitig anhdngiger Anspriiche,
Verbindung und Trennung von Verfahren, Vergleich
zwischen den Instanzen etc.

Referent: Horst-Reiner Enders

»Mdrchenhafte“ Fiihrung in der Anwaltskanzlei
Rollen, Range und Privilegien, Macht und Legitimation,
Motivation und Kooperation, klare wertschédtzende
Kommunikation

Referentin: Juliana Helmstreit

Die Mitarbeiter als ,,Spezialisten

im Anwaltsbiiro: Zwangsvollstreckung

in das Grundbuch

Aufbau des Grundbuchs, Beachtung bei Gesellschaften,
Pfandung und Verwertung dinglicher Vermégensrechte,
Realisierung Zwangsversteigerung — Zwangsverwal-
tung, Grundlagen der Teilungsversteigerung etc.

Referenten: Dipl.-RPfl. Johannes Kreutzkam
und Stefan Geiselmann

Datenschutz in der Anwaltskanzlei —
langweilig? Oder doch nicht?

¢ Datenschutz und anwaltliches Berufsrecht.
Konfliktpotential?

* Die grél3ten Datenschutzliicken in einer RA-Kanzlei

¢ Welche Daten verlassen eine RA-Kanzlei?

Referent: Reinhold Okon

Notariat: Die Arbeit mit dem Grundbuch
In Kooperation mit dem deutschen Notarverlag.

Grundbuchinhalte richtig lesen, Rangverhdltnisse Abt. Il
und lll, Rangbestimmung, Rangdnderung und -vorbehalt

Referentin: Marianne Drillich-GroR3



Samstag, 31. Oktober

09:00 bis 12:00 Uhr
Workshop-Modul lhrer Wahl (Module A—F)

12:00 bis 13:00 Uhr
Mittagsbuffet

13:00 bis 13:30 Uhr
Digitales Diktat und Spracherkennung:
Schnell, mobil, sicher

Referent: Florian Schwiecker
Vizeprdsident und Sales Director von
Speech Processing Solutions, Berlin

ab 13:30 Uhr:

Buchstéblich treffend —

empfingerorientierte Korrespondenz

Schriftliche Kommunikation unter der Lupe der Business
Etikette, klar und verstdndlich auf den Punkt gebracht:
So formulieren Sie zeitgemdl, in die ,Mottenkiste“:
Korrespondenzfossilien, Amtsdeutsch, Floskeln & Co.,
Positive Formulierungen erzeugen positive Gedanken
Referent: Marc Oliver Schlichtmann

Staatlich gepriifter Fremdsprachensekretdr und
zertifizierter Business-Trainer & -Coach

ab 16:15 Uhr
Verlosung

| Freizeittipp

Kassel ist reich an Museen und Sehenswdirdigkeiten.
Einzigartige Sammlungen und Ausstellungen lassen das
Herz eines jeden Kunstfreunds héher schlagen.

Der Bergpark Wilhelmshohe gehort zum UNESCO Welt-
kulturerbe. Aber auch Orangerieschloss, Léwenburg
oder das Marmorbad sind einen Besuch unbedingt wert.

Workshop-Module lhrer Wahl
Samstag, 09:00 Uhr bis 12:00 Uhr

o Arbeitsrecht: Abmahnung und
verhaltensbedingte Kiindigung

Grundlegendes und aktuelle Rechtsprechung

Referent: Wolfang Junker
Rechtsanwalt und Fachanwalt

G Entlastung des Anwalts in der Buchhaltung

Einflhrung Buchhaltung und Gewinnermittlung
Betriebseinnahmen/-ausgaben; Mandate mit
Auslandsbezug u.v.m.

Referentin: Birgit Benker

O MS-Office im Anwaltsbiiro

Aufgabenmanagement in Outlook, Schriftsdtze
optimal gliedern, Verweise automatisch aktualisieren
u.v.m.

Referent: Werner Jungbauer

0 Das besondere elektronische Anwaltspostfach
—beA

Empfang und Einreichung von elektronischen
Dokumenten ab 2016, qualifizierte elektr. Signatur,
Nutzungspfichten u.v.m.

Referentin: Sabine Jungbauer

G Vergiitung in der Zwangsvollistreckung

Verschiedene Konstellationen der ZV-Antrdge,
Gegenstandswert, Ratenzahlungsvereinbarung,
Inanspruchnahme Drittschuldner etc.

Referent: Horst-Reiner Enders

0 Notariat: Notarielles Kostenrecht:
»Aufspiiren® hdufig iibersehener Gebiihren-
tatbestdnde

In Kooperation mit dem deutschen Notarverlag.
Fdlle, Beispielrechnungen, neue Rechtsprechung u.v.m.
Referent: André Elsing

|Soldan



1 4. Soldan ReNo Preis

In diesem Jahr findet bereits zum vierten Mal der }

Wettbewerb um Deutschlands beste ReNo und ReFa Fachkraft statt. J etzt bewerben! =

In diesem fachlich anspruchsvollen Verfahren kénnen sich Rechtsfach- : —
wirte und ambitionierte Rechtsanwaltsfachangelstellte bewerben. Das I SO' d a n
Prifungsverfahren ist dreistufig: Zundchst gilt es in einem Online-Multi- 1

ple-Choice Test Fragen zu den vier Themenkomplexen zu beantworten.

Diese sind:
1. Mahnverfahren & Zwangsvollstreckung
2. Gebiihren & Kosten (RVG)

3. Kanzleiorganisation & EDV/IT

4. Mandantenkommunikation P R E | S
Die besten 30 Teilnehmer aus dem Online-Test gelangen in die ,,Klau-

surrunde®. Hier erwarten die Teilnehmer konkrete Aufgaben aus den

Themenbereichen, die schriftlich im Rahmen einer Hausarbeit bearbei-

tet werden mussen. Die 3 besten Bearbeitungen gelangen in die finale

miindliche Priifung. Die Platzierung der Pldtze 1 bis 3 im Wege einer
Online-Konferenz mit der Jury in einem ca. 45 minttigen Prifungsge-

sprdch ermittelt. * :

Die Teilnahmeunterlagen finden Sie auf soldan.de/renopreis.

Das hochkarditige, erfahrene Referententeam

Birgit Benker Marianne Drilich-Grof3  André Elsing Horst-Reiner Enders

N . ﬂ

Stefan Geiselmann, Juliana Helmstreit Sabine Jungbauer Werner Jungbauer
Der Entertrainer fiir Dienstleistungsbegeisterungsbe- Dipl.-RPfl.

reitschaft ist ein Experte in den Bereichen Motivation
und Kommunikation, Fiihrung, Verkauf und Begeg-
nungsqualitdt.

Alexander Munke

Seine inspirierenden und mitrei3enden Seminare sind
ein Feuerwerk aus spannenden Inhalten, befliigelnden
Metaphern und Impulsen, die neue Leistungsbereit-
schaft und Verantwortung wecken.

Die besondere Art komplexes Wissen einfach, praxisnah

und humorvoll zu vermitteln, begeistert sein Publikum
in ganz Europa mit nachhaltiger Wirkung.

-
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In seinem Seminar geht es u.a. um das Entdecken von b

Fahigkeiten und Talenten, die Schaffung von persénli- Wolfgang Junker Johannes Kreutzkam Reinhold Okon Marc Oliver Schlichtmann
chen Freirdumen und die Kunst des sicheren Auftretens. Dipl.-RPfl.

Weitere Informationen und eine Kurzvita der Referenten finden Sie auf soldan.de/rechtsfachwirttag.



Anmeldung Einfach kopieren, ausfiillen und faxen an 0201 8612-107

O Ja, ich melde mich verbindlich I Nein, ich bin leider verhindert, habe aber Interesse an weite-
fur den Rechtsfachwirttag 2015 an. ren Seminaren. Bitte informieren Sie mich zu gegebener Zeit.

Die Rechnung fur die Seminargebiihr soll ausgestellt werden:

[ Kanzlei-Anschrift: [0 Abweichende Rechnungsanschrift:

Name/Vorname Name/Vorname

Strale PLZ/Ort StraRe PLZ/Ort

Telefon E-Mail Telefon E-Mail

Ich wiinsche folgende zusitzliche Buchungen:

[0 DZ von Do, 29.10.15 bis Fr, 30.10.15 [ DZ von Sa, 31.10.15 bis So, 01.11.15
(113,— €) inkl. Frahsttck + MwsSt. (113,— €) inkl. Frahstlck + MwsSt.
J EZ von Do, 29.10.15 bis Fr, 30.10.15 [J EZ von Sa, 31.10.15 bis So, 01.11.15
(90,50 €) inkl. Fruhsttick + MwsSt. (90,50 €) inkl. Frihsttick + MwsSt.
Die Rechnung fur diese Leistung soll ausgestellt werden: Die Rechnung fur diese Leistung soll ausgestellt werden auf:
[ Kanzlei [0 Abweichende Rechnungsanschrift [ Kanzlei [ Abweichende Rechnungsanschrift

O Ich bringe 1 Begleitperson zur Abendveranstaltung am 30.10.15 mit (Kosten: 75,— € + 22,50 € Differenz DZ von Fr auf Sa)
Die Rechnung fiir diese Leistung soll ausgestellt werden: [ Kanzlei [ Abweichende Rechnungsanschrift

Nach verbindlicher Anmeldung erhalten Sie im Oktober 2015 eine Rechnung tber die Seminargebthr von 359,— bzw. 399,— €
zzgl. MwSt +evtl. Zusatzbuchungen.

Eine kostenfreie Stornierung ist bis 4 Wochen vorher méglich. Bei Stornierung bis 3 Wochen vor dem Seminartermin wird eine
Bearbeitungsgebiihr von 100,— € zzgl. MwsSt. fdllig. Danach oder bei Nichtteilnahme ist keine Erstattung der Seminargebthren
maglich. Ein Ersatzteilnehmer kann bei Verhinderung benannt werden.

Einverstdndnis zur Datennutzung:

Ich, (Name in Druckbuchstaben) , erkldre mich ausdriicklich damit einver-
standen, dass im Fall meiner Teilnahme Fotografien, Film- und Tonaufnahmen von mir gemacht werden und im Zusammenhang mit
diesem Seminar in Rundfunk, Printmedien und im Internet genutzt werden. Weiterhin stimme ich zu, dass eine Teilnehmerliste mit
Adressen und Telefonnummern zur Bildung evtl. Fahrgemeinschaften vor der Veranstaltung an alle Teilnehmer versandt wird.

Es gelten unsere Allgemeinen Geschdftsbedingungen, die Sie auf soldan.de einsehen oder unter Telefon 0201 8612-123 anfordern
kénnen. Die o.g. Bedingungen zur Stornierung erkenne ich an.

Datum, Unterschrift

Bitte benennen Sie lhre Modulwiinsche. Ein Modul (A—F) am Freitag, ein Modul (A—F) am Samstag.
(Module nach Verfugbarkeit, begrenzte Teilnehmerzahl)

Meine Modulwiinsche fiir Freitag, Meine Modulwiinsche fiir Samstag,

30. Oktober 2015, 14:30 bis 17:30 Uhr 31. Oktober 2015, 9:00 bis 12:00 Uhr

o 0 Das Kostenfestsetzungsverfahren o O Arbeitsrecht: Abmahnung und
verhaltensbedingte Kiindigung

o [0 Schwierige Abrechnungssituationen meistern G O Entlastung des Anwalts in der Buchhaltung

G O ,,Mérchenhafte“ Fiihrung in der Anwaltskanzlei o O MS-Office im Anwaltsbiiro

Q O Die Mitarbeiter als ,,Spezialisten“ im Anwalts- e [0 Das besondere elektronische Anwaltspostfach
biiro: Zwangsvollstreckung in das Grundbuch —beA

o O Datenschutz in der Anwaltskanzlei G O Vergiitung in der Zwangsvollstreckung

o O Notariat: Die Arbeit mit dem Grundbuch G O Notariat: Notarielles Kostenrecht

Hans Soldan GmbH | Bocholder StraRe 259 | 45356 Essen | Telefon 0201 8612-123 | Telefax 0201 8612-222 | info@soldan.de

® 02018612-304 @ 02018612-107 € soldan-rechtsfachwirttag.de  |Soldan



