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Die Firma L+S AG, Design + Technics in Sommeri, ist ein innovatives und 
passioniertes Produktionsunternehmen, welches Schul- und Büromöbel 
herstellt und vertreibt, sowie in der Metall- und Blechbearbeitung tätig ist. 

Um eine gute Marktposition aufrechterhalten und kontinuierlich er-
weitern zu können, benötigt es eine stetige Optimierung der Produkte, 
eine gute Kundenbetreuung für zufriedene Kunden und vor allem 
motivierte Mitarbeiter. 

Aus diesem Grunde suchen wir einen motivierten

DANN HÄTTEN SIE FOLGENDE ABWECHSLUNGSREICHE 
AUFGABEN:

 Betreuung von Kundenaufträgen und Bestellungen über 
das Betriebssystem

 Stücklisten und Operationspläne erstellen
	 Allgemeine	Datenpflege	im	System
 Kalkulationen der Offertanfragen
 Kunden- und Lieferantenbetreuung
 Preisverhandlungen
 Koordination der Aufträge vom Bestelleingang bis zum 

Warenausgang
 Bei Bedarf Projektbetreuung und Aushilfe in der 

Produktion

SEHEN SIE SICH IN DIESEN AUFGABEN UND VERFÜGEN 
ÜBER FOLGENDE ANFORDERUNGEN:

 Abgeschlossene technische Grundbildung  
z. B. Polymechaniker, Schlosser oder Anlagen- und 
Apparatenbauer

 Erfahrung im Büro von Vorteil
 Kontakt- und kommunikationsfreudig
 Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
 Gute PC-Anwenderkenntnisse sowie Erfahrung mit PPS- 

und ERP-System
 Organisationstalent mit Übernahme von Verantwortung
 Technisch interessiert und begabt
 Kundenorientiertes Verhalten sowie ordentliches Auftreten 

nach aussen
 Fähigkeit zur Teamarbeit
 Selbstständigkeit und vernetztes Denken
 Schnelles, organisiertes Handlungsgeschick
 Alter zwischen 25 und 50 Jahren

Sachbearbeiter/in AVOR 100% (m/w/d)

Sind Sie interessiert einen ausgeglichenen und spannenden Job in der Arbeitsvorbereitung auszuüben? 

ANSTELLUNG: per sofort oder nach Vereinbarung

Dann sind Sie bei uns richtig und es erwartet Sie ein engagiertes, innovatives und 

mitarbeiterorientiertes Unternehmen, welches Sie stetig fördern möchte. 

Möchten Sie unser zukünftiger Sachbearbeiter/in der Arbeitsvorbereitung (m/w/d) werden, 
so schicken Sie uns doch bitte umgehend Ihre Bewerbungsunterlagen per Mail oder Post 
(Motivationsschreiben,	Lebenslauf,	Bewerbungsfoto,	Zeugnisse,	Zertifikate	und	Diplome).


