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Die Gemeindevertretung der Gemeinde Panketal hat aufgrund von § 28 Abs. 2 Nr. 2 der
Kommunalverfassung des Landes Brandenburg vom 18.12.2007 (GVBI. 1/07, S.286), zuletzt
geandert durch Artikel 1 des Gesetzes vom 19.06.2019 (GVBI. 1/19, (Nr. 38), in ihrer Sitzung
am 24.11.2020 die Anderung der Geschéaftsordnung beschlossen:

§ 1 Einberufung

(1) Der Vorsitzende der Gemeindevertretung beruft durch schriftliche Einladung die Sitzungen
der Gemeindevertretung ein. Fur regelméfBig stattfindende Sitzungen soll jahrlich ein
Sitzungsplan zur Information herausgegeben werden.

(2) Die Ladungsfrist betragt eine Woche. Bei unverziglich einzuberufenden Sitzungen kann
die Ladungsfrist auf bis zu 24 Stunden verkdrzt werden.

(3) Zustellungsort fir Einladungen, Vorlagen, Antrage, Mitteilungen und Niederschrift sind die
Postfacher der Mitglieder der Gemeindevertretung im Rathaus, Schonower Stralie 105, 16341
Panketal. Einladungen mit verkirzter Ladungsfrist sind an die Wohnanschrift zuzustellen.
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(4) Gemeindevertretern, die dies ausdriicklich wiinsche, werden Einladungen, Vorlagen,
Antrage, Mitteilungen und Niederschriften ausschlieBlich in elektronischer Form innerhalb
der genannten Frist zugestellt. Hierbei ist als Dokumentformat ein durchsuchbares PDF zu
bevorzugen. Ist es wichtig, handschriftlich unterschriebene Dokumente zuzustellen, sollen die
unterschriebenen Seiten zusétzlich eingescannt und zugestellt werden. Auf Wunsch kdénnen
diese Dokumente auch weiterhin in Papierform zugestellt werden.

§ 2 Tagesordnung

(1) Der Vorsitzende setzt die Tagesordnung im Benehmen mit dem Blrgermeister fest.
(2) Beratungsgegensténde, die

der Burgermeister,

eine Fraktion,

ein Ausschuss oder

mindestens zehn vom Hundert der Mitglieder der Gemeindevertretung

el A

verlangen, sind in die Tagesordnung aufzunehmen. Verlangen nach den Nummern 1 bis 3,
sofern es sich um Vorlagen oder Antrage handelt, miissen spatestens bis zum achten Werktag
vor Beginn der Ladungsfrist vollstandig vorliegen; wird diese Frist nicht eingehalten, gelten sie
als flr die folgende Sitzung gestellt. Wird in Antrdgen und VVorlagen auf alte Beschllsse Bezug
genommen, so ist das Datum der Beschlussfassung mit in den Antrag aufzunehmen.

(3) Die Tagesordnung kann in der Sitzung durch Beschluss erweitert werden, wenn es sich um
eine Angelegenheit handelt, die keinen Aufschub duldet.

(4) Der Inhalt eines Tagesordnungspunktes kann zu Beginn der Sitzung durch Beschluss
erweitert werden. Ist ein Antrag auf einer Ausschusssitzung vom Einreicher zuriickgezogen
worden, ist er in den nachfolgenden Ausschissen und der darauffolgenden
Gemeindevertretersitzung von der Tagesordnung zu nehmen.

(5) Die Gemeindevertretung kann vor Eintritt in die Tagesordnung beschlieRen, einzelne
Tagesordnungspunkte abzusetzen, zu verbinden oder die Reihenfolge der Beratung zu andern.
Tagesordnungspunkte, die nach Abs. 2 Satz 1 in die Tagesordnung aufgenommen wurden,
durfen nur mit Zustimmung der VVorschlagenden abgesetzt werden.

(6) Konsensliste

1. Bei Bedarf wird eine ,,Konsensliste* erstellt, deren Bestandteile unter dem TOP
»Antrige zur Tagesordnung fiir den 6ffentlichen und nicht 6ffentlichen Teil * zur
zusammen gefassten Beschlussfassung empfohlen und dann ohne weitere Aussprache
abgestimmt werden.

2. Als konsensfahig gelten dabei solche Antrage/Vorlagen, die in den Ortsbeirdten, den
Fachausschiissen und dem Hauptausschuss entweder einstimmig oder mehrheitlich,
mindestens mit der Mehrheit der anwesenden Stimmberechtigten und ohne Nein-
Stimmen zur Annahme empfohlen und Mitteilungsvorlagen, zu welchen aus den
Ortsbeiraten bzw. Ausschiissen keine Fragen an die Verwaltung gerichtet wurden.
Die Zusammenstellung der Konsensliste obliegt dem Vorsitzenden der
Gemeindevertretung, im Verhinderungsfall seinen Stellvertretern.



3.

Im Vorfeld des in 1. beschriebenen Abstimmungsverfahrens hat jede Gemeinde-
Vertreterin/jeder Gemeindevertreter das Recht, einzelne oder mehrere
Antrage/Vorlagen von der ,,Konsensliste* streichen zu lassen. Eine Begriindung ist
hierfur nicht erforderlich Die so behandelten Antrdge/Vorlagen werden dann wie
gewohnt einzeln diskutiert und abgestimmt.

Die Inhalte der jeweiligen ,,Konsensliste sind den Gemeindevertreterinnen/
Gemeindevertretern seitens des GV-Vorsitzenden schnellstmdglich nach Abschluss
der Ausschusswoche, spatestens aber am Tag der Gemeindevertretersitzung bis 12:00
Uhr per E-Mail oder Uber die Postfacher zur Kenntnis zu geben.

(7) Im Zuho6rerraum sind Exemplare der Tagesordnung und der ,,Konsensliste® auszulegen.

§ 3 Ablauf der Sitzung

Der Sitzung ist grundsétzlich folgender Ablauf zu Grunde zu legen:

1.

2.

4.

Eroffnung der Sitzung, Feststellung der OrdnungsmaRigkeit der Ladung, der

Anwesenheit und der Beschlussfahigkeit,

Beratungsgegenstande im 6ffentlichen Teil der Sitzung

a) Beschlussfassung tiber etwaige Einwendungen gegen die Niederschrift Gber den
offentlichen Teil der letzten Sitzung,

b) Bericht des Burgermeisters,

c) Termine,

d) Bericht des Vorsitzenden des Hauptausschusses,

e) Anfragen der Mitglieder der Gemeindevertretung sowie der Ortsvorsteher,

f) Einwohnerfragestunde,

9) Antréage zur Tagesordnung fur 6ffentlichen und ggf. nicht 6ffentlichen Teil

h) ubrige 6ffentlich zu behandelnde Tagesordnungspunkte.

Beratungsgegenstande im nicht 6ffentlichen Teil der Sitzung

a) Beschlussfassung uber etwaige Einwendungen gegen die Niederschrift Gber den
nicht 6ffentlichen Teil der letzten Sitzung,

b) Antrége zur Tagesordnung,

C) Bericht des Biirgermeisters,

d) Bericht des Vorsitzenden des Hauptausschusses,

e) Anfragen der Mitglieder der Gemeindevertretung sowie der Ortsvorsteher,

f) ubrige nicht 6ffentlich zu behandelnde Tagesordnungspunkte.

Schliel3en der Sitzung

§ 4 Offentlichkeit der Sitzungen

(1) Die Sitzungen der Gemeindevertretung sind 6ffentlich. Der Ausschluss der Offentlichkeit
erfolgt nach MaRgabe von § 8 Abs. 4 der Hauptsatzung.

(2) Jedes Mitglied der Gemeindevertretung kann im Einzelfall einen Antrag auf
Nichtoffentlichkeit der Sitzung stellen. Der Antrag ist in nicht 6ffentlicher Sitzung zu beraten
und zu entscheiden. Der Antrag ist angenommen, wenn die Mehrheit der anwesenden
Mitglieder der Gemeindevertretung zustimmt.



(3) An den offentlichen Sitzungen der Gemeindevertretung ist Zuhorern die Teilnahme zu
ermoglichen.

(4) Zuhorer sind nicht berechtigt, das Wort zu ergreifen oder sich an den Beratungen zu
beteiligen. Sie dirfen die Beratung nicht stéren und keine Zeichen des Beifalls oder Missfallens
geben. Zuhorer, welche die Ordnung storen, kdnnen vom Vorsitzenden aus dem Sitzungssaal
gewiesen werden.

(5) Vertrége der Gemeinde mit Mitgliedern der Gemeindevertretung oder der Ausschiisse sind
vorbehaltlich des § 36 Absatz 2 Satz 2 — 4 der Kommunalverfassung in 6ffentlicher Sitzung zu
behandeln.

8 5 Anfragen der Mitglieder der Gemeindevertretung sowie Ortsvorsteher

(1) Die Mitglieder der Gemeindevertretung und die Ortsvorsteher kdnnen Anfragen an den
Vorsitzenden sowie an den Birgermeister richten. Die Anfragen dirfen sich nicht auf
Beratungsgegenstande der Tagesordnung beziehen. Die Behandlung von Anfragen wird auf 30
Minuten begrenzt.

(2) Anfragen der Mitglieder der Gemeindevertretung sollen in der Regel schriftlich, kurz und
sachlich abgefasst sein. Sie sind spatestens am dritten Arbeitstag vor der Sitzung bis 12.00 Uhr
beim Vorsitzenden einzureichen und werden in der Sitzung mundlich und schriftlich
beantwortet. Auf Wunsch des oder der Anfragenden wird die Anfrage in der Sitzung mundlich
wiederholt. Der Anfragende kann bis zu zwei Zusatzfragen stellen. Ist die Beantwortung wegen
der Kirze der Zeit nicht moglich, ist die Anfrage in der folgenden Sitzung oder schriftlich zu
beantworten. Eine Aussprache findet nicht statt.

§ 6 Einwohnerfragestunde

(1) Die Einwohnerfragestunde soll 30 Minuten nicht Gberschreiten. Die Antworten sollen nicht
langer als drei Minuten dauern. Fir die Durchfuhrung gilt folgender Ablauf:

1. Einwohner, einschlieBlich Kinder und Jugendliche, konnen zu den Beratungs-
Gegenstanden Fragen stellen. Zu Tagesordnungspunkten, die in nicht 6ffentlicher
Sitzung behandelt werden, sind Fragen nicht zuléssig.

2. Ferner besteht die Mdglichkeit, zu Angelegenheiten der 6rtlichen Gemeinschaft, die
keine Tagesordnungspunkte betreffen, Fragen zu stellen und Vorschldge zu
unterbreiten.

(2) Einwohner sollten ihre Fragen, Vorschldge und Anregungen in der Regel schriftlich
mindestens drei Arbeitstage vor der Sitzung beim Vorsitzenden einreichen. In der Fragestunde
sind auch mindlich vorgetragene Anfragen, VVorschldge und Anregungen mdoglich. Sie sollen
im Einzelfall drei Minuten nicht tiberschreiten.

(3) Die Fragen werden in der Reihenfolge ihres Eingangs aufgerufen. Die Fragestellenden sind
berechtigt, bis zu zwei Zusatzfragen zu stellen. Das Zeitlimit fur Zusatzfragen betragt zwei
Minuten.

(4) Alle Fragen, Vorschlage und Anregungen sind kurz und sachlich zu formulieren. In der
Sitzung nicht beantwortete Fragen sind spatestens in der nachsten Einwohnerfragestunde zu



beantworten, es sei denn, die Gemeindevertretung beschliel3t im Einzelfall, eine Frage nicht
zuzulassen.

§ 7 Beteiligung von Betroffenen und Sachverstandigen

Die Gemeindevertretung kann beschlieRen, Einwohner, die vom Gegenstand der Beratung
betroffen sind, sowie Sachverstandige zu héren. Die Anhérung ist zu beenden, bevor Beratung
und Abstimmung Uber den Gegenstand beginnen.

§ 8 Sitzungsleitung

(1) Der Vorsitzende der Gemeindevertretung leitet die Sitzungen der Gemeindevertretung
unterstiitzt durch einen seiner Stellvertreter. Im Falle einer Verhinderung tbernehmen die
stellvertretenden Vorsitzenden, und zwar in der Reihenfolge ihrer Benennung, den Vorsitz.

(2) Der Vorsitzende eroffnet, leitet und schlief3t die Sitzung. Er handhabt die Ordnung und tbt
das Hausrecht aus. Er kann Redner, die vom Verhandlungsgegenstand abweichen, zur Sache
rufen.

(3) Ist ein Mitglied der Gemeindevertretung wahrend der Beratung eines
Tagesordnungspunktes zweimal zur Sache gerufen worden, muss ihm das Wort entzogen
werden; es darf ihm in derselben Aussprache zu demselben Gegenstand nicht wieder erteilt
werden.

(4) Hat ein Gemeindevertreter die Absicht, die Gemeindevertretersitzung fur einen oder
mehrere Tagesordnungspunkte zu verlassen, hat er dies dem Vorsitzenden der
Gemeindevertretung anzuzeigen.

(5) Der Vorsitzende kann ein Mitglied der Gemeindevertretung zur Ordnung rufen, wenn
dessen Verhalten den ordnungsgeméfien Ablauf der Sitzung stort. Wer in einer Sitzung zweimal
zur Ordnung gerufen worden ist, kann fir die Dauer der Sitzung das Wort entzogen bekommen
oder des Raumes verwiesen werden.

(6) Der Vorsitzende ist berechtigt,

1. Rednern, die die Hochstredezeit von funf Minuten (berschreiten, das Wort zu
entziehen, wenn sie mit dem Hinweis, das Wort werde ihnen entzogen, zur Ordnung
gerufen worden sind,

2. die Sitzung auf unbestimmte Zeit zu unterbrechen, notfalls aufzuheben, wenn der
ordnungsgemaélie Sitzungsablauf infolge stérender Unruhe nicht mehr gewahrleistet
ist,

3. bei Stérung durch Zuhorer die stérende Person, erforderlichenfalls sémtliche Zuhorer
des Raumes zu verweisen.

(7) Spétestens nach zweistlindiger Dauer der Sitzung ist eine Pause einzulegen.

(8) Will der Vorsitzende der Gemeindevertretung selbst zur Sache sprechen, lasst er sich im
Vorsitz vertreten.



8 9 Verfahren in der Sitzung

(1) Der Vorsitzende ruft den jeweiligen Tagesordnungspunkt unter Bezeichnung des
Beratungsgegenstandes auf.

(2) Erlauterungen und Begriindungen kdénnen gegeben werden
1. bei Antragen vom antragstellenden Mitglied der Gemeindevertretung,
2. bei Antrégen aus der Mitte von Ausschiissen vom Ausschussvorsitzenden,
3. Dbei Antragen der Fraktionen vom Vorsitzenden oder einem beauftragten Mitglied der
Fraktion,
4. bei Vorlagen der Verwaltung vom Blrgermeister.

Die Redezeit fur Erlauterungen und Begriindungen nach den Nrn. 1. bis 3. betrégt - unabhéngig
von spateren Wortmeldungen nach Abs. 3 und 8§ 12 — hdchstens 5 Minuten.

(3) Dann stellt der Vorsitzende die Angelegenheit zur Beratung.

(4) Der Vorsitzende kann die Sitzung unterbrechen. Auf Antrag von einem Drittel der
Mitglieder der Gemeindevertretung oder auf Antrag einer Fraktion muss die Sitzung
unterbrochen werden. Die Unterbrechung soll nicht langer als 15 Minuten dauern.

(5) Die Gemeindevertretung kann einen Tagesordnungspunkt
1. durch Entscheidung in der Sache abschlielRen,
2. an einen Ausschuss oder Einreicher verweisen,
3. vertagen oder
4. mit Begriindung an den Einreicher zurlickverweisen.

(6) Der Antrag auf Entscheidung in der Sache geht bei der Abstimmung dem Antrag auf
Verweisung, dieser dem Antrag auf Vertagung und dieser dem Antrag auf Zurtickverweisung
vor. Wird einem Antrag stattgegeben, sind die bei der Antragstellung vorliegenden
Wortmeldungen noch zuzulassen.

(7) Nach 22.00 Uhr und Abschluss des in der Beratung befindlichen Tagesordnungspunktes ist
durch Beschluss zu entscheiden, ob die Sitzung unterbrochen wird und welche Tages-
ordnungspunkte noch behandelt werden. Wird beschlossen, die Sitzung zu unterbrechen, ist sie
am néachsten Arbeitstag fortzusetzen.

8§ 10 Antrage zu Beratungsgegenstéanden

(1) Antrage konnen gestellt werden von
1. den Mitgliedern der Gemeindevertretung,
2. den Fraktionen,
3. den Ausschissen.

(2) Anderungsantrage zu Vorlagen oder Antragen sind bei Behandlung des betreffenden
Tagesordnungspunktes zu stellen. Anderungsantrége, die einen Arbeitstag vor dem Tag der
Sitzung beim Vorsitzenden schriftlich vorliegen, sind zur Sitzung zu verteilen.



811 Antrage zur Geschaftsordnung

(1) Wird das Wort zur Geschaftsordnung gewdnscht, erhalt der Antragsteller das Wort, sobald
jenes Mitglied der Gemeindevertretung, dem zur Zeit des Antrages das Wort erteilt war, seine
Ausflhrungen beendet hat.

(2) Essind insbesondere zuldssig Antrage auf

Unterbrechung der Sitzung,

Vertagung eines Tagesordnungspunktes,

Verweisung an einen Ausschuss,

Beratung und Beschlussfassung in nicht 6ffentlicher Sitzung,
Wiederherstellung der Offentlichkeit,

Schluss der Beratung,

Schluss der Rednerliste.

Noook~ownE

(3) Ist ein Antrag zur Geschéaftsordnung gestellt, so ist einem Mitglied der Gemeindevertretung,
das fir den Antrag sprechen will, und einem Mitglied der Gemeindevertretung, das
dagegensprechen will, sofort das Wort zu erteilen. Sodann ist tber den Antrag abzustimmen.

(4) Einen Antrag auf Schluss der Beratung eines Tagesordnungspunktes kann nur stellen, wer
nicht zur Sache gesprochen hat.

§ 12 Wortmeldungen

(1) Wer das Wort ergreifen will, zeigt das durch Handheben an. Das Wort wird durch den
Vorsitzenden erteilt.

(2) Der Vorsitzende erteilt das Wort in der Reihenfolge der Wortmeldungen. Melden sich
mehrere gleichzeitig, so bestimmt der VVorsitzende die Reihenfolge.

(3) Der Vorsitzende kann jederzeit das Wort ergreifen. Er kann in Ausnahmeféllen auBerhalb
der Reihenfolge zu einem Antrag oder einem Bericht das Wort erteilen. In jedem Fall kénnen
die Antragsteller oder Berichterstatter bei Beginn der Beratung das Wort ergreifen. Dem
Burgermeister ist auch auBerhalb der Reihe der Wortmeldungen jederzeit das Wort zu erteilen.

(4) Jedes Mitglied der Gemeindevertretung darf zum gleichen Tagesordnungspunkt insgesamt
hdchstens zweimal sprechen. Die Dauer seiner Reden zu einem Tagesordnungspunkt betrégt
insgesamt hdchstens funf Minuten, in Geschaftsordnungsdebatten zwei Minuten.

(5) In offentlicher Sitzung soll der Redende sich vom Platz erheben. Dies gilt nicht fir den
Sitzungsleiter. Uber Ausnahmen entscheidet der Vorsitzende.

(6) Liegen keine Wortmeldungen mehr vor oder ist die Beratung infolge eines Antrages auf
Schluss der Beratung beendet worden, stellt der Vorsitzende fest, dass die Beratung geschlossen
ist.



§ 13 Abstimmungen

(1) Nach Schluss der Beratung eroffnet der VVorsitzende die Abstimmung. Er wiederholt den
zur Abstimmung anstehenden Gegenstand (Antrag oder Beschlussentwurf); mundliche Antrége
sind durch den Antragsteller beschlussreif zu formulieren. Wird Gber eine schriftliche Vorlage
abgestimmt, so geniigt auch der Verweis auf den Beschlussentwurf der Vorlage (,,Abstimmung
wie Vorlage®).

(2) Die Abstimmungsfrage ist so zu formulieren, dass sie nur mit Ja oder Nein beantwortet
werden kann.

(3) Nach Eroffnung der Abstimmung sind keine weiteren Antrdge mehr zuléssig.

(4) Beschlusse werden, soweit die Kommunalverfassung, die Hauptsatzung oder diese
Geschaftsordnung nichts anderes bestimmt, mit der Mehrheit der auf Ja oder Nein lautenden
Stimmen gefasst. Bei Stimmengleichheit ist der Antrag abgelehnt.

(5) Grundsatzlich wird offen durch deutliches Handzeichen abgestimmt. Auf Antrag von
mindestens einem Finftel der gesetzlichen Zahl der Mitglieder der Gemeindevertretung oder
einer Fraktion ist namentlich abzustimmen.

(6) Der Vorsitzende stellt fest, wie viele Mitglieder der Gemeindevertretung
1. dem Antrag zustimmen,
2. den Antrag ablehnen,
3. sich der Stimme enthalten.

Wird das Ergebnis sofort nach der Abstimmung angezweifelt, muss diese vor Behandlung des
néchsten Tagesordnungspunktes wiederholt werden. Bei eindeutig erkennbarer Mehrheit der
Stimmen genugen die Feststellung der Mehrheit der Stimmen und die Auszéhlung der
Gegenstimmen und Enthaltungen, es sei denn, ein Mitglied der Gemeindevertretung verlangt
die Auszéhlung aller Stimmen.

(7) Der Vorsitzende stellt das Ergebnis der Abstimmung fest. Entsprechend dem Ergebnis
erklart er den Antrag oder Beschlussentwurf fiir angenommen oder abgelehnt.

(8) Liegen zu einem Tagesordnungspunkt Anderungs- oder Erganzungsantrage vor, wird zuerst
uber denjenigen Antrag abgestimmt, der von der Vorlage zum Tagesordnungspunkt am
weitesten abweicht. Bei Anderungs- oder Erganzungsantragen mit finanziellen Auswirkungen
wird zuerst Uber denjenigen Antrag abgestimmt, der die groRten Mehrausgaben oder die
grofiten Mindereinnahmen bewirkt. In Zweifelsfallen entscheidet der VVorsitzende.

(9) Nach Beschluss ist tber einzelne Teile einer Vorlage oder eines Antrages gesondert
abzustimmen. Uber die VVorlage oder den Antrag ist alsdann insgesamt zu beschlieRen.

(10) Antréage zur Geschaftsordnung haben jederzeit den VVorrang und miissen vor Sachantrégen
erledigt werden.



§ 14 Wahlen

(1) Gewahlt wird geheim. Abweichungen koénnen vor der jeweiligen Wahl einstimmig
beschlossen werden.

(2) Gewanhlt ist die vorgeschlagene Person, flr die mehr als die Hélfte der gesetzlichen Zahl der
Mitglieder der Gemeindevertretung gestimmt hat. Erreicht niemand mehr als die Halfte der
Stimmen der gesetzlichen Zahl der Mitglieder, findet zwischen den Personen mit den beiden
hdchsten Stimmzahlen eine Stichwahl statt. Gewahlt ist, wer in der Stichwahl die meisten
Stimmen auf sich vereinigt. Bei Stimmengleichheit entscheidet das Los.

(3) Wer durch Wahl der Gemeindevertretung berufen wird, kann durch Beschluss der Mehrheit
der gesetzlichen Zahl der Mitglieder der Gemeindevertretung abberufen werden, soweit
gesetzlich nichts anderes bestimmt ist.

(4) Das Abstimmungsergebnis wird durch zwei vom Vorsitzenden zu bestimmende Mitglieder
der Gemeindevertretung festgestellt, dem Vorsitzenden mitgeteilt und von ihm bekannt
gegeben.

(5) Als Wahlzettel sind &uBerlich gleiche Zettel zu verwenden. Werden keine Umschlage
verwendet, so sind die Stimmzettel zu falten.

(6) Die Stimmzettel sind so vorzubereiten, dass sie nur noch mit einem Kreuz zu kennzeichnen
sind. Bei fehlender Kennzeichnung des Stimmzettels ist die Stimme unglltig, ebenso, wenn der
Stimmzettel in sonstiger Weise beschriftet oder gestaltet wird.

(7) Die Stimmabgabe hat in einer Wahlkabine oder raumlich so abgegrenzt zu erfolgen, dass
das Wahlgeheimnis gewabhrt ist. Flr ein einheitliches Schreibgerat ist zu sorgen.

8 15 Niederschriften

(1) Der Vorsitzende ist fiir die Niederschrift verantwortlich. Die Protokollfiihrung ist durch die
Verwaltung zu sichern.

(2) Die Sitzungsniederschrift ist grundsatzlich als Ergebnisprotokoll® zu verfassen und muss
mindestens enthalten:

1. Ort, Tag, Beginn und Ende der Sitzung,

2. Tagesordnung,

3. Namen der anwesenden und fehlenden Mitglieder der Gemeindevertretung,

4. verspatetes Erscheinen bzw. vorzeitiges oder zeitweiliges Verlassen der Sitzung durch
Mitglieder der Gemeindevertretung,

5. Namen der anwesenden Verwaltungsvertreter und anderer zugelassener Personen,

6. Feststellung der OrdnungsmaéRigkeit der Einladung,

7. Feststellung der Beschlussféahigkeit,

8. Anfragen der Mitglieder der Gemeindevertretung und Wesentliches der Antwort,

9. Wortlaut der Antrdge mit Namen der Antragstellenden, die Beschliisse und Ergebnisse

der Abstimmungen,
10. Ausschluss und Wiederherstellung der Offentlichkeit.



(3) Angelegenheiten, die in nicht 6ffentlicher Sitzung behandelt wurden, sind entsprechend zu
kennzeichnen. Die Niederschrift Uber den offentlichen Teil der Sitzung und die Niederschrift
uber den nicht 6ffentlichen Teil der Sitzung werden je als separater und gesonderter Teil
gefertigt und jeweils einzeln an die Berechtigten verteilt.

(4) Jedes Mitglied der Gemeindevertretung kann verlangen, dass in der Niederschrift
festgehalten wird, wie es abgestimmt hat.

(5) Tonbandaufzeichnungen sind nur fur die Anfertigung der Niederschrift zuléssig. Sie sind
zu l6schen, sobald die Niederschrift genehmigt ist oder als genehmigt gilt.

(6) Die Niederschrift muss vom Vorsitzenden unterzeichnet werden.
(7) Uber Einwendungen gegen die Niederschrift entscheidet die Gemeindevertretung.

(8) Die Sitzungsniederschrift ist innerhalb von zwei Wochen den Mitgliedern der
Gemeindevertretung per E-Mail zuzuleiten. Gemeindevertretern, die Uber kein E-Mail-Postfach
verfugen oder die dies ausdrucklich winschen, ist die Niederschrift in Papierform in der
genannten Frist zuzuleiten.

(9) Einwendungen gegen die Richtigkeit der Niederschrift kdnnen innerhalb von zwei Wochen
nach Zustellung schriftlich oder zu Protokoll beim Vorsitzenden der Gemeindevertretung
erhoben werden. Gehen bis zu diesem Zeitpunkt keine Einwendungen ein, gilt die Niederschrift
als genehmigt.

(10) Die Beschlisse der Gemeindevertretung oder ihr wesentlicher Inhalt, sind in ortsiblicher
Weise der Offentlichkeit zuganglich zu machen. Dies gilt nicht, soweit die Gemeindevertretung
im Einzelfall aus Griinden des 6ffentlichen Wohls oder zur Wahrung von Rechten Dritter etwas
anderes beschliel3t.

816 Verhinderung von Mitgliedern der Gemeindevertretung

(1) Mitglieder der Gemeindevertretung, die an der Sitzungsteilnahme verhindert sind, teilen
dies rechtzeitig dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung mit.

(2) Mitglieder der Gemeindevertretung, welche die Sitzung vorzeitig verlassen mussen, geben
das mdglichst schon vor Beginn der Sitzung dem Vorsitzenden bekannt.

8 17 Mitwirkungsverbot

(1) Griunde fur ein Mitwirkungsverbot gemaR § 22 der Kommunalverfassung sind — auch im
Zweifelsfall — spatestens unmittelbar nach Aufruf des Tagesordnungspunktes dem
Vorsitzenden anzuzeigen. Uber Zweifelsfalle entscheidet die Gemeindevertretung.

(2) Wer ausgeschlossen ist, hat den Sitzungsraum zu verlassen. Bei 6ffentlicher Sitzung kann
das betreffende Mitglied den Zuhdrerbereich aufsuchen.



§ 18 Fraktionen

(1) Die Fraktionen missen dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung von ihrer Bildung
schriftlich oder zu Protokoll Kenntnis geben. Dabei ist auch mitzuteilen, wer den Vorsitz der
Fraktion fuhrt. Der Zusammenschluss zur Fraktion wird mit der Kenntnisgabe wirksam.

(2) Veranderungen in der Fraktion sind in gleicher Weise wie die Bildung mitzuteilen. Sie
werden wirksam mit der Kenntnisgabe.

819 Bild- und Tonaufzeichnungen sowie -tbertragungen

Von der Gemeindevertretung veranlasste Bild- und Tonlbertragungen und Bild- und
Tonaufzeichnungen der 6ffentlichen Sitzungen sind zuldssig.

820 Zweifel Uber das Verfahren nach der Geschaftsordnung

(1) Die Gemeindevertretung kann flr den Einzelfall Abweichungen von der Geschaftsordnung
mit Zweidrittelmehrheit der anwesenden Mitglieder der Gemeindevertretung beschliel3en,
sofern die Gemeindeordnung dies zulasst.

(2) Treten wéhrend einer Sitzung der Gemeindevertretung Zweifel Uber die Auslegung der
Geschéaftsordnung auf, entscheidet die Gemeindevertretung mit einfacher Mehrheit.

§ 21 Ausschisse

(1) Fur Geschaftsgang und Verfahren der von der Gemeindevertretung gebildeten Ausschiisse
gilt diese Geschéaftsordnung sinngemaR, soweit nicht in den folgenden Absétzen eine andere
Regelung getroffen wird.

(2) Die Ausschusse werden von ihren Vorsitzenden im Benehmen mit dem Vorsitzenden der
Gemeindevertretung und dem Birgermeister einberufen. Die Vorsitzenden setzen die
Tagesordnung fest und leiten die Sitzung. Dem Vertreter der Verwaltung ist, auch auRerhalb
der Reihe der Wortmeldungen, jederzeit das Wort zu erteilen.

(3) Jedes Mitglied der Gemeindevertretung hat das Recht, an 6ffentlichen und nicht 6ffentlichen
Sitzungen der Ausschusse, denen es nicht angehort, ohne Stimm- und Antragsrecht beratend
teilzunehmen.

(4) Die Niederschriften Uber die Sitzungen der Ausschiisse sind allen Mitgliedern des
betreffenden Ausschusses, dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung, dem Burgermeister
sowie allen Fraktionsvorsitzenden und den Ortsvorstehern per E-Mail zu Ubersenden. Die
Niederschriften des Hauptausschusses sind allen Mitgliedern der Gemeindevertretung
zuzuleiten. § 15 Abs. 8 Satz 2 findet entsprechende Anwendung.



(5) 8 15 Abs. 1 Satz 2 gilt nur fiir den Hauptausschuss und den Ortsentwicklungsausschuss. §
3 Nr. 2 Buchstabe c, e, f, Nr. 3 Buchstabe c, d, €, 8 5, § 10 Abs. 1 Nr. 3, § 12 Abs. 4, 5und §
15 Abs. 10 finden keine Anwendung.

§ 22 Ortsbeirate

(1) Fur Geschaftsgang und Verfahren der Ortsbeirdte Schwanebeck und Zepernick gilt diese
Geschéftsordnung sinngemél. Die Ortsbeirdte konnen abweichende Regelungen treffen, nicht
jedoch von den folgenden Absatzen.

(2) Die Ortsbeirate werden von den Ortsvorstehern einberufen. Die Ortsvorsteher setzen die
Tagesordnung fest und leiten die Sitzung.

(3) Die Niederschriften Uber die Sitzungen sind allen Mitgliedern des jeweiligen Ortsbeirates,
dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung, dem Blrgermeister sowie allen Fraktions-
Vorsitzenden zuzuleiten. § 15 Abs. 8 Satz 2 findet entsprechende Anwendung.

(4) 8 15 Abs. 1 Satz 2 findet keine Anwendung.

§ 23 Schlussbestimmungen

Diese Geschéftsordnung tritt nach der Beschlussfassung in Kraft. Gleichzeitig endet die von
der Gemeindevertretung am 24.10.2016 beschlossene Anwendung der bisherigen
Geschéftsordnung der Gemeinde Panketal.

Panketal, den

Maximilian Wonke Uwe Vol3
Burgermeister Vorsitzender der Gemeindevertretung



