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Die Letec Angebote

Office 365 Basispaket
680.00 CHF exkl. MwSt.

 Koordination und Bestellung Office 365 für Schulen 

bei Microsoft, Registration Tenant

 DNS Umstellung und anpassen MX Record

 Import der Lehrpersonen ab Excel-Liste 

 Erstellen folgender Benutzergruppen: Lehrpersonen, 

Lernende, Schulleitung, Schulverwaltung, 

Mitarbeitende und zuweisen der Konten.

 Erstellen SharePoint Start-Seite inkl. Anleitungen für 

das Einrichten von Mobile Devices und Outlook

 Erstellen zentrales Adressbuch

 Integration eigener Schul-Logos und anpassen der 

Login-Seite

 Office Pro Plus Benefit (Fertig eingerichteter Office 

Download für die User)

Schulung: 
Administration eines 
Office 365 Tenants
450.00 CHF exkl. MwSt. (ohne Wegkosten)

 Benutzerverwaltung: Kennwörter zurücksetzen, User 

erstellen und löschen

 Mailgruppen erstellen und verwalten

 Massenimport bei Jahreswechsel mittels PowerShell

Script oder Excel-Liste
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Die Letec Angebote

Office 365 Schulportal
Projektofferte

 Planungsworkshop bei Ihnen vor Ort

 Komplett angepasstes Schulportal

 Gemeinsame zentrale Datenplattform, zentrale 

Vorlagen, Fachgruppen, Projektwebseiten

 Weiterleitungen und gemeinsame Mailadressen

 Schulkalender, Raumreservation, Freigabe von 

Dokumenten für die Klasse

 Modul Hauswart (Schlüsselverwaltung, Rasenmäher 

Reservation)

 Modul Schulbehörde (Sicherer Datenaustausch, 

zentrale Protokolle, Sitzungsplanungen, Kalender)

 Kundenspezifische Schulungen für Anwender und 

Administratoren

Zögern Sie nicht uns zu kontaktieren: offerte@letec-it.ch
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Friedbergstrasse 68
8200 Schaffhausen
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Agenda

 Was ist das vereinfachte Bezugsverfahren und welche Szenarien gibt es für 
den ProPlus Benefit? 
(ca. 10min)

 Hands-On 
– Registrieren eines neuen Office365 Tenants

– Hinzufügen der Schuldomäne

– Lizenzen hinzufügen

– Neuen Benutzer anlegen

– Self Sign-Up aktivieren mit Powershell

– Automatische Zuweisung der Lizenzen aktivieren mit Powershell



Office 365 Bestandteile

• In der Wolke:
• Persönliche Daten (OneDrive)
• Gemeinsame Daten (Sharepoint)
• Mail (Exchange)
• Telefonieren (Lync)
• …

• Auf dem PC:
• Office 2013 ProPlus (ProPlus Benefit)



Office365 für Systemadministratoren

 Viele Informationen

 Viele Möglichkeiten

 Beratungsintensiv

 Aber genial!



Office 365 ProPlus Benefit – Konkret: von Admin zu Admin

 Mit dem Office 365 ProPlus Benefit offeriert 

Microsoft den Schülerinnen und Schüler 

sowie den Angestellten der 

Bildungseinrichtung kostenlos das volle 

Office Paket zum Download. 

 Zudem profitieren Schulen mit Office 365 

vom ebenfalls kostenlosen 1 TB Online-

Speicher pro Nutzer.



Checkliste: Voraussetzung für den Office 365 ProPlus Benefit

Haben wir:

 Institutionsweite Lizenzierung von Microsoft Office in einem Volumenlizenzvertrag 
(OVS-ES oder EES).

 Persönliche Schulemailadressen für alle Mitarbeitende und Lernende

 Für alle Mitarbeiter und Lernenden ein Office365-Konto

 Für alle Office365-Konten eine ProPlus Benefit Lizenz



Was ist das vereinfachte Bezugsverfahren?

 Self-Sign-Up Portal

– Die Mitarbeiter und die Lernenden registrieren sich selbständig im Office365

– Die Benutzerkonten werden im Office365 automatisch erstellt

– Keine zusätzliche Administration nötig

 Automatische Lizenzzuweisung

– Sobald sich ein Mitarbeiter oder ein Lernender über die Self-Sign-Up Seite registriert, 
wird automatisch eine Office365 Pro Plus Benefit Lizenz zugewiesen.

– Keine zusätzliche Administration nötig

 Ziel: Ohne grossen Aufwand können Lehrpersonen und Lernende vom Benefit
profitieren  und das Office-Paket downloaden



Heute freigeschaltet: Vereinfachtes Bezugsverfahren für Feuerthalen

Lehrpersonen:

www.office.com/teachers
Lernende:

www.office.com/getoffice365

https://www.office.com/teachers
http://www.office.com/getoffice365


Viele Möglichkeiten: Qual der Wahl

 4 Szenarien

 Richtiges Szenario für meine Schule finden



Was zum Geier ist ein Tenant?

 Office 365 Account



Szenario 1
Microsoft Managed Tenant

Für welche Schule ist Szenario 1 ?

 Ihre Schule hat keine bestehende Office 365 Umgebung

 Sie möchten keine Benutzerkonten selbst erstellen/verwalten

 Die Lizenzen sollen automatisch einem Benutzer zugewiesen werden

 Microsoft soll alles verwalten



Szenario 2
Self Managed Tenant mit aktiviertem Self-Sign-Up und Auto Licensing Distribution

Für welche Schule ist Szenario 2 ?

 Ihre Schule besitzt oder registriert einen eigenen Office365 Tenant

 Wenn Sie weitere Funktionen von Office365 nutzen möchten



Szenario 2
Self Managed Tenant mit aktiviertem Self-Sign-Up und Auto Licensing Distribution

Zu Beachten

 Aktivieren Sie Self-Sign-Up mit Powershell (Demonstration im Hands-On)

 Aktivieren Sie Auto Licensing Distribution mit PowerShell(Demonstration im Hands-On)

 Fügen Sie Ihre Schuldomäne Ihrem Tenant hinzu

Unterschied gegenüber Szenario 1

 Sie haben die Kontrolle über Ihren Tenant

 Das ist unsere Empfehlung 



Szenario 3
Self Managed Tenant mit Auto Licensing Distribution

Für welche Schule ist Szenario 3 ?

 Sie möchten Benutzerkonten selber erstellen/verwalten

 Die Lizenzen sollen automatisch dem Benutzer zugewiesen werden



Szenario 4
Self Managed Tenant

Für welche Schule ist Szenario 4 ?

 Sie möchten Benutzerkonten selber erstellen/verwalten

 Sie möchten die Lizenzen selber verwalten und zuweisen



Hands-On
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Registrieren eines Office365 Tenants
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Hinzufügen der Schuldomäne

DNS Authentifizierungseintrag
Beim DNS-Provider eintragen



Die Domäne wird nun durch MS geprüft

1

2

3 Dauert ein bisschen..





Nun können gratis E1 Lizenzen «gekauft» werden

1

2

3
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Wie lege ich einen neuen Benutzer an



Kennwortrichtlinien
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Anmeldung einer Institution für das vereinfachte Bezugsverfahren

https://www.innovativeschools.ch/

Dauert 
bis zu 
3 Wochen

https://www.innovativeschools.ch/


Verbinde PowerShell mit Office365

 Windows PowerShell Integrated Scripting Environment (ab Win 7 on Board)

 Installieren des Exchange Moduls

 https://technet.microsoft.com/de-de/library/jj984289(v=exchg.150).aspx

 Sie müssen Microsoft .NET Framework 4.5 oder 4.5.1 installieren und anschließend Windows Management Framework 3.0 oder Windows Management 
Framework 4.0:

 Installieren des Azure AD-Moduls

 https://technet.microsoft.com/library/jj151815.aspx

 Microsoft Online Services-Anmelde-Assistenten für IT-Experten RTW aus dem Microsoft Download Center. Installieren Sie dann das Azure Active Directory-
Modul für Windows PowerShell (64-Bit-Version)

https://technet.microsoft.com/de-de/library/jj984289(v=exchg.150).aspx
https://technet.microsoft.com/library/jj151815.aspx


PowerShell mit Office365 Servern verbinden

 Import-Module MSOnline

 Connect-MsolService



Self-Sign-Up aktivieren

 Set-MsolCompanySettings -AllowEmailVerifiedUsers $true 



Automatische Lizenzzuweisung aktivieren

• Set-MsolCompanySettings -AllowAdHocSubscriptions $true 



Einloggen im Self-Sign-Up

 www.office.com/teachers

https://www.office.com/teachers


Das wars für den Admin… Jetzt sind die Benutzer an der Reihe

• Self-Sign-Up

• Automatische 
Lizenzzuweisung



Self-Sign-Up

Lehrpersonen:

www.office.com/teachers

Lernende:

www.office.com/getoffice365

https://www.office.com/teachers
http://www.office.com/getoffice365


Automatische Lizenzzuweisung



Office downloaden…

https://portal.office.com

https://portal.office.com/
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Customizing der Portal-Seite



Aktivieren Mail Lösung / DNS Einträge

Einträge bei Ihrem DNS Hoster übernehmen



OneDrive Business mit 1TB Speicherplatz



SharePoint Administration



Vielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit


