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In dieser Leseprobe lernen Sie von Ana Carla Psenner, wie Sie lhre
grundlegenden Aufgaben der Debitorenbuchhaltung im SAP-System
erfillen kénnen.

»Tagliche Aufgaben in der Debitoren-
buchhaltung« (Kapitel 3)
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3  Tagliche Aufgaben in der
Debitorenbuchhaltung

Wenn Sie in der Debitorenbuchhaltung eines Unternehmens titig sind,
haben Sie sicher tiglich eine Reihe von Aufgaben zu bewiltigen, zum Bei-
spiel das Erfassen von Rechnungen oder Gutschriften. Die Debitorenbuch-
haltung ist im SAP-System eine Nebenbuchhaltung, das heiflt, dass die
Buchungen auf einem Debitorenkonto Gber die Abstimmkontentechnik auf
ein spezielles Sachkonto (Abstimmkonto) in das Hauptbuch gebucht werden.

In diesem Kapitel lernen Sie, wie Sie Ihre grundlegenden Aufgaben der Debi-
torenbuchhaltung im SAP-System erfiillen konnen.

Am Ende dieses Kapitels kénnen Sie

Debitorenrechnungen und -gutschriften in der Buchhaltung erfassen,
Zahlungseinginge manuell erfassen,
die Organisationseinheiten des Vertriebs erklaren,

erliutern, wann der Verkaufsvorgang im Vertrieb Auswirkungen auf
das externe Rechnungswesen hat,

Umbuchungen vornehmen.

3.1 Debitorenrechnungen und -gutschriften erfassen

Die meisten Geschiftsvorginge in der Debitorenbuchhaltung werden im
Vertrieb erfasst. Bei Rechnungen, die mit keinem Kundenauftrag verkntpft
sind, fallt diese Aufgabe hiufig auch der Buchhaltung zu. Das SAP-System
stellt Thnen zwei Moglichkeiten zur Verfiigung, um Rechnungen oder Gut-
schriften zu buchen:

die Einbildtransaktion (Enjoy-Transaktion)

die Mehrbildtransaktion (komplexe Buchung)

Diese beiden Optionen betrachten wir in den folgenden Abschnitten im
Detail.
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3 Tagliche Aufgaben in der Debitorenbuchhaltung

3.1 Debitorenrechnungen und -gutschriften erfassen

Buchen mit der Enjoy-Transaktion

Die Enjoy-Transaktion erleichtert den Buchungsvorgang erheblich. Diese
Anwendung beinhaltet nur ein einziges Bild, das in verschiedene Bereiche
aufgeteilt ist. Um die einzelnen Felder mit Werten zu ftllen, springen Sie mit
der (%;)-Taste von Feld zu Feld, ohne das Bild zu verlassen.

4 Y
Vorgang: |Rechnung/Gutschrift
b . Infor-
mations-
Kopf- und bereich
Debitorendaten

Arbeitsvorlagen

Sachkonten-

positionen

Die Enjoy-Transaktion (Einbildtransaktion) fiir die Rechnungs- und
Gutschriftserfassung

Die Enjoy-Transaktion ist in die folgenden Bildbereiche aufgeteilt:

= Arbeitsvorlagen
In diesem Bereich der Enjoy-Maske konnen Sie Erfassungsvarianten, Kon-
tiervorlagen oder auch gemerkte Belege auswéihlen.

Ein gemerkter Beleg ist ein Beleg, den Sie als Benutzer sichern, aber nicht
vollstindig buchen. Dies kann vorkommen, wenn Sie wihrend der Ein-
gabe noch Unklarheiten beseitigen miissen und die Daten nicht verlieren
mdochten, die Sie bisher schon in den Beleg eingegeben haben.

Eine Kontiervorlage ist eine Vorlage, die Standardwerte fiir die Buchung
eines Geschiftsvorfalls beinhaltet. Eine Kontiervorlage kann nach Wunsch
geandert oder erweitert werden.

Die Erfassungsvariante legt die Eingabefelder im Bereich der Sachkonten-
position fest. Je nachdem, welche Felder (Zusatzkontierungen) Sie zu ei-
nem Buchungsvorgang benétigen, wihlen Sie die entsprechende Erfas-
sungsvariante aus.
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= Kopfdaten/Debitorendaten
Die Daten fiir den Belegkopf und die Debitorenposition werden in diesem
Bereich erfasst. Diese Daten, wie das Buchungsdatum und die Belegart
(zum Beispiel DR fiir Debitorenrechnung oder DG fiir Debitorengut-
schrift), beziehen sich auf den gesamten Beleg.

Belegart

Die Belegarten differenzieren den Geschéftsvorfall (Beispiel: Debitoren-
rechnung = DR; Debitorenzahlung = DZ). Die Belegart ist mit der Ver-
gabe der Belegnummern verkniipft. So kénnen Sie spater bereits an der
Belegnummer erkennen, um welchen Geschéftsvorfall es sich bei dem
jeweiligen Beleg handelt.

HINWEIS

= Informationsbereich
Im Informationsbereich werden der Belegsaldo und Informationen tiber
den Debitor angezeigt. Hier finden Sie ein Icon bzw. eine Schaltfliche,
tiber die Sie zu den Stammdaten bzw. zu den offenen Posten des Kunden
gelangen.

= Sachkontenpositionen
In diesem Abschnitt der Enjoy-Transaktion werden die Sachkontenpositi-
onen fiir den Beleg erfasst.

Um Belege einfacher erfassen zu konnen, stellt Ihnen das SAP-System Vor-
schlagswerte zur Verfiigung. Beispielsweise werden das aktuelle Tagesdatum
als Buchungsdatum und die Belegart sowie die Buchungsperiode anhand des
Geschiftsvorfalls und des Buchungsdatums vorgeschlagen. Haben Sie vorher
bereits einen Beleg erfasst, empfiehlt Ihnen das System den Buchungskreis,
in den Sie den vorangehenden Beleg aufgenommen haben.

Nachdem Sie Thre Daten eingegeben haben, priift das SAP-System deren
Vollstindigkeit und Richtigkeit. Wenn Sie zum Beispiel eine Debitorenrech-
nung buchen mochten und die Belegart DR im Beleg steht, konnen Sie im
Feld Konto nicht die Kontonummer eines Kreditors oder Sachkontos einge-
ben. Der Steuerschliissel wird anhand des Geschiftsvorfalls kontrolliert (Ein-
gangssteuer oder Ausgangssteuer). Der Saldo eines Belegs muss den Wert O
aufweisen; ansonsten bucht das System den Vorgang nicht.

Sie beliefern Thren Kunden mit Waren und stellen eine Rechnung aus, oder
aber Sie mochten eine Gutschrift auf das Kundenkonto buchen. Im Folgen-
den zeigen wir Thnen eine Beispielbuchung mit der Enjoy-Transaktion
anhand einer Debitorenrechnung. So geht's:
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3 Tagliche Aufgaben in der Debitorenbuchhaltung

3.1 Debitorenrechnungen und -gutschriften erfassen

Wihlen Sie den Mentipfad Rechnungswesen » Finanzwesen » Debitoren
» Buchung » Rechnung im SAP-Easy-Access-Menii (Transaktionscode
FB70). Eventuell werden Sie dazu aufgefordert, Ihren Buchungskreis
anzugeben. Tragen Sie Ihren Buchungskreis ein, und bestitigen Sie Ihre
Eingabe mit der [ ]-Taste.

Daraufhin gelangen Sie in die Einbildtransaktion (Enjoy-Bild). Die fol-
gende Abbildung zeigt die Einbildtransaktion im Uberblick. Als Nichstes
miissen Sie die einzelnen Felder der Transaktion bearbeiten.

= Beleg  Bearbeiten  Springen  Zusatze  Einstellungen  Umfeld  System  Hilfe

@ dE)ece CHR DOAD B0 @R

Debitorenrechnung erfassen: Buchungskreis 1000

X ot Atbeitsvorlagen aus 2 BEBuchungskreis  &3herken Vurerfassen & Bearbeitungsoptionen

Atbeitsvarlagen “argang R Rechnung -
~ 1 Erfassungsvarianten fur Pasitiol Saldo 0,00 ooo
+ [ 7_WITH_PROFITABILITY SE . 5
. 7 WITH COST CENTER A _Grunddaten Zahlung Detail Steuer Motiz Hauswahrung Ebitor
- [ Z_WITH COST & QUANTITY —_— Adresse
+ B 7_wiTH BUSINESS AREA | Debitor NEWEG SonderH New Customer 00
- k&l Z_SARO SA | Rechnungsdaturm  [13.01.2014 Refarenz Meulandstrarte 63
- [E ZPROFITCENTER | Buchungsdatum  [13.01. 2014 50733 Kl
ILEGAL Dl
- 15
. THI02 Cost Ubergreifd. Mr .
. STAMDARD 4_0100 Betrag 3.000,00 rELIF{ | Steuer rechnen ||
. STAMDARD 3 0100 Steuerbetra 1010 (Ausgangs -
8 | [
- B STANDARD 2_0100 Text OE OE (EG-Stever Schulung 0%) i) Offene Pasten |
« E sTaMDARD 1_0M100 00 00 (Ausgangssteuer (Schulung) 0%) T T ——
. SAPFIN Sal Zahlungsbed. 14 Tage 3 1E 1E (EG-Steuer Schulung 10%) Bankkonto 14046369
- [E RE VERTRAEGE D100 Basisdatum 13.01.2010 10 (Ausgangssteuer (Schulung) 10%) Bankleitzahl 50013050
- B RE OBJEKTE 0100 Euchungskreis 1000 IDEGAD A0 (Ausgangssteuer Inland 0%) Stadtsparkasse Kaln

. A3 A3 (Umsatz EG steuerfrei)
RELAERECLICHCInNN A AA (Ausgangssteuer Inland 19%)

o ?éggi%ég? ;; AN AN (Ausgangssteuer Inland 16%)
_ keme Exfassung| ¥~ VA (vorsteuer Inland 19%)

+ [J Kortiervarlagen fir Positionen

[ Gemerkte Belege B i Sachkonto Kurztext S/ Hetrag Belegwahning Betrag Fauswahmng S | Taxjurisdictioncods | C/Zum
| o |BO0200  Edose H Ha. ~ 3.000,00 3.000, 8010 O
] H Ha. ~ 0,8010 [
[ H Ha. = 0,0010 n

Auf der Registerkarte Grunddaten geben Sie die Kopfdaten des Belegs in
die entsprechenden Felder ein, wie beispielsweise Debitorennummer
(Debitor), Rechnungsdatum und Betrag. Die Pflichtfelder (mindestens
Debitorenkontonummer, Betrag und Datum) miissen mit Werten gefullt
werden, denn ansonsten kénnen Sie diesen Vorgang nicht weiterabwi-
ckeln. Sie erkennen diese Felder an dem kleinen Kistchen mit Haken

(Mussfeld).

Wenn Sie einen Betrag in Fremdwihrung buchen, konnen Sie mit einem
Klick auf die Registerkarte Hauswahrung im Feld Umrechnungskurs den
derzeit aktuellen Umrechnungskurs einsehen und ihn abindern, sofern
Sie die Berechtigung dazu besitzen.
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Debitorenrechnung erfassen: Buchungskreis 1000

:El?aArheitsvorlagenan Eluchungskreis Eatderken PR Simulieren  [E)%orerfassen

“organg R Rechnung v

Grunddaten Zahlung Detail Ste Matiz Hauswahrung |

Umrechnungsdat 13.01.2014 Umrechnungskurs £1, 30000
Betrag 3.000, 0o

Betrag Hauswihr 2.307, 69 EUR

Betrag Konzwahr |2 307, 69 | EUR

Betrag Hartwahr 3.000, 0o UsD

Beleg in Fremdwahrung

Es ist moglich, Belege in einer Fremdwéhrung (zum Beispiel US-Dollar,
USD) anzulegen. Der Fremdwdéhrungsbetrag wird automatisch vom
SAP-System mithilfe fester Umrechnungskurse in die Hauswdhrung
umgerechnet.

wn
w
2
2
T

Wechseln Sie wieder auf die Registerkarte Grunddaten.

“organg R Rechnung v

. Grunddaten |~ Zahlung Detail Steuer Matiz Hauswihrung

Debitor HEWBO SonderH
Rechnungsdatum 13.01.2014 Referenz
Buchungsdatum 13.01.2014
Ubergreifd. Mr

Betrag 3.000, 0o EUR | Steuer rechnen
Tans aa, [Ausgangssteuer |7—:
Text OE OF (EG-SteUeT Srivabis i ]
inghes  147age3 00 02 Busisios (e 0%
Basisdatum 13.01. 20810 10 (Ausgangssteuer (Schulung) 10%)
Buchungskreis 1000 IDES] (Ausgangssteuer Inland 0%)

A AD

A3 A3 (Umsatz EG steuerfrei)

Al AL (Ausgangssteuer Inland 19%)
AN AN [Ausgangssteuer Inland 16%)

1 Positionen [ keine Erfassung WA WA [Vorsteuer Inland 13%)

B 5. Sachkonto  Kurztest =/H Befrag Belegwahrung  |Befrag Hauswahrung
|K|BBBQBB Etlize H Ha. = 3.000, 00 3.o0a,0
[ 1 HHa v Al

Im Feld Steuerbetrag konnen Sie einen Betrag fiir die Steuer eingeben
(Eingangssteuer oder Ausgangssteuer). In unserem Beispiel handelt es
sich um die Ausgangssteuer. Alternativ wahlen Sie einen Steuersatz aus
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3 Tagliche Aufgaben in der Debitorenbuchhaltung 3.1 Debitorenrechnungen und -gutschriften erfassen
(im Beispiel AA AA (Ausgangssteuer Inland 19%) und markieren das An- Im unteren Teil des Enjoy-Bilds befindet sich der Positionsdatenteil. Hier
kreuzfeld Steuer rechnen, um den Steuerbetrag vom System errechnen zu geben Sie die Gegenpositionen (Sachkontenpositionen) ein. Damit IThnen
lassen. Lassen Sie den Steuerbetrag vom SAP-System errechnen, steht Ih- im Positionsdatenteil alle Felder zur Verfigung stehen, die Sie fiir diese
nen das Eingabefeld Steuerbetrag nicht mehr zur Verfiigung. Debitorenrechnung benoétigen, klicken Sie in der Anwendungsfunktions-
Bestitigen Sie lhre Eingaben mit der [<)-Taste. Das SAP-System iiber- leiste auf die Schaltfliche |£& Arbeitsvortagen an].
nimmt automatisch Informationen (Name, Adresse usw.) aus dem Debi- Es 6ffnet sich der Bereich Arbeitsvorlagen. Hier haben Sie unter anderem
torenstammsatz des Debitors, den Sie in den Grunddaten eingegeben ha- die Moglichkeit, eine Erfassungsvariante zu wihlen, die Ihnen die beno-
ben, in den Bereich (Infobereich) des Enjoy-Bilds. tigten Felder in der Maske bereitstellt. Offnen Sie die Option Erfassungs-
Durch einen Klick auf die Schaltfliche |[8]| (Debitor anzeigen) kénnen Sie varianten mit einem Doppelklick.
in den Stammsatz des Debitors springen. .

Debitorenrechnung erfassen: Buchungskr
Mit einen Klick auf die Schaltfliche [H Offene Posten | (Liste der of- - g =
) o : Arbaitsvorl B Buchungskrei Merk g
fenen Posten) konnen Sie in die Offene-Posten-Liste des Kundenkontos & davbettovotagen aus - EBBuchungskreis  EMerken B33
wechseln. So konnen Sie wihrend des Buchungsprozesses Angaben iiber- CHIEISEIRERT L e 6| ERel ! iy
. ~ 181 Erfassungsvarianten fiir Positioné i
priifen, ohne den Vorgang abzubrechen. - [ FBB0_AC290 AQD7.0100 EISENMANN
- [ MIT PROJEKT mi16.11.99  OLBERT
- B RE ABRECHNUNG_0100  [120599  SAP
Saldo |0, 08 coo - [E RE OBJEKTE_0100 120599 SAP
——— - Bl RE VERTRAEGE_0MD0  [120599  SAP
- B sAPFIN SAPIOB0A0E  TIEMANN
PAITEESE - [ STANDARD 1_0100 100598 SAP
New Customer 00 - [ STANDARD 2_0100 100599 SAP
Meulandstraiie 69 = STANDARD 3_0100 14,0599 SAP
- - [ STANDARD 4_0100 050899 SAP
- B zHI2 Cost (10.09.03  JUNKER
- B ZLEGAL Disbt16.06.04  RHODES!
- B ZPROFITCENTER 211208 OCONNOR
: : - B z_sAP01 SAPO30209  PITZ)
m]) Debitor anzeigen - B Z_WITH BUSINESS AREA D5.0S99  OLBERT
= - B Z_WITH COST & QUANTITY 051199 TIEMANN
L - Bl ZWITH COST CENTER  |DB.0SS9  OLBERT
Benldzizei] SIS - B 7 WITH PROFITABILITY SE(03.07.00  OLBERT
Stadtsparkasse Kiln
Markieren Sie eine Erfassungsvariante, und tibernehmen Sie die Variante
Im Infobereich sehen Sie das Feld Saldo, an dem Sie den Belegsaldo zwi- in den P.ositions.datenteil, indfer.n Sie dopp.elt ?Uf die markierte Erfas-
schen den Soll- und den Haben-Positionen ablesen kénnen. Daneben se- sungsvariante klicken. Der Positionsdatenteil wird entsprechend der ge-
L . . ' wihlten Erfassungsvariante angepasst.
hen Sie eine Art Ampelsymbol. Diese Ampel zeigt an, ob der Vorgang sys- & gep
temseitig gebucht werden kann oder nicht. Nachdem Sie eine Erfassungsvariante ausgewdhlt haben, schliefen Sie die
Arbeitsvorlagen durch einen Klick auf die Schaltfliche Arbeitsvorlagen
%] saldoanzeige und Ampel aus, um das Eingabebild wieder zu vergréfern. Nun kénnen Sie im Posi-
w . . . Co ion nteil ein r mehrer hkontenpositionen nbuchun
)y Die Ampel (ZZ0 kann drei Farben anzeigen, die jeweils die folgende t.o sdate Fe ¢ 'e (')de ehrere Sachkontenposit o" € (C{ege _buc ung)
B Bedeutung haben: eingeben (im Beispiel 3.000,00). Das SAP-System fthrt hierbei automa-
= tisch eine Haben-Buchung durch und tibernimmt den Steuerschliissel aus
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Rot = Fehlermeldung; Sie kénnen den Vorgang nicht buchen.
Gelb = Hinweismeldung; Sie kdnnen den Vorgang buchen.
Griin = Erfolgsmeldung; Sie kénnen den Vorgang buchen.

der Soll-Position (Bild: Grunddaten).
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3 Tagliche Aufgaben in der Debitorenbuchhaltung 3.1 Debitorenrechnungen und -gutschriften erfassen

1 Positionen ( keine Efassungsvariante ausgewahlt ) auf die Schaltfliche , um sich die BUChUI’Ig mit der automa-
B 5. Sachkonto  Kurztext  S/H  Betrag Belegwahrung  Betrag Hauswahrung | S.. Taxjurisdi tisch erzeugten Steuerposition anzeigen zu lassen. Ein Beispiel fiir das Er-
| o |BO0200 Erlase H Ha. ~ 3.000,00 3.000, 00AA . L. .
] H e v 5. 6 gebnis sehen Sie in der folgenden Abbildung.
Belegiibersicht
Z‘ Andern der Vorschlagswerte Gl whRicksetzen [ Steuern  [Hvorerfassen [ vollstandiy F & F [ [®Auswahlen  [%Sichern
LU ; : : i
2 Die Vorschlagswerte, die das System aus dem Debitorenstammsatz in
.. .. . . . Belegart : DR { Debitoren Rechnung ) Normaler Beleg
~4 den Beleg ibernommen hat, kdnnen selbstverstindlich noch geadndert Belegnummer Buchungskreis 1000 Geschaftsjahr 2014
p— q @ q q Belegdatum 13.01.2014 Buchungsdatum 13.01.2014 Periode o1
=l werden. Genauso wie der Umrechnungskurs tber die Registerkarte Steuor rechnen @
Hauswdhrung gedndert werden kann, kénnen beispielsweise auch die Belegnahrung  EUR
Zahlungsbedingungen im Beleg liber die Registerkarte Zahlung veran-
dert werden. Diese Anderungen der Bedingungen gelten fiir den aktu- Pos|BS | Kanto Kurztext Konto Zuordnung st Betrag
ellen Beleg und verdndern nicht die Werte im Stammsatz. 1|81|NEWED New Customer 0D AA 3.088, 00
2|50|808200  |Erlsse A 2.521,01-
3|50| 175000 Ausgangssteuer AR 478, 89-

[ Beleg Bearbeiten  Springen  Zusatze  Einstellungen  Umifeld  Systern Hilfe

v dE @ SCHE DDhaa HR @ Um aus der Simulation wieder zuriick zur Buchungsmaske zu gelangen,

Debitorenrechnung erfassen: Buchungskreis 1000 klicken Sie auf & (Zuriick), oder Sie betitigen die [F3]-Taste.

&5 Arbeitsvorlagen an BElBuchungskreis &3 Merken P Simulieren  [E]vorerassen  # Bearbeitungsoptionen Es erSCheint eine Meldung daSS automatisch erzeugte Positionen ge_

Vorgang R Rechnung - 16scht werden. Klicken Sie auf & (Weiter).
Saldo |0, 00 oca . . . . . . . .
| N ) Tl S i e i Sind Sie sich der eingegebenen Daten sicher, und die Ampel zeigt Griin,
Adresse konnen Sie den Vorgang buchen/sichern, indem Sie auf die Schaltfliche
Diehitor WEWDOO SonderH MNew Custarmer 00
- .
Rechnungsdatum 13.01.2014 Referenz Meulandstralie B9 (BUChen) thken'
13.01.2014 i . . . . . .
i 2073 Kl Sie erhalten in der Statusleiste oder als Dialogfenster die Information
ergreird. Mr
Betras 3.600, 60 EUR 7/Stever rechnen (B] tiber die Belegnummer. Notieren Sie sich die Belegnummer, und bestiti-
A4 A4 (Busgangssteer . gen Sie mit einem Klick auf OK.
Text IFui] Offene Posten
Zahlungshed. 14 Tage 3 %, 30 Tage 2 %, 45 Tage netto Bankkonto 140465969
Basisdatum 13.01.2014 Bankleitzahl 50013050
Buchungskreis [1DDI] IDES AG Frankfurt| ! Stadtsparkasse Kiln

Beleg 1800000012 wurde im Buchungskreis
1000 gebucht

1 Positionen { keine Efassungsvariante ausgewshlt )

B S_ Sachkonto  |Kurztext SH Bietrag Belegwahrung  Betrag Hauswahrung 5. Tawjurisdictioncode € Zuor[T
SO0200 “ H Ha. = 3.000,00 3.000, 00AA ] U a—. = .
- feee L o : = v ok ] @ rie |
Wenn Sie priifen méchten, ob Sie alle Eingaben vorgenommen haben,
haben Sie die Méglichkeit, Ihre Buchung zu simulieren. Bei der Simula- Damit haben Sie den Buchungsvorgang abgeschlossen und gelangen
tion zeigt Ihnen das SAP-System, wie die Buchung aussehen wiirde, und automatisch in das Einstiegsbild von SAP (SAP-Easy-Access-Ment).

gibt die Positionen aus, die automatisch mitgebucht werden (zum Bei-

Stellen Sie sich vor, Sie miissen sich einen gebuchten Beleg mit allen Details
spiel die Steuerposition). Klicken Sie in der Anwendungsfunktionsleiste

noch einmal ansehen. Beispielsweise mochten Sie wissen, wer diesen Beleg
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3

Tagliche Aufgaben in der Debitorenbuchhaltung

3.1 Debitorenrechnungen und -gutschriften erfassen

gebucht hat, wann und welches Gegenkonto bei dieser Debitorenbuchung
verwendet wurde, und Sie mochten die Kopfdaten priifen. Um diese und
weitere Informationen zu erhalten, lassen Sie sich die Kontodaten des Debi-
torenkontos anzeigen. Sie haben die Moglichkeit, tiber die Saldenanzeige in
die Kontodaten zu gelangen, oder aber auf direktem Weg tiber die Anzeige
der Posten.

Wihlen Sie die Kontodaten des Debitors, und springen Sie von dort aus in
die Belegiibersicht eines einzelnen Belegs. Gehen Sie dazu folgendermalien
vor:

Folgen Sie dem Pfad Rechnungswesen » Finanzwesen » Debitoren » Konto
» Posten anzeigen/dndern im SAP-Easy-Access-Menii (Transaktionscode
FBL5N).

Geben Sie im Einstiegsbild im Feld Debitorenkonto die Kontonummer
des Debitors ein, und vergessen Sie nicht, im Feld Buchungskreis Thren
Buchungskreis anzugeben.

Im Bereich Auswahl der Posten tragen Sie den Status (zum Beispiel Of-
fene Posten) und ein Selektionsdatum ein. Wihlen Sie & (Ausfiihren),
und Sie erhalten die Einzelpostenliste des Debitors.

Debitoren Einzelpostentiste

o »»lé’EQ PEE FAT @ES B%EF D kiarungsfal
Beleg anzeigen (Umsch+FZ)

Debitor NEWED

Buchungskreis elelc]

Name Mew Customer 00

ort Kéln
St | Zuordnung Belegnr Art|Belegdatum|5(Fa| Betr. in HW[HWShr|Ausgl. bel. |Text

: @ | 18000800122014 | 1808000012 |DR (13.01.2014 3.000,00 |EUR

] @ | 18000800132014 | 1808000013 |DR (10.02.2014 7.250,00 |EUR
@ | 18000000142014 | 1600000014 |DR | 24.03.2014| | B 3.760,00 |EUR Folgeauftrag von 0815
@ 14.010,00 (EUR

** Konto NEWOO 14.010,008 (EUR
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In der ersten Spalte innerhalb der Einzelpostenliste setzen Sie per
Mausklick einen Haken in das Ankreuzfeld vor dem Beleg, den Sie sich
ansehen mochten. Klicken Sie anschlieSend auf das Brillensymbol || (Be-
leg anzeigen). Es wird nun die erste Belegposition angezeigt.

Beleg anzeigen: Position 001

b I.‘h"*v 4 & & WWeitere Daten Klarungsfall anlegen

Hauptbuch 140000

Belegnr. 180000001

Dehitor INEWBD ] New Customer 00
Bukr. 1000 Neulandstralie 69

[Jnj=i=on Kaln

g Rechnung /01

Betrag 3. 760,00 EUR

Steuerkennz AA

Zusatzangaben

GeschBereich PartnerGsher

Skontobasis 3. 760,00 Skontobetrag 0,00
Zahlungsbed ZBO1 Tage/Proz. 14 3,000 % 30
Basisdatum 24.03.2014 Rechnungsbz. i)
Zahlsperre Regulierer

Zahhwihrung Betrag Zahlw 0,00
Zah|Referenz

Mahnsperre Mahnschl.

Ltz. Mahng. 6] Mahnbereich

“artrag ! Bewegungsart

Zuordnung 18000000142014

Text Folgeauftrag von 0815

EUR
2,000 (% 45
e

[®, Langtexte |

4

Im Bild Beleg anzeigen: Position 001 wihlen Sie die Belegiibersicht durch
einen Klick auf die Schaltfliche |.z2| (Beleglbersicht), um sich auch die Ge-
genposition und die vom SAP-System eventuell automatisch erzeugten
Positionen (Steuerpositionen) ansehen zu konnen. Es 6ffnet sich nun das

Bild Beleg anzeigen: Erfassungssicht.

[ .| Beleg anzeigen: Erfassungssicht

‘2“%5’*‘@

Erfassungssicht
Belegnummer
Belegdatum
Referenz
Wahrung

Ul T Pl -P =1 =0 = W P

Bukr™~ Pos | BS
1000 1o
2 50
3 50

1500000014
24 03,2014

ELR

EEAnzelgewéhrung

FE Hauptbuchsicht

Buchungskreis 1000 Geschiftsjahr
Buchungsdatum 24.03.2014|  Periode
Ubergreifd. Nr

Ledger-Gruppe

5 Konto Bezeichnung [ Eletrag] Wahrg
MEWDD Mew Custorner 00 376000 EUR
800200 Erlose 3.15966- EUR
175000 Ausgangssteuer 600,34- EUR

2014

St | Immobilienschliss.

A
Ab
Ab
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3 Tagliche Aufgaben in der Debitorenbuchhaltung

3.1 Debitorenrechnungen und -gutschriften erfassen

Per Klick auf die Schaltfliche (Belegkopf) rufen Sie die Kopfdaten des
Belegs auf. Diese enthalten Informationen dazu, wer den Beleg wann
erfasst hat und um welche Belegart es sich handelt, sowie einige weitere
Daten, die Sie in der folgenden Abbildung sehen.

[ Belegkopf. Buchung
Belegart R Fshitaren Rechnung
Belegkopftext |
Referenz | | Belegdaturn [24.03.2014]

Buchungsdaturn |24.03.2014|
Wahrung [EUR Buchungsperiode |03 / [20714]
Referenzvorgang |BKPF | Buchhaltungsbeleg
Ref Schiissel [16OEEEEE1410882614 | LogSystern | TORCLNTAES|
Erfasser ITRAINER | ‘orerfasser | |
Etfassungsdaturn  |13.081.2014 Erfal3t urn [16:41:54|
TCode IFE70 |
Gedndert am | | Ltzt. Fortsch
Ledger-Gr. 1 Ledger N
ReferenzSchikK 1 | | RefSchik 2

i)

Da die Enjoy-Transaktion, die Sie in diesem Abschnitt kennengelernt haben,
schnell an ihre Grenzen stoft, beschreiben wir im nichsten Abschnitt die
Mehrbildtransaktion im Detail.

Buchen mit der Mehrbildtransaktion (komplexe Buchung)

Nicht immer sind die Buchungsvorginge so einfach, dass Sie sie mit der Ein-
bildtransaktion bearbeiten konnen. Fiir die komplexeren Buchungsvorginge
steht Thnen die Mehrbildtransaktion zur Verfiigung. In dieser Transaktion
befinden sich nicht alle Felder fiir die Kopfdaten/Grunddaten, die Soll-Positi-
onen und die Haben-Positionen in einem Bild, sondern stattdessen werden
Sie von einem Bild zum nichsten gefiihrt, um dort die notwendigen Anga-
ben eintragen zu kénnen.

Wir zeigen Thnen in diesem Abschnitt Schritt fir Schritt, wie Sie eine kom-
plexe Buchung vornehmen. Hier buchen Sie eine Rechnung tiber die Mehr-
bildtransaktion; so gehen Sie dabei vor:

Folgen Sie dem Pfad Rechnungswesen » Finanzwesen » Debitoren »
Buchung » Rechnung allgemein im SAP-Easy-Access-Men (Transaktions-
code F-22).
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Sie gelangen nun in das erste Bild (Debitorenrechnung erfassen: Kopf-
daten). Hier geben Sie die Kopfdaten ein; in unserem Beispiel pflegen Sie
die folgenden Felder:

Belegdatum
Belegart
Buchungskreis
Buchungsdatum
Periode
Wahrung/Kurs

Im unteren Bereich des Bilds geben Sie im Feld Bschl den Buchungs-
schliissel und unter Konto die Kontonummer der ersten Belegposition
ein. Die Felder SHBKz und BWA benétigen Sie zu einem spdteren Zeit-
punkt, wenn wir die Sonderhauptbuchvorginge und die Anlagenbuchun-
gen bearbeiten.

Sind die Eingaben fiir dieses Bild abgeschlossen, klicken Sie auf & (Wei-
ter), oder Sie betitigen die [« ]-Taste.

Debitoren Rechnuing erfassen: Kopfdaten

Gemetkter Beleg  KontMuster 8 Schnellerfassung  [[1Buchen mit Vorlage &7 Bearbeitungsoptionen

Belegdatum [16.02.2014)  Belegart |DR Buchungskreis [1008|
Buchungsdatum [16.02.2014  Periode [27] Wahrungfurs [EoR [
Belegnummer [ ] Urnrechnungsdat |

Referenz ] Ubergreifd. Mr

Belegkopftext | |

PartnerGsher ]

Erste Belegposition
Bschl  [01|Konto  [NEWOD |SHBEKz | |BWaA

Nun gelangen Sie in das néchste Bild (Debitorenrechnung erfassen: Kor-
rigieren Debitorenposition). Hier geben Sie fiir die erste Belegposition
(Debitorenposition) im Bereich Position 1/Rechnung/01 im Feld Betrag
den Buchungsbetrag ein. Im Feld Steuer geben Sie den Steuerbetrag ein
bzw. den Steuerschliissel im Feld Steuerkennz und nehmen eventuell
noch weitere Eingaben vor.

Im Bereich Nachste Belegposition geben Sie im Feld Bschl den Buchungs-
schliissel und im Feld Konto eine Kontonummer fiir die nichste Belegpo-
sition ein (in unserem Beispiel die Gegenposition zur Debitorenposition).
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3 Tagliche Aufgaben in der Debitorenbuchhaltung

3.1 Debitorenrechnungen und -gutschriften erfassen

Bestitigen Sie Ihre Eingaben wieder mit einem Klick auf & (Weiter) oder
mit der (< ]-Taste.

Debitoren Rechnung erfassen: Hinziufiigen Debitorenposition

2 H B [ &Weitere Daten Kaonthduster ESchneIIerfassung [ Steustn

Debitar NEWQO MNew Customer 00
Bulkr. 1000 MNeulandstrae 69

IDES.A Kaln
echnungfm

Betrag 6.000,00 EUR

Steuer

_|Steusr rechnen Steuerkennz AR

Wertrag / Bewegungsart

GeschBereich Mahnbereich

Zahlungshed ZBO1 Tage/Proz 14 13,000 | /F 30 (2,000 | F 45
Basisdatum 16.02.2014 Skontobetrag

Skontobasis RechnBezug ! /

Zahlsperre Zahlweg

Zahlwahrung Betrag Zahlw

ZahlReferenz

Zuordnung Regulierer

Tex i 156 Lengeexs |

Nichste Belegposition

Bsc T Fanto go0z00 SHEKz B, Neuwer Bukrs

48 Abstimmkonto

E Im Bild Debitorenrechnung erfassen: Korrigieren Debitorenposition
=4 schen Sie oben rechts auch die Kontonummer des Abstimmkontos, auf
el dem diese Buchung im Hauptbuch mitgebucht wird (zum Abstimm-
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konto siehe auch Kapitel 2, »Debitorenstammsatz«).

In der folgenden Abbildung sehen Sie im Bereich Position 2/Haben-
Buchung/50 die Felder fiir die zweite Belegposition. Hier konnen Sie im
Feld Betrag den Betrag fiir die Gegenbuchung eingeben und eventuell
noch weitere Eingaben vornehmen, wie zum Beispiel im Feld Text. Auch
fiir die Kosten- und Leistungsrechnung (Controlling) stehen hier Felder
zur Verfiigung, in die kostenrechnungsrelevante Kontierungen eingege-
ben werden konnen, wie zum Beispiel die Felder Kostenstelle und Auf-
trag. Der Steuerschliissel im Feld Steuerkennz wird automatisch aus der
ersten Position ibernommen.

Debitoren Rechnung erfassen: Korrigieren Sachkontenposition

4{‘& @ B I & veitere Daten Konthuster ﬁSchneHeﬁassung [l Steuem
Haupthuchkanta 8500200 Erlise (Fir Beispiele ohne Weiterleitung an CO-PA)
Buchungskreis 1000 IDES AG
Betrag =ppuis i MEIC] EUR
Steuerkennz AR
_10hne Skonto
Kostenstelle Auftrag
PSP-Element Ergebnisobjekt |T|
ImmabilienObj [=]
Kundenauftrag —
Special Region | & Mehr |
Fuordnung
Text [ ]’ Langtexte |
Machste Belegposition
Bschl Konto SHEKz ByvA, MNeuer Bukrs

HINWEIS

Nachdem Sie auch fiir die Gegenposition alle Angaben eingegeben haben,
konnen Sie den Vorgang buchen, indem Sie auf die Schaltfliche
(Sichern) klicken.

Wie es in der Anleitung zur Buchung mit der Enjoy-Transaktion beschrie-
ben ist, konnen Sie auch hier Thre Buchung vorab simulieren. Sollte die
Schaltfliche fiir die Simulation in der Anwendungsfunktionsleiste nicht
angezeigt werden, kann die Simulation auch in der Mentileiste tiber
Beleg » Simulieren angestofen werden.

Nach der Simulation konnen Sie den Vorgang abschliefend buchen,
indem Sie auf die Schaltfliche (Sichern) klicken.

Mehrbildtransaktion

Die Mehrbildtransaktion eignet sich fir die Buchung mehrerer Soll- und
Haben-Positionen (komplexe Buchung). In unserem Beispiel haben wir
lediglich eine Soll- und eine Haben-Position angegeben, um den
Buchungsvorgang mit der Mehrbildtransaktion zu veranschaulichen.
Daher wurde diese Buchung tiber insgesamt drei Eingabebilder abgewi-
ckelt. Mit oder Weiter springen Sie in das ndchste Bild, und das
System erwartet dann eine weitere Positionseingabe. Das heifit natr-
lich, dass bei einer komplexeren Buchung mit mehreren Positionen auch
entsprechend weitere Eingabebilder zu bearbeiten sind.
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3 Tagliche Aufgaben in der Debitorenbuchhaltung

3.2 Zahlungseingang manuell erfassen

Nachdem wir die Buchung von Debitorenrechnungen behandelt haben,
kommen wir im nichsten Schritt zum Zahlungseingang. Auf welche Art kon-
nen Sie die Zahlungseinginge der Kunden im SAP-System buchen?

3.2  Zahlungseingang manuell erfassen

Je nachdem, in welchem Land Ihr Unternehmen seinen Geschiftssitz hat
oder welche betrieblichen Gepflogenheiten in Ihrem Unternehmen herr-
schen, wird die Bearbeitung von Zahlungseingangen unterschiedlich behan-
delt. Zahlungseingidnge konnen bis zum Erhalt der Kontoausziige erst einmal
auf sogenannten Verrechnungskonten (Bankverrechnungskonto, Scheckein-
gangsverrechnungskonto, Scheckausgangsverrechnungskonto usw.) gebucht
werden. Nach dem Erhalt der Kontoausziige werden diese Verrechnungs-
konten ausgeglichen, und es wird auf die »richtigen« Konten im Hauptbuch
gebucht. Selbstverstindlich kann man auch auf diese Zwischenbuchung ver-
zichten und bucht die Zahlungseinginge direkt auf die »richtigen« Konten. Je
nach Gepflogenheiten des Unternehmens konnen Teilbetrage, die vom Kun-
den tberwiesen werden, verschiedenartig im System gebucht werden. Im
Folgenden gehen wir auf die Buchung einer Teilzahlung, die Restpostenbil-
dung und natiirlich auch auf die Buchung eines vollstindigen Ausgleichs
ein. In diesem Zusammenhang sprechen wir auch die Toleranzgruppen an
und erldutern, wie die Differenzbetrige gebucht werden.

Zahlungseingang mit vollstandigem Ausgleich

Die offenen Posten eines Debitorenkontos werden ausgeglichen, wenn vom
Kunden ein Zahlungseingang in voller Rechnungshohe oder mit vereinbar-
tem Skontoabzug eingeht. Sie haben jedoch auch die Méglichkeit, eine Posi-
tion auszugleichen, obwohl eine geringe Differenz zwischen dem offenen
Posten und dem Zahlungseingang besteht. Auch dann wird von einem voll-
stindigen Ausgleich der offenen Rechnung gesprochen.

Zu diesem Zweck konnen im Customizing des SAP-Systems sogenannte Tole-
ranzgruppen angelegt werden. Hier werden Einstellungen definiert, die fur
Zahlungsdifferenzen einen erlaubten Hochstbetrag vorsehen. Diese Einstel-
lungen konnen sowohl auf der Ebene der Debitoren und Kreditoren (wie
hoch darf die Buchung einer Zahlungsdifferenz fiir diesen Debitor/Kreditor
sein?) als auch auf der Ebene der Benutzer (wie hoch darf die Differenz sein,
die der Benutzer einbuchen darf?) vorgenommen werden. Die folgende
Abbildung zeigt das Beispiel einer Toleranzgruppe, die im Customizing fest-
gelegt wurde.
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Sicht "Toleranzen Geschiftspartner” d@ndern: Detaif
2 Neue Eintrage B H B EY

Buchungskreis 10008 | IDES AG Frankfurt
YWahrung EUR
(I'oleranzgruppe 1oaa )[ j

Yargaben fir Ausgleichsvargange
Kulanztage Falligkt 5 Anzuzeigendes Skontorecht 6]

Basisdat. Verzugstage

(Zuléssige Zahlungsdiﬁerenzen]

Betrag Prozent Skontokorrektur bis
Ettrag 15,34 2,00% 1,02
Aufarand 5,11 0,5% 1,02

Zuldssige Zahlungsdiffierenzen fir autom. Ausbuchen (Funktionscode AD)
Betrag Prozent

Ertrag %

Aufwand %

(Angahen fiir die Buchung von Restposten aus Zahlungsdiﬁerenzen]

+|Zahlungsbedingung aus Rechnung Feste Zahlungsbedingung
«|Skonto nur anteilig gewahren
Mahnschlissel

Toleranzen filr Avise

Betrag Prozent
Restforderung ab %
Restverbindlichk. ab %

Toleranzgruppen festlegen

Im Folgenden erarbeiten wir die Vollzahlung, die Teilzahlung und die Rest-
postenbildung anhand eines Beispiels und tberprifen die Buchungen
jeweils anhand der Einzelpostenliste.

Als Erstes stellen wir die Buchung eines Zahlungseingangs mit vollstindigem
Ausgleich vor. Der Kunde hat die erhaltene Rechnung ptinktlich und in vol-
ler Hohe beglichen. Sie mochten diesen Zahlungseingang buchen. Gehen Sie
hierzu folgendermaf8en vor:

Wihlen Sie den Pfad Rechnungswesen » Finanzwesen » Debitoren »
Buchung » Zahlungseingang im SAP-Easy-Access-Menii (Transaktions-
code F-28).

Sie gelangen in das Einstiegsbild fur die Buchung (Zahlungseingang
buchen: Kopfdaten). Das Einstiegsbild ist in drei Bereiche aufgeteilt.
Im oberen Bereich geben Sie die Kopfdaten ein, wie zum Beispiel das
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3 Tagliche Aufgaben in der Debitorenbuchhaltung 3.2 Zahlungseingang manuell erfassen
Datum in den Feldern Belegdatum und Buchungsdatum. Die Felder Beleg- Bild eine Liste der offenen Posten. Es 6ffnet sich nun das Bild Zahlungs-
art, Periode, Buchungskreis und Wahrung/Kurs werden automatisch vom eingang buchen Offene Posten bearbeiten.

System befiillt. Erginzen Sie gegebenenfalls weitere Felder, wie zum Bei- Die Informationsmeldung, wie viele Posten selektiert wurden, kénnen
spiel das Feld Referenz und Belegkopftext, um der Buchung mehr Infor- Sie mit einem Klick auf die Schaltfliche schlieRen.
mationsgehalt zu geben.
Im Bereich Bankdaten geben Sie im Feld Konto die Sachkontonummer Infarmationen
Thres Bankkontos an. Im Feld Betrag pflegen Sie den Betrag des Zahlungs-
. . . . . . Es wurden 3 Posten selektiert
eingangs. Fiir zusitzliche Angaben stehen Ihnen hier noch weitere Felder
zur Verfiigung. Das System hat in unserem Beispiel ein Datum in das Feld
Valutadatum eingefligt. Verwendet wird hier das aktuelle Datum als Vor-
3 —
schlagswert und kann somit gedndert werden. Das Valutadatum ist der iy ok | @ e
Tag der Wertstellung, also der Tag, an dem die Geldbewegung voraus-
sichtlich stattfindet.
) o ) Sie miissen nun den Posten auswahlen, der ausgeglichen werden soll. Dazu
Im Bereich Auswahl der offenen Posten geben Sie die Nummer des Debi- . . s g .
, deaktivieren Sie alle anderen Positionen bzw. aktivieren den zum Ausgleich
torenkontos (Feld Konto) und eventuell noch weitere Daten an. Das Feld . L . .
) ) ; 3 stehenden Posten. Aktivieren Sie die entsprechende Position durch einen
Kontoart wurde bereits vom System mit dem Wert D (Debitor) befiillt. Da . o L L . .
. . . . . Doppelklick. Alternativ konnen Sie die Position per Mausklick markieren
es sich hierbei um einen »normalen« Posten handelt, der ausgeglichen wer- . . i .
. , und anschlieBend auf die Schaltflichen |1 Posten | i Posten | (Posten aktivie-
den soll, wurde auch automatisch das Auswahlfeld Normale OP markiert. . . )
ren/inaktivieren) klicken.
Zahlungseingang buchen: Kopfdaten ' -
Zahlungseingang buchen Offene Posten bearbeiten
A [ Diffvert. Diffausb. ¢ Bearbeitungsoption @ Skontofalligkeit  Klarungsfall anlagen
Belegdatum 12.02.2014 Belegart Dz Buchungskreis 1000 /W} Teilzahlung Restposten Quellensteuer
Buchungsdatum 12.02 2014 Periode 2 Wahrung/kurs EUR =
Belegnummer Urnrechnungsdat Pasten zum Konto NEVWOO New Customer 00
Referenz Ubergreifd. Nr Belegnummer B.. Belegdat... |B.. Ge... Ver..  EUR Brutto Skonto Skt-Pr
Belegkapitext PartrerGshar 1800000012 DR 13.01. 2. 01 5- 3.000, 00 60,00 | 2,000
A lsichstext 1800RAEBA13 DR 10 .02 2. 61 17- 7. 250,00 217,60 | 3,000
U5y 1800000014 DR 24.03. 2. 01 55- 3.760,00 112,80 | 3,000
Bankdaten
Kanto 113100 GeschBereich
Betrag 3.000, 00 Batrag Hauswahr SR
Spesen HW-Spesen |§”@| |”| ‘E"?‘ ‘E"Gﬂ Elelrag| ||$EE| Brutta<>. "ﬁﬁ Wahrung‘ Posten | i Posten ‘II Skorto | § Skonto
Walutadatum 12.02. 2014 Profitcenter = BlE =5 3B
Text Zuardnung Bearbeitungsstatus
Anzahl Posten 3 Edasster Betrag 3.000, 66
Auswahl der offenen Posten YWeitere Selektion Anzeige ab Position 1 Zugeordnet L 3.060, 00 1
Fanto [NEWDD j %) keine Differenzgrund Differenzbuchungen il L
Kontoart D _|WWeitere Kaonten “IBetrag . . -
- . Anzeige in Ausgleichewahrung 0, oo
Sonderhaupth. Kz ¥|Mormale OP Profitcenter
Avisnummer T Belegnummer
_|Mach Alter verteilen “)Buchungsdatum
—|Automatische Suche “landere (7] =
E Aktivierte Posten
B4 Die deaktivierten Positionen werden schwarz dargestellt, wahrend die
Wenn Sie alle notwendigen Felder in diesem Bild gepflegt haben, erzeu- =) sclektierte/aktivierte Position farbig hervorgehoben wird.
gen Sie durch einen Klick auf die Schaltfliche (OF bearheiten ganz oben im
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3 Tagliche Aufgaben in der Debitorenbuchhaltung

3.2 Zahlungseingang manuell erfassen

Erst wenn das Feld Nicht zugeordnet den Wert 0 aufweist, kann der Vor-
gang gebucht werden. Stiinde in diesem Feld ein anderer Wert als 0, lige
eine Differenz zwischen dem Zahlungseingang und dem offenen Posten
vor, und der Vorgang konnte nicht als Vollzahlung gebucht werden.

(#]

Bearbeitungsstatus
Anzahl Posten 3 Erfasster Betrag 3. 606, 00
Anzeige ab Position 1 Zugeardnet 3. 606, 00

Differenzgrund Differenzbuchungen

1=
Anzeige in Ausgleichewahrung Micht zugeordnet 0,00

Als Nichstes buchen Sie den Zahlungseingang durch einen Klick auf
(Sichern).

HIEE

|E||E| |”ﬂﬂ Belragl |§zﬁ Brutto<=... ”ﬁﬁ Wa’hrung‘ |t| Paosten ||\E|” Posten ‘ |t| Skumu"“n” Skumu|

Darauthin erhalten Sie die Informationsmeldung, dass der Beleg gebucht
wurde, unter der Angabe der Belegnummer. Bestitigen Sie die Informa-
tionsmeldung durch einen Klick auf OK.

Gehen Sie zurtick in das SAP-Easy-Access-Menl (Einstiegsbild), indem Sie
auf die Schaltfliche 5% (Beenden) klicken. Alternativ kénnen Sie auch im
Befehlsfeld den Befehl »/N« eingeben.

Buchung der Vollzahlung in der Einzelpostenanzeige priifen

Um zu tiberpriifen, ob die Debitorenrechnung mit der Zahlung ausgeglichen
wurde, steht Thnen die Einzelpostenanzeige zur Verfiigung. Im Einstiegsbild
zur Einzelpostenliste geben Sie an, welche Posten auf dem Debitorenkonto
Sie sich ansehen mochten. Wenn Sie den Bericht ausfithren lassen, stellt
Ihnen das SAP-System eine Liste der Einzelposten bereit. Die Darstellung der
Auflistung konnen Sie nach Thren individuellen Bediirfnissen dndern.

Schauen Sie sich die Einzelpostenliste des Debitors an, um zu prifen, wie das
SAP-System Thre Rechnung und den darauffolgenden Zahlungseingang dar-
stellt. So geht's:

Folgen Sie dem Pfad Rechnungswesen » Finanzwesen » Debitoren » Konto
» Posten anzeigen/andern im SAP-Easy-Access-Menii (Transaktionscode
FBL5N).

In der sich daraufhin 6ffnenden Maske geben Sie die Nummer des Debi-
torenkontos (Feld Debitorenkonto) und den Buchungskreis (Feld Bu-
chungskreis) an. Markieren Sie eine der moglichen Optionen:
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Offene Posten
offen zum Stichtag (zeigt die bis zum angegebenen Datum offenen Pos-
ten an)

Ausgeglichene Posten
Ausgleichsdatum (zeigt alle ausgeglichenen Posten bis zum angegebe-
nen Datum an)

Alle Posten
Buchungsdatum (zeigt alle Posten bis zum angegebenen Datum an)

Fiir weitere Selektionen zur Anzeige der Einzelpostenliste stehen Thnen zu-
satzliche Felder, beispielsweise im Bereich Art, zur Verfiigung. Sie kén-
nen hier die Art der Posten auswiahlen, die angezeigt werden sollen, ob es
sich also um normale Posten, um Sonderhauptbuchvorginge oder um
Merkposten usw. handelt.

Debitoren Einzeiposteniiste

& & )2l Datenguellen

bis
bis

Debitorenkonto

[=[¢]

Buchungskreis

Selektion dber Suchhiffe
Suchhilfe-1d
Suchstring
= Suchhilfe

Auswahl der Posten
Status

O Niffene Posten
Offep zum Stichtag 30.03.2014

fsgeglichene Posten

leichs datum bis | = |
zurn Stichtay
. al
(=) plle Posten r
uchungsdatum his | s |

Art
¥IMormale Posten
" |Sonderhauptbuchvorgange
| |Merkposten
|_|'vorerfasste Posten

__|Kreditorische Posten

Listenausgabe
Layout
Maximale Anzahl Posten
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3 Tagliche Aufgaben in der Debitorenbuchhaltung

3.2 Zahlungseingang manuell erfassen

Klicken Sie auf & (Ausfiihren).

Thnen wird nun die Einzelpostenliste des Debitors angezeigt. Sie konnen
die Darstellung verandern oder erweitern. Eventuell méchten Sie ausge-
blendete Spalten hinzufiigen (zum Beispiel Betrag in Belegwahrung, Be-
legwahrung, Buchungsschliissel) oder die Breite der Spalten (zum Beispiel
Text) verringern. Klicken Sie dazu auf die Schaltfliche E (Layout &ndern).

Debitoren Einzelpostenliste
H4»r) o7 BELS RER FaF = % il [ =clektionen O Klarungsfall
Debitor NEWOD
Buchungskreis 1000
Name New Customer 00
Ort Kaln
5t|Zuordnung Belegnr Art|Belegdatum|S|Fa Betr. in HW|HWshr|Text
[D] i@ | 18000000132014 180P000013(DR |10.02.2014| |<B 7.250,00 |EUR
@ | 18000000142014 1600000014 |DR |24.03.2014| |3 3.760,00 |EUR Folgeauftrag
[ 11.010,00 |EUR
O 0 [ 14000000262014 1400000026 (DZ | 12.02. 2014 3.000,00- | EUR
O] 0| 15000000122014 1800000012 |DR | 13.01.2014 3.000,00 |EUR
0 0,00 |EUR
** Konto MEWOO 11.010,00 [EUR

Nachdem Sie die Schaltfliche B (Layout dndern) angeklickt haben, er-
scheint das Auswahlbild Layout dndern: Mein Layout. In diesem Bild se-
hen Sie auf der rechten Seite eine Liste der ausgeblendeten Felder.

Wibhlen Sie die Spalten aus, die spiter in der Einzelpostenliste aufgefiihrt
werden sollen (zum Beispiel Betrag in Belegwahrung, Belegwéhrung,
Buchungsschliissel).

Markieren Sie das Feld, das Sie hinzuftigen mochten, indem Sie auf den
Balken (graues Rechteck) davor klicken. Ubernehmen Sie das Feld in die
linke Spalte durch einen Klick auf den Pfeil E (selektierte Felder ein-
blenden).

Auf der linken Seite des Bilds sehen Sie die angezeigten Felder (Spalten-
inhalt). Andern Sie die Spaltenbreite eines Felds (zum Beispiel das Feld
Text) und deren Position. Andern Sie im Feld Pos die Positionsnummer
und im Feld Lange die Feldlinge. Klicken Sie dann auf die Schaltfliche

w¥ Ubernehmen|,
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A Zeilel | Zeile2 | Zeiled
Zeile 1 ausgeblendete Felder
Spalteninhalt Pos |Lange & Spalteninhalt Lange
Symbal Posten offenfausg. 1 2 - Anlage 12 -
Zuordnung 2 18 M [!&usgleichsheleg 310 e
Belegnummer 3 10 Anlagenunternummer 4
Belegart 4 3 |;| Auftrag 12
Belegdatum 5 10 |T| Ausgleichsdatum 10
Sonderhauptb. Kennz. 5} 1 o Buchungsschlissel 2
Symbol Mettofalligheit 7 2 Belegstatus 1
Betrag in Hauswahrung g 18 r E’ Buchungsdatum 10
Hauswihrung 3 5 selektierte Felder einblenden 4
Text 10 50O Puosition B
= Bewerteter Betrag 18 =
- Bewerteter Betrag HW2 18 -
Zeilenbreite 135 |E"E"E"E|
Listenbreite 135

Somit haben Sie die urspriingliche Darstellung der Einzelpostenliste ver-
indert. In der nichsten Abbildung sehen Sie die Einzelpostenliste, nach-
dem Sie die Anderungen am Layout vorgenommen haben.

Debitoren Einzelpostenliste
M4 »M P, BES AFEEFR Fa¥ Bdag =% =] [F Selektionen O Kiarungsfall
Debitor NEWODO
Buchungskreis 1000
Name New Customer 00
ort Koln
5t| Zuordnung Belegnr Art|Belegdatum|5|Fa| Betr. in HW|HWahr |Ausgleichsheleg|Text
D} @ | 18000000132014 |1800000013(DR |160.02. 2014 |B 7.250,00 |EUR
@ 18000000142014 1800000814 (DR |24.03.2014| |3 3.760,00 |EUR Folgeauftrag
@ 11.810,00 (EUR
O 0| 14000000262014 | 1400000026|07 |12.02. 2014 3.000,00-|EUR | 1400000028
O | 18000080122014 | 1800000612 DR |13.01. 2014 3.000,00 |EUR | 1400000028
0 0,00 |EUR
' Konto NEWOD 11.810,00 (EUR

Sicher mochten Sie diese Einstellungen nicht jedes Mal wiederholen, wenn
Sie fur einen Debitoren die Einzelpostenliste aufrufen. Sie kdnnen diese Dar-
stellung der Einzelposten sichern (Layout sichern), um sie zu einem spateren
Zeitpunkt wieder aufzurufen. Dies funktioniert folgendermaf8en:
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Verlassen Sie das Bild Debitoren Einzelpostenliste noch nicht. Speichern
Sie dieses Layout, damit Sie die Anderungen nicht immer wieder neu
vornehmen missen. Hierzu gehen Sie auf (Layout sichern).

Geben Sie Ihrem Layout eine Bezeichnung, und tragen Sie diese in das
Feld Layout ein. Damit die Liste der verfiigbaren Layouts nicht fiir alle
Mitarbeiter zu lang wird, kénnen Sie Ihr spezielles Layout benutzerspezi-
fisch verwenden. Markieren Sie hierzu das Feld Benutzerspezifisch.

Sichern unter
Layout Mein Layout [#|Benutzerspazifisch
Bezeichnung Ausgleichsbeleg-Mr.
Teilobjekte

[¥| Sortierkriterien
[¥| Fwischensummenkriterien
-

Auftit bis Surnmenstufe LD_ Nicht-Summenzeilen

;.

Nun erhalten Sie die Informationsmeldung, dass das Layout gesichert
wurde. Bestitigen Sie diese Meldung.

Zahlungseingang als Teilzahlung

Ist eine Zahlungsdifferenz hoher als der Hochstbetrag, der in der Toleranz-
gruppe erlaubt ist (liegt sie also auflerhalb der Toleranz), kann eine Teilzah-
lung veranlasst werden. Die Positionen werden hierbei nicht ausgeglichen.
Der Zahlungseingang wird als neuer offener Posten auf der Haben-Seite
gebucht. Diese Haben-Position wird oberhalb des offenen Postens angezeigt,
der bezahlt wird, und bezieht sich auch auf diesen Posten.

Der Kunde hat fiir eine Rechnung eine Zahlung geleistet, die nicht der Rech-
nungssumme entspricht. In solchen Fillen sind Sie dazu angehalten, den
Zahlungseingang als Teilzahlung vorzunehmen.

Beispielbuchung

In unserem Beispiel existiert eine Rechnung in Héhe von 7.250,00 EUR
auf dem Debitorenkonto. Der Kunde iiberweist einen Betrag in Héhe
von 6.000,00 EUR. Es besteht daher eine Zahlungsdifferenz in Hohe von
1.250,00 EUR.

HINWEIS
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Buchen Sie einen Zahlungseingang als Teilzahlung. So geht's:

Folgen Sie dem Pfad Rechnungswesen » Finanzwesen » Debitoren »
Buchung » Zahlungseingang im SAP-Easy-Access-Meni (Transaktions-
code F-28).

Sie gelangen nun wieder in das Einstiegsbild fiir die Buchung des Zah-
lungseingangs. Wie in der Ubung zuvor zur Vollzahlung miissen auch
hier die drei Bereiche (Kopfdaten, Bankdaten, Auswahl der offenen Pos-
ten) mit Werten gefiillt werden.

Im oberen Bereich werden wieder die Kopfdaten eingegeben. Tragen Sie,
ebenso wie in der vorangehenden Ubung, das Datum in die Felder Beleg-
datum und Buchungsdatum ein. Geben Sie eventuell weitere Informatio-
nen ein, die dem Beleg mehr Informationsgehalt geben.

Im Bereich Bankdaten geben Sie die Sachkontonummer Ihres Bankkontos
(Feld Konto) und den Zahlungsbetrag der Teilzahlung (Feld Betrag) an.

Im unteren Teil der Maske (Auswahl der offenen Posten) geben Sie die
Nummer des Debitorenkontos (Feld Konto) und eventuell noch weitere
Daten ein.

Klicken Sie auf die Schaltfliche |oF bearbeiten|, und Sie gelangen in das Bild
Zahlungseingang buchen Offene Posten bearbeiten.

. Standard Teilzahlung Restposten Quellensteusr

Zahlungseingang buchen Offene Posten bearbeiten

A @ Diffvert  Diffaush 2 Bearheitungsoption @ Skortafalligkeit  Klarongsfall anlsgen

e
Posten zum Konto NEWOO New Custarmer 00

Belegnumrmer B.. Belegdat... B.. Ge... |Wer.. EUR Brutto Skaonto Skt-Pr
1800000613 DR 10.02. 2. 01 V- 7. 250,00 [ :
1800000014 DR 24.03. 2. 01 18- 3.760, 00 112,80 3,000

“H Betrag] [ﬁﬁ Brutto=x... Hﬁ WahrungJ H Posten ][\ﬁ” PostenJ I[l Skumu”“n” Skonto

Bearbeitungsstatus
Anzahl Posten 2 Edasster Betrag 6. 000, 00
Zugeordnet 7. 250,00

Differenzgrund Differenzbuchungen

Anzeige in Ausgleichswahrung Licht zugeordnet 1.250,00-9

Anzeige ab Position

1

Auch hier aktivieren Sie den offenen Posten, der bezahlt werden soll, per
Doppelklick auf die entsprechende Position oder durch einen Klick auf
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die Schaltflichen | 1 Pasten | i Posten . Die Zahlungsdifferenz in Hohe von
1.250,00 EUR wird im Feld Nicht zugeordnet angezeigt.

Wechseln Sie nun auf die Registerkarte Teilzahlung. Klicken Sie doppelt
auf die Spalte Zahlungsbetrag. Dadurch tibernimmt das SAP-System auto-
matisch den Zahlungsbetrag, den Sie zuvor angegeben haben (in unserem
Beispiel 6.000,00 EUR). Durch den Wechsel auf die Registerkarte Teilzah-
lung registriert das System, dass keine Vollzahlung gebucht werden soll.
Somit ergibt sich im Feld Nicht zugeordnet der Wert 0. Buchen Sie den
Vorgang durch einen Klick auf (Sichern).

Zahlungseingang buchen Teilzahfungen erfassen

A2 [ Difivet. Difausb. 4” Bearbeitungsoption  Klarungsfall anlegen

Standard < Teilzahlung } Restposten  ~ Quellensteusr
Posten zum Konto NEWOO New Customer 00
Belegnummer B.. Belegdat. .. |B.. | Ge... “er_. [Nettobetrag Zahlungshetrag Dgr
1800000013 DR 10.02.2.. 01 7- 7,280, oo 6. 000, 00
1800000014 DR 24.03.2.. 01 18- 3.6847, 20

4 r

‘EH‘ ‘E“‘ ‘EHE‘ |E”ﬂﬂ Belrag| B Brutto<>... ‘Eﬁ Wéhrung| ||| Posten ”\ﬁ” Posten | ||] Skumu"“n” Skanto
Eearbeitungsstatus
Anzahl Posten 2 Erfasster Betrag 6000, 00
Anzeige ab Position 1 Zugeordnet 6.000, 00
Differenzgrund Differenzhuchungen
Wahrung ELR

Anzeige in Ausgleichswihrung Micht zugeordnet o, 00

Eine Informationsmeldung teilt unter der Angabe der Belegnummer mit,
dass der Beleg gebucht wurde. Bestitigen Sie die Informationsmeldung
mit der [<]-Taste. Gehen Sie nun zuriick zum SAP-Easy-Access-Menii
(Einstiegsbild). Klicken Sie dazu auf % (Beenden), oder geben Sie im
Befehlsfeld den Befehl »/N« ein.

Buchung der Teilzahlung in der Einzelpostenanzeige priifen

Priifen Sie tiber die Einzelpostenanzeige, wie das SAP-System die Buchung
des Zahlungseingangs als Teilzahlung darstellt. So geht's:

Folgen Sie dem Pfad Rechnungswesen » Finanzwesen » Debitoren » Konto
» Posten anzeigen/andern im SAP-Easy-Access-Meni (Transaktionscode
FBL5N).
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In der sich nun 6ffnenden Maske geben Sie die Nummer des Debitoren-
kontos (Feld Debitorenkonto) und den Buchungskreis (Feld Buchungs-
kreis) an. Markieren Sie die Option Alle Posten, und klicken Sie auf &
(Ausfiihren).

Es wird nun die Einzelpostenliste angezeigt. Wenn Sie méchten, wihlen
Sie Thr eigenes Layout aus, das Sie im Abschnitt »Buchung der Vollzah-
lung in der Einzelpostenanzeige priifen« auf Seite 78 zur Einzelposten-
liste gesichert haben.

Debitoren Einzelposteniiste
M4 L2 EZ0 QEE Fa7F BIED B [0 Selektionen [ Klarungsfall
Debitor NEWOD
Buchungskreis 1000
Name New Customer OO
Ort Koln
St | Zuordnung Belegnr Art|Belegdatum|S|Fa Betr. in HW[HWahr | Ausgl hel. |Text
(] @ |16000008132014 | 1400000027 D2 Y25.03 . 2014| |B 6.000, 00-NUR
[ @ | 18000008132014 | 15000000124 DR A 10.02.2014| |3 7.250, 00_#EUR
@ (18000008142014 | 1800000014 24.03.2014| |8 T ELR Folgeauftrag
] 5.010,00 |EUR
(] 0| 14000000263014 | 1400000036(DZ | 12.03.2014 3.000,008-(EUR | 14000000828
0| 18000000122014 | 1800000012 | DR |13.01.2014 3.000,00 |EUR 1400000028
(u] 0,00 |EUR
** Konto NEWOO 5.010,00 |EUR

Wie Sie in der Einzelpostenliste sehen, hat das SAP-System die Rechnung
unter der Belegart DR und die Zahlung unter der Belegart DZ gebucht. Sie
sehen auch, dass die Zahlung zu der dazugehoérenden Rechnung oberhalb
der Debitorenrechnung angezeigt wird. Durch den Status @ wird zudem
angezeigt, dass beide Positionen als »offen« ausgewiesen werden.

Zahlungseingang mit Restpostenbildung

Angenommen, Sie erhalten einen Zahlungseingang eines Kunden. Der Zah-
lungsbetrag liegt weit unter dem Rechnungsbetrag. Auch in diesem Fall gilt,
dass, wenn eine Zahlungsdifferenz hoher ist als der Hochstbetrag, der in der
Toleranzgruppe erlaubt ist (aullerhalb der Toleranz liegt), die Differenz
manuell gebucht werden muss. Sie werden angewiesen, den Zahlungsein-
gang als Restposten zu bilden. Die Verfahrensweise gleicht dem Verfahren
der Teilzahlungsbuchung, wobei die offene Rechnung hierbei aber ausgegli-
chen wird. Die Hohe der Zahlungsdifferenz wird als neuer offener Posten
(Restposten) angelegt.
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BEISPIEL

Beispielbuchung

In unserem Beispiel existiert eine Rechnung in Héhe von 7.800,00 EUR
auf dem Debitorenkonto, und der Kunde liberweist einen Betrag in
Hoéhe von 7.200,00 EUR. Es besteht demnach eine Zahlungsdifferenz in
Hoéhe von 600,00 EUR. Der Skontobetrag wird in unserem Beispiel nicht
berticksichtigt und muss deaktiviert werden.

Gehen Sie folgendermalen vor:
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Folgen Sie dem Pfad, wie es im Abschnitt »Zahlungseingang mit vollstan-
digem Ausgleich« auf Seite 74 beschrieben ist: Rechnungswesen »
Finanzwesen » Debitoren » Buchung » Zahlungseingang (Transaktions-
code F-28).

Sie gelangen nun in das Einstiegsbild fiir die Buchung (Zahlungseingang
buchen: Kopfdaten). Das Einstiegsbild ist in drei Bereiche unterteilt.

Im oberen Bereich geben Sie die Kopfdaten ein, wie zum Beispiel das Da-
tum in die Felder Belegdatum und Buchungsdatum. Die Felder Belegart,
Periode, Buchungskreis und Wahrung/Kurs werden automatisch vom
System befiillt. Ergidnzen Sie gegebenenfalls weitere Felder, wie zum Bei-
spiel das Feld Referenz und Belegkopftext, um der Buchung mehr Infor-
mationsgehalt zu geben.

Im Bereich Bankdaten geben Sie im Feld Konto die Sachkontonummer Ih-
res Bankkontos an. Im Feld Betrag pflegen Sie den Betrag des Zahlungs-
eingangs. Fiir zusitzliche Angaben stehen Ihnen hier noch weitere Felder
zur Verfugung.

Im Bereich Auswahl der offenen Posten geben Sie die Nummer des Debi-
torenkontos (Feld Konto) an und eventuell noch weitere Daten. Das Feld
Kontoart wurde bereits vom System mit dem Wert D (Debitor) gefiillt.

Da es sich hierbei um einen »normalen« Posten handelt, der ausgeglichen
werden soll, wurde auch automatisch das Auswahlfeld Normale OP mar-
kiert.

Klicken Sie auf die Schaltfliche |oF heatheiten),

Sie gelangen nun in das Bild Zahlungseingang buchen Offene Posten be-
arbeiten. Aktivieren Sie den offenen Posten, der bezahlt werden soll,
durch einen Doppelklick auf die Position oder durch einen Klick auf die
Schaltflichen Posten | i Posten |,

Zahiungseingang buchen Offene Posten bearbejten

A [ Difven. Diffaush. 22 Bearbeitungsoption @ Skontofalligkeit  Klarungsfall anlegen

. Standard | Teilzahlung @ Cuellensteusr

Posten zum Konto MEWWOD Mew Customer 00

Belegnurnmer B.. Belegdat... B.. Ge... “er.. EUR Brutto Skanto Skt-Pr
1400000027 DZ 25.03.2.. 15 85 6.000, 00-

1800000013 DR 10.02.2. 31 85 7.250,00

1800000014 DR 24.03.2.. 01 23 3.760,00

FEBDBBBMS—:DH 14.05.2. 01 13- 7. 8OO, 00 156,00 2,000

4 »

=

EYEY

8]

—— e — ,-____--ihL
&”?| ‘”[‘ﬁ'] Eletrag| ‘Eﬁ Brutto<s. .. uﬁﬁﬁ Wahrung HH Posten ||\E|” Postemun SRDmm“\ﬁ” Skonto
==

Eearbeitungsstatus
Anzahl Posten 4
Anzeige ab Position

Differenzgrund

Anzeige in Ausgleichswahrung

Erfasster Betrag
Zugeordnet
Differenzbuchungen

Micht zugeordnet

7.200,00
780000

600, 00-

Wechseln Sie nun auf die Registerkarte Restposten, und klicken Sie dop-
pelt auf die Spalte Restposten; das SAP-System tibernimmt nun automa-
tisch den Restbetrag (in unserem Beispiel 600,00 EUR) in das Feld Rest-

posten.

Zahlungseingang buchen Restposten bifden

A & Difivert.  Diff aush. & Bearbeitungsoption  Klarungsfall anlagen

Standard Teilzahluny E Restposten }I Cluellensteusr

Fosten zum Konto NEWOO Mew Customer 00

Belegnummer B.. Belegdat... |B.. Ge... “er.. Nettobetrag Restposten Dyr

1400000027 DZ 25.03.2. 15 65 6.000,00-

1800000013 DR 10.02.2. 01 65 7.260,00

1800000014 DR 24.03.2. 01 23 3.760,00

EBUEIEIEIUEHE]DH 14.05.2. 01 13- 7. 800,00 g00, 00

i

|E”g| |||| |E”E| ‘E"HI Betragl iifi Brutto<> |ﬁﬁ Wéhrung| ||] Posten | Posten | ||| Skonto|| i Skonto
Bearbeitungsstatus

Anzahl Fosten 4 Erfasster Betrag 7,200,080
Anzeige ab Position 1 Zugeordnet 7.200,00
Differenzgrund Differenzbuchungen

Wahrung ELR
Anzeige in Ausgleichswahrung Micht zugeordnet o, oo
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Das Feld Nicht zugeordnet muss wieder den Wert 0 aufweisen. Buchen
Sie den Vorgang durch einen Klick auf [ (Sichern).

Bestitigen Sie die Informationsmeldung, dass der Beleg gebucht wurde,
und notieren Sie sich die Belegnummer.

Gehen Sie in das SAP-Easy-Access-Ment (Einstiegsbild) zurtick, indem Sie
auf (&3 (Beenden) klicken oder im Befehlsfeld den Befehl »/N« eingeben.

Buchung des Restpostens in der Einzelpostenanzeige priifen

Priifen Sie iiber die Einzelpostenanzeige, wie das System die Buchung des
Zahlungseingangs als Restposten ablegt. Schauen Sie sich dazu die Einzelpos-
tenanzeige des Debitors an, und gehen Sie vor, wie im Abschnitt »Buchung
der Vollzahlung in der Einzelpostenanzeige priifen« beschrieben (Transakti-
onscode FBL5N):

Folgen Sie dem Pfad Rechnungswesen » Finanzwesen » Debitoren » Konto
» Posten anzeigen/andern im SAP-Easy-Access-Menii (Transaktionscode
FBL5N).

Das Einstiegsbild offnet sich. Geben Sie die Nummer des Debitorenkon-
tos (Feld Konto) und den Buchungskreis (Feld Buchungskreis) an, und
markieren Sie anschlieBend die Option Alle Posten. Fiithren Sie nun den
Bericht aus, indem Sie auf @ (Ausfiihren) klicken.

Es wird nun die Einzelpostenliste angezeigt. Wenn Sie mochten, wahlen
Sie zur Darstellung der Einzelpostenliste Ihr eigenes Layout aus, das Sie
in der Ubung zur Einzelpostenliste gesichert haben. Klicken Sie dazu auf
die Schaltfliche EH (Layout auswdéhlen) in der Einzelpostenliste, und wéh-
len Sie Ihr Layout aus (siehe folgende Abbildung).

Wie Sie am Status [ erkennen koénnen, hat das System die urspriingliche
Debitorenrechnung mit der Buchung des Zahlungseingangs ausgeglichen
(Belegarten DR und DZ). Die daraus resultierende Differenz, die Sie als
Restposten gebucht haben, wird oben als neuer offener Posten (Restpos-
ten) angezeigt (i@).
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Debitoren Einzelpostenliste
1 fa— B
Maer 7 ELD REER TEY BES &HEFE [ celektionen O Kigrungsfall
Debitor NEWOD
Buchungskreis 1000
Hame New Customer GO
Ort Kaln
5t | Zuordnung Belegnr Art|Belegdatum|S(Fa| Betr. in HW|HWahr|Ausgl.bel. |Text
] @ | 16000000132014 | 1400000027 |DZ (25.03.2014( |B 5.000,00- | EUR
[] @ | 16000000132014 | 1600000013 |0DR [10.02.2014( |B 7.250,00 |EUR
[] @i | 18000000142014 | 1800000014 24.03.2014| (B 3 EUR Folgeauftrag
@ | 18000000152014 | 1400000020007 J05.05. 2014| |B 500, 00_) EUR Restposten
@ 5.610,00 |EUR
[] 0| 14000000262014 | 14000000826|0Z |12.02. 2014 3.000,00- |EUR | 1400000026
[] 0| 18000000122014 | 18000006812 13.01.2014 EUR |14B0000028
: | 140000R0Z282014 (140000002 ZY05.06.2014 7. 800, 00-MUR 1400000028
0| 15000000152014 | 18000000154 DR A 14.05. 2014 7. 600, 00_eo£UR | 1400000028
o 0,00 [EUR
* Konto NEWOO 5.610,00 |EUR

3.3 SAP Dispute Management

Im vorherigen Fall haben Sie einen Zahlungseingang des Kunden mit Bil-
dung eines Restpostens gebucht. Es gilt nun zu ermitteln, warum der Kunde
seine Rechnung nicht in vollem Umfang beglichen hat. Dafiir kann es meh-
rere Griinde geben. Warum ist es fiir uns wichtig, diese Griinde so schnell
wie moglich in Erfahrung zu bringen? Wenn ein Kunde beispielsweise mit
unserer Ware oder mit der Abwicklung der Warenzustellung unzufrieden
ist, ist es an uns, diese Umstinde zu indern und die Kundenzufriedenheit zu
gewdhrleisten. Auch Schwachstellen in unserem Unternehmen im Bereich
der Prozessabwicklung sollten ermittelt und beseitigt werden.

Das Losen von Klirungsfillen ist ein manueller Prozess und sehr kosten-
intensiv. Wichtig ist der Informationsaustausch im Unternehmen und zwi-
schen den Geschiftspartnern. Die Bearbeitung von Klirungsfillen ist ein
wichtiger Punkt fur das Qualititsmanagement des Unternehmens.

Kldrungsfille kénnen sowohl im SAP Dispute Management iiber das FSCM
(Financial Supply Chain Management) angelegt und bearbeitet werden als
auch tiber die Debitorenbuchhaltung.

Legen Sie einen Kldrungsfall direkt aus der Einzelpostenanzeige zum
Debitorenkonto an. Nehmen wir an, der Kunde Becker 01 (CUSTO-
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MERO1) hat Thnen telefonisch mitgeteilt, dass er aufgrund einer unvoll-
stindigen Warenlieferung nicht den vollen Rechnungsbetrag (Forde-
rung) iberwiesen hat.

Die vollstindige Regulierung soll erfolgen, sobald die ausstehenden Posi-
tionen von uns geliefert werden. Rufen Sie zunichst die Einzelpostenliste
des Kunden Becker 01 (CUSTOMERO1) auf, und markieren Sie den Rest-
posten.

Legen Sie fir den Geschiftsvorfall einen Klirungsfall an, indem Sie auf

die Schaltfliche (Klarungsfall anlegen) klicken.

Geben Sie die notwendigen Informationen in die Eingabemaske ein. Fiir
eine bessere Ubersicht der Klirungsfille legen Sie eine Uberschrift im
entsprechenden Feld fest, und im Feld Ursache geben Sie den Grund fiir
die Zahlungsdifferenz an. Bestimmen Sie noch den Priorititsgrad des
Falls, und geben Sie den Bearbeiter und den Verantwortlichen in den
gleichnamigen Feldern an.

Debitoren Einzelpostenliste
Hdd »rM e 72ELH AEH FATF BEEdg X i} [ selektionen [ Klarungsfall
Debitor CUSTOMEROL
Buchungskreis 1000
Mame Becker 01
ore Berlin
3t | Zuordnung Belegnr  |Art|Belegdatum|3|Fa Betr. in HU|EWéhr|Ausgl.bel. [Text

| i@i|oneoozosos 100000026 |RY [28.0L.zo014| |cB 34.926,65 |EUR
[ @i|1s000001222014 1800000122 DR [14.02.z2014( |cB 384,62 |EUR
| @|1so00001242014 1800000124 |DR |01.01.2014 15.000,00 |EUR
[ @|s0000001 1300000004|DR |28.01,z014( |cB 10.000,00 |EUR
|¥), i@ so00o001 1400000016 D2 [10.02.2014( |cB 876,29 |EUR Restposten
(] i@| a0000001 1800000002 |DR [05.12.2013 10.000,00 |EUR

L | 71.187,56 |EUR

#% Komto CUSTOMEROL 71.187,56 |EUR

Klarungsfall anlegen

Im Bereich Ansprechpartner haben Sie die Moglichkeit, den Namen der
Person anzugeben, die im Unternehmen Ihres Geschéftspartners fiir die-
sen Fall zustindig ist. Erklaren Sie den Sachverhalt kurz aber informativ
im Abschnitt Langtext.

Sichern Sie Ihren Fall iber das Diskettensymbol [H], und der Klirungsfall
wird angelegt.

20

[= Klarungsfall anlegen £
Attribute
Uberschrift |Kl&rungszall Becker
Ursache |0002| Transportproblem
Prioritat |3 Mittel - Ext. Referenz  |20000001
Bearbaiter [vcoloe-01 Betrag | 876,29 | [EUR
Verantworticher [vco1uE-01 Koordinator [vco1up-01
Bearbeitungstarmin Abschluss |
@Ansprechpartner -
Ansprechpartner
Ansprechpartner |Helen Schmidt Faxnummer [
E-Mail Telefonnummer |'_021/=156987 )
Langtext
HEB @6
H Wenn Ware bis 12, Mirz 2014 volstindig geliefert wurde, zahit Kunde den Restbetrag. |
Zel,Spl Ze 1 -Ze 1von 1 Zeilen

Klarungsfall anlegen — Eingabemaske

Als Sachbearbeiter im SAP Dispute Management kénnen Sie den Klarungsfall
zur Bearbeitung aufrufen. Beispielsweise konnen Sie dem betreffenden Kun-
den per Brief mitteilen, dass sich der Sachverhalt im Priifungsvorgang befin-
det. Durch die Bearbeitung des Falls, kann sich der Status des Klirungsfalls
indern. Wie weit der Fall vorangeschritten ist, kann jederzeit eingesehen
werden. Durch eine Buchung in der Finanzbuchhaltung (vollstindige Regu-
lierung durch den Kunden), wird der Status des Kliarungsfalls im SAP Dispute
Management automatisch korrigiert.

Auf den nichsten Abbildungen sehen Sie Beispiele fur die Bearbeitung eines
Klirungsfalls im SAP Dispute Management.

SAP Dispute Management
&

& Rollenbasierte Sicht

@H@.Bearbeﬂ:er [ Feldinnatte andem ]| [ & % ][0 || 8[| @I:“%MI\IQJI@ & ‘H@\‘II

Favoriten

@W\edewomge (0 )

E?Inbox

|
]
]
]

]2 @ = &
~ [ SAP Dispute Management
~ S Fale
» &4 Klarungsfall
+ @, Kiarungsfall suchen
+ @, Meine Kisrungsfille

(@ncvser ) @0

[Ed| Debitor Ursach_ Ext. Ref. | Uberschrift Stat. Bez. T Zu klaren | Prioritat Bearbeiter Koordinator | Verantwort

CUSTOMERO1 0002 80000001 Klarungsfall Becker Neu

876,20 Mittel Wumm  VCO1UPO1  VCOLUP-OL
- 876,29

SAP Dispute Management — Ubersicht der Klarungsfélle
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3 Tagliche Aufgaben in der Debitorenbuchhaltung

3.4 Integration mit dem Vertrieb

Im Dialogbild der Klarungsfallbearbeitung kann der zu bearbeitende Fall aus-
gewihlt werden. Im rechten Bildbereich sieht man eine Ubersicht der in der
Debitorenbuchhaltung angelegten Klirungsfille.

Durch einen Doppelklick auf das Feld Fall-ID, erhalten Sie die Details zum
Klarungsfall mit der Fall-ID 1421.

nungserfassung tiber den Vertrieb statt, hat dies unter anderem Auswirkun-
gen auf das externe Rechnungswesen. Wird zum Beispiel eine Ausgangsrech-
nung im Vertrieb gebucht, generiert das SAP-System automatisch einen
Buchhaltungsbeleg fiir die Finanzbuchhaltung (Debitorenbuchhaltung).

Wie in Kapitel 2, »Debitorenstammsatz«, dargestellt, besteht ein vollstindi-
ger Debitorenstammsatz aus drei Bereichen. Der dritte Bereich enthilt die
Vertriebsbereichsdaten. Die Vertriebsbereichsdaten entstehen aus der Kom-
bination von Verkaufsorganisation, Vertriebsweg und Sparte:

Buchungskreis Verkaufs- Vertriebsweg
organisation

Vertriebsweg 10 —
Endkundenverkauf

Verkaufs-
organisation
1000 - Frankfurt

I —
N

Vertriebsweg 12 —

@l@ll[@i\tﬂibute Jl [@Entwer‘cen Il @Dﬂ‘enen Posten hinzufiigen ]@@“*Akﬂonen i
Kopfdaten
(Uberschrift [Kléirungsﬁll Becker j Fal-ID 1421
Debitor CUSTOMERDL Becker 01 / D-101_ Buchungskreis 1000 IDES AG
Ursache Transportproblem ] Externe Referenz 80000001
Abschl. Ursache -] Prioritat Mittel 4]
Status MNeu o] Eskalationsgrund ed]
Geplanter Abschl
wahrung EUR Euro
Zu kldrender Betr 876,29 Urspr. zu kfaren 876,29
Gezahlt 0,00 Gutgeschrieben 0,00
Manuell ausgeglic.. 0,00 Maschin. ausgebu,_. 0,00
Bearbeiter VCO1UP-01 Wurmm Koordinator VCO1UP-01 Wurnm
Bearbeftungsterm Verantwortlicher  VCO1UP-01 wumm
Angelegt am 28.02.2014 13:52:40 Angelegt von VCO1UP-01 Wumm
Geandert am 28.02.2014 13:52:40 Gedndert von VCo1uP-01 Wumm
Abgeschlossen um Ahgeschlossen von
Ansprechpartner  Helen Schmidt Telefonnummer 021/456987
E-Mail Faxnummer
[ﬂ\t’erkﬂl’jpﬂe Objekte ]| @Notizen HB Protokoll ]
@S] [# B [O)=]% @)@k (S [z @]
Hierarchie Elementart Sichtbarkeit Letzte Bearbeitung Kno...
o E]Verkn[][)ﬂ:e Objekte VCO1UP-01 / 28.02.201...
* ([ Geschaftspartner Alle Rollen 3
v [J Zu kiirende Objekte Alle Rollen 5
v [J Geklirte Objekte Ale Rollen 10
» [J Beim Ausgleich zugeordnete Poste Alle Rollen 26
» 7 Sonstige Objekte Alle Rollen 16
» (I Verschiedenes Alle Rollen 23

SAP Dispute Management — Detailsicht Kldrungsfall

3.4 Integration mit dem Vertrieb

In den ersten Abschnitten dieses Kapitels haben wir gezeigt, wie Sie eine
Debitorenrechnung in der Buchhaltung erfassen und damit einen Buchhal-
tungsbeleg anlegen. Was aber ist, wenn die Rechnungserfassung tiber den
Vertrieb in der SAP-Komponente SD (Sales and Distribution) abgewickelt
wird? In diesem Fall spielt die Integration eine grofe Rolle! Findet die Rech-
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Wiederverkaufer

Buchungskreis e

1000 -
Deutschland

N
Vertriebsweg 20 —

Handelsketten
1 —

Verkaufs-
organisation
1020 - Kéln

N
Vertriebsweg 22 —
Industrieabnehmer
1 S —
D ——

Die Organisationseinheiten Buchungskreis, Verkaufsorganisation und Vertriebsweg

= Verkaufsorganisation

Verkaufsorganisationen sind fiir die Verkaufsabwicklung in einem Unter-
nehmen zustidndig, gleichgtiltig, ob es sich um Waren oder Dienstleistun-
gen handelt. Es wird eine Zuordnung zwischen Verkaufsorganisationen
und Werken geschaffen, die dann eine Beziehung zu einem Buchungskreis
herstellt. Ein Werk gehort genau einem Buchungskreis an, kann aber mit
verschiedenen Verkaufsorganisationen verkniipft sein. Dadurch kénnen
einem Buchungskreis mehrere Verkaufsorganisationen angehoéren.

= Vertriebsweg
Der Vertrieb von Waren kann tiber verschiedene Vertriebswege erfolgen
(zum Beispiel Endkundenverkauf, Wiederverkdufer, Industriekunden
usw.). Ein Kunde kann von einer Verkaufsorganisation tiber mehrere Ver-
triebswege beliefert werden. Die Kombination aus Verkaufsorganisation
und Vertriebsweg wird als Vertriebslinie bezeichnet.
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3 Tagliche Aufgaben in der Debitorenbuchhaltung

3.5 Umbuchung

Sparte

Eine Sparte stellt eine Produktlinie dar, wie zum Beispiel Motorridder, Lacke
oder Lebensmittel. Fir jede Sparte konnen individuelle Vereinbarungen
mit dem Kunden getroffen werden. Die Sparten werden der Vertriebslinie
(Verkaufsorganisation und Vertriebsweg) zugeordnet. Die Kombination
aus Vertriebslinie und Sparte ergibt dann den Vertriebsbereich.

Sparte | Vertriebsbereich

MOtggader 1000 - 10 - 02
Verkaufsorganisation
1000 - Hamburg
Farben | 1000 -10- 03
03

—

Lebensmittel| 1000 - 10 - 05
05

e

Der Vertriebsbereich

Die Vertriebsbereichsdaten im Debitorenstammsatz beinhalten spezifische
Einstellungen fiir einen Kunden und missen angelegt werden, bevor mit
dem Kunden Geschifte getitigt werden. Diese speziellen Absprachen mit
dem Kunden kénnen beispielsweise Teillieferungen oder Zahlungsbedingun-
gen betreffen.

Yerkauf | Yersand Faktura | Partnerrollen
Faktura
[“IRechnungsnachbearbeitung [v|Bonus ["IPreisfindung
Rechnungstermine [
RechnListenTermine
Liefer- und Zahlungsbedingungen
Incaterms CIF Eerlin
Zahlungshedingung ZB01 14 Tage 3%, 30/2%, 45 netto Absicherung
Kreditkontrollber.
Buchhaltung
Kontierungsgruppe o1 Erlase Inland
Steuern
Land Bezeichnuny Steuertyp Bezeichnuny Steu... Bezeichnung M
DE Deutschland MAST Ausgangssteuer 1 steuerpflichtig

Debitorenstammsatz — Vertriebsbereichsdaten

%4

Der Verkaufsvorgang kann mehrere Schritte beinhalten, angefangen bei den
Vorverkaufsaktivititen tiber die Auftragsbearbeitung bis hin zu Versand und
Fakturierung. Aber nicht alle Buchungsvorginge im Vertrieb haben direkten
Einfluss auf die Finanzbuchhaltung. Buchhaltungsbelege werden automa-
tisch vom SAP-System generiert, wenn im Vertrieb zum Beispiel ein Waren-
ausgang gebucht wird. In der Materialwirtschaft wird ein Warenausgangsbe-
leg und im Rechnungswesen ein Buchhaltungsbeleg erzeugt. So kann der
Warenausgang auf die entsprechenden Sachkonten gebucht werden.

Auch die Fakturierung im Vertrieb ist fir die Finanzbuchhaltung von Belang;
daher werden auch hier automatisch Buchhaltungsbelege generiert. So wer-
den alle erforderlichen Daten an das Rechnungswesen tbermittelt und die
Forderungen und Erlose auf die jeweiligen Konten gebucht.

3.5 Umbuchung

Zur Korrektur von Fehlbuchungen kénnen in der Debitorenbuchhaltung
Betrige umgebucht werden. Auch in den Abschlussarbeiten werden Umbu-
chungen vorgenommen, beispielsweise wenn Sie einen Zahlungseingang auf
ein falsches Kundenkonto gebucht haben und diese Buchung nun korrigie-
ren und den Zahlungseingang auf das tatsichliche Debitorenkonto umbu-
chen lassen méchten. Um eine reibungslose Umbuchung durchzuftihren und
das versehentlich bebuchte Debitorenkonto auszugleichen, bedienen Sie sich
der Funktion Umbuchung mit Ausgleich, die Thnen das SAP-System zur Ver-
fiigung stellt.

Nehmen Sie beispielsweise an, dass irrtimlich das Debitorenkonto NEW0O
durch die Buchung eines Zahlungseingangs tiber 3.500,00 EUR im Haben
entlastet wurde. Die Buchung des Zahlungseingangs sollte auf dem Debito-
renkonto CUSTOMEROO erfolgen, um dort eine offene Rechnung auszuglei-
chen. Um diese Fehlbuchung zu korrigieren, gehen Sie folgendermafen vor:

Folgen Sie dem Pfad Rechnungswesen » Finanzwesen » Debitoren »
Buchung » Sonstige » Umbuchung Mit Ausgleich im SAP-Easy-Access-
Menii (Transaktionscode F-30).

Es wird Thnen nun die Buchungsmaske Umbuchen und Ausgleichen an-
gezeigt. Tragen Sie hier die Kopfdaten des Belegs ein, und geben Sie das
Datum in die Felder Belegdatum und Buchungsdatum ein. Die Felder Be-
legart, Periode, Buchungskreis und Wahrung/Kurs werden vom System
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3 Tagliche Aufgaben in der Debitorenbuchhaltung 3.5 Umbuchung
als Vorschlagswerte eingetragen. Die Werte fiir diese Felder schligt das Umbuchen und Ausgleichen Hinzufiigen Debitorenposition
System anhand des Geschiftsvorfalls und des Buchungsdatums vor. 2ER uj OP bemtbatton  SWeiters Daten  Konthiustar
Im Bereich Zu bearbeitender Vorgang schligt das System die Auswahl Detitor NEWGD New Custorner 0 Haupts (140080
. . . . . Bukr. 1000 MNeulandstralie B9
Umbuchung mit Ausgleichen vor. Belassen Sie diese Einstellung. D25 A o
Unten im Bereich Erste Belegposition geben Sie die Daten fiir die erste e
etrag . .
Belegposition ein (Soll-Buchung fir den Zahlungsausgang), um die Stever I |
. . B . . 15 h 5 ko
Falschbuchung vom Konto (im Beispiel: NEWOO) zu entfernen. Fiir die teuer rechnen [ B
“Wartrag ! Bewegungsart
Soll-Buchung verwenden wir zum Beispiel den Buchungsschliissel 05 GeschBereich Mahnhereich
. Basisdatum 20.03.2014 Skontohetrag
(Zahlungsausgang) im Feld Bschl. Fom . ;
Zahlsperre Zahlwery
- . Zuordnung Regulierer
Umbuchen und Ausgleichen: Kopfdaten = Falschbuchung
OF auswahlen  KontMuoster
Méchste Belegposition
Belegdatum 20.03.2014)  Belepar DA Buchungskreis 1000 Bschl 15| Konta CUSTOMERDD SHEKz Neuer Bukrs
Buchungsdaturm 20.03.2014)  Periode €] Wahrung/Kurs R @
Belegnumrmer Umrechnungsdat
Referenz Ubergreifd. Nr . . . ..
Belegkopfiext Sie erhalten nun eine Meldung tiber das Fehlen des Betrags usw. Bestdtigen
Ausgleichstext Falschbuchung Sie diese Meldung mit der [«]-Taste. Gegebenenfalls muss der Cursor
e . ) .
T auf dem Feld Betrag stehen. Bestdtigen Sie nochmals mit der Taste.
O Zahlungsausgang Es 6ffnet sich nun ein neues Bild (Umbuchen und Ausgleichen Selektieren
") Zahlungseingang
O Gutschrift offene Posten).
® Umbuchung it Ausgleichen Tragen Sie in das Feld Konto die Debitorenkontonummer ein (zum Bei-
Evste Belegposition spiel CUSTOMEROO), auf die Sie den Zahlungseingang tatsichlich buchen
Bschl  [B5|Konto  [NEWHD SHBKz | |BWA und mit der offenen Rechnung ausgleichen wollen. Klicken Sie anschlie-
Bend auf die Schaltfliche OP bearbeiten.
Im Feld Konto geben Sie die Kontonummer des Debitors ein, auf dem Sie Umbuchen und Ausgleichen Selektieren Offene Posten
den Zahlungsausgang falsch gebucht haben. In unserem Beispiel handelt OF bearbeitan
es sich um das Debitorenkonto NEWOO. Betitigen Sie nun die [«']-Taste, Auswahl der offenen Pasten VWehere Selektion
o . Buchungskreis 1000 “ keine
um zum néchsten Bild zu gelangen. e e o
P . . . . D) Profitcents
Geben Sie in diesem Bild im Feld Betrag den umzubuchenden Betrag ein Hortast L " ol Oreegmummer
. L. X Sonderhauptb. Kz [¥|Marmale OP o = 4
(in unserem Beispiel sind es 3.500,00 EUR). Avisnummer ® ElUeliUA R
Mahnbereich
Geben Sie unten im Bereich Nachste Belegposition einen Buchungs- “IWeitere Konten Referenz
- Sammelrechnung
schliissel fur eine Haben-Buchung ein, zum Beispiel 15 (Zahlungseingang) _:a:hA':ef‘:“:‘B“h “Belegart
. . . BITIELIEED) SILED Geschaftshereich
oder 17 (sonstige Verrechnung) im Feld Bschl, und im Feld Konto geben P
Sie die Kontonummer des Debitors ein, der tatsichlich gezahlt hat (in un- S
serem Beispiel CUSTOMEROO) O Buchungsschlissel
_)Belegdaturn
Betitigen Sie nun die [<]-Taste, und klicken Sie anschliefend auf die :_i”izd"””g
aktura
Schaltfliche OP auswdhlen. ) andare
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3 Tagliche Aufgaben in der Debitorenbuchhaltung

3.5 Umbuchung

Nun gelangen Sie in das Bild Umbuchen und Ausgleichen Offene Posten
bearbeiten. Deaktivieren Sie alle nicht relevanten Positionen, bzw. akti-
vieren Sie die Position, die umgebucht werden soll. Das Feld Nicht zuge-
ordnet muss dann auf O stehen.

Umbuchen und Ausgleichen Offene Posten bearbeiten

A [ Diffvet. Diflaush. & Bearbeitungsoption @& Skontofalligkeit  Klgrungsfall anlegen

~  Standard | Teilzahlung Restposten Quellensteuer
Paosten zum Konto CUSTOMEROD Becker 00

Belegnurnmer B.. Belegdat... |B.. Ge... Ver..  EUR Brutto Skonto Skt-Pr
100000085 RY 13.11.2.. 01 1000 77 34.826, 65

EBDDBDDDWjDR 14.04.2.. 01 44- 3. 500, 00 105,00 @ 3,000
1800000008 DR B5.11.2.. 01 BADD 85 10. 000, 00

1800000004 DR 05.11.2.. 01 BADD 130 5.000,00

1800000005 DR 12.09.2.. 01 BAOD 139 10. 000,00

i

|”‘ |E”E| |E||[‘ﬁ'] Eletragl ||?:|’ﬁ Brutto=<z. |||?:ﬁ W'ahrungl ||] Posten H\\nﬂ Puosten | ‘l] Skumull\ﬁ” Skumul

Bearbeitungsstatus

Anzahl Posten 5 Erfasster Betrag 4.500, 08
Anzeige ab Position 1 Zugeordnet 3.500, 00
Differenzgrund Differenzbuchungen

Anzeige in Ausgleichswahrung Micht zugeordnet 0,00

Maochten Sie sich die Buchung vor dem Sichern ansehen, kénnen Sie tiber
die Funktion Simulieren, die Sie tiber die Meniileiste erreichen, eine Be-
legiibersicht aufrufen. Sie sehen in der Belegiibersicht, wie die Umbu-
chung aussehen wird.

Umbiichen und Ausgleichen Anzeigen Ubersicht

& EEanceigewshrung  [ElStevern @HRicksetzen

Belegdaturm 20.03.2014 Belegart Di Buchungskreis 1000
Buchungsdatum 20.03.2014 Periode 3 Wahrung EUR
Belegnurmrner INTEEN Geschlahr 2014 Umrechnungsdat  20.03. 2014
Referenz Uberaraifd, My

Belegkopftext PartnerGsher

Paositionen in Belegwdhrung

ES GsBEe Konto EUR Eetrag Mus-Etr
ool o5 NEWOO Mein neuer Debhitor 3. 500,00
ooz 17 CUSTOMEROD Becker 00 3.500,00-
5§ 3.500,00 H 3.500,00 o,o00 0« 2 Positionen
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Buchen Sie den Vorgang mit einem Klick auf (Sichern), wenn Sie mit
der dargestellten Buchungsiibersicht einverstanden sind.

Bestdtigen Sie anschliefend die Informationsmeldung tiber die erfolgrei-
che Buchung, und notieren Sie sich gegebenenfalls die Belegnummer des
Vorgangs.

Kontrollieren Sie die Buchungsvorgange in den jeweiligen Einzelpostenlisten
der beiden Debitorenkonten. Folgen Sie anschlieBend dem Pfad: Rechnungs-
wesen » Finanzwesen » Debitoren » Konto » Posten anzeigen/dndern im SAP-
Easy-Access-Menti (Transaktionscode FBL5N).

In der Einzelpostenliste des Kunden CUSTOMEROO sehen Sie eine Debito-
renrechnung (Belegart DR) in H6he von 3.500,00 EUR und einen Zahlungs-
eingang, den wir mit der Umbuchung bewirkt haben (Belegart DA). Somit
haben wir den urspriinglich falsch auf den Debitor NEWOO gebuchten Zah-
lungseingang auf den richtigen Kunden CUSTOMEROO umgebucht und
gleichzeitig den OP (Rechnung) und die Zahlung miteinander ausgeglichen.

Debitoren Einzelposteniiste

M rM & 7EB0 f@EE FTATFT Baa BEEE O Klarungsfall
Debitor CUSTOMERDO
Buchungskreis 1000
Name Becker 00
Ort Berlin
St | Zuordnung Belegnr Art|Belegdatum|5|Fa Betr. in HW|HWahr|Ausgl.bel. |Text
n @ | 0080020575 100000085 |RY [ 13.11.2013 34.8926,65 |[EUR
] @ | 5000060 1800000066 | DR |65, 11,2613 10,000, 00 | EUR
] @ | 800a0onn 1800000004 | DR |05, 11.2013 5.000, 00 |EUR
@ | s00aeo6n 1800000005 | DR | 12.09. 2013 10.000, 00 |EUR
a 59.826,65 |[EUR
O | 18000000012014 160000000;‘ DAY 20.03. 2014 3.500,00- [EUR | 16000000081 | Falschhuchung
o 0| 18000000172014 | 18000000174 0R A14. 04 2014 3.500,00 (EUR |16000000081
(m] 0,00 |EUR
** Konto CUSTOMERGZO 53,926,658 |EUR

Einzelpostenliste — Umbuchung 1

In der folgenden Einzelpostenliste des Kunden NEWOO sehen wir den falsch
gebuchten Zahlungseingang (Belegart DZ) in Hohe von 3.500,00 EUR. Als
wir den Irrtum bemerkt haben, haben wir eine Umbuchung auf das Kunden-
konto CUSTOMEROO vorgenommen. Hierdurch wurde der irrtiimlich falsch
auf das Konto NEWOO gebuchte Zahlungseingang mit der Belegart DA wie-
der ausgebucht.

29



Debitoren Einzelpostenliste
Hd4r 7E08 @@EF FATF ESs ERE HEH

Debitar
Buchungskreis

NEWOD
1000

[ Kigrungsfall

Hame New Customer OO

Ort Kaln
St | Zuordnung Belegnr Art|Belegdatum|S|Fa Betr. in HW|HWahr|Ausgl bel. |Text
@ 14000000292014 | 1400000029 | D 15.03. 2014 ] 3.500,80- | EUR

& @ | 16000000012014 | 16800080001 (DA |20.03. 2614 ) 3.500,80 |EUR Falschbuchung
@ | 18000000132014 | 1400000027 (D 2o T3 20TF g ©. 000, 00- | EOR
i@ | 18000000132014 | 1800000013 (DR (10.02. 2014 ) 7.250,00 |EUR
@ | 18000000142014 | 1800000014 (DR |24.03. 2014 ) 3.760,00 |EUR Folgeauftrag
@ | 18000000152014 | 140000002807 |05.06. 2014 ) 600,00 [EUR Restposten
@ | 18000008162014 | 1800080016(DR (01,01, 2614 =) 3.500,80 |EUR

. | 9.110,00 |EUR

Einzelpostenliste — Umbuchung 2

3.6 Probieren Sie es aus!

Aufgabe 1

Buchen Sie auf Ihren neuen Debitor NEWKDOO, den Sie in Kapitel 2, »Debi-
torenstammsatz«, angelegt haben, eine Rechnung. Die Hohe der Rechnung
betrdgt 7.000,00 EUR. Wihlen Sie einen Steuerschliissel fiir die Ausgangs-
steuer. Als Gegenkonto verwenden Sie ein Sachkonto fur Erlése (zum Bei-
spiel 800200). Geben Sie als Buchungsdatum das aktuelle Tagesdatum ein.
Simulieren Sie den Vorgang, bevor Sie ihn tatsdchlich buchen.

Buchen Sie im Anschluss einen Zahlungseingang Thres Kunden NEWKDOO in
Hohe von 4.000,00 EUR als Teilzahlung. Geben Sie als Buchungsdatum das
aktuelle Tagesdatum ein, und verwenden Sie als Bankkonto zum Beispiel das
Sachkonto 113100.

Kontrollieren Sie schlieflich beide Buchungen in der Einzelpostenliste.
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