
 

 
 

SOPHIE GUYER (Stiftung) ist einzigartig und aussergewöhnlich. Wir bieten verschiedenste 

Assistenzangebote und Wohnformen an, für die individuelle und kollektive Lebensgestaltung.  
 

Bist Du daran interessiert, Deine Zukunft als Teil des Sophie Guyer Teams zu bereichern? Willst Du an 

der innovativen Entwicklung im Sinne der Lebensqualität im Bereich Wohnen im Alter beteiligt sein?  
 

Wir suchen ein neues Teammitglied als  

 

HR Spezialist:in, Payroll und HR Entwicklung (w/m/d) 
mit der Chance, sich im Bereich Finanzen ein erstes oder zusätzliches Wissen und Erfahrung 

anzueignen.  
 

Teilzeit (70-80%) I Unbefristet I Pfäffikon ZH, direkt neben dem Bahnhof 
 

Was Du in Deinem Wirkungsbereich bewegen kannst 

 Monatliche Lohnverarbeitung für ca. 160 Mitarbeitende sowie Durchführung des Monats- und 

Jahresabschlusses inkl. Kontoabstimmung und Revision 

 Mitarbeit in HR Organisationsaufbau-Projekten  

 Operative Mitarbeit im gesamten HR-Lifecycle (ca. 50%) und im Bereich Finanz- und 

Rechnungswesen (ca. 20%) 

 Verarbeitung von Taggeldern, Sozialversicherungs- und Quellensteuerabrechnungen  

 Gegenseitige Stellvertretung mit der Spezialist:in HR, Unterstützung der Leitung Finanzen 
 

Was Du mitbringst 

 Fachausweis HR oder Äquivalenz, inkl. Weiterbildung Payroll 

 Ausgeprägtes Verantwortungsbewusstsein und Freude an einer dynamischen Umgebung  

 Interesse und Bereitschaft zur schrittweisen Einarbeitung im Bereich Finanzen 

 Teamorientierte, flexible, und empathische Persönlichkeit  
 

Was Du bei uns bekommst 

 Ein abwechslungsreiches Arbeitsfeld mit grossem Handlungs- und Gestaltungsspielraum 

 Zeitliche Flexibilität, koordiniert mit dem Team, bei der Erfüllung der Aufgaben  

 Bei uns bleibst Du am Ball und bist informiert mit unserer Mitarbeitenden-App «Beekeeper»  
 

Das Sophie Guyer-Team wartet auf Dich, denn unser HR- und Finanzteam ist erst mit Dir vollständig. 

Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung an p.reiter@sophieguyer.ch  
 

Für Fragen steht Patrick Reiter, Vorsitzender der Geschäftsleitung/Leiter Administration, gerne zur 

Verfügung unter 044 952 56 51. 

 

Wir freuen uns auf Dich! 

Vielen Menschen 

Lebensqualität ermöglichen 


