SCHLIERLISTE RAUMVERWALTUNG
(-> Rolle ,Raumverwalter®)

Schliel3liste Raumverwaltung (stand 30.10.2013)

Mit der Funktion ,SchlieR3liste” kdnnen Raumverwalter Excellisten erstellen, die die Belegung
bestimmter RAume in der aktuellen oder einer gewahlten Kalenderwoche anzeigen. Dabei
kénnen einzelnen Veranstaltungsterminen tber ein Icon niitzliche Zusatzinformationen
beigefugt werden. Standardmafiig wird die Raumauswahl auf die Raume beschrankt, fur die
der jeweilige Raumverwalter zustandig ist. Sortiert wird nach Wochentagen und Uhrzeiten.
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Ubungen zum Praktikum Qualitative und Guantitative
Eestimmung von Arznei-, Hilfs- und Schadstoffen
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23 | |10:00 1200 i Hérsaal MOS § Lineare Algebra 2 Hauszen
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28 | 08:00 % 0200 | Hérsaal NOE | Stereachemic LauferiMartz

28 | 0800 10:00 | Hérsaal NOE | Momenklatur Lauferikeck

30 | 1400 ;16:00 : Horsaal MOE § Informatik |l Lensch

31 | 1600 §1%:00 i Horsaal MOS § Informatik |l Lensch

32 | 1600 §19:00  Hirsaal NOE : Stereochemie LauferiMartz

33 | 1800 {1200 i Hérsaal NOS § Klausur 2u TC Fink
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37 | won| bis Raum Veranstaltung Personen Interne Bemerkung
Fharmazeutizche f Medizinische Chemie [QOrg. EochiMieRdZimmermannd

38 | |10:00 :12:00 i Hérsaal MOG : Chemie) Laufer

Abb. 1: SchlieBliste fir Raumverwalter mit Interner Bemerkung
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SCHLIERLISTE RAUMVERWALTUNG
(-> Rolle ,Raumverwalter®)

Uber Meine Funktionen > SchlieRliste > Suche nach Raumen > Suchkriterium
auswahlen (Raumauswahl unbedingt durch ein Suchkriterium einschranken oder alternativ
den voreingestellten Eintrag unter Raumverwalter stehen lassen) > Suche starten gelangen
Sie zur Raumibersicht (Raumbelegungsliste in einem angegebenen Zeitraum (Excel)).

¢ Wabhlen Sie Uber die Drop-Down-Box die gewlinschte Kalenderwoche aus
(Standardméfig wird die aktuelle Kalenderwoche angezeigt).

e Markieren Sie die gewlinschten Raume (Standardmafig sind alle Raume markiert,
die in lhren Zustandigkeitsbereich fallen. Uber .Markierungen entfernen“ kénnen alle
Markierungen entfernt und einzelne Raume dann erneut markiert werden).

¢ Klicken Sie auf den Button ,Druckversion®, so wird eine Raumbelegungsliste im
Excel-Format erzeugt. Speichern und 6ffnen Sie diese.

Zusatzinformationen fur SchlieRdienst eintragen
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Abb. 2: Icon ,Notizblock*

Uber das Icon ,Notizblock* im HTML-Raumplan kénnen einem Veranstaltungstermin fiir die
"SchlieRliste" weitere Informationen hinzugefligt werden — beispielsweise Anweisungen fur
die mit dem SchlieRdienst beauftragten Pedellen. Diese Bemerkungen werden mit der
"SchlieRliste" ausgegeben, sind aber ansonsten nicht sichtbar.
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SCHLIERLISTE RAUMVERWALTUNG
(-> Rolle ,Raumverwalter®)

Campus - Portal fiir Studium und Lehre
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Abb. 3: Interne Bemerkung zur Raumverwaltung
¢ Klicken Sie auf das Icon ,Notizblock®, so 6ffnet sich unter ,Interne Bemerkung zur
Raumverwaltung® ein Freitextfeld.
[ ]

Geben Sie den Text ein und speichern Sie.
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