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Mit Vergabeportal.at erhalten Sie taglich bis zu 2.500 neue Bekanntmachungen.

Um lhnen den Ausschreibungsabruf so einfach wie moglich zu gestalten, stellen wir Ihnen die

Suche Uberblicksartig dar und geben Ihnen einige Tipps.

Die Suche bei Vergabeportal.at ist eine Volltextsuche. Diese Suchmethode ist in etwa
vergleichbar mit einer Suche Uber Google. Sie tippen in das Suchfeld einen Begriff oder
mehrere Begriffe ein, welche/r anschlieBend mit den aktuellen Ausschreibungstexten

abgeglichen wird/werden. Sie suchen dabei nach:

- Leistungen, Gewerken
- CPV-Codes
- Erfiillungsorten und

- Auftraggebern

Tipp 1: Das Datenbanksystem sucht automatisch nach Worterweiterungen, wenn keine
nahere Spezifikation getroffen wurde. Wenn Sie nach dem Begriff Zaun suchen, werden lhnen

Ausschreibungen lautend auf Zaun, Zaunanlage, Aluminium-Zaun, etc. angezeigt.

Tipp 2: Bitte achten Sie bei der Eingabe auf die Mehrzahl. Mit dem Suchwort Zaun wird
nicht automatisch nach Zaunen gesucht. Die Erklarung ist, dass das Umlaut & nicht im Wort

Zaun vorkommt.

Tipp 3: Wenn Sie mehrere Begriffe mit Abstand (Leerzeichen) eingeben wird automatisch ein
ODER (fur den Anwender nicht sichtbar) gesetzt. Ein Beispiel dazu. Wenn Sie die Begriffe
Zaun Zaune Griunflache eingeben, werden Ausschreibungen angezeigt, welche das Wort Zaun

oder Zaune oder Griunflache beinhalten.

Tipp 4: Ihre letzte durchgefiihrte Suche wird vom System bei jedem manuellen Suchlauf

automatisch wieder geladen.
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Die Abfrage kann Uber die einfache Suche oder, wenn mehrere Parameter (welche kombiniert

werden missen) abgefragt werden mussen, Uber die erweiterte Suche erfolgen.

Die einfache Suche:

Diese ist Ihre Startseite nach dem Login. Fur diese Anwendung bendtigen Sie nur eine

regionale Auswahl sowie ein Suchkriterium. Dann kann die Suche auch schon losgehen!

Die erweiterte Suche:

Bei der erweiterten Suche kommt es zum Fine Tuning.

Daflr stehen folgende Abfrageparameter zur Verfligung:

Im Bereich Suchwort kénnen Sie die gewlinschten Begriffe ganz einfach aufeinander folgend

eintragen. z.B. Fenster Tisch Stihle Biro
Suchmethode:

Mindestens 1 Suchwort muss vorkommen: wenn Sie diese Option auswahlen, erhalten Sie alle
Ausschreibungen, welche einen Ihrer Suchbegriffe, auch als Wortteil, beinhalten. Am Beispiel

Fenster erhalten Sie auch Ausschreibungen mit Fenstersanierung oder Fensterreinigung.

Alle Suchworter miissen exakt vorkommen: hier missen alle im Feld ,Suchwort” befindlichen
Worter in einer Ausschreibung zu finden sein. In unserem Beispiel wiirde das bedeuten, dass Sie
nur jene Ausschreibung bekommen wo das Wort Fenster, Tisch, Stihle und Biliro im

Ausschreibungstext enthalten sind.

Alle Suchworter miissen zumindest als Wortteil vorkommen: bei dieser Option erhalten Sie
alle Ausschreibungen (exkl. vergebene Auftrage) wo alle von Ihnen gewahlten Worter zumindest
als Wortteil enthalten sind. Wenn Sie als Beispiel die oben genannten Wérter nehmen, erhalten

Sie jede Ausschreibung wo z.B. Tischbeine, Birostiihle und Bliiromaschinen enthalten sind..



W ANKO

ANKO Service Ges.m.b.H. - Vergabeportal.at

Mindestens 1 Suchwort muss exakt vorkommen: wie bereits im Punkt 3 erwahnt, handelt es
sich bei der Suche um eine Wortabgleichsuche. Bei dieser Option wiirden Sie nur jene
Ausschreibungen erhalten wo — in unserem Beispiel — entweder das Wort Tisch oder das Wort
Stlihle oder Biiro als eigenes Wort aufscheint. Mit dieser Methode erhalten Sie daher keine

Tischbeine, Kiichenstihle oder Bliromaterialien

Exakte Zeichenfolge: diese Methode bedeutet, dass der eingegebene Suchtext Buchstabe fiir
Buchstabe in der Ausschreibung vorhanden sein muss, wobei eine Gro3- und Kleinschreibung

ignoriert wird.

Auftragstyp:

Hier kann eine Differenzierung der Auftrage nach Dienstleistungen, Lieferleistungen und

Bauleistungen getroffen werden.

Schwellenbereich:
Hier kann eine Sortierung der Ausschreibungen anhand der Auftragswerte getroffen werden.
Kleinere Auftrage finden Sie mittels der Angabe ,Unterschwelle”. GroBere und somit EU-weit

ausgeschriebene Auftrage werden Ihnen bei der Einstellung ,Oberschwelle” angezeigt.

CPV-Code:

Anstelle eines Suchwortes, kann nach einer international standardisierten Leistungs-
Codierung gesucht werden bei . Bei der Auswahl des geeigneten Codes steht Ihnen hierbei
ein Katalog, welcher in Haupt- und Untergruppen unterteilt ist sowie eine freie Suche
innerhalb des Katalogs, zur Verfligung.

Diese Suchmethode empfehlen vor allem bei sehr spezifischen Leistungsgegenstanden.

Vergabeportal.at kann Sie dartiber hinaus Gber aktuelle Ausschreibungsbekanntmachungen
automatisch informieren. Dazu bendtigt es nur die Speicherung lhrer Suchabfrage als

Suchprofil.
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Tipp 5: Auch wenn lhre Suche einmal kein Ergebnis liefert, kdnnen Sie lhre Sucheabspeichern. Es

ist durchaus mdglich, dass keine passenden Auftrage vorliegen.

Einmal eine passende Auftragsbekanntmachung gefunden, ist es zur Angebotslegung nicht
mehr weit. Dazu bendtigen Sie die Ausschreibungsunterlagen, welche wir Ihnen sehr gerne
als pdf-Download zur Verfigung stellen. Sollten die Unterlagen nicht Gber Vergabeportal.at

beziehbar sein, weisen wir Ihnen einen Downloadlink oder eine Kontaktadresse aus.
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Das kleine VP-Lexikon:

Auftragsbekanntmachung: Es konnen Angebote fiir einen aktuellen Auftrag abgeben

werden.

Ausschreibungsunterlage: Eine Sammlung von Dokumenten in denen der Auftrag genau

spezifiziert wird und die Angebotsabgabemodalitdten erklart werden.

Bekanntmachungsverfahren: Grob wird bei Vergabeportal eine Unterscheidung zwischen
Vorinformation, Auftragsbekanntmachung, Berichtung/Widerruf und vergebener Auftrag

gemacht.

Berichtigung: Bei einer Ausschreibung gab es Anderungen, welche sich auf das

Abgabedatum, die ausgeschriebene Leistung etc. beziehen.

CPV-Code: Eine Abktlirzung fiir common procurement vocabulary. Der Code stellt ein
gemeinsames Vokabular fiir ausgeschriebene Leistungen dar. So wird bsp. das Wort Zaune

als 34928200-0 ausgedruickt.

Gewerk: Bezeichnung fiir handwerkliche und bautechnische Arbeiten im Bauwesen.
Suchprofil: Eine abgespeicherte Suchabfrage.

TED: Die Abkiirzung steht fur tenders electronic daily und ist die Online-Version des
Amtsblattes der Europaischen Union. Ausschreibungen, welche gewisse Schwellenwerte

(Auftragssummen) Uberschreiten, missen der europdischen Union gemeldet werden.

Quelle: Liste mit den zur Verfligung stehenden Landern/Bundeslandern.
Vergebener Auftrag: Eine Bekanntmachung tber die erfolgreiche Auftragsvergabe.

Vorinformation: Das ist eine Bekanntmachung des Auftraggebers, dass ein Auftrag
demnéachst ausgeschrieben wird. Der Vorteil fiir den Bieter stellt sich in der Planbarkeit des

Ressourceneinsatzes (Zeit, Personal, ...) dar.

Widerruf: Die Ausschreibung wird zuriickgezogen und der Auftrag somit nicht vergeben.



