Anleitung Bewerbung online

1) Wahlen Sie in der Menizeile rechts oben Anmelden und dann Benutzerkonto anlegen. Geben
Sie die geforderten Daten ein. Sie erhalten ein E-Mail zur Bestatigung lhrer E-Mail-Adresse.
Klicken Sie auf E-Mail bestdtigen. Bestatigen Sie Ihre E-Mail-Adresse durch Eingabe lhres
zuvor selbst gewahlten Passwortes.

3 Antworten (2 Allen antworten £} Weiterleiten

Da. 280

019 11:05
isap@ideal.bmbwk.gv.at *EXTERN* <isap@ideal. bmbwk.gv.at>
[ISAP] Benutzerkonto erstellt

An  HOHENECKER Christing

ISAP

Guten Tag, Christina

Sie haben ein neues Benutzerkonto bei ISAP angelegt.

E-Mail: @bildung-wien.gv.at

Bitte klicken sie auf den nachstehenden Button, um ihre E-Mail Adresse zu
bestatigen:

Falls dies ein Fehler war oder das Konto nicht von innen erstelit wurde,

N, = E-Mail Adresse bestatigen

Zur Bestatigung Ihrer bei der Anmeldung verwendeten E-Mail Adresse
geben Sie hier bitte Ihr Passwort ein.

Haben sie schon ein Benutzerkonto? Hier anmelden

2) Sie erhalten ein weiteres E-Mail mit einem Anmelde-Link Anmelden. Durch Klick auf diesen
Link gelangen Sie wieder zur Anmeldeseite von ISAP. Dort kénnen Sie im Bereich
Applikationen die gewiinschte Applikation Bewerbung online starten oder wie zu Beginn
Uber die Website der Bildungsdirektion dorthin gelangen. Melden Sie sich nun mit Ihren
Anmeldedaten an.



I'_:(‘_ Antworten |L-(_I Allen antworten E; Weiterleiten

Do, 28, 19 1107
isap@ideal.bmbwk.gv.at *EXTERN* <isap@ideal. bmbwk.gv.at>
[ISAP] E-Mail Uberpru‘fung

An  HOHEMECKER Christina

ISAP

Guten Tag, { !

Ihre E-Mail Adresse fir [ISAF] wurde erfolgreich geanderi.

E-Mail:) = - @bildung-wien.gv.at

Sie konnen sich nun anmelden:

Bewerbung Online
Plattform zur Bewerbung auf Personalausschreibungen

3) Im Bereich Bewerber konnen Sie nun lhre Daten angeben und die n6tigen Dokumente
hochladen. Bereiten Sie alle notigen Dokumente (siehe FAQ) folgendermal3en vor:

a. Scannen Sie die Unterlagen pro Dokument in einer PDF-Datei ein (Vorder- und
Riuckseite!).

b. Benennen Sie die Datei sinngemaf3 nach ihrem Inhalt (z.B. Lebenslauf und nicht
Scan0001).

c. Sie bendtigen einzelne Dateien, um sie spdter im Abschnitt Dokumente korrekt
hochladen zu kdnnen.

ung online Ausschreibungen  Bewerber

AUSSCHREIBUNGE! .
Bewerbung durchfiihren
Uberblick Kurzanleitung
Zeigt eine Kurzankeitung an
Markierte Stellen o Bewerbungsdaten erfassen
Alle marklerten Stellenausschreibungen anzeigen Bitte erfassen bzw. erganzen Sie Ihre Bewerbungsdaten
BEWERBUNGSDATEN
Kontakidaten FAN Jetzt bewerben!
Kentakidaten erfassen Wenn Inre Bewerbungsdaten vollstandig und korrekt eingegeben sind, betétigen Sie Jetzt Bewerben!
Personliche Daten VAN
Personliche Daten erfassen
Dokumente A Bewerbung absenden
Zeugnisse und Unterlagen hochladen Kontrollieren Sie nochmals die ausgewahiten Ausschreibungen und Ihre Bewerbungsdaten um die Bewerbung abzusenden
Ausbildungen N
Ausbildungen erfassen
Laufbann v

Berufliche Tatigkeiten erfassen

A\ Bewerberdaten lischen



4) Geben Sie in den Abschnitten Kontaktdaten und Persénliche Daten |Ihre aktuellen Daten an.
Felder mit * missen ausgefillt werden. Bestatigen Sie mit Speichern.

I3 Bewerbung oniine  Ausschreiungen  Bewerber

Kontaktdaten

Erfassen Se Ihre aktuellen Kontaktdaten.

Fiir das Hochiaden

foigende Datefomate untersiutzt JPG. PNG und GIF

Kontakidalen
Kontakidaten erfassen
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Das Feld Sozialversicherungsnummer ist bei Auslandern kein Pflichtfeld. Weibliche Bewerberinnen
wahlen im Feld Wehrdienst ,Unzutreffend" aus.

5) Speichern Sie bewerbungsrelevante Dokumente wie Lebenslauf, Zeugnisse und
Berufsnachweise im Abschnitt Dokumente. Hierfir klicken Sie auf die Schaltflache
Hinzufiigen rechts oben. Geben Sie eine der vorbereiteten PDF-Dateien von Ihrem
Computer an (z.B. Lebenslauf.pdf) und wahlen Sie im Dropdown-Meni die passende
Kategorie aus (z.B. Lebenslauf). Die Bezeichnung ergibt sich automatisch. Erganzen Sie hier
wenn noétig genauere Informationen (z.B. Zeugnis Diplomprifung). Wenn Sie mochten,
kdnnen Sie auch noch Anmerkungen hinzufigen.



Dokument bearbeiten

| « Mit * markierte Felder missen eingegeben werden

N S EGEVTENU TEST Staatsbirgerschaftsnachweis.pdf

Kategorie *
Bezeichnung *

Anmerkung

ﬂ Abbrechen

6) Im Abschnitt Ausbildung kdnnen Sie ebenfalls Gber die Schaltflache Hinzufigen lhre
Ausbildungen hinzufiigen. Felder mit * missen ausgefillt werden. Ordnen Sie im Feld
Unterlagen zuvor hochgeladene Dokumente zu. Belegen Sie geforderte
Zusatzqualifikationen und benennen Sie sie nachvollziehbar.

Ausbildung

« Mit * markierte Felder missen eingegeben werden
* \Wenn im Feld Art keine passende Auswahl vorhanden ist, konnen Sie einen eigenen Begriff eingeben.
+ |Im Feld Unterlagen kdnnen Sie zuvor hochgeladene Dokumente zuordnen.

Ausbildungsort *

Beurteilung *

Beginn / Am *

Unterlagen

gen

Kommentar




7) Verfahren Sie ebenso im Abschnitt Laufbahn. Geben Sie Daten zur geforderten Berufspraxis
ein und dokumentieren Sie sie.

Laufbahn

= Mit * markierte Felder missen eingegeben werden.
= Wenn im Feld Art keine passende Auswahl vorhanden ist, kénnen Sie einen eigenen Begriff eingeben.

= |m Feld Unterlagen kdnnen Sie zuvor hochgeladene Dokumente zuordnen.

Art* Dienstgeber*

Lehrerin im Bundesdienst | SSR Wien

Tatigkeit / Stelle Beschaftigung %
Beginn * Unterlagen
| 03.09.2001 ‘ | Wnteriagen

Anmerkung
Ende

m Abbrechen

8) Wahlen Sie schlief3lich im Bereich Ausschreibungen fir Sie passende Stellen aus. Geben Sie
dazu die gewinschten Kriterien in die Suchmaske ein und betatigen Sie die Suchen-
Schaltflache, um offene Stellenausschreibungen anzuzeigen.

9) Markieren Sie in der Liste der gefundenen Stellenausschreibungen die Eintrdge, fir die Sie
sich bewerben wollen, indem Sie das Fahnchen rechts anklicken (Es verfarbt sich grin.).



10) Wenn Sie alle fur Sie in Frage kommenden Stellen markiert haben, klicken Sie auf die
Schaltflache Jetzt Bewerben!. (Auch wenn Sie das zu diesem Zeitpunkt noch nicht machen,
bleiben Ihre bisher eingetragenen Daten gespeichert.)

Nun werden Ihre Daten noch einmal zusammengefasst dargestellt:

Bewerbung durchfiihren

Schritt 1 Schritt 2 Schritt 3
Ausschreibungen auswanlen Bewerbung Uberprifen Bawerbung abscniienen

Zusammenfassung

Wt werden

5 wegen nichi enganzt und bieiben beim Obektivierung:

ren unberic ksic higi!

Hisrmit stimma ich den folgenden Punkten zu:

Ich erkiare mich damit dass meine Daten verarbeitet werden. *

Ch Erkiane Mich damit einverstantden, dass Ment angegebentn Daten elerronisch veramenet werden. *

Mir ist bekannt, dass Angalb htlich werden konnen. *

Mir (2t bekannt, dass wanmedswidnge Angaben rechtich geahndet werden kinnen *

Ich méchte. dass meine Daten auch nach Ablauf der g

gesp werden. Dadurch kann ich bereits Daten in Bewerbungen wiederverwendaen.

ch machie, dass m

Diaten auch nach Abtaul cer gesetrichen Behaliefrisie

€ Zurick

11) Mit der Schaltflache Weiter gelangen Sie zur nachsten Seite. Nur mit lhrer Zustimmung zu
den ersten beiden Punkten (Datenschutzerklarung) kénnen Sie lhre Bewerbung
abschlieRen. Wenn Sie lhre Daten fir zukinftige Bewerbungen speichern wollen, missen
Sie auch das dritte Kastchen anhaken, andernfalls werden lhre Daten nach Ablauf der
gesetzlichen Behaltefristen wieder geléscht.



12) Um die Bewerbung absenden zu kénnen, missen Sie die rechtlichen Hinweise gelesen und
verstanden haben. Auch die Bestimmungen des Bundesministeriums fUr Bildung,
Wissenschaft und Forschung missen Sie gelesen haben und mit der weiteren
Vorgangsweise einverstanden sein. Haken Sie beide Felder an und klicken Sie auf
Bewerbung absenden.

Sie erhalten per E-Mail eine Bestatigung des Empfangs der Bewerbung.





