
 
 
 
 
 
 
 
 

Gegründet 1888 sind wir ein Langenthaler Traditionsunternehmen. In unseren sechs 
Handwerksbereichen Fahrzeugbau, Kabinenbau, Carrosserie, Reparatur & Service, 
Lackierung und Beschriftung stehen wir mit unseren rund 200 Mitarbeitenden für 
innovative Lösungen und Schweizer Qualität. Zur Ergänzung unseres Teams in der 
Administration suchen wir ab sofort eine motivierte und flexible Persönlichkeit als 
Mitarbeiter/in Empfang. 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fragen zu der Stelle? 
Kurt Späti, Leiter Finanzen und Administration, gibt dir gerne Auskunft unter Telefon 062 919 42 42. 
Bewerbungen bitte an jobs@calag.ch  
 

Mitarbeiter/in Empfang  
80 % - ab sofort oder nach Vereinbarung 

 
Was du bei uns bewirken kannst: 
• Als erste Ansprechperson unserer Kunden nimmst du Anrufe entgegen und leitest diese an die 

entsprechend Stellen innerhalb der Firma weiter. 
• Du empfängst Kunden und Geschäftspartner an unserem Hauptsitz in Langenthal. 
• Du mutierst die täglichen Meldungen bezüglich Betriebsdaten (Präsenz- und Auftragszeiten) der 

Mitarbeitenden. 
• Als Teil des Administrationsteams unterstützt du die Mitarbeitenden bei diversen Sekretariatsarbeiten. 

 
Was du mitbringst: 
• Du hast eine abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich sowie Erfahrung als 

Rezeptionist/in. 
• Im Umgang mit Kunden und Besuchern überzeugst du mit deinem ausgeprägten Dienstleistungsgedanke 

sowie einer unkomplizierten, sympathischen und gewinnenden Persönlichkeit. 
• Du beherrschst die deutsche Sprache in Wort und Schrift und verständigst dich auch gut in Französisch. 
• Die gängigen Office-Programme setzt du routiniert ein. 
• Du bist flexibel in Bezug auf schwankende Arbeitsvolumen. 

 
Was wir dir bieten: 
• Es erwartet dich eine spannende, herausfordernde Aufgabe in einem kleinen Team. 
• Wir bieten fortschrittliche Anstellungsbedingungen sowie eine abwechslungsreiche und selbständige 

Tätigkeit. 
• Als familiär geführter Betrieb bieten wir dir gute Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten. 

 Interessiert? 
Sende und deine Bewerbung an jobs.calag.ch 
Oder bewirb dich direkt online: 

Calag Carrosserie Langenthal AG 
Chasseralstrasse 7 / Postfach 1649 

4901 Langenthal 
 
 

062 919 42 42  /  www.calag.ch 
Jetzt online bewerben 
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