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1. Benutzerauthentifizierung am multifunktionalen System

1.1 Anmelden mit Ihrer persénlichen PIN

@ Authentif./
Abmelden
x ."Systemmenﬁ“
’ /Zahl
IFIT WORX, IT’S s

| ? ®  Unter-
S | brechen

1 2 3 Ziffern-
tastatur

4 \ly 5 6 //

Zurticks
N 7 8 9
Stopp
€« 0
Zur Anmeldung PIN eingeben oder Karte vorhalten Start

Status f00R @ 29/06/2020 10:30

®  Status/ Kopierfunktion Sendefunktion FAX-Funktion ®  Anzeige

Druckabbr vergroRern

Geben Sie Ihre 5-stellige Pin, welche Sie per E-Mail erhalten haben tGber
die Ziffern des Displays ein und bestatigen Sie mit der Schaltflache ,OK".
Sie gelangen nun auf den Startbildschirm des UTAX Systems.

(@ Authentif./
Abmelden
{S'ystemmenﬁ
/Zahler

(2 MAX MUSTERMANN

. S 7 *  Unter-
J—-H 3 - — brechen
i gt
Drucke alles Easy Copy Easy Scan - E-Mail Ziffern-
tastatur
s ’ 7 7
l § 9 Zurlcks
Meine Auftrage Bedienfeld Kopie Autostore ()
Stopp
- ™ 7
-~ = o
- = :
[ -
Karten / Schlissel- Start
Registrierung Bedienfeld Fax

Status | & Anwender: MAX MUSTERMANN, mw B0l @ 07/07/2020 08:18

®

®  Status/ Kopierfunktion Sendefunktion FAX-Funktion Anzeige

Druckabbr vergroRern
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1.2

Version 1.1

Bedienungsanleitung aQrate zum Inhaltsverzeichnis

Anmelden mit Ihnrem RFID Transponder

Vor der Erstanmeldung mit lhrem RFID Transponder an den UTAX
Systemen, mussen Sie diesen zunachst registrieren. Geben Sie hierzu Ihre
5-stellige Pin, welche Sie per E-Mail erhalten haben tUber die Ziffern des
Displays ein und bestéatigen Sie mit der Schaltflache ,OK*".

® Authentif./
Abmelden
"'SystemmenﬁA
/Zahler

IF IT WORX, IT'S

®  Unter-

brechen

1 2 3 Ziffern-
tastatur
4 \ly 5 6 4
Zuricks
Ny 7 8 9 S
Stdpp
€« 0

Zur Anmeldung PIN eingeben oder Karte vorhalten Start

Status f00R @ 29/06/2020 10:30

Status/
Druckabbr

Anzeige
vergroBern

Kopierfunktion Sendefunktion FAX-Funktion

Sie gelangen nun auf den Startbildschirm des Systems. Wé&hlen Sie die

Schaltflache ,Karten / Schlissel-Registrierung® aus.

(@ Authentif./
Abmelden
Vgrsrystemmenﬁ
/Zahler

{2 MAX MUSTERMANN

S 7 *  Unter-
J—H 3 T brechen
- [: =)
Drucke alles Easy Copy Easy Scan - E-Mail Ziffern-
tastatur
- » e 4

l § 9 Zuricks

Meine Auftrage Bedienfeld Kopie Autostore

Stc;pp

™~ :Es \l/ = -
- = = :
[ -
Karten / Schliissel- Start
Registrierung Bedienfeld Fax

Status

& Anwender: MAX MUSTERMANN, mw B00i 8 07/07/2020 08:18 |

L J

®  Status/ Anzeige

vergroflern

Kopierfunktion Sendefunktion FAX-Funktion

Druckabbr
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Version 1.1

Sie erhalten folgende Meldung:

9 Authentif./
Abmelden

¥ Systemment

IF IT WORX, IT’S Keahiel
u[T[A]X -

Karten Registration Zifforn-

Halten Sie lIhre Karte vor den Kartenleser e
z

Zurucks

Stopp

Start

Status & Anwender: Local Application, MyQ iR @ 29/06/2020 10:33

Status/ Kopierfunktion Sendefunktion FAX-Funktion ¥ Anzeige
Druckabbr vergroBern

Halten Sie nun Ihren RFID Transponder mit der grauen Flache an den
Chip-Kartenleser des UTAX Systems im rot markierten Bereich.

RFID
Transponder
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Version 1.1

Nach erfolgreicher Registrierung erhalten sie folgende Meldung:

@ Authentif./
Abmelden
® Systemment
/Zahler

*  Unter-

brechen

Ziffern-
tastatur

4
Zurlicks

Karten-Registrierung erfolgreich

OK

Stobp

Start

Status | & Anwender: MAX MUSTERMANN, mw Qi 8 03/07/2020 09:04

¥ Status/ Kopierfunktion Sendefunktion FAX-Funktion ¥ Anzeige

Druckabbr vergroRRern

Sie kdnnen Sich ab sofort mit Ihrem RFID Transponder an jedem
beliebigen aQrate integrierten multifunktionalen UTAX Systems des
Ordinariats anmelden.

Seite 6 von 19 08.07.2020



o www.klumpp-systeme.de Bedienungsanleitung aQrate zum Inhaltsverzeichnis

2.Sicheres Drucken mit Benutzerauthentifizierung
2.1 Druckerauswahl

Wahlen Sie zum Drucken aus lhrer Anwendung Druckkopierer fur den
Schwarz/Weil3 Druck oder Druckkopierer_Farbe fir Farbausdrucke.

Drucken
éyﬂ Exemplare: | 1

Drucken

Drucker

Lexmark MB2236adwe
Angehalten - Offline

350ci_DHL an LAHR-SRV10.klumpp-systeme.local *
Bereit

350ci blanko an lahr-srv10
Bereit

350ci
Bereit

Druckkopierer an eoaqprint01
Bereit

Wowle w4

Druckkopierer_Farbe an eoaqgprint 01
Bereit

2.2 Auswahl der Papierkassette und erweiterte Einstellungen

Nach Auswahl des Druckers gelangen Sie Uber die Schaltflache
,Druckereigenschaften” in die erweiterten Druckereinstellungen.

Drucken

- Exemplare: , 1

Drucken

Drucker

- Druckkopierer an eoaqprint01

Bereit
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Bedienungsanleitung aQrate

zum Inhaltsverzeichnis

Version 1.1

Uber das Dropdown Meni ,Quelle“ kdnnen Sie nun die von Ihnen bendétigte
Papierkassette ansteuern und weitere Einstellungen fur den Druckauftrag
vornehmen. Bestatigen Sie die Auswahl der Papierkassette und der
weiteren Druckeinstellungen mit der Schaltflache ,,OK”

258 Eigenschaften von Druckkopierer an ecaqprint01

>

'" Endbearbeitung:}-

@ Bildbearbeitung>

E]_a Versffentlichung>

Druckformat:

| A4 [100%]

Seitenformate...

Quelle:
Kassette 1
4 edientyp:

Nicht angegeben
Ziel:
Druckerstanda(d

Kopien:

[l burchschlige

Einstellungen...

| Sortieren: An

217 rlﬂa
ﬁ!ﬂ -
111222 |l 123123,
[S— —

O @
Ausrichtung: Hochformat

[a]ally

® @) o O

Duplex: Aus

o

Farbe: Mehrfarbig

lelsle

Eaaasn [[] stapel-Kopien: [JecoPrint
W €l
Einstellungen...
Zurlcksetzen
= Element Detail N
— [= Schnelldruck
— Ausrichtung Hochformat
Farbe Mehrfarbig
Sortieren An
Duplex Aus
Seiten pro Blatt Aus
K—" [=/ Grundlagen
o .
Durchschldge Aus v
|:| Druckvorschau Speichern als... Profil...
Info... Abbrechen

Nachdem Sie den Druckjob gesendet haben, kdnnen Sie diesen nach
entsprechender Benutzerauthentifizierung (Pin oder RFID Chip), an jedem
beliebigen, eingebundenem multifunktionalen UTAX System ausgeben
lassen.
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3.Sicheres Drucken mit Benutzerauthentifizierung

Bedienungsanleitung aQrate

3.1 Ausgabe aller gesendeten Druckauftragen

3.2 Andern von Druckauftragen

Version 1.1

zum Inhaltsverzeichnis

Nach erfolgter Benutzerauthentifizierung am multifunktionalen System
kédnnen Sie sich Uber die Schaltflache ,Drucke alles“ alle gesendeten

Druckauftrdge ausgeben lassen.

(2 MAX MUSTERMANN

el s/
o 3

Drucke alles Easy Copy

E

Bedienfeld Kopie

Meine Auftrage

Karten / Schlissel-
Registrierung Bedienfeld Fax

Status & Anwender: MAX MUSTERMANN, mw

®  Status/ Kopierfunktion
Druckabbr

9

Easy Scan - E-Mail

L)

Autostore

FAX-Funktion

Bili] @ 07/07/2020 08:18

© Authentif./
Abmelden
¥ Systemmend
/Zahler

*  Unter-

brechen

Ziffern-
tastatur

%

Zurlcks
Stdpp

Start

*  Anzeige

vergrofRern

Zum Andern lhrer gesendeten Druckauftragen wéahlen sie bitte die

Schalflache ,Meine Auftrage® aus.

(2 MAX MUSTERMANN

—3

Drucke alles Easy Copy

E

Bedienfeld Kopie

Karten / Schlissel-
Registrierung Bedienfeld Fax

Status & Anwender: MAVXVMUSTERMANN, mw

®  Status/ Kopierfunktion
Druckabbr
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A

Easy Scan - E-Mail

A

Autostore

FAX-Funktion

&4

B0l @ 07/07/2020 08:18

@ Authentif./
Abmelden
® Systemmeni
/Zahler

*  Unter-

brechen

Ziffern-
tastatur

4
Zurucks

Stopp
Start

®  Anzeige

vergrofern
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Version 1.1

Sie sehen nun eine Ubersicht der von Ihnen gesendeten Druckauftragen.

@ Authentif./
Abmelden
* Systemment
1 /Zahler

Rechnung M! ller 020720 102554235

il ¥ Unter-
1 A4 02.07.2020 10:25 brechen

Einladung Mitar_020720_ 102542566

O . | SRR : Ziffern-
1 A4 02.07.2020 10:25 tastatur

Brief an Herrn _020720 102532668 //
- A4 02.07.2 1 Zuricks

090 11

Stopp

Start

Status

& Anwender: MAX MUSTERMANN, mw

Qi @ 02/07/2020 08:28

Status/ Kopierfunktion Sendefunktion FAX-Funktion ¢ Anzeige
Druckabbr vergroRern

Markieren sie den Druckauftrag welchen Sie &ndern mochten, und wahlen
Sie die Schaltflache fur die Auftragseinstellungen.

' ' © Authentif./
Abmelden
‘ Ausgewahlt : 1 &

® Systemment
/Zahler

Rechnung M! ller 020720 102554235

®  Unter-
1 A4 02.07.2020 10:25 brechen

Einladung Mitar 020720 102542566 1.
B L Ziffern-
A4 02.07.2020 10:25 tastatur
Brief an Herrn 020720 102532668 //

= | 09 07 9090 10:7: WA Zuricks

Ad

Stopp

Start

Statis & Anwender: MAX MUSTERMANN, mw Bl 8 02/07/2020 08:31

Status/ Kopierfunktion Sendefunktion FAX-Funktion ®  Anzeige
Druckabbr vergrofern
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Sie kdnnen nun noch Einstellungen an lhrem Druckauftrag vornehmen.
Bestéatigen Sie die Einstellungen durch Auswahl des orangefarbenen
Hakchens. Der Druckauftrag wird danach automatisch ausgegeben.

@ Authentif./
Abmelden
* Systemment
1 /Zahler

doppelseitig ®  Unter-
brechen

S/W erzwingen Ziffern-
tastatur

4
* Kopien 1 n Zurucks

Stopp

&9 I

B0l @ 29/06/2020 09:47

Status

& Anwender: Klumpp Test, mw

Status/ Kopierfunktion Sendefunktion FAX-Funktion ¢ Anzeige
Druckabbr vergroRBern

Mochten Sie einzelne Druckauftrdge ausgeben ohne Einstellungen
vorzunehmen, dann wahlen Sie diese aus und bestatigen Sie den Ausdruck
Uber das Druckersymbol.

@ Authentif./
Abmelden
® Systemment
/Zahler

‘ Ausgewahlt : 1

Rechnung M ller 020720 102554235 N )
s 2 2. *  Unter-

020 10:25 brechen

Einladung Mitar 020720 102542566 1.
O G Ao NG s R Ziffern-
A4 02.07.2020 10:25 tastatur
Brief an Herrn _020720 102532668 //
O 0007 oo 1o i Zuriicks
Stopp
Start
Statis & Anwender: MAX MUSTERMANN, mw Bifii 8 02/07/2020 08:31

.

Status/ Kopierfunktion Sendefunktion FAX-Funktion Anzeige
Druckabbr vergrofern

.

Version 1.1 Seite 11 von 19 08.07.2020



@ wWww.klumpp-systeme.de Bedienungsanleitung aQrate zum Inhaltsverzeichnis

3.3 LoOschen von Druckauftragen

Zum Ldschen von gesendeten Druckauftragen markieren Sie diese und
wahlen anschlieBend das Symbol zum Léschen des Druckauftrags aus.

@ Authentif./
Abmelden
‘ Ausgewdhit : 1

® Systemmeni
Rechnung M| ller 020720 102554235

/Zahler

*  Unter-
y ( \l, 2' brechen
Einladung Mitar 020720 102 ‘%
O ‘ . 1. Ziffern-
tastatur
Brief an Herrn _020720_102532668 /4

O : - Zuricks
Stopp

Start

Status & Anwender: MAX MUSTERMANN, mw B0l 8 02/07/2020 08:31

®  Status/ Kopierfunktion Sendefunktion FAX-Funktion ¥ Anzeige
Druckabbr vergrofRern

Bestatigen Sie das Loschen des Druckauftrags mit der Schaltflache ,Ja“

© Authentif./
Abmelden
® Systemmeni
/Zahler

®  Unter-

brechen

Ziffern-
tastatur

4
Zurticks

Sollen die ausgewahlten Auftrage geloscht werden?

Nein

Stdbp

Start

Status & Anwender: Klumpp Test, mw B0l B 29/06/2020 09:49

L .

Status/ Kopierfunktion Sendefunktion FAX-Funktion ~  Anzeige
Druckabbr vergroRRern
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4.

Kopieren und Faxen

4.1 Aufrufen des Bedienfelds Kopie

Zum Aufrufen der Kopierfunktion wéahlen Sie bitte die Schaltflache
,Bedienfeld Kopie*

MAX MUSTERMANN q

@@

® Systemmena
/Zahler

Unter-
brechen

Drucke alles Easy Copy Easy Scan - E-Mail Ziffern-
tastatur
- N Y3 4
4 4
E ) Zurlcks

Meine Auftrage Autostore

™~ : 5
o ’ﬂ 1|
Karten / Schlussel-

Registrierung Bedienfeld Fax
Status & Anwender: MAX MUSTERMANN, mw

Bedienfeld Kopie €
Stopp

Start

@ 07/07/2020 08:18

[

Status/
Druckabbr

Anzeige
vergroBern

Sendefunktion FAX-Funktion

Kopierfunktion

Sie gelangen nun in die lhnen bekannte Kopierfunktion des Systems

* Systemmend

0 Kopie ID /Zahler
2| Card -

Vorschau

Unter-
brechen

Vorschau vor
Ausdruck anzeigen. Ziffern-

tastatur

Automatisch Schwarz/weil

Farb
uswahl

Papier I

Original  : --- Auswahl =la
Zoom : 100%

ier : Ad )

Pa
Prifkopie

1-seitig
>>1-seitig

FI‘E_' Duplex

Status

Version 1.1

. ombinieren

Orig./Papier/
Endbearbeit.

& Anwender: Klumpp Test, Klumpp

Status/

Druckabbr

qualitat

Kopierfunktion

Farbe/Bild-

Layout/
Bearbeiten

Sendefunktion

Seite 13 von 19

Erweiterte
Einstellung

Programm

B0R @ 29/06/2020 10:34

FAX-Funktion

Anzeige
vergroBern
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4.2

Bedienungsanleitung aQrate

zum Inhaltsverzeichnis

Erstellen einer Kopie mit der Funktion Easy Copy

Mit der Funktion Easy Copy erstellen Sie eine Schnellkopie ohne das

Bedienfeld Kopie aufrufen zu missen. Legen Sie hierzu das

Originaldokument in den Vorlageneinzug und wéhlen Sie die Schaltflache
,Easy Copy“. Ihre Kopie wird nun mit den Standardeinstellungen erstellt.

(2 MAX MUSTERMANN

iy
—E

Drucke alles

Meine Auftrage

Karten / Schlussel-
Registrierung

N/
Easy Copy

E

Bedienfeld Kopie

Bedienfeld Fax

Status & Anwender: MAX MUSTERMANN, mw

®  Status/
Druckabbr

Kopierfunktion

Sendefunktion

_ -

Easy Scan - E-Mail

‘

Autostore

© Authentif./
Abmelden
® Systemmenﬂ
/Zahler

Unter-
brechen

Ziffern-
tastatur

4
Zurlicks

St(;pp

Start

B00i] @ 07/07/2020 08:18

FAX-Funktion

.

Anzeige
vergroRern

4.3 Aufrufen des Bedienfelds Fax (Nur an Systemen mit Fax)

Version 1.1

Zum Aufrufen der Faxfunktion wahlen Sie bitte die Schaltflache ,Bedienfeld
Fax“ aus. Die Faxfunktion ist nur an Systemen mit Fax-Modul verfiigbar.

{2 MAX MUSTERMANN

=1
gy 3

Drucke alles

=

Meine Auftrage

Karten / Schlissel-
Registrierung

.

Status/
Druckabbr

Status & Anwender: MAX MUSTERMANN, mw

Easy Copy

E

Bedienfeld Kopie

Bedienfeld Fax

Kopierfunktion

Seite 14 von 19

Sendefunktion

—_

&4

Easy Scan - E-Mail

‘

Autostore

© Authentif./
Abmelden
# Systemmen
/Zahler

*  Unter-

brechen

Ziffern-
tastatur

%

Zurucks
Stapp

Start

Bl @ 07/07/2020 08:18

FAX-Funktion

®  Anzeige

vergroBern
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Sie gelangen nun in die Ihnen bekannte Faxfunktion:

(g BereitfurFAX. " =2

Ziel eingeben.

¥ Systemmend

/Zahle
ﬂ/:dressbuch !
*  Unter-
— Ziele brechen
= prifen

Leertaste | S Ricktaste  HFAX-Nr. P r r r
N Y, Eingabe u 2 Ziffern-
v ABC tastatur

Aufgelegt ][ Direkt ] G‘h J?L Z

ﬂ

r 7 T 8 r 9 Zurucks

PQRS TUvV
/.10 0 || #

1/100 W ﬁ.— [T

Stopp

v

Ziel Original/Sende Bildqualitat Erweiterte Programm Start
-datenformat Einstellung

Status & Anwender: Klumpp Test, Klumpp 0P & 29/06/2020 10:35

Status/ Kopierfunktion Sendefunktion FAX-Funktion ®  Anzeige

Druckabbr vergroBern

Version 1.1 Seite 15 von 19 08.07.2020



@ wWww.klumpp-systeme.de Bedienungsanleitung aQrate zum Inhaltsverzeichnis

5.Scannen mit der Anwendung Autostore und Easy Scan

5.1 Start der Anwendung Autostore (Scannen mit Texterkennung)

Version 1.1

Zum Aufrufen der Scanfunktion Gber die Anwendung Autostore wéahlen Sie

bitte die Schaltflache ,Autostore” aus.
(© Authentif./
Abmelden

¥ Systemmend
/Zahler

(5 MAX MUSTERMANN

[ -

Unter-

J—H 3 == brechen
-y &2
Drucke alles Easy Copy Easy Scan - E-Mail Ziffern-
tastatur
& YJ Y
s [ RN V7 Zuricks
Meine Auftrage Bedienfeld Kopie Autostore
R Stopp
L =
o =N T =
Karten / Schlissel- o Start

Registrierung Bedienfeld Fax
Status & Anwender: MAX MUSTERMANN, mw il @ 07/07/2020 08:18

®

®  Status/ Kopierfunktion Sendefunktion FAX-Funktion Anzeige

Druckabbr vergroRern

Wahlen Sie ein Zieldateiformat aus. Die Dateiformate PDF / WORD /
EXCEL werden an lhre personliche E-Mail-Adresse gesendet. Die Formate
JPEG und TIFF werden im Zentralen Scanordner gespeichert.

' | [® Authentif./
AutoStore — _ X ] Abmelden
B Zielauswahl ¥ Systemmend
f Altemativ das Meni &ffnen zur Darstellung der verfugbaren Ziele. /Zahler
*  Unter-
Scan to PDF Scan to Word Scan to Excel i
- NV - -l& -
Ziffern-
tastatur
Scan to //
JPEG/TIFF Zurlcks
q P
£

Stépp

Start

Status. & Anwender: Klumpp Test, Klumpp iR & 29/06/2020 10:37

0] .

Status/ Kopierfunktion Sendefunktion FAX-Funktion Anzeige
Druckabbr vergroBern
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zum Inhaltsverzeichnis

Starten Sie den Scanvorgang mit der Start Taste.

Scan to PDF

Dokumenteninformationen eingeben. Nach Beendigung aktivieren Sie den Scanvorgang mit der START Taste.

Hauptmeni

Zurick

Einstellungen

Status & Anwender: Klumpp Test, Klumpp

¥ Status/
Druckabbr

Kopierfunktion Sendefunktion FAX-Funktion

5.2 Anderungen der Scaneinstellungen

B0R & 02/07/2020 12:01

1 [© Authentif./
J Abmelden

-';gystemmenﬁ
/Zahler

*  Unter-

brechen

Ziffern-
tastatur

4
Zuriicks

Start

Anzeige
vergroBern

Falls Sie Anderungen an den Standardeinstellungen fiir Scans vornehmen
wollen wahlen Sie bitte nach der Auswahl des Dateiformats die Schaltflache

Einstellungen aus.

AutoStor

Scan to PDF

Dokumenteninformationen eingeben. Nach Beendigung aktivieren Sie den Scanvorgang mit der START Taste.

r

Hauptmeni

Zurick

Einstellungen
Ny

Status & Anwender: Klumpp Test, Klumpp

L 4

Status/
Druckabbr

Kopierfunktion Sendefunktion FAX-Funktion
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fiR & 02/07/2020 12:01

| [© Authentif./
) Abmelden

ySystemmenﬁ

.

/Zahler

Unter-
brechen

Ziffern-
tastatur

7

Zurucks
Stc;pp
Start

Anzeige
vergroBern
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Sie kdnnen nun die gewiunschten Einstellungen vornehmen und mit der
Schaltflache ,schlieBen” Gbernehmen.

— 1 [® Authentif./
AutoStore — - X | Abmelden

Scan-Einstellungen.

7"Systemmenﬁ

Zur Anderung die gewiinschten Einstellungen wahlen. /Zahler

D TIFE ABC BN Text+Fot 1 iti
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Starten sie nun den Scanvorgang mit der Schaltflache ,Start®.
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Dokumenteninformationen eingeben. Nach Beendigung aktivieren Sie den Scanvorgang mit der START Taste. /Zahler

" Unter-

brechen

Hauptmeni

Zurtick Ziffern-
tastatur

Einstellungen //
Zurticks

Stdpp

Start

& Anwender: Klumpp Test, Klumpp jiR & 02/07/2020 12:01

Status

Status/ Kopierfunktion Sendefunktion FAX-Funktion ®  Anzeige

Druckabbr vergroBern

Version 1.1 Seite 18 von 19 08.07.2020



@ wWww.klumpp-systeme.de Bedienungsanleitung aQrate zum Inhaltsverzeichnis

5.3 Scannen mit der Funktion Easy Scan — E-Mail

Version 1.1

Mit der Funktion Easy Scan — E-Mail kénnen Sie Dokumente scannen und
sich diese an lhre E-Mail-Adresse senden lassen. Die Funktion Easy-Scan
fuhrt im Gegensatz zur Scan Anwendung Autostore keine Texterkennung
durch. Legen Sie hierzu das Originaldokument in den Vorlageneinzug und
wahlen Sie die Schaltflache ,Easy Scan — E-Mail“.
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Sie kdnnen nun Ihre Scaneinstellungen wie Auflésung, Format etc. bei
Bedarf anpassen. Zum Starten des Scanvorgangs wéahlen Sie die
Schaltflache mit dem orangefarbenen Hakchen.
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