
 

Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams: 

Kaufmännische/r Büroangestellte/r für 

renommierten Installateur- und Elektrobetrieb in Stockerau 

Die Quasnitschka Haustechnik GmbH (www.quasnitschka.at) ist ein Familienbetrieb in Stockerau mit 

Jahrzehntelanger Erfahrung im Installateurbereich und sucht zur Unterstützung ihres Teams eine/n 

HAK-/HAS Absolventin/en für die Arbeit im Büro. 

Berufserfahrung ist von Vorteil, jedoch keine Voraussetzung. 

 

Durchsetzungsvermögen, Kommunikationsbereitschaft, Flexibilität, Teamfähigkeit, genaue 

Arbeitsweise, sowie schnelle Lernfähigkeit und selbstständiges Arbeiten sind Voraussetzungen, die 

wir von unserer/m zukünftigen Mitarbeiter/in erwarten. Fundierte EDV-Kenntnisse sind unerlässlich. 

 

Arbeitsfelder:  

- Telefon 

- Terminkoordination 

- Posteingang 

- Eingangsrechnungskontrolle 

- Erstellung von Ausgangsrechnungen  

- allgemeine Sekretariatsaufgaben 

 

In der Anfangsphase geschieht die Einschulung durch eine Mitarbeiterin mit demselben 

Arbeitsbereich, wobei nach fundierter Einschulung die Aufgabe selbstständig erledigt werden soll. 

Für Rückfragen steht die Mitarbeiterin jedoch selbstverständlich zur Verfügung. 

 

Dienstverhältnis: Vollzeit (38,5h/Woche) 

 

Gehaltseinstufung: 

Bruttogehalt: 1.800,00 verhandelbar 

Bewerbungen richten Sie bitte an:  

Hrn. Michael Semmelmeyer 

Hauptstraße 9 

2000 Stockerau 

m.semmelmeyer@quasnitschka.at 

 

http://www.quasnitschka.at/
mailto:m.semmelmeyer@quasnitschka.at

