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Installation von Citavi 
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Einstellungen von Citavi 
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Wie ist Citavi aufgebaut? 
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Quellen erfassen – ein Überblick 

Silke Egelhof 13.10.2016 8 

Manuell 

Feld für Feld 

per 
Download: 

ISBN, DOI, 
PubMed-ID 

Recherche 

Bibliothekskataloge 
direkt aus Citavi 

Import aus 
Datenbanken 

…und mit 

dem 

Picker! 



Medien erfassen – manuell: Feld für Feld 
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Klick auf 

 

Dokumenttyp 

auswählen 

 

Felder ausfüllen  

 



Medien erfassen – manuell: Sammelwerke 
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Zeit sparen in 2 Schritten 

 

1. Erst Sammelwerk 

aufnehmen… 

 

2.    …dann Beitrag 

 



Medien erfassen – manuell: Schwierige Namen 
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Eingabefehler 

vermeiden über 

das 

Detailformular: 

 

Klick auf Autor 

oder F9 



Medien erfassen – manuell: ISBN-Download  
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Klick auf  
 

Katalog hinzufügen: 
WebKatalog, SWB, GBV 

 
ISBN eingeben 

 
Titel übernehmen 



Medien recherchieren - Bibliothekskataloge 
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WebKatalog als 

Katalog hinzufügen 

 

Recherche 

durchführen und 

Titel übernehmen 



Medien recherchieren – Import aus  Datenbanken 
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Beispiel Wiso : über 

den „Exportieren -

Button“ die 

bibliographischen 

Daten exportieren 

 

Die Volltexte der 

Artikel danach zu 

diesen Daten 

hinzufügen 



Medien recherchieren – Import von Titeln  
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ris-, enw-, bib-Dateien 

per Doppelklick 

importieren 

 

andere strukturierte 

Dateien mit speziellem 

Filter importieren 

 



Der Citavi Picker 
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Bücher recherchieren anhand 

erkannter ISBN 

 

Aufsätze recherchieren 

anhand erkannter DOI-

Adresse 

 

Webseiten nach Citavi 

übernehmen (Metadaten) 

 

Zitate aus Webseiten 

übernehmen 

 



Ein Buch picken 
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Klick auf  

recherchiert die 

Titeldaten in dem 

Katalog, den Sie in 

den Optionen von 

Citavi dafür 

ausgewählt haben 

(nicht unbedingt den, 

den Sie gerade im 

Browser sehen). 

 



Eine Webseite picken 

Silke Egelhof 13.10.2016 18 

Eine Website als 

neues Dokument in 

Citavi per Klick 

anlegen - mit dem 

Picker… 

 

…oder direkt Text 

aus einer Webseite 

als Zitat oder 

Abstract 

aufnehmen. 

 



Ein PDF-Dokument picken 
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… wie die 

Aufnahme von 

Webseiten. 

 



 

 

 

Bitte bearbeiten Sie Aufgabe A1 bis A5 in 2er-Gruppen 

 

Bearbeitungszeit 30 Minuten 

 

Hilfestellung:  

Citavi 5 Kurzeinführung,  

Punkt 2-5 

 

Suche nach Literatur  
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Wissen organisieren – Reiterkarte Inhalt  
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Abstract  
kann aus dem 
Internet per Picker 
übernommen werden  
 
Inhaltsverzeichnis 
kann aus dem 
Webkatalog per 
Picker übernommen 
werden 
 
Bewertung 
Ihre Bewertung für 
den Titel, z.B.: „viele 
praxisnahe Beispiele, 
bunte Mischung“ 
 



Wissen organisieren – Schlagwörter vergeben 

Silke Egelhof 13.10.2016 23 

Schlagwörter aus 

Listen 

übernehmen 

 

… oder über 

Detailformular* 

auswählen 

 

 
* Schnell öffnen mit Taste 

F9 

 



Wissen organisieren – Kategorien zuweisen 
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Kategorien ähneln 

der Gliederung 

Ihrer späteren 

Publikation. 

 

Dieser Gliederung 

können Sie Titel, 

Zitate, Gedanken 

zuordnen. 

 



Wissen organisieren – Kategorien bearbeiten 
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Im Programmteil 
Wissensorganisation 
lässt sich das 
Kategoriensystem 
verfeinern: 

 
• Ergänzen 
• Löschen 
• Höher- oder 

tieferstufen 
• Nach oben oder unten 

verschieben 

 



Unterschied: Schlagwort - Kategorien 
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Beschreibung 
aus der Sache 
heraus Zuordnung in 

Hinblick auf 
Verwendungszweck 

Schlagwort 

Kategorie 



 

Wissen organisieren - Gruppieren 
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Einsatzbereich für 

Gruppen nicht 

festgelegt (diesmal 

keine inhaltliche 

Systematisierung) 

 

z.B. „Grundlagen-

Literatur“ oder 

„Spezialthemen“ 

 

 



 

 

 

Bitte bearbeiten Sie Aufgabe A6 und A7 in 2er-Gruppen 

 

Bearbeitungszeit 5-10 Minuten 

 

Hilfestellung:  

Citavi 5 Kurzeinführung,  

Punkt 7 

 

Wissen organisieren   
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Word Add-In – Projekt öffnen 
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Verknüpfen Sie ein 
Citavi-Projekt mit 
Ihrer Word-Datei. 
Klicken Sie dazu 
auf eines der 
angezeigten 
Projekte 
 



Word Add-In – Zitationsstil auswählen 
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Wählen Sie einen 
Zitationsstil 
  
Dieser entscheidet 
darüber, ob Ihre 
Quellennachweise 
im Text oder in den 
Fußnoten 
erscheinen werden 
 



Formen von Zitationsstilen 
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Nachweise 
im Text 

Autor Jahr 

(Doe, Smith 2009: 
14) 

Referenznummer 
[34] 

Referenzkürzel 

[DoS09:14] 

Nachweise 
in Fußnoten 

Autor Jahr 
Doe, Smith 2009: 

14 

Vollbeleg 
Jane Doe, Mia 

Smith: E-Learning. 
London 2009, p. 14 

Autor-Jahr-System auch als Harvard-System 
bezeichnet. Bekannter Vertreter = APA-Style. 
 
Vollbeleg in Fußnoten auch als Oxford-System 
bezeichnet. Bekannter Vertreter = Chicago-
Manual of Style 
 



Zitationsstil auswählen 
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Suchen Sie sich 
einen Stil aus, 
welcher der 
gewünschten 
Form entspricht 
 



Word Add-In – Gliederung übernehmen 
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Sie können 

eine oder alle 

Kategorien aus 

Ihrem Citavi-

Projekt als 

Gliederung 

nach Word 

übernehmen 



Word Add-In - Zitieren 
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In den 
Reiterkarten 
Titel / Wissen 
wählen Sie aus, 
woraus Sie 
zitieren 
möchten…  
 
..und fügen über 
Einfügen das 
Zitat ein 
 



Word Add-In - Literaturverzeichnis 
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Das Literatur-

verzeichnis 

wird 

automatisch 

erstellt und 

ständig 

aktualisiert 



 

 

Bitte bearbeiten Sie Aufgabe A8 in 2er-Gruppen 

 

Bearbeitungszeit 10 Minuten 

 

Hilfestellung:  

Citavi 5 Kurzeinführung,  

Punkt 9 

 

Word Add-In   
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Hilfe und Kontakt 
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