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Aktienbuch V2012 Schritt-flir-Schritt
Anleitung
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Einleitung

Dieses Dokument fuhrt Sie durch die ersten Schritte im Programm Aktienbuch V2012. Es soll
neuen Benutzern die Funktionsweise des Programmes erkl aren.

Ubersicht
Nach dem ersten Start prasentiert sich das Programm wie folgt:
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Abbildung 1 Aktienbuch nach dem Start

Sie sehen oben das Men(, im linken Bereich die Shortcut-L eiste (die sich mittels des
vertikalen Balkens rechtsdavon zuklappen l&sst) und rechts die Hauptansicht. Im ganz rechts
unteren Rand steht zu Orientierungszwecken jeweils die gerade getffnete Maske.

Sie kdnnen nun den ersten Mandanten er6ffnen.

Mandant er6ffnen

Flllen Sie die Felder entsprechend aus und klicken Sie auf die Diskette oben (oder ALT+F2)
um die Daten zu speichern. Um die Pflichtfelder zu sehen kdnnen sie auch ohne etwas
einzugeben auf die Diskette klicken, Pflichtfelder werden nun rot angezeigt.

Unten finden Sie ein Beispid fur einen neuen Mandanten:
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Abbildung 2 M andant er 6ffnen
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Nach dem Speichern wird die Diskette griin und die Felder leeren sich. Sie kdnnen nun
weitere Mandanten erfassen oder den erfassten Mandanten 6ffnen.

Mandant 6ffnen

Um einen Mandanten zu 6ffnen wahlen Sie in der Shortcut-Leiste links Mandant 6ffnen (oder
im Menl oben unter Mandant — Mandant 6ffnen). Danach wird ihnen die Ansicht unten

prasentiert:
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Abbildung 3 Mandant 6ffnen

Sie sehen hier ihren neuen Mandanten. Sie kénnen diesen mittels Doppelklick 6ffnen. Sie
erhalten eine Bestatigung, dass der Mandant erfolgreich getffnet wurde. Ausserdem hat sich
die Menlleiste oben nun um neue Elemente erweitert.

Als erstes mochten wir nun die Aktionare erfassen.

Aktionar erfassen
Wahlen Sie den Punkt Aktionadr erfassen aus der Shortcut-Liste oder aus dem Meni Aktionar.
Sie sehen nun die folgende Ansicht:
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Abbildung 4 Aktionar erfassen

@Ti pp: Falls Sie viele Aktionare haben und diese bereitsin Excel erfasst sind, kdnnen Sie diese
Uber den Punkt Aktiondre — Adressen importieren direkt ins Programm laden. Weitere

Informationen hierzu finden Siein der Hilfedatei, welche sie mittels ALT+F1 oder unter dem
Menupunkt ? — Hilfe 6ffnen kénnen, unter Punkt 4.5.

Geben Sie nun die Daten des neuen Aktionars ein. Mit dem Knopf Anreden... kénnen Sie
beliebig viele neue Anreden erfassen oder vorhandene Anreden |6schen. Unten sehen Sieein

Beispiel fur eine voll ausgefillte Maske:
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Abbildung 5 Aktionar er6ffnen

Klicken Sie auf das Diskettensymbol um den Mandanten zu speichern.
Diese Einfihrung wird mit zwei Aktionéren weiterfahren, damit auch ein Aktienhandel
maoglichist.

Wenn Sie nach dem Erfassen auf den Menipunkt Aktionére verwalten klicken werden diese
nun aufgelistet:
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Adung 6 Aktionéreverwalten
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Mittels Doppelklick auf einen Aktiondr kbnnen Sie diesen bearbeiten oder |Gschen. Gel 6schte
Aktionére bleiben erhalten, damit diese in der History weiterhin auftauchen. Sie werden
jedoch in der Liste ausgeblendet. Klicken Sie auf Gel 6schte anzeigen werden diese wieder
eingeblendet und kénnen wiederhergestel It werden.

Nun werden wir unsere ersten Aktien erfassen.

Aktie erfassen
Klicken Siein der Shortcut-Leiste oder im Menti Aktien auf Aktie erfassen um die folgende

Maske zu 6ffnen:
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Abbildung 7 Aktie erfassen

Hier kdnnen Sie neue Aktien erfassen. Wir bitten Sie zu beachten, dass auch
Partizipationsscheine und Genussscheine als Aktien bezeichnet werden, um die
Bezeichnungen zu vereinfachen.

Die ersten Aktien erfassen wir wie folgt:
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bbildung 8 Dieersten Aktien

Hier erfassen wir 100 Stammaktien mit den Nummern 1 bis 100, dem Nennwert 1000, davon
800 liberiert. Die Aktien sind ab dem 8.8.2012 guiltig. Zusétzlich ist es mdglich eine
Bemerkung zu erfassen.

Klicken Sie auf das Diskettensymbol um die Aktien zu speichern. Nach dem speichern
werden siein einer Tabelle unter der Eingabemaske angezeigt.

Alsnéchsteswird ein Teil dieser Aktien einem Zertifikat zugeteilt.

Zertifikat erfassen

Wahlen Sieim Menl den Punkt Zertifikate — Zertifikate erfassen. Sie sehen nun die folgende
Maske:
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Abbildung 9 Zertifikat erfassen
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In der unteren Tabelle sehen Sie Aktien, welche erfasst und noch frei sind. In die obere
Tabelle kommen Aktien, welche Sie dem Zertifikat hinzufigen mochten. Es kdnnen beliebig
viele Aktien und Aktienarten gemischt einem Zertifikat hinzugeftigt werden.

- Klicken Sie auf die Aktien, welche Sie dem Zertifikat hinzufigen mochten.

- Geben Sie unter Nr. Aktien ein, welche Nummern dem Zertifikat hinzugefgt werden
sollen. Wir geben hier 1-50 ein.

- Klicken Sie auf den daneben liegenden Pfeil, um die Auswahl zu bestétigen. Die
Aktien sind nun in der oberen Tabelle ersichtlich und wurden in der unteren Tabelle
von den ausgewahlten Aktien abgezogen.

- Geben Sie dem Zertifikat unter Nr. eine Nummer.

Wahlen Sie ein Datum fir die Zuweisung aus.
Auf der folgenden Abbildung sehen Sie ein Beispiel fir ein neues Zertifikat:
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Abbildung 10 Zertifikat erfassen

Speichern Sie das Zertifikat mit einem Klick auf das Diskettensymbol. Sobald die obere
Tabelleleer ist, ist das Zertifikat gespeichert. Sie sehen dieses nun unter Zertifikate —
Zertifikate verwalten:
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Abbildung 11 Zertifikate verwalten

Klicken Sie auf Zertifikate ausklappen um zu sehen, welche Aktien sich in einem Zertifikat
befinden.
Als néchstes werden wir die freien Aktien sowie das Zertifikat unseren Aktiondren zuteilen.

Aktienzuteilung
Klicken Siein der Shortcut-L eiste oder unter Zuteilungen auf Aktienzuteilung. Die folgende
Maske wi rd geoffnet
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Abbildung 12 Aktienzutellung

Klicken Siein der oberen Tabelle auf den Aktionaren, welcher die Aktien erhaten soll.
Wahlen Sie dann in der unteren Tabelle die Aktien aus, welche Sie dem Aktiondr zuteilen
maochten.
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Fullen Sie das Feld Nr. mit den Aktien Nummern, welche Ubertragen werden sollen. Anhand
der letzten zwei Spalten in der unteren Tabelle sehen Sie, welche Aktien noch nicht zugeteilt

sind. Geben Sie auch den Erwerbspreis sowie das korrekte Datum an.
Im folgenden Beispiel teilen wir Vreni Muster am 8.8.2012 die Aktien Nr. 51-70 fur 16000
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Abbildung 13 Aktienzuteilung Beispiel

Nach dem Bestétigen mit dem Diskettensymbol wird die Zuteilung gespeichert. Unter Nr. frel
in der unteren Tabelle sehen wir nun, dass diese Nummern nicht mehr frei sind.
Bevor wir uns das Ergebnis im Aktienbuch anschauen werden wir nun noch ein Zertifikat

zuteilen.

Zertifikat zuteilen
Wahlen Sie aus dem Menti Zuteilungen den Punkt Zertifikat zuteilen. Sie sehen nun die

folgende Maske:
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Abbildung 14 Zertifikat zuteilen

Die Zuteilung des Zertifikats funktioniert analog der Aktienzuteilung, einziger Unterschied
ist, dass keine Nummer angegeben werden muss.

In unserem Beispiel werden wir nun das erfasste Zertifikat dem Aktionar Hans Muster
zuteilen. Dazu wahlen wir wiederum aus der oberen Tabelle den Aktiondr, aus der unteren
Tabel le das Zertifikat und geben das Datum sowie den Erwerbspreis ein.

e LAY

b Ak rereaian Hume AkBongr |

| ARONAS | _ Ere | o
} Aknessigennim mreeipe Mustebans . [Mifeldodsioassad 0 (Muckerhaugen |
kbt L] l}:ﬂ'lﬂa'M 4 (MueRsntam

|© Akimariassen

I Ak verwien

Eqanium ab feoa o0z | e |

B A eruss Banshiopi Erwerhs Eminmicnsgrse (40000

Jj Aklmrxintmna Hr [ Awm | Menmwen e |

1] 50| G000

b} AKlEoiils nraguisg

B} atiecizach anznigen

Abbildung 15 Zertifikat zuteilen Beispiel

Nach einem Klick auf das Diskettensymbol ist das Zertifikat nun zugeteilt und verschwindet
aus der unteren Tabelle.
Nun sehen wir uns das Resultat im Aktienbuch an.

Das Aktienbuch
Klicken Siein der Shortcut-Leiste oder im Ment Aktienbuch auf Aktienbuch anzeigen.
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Die folgende Maske wird getffnet:
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Abbildung 16 Aktienbuch ansicht

Das Aktienbuch unterteilt sich in drei Ansichten: Details, Zusammenzug und %-Anteile. Im
Register Anzeigeoptionen kénnen zusétzlich noch Aktienarten ein- und ausgeblendet werden.
Im Feld Stichtag geben Sie den Stichtag fir das Aktienbuch ein.

Details

In der Detailansicht werden die Aktienarten der Aktionéare einzeln aufgelistet. Sieist
ausserdem aufgeteilt in zwel Tabellen, wobei Partizipationsscheine sowie Genussscheine in
der unteren Tabelle erscheinen. Es werden keine Zertifikate angezeigt sondern nur die Aktien,

diesich im Zertifikat befinden.

Zusammenzug
In dieser Ansicht sehen Sie eine Zusammenfassung fir jeden Aktionéar.

%-Anteile
Anhand dieser Ansicht kdnnen Sie die Stimmenzahl sowie den Nennwertanteil der einzelnen

Aktionare ablesen. Zur Stimmenzahl werden weder Partizipations- noch Genussscheine dazu
gezahlt, zum Nennwert keine Genussscheine.

Aktienbuch drucken
Wahlen Sie aus dem Meni Aktienbuch den Punkt Aktienbuch drucken. Sie sehen nun die

folgende Maske:
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Abbildung 17 Aktienbuch drucken
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Es stehen folgende Optionen zur Verfligung:

Anzahl Drucke:
Stichdatum:
Detailgrad:

Wohnort Aktionar:
Separater Druck:
Druckdatum:
Zertifikate anzeigen:
PDF erstellen:

Die Anzahl Exemplare des Aktienbuchs die Sie drucken mochten.
Datum des Aktienbuchs.

Ahnlich wie unter Aktienbuch anzeigen. Zusétzlich gibt es noch eine
Klassische Ansicht, welche ein etwas anderes Layout hat.

Der Wohnort der Aktiondre wird in einer separaten Zeile gedruckt.
Jede Aktienart wird in einer eigenen Tabelle angezeigt.

In der Fusszeile wird das Druckdatum angezeigt.

Zertifikate werden ebenfallsin einer eigenen Tabelle aufgelistet.
Das Aktienbuch wird nicht gedruckt sondern als PDF gespeichert. Das
Druckersymbol wird beim aktivieren dieser Option zu einem
Diskettensymbol.

Zertifikat ausklappen: Zertifikate werden detailliert angezeigt.
Hier ein Beispiel fur ein Aktienbuch, beim Druck waren alle Optionen aktiviert:
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ITERA AG, Aaran

Aktienbuch per 08.08.2012

Stammaltie

Aktiondr Nr. Anzahl | Papierart Nennwert Liberiert Total Nennwert Total Liberiert
Muster Hans 1-50 50 | Stammakte 1'000.00 200.00 50'000.00 40°000.00
Mitteldorf: 1. 1234 Mustert

Muster Vrem 51-70 20 | Stammaktie 1'000.00 800.00 20'000.00 16°000.00
Dorfetrasse 2, 4321 Musterstadt

Total T T0'000.00 S6°000.00
Zertifikate

Inhaber Nr. Anzahl | Papierart Nennwert Liberiert Total Nennwert Total Liberiert
Muster Hans 1 50 50'000.00 40°000.00
Mitteldorfstrasse 1, 1234 Musterhausen 1-50 30 | Stammaktie 1'00g.00 500.00 J0000.00 4000000
Auszug per 08.08.2012 Druckdatum: 09.08.2012 Seite 1

Abbildung 18 Aktienbuch drucken Beispiel

Im Folgenden werden nun noch einige Anwendungsfalle gezeigt.

Aktientbertragung
Klicken Siein der Shortcut-Leiste oder im Ment Zuteilungen auf Aktienlbertragung. Sie
sehen diefql ende Ansicht vor sich:
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Abbildung 19 Aktientbertragung
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Auf der linken Seite kdnnen Sie den Verdusserer sowie den Erwerber auswahlen. In der
Tabelle recht oben wird jeweils der aktuelle Aktienbesitz der ausgewahlten Verdusserers
angezeigt. Rechts unten werden, sobald Sie in der oberen Tabelle ein Papier ausgewahlt
haben, die Eigenschaften dieses Papiers angezeigt.

Vren| M uster wi rd am 9.8.2012 die Aktien 61-70 fur 8 000 an Hans Muster ubertragen
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Abbildung 20 Aktienlbertragung Beispiel

Mit einem Klick auf das Diskettensymbol wird die Ubertragung gespeichert. Unter
Aktlenbuch anze| gen sehen wir nun die veranderte Ansicht:
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Abbildung 21 Aktienbuch anzeigen nach Aktientibertragung

Wird der Sticktag auf den 8.8.2012 gestellt, zeigt sich wieder die alte Ansicht von Abbildung
16 Aktienbuch ansicht.
Nun Ubertragen wir noch das Zertifikat an Vreni Muster.
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Zertifikatubertragung
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Abbildung 22 Zertifikatubertragung
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Kllcken Sle auf Zutellungen ZertifikatUbertragung um die folgende Maske zu 6ffnen:

! waant } aknonaie I_-' awen | rerssease by Zusinge  [E] mcisabucn 7

NN |

Tarithik i bt ragung

C e Arvan Aeen | Menowert Tkl Linsven Toal |

Hlluluutlnss 11334 Wusherfa
|Dorfswasss 2 4-3.'.‘1 [TTE

Datur Dearteaquag  09.002012) | M

Enwerbesnain
Hannws
Liberiest
L i Muation

A

v | Shmese | PLION
[Mibaldonttrass. 1234 Mugkena
[Dormswasse 2

[ 521 Mysters]
PEETEET

E ruvir b
MuinBonsgnoesd

Die Zertifikatbertragung funktioniert wiederum &hnlich wie die Aktientbertragung.
Wir Ubertragen am 9.8.2012 das Zertifikat Nr. 1 von Hans Muster an Vreni Muster zum Preis

von 40 000
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Abbildung 23 Zertifikatlibertragung Beispiel
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Mit einem Klick auf das Diskettensymbol wird die Ubertragung gespeichert.

Zuteilungen drucken

Esist moglich, Zuteilungen zu drucken um eine Ubersicht der V organge abzulegen. Hierzu
klicken Sie auf Zuteilungen — Zuteilungen drucken. Sie sehen die folgende Maske:
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bbildung 24 Zuteilungen drucken

Sie haben folgende Optionen:
Anfangsdatum/Enddatum: ~ Mutationen in diesem Zeitraum drucken.
Letzte X Mutationen: Die letzten X Mutationen drucken, wobei in jeder der

Kategorien Neuzuteilungen, Handel und Ldschungen die letzten
X Mutationen gedruckt werden.

Neuzuteilungen: Neuzuteilungen drucken oder nicht drucken.

Handel: Handel drucken oder nicht drucken.

L 6schungen: L 6schungen drucken oder nicht drucken.

PDF erstellen: Nicht drucken sondern as PDF speichern (das Druckersymbol

wird zu einem Diskettensymbol).
Druckdatum in Fusszeile:  Druckdatum in Fusszeile anzeigen.

Hier ein Beispiel fur ein Protokoll vom 8.8. bis 9.8.2012 mit allen Optionen:
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Abbildung 25 Zuteilungen drucken

Zuteilungen bearbeiten
Falsesbe einer Zuteilung zu einem (Tipp-)Fehler gekommen ist, ist es mdglich diese wieder
zu l6schen. Dazu gehen Sie ins Ment Zuteilungen — Zuteilungen bearbeiten. Sie sehen die
folgende Maske:
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Abbildung 26 Zuteilungen bearbeiten
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Mit den Kndpfen unter Zuteilungs-/Mutationsart kdnnen Sie die Tabellenansicht &ndern.
Mittels Doppelklick auf ein Eintrag in der Tabelle kbnnen Sie einige Eigenschaften der
Zuteilung nachtraglich bearbeiten.

Wahlen Sie eine Mutation aus und klicken Sie auf das Papierkorbsymbol, um die Zuteilung zu
|6schen. Achten Sie jedoch darauf, die Zuteilungen in der korrekten Reihenfolge zu
|6schen (zB. den Handd vor der Neuzuteilung), da es sonst zu | nkonsistenzen kommen

kann!

Aktien l6schen
Wollen Sie eine Aktie von einem Aktionar entfernen ohne sie einem anderen Aktionar
zuzuteilen, so konnen sie das unter Aktien |6schen. Klicken Sie hierzu im Menu auf Aktien —

Aktien |6schen. Sie sehen die folgende Maske:
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Abbildung 27 Aktien loschen

In der oberen Tabelle konnen Sie den Aktionar auswahlen, welcher die zu |6schenden Aktien

besitzt. Diese werden dann in der unteren Tabelle angezeigt.
Wir werden nun per 10.8.2012 die letzten Aktien vom Aktiondr Hans Muster |6schen. Dazu

geben wir folgendes ein:
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Abbildung 28 Aktien |6schen Beispiel

Mit einem Klick auf das Papierkorb-Symbol werden die Aktien vom Aktionér gel 6scht und
koénnen wieder neu verteilt werden.

Zertifikat I6schen
Das Léschen von Zertifikaten verlauft Analog zum l6schen von Aktien. Klicken Sie hierzu
auf Zertifikate — Zertifikat 16schen. Sie sehen die folgende Maske:

Dalgi l.li-all l.n.im-mlm |£ Akson | Zemmkats by Zubaikegen :-.-_a:

B Akmonir erimmmen
|

B ARmnane wormallan |

i Brag
} Aeacigortum snzeigen | Mtirhatatasae 1 Mctertmuzen
1 | Crorizirasss 2 Iumbarstadi

L5 Ak erfasson

[ dmen smreaieen

I Mecsuirawiiiung Eigenhapia

b, Aksmsnnaedung

¥,y Abmenibartragung

E ETmanBUCh ARTEg

Laschungper [DB0E201E [ |
| |

Grimd

Abbildung 29 Zertifikat lschen

Klicken Sie zum |6schen in der oberen Tabelle auf einen Aktiondr. In der unteren Tabelle
wird nun sein Zertifikatbesitz angezeigt. Klicken Sie auf das Zertifikat, welches Sie |6schen
maochten. Erganzen Sie noch Datum und evtl. einen Grund. Die Maske sieht nun wie folgt
aus:
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Abbildung 30 Zertifikat |6schen Beispiel

Bestétigen Sie die Loschung mit einem Klick auf das Papierkorbsymbol. Das Zertifikat ist
nun wieder frei und kann neu verteilt werden.

Nennwertanderung
Um den Nennwert einer Aktie zu éandern gibt es zwei Méglichkeiten:

a) DieAktien sind noch nicht zugeteilt:
Klicken Siein der Shortcut-L eiste oder im Menu unter Aktien auf Aktien verwalten.
Doppelklichen Sie die gewiinschte Akti e Sie sehen die folgende Maske:
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Abbildung 31 Aktie editieren

Andern Sie beliebige Eigenschaften der Aktie und speichern Sie die Anderungen mit einem
Klick auf das Diskettensymbol.

b) Die Aktien sind bereits zugeteilt:
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ACHTUNG: Befinden sich noch Aktien auf einem Zertifikat, so muss dieses erst gel 6scht
und nach der Nennwertanderung wieder zugeteilt werden. Ansonsten werden
die Aktien auf dem Zertifikat nicht angepasst! Dies werden wir nun as erstes

erledigen.

Dieser Schritt lasst sich nicht riickgangig machen (ausser per Datensicherung).
Dadas Zertifikat nicht mehr zugeteilt ist |asst es sich direkt unter Zertifikate — Zertifikate
verwalten |6schen: selektieren Sie das Zertifikat und klicken Sie auf das Papierkorbsymbol.
Bestétigen Sie die sicherheitsabfrage mit Ja.
Kllcken Sieim Meni Aktien auf Nennwertander ungen. Sie sehen die folgende Maske:
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- Wahlen Sie unter Papierart die gewilinschte Aktienart. Die Aktien werden in der
oberen Tabelle angezeigt.

- Wahlen Sie das gewiinschte Anderungsdatum, zB. den 11.8.2012.

- Selektieren Sie die Aktie, deren Nennwert Sie &ndern mdochten.

- Unter der oberen Tabelle werden nun die Eigenschaften der selektierten Aktie
angezeigt. Daneben kdnnen Sie den neuen Nennwert, den neuen liberierten Betrag
sowie die neuen Aktiennummern eingeben. Wir erhéhen den Nennwert auf 2' 000 und
den liberierten Betrag auf 1'600 und die Nummern reduzieren wir auf 1-50.

- Inder unteren Tabelle sehen Sie nun die neue Verteilung der Aktien. Mittels
Doppelklick auf den Wert unter Besitz neu und Nummern neu kénnen Sie die
Verteilung manuell anpassen. Wir belassen sie jedoch bei 5 resp. 26-30.

- Mit enem Klick auf das Diskettensymbol speichern Sie die Nennwertdnderung.

Ansicht vor dem Speichern:

=PE 1]

Abbildung 32 Nennwert &ndern
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Abbildung 33 Nennwert andern Beispiel

Nun erfassen wir unter Zertifikate — Zertifikat erfassen wieder ein Zertifikat mit den freien
Nummern 1-25, gultig ab 11.8.2012.

Aktiensplitting

Mittels Aktiensplitting lassen sich Aktien gleichmassig aufteilen.

ACHTUNG: Befinden sich noch Aktien auf einem Zertifikat, so muss dieses erst gel Gscht
und nach der Nennwertanderung wieder zugeteilt werden. Ansonsten werden
die Aktien auf dem Zertifikat nicht angepasst! Dies werden wir nun als erstes
erledigen.

Dieser Schritt 1&sst sich nicht rickgangig machen (ausser per Datensicherung).

Dadas Zertifikat nicht mehr zugeteilt ist 18sst es sich direkt unter Zertifikate — Zertifikate

verwalten |6schen: selektieren Sie das Zertifikat und klicken Sie auf das Papierkorbsymbol.

Bestétigen Sie die sicherheitsabfrage mit Ja.

Klicken Sieim Meni Aktien auf Aktiensplitting. Geben Sie in der darauffolgenden Maske al's

Datum den 11.8.2012 ein, um die neuen Aktien zu sehen:
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Abbildung 34 Aktiensplitting

Die Maske Aktiensplitting entspricht weitgehend derjenigen der Nennwertanderung. Anders
ist, dass ein Splitverhdltnis angegeben werden kann, dafiir kann die Anzahl nicht gedndert
werden.
- Geben Sie unter Mutation per das Datum 12.8.2012 ein.
- Setzen Siedas Splitverhdtnisauf 1 zu 2. Wir verdoppeln aso die Anzahl Aktien.
- Selektieren Siein der oberen Tabelle die Aktien, welche gesplittet werden sollen.
- Unter dieser Tabelle sehen Sie nun die Eigenschaften der Aktien sowie die Anzahl
nach dem Split. Geben Sie as neuen Nennwert 1000 ein, als neuer liberierter Betrag
800.
- Inder unteren Tabelle sehen Sie die Auftellung nach dem Split. Die Werte unter Nr.
neu und Anzahl neu lassen sich editieren, falls Sie mit der Aufteilung nicht zufrieden
sind. Wir belassen sie bei 51-60 resp. 10.
- Speichern Sie den Split mittels Klick auf das Diskettensymbol.
Ansicht vor dem Speichern:
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Abbildung 35 Aktiensplitting Beispiel

Nun kénnen Sie das Zertifikat wieder erstellen.

Liberierter Betrag A&ndern (Aktionar)

Andert den Liberierten Betrag von Aktien eines einzelnen Aktionéars.

Um den liberierten Betrag von Zertifikaten zu &ndern mussen diese erst aufgel 6st werden!
Dieser Schritt lasst sich nicht riickgangig machen (ausser per Datensicherung).
Klicken Sie auf Aktien — Liberierter Betrag andern (Aktionar). Sie sehen nun folgende
Maske:
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Abbildung 36 Liberierter Betrag &ndern (Aktionar)

Wir werden nun den liberierten Betrag der Aktien Nr. 51-60 von Vreni Muster von 800 auf

1000 erhéhen.

- Klicken Siein der oberen Tabelle auf den gewtinschten Aktionéar.
- Klicken Siein der unteren Tabelle auf die Aktien, welche Sie andern mochten.

- Geben Sie dsliberierter Betrag neu 1000 ein.
- Geben SiealsNr. 51-60 ein.
-  Geben Sie dsDatum den 13.8.12 an.

- Bestétigen Sie die Anderung mit dem Diskettensymbol.

Ansicht vor dem Speichern:
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Abbildung 37 Liberierter Betrag &ndern (Aktiondr)

Liberierter Betrag dndern

Andert den liberierten Betrag von Aktien inkl. Bereits zugeteilter Aktien.

Zertifikate werden dabei ignoriert und missen vor der Liberierung erst aufgel 6st werden.
Dieser Schritt lasst sich nicht rickgangig machen (ausser per Datensicherung).

Um die Maske Liberierter Betrag andern zu 6ffnen klicken Sieim Ment auf Aktien —
Liberierter Betrag andern. Sie sehen folgende Ansicht:
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RA izl b | | & 0O [
d | i | Sk
[ T n——— | wargapioratt | CHr [ Armahl | Menmwart | Libenet | Akwae
| |STammaktie. ] 1-50,51-1048 80 VD000, BOHL04} 13.08.2012
Stammaakis B1-6lH 0 T 1 D00 1308, 2012
T — | | ELul] ] 0 | | I 3042012
[f ki arfassen |
[ diszien wmrwaien |
b Aesmrimssung Eigenkapie |l
b, mxmsamasiing ’_
b ARZkmiubariraguseg |
[E] ssmisanuch snzeigen |
Hannwes
L e Baras an
Liberierter Betrag oy |
dngring par TCERE

Libenerier Be arufen

Abbildung 38 Liberierter Betrag andern
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Wir werden nun den liberierten Betrag der Aktien 1-50,61-100 per 14.8.2012 andern:
- Selektieren Sie die Aktien in der Tabelle
- Geben Sie unter Liberierter Betrag neu 1000 ein.
- Geben Sie a's Anderungsdatum den 14.8.2012 ein.
- Speichern Sie die Anderungen.
Ansicht vor dem Speichern:

Delnl | Wandant | Aktiontra |¢ Akbon  |C Zormtkata b g Fulsibmgan || Aksanbuch
B Akdonar erdymren . |I| l
|
¥ Akmnare vereallan Wartpapiomart | _Hr. 1 #ruahl henmwwart | Umanst | kT 33
Smmmakie ] 50.51-1048 L.t TO00.08 BIYD D 1308 207
Btammaris 1-6i 10 100 O ARG 10, 201
} dkmsnaigertum smeeigen = 1 : 1 |
[T FEEE
|5 distian smrwasiten
I Aparanaining Eigenkapsa
b Akmsnnaedung
b5 Akmaniibariragasg
dsmianbuch snTeigen
[ELEE 10000
Liarirner Batragan 0000
|Earmaier Betrag ney |1 000
Al g par 140012 [ A
Libenarier Befong sndem

Abbildung 39 Liberierter Betrag andern Beispiel

Datensicherung
Um sich vor etwaigen Fehlmanipulationen, die schlimmstenfalls dazu fihren kénnen, dass

alle Daten neu el ngegeben werden miissen, zu schiitzen empfehlen wir, regelméssig eine
Datensicherung zu erstellen. Gehen Sie dazu folgendermassen vor: Klicken Sieim Menu
Datei auf Datensicherung. Die folgende Maske wird getffnet:
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Abbildung 40 Datensicherung

Mit einem Klick auf den Pfeil nach oben wird eine Sicherung aller bestehenden Mandanten
angelegt. Sie erscheint nun in der darunterliegenden Tabelle. Um sie zuriickzuladen wahlen
Sie die gewiinschte Sicherung aus und klicken auf den Pfeil nach unten. Sie werden gefragt
ob Sie den bestehenden Mandanten tberschreiben oder einen neuen Mandanten erstellen
mochten (nur in der M ehrmandantenversion moéglich). Mit dem Papierkorbsymbol kénnen Sie
auch bestehende Datensi cherungen |6schen.

Webupdate

Unter ? — Webupdate finden Sie das Webupdate-Programm. Klicken Sie darauf um nach
neuen Programmversionen zu suchen. Wird eine neue Version gefunden werden Sie gefragt
ob Siediese installieren mochten. Falls Sie sich daftir entscheiden wird das Aktienbuch
automatisch geschlossen und ein Download-Fenster erscheint, welches die aktuelle Version
herunterl &dt. Diese entspricht der Vollversion, welche Sie normal installieren. Alle
Einstellungen und Datenbanken werden tbernommen.

Schlusswort

Sie besitzen nun die grundlegenden Kenntnisse um das Programm Aktienbuch zu bedienen.
Offnen Sie die Ansicht Aktienbuch — Aktienbuch anzeigen und dndern Sie das Datum um die
Ergebnisse zu betrachten. Weitere Informationen zu den anderen Modulen finden Siein der
Hilfedatei.

Sie haben Fragen, Anregungen oder Probleme? Kontaktieren Sie uns mittels Klick auf ? —
Mail an die Entwicklung oder direkt an informatik @itera.ch resp. 062 836 20 0O.
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