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Wir sind ein erfolgreiches Ingenieurunternehmen mit Sitz in Bern und einem engagierten Team von rund
20 Fachleuten im Bereich Verkehrsplanung, Infrastruktur- und Verkehrswegebau.

Unsere Haupttatigkeiten und Kernkompetenzen liegen in der Planung — von der ersten Konzeptidee bis hin
zur Umsetzung — in den Bereichen Verkehrswegebau (Strassen und Bahnen), Verkehrsplanung, Verkehrs-
technik, allgemeiner Tiefbau, Ver- und Entsorgung, Wasserbau sowie Projektmanagement.

Sie suchen einen spannenden und abwechslungsreichen Perspektivenwechsel in Bern?
Wir bieten lhnen die Méglichkeit dazu und freuen uns auf lhre Bewerbung.

Ihr Aufgabenreich umfasst

Allgemeine Assistenzaufgaben fir die Geschéftsleitung

Projektadministration in enger Zusammenarbeit mit den Projektleitenden

Fihren der Finanz- und Lohnbuchhaltung einschliesslich Debitoren/Kreditoren-Buchhaltung
Verantwortlich fur die Personaladministration

Betreuung Telefon und Empfang sowie Bearbeitung der vielfaltigen internen und externen Anfragen

Was wir Ilhnen bieten

Chance einer spannenden und vielseitigen Tatigkeit als Dreh- und Angelpunkt

Solide Unternehmung in einem dynamischen Arbeitsgebiet

Vertrauensposition in einem uberblickbaren, persénlichen Umfeld

Sorgfaltige Vorbereitung und Einflihrung in das Arbeitsgebiet

Chance zur fachlichen und persénlichen Weiterentwicklung

Flexible Arbeitszeiten und viel Gestaltungsfreiraum, moderne Arbeitsplatze in grossziigigen und hel-
len Burordumen, hauseignes Personalrestaurant und Cafeteria sowie Fitnessraum

Was Sie mitbringen

B Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung idealerweise mit einer Weiterbildung im Bereich
Rechnungs- und Personalwesen

B Zahlenflair, sichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, versiert im Umgang mit den MS Office
Anwendungen. Kenntnisse von Zusatzapplikation im Bereich Finanzen/Personalwesen von Vortell

B Engagierte, dienstleistungsorientierte Personlichkeit mit der notwendigen Loyalitat und Diskretion

B Hohe Eigenmotivation, organisierte und selbstandige Arbeitsweise, auch in hektischen Situationen

Haben wir lhr Interesse an dieser spannenden Aufgabe geweckt? Dann zdgern Sie nicht, uns noch heute
Ihre Bewerbungsunterlagen zuzustellen.

Fir erganzende Auskiinfte steht Ihnen Marino Sansoni oder Alain Maradan gerne zur Verfligung.
Wir freuen uns, Sie personlich kennenzulernen.
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