
 

 

Wir suchen per 1. März 2023 oder nach Vereinbarung 

Verantwortliche:r Personal-, Finanz- und Rechnungswesen im Kulturbereich 40% 

 
Der Verein MZ Atelier - mit Martin Zimmermann als künstlerischer Leiter - ist eine Tanz-/Theater-/Zirkus- 
Kompanie aus Zürich. Wir produzieren unsere Bühnenstücke mit diversen Partnern (Theater, Festivals etc) 
und organisieren internationale Tourneen. Das Kernteam besteht aus fünf Personen, zudem gehören viele 
Techniker*innen, Artist*innen, Dramaturg*innen usw. zu unseren langjährigen freien Mitarbeitenden. 
Weitere Informationen unter www.martinzimmermann.ch/ 
 

Ihre Aufgaben: 

• Führen der Finanzbuchhaltung mit Kostenstellen inkl. bilanziertem Jahresabschluss 

• Erstellen von Budgets und Liquiditätskontrolle 

• Führen der Lohnbuchhaltung auch von international tätigen Mitarbeiter*innen 

• Administration des Personalbereichs 

• Zusammenarbeit mit entsprechenden Stellen wie Personalversicherungen, Berufsvorsorge etc. 

• Reporting und Analyse des Geschäftsganges 

• Betreuung des IT-Bereichs  

 
Ihr Profil: 

• Kaufmännische Ausbildung mit spezifischer Weiterbildung im Finanz- und Personalwesen  

• mehrjährige Berufserfahrung im buchhalterischen, administrativen, personellen und IT-Bereich, 
Bilanzsicher 

• versierter Umgang mit Arbeitsmitteln wie Office 365, Google Workspace etc. 

• Gesamtbetriebliches, vernetztes Denken und Handeln 

• Selbständige Arbeitsweise mit ausgeprägtem Verantwortungsbewusstsein 

• Einwandfreies Deutsch in Wort und Schrift, gute Französisch- und Englischkenntnisse 

• Organisationsgeschick 

• Ideenreichtum 

 
Unser Angebot: 
 

• Vielseitiges Arbeitsumfeld 

• Internationales Team im Kultur- und Theaterbereich 

• Hohes Mass an Eigenverantwortung und Mitgestaltung des Gesamtbetriebes 

• Der Arbeitsplatz befindet sich in der Stadt Zürich, Kreis 5 / mit Möglichkeit teilweise Home-Office 
 
 
 
Interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen in Deutsch per Mail  
bis 15. November 2022 an communication@mzatelier.com 


