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Schreibwerkstatt   
Schreiben im digitalen Geschäftsalltag - So machst du den Unterschied 
 
Wie modern ist mein Schreibstil? Was ist erlaubt? Was nicht? Was kann ich entsorgen?  

Antworten auf diese und andere Fragen rund um das Thema «Schreiben in der Arbeitswelt» 

erhältst du in diesem Seminar.  

Das hast du davon (Ziele) 

Dein Schreibstil für den Geschäftsalltag ist auf dem neusten Stand. 

Mit erfrischenden Texten stärkst du deine «Visitenkarte». 

Du kennst die Qualitätsmerkmale für professionelle E-Mails und Geschäftsbriefe. 

Du bringst deine freiwillig mitgebrachten Texte auf «Vorderfrau-/mann». 

Ein umfassendes Nachschlagewerk mit vielen Beispielen für deinen Arbeitsalltag. 

Schwerpunkte 

Das Wichtigste zum modernen Schreibstil:  
⋅ WIR-Stil vermeiden ⋅ Kurz und bündig. Wie geht das? 

⋅ Substantivitis ⋅ Geschlechtergerechte Sprache 

⋅ Der «liebe» Konjunktiv ⋅ Die hartnäckigsten Floskeln 

⋅ Sprachlichen Müll und veraltete  
Redewendungen kompostieren 

⋅ Einstiegs- und Schlusssätze 

E-Mail Qualitätsmerkmale 
Textwerkstatt 
Stilmittel aus dem literarischen Schreiben nutzen (optional) 
 

 

Arbeitsweise 

VIEL PRAXIS – wenig Theorie. Mit andern Worten: Praxisübungen am «Laufmeter», stets 

verbunden mit den aktuellen Schreibempfehlungen (Regeln). 

Leitung 

Bernhard Schmutz – Schreibtrainer, Ausbilder und Autor. www.schreibknecht.ch  

Ort 
Casa Cristina, Piazza G. Canevascini 5, 6576 Gerra Gambarogno TI 
 

http://www.schreibknecht.ch/
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Bilddetails : http://www.mdm-training.com/angebot/angebot_tessin/bildergalerie-details-zu-
casa-cristina/ 
 
 
Unterkunft 
 
Casa Cristina oder Hotel Panorama, Gerra (Gambarogno, TI) 
 

       
 
 

 
 
Leistungen 
 

• 1,5 Tage Kurs bei Schriftsteller Bernhard Schmutz 
• Pausenverpflegungen 
• 1 Übernachtung Casa Cristina oder Hotel Panorama, inkl. Kurtaxen, Bettwäsche, 

Dusch/Handtücher und Hygieneartikel 
• Mittagslunch bei Ankunft am Freitag 
• Abendessen am Freitag, exkl. alkoholische Getränke 
• Frühstück Samstag  
• Lunch am Samstag  
• Wlan 
 

 
Kosten  
 
im DZ mit Bad zur Alleinnutzung: Fr. 750.— inkl. MwSt. pro Person (Hotel Panorama mit 
Seesicht) 
 
im DZ mit Gemeinschaftsbad zur Alleinnutzung: Fr. 720.— inkl. MwSt. pro Person (Casa 
Cristina) - 1 Bad für 2 Zimmer 
 
Wenn ein Zimmer zu zweit belegt wird, p/P Reduktion von 50.—auf den Gesamtpreis 
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Kursorganisation 
mdm-training  
mariella de matteis 
zur kesselschmiede 29 
8400 winterthur 
tel +41 44 4404431 
mobil +41 79 4307438 
email  mdm@mdm-training.com 
www.mdm-training.com 
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