
 
 
 
 
 
Die Polizeikorps der Schweiz und die mit Polizeiaufgaben betrauten Bundesstellen unterhalten ein bei 
der Stadtpolizei Zürich angesiedeltes Kompetenzzentrum für Polizeitechnik und -informatik. Zur 
Unterstützung der beiden Geschäftsstellen im Finanz- und Rechnungswesen sowie für die 
Rechnungsführung diverser Vereine suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine Person, 
welche schwerpunktmässig die Buchhaltung übernimmt und uns nach Möglichkeiten auch beim 
operativen Geschäft unterstützt. 
 
Dazu suchen wir eine fachlich ausgewiesene, erfahrene Persönlichkeit als  
 
Sachbearbeiter/in Finanz- und Rechnungswesen (80%) 
 
Aufgaben 

• Führen von Buchhaltungen, u.a. diverser Kleinvereine 
• Führen von Debitoren- und Kreditorenbuchhaltungen  
• Rechnungsstellung und Mahnwesen  
• Hauptbuch, Bank-/ Kontoabstimmung 
• Erstellen von Zwischen- und Jahresabschlüssen 
• Erstellen von Projektabrechnungen 
• Sicherstellung der transitorischen Posten  
• Vorbereitungen und Begleitung der Revisionen  
• Stammdatenpflege und Systembetreuung der Buchhaltungssoftware Abacus 
• Bearbeiten von Kundenanfragen 
• Administrative Aufgaben 
• Mitarbeit in Verbesserungsprozessen der Geschäftsstellen  
 
Anforderungen  

• Kaufmännische Grundausbildung 
• Weiterbildung im Finanz- und Rechnungswesen / Buchhaltung 
• Berufserfahrung in vergleichbarer Position und umfassende Prozess- und Fachkenntnisse (KMU, 

Treuhand oder Verwaltung) 
• Ausgewiesene Erfahrungen mit dem Buchhaltungssystem Abacus 
• Sehr gute MS-Office Kenntnisse und hohe IT-Affinität 
• Deutsche Muttersprache, Französisch- und/oder Italienischkenntnisse von Vorteil 
• Sorgfältige, strukturierte und selbstständige Arbeitsweise 
• Motivierte, dienstleistungsorientierte und verantwortungsbewusste Persönlichkeit mit hoher 

Teamorientierung 
• Schweizer Bürgerrecht, Integrität und einwandfreier Leumund  
 
Angebot  

• Vielfältige Aufgaben mit hoher Selbständigkeit und viel Gestaltungsspielraum im dynamischen, 
gesamtschweizerischen Polizeiumfeld  

• Der Verantwortung entsprechendes Gehalt sowie zeitgemässe Sozialleistungen  
• Arbeitsplatz in Zürich, später ev. im Mittelland (Achse Zürich – Bern) 
 
Weitere Informationen erteilt Ihnen Gabi Maurer, Geschäftsstellenleiterin Polizeiinformatik (079 233 98 
65) oder Marc Buschta, Geschäftsstellenleiter Polizeitechnik (044 411 94 12). Ihre vollständige, 
elektronische Bewerbung senden Sie bitte an info@pti-mail.ch. 

Schweizer Kompetenzzentrum Polizeitechnik und Informatik PTI 
Geschäftsstelle Polizeitechnik und Polizeiinformatik, c/o Stadtpolizei Zürich, Bahnhofquai 5, 8001 Zürich 


