
Name des Reisenden Reiseanlass

Aufgesuchter Geschäftspartner (Name / Anschrift Firma)

Reiseweg

Reisebeginn (Datum/Uhrzeit)  Reiseende (Datum/Uhrzeit)

Kennzeichen

Summe

Ort / Datum

Vorschuss

Unterschrift

Aus/Rückzahlung

Brutto-Betrag

Kfz Kennzeichen

betrieblicher Pkw

Anzahl Tage Pauschal-Betrag Summe Pauschale

gefahrene km Pauschal-Betrag Summe Pauschale

Reisekostenabrechnung

Kosten ohne 

Vorsteuerabzug

Tage mit mindestens 

8 Stunden

Tage mit

24 Stunden

geprüft Zahlungs-

anweisung

Übernachtung

(Ausland)

Kilometer-Geld 

(Privat-Pkw)

Kosten mit 

Vorsteuerabzug - (Bitte 

Belege beifügen)

Übernachtung

Taxi, öffentliche Verkehrs-

mittel

Öl, Benzin, Reparaturen

Beleg-Nummer

Abrechnung erstellt / 

Betrag erhalten
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