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1. Importieren von SEPA-Lastschriften in die Internet-Filiale  
 

1.1 Melden Sie sich in Ihrem Online-Banking Zugang über www.spktw.de an. 
 
1.2 Über den folgenden Weg können Sie SEPA-Zahlungsverkehrsdatei (*.XML) in das Online-Banking 

importieren: 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
Hinweis: Der „Name des Sammelauftrags“ dient rein als Hilfestellung für Sie als Online-Banking 
Teilnehmer zur Unterscheidung der verschiedenen Sammelüberweisungen und -lastschriften.  
 
 
 
 

http://www.spktw.de/
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2. Anzeigen der bestehenden Sammellastschriften 

 
2.1 Über das Menü können Sie sich bestehende Sammler-Vorlagen (Sammelüberweisungen und 

Lastschriften) anzeigen lassen: 
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3. Anzeige/Änderung und Löschung der Gesamtsammelvorlage 
 

 
Anzeigen 

Über dieses Symbol kann man sich den Gesamtbestand an Lastschriften und die Detailinformationen 
anzeigen lassen.  
 

 
 
 
 

 Ändern  

Über die Funktion „Ändern“ kann die Gesamtsammlervorlage geändert werden bzw. einzelne Lastschriften 
angepasst werden. Zusätzlich können auch neue Lastschriften angelegt werden. 
 

 
 
 
 

 Löschen  

 Mit dieser Funktion wird der komplette Sammelauftrag gelöscht! 
 

 
 
 
 

 Verwenden  

 Mit dieser Funktion kann die Gesamtsammlervorlage eingezogen werden.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 



  5                          Stand: Dezember 2020 

 

4. Anlage einer neuen SEPA-Lastschrift in einem bestehenden SEPA-Sammler 

 
4.1 Öffnen Sie Ihren bestehenden SEPA-Sammelauftrag wie unter Punkt 2 beschrieben und wählen Sie 

über das Stift-Symbol  die Änderungsoption aus. 
 
Über den Auswahlpunkt „Lastschrift hinzufügen“ können Sie eine neue SEPA-Lastschrift anlegen. 
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Hier die Erläuterung der Felder des SEPA-Lastschrift Formulars:  
 

Zahler (Name oder Firma): Name des zahlungspflichtigen Kontoinhabers. 

IBAN: IBAN des zahlungspflichtigen Kontoinhabers. 

Mandatsreferenz: 
 

Nummer kann frei durch Sie vergeben werden. Wird auf dem  
Lastschriftmandat (der Einzugsermächtigung) vermerkt. 

Mandatsdatum: Datum ab wann dieses Mandat gültig ist.  

Betrag: Lastschriftbetrag 

Verwendungszweck: Verwendungszweck 

Kundenreferenz (End-to-End): Optional 

 

Über  bestätigen Sie die Erfassung des neuen Zahlungsauftrags. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  7                          Stand: Dezember 2020 

 

5. Änderung einer SEPA-Lastschrift in einem bestehenden SEPA-Sammler 

 
5.1 Öffnen Sie Ihren bestehenden SEPA-Sammelauftrag wie unter Punkt 2 beschrieben und wählen Sie 

über das Stift-Symbol  die Änderungsoption aus. 
 

Über das Stift-Symbol  neben der zu ändernden SEPA-Lastschrift können Sie diese bearbeiten. 
 

 
 

 
 

Nach der Änderung der gewünschten Felder bestätigen Sie diese über den Button  . 
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6. Löschung einer SEPA-Lastschrift in einem bestehenden SEPA-Sammler 

 
6.1 Öffnen Sie Ihren bestehenden SEPA-Sammelauftrag wie unter Punkt 2 beschrieben und wählen Sie 

über das Stift-Symbol  die Änderungsoption aus. 
 

Über das Papierkorb-Symbol  kann eine einzelne SEPA-Lastschrift aus der Sammler-Vorlage gelöscht 
werden. 
 

 
 
 

 
 

Die Löschung wird über den Button  bestätigt. 
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7. Einzug des SEPA-Sammelauftrags 

 
7.1 Öffnen Sie Ihren bestehenden SEPA-Sammelauftrag wie unter Punkt 2 beschrieben und wählen Sie 

über das Pfeil-Symbol  den Einzugsversand aus. 

 

 
 

 
 

 

Wählen Sie über das Kalendersymbol  das gewünschte Fälligkeitsdatum aus. An diesem Tag wird den 
Zahlungspflichtigen die SEPA-Lastschrift belastet und Sie erhalten die Gutschrift auf dem Girokonto. 
 

Die Versand der Zahlungsaufträge wird über den Button  bestätigt. 
 


