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Unternehmens- und Benutzereinstellungen 1,
g

UNGSTEN NETWORK
Ve rwa Ite n Trusted connections. Streamlined transactions.




Willkommen beim Tungsten Network-Portal. In diesem Video zeige ich Ihnen, wie Sie lhre Firmen- und Benutzereinstellungen
verwalten kénnen.

ﬁ Willkommen Elise = Mein Konto  Hilfe und Support~  Abmelden
Adams Office SUDD"ES (|T) - Test Suchen Sie thre Rechnung (iber die Rechnungs-, Bestellungs- oder @
Startseite Rechnungsstellung ~ Meine Bestellungen Kunden - Berichtswesen ~ Early payment
Verbinden Sie sich mit lhren Kunden Rechnungen tibermitteln Priifen Sie den Status lhrer
Rechnungen
Suchen Sie mit nur wenigen Klicks Ihre Kunden, Erstellen Sie lhre Rechnung mit nur wenigen
und verbinden Sie sich mit [hnen Klicks online Verfolgen Sie den aktuellen Status lhrer

Rechnungen in Echtzeit

HEUTE LOSLEGEN ALLE ANZEIGEN RECHNUNG ERSTELLEN WO IST MEINE RECHNUNG?

Letzte Aktualisierung: O vor ... Min.

Bitte beachten
Typ Count Datum Kunde
[ ] Fehlerhafte Rechnungen 1
[ ] Support-Tickets 10
Fehlerhafte Rechnungen Alle anzeigen Gespeicherte Rechnungen Alle anzeigen
Nummer Lieferant Kunde Nummer Kunde Betrag
ShuchitestPayment1 Adams Office Tungsten Netwark - 121121 AAAT68149359 0,00
Supplies (IT) - Test Demo Account
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Offnen Sie dazu den Link ,Mein Konto” oben auf der Seite.

A Willkommen Elise m ilfe und Support~  Abmelden

AOS
Adams Office SUDD"ES (|T) - Test Suchen Sie thre Rechnung (iber die Rechnungs-, Bestellungs- oder @
Startseite Rechnungsstellung ~ Meine Bestellungen Kunden - Berichtswesen ~ Early payment

Verbinden Sie sich mit lhren Kunden Rechnungen tibermitteln Priifen Sie den Status lhrer
Rechnungen

Suchen Sie mit nur wenigen Klicks Ihre Kunden, Erstellen Sie lhre Rechnung mit nur wenigen

und verbinden Sie sich mit [hnen Klicks online Verfolgen Sie den aktuellen Status lhrer

Rechnungen in Echtzeit

HEUTE LOSLEGEN ALLE ANZEIGEN RECHNUNG ERSTELLEN WO IST MEINE RECHNUNG?

Letzte Aktualisierung: O vor ... Min.

Bitte beachten
Typ Count Datum Kunde
[ ] Fehlerhafte Rechnungen 1
[ ] Support-Tickets 10
Fehlerhafte Rechnungen Alle anzeigen Gespeicherte Rechnungen Alle anzeigen
Nummer Lieferant Kunde Nummer Kunde Betrag
ShuchitestPayment1 Adams Office Tungsten Netwark - 121121 AAAT68149359 0,00
Supplies (IT) - Test Demo Account
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Diese Seite ist in zwei Abschnitte unterteilt: ,,Mein Profil”, wo Sie all lhre Daten verwalten konnen, und ,,Mein Unternehmen”, wo
Sie die Einstellungen fir Ihr Unternehmen aktualisieren kdnnen. Diese Informationen konnen nur von autorisierten Benutzern
bearbeitet werden. Im Laufe dieses Videos werde ich Ihnen noch zeigen, wie man Benutzerrechte verwaltet. Sehen wir uns aber

zunachst den Abschnitt ,Mein Profil” an.

Willkommen Elise e Mein Konto  Hilfe und Support = Abmelden

AOS

Adams Office Supplies (|T) - Test Suchen Sie thre Rechnung Uber die Rechnungs-, Besteliungs- oder 7 @

Startseite Rechnungsstellung  ~ Meine Bestellungen Kunden Berichtswesen  ~ Early payment

Mein Konto

Aktualisieren Sie die Angaben zu lhrem Unternehmen, lhrem Praofil und |hren Kontakten und verwalten Sie |hre Nachrichten und Meldungen

Mein Profil

Mein Profil Meine Nachrichten
- Benutzerdetails aktualisieren - Nachrichten anzeigen und verwalten
- Passwort andern - Umfragen anzeigen

- Sicherheitsfrage andern

Mein Unternehmen

Angaben zum Unternehmen Kontakte

- Angaben zum Unternehmen aktualisieren - Kontakte anzeigen und verwalten
- Sicherheitseinstellungen verwalten

- Unternehmenslogo hochladen

- Ihr Tungsten-Konto

Benutzer Warnungen und Benachrichtigungen

- Benutzer und deren Rechte anzeigen - Meldungen zu Support Tickets
- Rechnungsstellung

Rechnungsinformationen

- Produktinformationen
- Steuersatze

- Details zum Absender
- Auftragsdetails

- Statische Daten

- Mafleinheiten

"= ENTSCHEIDEN SIE SICH FUR DIE INTEGRIERTE
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Auf der Seite , Benutzerdaten” kdnnen Sie all Ihre Daten aktualisieren.

A Willkommen Elise & Mein Konto  Hilfe und Support = Abmelden
(
Adams Office Supplies (lT) - Test Suchen Sie thre Rechnung iiber die Rechnungs-, Besfeliungs- oder 1 @

Startseite Rechnungsstellung  ~ Meine Bestellungen Kunden ~ Berichtswesen ~ Early payment

Mein Konto

Aktualisieren Sie die Angaben zu Ihrem Unternehmen, lhrem Profil und |hren Kontakten und verwalten Sie Ihre Nachrichten und Meldungen

Mein Profil

Meine Nachrichten

- Nachrichten anzeigen und verwalten
- Umfragen anzeigen

- Sicherheitsfrage andern

Mein Unternehmen

Angaben zum Unternehmen Kontakte

- Angaben zum Unternehmen aktualisieren - Kontakte anzeigen und verwalten
- Sicherheitseinstellungen verwalten

- Unternehmenslogo hochladen

- Ihr Tungsten-Konto

Benutzer Warnungen und Benachrichtigungen

- Benutzer und deren Rechte anzeigen - Meldungen zu Support Tickets
- Rechnungsstellung

Rechnungsinformationen

- Produktinformationen
- Steuersdtze

- Details zum Absender
- Auftragsdetails

- Statische Daten

- Maleinheiten

> ENTSCHEIDEN SIE SICH FUR DIE INTEGRIERTE

- =
LOSUNG
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Die Seite ist selbsterklarend, aber ich mdchte Sie an dieser Stelle auf zwei Funktionen aufmerksam machen: mithilfe der Navigation
auf der linken Seite finden Sie sich einfach und schnell auf den Seiten ,,Mein Konto” zurecht. Die Menu-Optionen sind ausgegraut,
wenn Sie fir diese Seite keine Benutzerrechte haben.

\'). Willkommen Elise = Mein Konto  Hilfe und Support~  Abmelden

AOS

Adams Office SUDD“ES (lT) - Test Suchen Sie lhre Rechnung tber die Rechnungs-, Bestellungs- oder T @
Startseite Rechnungsstellung ~ Meine Bestellungen Kunden ~ Berichiswesen ~ Early payment

Mein Profi Benutzerdaten

> Mein Profil Bearbeiten Sie hier Ihre Daten.

Benutzerdetails aktualisieren

Passwort andern )
_ _ . Gesetzlich
Sicherheitsfrage andern

> Meine Nachrichten E-Mail* @ Nutzungsbedingungen
. adams1@aol.com Datenschutzrichtlinie
Mein Unternehmen
> Angaben zum Unternehmen Anrede*
> Kontakte Herr v Details zum Portaladministrator
> Benutzer Vorname*

Vorname Abilash
> Warnungen und Benachrichtigungen

Elise Nachname Menon
> Rechnungsinformationen Nachname® E-Mail abilash.menon@tungsten-
network.com
Sedgewick

Geschéftliche Telefonnummer

test

Handynummer
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Sie konnen hier aulRerdem das griine Hilfe-Symbol sehen. Dieses Symbol finden Sie tberall auf der ganzen Seite. Das Symbol hilft
Ihnen beim Ausfillen des jeweiligen Feldes. Beispielsweise ist es wichtig zu wissen, dass Sie durch eine Veranderung lhrer E-Mail-
Adresse automatisch lhre Anmelde-ID andern.

\(.)\' Wi“kommen E| ise = Mein Konto  Hilfe und Support~  Abmelden
Adams Office Supplies (lT) - Test Suchen Sie thre Rechnung (iber die Rechnungs-, Bestellungs- oder 7 @
Stariseite Rechnungsstellung - Meine Bestellungen Kunden ~ Berichiswesen ~ Early payment
Mein Profil Benutzerdaten
> Mein Profil Bearbeiten Sie hier Ihre Daten.

Benutzerdetails aktualisieren

Passwort andern

Edit

Gesetzlich

Nutzungsbedingungen

Sicherheitsfrage a@ndern Bitte beachten Sie, dass sich durch Anderung Threr E-Mail-Adresse

auch Thre Anmeldedaten andem.

> Meine Nachrichten E-Mail* @

adams1@aol.com Datenschutzrichtlinie

Mein Unternehmen

Anrede*

Angaben zum Unternehmen

Kontakte Herr v Details zum Portaladministrator

>
>
> Benutzer
>
>

Vorname™* Vorname Abilash
Warnungen und Benachrichtigungen .
g gung Elise Nachname Menon
Rechnungsinformationen Nachname: E-Mail abilash.menon@tungsten-
network.com
Sedgewick

Geschéftliche Telefonnummer

test

Handynummer
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Sehen wir uns nun den Abschnitt ,,Angaben zum Unternehmen” an. Hier mochte ich auf drei Abschnitte genauer eingehen. Sie

kénnen die Sicherheitseinstellungen Ihres Unternehmens so vornehmen, dass sie mit der in lhrem Unternehmen geltenden
Sicherheitsrichtlinie Gbereinstimmen.

{\ Willkommen Elise @

‘) Mein Konto  Hilfe und Support~  Abmelden
S
Adams Office Supplies (IT) - Test Suchen Sie Ihre Rechnung (iber die Rechnungs, Bestellungs- oder 1 (&)

Startseite Rechnungsstellung  ~ Meine Bestellungen Kunden ~ Berichtswesen ~ Early payment

Mein Profil Benutzerdaten

> Mein Profil Bearbeiten Sie hier Ihre Daten
Benutzerdetails aktualisieren
Passwort ndern

> Meine Nachrichten E-Mail* @ Nutzungsbedingungen

adams1@aol.com Datenschutzrichtlinie

> Angaben zum Unternehmen Anrede*
B Hert M Details zum Portaladministrator
> Benutzer Vorname*
Vorname Abilash A H H . "
> Warnungen und Benachrichtigungen Hlise N — R0s Willkommen Elise = Mein Konto  Hilfe und Support~  Abmelden
> Rechnungsinformationen .
E-Mail abilash.menon@tungsten-
* .
Nachname’ network.com Adams Ofﬁce SUDD“ES (|T) - Test Suchen Sie Ihre Rechnung tber die Rechnungs-, Bestellungs- oder T @
Sedgewick
Startseite Rechnungsstellung ~ Meine Bestellungen Kunden ~
Geschiftliche Telefonnummer

test

Handynummer

Mein Profil

Early payment

> Mein Profil
Benutzerdetails aktualisieren
Passwort andern
Sicherheitsfrage &ndern

> Meine Nachrichten

Mein Unternehmen

v Angaben zum Unternehmen

Angaben zum Unternehmen

Sicherheitseinstellungen verwalten

Ihr Tungsten-Konto

> Kontakte

> Benutzer
> Wamungen und Benachrichtigungen

> Rechnungsinformationen

Benutzerdaten

Bearbeiten Sie hier lhre Daten

E-Mail* @ Nutzungsbedingungen

adams1@aol.com Datenschutzrichtlinie

Anrede*

Herr v Details zum Portaladministrator

Vorname* Vorname Abilash

Elise Nachname Menon

Fae— E-Mail abilash.menon@tungsten-
network.com

Sedgewick

Geschéftliche Telefonnummer

test

Handynummer
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S|e konnen angeben, Ob |hre ﬁ Wi||k0mmen E“SEL:J Mein Konto  Hilfe und Support~  Abmelden

Be n Utze r ei n E rke nnun gSWO rt Adams Office Supp”es (lT) - Test Suchen Sie lhre Rechnung iber die Rechnungs-, Bestellungs- oder 1 @
benotlge n,u nd dle erfo rderl |Che Startseite Rechnungsstellung  ~ Meine Bestellungen Berichtswesen = Early payment
Komplexitat ihrer Passworter : . .
"p T Mein Profil Sicherheitseinstellungen
erhOhen . Wen n Sle dlese 5 Mein Profi Legen Sie die Sicherheitsrichtlinie Ihres Unternehmens fiir alle Benutzer fest
Einstellungen verdndern, werden 7 Melne Nachreten I
die Benutzer beim nichsten Mein Unternehmen pdams oficssupples (1) -Tst .
» Angaben zum Unternehmen
Anmeldevorgang dazu s
H aktualisieren
a Ufgefo rd € rt’ I h re Zuga nngate n Sicherheitseinstellungen verwalten Uberprl'.]fung des Erkennungswortes? L7 o
ZU a ktu a | |S|e ren. Unternehmenslogo hochladen Benutzer sollen nicht bei jedem Anmeldevorgang aufgefordert werden, ein Erkennungswort zu verwenden.
Ihr Tungsten-Konto

Passwortlédnge @
Passworter missen mindestens 7 Zeichen

w Benutzer

Ein weiterer wichtiger Abschnitt
ist die Benutzerverwaltung. Auf

Benutzer und deren Rechte anzeigen

Wie viele Zahlen sollte das Passwort beinhalten?

R . . . » Rechnungsinformationen Passworter miissen mindestens 1 Zahlen (0-9) aufweisen i=———————
dieser Seite kdnnen Sie Benutzer
bearbeiten, neue Benutzer Wie viele Buchstaben sollte das Passwort beinhalten?
’ Passworter milssen mindestens 1 Buchstaben (A-Z) aufweisen N e I
h | nzufuge nun d |h re Passwords are required to have a minimum of 1 GroBbuchstaben R
Zuga ngs rechte feStIegen ’ Wie viele Sonderzeichen sollte das Passwort enthalten?
Passwords are required to have a minimum of 1 Sonderzeichen in Grolbuchstaben @ T

Ablauf des Passworts erzwingen @ o
Passworter laufen nie ab.

Wiederverwendung von Passwort verbieten? @ 5]
Benutzer diirfen ein Passwort verwenden, das Sie zuvor gewahlt haben.

‘I ENTSCHEIDEN SIE SICH FUR DIE INTEGRIERTE

SPEICHERN LSRG
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Sie konnen die Daten eines Benutzers bearbeiten, indem Sie auf das Bleistiftsymbol klicken. Diese Ansicht kennen Sie schon aus
dem Abschnitt ,,Mein Konto”. Auf der Registerkarte ,, Zugriffsrechte” konnen Sie bestimmen, auf welche Portalbereiche lhre
Benutzer zugreifen dirfen.

AOS

Adams Office Supplies (IT) - Test

Startseite Rechnungsstellung  ~

Mein Profil

> Mein Profil

> Meine Nachrichten

Mein Unternehmen

> Angaben zum Unternehmen
> Kontakie
> Benutzer
Benutzer und deren Rechte anzeigen
> Wamungen und Benachrichtigungen

> Rechnungsinformationen

A Willkommen Elise

Mein Konto  Hilfe und Support~  Abmelden

Suchen Sie thre Rechnung tiber die Rechnungs-, Bestellungs- oder T @

Meine Bestellungen Kunden ~ Berichtswesen ~ Early payment
Hilfe bei der Nutzung dieser Seite
Benutzer @ ¢
Fligen Sie neue Portalbenutzer hinzu und verwalten Sie die Zugriffsrechte der einzelnen
Benutzer.
Unternehmen wéhlen
Adams Office Supplies (IT) - Test v

Aktueller Administrator

Vorname Abilash
Nachname Menon

E-Mail abilash.menon@tungsten-network.com

Vorname Nachname Benutzername Administrator Bearbeiten Loschen
Abilash Menon abilash.menon@tungsten-network.com Administrator =

Akmal Rafar akmal.rafar@tungsten-network.com Ed [x]
Andrew Newlands anewob10@gmail.com = [x]
Anna Inman anna.inman@eb10.com E4 Q
Diann Ferguson diann.ferguson@tungsten-network.com |Eq [x]

AOS

Adams Office Supplies (IT) - Test

Startseite Rechnungsstellung ~

Mein Profil

> Mein Profil

> Meine Nachrichten

Mein Unternehmen

v

Angaben zum Unternehmen

v

Kontakte

Benutzer

~

Benutzer und deren Rechte anzeigen

~

Warnungen und Benachrichtigungen

v

Rechnungsinformationen

A Willkommen Elise

Meine Bestellungen Kunden ~

Benutzer
Fligen Sie neue Portalbenutzer hinzu und v
Benutzer.

Unternehmen wéhlen
Adams Office Supplies (IT) - Test
—
Benutzerdaten Zugriffsrechte
|
E-Mail* @

abilash. menon@tungsten-network.com

Anrede*

Bitte wahlen Sie

Vorname*

Abilash

Nachname*

Menon

Geschéftliche Telefonnummer

508-641-9750

Handynummer

Mein Konto ~ Hilfe und Support ™ Abmelden

Suchen Sie Ihre Rechnung uber die Rechnungs-, Bestellungs- oder 1 @

Early payment

@ Hilfe bei der Nutzung dieser Seite

walten Sie die Zugriffsrechte der einzelnen
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Beispielsweise konnen Sie hier auch sehen, auf welche Bereiche ein Benutzer nicht zugreifen darf. Diese Bereiche sind nicht
angekreuzt. Wir wollen Adam nun das Recht entziehen, das Firmenlogo aktualisieren zu diirfen. Wenn Sie die Anderungen

speichern, erhalten Sie eine Bestatigung tber die Aktualisierung.

Benutzerdaten Zugriffsrechte

Verwalten Sie die Funktionen, die ein Benutzer ausfiihren darf.

- Aktive Tickets
ER Rechnungsstellung

¥ Meine Bestellungen

- Berichtswesen
- Analytics
Analytics admin
... Analytics
- Kunden
----- Startseite
=~ Mein Unternehmen
El Angaben zum Unternehmen

# Sicherheitseinstellungen verwalten

=} Unternehmenslogo hochladen

@ Ihr Tungsten-Konto

4~ Kontakte

ﬂ Benutzer

ﬂ Warnungen und Benachrichtigungen
ﬂ Rechnungsinformationen

=~ Mein Profil

----- Early payment

----- Early payment

----- Compliance

I SPEICHERN I ZURUCK

# Angaben zum Unternehmen aktualisieren

A willkommen Elise =

AOS

Adams Office Supplies (IT) - Test

Startseite Rechnungsstellung

Mein Profil

> Mein Profil
% Meine Nachrichten

Mein Unternehmen

» Angaben zum Unternehmen
> Kontakte
> Benutzer
Benutzer und deren Rechte anzeigen
» Warnungen und Benachrichtigungen

» Rechnungsinformationen

Meine Bestellungen Kunden ~ Berichtswesen

Benutzer

Mein Konto  Hilfe und Support  Abmelden

Suchen Sie thre Rechnung Uber die Rechnungs-, Bestellungs- oder 1 @

Early payment

@ Hilfe bei der Nutzung dieser Seite

Fugen Sie neue Portalbenutzer hinzu und verwalten Sie die Zugriffsrechte der einzelnen

Benutzer

° Benutzer erfolgreich aktualisiert. I
|

Unternehmen wahlen

Adams Office Supplies (IT) - Test v

Benutzerdaten Zugriffsrechte

Verwalten Sie die Funktionen, die ein Benutzer ausfiihren darf.
Aktive Tickets
-I' Rechnungsstellung

w Transaktionen, denen noch eine zertifizierte Steuerrechnung beizufiigen ist

{¥ Neue Rechnung erstellen
# Vorlagenverwaltung
I @ Tungsten Network-Transaktionen kaufen

# Rechnungsstatus
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Auf der Seite ,Mein Unternehmen” kdnnen Sie auch Rechnungsdaten verwalten. Die hier verfligbaren Optionen hangen davon ab,
welcher Lieferantentyp Sie sind. Den Abschnitt ,,Statische Daten” haben allerdings alle Lieferanten gemeinsam. Diese
Informationen bildet Tungsten Network automatisch unten auf jeder Rechnung ab, die wir fiir Sie erstellen.

\(')\_ Wi“kommen El ise = Mein Konto  Hilfe und Support~  Abmelden
Adams Office Supp“es (|T) - Test Suchen Sie thre Rechnung (iber die Rechnungs-, Bestellungs- oder 7 @
Startseite Rechnungsstellung ~ Meine Bestellungen Kunden ~ Berichtswesen ~ Early payment
Mein Profil Statische Daten
> Mein Profil Geben Sie alle Informationen ein, die auf jeder Rechnung erscheinen sollen, wie beispielsweise einen Ansprechpartner fir

> Meine Nachrichten die Fragen des Kunden.

Mein Unternehmen Wihlen Sie Ihr Konto
> Angaben zum Unternehmen Adams Office Supplies (IT) - Test - FI99999999 - AAAB33808! v
> Kontakte

» Warmnungen und Benachrichtigungen
Artikel 1
> Rechnungsinformationen
Orders by Noon, Delivered Same Day
Produktinformationen

Steuersatze Artikel 2

Details zum Absender |

Statische Daten Artikel 3

Artikel 4

Artikel 5
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In diesem Video haben wir die wichtigsten Bereiche im Abschnitt ,Mein Konto” besprochen. Sie kdonnen dieses Video beliebig oft
anschauen, um sich mit den Abschnitten Verwaltung der Firmen- und Benutzereinstellungen im Tungsten Network-Portal vertraut

zu machen.
ﬁ Willkommen Elise @ Mein Konto  Hilfe und Support > Abmelden
Adams Office Supplies (lT) - Test Suchen Sie ihre Rechnung Uber die Rechnungs-, Bestellungs- oder 1 @

Startseite Rechnungsstellung = Meine Bestellungen Berichtswesen = Early payment

Mein Konto

Aktualisieren Sie die Angaben zu lhrem Unternehmen, lhrem Profil und Ihren Kontakten und verwalten Sie Ihre Nachrichten und Meldungen

Mein Profil
Mein Profil Meine Nachrichten
- Benutzerdetails aktualisieren - Nachrichten anzeigen und verwalten
- Passwort andern - Umfragen anzeigen

- Sicherheitsfrage andern

Mein Unternehmen

Angaben zum Unternehmen Kontakte

- Angaben zum Unternehmen aktualisieren - Kontakte anzeigen und verwalten
- Sicherheitseinstellungen verwalten

- Unternehmenslogo hochladen

- lhr Tungsten-Konto

Benutzer Warnungen und Benachrichtigungen

- Benutzer und deren Rechte anzeigen - Meldungen zu Support Tickets
- Rechnungsstellung

Rechnungsinformationen

- Produktinformationen
- Steuersatze

- Details zum Absender
- Auftragsdetails

- Statische Daten

- Maleinheiten

l ENTSCHEIDEN SIE SICH FUR DIE INTEGRIERTE
LOSUNG
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Weitere Informationen
und Videos finden Sie

im Abschnitt , Hilfe &
Support”




