
 

 

Hilfsassistent*in (30%) 

Universitätsbibliothek Bern (UB) 

 Wir stellen die Informationsmittel für Forschung, Lehre, Studium zur Verfügung – elektronisch oder auf 

Papier 

 Wir helfen bei einfachen wie komplexen (Fach-)Recherchen und vermitteln Informationskompetenz 

 Wir bieten Unterstützung und Infrastruktur für wissenschaftliche Publikationen, Forschungs- und 

Projektdaten 

 Wir sammeln und digitalisieren Bernisches 

 Und wir sind als Universitäts- und Kantonsbibliothek für alle da 

Die Schweizerische Osteuropabibliothek, die grösste wissenschaftliche Spezialbibliothek der Schweiz zu 
zeitgeschichtlichen und aktuellen Osteuropafragen und Teilbibliothek der Universitätsbibliothek Bern, sucht 
per 1. September 2021 eine/n Hilfsassistent*in. 
 
Aufgaben  
 
Ausleihe und Aufsicht im Lesesaal am Freitagnachmittag (13-18 Uhr); Zeitschriften-Eingangsverwaltung; 
Drucken und Kleben von Signaturetiketten; Magazinieren von Buchbeständen und weitere Arbeiten im 
Buchdurchlauf (weitere Arbeitszeit flexibel möglich in Absprache mit dem Team)  
 
Anforderungen  

 Abgeschlossenes BA-Studium in Osteuropastudien, Slawistik oder in einem verwandten Fach mit Bezug zu 
Osteuropa;  

 Interesse an Informationsvermittlung und Freude am Kontakt mit Kunden; selbständige Arbeitsweise, 
Flexibilität, Lernbereitschaft;  

 Kenntnis des kyrillischen Alphabets und seiner Transliteration; nach Möglichkeit osteuropäische 
Sprachkenntnisse;  

 Erfahrungen mit Bibliotheksarbeit von Vorteil, aber nicht Bedingung. 
 
Für die Anstellung als Hilfsassistentin/Hilfsassistent ist eine Immatrikulation an den Universitäten Bern, 
Freiburg oder Neuenburg zwingend notwendig. Die Anstellung ist vorerst auf ein Jahr befristet, es besteht 
jedoch die Möglichkeit auf Verlängerung. Die maximale Anstellungsdauer beträgt vier Jahre.  
 
Wir bieten  

 kleines motiviertes Team  

 vielseitigen Einblick in die Bibliotheksarbeit  

 Arbeitsplatz in Universitätsnähe  

 Besoldung nach kantonalen Richtlinien 
 
Haben Sie noch Fragen? 
Irmela Schweizer, Leiterin Betrieb SOB, Telefon 031 631 41 89, gibt Ihnen gerne Auskunft. 
 
Und wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen, welche Sie uns gerne bis am 30. April 2021 elektronisch an 
irmela.schweizer@ub.unibe.ch senden.  

mailto:irmela.schweizer@ub.unibe.ch

