
Ihre Aufgaben: Erfassung Eingangsrechnungen im Rechnungseingangsbuch / Kontierung Kreditoren-
rechnungen / Verteilung Eingangsrechnungen an Sachbearbeiter / Überwachung Rechnungseingangs-
buch und Rechnungsdurchlauf / Vorbereitung Zahlläufe / Ablage bezahlter Rechnungen / Erfassung von 
Ausgangsrechnungen / Umschreibung von Rechnungen

Ihr Profil: Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung / Kenntnisse im Finanz- und Rech-
nungswesen / Sehr gute MS Office-Kenntnisse, insbesondere Excel und Word / Idealerweise Kenntnisse 
in der Software „Navision/Dynamics NAV“ / Belastbarkeit, Durchsetzungsfähigkeit und Kommunikations-
stärke / Diskretion und Sensibilität im Umgang mit vertraulichen Daten / Teamfähigkeit / Begeisterung 
für den VfB Stuttgart und die Sportart Fußball

Wir freuen uns auf Sie!

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit  
Angabe Ihres nächstmöglichen Eintrittsdatums. Bitte senden Sie Ihre vollständige Online-Bewerbung  
bis 9. Februar 2018 an Frau Janna Kohlmann, personalabteilung@vfb-stuttgart.de.

Mitarbeiter
Rechnungswesen (m/w)
In unserem Bereich »Arenabetrieb und Dienstleistungen«  
Die Stelle ist in Teilzeit.


