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WITA – Wilhelm Taake GmbH
Personalabteilung
Böllingshöfen 85

32549 Bad Oeynhausen

Seit mehr als 50 Jahren entwickelt und produziert die Firma WITA in
Deutschland qualitativ hochwertige Produkte für Heizungsanlagen.

Dank innovativen Produkten, modernen Fertigungsmethoden,
effizienten Strukturen und einem ausgeprägten Qualitätsdenken ge-
hört die Firma WITA zu dem festen Bestandteil des SHK Großhandels
sowie des Handwerks. Wir sind bekannt für kreative Umsetzungen
von Ideen in marktfähige Produkte. Kundenfokus, Agilität, techni-
sche Kompetenz und professionelles Projektmanagement sind die
Eckpfeiler unseres Erfolges.

Wir suchen ab sofort eine/n:

Buchhalter (m/w)
Ihr Aufgabenbereich:
• Abgleich Lieferantenrechnungen mit Wareneingangsmeldung
• Buchung Lieferantenrechnungen / -belastungen
• Kostenrechnungen prüfen und buchen
• Kontrolle der gebuchten Rechnungen und Archivierung
• Kreditorenzahlungen
• Debitorenzahlungen buchen, Differenzen klären und berichti-

gen, unberechtigte Abzüge nachfordern
• Mahnwesen Debitoren
• Lieferantenmahnungen auf Berechtigung und Richtigkeit prüfen

und bearbeiten
• Kassenbuchführung und Buchung
• Integration der Debitorenausgangsrechnungen
• Anlage und Pflege der Kreditoren- und Bankkonten
• Periodenabschluss Buchhaltung
• Zahlungsverkehr für Importe aus Drittländern
• Überwachung exportgebundener Dokumente
• Handhabung der Buchhaltungskorrespondenz und Archivierung
• Vorbereitung von Dokumenten für Audits

Was wir von Ihnen erwarten:
• sichere Englischkentnisse
• kaufmännische Ausbildung
• Berufserfahrung von mindestens drei Jahren im Rechnungswesen
• sehr gutes Zahlenverständnis
• Kenntnisse in den rechtlichen Rahmenbedingungen der Buchhaltung
• Fähigkeit, sich selbst zu organisieren und Termine im Auge zu

behalten
• Kenntnisse in der Lohnbuchhaltung, der Finanzbuchhaltung, der

Anlagenbuchhaltung usw.
• Fähigkeit, strukturiert zu denken und Zusammenhänge zu erkennen
• Kenntnisse über die Erstellung betriebswirtschaftlicher Auswer-

tungen und deren korrektes Lesen

Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit einem aussagekräfti-
gen Motivationsschreiben dürfen Sie gerne – vorzugsweise in elek-
tronischer Form – einreichen:


