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Menüband

Anordnung der Funktionen im Menüband 
Alle Funktionen, die uns in Excel zur Verfügung stehen, finden wir in dem Menüband. 
Das Menüband passt sich an den zur Verfügung stehenden Platz an und ist am Bearbeitungsprozess von 
Tabellen ausgerichtet.

1. Das Menüband besteht aus 
verschiedenen Registerkar-
ten, in denen die Befehle aus 
bestimmten Aufgabenbereichen 
zusammengefasst sind.

2. Die Funktionen sind im 
Menüband zu Funktions-
gruppen (z.B. Schriftart) 
zusammengefasst.

1. Einige Einstellungen sind nur 
über den „Dialogstarter“ einer 
Funktionsgruppe erreichbar.

2. Nach einem Klick auf den 
„Dialogstarter“ werden die 
Detaileinstellungen z.B. für 
die Schrift angezeigt.

1. Je nach Fenstergröße 
werden u.U. die Funktio-
nen einer Funktionsgruppe 
ausgeblendet.

2. Die ausgeblendeten Funkti-
onen lassen sich durch einen 
Klick auf die Funktionsgruppe 
einblenden.


