
 
 
 
 
 
 
 
Für unseren Kunden, suchen wir ab sofort in Graz eine/n: 
 

Leiter/in technische Dokumentation/Übersetzung 
 
Aufgabengebiet:  

• Leitung der Abteilung  Technische Dokumentation/Übersetzung 
• Fachliche Führung der Gruppen Übersetzung und Dokumentation 
• Verantwortung und Mitarbeit für das Erstellen, Pflegen und Archivieren von  technischen 

Unterlagen für unsere Anlagen (Redaktionshandbuch, Montageanweisungen, 
Reparaturanleitungen, Produktdokumentation, etc.) 

• Qualitätssicherung der Dokumentationen und Übersetzungen unter Beachtung der 
länderspezifisch gültigen Normen, Richtlinien und Gesetze 

• Organisation der Überführung von fachabteilungsspezifischen Dokumentationen in die 
Kunden-Dokumentationsstruktur 

• Prozessverantwortung  und Optimieren von Dokumentations-, Übersetzungsstrukturen 
• Führung und Mitarbeit an der Terminologie-Erarbeitung 

 
Anforderungen: 

• Abgeschlossene höhere technische Ausbildung oder Studium mit fachbezogener Weiterbildung  
• Mehrjährige operative Berufserfahrung  in der  techn. Dokumentationen im Maschinen- oder 

Anlagenbau 
• Führungspersönlichkeit mit Leitungserfahrung 
• Erfahrung im Terminologie-Management erforderlich 
• Ausgezeichnete Deutsch- und Englischkenntnisse, weitere Fremdsprache von Vorteil 
• Organisationstalent, Qualitäts- und Verantwortungsbewusstsein 
• Wirtschaftliches Denken, aufgeschlossen und kreativ, Fokus auf moderne, zukunftsorientierte 

Lösungen in der Dokumentation und Übersetzung 
 

Der kollektivvertragliche Mindestgehalt für diese Position beträgt  2.497,33 € brutto. In 
Abhängigkeit von Qualifikation bzw. besonderer Berufserfahrung ist eine Überzahlung möglich 
 
Arbeitsort:  

• Raum Graz 
 

Wenn Sie Interesse an dieser herausfordernden, attraktiven und abwechslungsreichen Aufgabe 
haben, senden Sie bitte Ihre Bewerbungsunterlagen an: g.teufl@united-consulting.at 
(www.united-consulting.at), UNITED CONSULTING, A-4020 Linz, Lastenstraße 38/15, zH: Günther 
Teufl, Tel.: +43 664 5335528 
 

Leiter/in technische  
Dokumentation/Übersetzung 


