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Wir, der Verband Filmregie und Drehbuch Schweiz ARF/FDS, suchen per 1. April 2022 oder nach 

Vereinbarung eine:n 

 

  

Mitarbeiter:in Administration (40-50%), FR/DE 

 

Der ARF/FDS vertritt die Interessen der Filmregisseur:innen, Drehbuchautor:innen und 

Autorenproduzent:innen gegenüber der Schweizer Filmbranche, den filmfördernden Institutionen 

sowie der Öffentlichkeit. Unser Verband bietet seinen über 350 Mitgliedern ein breites Angebot an 

Dienstleistungen inklusive Rechtsberatung.  

 

Sie übernehmen vielfältige Aufgaben, insbesondere in den Bereichen Mitgliederadministration und -

kommunikation, Eventorganisation sowie für den laufenden Betrieb der Geschäftsstelle. Zudem 

betreuen Sie die Kommunikation mit den Mitgliedern und den Interessengruppen der Romandie und 

der italienischsprachigen Schweiz.  

Als digitalaffine, mitdenkende und verantwortungsbewusste Persönlichkeit zeichnen Sie sich durch 

eine rasche Auffassungsgabe, gute Kommunikationsfähigkeiten sowie eine strukturierte, sorgfältige 

Arbeitsweise aus. Sie arbeiten gerne in einem kleinen Team und in engem Kontakt mit Vorgesetzten 

und Kolleg:innen. Die Bürosprache ist dabei Deutsch. 

Eine gute Allgemeinbildung sowie fundierte Erfahrungen im kaufmännischen Bereich werden 

vorausgesetzt. Sie haben Französisch als Muttersprache, sind Bilingue oder verfügen über sehr gute 

mündliche und schriftliche Französischkenntnisse (Niveau C1 oder C2).  

Der schriftliche Ausdruck fällt Ihnen leicht: Sie können Sitzungen protokollieren, Texte redigieren und 

verfügen idealerweise auch über Italienisch-Grundkenntnisse. Erfahrungen aus dem Film- oder 

Kulturbereich sind gewünscht, aber nicht zwingend. 

Der ARF/FDS bietet Ihnen eine vielseitige, entwicklungsfähige Tätigkeit an zentraler Lage (beim 

Hauptbahnhof Zürich) sowie eine branchenübliche Entlöhnung. Sie erhalten bei uns die spannende 

Gelegenheit, die Schweizer Filmszene von innen kennenzulernen.  

Falls Sie die genannten Voraussetzungen erfüllen und sich für den Schweizer Film sowie die Schweizer 

Filmschaffenden engagieren möchten, freuen wir uns, Sie bald kennenzulernen! 

 

Ihre vollständige elektronische Bewerbung (in einer Datei zusammengefasst) senden Sie bitte bis 

spätestens am 10. März 2022 an die folgende Adresse: bewerbung@arf-fds.ch.  

 

Für Rückfragen steht Ihnen die aktuelle Stelleninhaberin, Chantal Millès, unter 044 253 19 88 montags, 

dienstags und donnerstags gerne zur Verfügung. Die Erstgespräche finden Anfang März statt.  
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