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Anleitung zur Erstellung einer Zahlungsübersicht im Programm baufaktura 

 
Sicherlich haben oder hatten Sie auch schon das Problem, dass bei Rechnungen mit vorherigen 
Abschlagsrechnungen, die eingegangenen Zahlungen des Kunden nicht den Beträgen der 
gestellten Abschlagsrechnungen entspricht. Bisher mussten diese Differenzen immer umständlich 
über die „Korrektur“-Spalten in der Abschlagsrechnungs-Tabelle eingetragen werden. 

Damit es für den Kunden übersichtlicher ist und für Sie einfacher bei der Eingabe wird, haben wir 
die Zahlungsliste ins Programm integriert. Diese ermöglicht es, neben den abzuziehenden 
Abschlagsrechnungen auch noch die eingegangenen Zahlungen des Kunden darzustellen. 

Dazu gehen Sie bitte, wie nachfolgend beschrieben vor: 

Zuerst legen Sie unter „Summen/Zuschläge/AZ´s“ ihre abzuziehenden Abschlagsrechnungen an. 

 

 

Die Abschlagsrechnungen müssen unbedingt eintragen werden, da diese Tabelle 
für das korrekte Ausweisen der Mehrwertsteuer benötigt wird. 
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Danach können Sie unter dem Reiter „Eingegangene Zahlungen“ die eingegangenen Zahlungen 
zu den Abschlagsrechnungen eintragen: 

 

 

Die Zahlungen können Sie über 1. „Zahlung aus Auftrag holen“ in die Tabelle einfügen, indem 
Sie 2. die Rechnung markieren und diese dann 3. mit „Übernahme in die Zahlungsliste“ 
übernehmen. 

 

Der Zahl-Betrag wird automatisch übernommen, wenn die Abschlagsrechnung über 
„Zahlungen buchen“ eingebucht wurde. Dann müssen Sie lediglich noch das Zahldatum 
eintragen. Den Zahl-Betrag können Sie natürlich auch jederzeit selbst eingeben oder abändern. 
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Möchten sie eine Zahlung manuell eintragen, geben Sie diese einfach in der Tabelle manuell ein. 

Hierfür klicken Sie nicht auf Zahlungen aus Auftrag holen, sondern Sie tragen in die Tabelle die 
Zahlung ein. 

 

Wenn Sie jetzt eine Vorschau/Ausdruck machen haben Sie unter der AZ-Aufstellung noch eine 
Zahlungsübersicht, wo Ihr Kunde direkt sehen kann, wieviel er nach Abzug der Zahlungen noch als 
verbleibende Restzahlung zu leisten hat. 
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Sollten Sie trotz ausgefüllter Zahlungstabelle in der Vorschau oder auf dem Ausdruck keine 
Zahlungen finden, können sie diese Option über die LV-Ausdruck/Fax/EMail Haupteinstellungen 
und Druck einstellen. 

Dies geht wie folgt: 

1. Haken bei „Eingegangene Zahlungen berücksichtigen“ setzen 
2. Anklicken der Schaltfläche „Einstellung speichern“ 

 

 

 
Haben Sie noch weitere Fragen zu baufaktura oder allgemein zu unseren Produkten? 
Rufen Sie uns an. Unter der Telefonnummer 0 74 28 - 94 02 - 300 beraten wir Sie gerne. 
Oder senden Sie uns eine E-Mail an: vertrieb@huonker.de 
 
 
 
Freundlich grüßt aus Dormettingen 
Ihr Team der Huonker Softwaretechnik GmbH & Co. KG 
 
P.S. Wir sind auch auf Facebook und YouTube unter Huonker Softwaretechnik 
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