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SAP: Der Berichtsuser

Einleitung:

Der SAP-Berichtsuser ist fur die Organisationseinheiten der BOKU das zentrale
Element im SAP-System fir Beauskunftung und Analyse von Kostenstellen,
Innenauftragen, offenen Forderungen und Verbindlichkeiten sowie Anlagenbestand
bei den Bundesmitteln als auch bei den Drittmitteln §27.

Er ist somit Basis fur ein effizientes Controlling im Bereich der Departments, Institute
und der zentralen Stellen.

Die wichtigsten Bausteine des Berichtsusers sind

e der Budgetbericht zum Erhalt eines raschen Uberblicks tiber die
Budgetsituation und

e die CO-Berichte fur weiterfuhrende Informationen bis auf die Ebene der
Einzelposten und Buchungszeilen.

Dieses Handbuch behandelt die wesentlichen Funktionen und soll Ihnen bei der
Anwendung behilflich sein. Grundlegende SAP-Kenntnisse seitens des Anwenders
werden vorausgesetzt. Informationen dazu finden Sie auf der SAP-Homepage:

http://www.boku.ac.at/sap-support.html

Fur dariber hinausgehende Fragen stehen Ihnen gerne zur Verfligung:

Hr. Michael Hein, Tel . 47654-1013

Hr. Robert Svoboda, Tel. 47654-1058
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SAP: Der Berichtsuser

Ubersicht

Der Berichtsuser ist als eigener Ordner im SAP-Benutzermeni angelegt und hat
folgenden Inhalt:

=
| Mend Hearbeiten FEawvoriten Zusatze  System  Hilfe

| @ 1A B SHE
SAP Easy Access

B 7]+

= = Favatiten

I C Budgethericht MEU
I [ Cco-Berichte

[ [ Offene Posten

[ ] Anlagenbestand

[ [ Info Besoldung

I [ FM-Berichte

Budgetbericht
Rascher Uberblick tiber die Budgetsituation einer Organisationseinheit, zeigt Budget,
Istkosten und Verfiigungsrest fir Bund und Drittmittel 8§27.

CO-Berichte
Weiterfuihrende Informationen fur Kostenstellen und Innenauftrage:
Einzelpostenlisten, Details zu Einzelposten bis zur Buchungszeile.

Offene Posten
Zeigt offene Forderungen an Kunden und offene Verbindlichkeiten gegentber
Lieferanten zu einem frei wahlbaren Stichtag.

Anlagenbestand
Ubersicht Gber die Anlagenguter (aktivierte Einrichtungen) , Beschaffungsdaten,
gebuchte Abschreibung, Restbuchwert,...

Info Besoldung
Zeigt Daten aus der Besoldungsschnittstelle, noch relevant fur Abfragen zu
Personalkosten fur den Zeitraum vor Umstellung der Personalverwaltung auf SAP.

FM-Berichte
Wegen Auflosung der FM-Berichte nicht mehr relevant
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SAP: Der Berichtsuser

1. Budgetbericht

|I:Ij

Mend HBearbeiten FEaworiten Zusatee System  Hilfe

| & Al aDiea D
SAP Easy Access - Benutzermenii flr

L M

= | Favariten
GRS - Ausfihren Berichtsgruppe
P Cl Budgethericht inkl. Fersonal
= 4 Berichtsuser
[ [ Offene Posten
' [ Cco-Berichte
I [ Anlagenbestand
= =Y Budgetbericht NEU
[#] v_TU1_20000196 - Budgethericht
> [ FM-Berichte
[ [ Info Besoldung

Eingabe Geschaftsjahr und Kostenstellengruppe (z.B.: 911)
=
| Programm  Bearheiten  Springen Umfeld  System Hilfie

| & 21008 e0e LHE a0 AE

Budgetbericht: Selektieren

| Ausgabeparameter... || Datenguelle... || Extrakiparameter... |

Auswahl Werte
Geschaftsjahr 2009

Auswahl Gruppen
kostenstellenaruppe 911 |

Die Kostenstellengruppe

ist die organisatorische Einheit zur Zusammenfassung von Kostenstellen.

In der Regel geben Sie hier lhre 3-stellige Institutsnummer ein.

Hier kann auch die zweistellige Department-Nummer eingegeben werden, die
Ausgabe der vollstandigen Department-Daten erfolgt jedoch nur bei entsprechender
Berechtigung.
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Ausfuhren:
=
Programm  Bearbeiten  Springen  Umfeld  Systerm Hilfe
& a0 €@ DHE OO 8 BRE @ m

Budgetbericht: Selektieren

§| Alsgabeparameter... || Datenguelle... || Extrakiparameter... |

Alswahl Werte
Geschatsjahr 20049

Ausweahl Gruppen

o,

kKostenstellengruppe |Q11
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SAP: Der Berichtsuser

* Bereich Budget (im oberen Teil des Berichtes)

=
| Bericht Bearbeiten Springen  Sicht  Zusatze  Einstellungen  Swstem  Hilfe

|@ 1 IB G0 CHRB DO AF QR

Budgetbericht Neu

[ &&E= ] & (]2 | [ R T I A |

|
Budgethericht Neu Stand: 1¥.08. 2009 Seite: 2/ 3
Spalte: 1 ¢ 2
Kostenstelle!Gruppe
Yerantwortlicher: n.m.
Berichtszeitraum: his 2009
Budget Kostenstellen Budget - Ist Obligo Ist+0bligo - Verf.rest
V5] * Kostenstellengruppe 1.5849, 87 18. 665, 45- 18 665 ,45- 17.075,58-
Budget Bundesinnenauftrage Budget - Ist Ohligo Ist+0b1igo - Yerf.rest
bE  |** 275100 t.LM Te Eph - Admi 45&34,81 20. 452 38- 20,452 38- 25 481 63
Budget [berst./Pramien Budget - Ist Ohligo Ist + Ohli - YerT.rest
bE  |** 275100 t.LM,Te,Eph - Admi 3.647 64 3,647 ,64- 3.647 64-
= |*** Budget Oberst./Prami 3.647 B4 3647 ,64- 3.647 64-
Budget Bund (ohne 827) Budget - Ist Ohligo Ist+0b1igo - YerT.rest
Gesamtsumme Eund 51.171,52 42,765 47- 42 765,47 - 8. 406,65
Budget Auftrage §27 lbertrag - Ist Ohligo Ist+0bh1igo - YerT.rest
WE  |** 275100 t.LM,Te Eph - Admi| 136.657,41 79.745 26 79.745 26 216.402 67
= |*** Kostenstellengruppe 136.657, 41 79.745 26 79.745 26 216.402 67
Budget Bund und §27 Budget - Ist Ohligo Ist+0bh1igo - YerT.rest
Gesamts. B. u. 27 187.828,93 36.979,79 36.979,79 224 808,72

In diesen Abschnitten kénnen Sie Budget, Budgetverbrauch sowie
Verfiigungsrest sehen.

Verfligungsrest:

Ein positiver Betrag im Verfigungsrest bedeutet, dass noch Geld zur Verfigung
steht, ein negativer Betrag bedeutet, dass die Ausgaben hdéher waren als das
Budget bzw. die Einnahmen.
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SAP: Der Berichtsuser

* Bereich Ausgaben (im unteren Teil des Berichtes)

fusgaben Kostenstellen - Flan Ist Ohligo Ist+0bh1igo Abw Ist/P1
ez} ***% Summe Kostenstellen 18. 665, 45- 18 665, 45- 18 665 45-
Ausgaben Bundesinnenauftrige - FPlan Ist Ohligo Ist+0h14igo by Ist/P1
FE | ****** Summe Auftrige echt 20,452 38- 20452 38-| 20.452 38-
busgaben [berst./Pramien - Plan Ist Ohligo Ist+0b14igo by Ist/P1
b | *#***** 46 Dberst . /Prémien 3.647 B4- 3.647 64- 3.647 64-
Ausgaben Bund {ohne %27) - Plan Ist Ohligo Ist+0b14igo by Ist/P1
Gesamtsumme Bund 42 TEBR 47 - 42 765,47 - 42 F65,47-
fusgaben Auftrage §27 - Plan Ist Ohligo Ist+0h14igo by Ist/P1
bE  |#**#** Summe Auftriage £27 79.745 26 79,745 26 T4.745 26
Ausgaben Bund und §27 - Plan Ist Ohligo Ist+0h14igo by Ist/P1
Gesamtsumme B.u.§27 36.979,79 36.979,79 36.979,79

In diesen Abschnitten ist kiinftig die Darstellung von Planwerten vorgesehen, somit
wird ein Vergleich Plan — Ist moglich.

Expandieren und komprimieren des Berichtes
Beim Einstieg wird zunachst die hdchste Berichtsebene angezeigt.

Die Symbole am Anfang der Berichtszeilen zeigen die Moglichkeiten zum
stufenweisen Wechsel der Berichtsebene:

Ausgaben Kostenstellen - Plan Ist Obligo Ist+0hligo | Ahw. Ist!P1

i) **** Summe Kostenstellen 11.664, 97- 11 664 97- 11664 97-

Durch Klicken auf dieses Symbol wird die nachste
Berichtsebene angezeigt

Seite 8 von 72 Ausgabe: November 2009



SAP: Der Berichtsuser

Ausgahen Kostenstellen - Plan Ist Obligno Ist+0bTigo Bhw IstiP1
Eo|* 73-INS Instandhaltungskos 2,889 ,11- 2.889,11- 2.889,11-
E|* 74-FRE Fremdleistungskost 986 58- 436, 58- 986, 58-
= | TE-MAT Materialkosten ¥ 5B 38- ¥ 587, 38- T.RBT,3B-
bEo|* TE-REI Reisekosten 3,40- 3,40- 3,40-
fEo|* 77-KOM Kommunikationskost 191 ,50- 191,50- 191,50-
E * 7A-ICA Aufwande Intercomp 7.ea- 7. 00- T.00-
= Lusgaben Bund 11 664 ,97- 11 . 664,97 - 11 664,97 -
B |*** 28 .. B ’ 11.664,97- 11.664,97- 11.664,97-

Diese Ebenen zeigt bereits die Kostenartengruppen

Nun kénnten man diesen Vorgang schrittweise fortsetzen, oder aber rasch den
gesamten Abschnitt expandieren:

Lusgahben Kostenstellen - Flan Ist
@ 73-INS Instandhaltungskos 2.889 11-
@ 74-FRE Fremdleistungskost 936, 58-
@ g TR-MAT Materialkosten 7. hRAET 38-
@ i TG-REI Reisekosten 3, 40-
@ * TT-KOM Eommunikationskost 191 ,50-
E * TO-ICH Auftwande Intercomp T, -
i Busgaben Bund 11 . GG4,97-
= |*f 2. oo . 11 664 ,97-
Cursor in den gewiinschten Abschnitt stellen
=
Bericht Bearheiten Springen  Sicht Zusdte Einstellunge

| & 1 I B eae S
Budgetbericht Neu

= = 3 =i

Abschnitt expandieren
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SAP: Der Berichtsuser

fusgaben Kostenstellen - Flan Ist Obligo Ist+0bligo Bhw Ist/P1
721200 Instandh. Gebaude 439 20- 439 20- 439, 20-
721900 Instandh. Sonstig 2.448,91- 2.449 91- 2.449 . 891-
= 73-INS Instandhaltungskos 2.888,11- 2.889,11- 2.889,11-
767000 Inserate 986 ,58- 9386, 58- 986,58-
li= (B 74-FRE Fremdleistungskost 986 ,58- 986, 58- 986,58-
705050 GWG 854 ,53- 854 53- 854,53
7E0000  Blromaterial 192 ,15- 192, 15- 192,156-
7E0200 Druck-/Bindekoste 398 ,57- 398 57- 398 ,57-
763000 Lebensmittel 45 ,16- 48, 16- 48,16-
TH4008 Reinigungsmateria a,20- 8,20- g,20-
764100 Chemikalien 30,00- 30,00- 30,00-
764400 Laborbedarf 2.570,B6- 2.570,B6- 2.570,66-
764900 HilfsBetriebsm 3.485 11- 3.485,11- 3.485,11-
= T5-MAT Materialkosten 7.587,38- 7.587, 38- 7.687,38-
734108 Personentransport 3,40- 3,40- 3,40-
lis (B 76-REI Reisekosten 3,40- 3,40- 3,40-
738000 Postoehihren 99, 46- 99, 46- 99,46-
738100 Telefon!Fax/Inter 92 ,04- 92, 04- 92,04-
izl 1B T7-KOM Kommunikationskost 191 ,50- 191,50- 191,50-
790900  Aufwand IC 7.00- ¥.0o- 7.00-
li=] * TO9-ICA Lufwande Intercomp T.e0- ¥, eo- 7. 0a-
= |** husoaben Bund 11.664,97- 11.664,97-| 11.664,97-
B (... T 11.664,97- 11.664,97-| 11.664,97-
& |**** Summe Kostenstellen 11.664,97- 11.664 97-| 11.664,97-

=
Ebenso kann man expandierte Abschnitte durch Anklicken des Symbols — wieder
komprimieren.

b

bedeutet, dass weitere Informationen abrufbar sind

= unterste Informationsstufe erreicht.

Diese Funktionen lassen sich auch Uber die Befehlszeile aufrufen, ebenso kann der
gesamte Bericht expandiert oder wieder komprimiert werden
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SAP: Der Berichtsuser

Bericht Sicht © Zusatze  Einstellungen  System

I
=

Bearbeiten Springen

g | ¢ Berichtvollstandig expandieren % Lmsch+F4 |

= Bericht vallstandio kamprimieren LImsch+Strg+0
Budgetbericht _ o _
Abschnitt vollstandig expandieren

&8 H Y| 308 T agschnitivollstandig komprimieren |

Abschnitt expandiaran Lmsch+F11
Budgethericht Abschnitt kamprimieren Umsch+F12  H#

Abschnitt expandieren his...

Kostenstelle/!Gruppe Zeile expandieren
Yerantwortlicher:

Berichtszeitraum: Zeile komprimieren

Navigieren
=
Bericht Bearbeiten Springen  Sicht  Zus8tze  Einstellungen  Systerm Hilfe
| & 1 IH e DHE oo BF QE
Budgetbericht Neu

FleEEm & BRI

Mit diesen Pfeilen blattern

=

| Bericht Bearbeiten Springen  Sicht Zusite Einstellungen  Systerm  Hilfe

| & 1980 CEQBHEB DDoD AR @
Budgetbericht Neu

B EE B EEQ@
Mit diesem Pfeil blattern Sie eine Seite ach rechts

Damit wird die Spalte ,Verflgt Folgejahr” sichtbar:

Budoet Bundesinnenauftrage verfigt F.J

20110008168 BOKU-UBA-Boden
491108088 911 -Exkursione
Sa11EEaEa  911-Investitio
AafiaEi@es 911 - Literatu 264,67
= *E TR MmsteeEe .- bddm 264,67
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SAP: Der Berichtsuser

2. CO-Berichte

Ubersicht

= 4 CO-Berichte
S_ALRE_8Y013611 - Kostenstellen: Flanflistidbweichung
= i CO-Betichte NELU

YT 20000114 - Kostenstellen PlanfChligonst
YT 20000116 - Innenauftrag PlaniOblinofst
YT _ 20000209 - KostenstPlaniObligodlstidahr-aber)
YT 20000210 - Innenauf PlanfObligodstidahr-ther)

S_ALRE_8Y0129593 - Innenauttrdge: Flanfstidbweichung

S_ALR_87013340 - Profit Center: Planflstidbweichung

Allgemein

Der Inhalt der Daten im CO-Bericht wird von den Einstellungen bestimmt, die Sie im
Einstiegsbild bei der Auswahl der Werte und Gruppen bzw. der Berichtsvariante
vorgeben.

Auftrag: Ist/Plan/Abweichung: Selektieren
|ﬁ Variation || Alsgabeparameter.. || Datenguelle... || Extraktparameter... |

Auzwahl Werte

kKostenrechnungskreis BOK1
Zeschaftsjahr 20049
Yon Periode 1
Bis Periode 14
Flarnwersion o

Auswahl Gruppen

Auttragsgruppe H3 41
oder Wert(e) bis
Kostenartenaruppe} EA27
oder Wert(e) bis

Hier bestimmen Sie den Berichtszeitraum, die organisatorischen Inhalte
(Kostenstelle, Innenauftrag,...) und die Kostenarten die der Bericht zeigen soll.

Die Verwendung von Berichtsvarianten wird im Abschnitt ,Funktionen“ , Kapitel
Berichtsvarianten gesondert behandelt.
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SAP: Der Berichtsuser

2.1. Der Kostenstellenbericht

= o Berichtsuser
[ [ Offene Posten
= 4 CO-Berichte
Dl &_ALR_ 87013811 - Kostenstellen’ PlanfisiAbweithung
I [ CoO-Berichte MEL
S_ALR_87Y012993 - Innenauftrdge: Planflstialweichung
S_ALR_87013340 - Profit Center: Plani/lstiabweichung
L Anlagenbestand

[
I ] Budgethericht MELU
[
[

] FM-Berichte
C Info Besaldung

Bericht aufrufen, Geschaftsjahr, Periode (=Buchungsmonat) und Kostenstelle oder
Kostenstellengruppe eingeben
||I:-

Programm  Bearbeiten  Springen  Umfeld  Systerm Hilfe

@ 100 Cee DHE DEos PR 0F
Kostenstellen: Ist/iPlan/Abweichung: Selektieren

|% YWariation || Alsgabeparameter... || Datenguelle... || Extrakiparameter... |

Alswahl Werte

kostenrechnungskreis Im
Geschattsjahr Im
Yon Periode |_1|
Bis Feriode m
Flarnyersion |EI_|

Ausweahl Gruppen

kostenstellengruppe

oder Yertie) 2xxxxn [ bis EI

kostenartendgruppe | |
oder Wertie) bis =
\
b
XXxX = H-Nummer der
Organisationseinheit; 4-stellig
Mit ausfuhren.
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SAP: Der Berichtsuser

Der Bericht zeigt nun die Ist-Kosten, gereiht nach Kostenarten, fur den gewahlten
Zeitraum.

Kostenstellen: Ist/Plan/Abweichung

2R = /O B spate [[W][«[[>[0]

1
Kostenstellen: Ist/Planffbweichung Stand: 17.08. 20049 Seite: 2.7 2
Spalte: 14 2
Kostenstelle/Gruppe 2xxuxxl " Institut ...
YWerantwortlicher: n.m.
Berichtszeitraum: 1 bis 14 2088
Kostenarten Istkosten Plankosten Bhw (abs) Ahow (%)
640600 Bund Bez. Prof. 11.3490, 46 11.390 46
640060 Bund Bez. s w Pers 11.888,20 11.888, 20
640100 Bund Bez. Admin. 4.4495 380 4.495 80
640110 Bund Bez. Technik 2 6TH, 60 2 670 6O
640120 Bund Bez. Labor 10. 876,00 10876, 00
640708 Bund Fahrtkostenzu. 40,00 40, 0o
6487208 Bund sonst. Zulagen 112,48 112,48
640800 Bund DGB FLAF Prof. 512,58 512 58
640805 Bund DGB FLAF s w P 684,35 G284, 35
640806 Bund DGE FLAF Admin 200,06 200, 06
6408087 Bund DGB FLAF Techn 124,36 124, 36
640808 Bund DGB FLAF Labar 494 52 494 52
640815 Bund DGE SozY. Prof 1.629, 38 1.629 38
640820 Bund DGB SozW. sw P 2 451,34 2. 451 34
640821 Bund DGB SozY. Admi 927,04 927,04
640822 Bund DGE SozW. Tech 546 68 B46 68
640823 Bund DGB SozW. Laho 2,233,868 2.233 86
640837 Bund DGE Penk. snw 86,58 86 58
640838 Bund DGE Penk. ALdmi 34,56 34 BE
640839 Bund DGB Penk. Tech 20,80 20,80
640840 Bund DGB Penk. Laho 84,20 84 2o
640847 Bund DGB MVE. Prof. 174,28 174 28
640852 Bund DGB MVWK. sw P 181,350 181,90
640853 Bund DGB MWK. fdmin 68,78 68, 78
640855 Bund DGE MVK. Labor 8,74 7e T4
640918 Bund Autwandsentsch 54,00 54 00
FE5E50  GWG 339,43 339,43
7219080  Instandh. Sonstige 1.451,03 1.451 03
7381088 TelefonfFaxf/Interne 46 52 46 52
FEO200  Druck-/Bindekosten 388 &7 398 &7
T641080 Chemikalien 30,80 30, 06
764400 Laborbedarf 501,74 501,74
64900 HilfsBetriehsm 2.984 40 2.984 40
= * Belastung B7.813, 24 57.813 24
= | ** (her-/Unterdeckung B7.813,24 B7.813, 24

Seite 14 von 72 Ausgabe: November 2009



SAP: Der Berichtsuser

Einzelne Kostenarten
Zur Anzeige der Einzelposten fur eine Kostenart wird mittels Doppelklick das
Kontextmenu geoffnet:

G40910  Bund fufwandsentsch A4, 00
TEERDEE  GWGE 339,43
721900 Instandh. Sonstige 1.4581,0603
7agnn  TelefondFaxd Interne 46 52
TEOZA0  Druck-/Bindekosten 398,67
TEHBE Chemikalien ap,oe
74400  Laborbedarf Ht AE1,74
749060  HilfsBetriehs 2.984 40
= |* Belastung 57 813,24
= | ** (ber-/Unterdeckung 57 813, 24

Doppelklick auf ,Kostenstellen Einzelposten Ist*

ilI:«'Elerichtauswéhlen

Kostenstellen Einzelposten Ist !t
Kostenstellen: Flanungsibersicht
Kostenstellen Einzelposten Plan
Kostenstellen:Periodenautr. Ist/Flan
Leistungsarten: Periodenaufrik

Stat EKennzahlen: Periodenaufrii
Kostenstellen: Aufrif nach Fartner
Kostenstellen: &ufrifk nach Yorgang
Bereich: Ist/Plan 2 Wahrunogen
dnzeige won Flanungslangtexten

| Techn. Mamen einfaus |
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SAP: Der Berichtsuser

|II3'

Liste Bearbeiten Springen  Einstellungen  Zusitze  Umfeld  Systermn Hilfe

|@ 21 0H e DHE Dhos IR em

Kostenstellen Einzelposten Istkosten anzeigen

| & Betea |4 stemmsat |3 |G|\ ]| (2] e | ()< ]

Anzeigevariante 1SAP Primarlkostenbuchung
Eo=tenstelle 294100 ]
Bericht=wahrung ETR Euro

Knstenst.‘lKnstenan‘letﬂxr’[Eez E Werthllelelegnr |EIun:hDatum |Ausg|eich

294100 764400 Laborhedarf 471,74 1000720913 22.07.2009 |13.02.2009
Laborhedarf 30,00 10007293804 11.08.2004

294100 L = 501,74

ns =n 501,74

Die Einzelposten werden nun angezeigt
In die Buchungszeilen zu gelangt man wieder mit Doppelklick auf die entsprechende
Zeile

Liste Bearbeiten Springen  Einstellungen  Zusatze  Umfeld  Systerm Hilfe

|& 2100 e CHE S0Ls IE @B

|II:'

Kostenstellen Einzelposten Istkosten anzeigen

| & Betey || &0 stammsatz || | [E0)|¥| | &7 Bl (BB (TET H WG

Anzeilgevariante 1SAP Primarkostenbuchung
Kostenstelle 294100 T
Bericht=swahrung EUE Euro

Knatenat.‘|Knatenan‘|KstﬂerEIez |n WerthIW|Elelegnr |Equ:hDatum |Au5g|eich

294100 TE4400 Lahorbedarf 471,74 1000720913 22.07.2009 13.08.20049
Laborhedarf 30,00 1000729804 11.08.2009

294100 Iy = 501,74

, = n 501,74
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SAP: Der Berichtsuser

=

| Belen Bearbeiten Springen  Einstellungen  Zusatze Umfeld  Systerm Hilfe

| & 1 0H C@Q CHEB DDo0 AR @F
Beleglibersicht - Anzeigen -

(Sl ][]« ] o] ][ ][] P e [ er uwswatven [ @ sichern ][0 o] ][I0 steueraaten | [EW =)

Belegart : KR ( Kreditoren Rechnung ) Normaler Beleg

Belegnummer AZOGEEE3 Buchungskreis BOKA Geschafttsjahr 2n0e49
Belegdatum 14 07 . 2009 Buchungsdatum 22 07 2009 Periode ar
Steuer rechnen

Referenz REOS/OTO5A

Belegwahrung ElR

Pos|BS|Kontao Kurztext Konto|Zuordn Betrag|GsBe| futtrag| busaleich |Text
1[31]|30000053| Bartelt GesmbH|294100 471, 74- 13.08.2009(* Knr. 45001
240764400 |Laborbedart 20090722 471,74 2 Pipetten

* 0,00

In diesem Beispiel ist nun der Lieferant und im Text die Bezeichnung der gelieferten
Ware ersichtlich.

Weiter mit Klick auf die Buchungszeile (z. B. Pos 1)
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=
| Belegq Bearbeiten Springen  Zusatze  Umfeld  System Hilfe

|l@ (N eEeCHE foha AR Qs
Beleg anzeigen: Position 001

E|E||E> YWeitere Daten |

Kreditor! (30000053 | Bartelt GesmbH Haupth [330008 |
Bukr. BOK1 Meufeldwey 42

Univ. f. Bodenkultur Wign Graz Belegnr. [ 30206333
FPosition 1 f Rechnung f 31

Betrag 471,74 EUR

Steuerkennz |:|

fusatzangahen

Skontohasis 471,74 | EUR

Zahlungshed |8015] TageProz. (30 [0,000 [%[a [o,000 %[0 |
Basisdaturm | 14.07.2009 Fixiert []

Zahlsperre | | Rechnungshz, | 4] |¢]e |
Zahlwahrung |—|

Zahhweg |_|

Ausgleich 113.08.2009) / |52126329 |

Fuordnung 284100 |

Text = Knr. 45001 =, Langtexe

Diese Kreditoren-Rechnung vom 14.07.2009 mit der Belegnummer 30206833
Wurde am 13.08.2009 (Ausgleich) ohne Abzug bezabhilt.
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SAP: Der Berichtsuser

Im Belegkopftext ist ersichtlich, durch wen (Erfasser) und wann die Buchung erfolgte

=
| Beleg Bearbeiten Springen  Einstellungen  Zusatze

1€ | 2 H @R L
Belegiibersicht - Anzeigen -

(317 R RN O SG)  dle

Belegkopftext anzeigen

II:Ij Belegkopf. Buchunaskreis BOKI
‘Belegart! KR | Kreditoren Rechnung

Belegkopftaxt | |

Anardnungs-hr. |

Referenz \RADS/O7A50 ' Belegdatum 14.07. 2009
Buchungsdaturn  |22.07. 2009
Wahrung IW' Buchungsperiode
Referenzvargang IW' Buchhalungsheleg
RefSchlissel \D030206833B0K12009 | LogSysterm |PU1CLNT111]
Erfasser |I-I_F'T| vorerfagsser |—|
Erffassungsdatum m Etfalzt um [na:36:249
TCode FBED |

Geandert am | Ltzt. Fortsch
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SAP: Der Berichtsuser

Liste aller Einzelposten

Im Kostenstellenbericht wird durch Doppelklick auf die Summe der Kosten eine
Einzelpostenliste tGber den gewahlten Berichtszeitraum erzeugt.

Kostenarten Istkosten Plankosten Abw [ahs) Abw (%)
640720 Bund sonst. Zulagen 112,48 112,48
G40800 Bund DGB FLAF Prof. 512,58 512,58
640805 Bund DGE FLAF s w P 634,35 634,35
640806 Bund DGE FLAF RAdmin 200,06 200,06
640807 Bund DGE FLAF Techn 124 36 124 36
40808 Bund DGE FLAF Labor 494 52 494 52
640815 Bund DGE Soz¥. Prof 1.629 38 1.629, 38
640820 Bund DGE Soz¥. sw P 2.451 34 2.451 34
640821 Bund DGB Soz¥. Admi 927,04 927,04
640822 Bund DGB SozY. Tech 546,68 546,68
640823 Bund DGE Soz¥. Labo 2.233,86 2.233.86
640837 Bund DGE Penk. snw 86, 58 86, 58
640838 Bund DGB Penk. &dmi 34 56 34 56
640839 Bund DGE Penk. Tech 20,80 20,86
6408460 Bund DGE Penk. Laho 84, 20 84, 20
640847 Bund DGBE MYK. Prof. 174, 28 174,28
640852 Bund DGE MYE. sw P 181,96 181,90
640853 Bund DGE MYE. Admin 63,78 63,78
640855 Bund DGE MYK. Labor 78,74 78, T4
640916 Bund Aufwandsentsch 54, 00 54, 00
TOROSE  GWG 339,43 339,43
7219008 Instandh. Sonstige 1.451,03 1.451,03
738100 Telefon/Fax!Interne 46,52 46,52
FEOZ0E  Druck-/Bindekosten 398,57 398 &7
FE4100  Chemikalien 3Q, 6o aQ, 06
764400  Laborfedarf 501,74 501,74
FE49008  HilfsBetriebsm 2.934 40 2.984 40

= |* Belastung 57.813 24 57.813 24
= | ** lber-/Unterdeckung B7.813, 24 B7.813, 24
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SAP: Der Berichtsuser

Liste Bearbeiten Springen Einstellungen Zusatkze Umfeld System  Hilfe

|II7

| & 190 C@e BHE Hnos FR @M

Kostenstellen Einzelposten Istkosten anzeigen

|§| Belechﬁp Stammsa12|.

Tniversitat fir Bodenkultur Wien

Kostenstelle Kustenan‘IKostenanenBez Gegenkantobezeichnung Bezeichnung Belagnr Belegdatum 1RefBeInr = WertlBW|Ausgleich
254100 705050 GWG "Primus office products” Manitar 1000720718 02.07.2008 |20206676 171,98 21.07.2009
2584100 738100 Telefon/Faxinternet | Mobilkam Austria AG Telefonkosten Gutschrift 1000720252 10.07.2008 |31001753 2,51- 20.07.2009
294100 Telefon/FaxfInternet  Mobilkom Austria AG Telefonkosten 1000720249 30206267 20,66 20.07.2009
294100 Telefon/Faxinternet | Mobilkom Austria AG 1000720491 30206542 28,37 10.08.2009
294100 721800  |Instandh. Sonstige |Miele GesmbH Reperatur Laborgerat 1000720912 13.07.2009 |30206832 44711 12.08.2009
294100 764400  |Laborhedarf Bartelt GesmbH 2 Pipetten 1000720913 14.07.2009 |30206833 471,74 13.08.2009
294100 760200 Druck-iBindekosten Riegelnik GesmbH Druck-und Bindekosten 1000720914 20.07.2008 |20206834 39857 28.07.2009
294100 714800 Instandh. Sonstige | Lugitsch-Strasser Reparatur Laborgerat 1000729802 24.07.2009 |30208848 597 36 13.08.2009
294100 764900 HilfsBetriebsm GE Healthcare Europe GmhbH | Superdex’ Mono @ 550 fir Lahorgerdte 1000729801 30.07.2008 33002672 | 298440 13.08.2009
294100 764100 Chemikalien TGB GesmhbH Flasche CO2 LMG 1000729632 03.08.2009 |30208747 30,00
294100 705080  GWG "Primus office products” Waonitar 1000729803 05.08.2009 |30208843 167,45 12.08.2009
254100 Fenn N - Reparatur Laborgerat 1000729800 30208347 406,56

o 1000729804 30208850 aonn

Auszug aus der Einzelpostenliste

Nun kann wieder wie schon beschrieben weiter in den Beleg und die
Buchungszeilen verzweigt werden.
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SAP: Der Berichtsuser ~—

2.2. Der Innenauftragsbericht

= 2 Berichtsuser
b [ Offene Posten
= ] CO-Berichte
S_ALR_BY013611 - Kaostenstellen: Flanfstiihweichung
O Co-Berichte MEU

.

S_ALR_87013340 - Profit Center: Planilstdlweichung
I [ snlagenbestand
I O Budgethericht MEU
[ FM-Berichte
' [ Info Besoldung

Geschaftsjahr und Buchungsperiode eingeben bzw. andern

Auftragsgruppe:

Drittmittel 827: Hxxx xxX = Nummer der Organisaionseinheit (z. B.: H772)
Bund: XXX (z.B.: 772)

Achtung !

Die Wahl der richtigen Kostenartengruppe ist entscheidend fur die inhaltlich
korrekte Darstellung !

EA Einnahmen und Ausgaben Bund

EAZY Einnahmen und Ausgaben 27
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SAP: Der Berichtsuser

Ein Beispiel aus dem Drittmittelbereich:

Programim  Bearbeiten  Springen Umfeld  Systermn Hilfe

| & 1 0@ e BHE anon BE @m

|II3'

Auftrag: Ist/Plan/Abweichung: Selektieren

|ﬁ Yariation || Ausgabeparameter... || Datenguelle... || Extrakiparameter... |

Auswahl Werte

kKostenrechnungskreis BOK1
Geschatsjahr 20049
Yon Periode 1

Bis Feriode 14

Plamversian B

Auswahl Gruppen

Auttragsgruppe HY 72
oder ¥Wert(e) his
Kostenartengruppe EAZT |

oder Wer(e) his

Die Innenauftrage werden nun aufgelistet, soferne die Navigationsleiste aktiviert ist.

- Bericht Bearbeiten Springen  Sicht  Zusatze Einstellungen  System  Hilfe
& 2 AH e CHE noloa BAE @0
Auftrag: Ist/iPlan/Abweichung
a = | o
i = 3]s} (V][ soate [[1a][ ][ v o] [ e o
Varlation: Auftrag | Auftrag: Ist/Plan/Abueichung Stand: 17 082008 13:43.03 Seite: 47 4
= 3 * Auftragsgruppe
4 7772002626 772-FYWF-Anlagenverr. Biochemie Auttrag/Gruppe T772000000. . F772000000. 7772000999
4 7772004583 Proglycan Berichtszeitraum 1 - 14 2008
), 7772004750 Proteinrainiguny und Strukturanalyse
43 7772005032 Pharmaplant Kostanarten Ist Plan Ak (abs) By (%)
€, 7772005244 Glyeodesign
4N, 7772007118 EuroGlycodrrays 788000  Skontoverlust 7,84 7.84
), 7772007430 CCD 789000 Sonstige Autwendungen 23.816,73 23.816,73
<Q, 7772007439 COL-AE1 789010 Sonstiger KFZ-Aufwand
= * T9-50N Sonstige Betriebskosten 23.908,95 23.908,99
o FANIS) CRLEA T7E) 790980 Aufwand 1C 237 50 237 60
E 79-1CA Afutwande Intercompany 237 B0 237 B0
628000  Zinsaufw u dhnl AuTw
Navigationsleiste = 21-FKD Finanzkosten
994930  Verrechnung Personal
E 97 -MKY Manuelle Kostenverrechnung
= Ausgaben §27 274,299 59 274,809 59
= Kosten 25 466,94 25 466 94
= Saldo 25.466, 04 25466, 94

Der Zahlenblock zeigt die Summe der Auftragsgruppe.
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SAP: Der Berichtsuser

Durch Anklicken der einzelnen Auftrage werden die entsprechenden Auftragsdaten

selektiert:

Selbstverstandlich kann in der Einstiegsmaske auch

eingegeben werden:

Programm  Bearbeiten

| &

|II?~'

apringen

JTH @@@ BEE D080 HE @0

Umfeld Systerm  Hilfe
El

=
Bericht Bearbeiten Springen  Sicht Zusdtze Einstellungen Systern  Hilfe
@ AP @@ CHE DDho8 HR @58
Auftrag: Ist/Plan/Abweichung
Y ] [83] [sa|
(P61 sl [ 1] Y]] (][ sware [[va] 4 [0 [} i ] e e
— == 1
ST UG | AuTtrag: Ist/Plan/Abweichung Stand: 17.09.2809 13:43.03 Seite: 2/ 2
= O 7 Aufiragsgruppe
&% TFT2002626 772-FWF-Anlagenverr. Biochemie fuftraog/Gruppe TT72007433  CDL-AE1
4\ 7772004583 Proglycan Berichtszeitraum 1 - 14 2009
S\ 7772004750 Prateinreinigung und Strukturanalyse
—
4% 7772005032 Pharmaplant Kostenarten Ist Plan Bk (abs) BBy (%)
€% 7772005244 Glycodesign
&% TFT2007118 EuroGlycoArays 63008 EDW-8nTagen 838,80 838,80
4% TTT2007420 CCD B6-AUS Amts- und Geschaftsausstat 838,80 838,80
%, 7772007439 COLAE] 648188 Bund Bez. Adwin 4.500, 88 4,508,080
6450008 527 Bez. w. Personal 19.458, 80 19.458, 80
S THANTTR) COLAR ) = |- fA-BEZ Beziige 23958, 80 2395880
B50090 Beante Webent. w. P 4.989,98 4.999, 98
E * 67-50F Sonstige Personalkosten 4.999, 98 4.999 98

eine einzelne Auftragsnummer

Auftrag: Ist/Plan/Abweichung: Selektieren

|% YWariation || Alsgabeparameter... || Datenguelle... || Extrakiparameter... |

Auswahl Werte
kKostenrechnungskreis Rk 1
Geschaftsjahr 2009
Yon Periode 1
Bis Feriode 14
Flarnyersion A
Ausweahl Gruppen
Auftragsaruppe
oder Wertie) FA41007458 his IEI
kKostenartengruppe EAZT
oder Wert(e) bis E
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SAP: Der Berichtsuser

Oder mittels Mehrfachselektion mehrere Nummern und/oder eine oder mehrere
Auftragsnummern-Serien

Kostenstellen: Ist/Plan/Abweichung: Selektieren

(B| [Ra| [ variation ||| Ausgabeparameter... || Datenquelle... || Extraktparameter... |

Auzwahl YWerte
kostenrechnungskreis BOK1

Geschaftsjahr

Won Periode

Bis Perinde

Flamversion

Auswahl Gruppen

Kostenstellengruppe

2P

]

BB

o

|

oder Wert(e) [=) his

|

[ ]

Kostenartengruppe
oder fer(e)

| Mehrfachselektion

bis | ]

IE?' Metrfachselektion fir oder YWerte)

Einzelwerte selekiieren

-.|Einzelwert |
7941000001

7941004712 [=)

| o

L 1E
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SAP: Der Berichtsuser

IlI? Mehifachselektion fiir ader Wert(e)

Intervalle selektieren

0. |Untergrenze |Jhergrenze
7941004714 79410048545 [

Serie von.....bis........ eingeben

Seite 26 von 72

Ausgabe: November 2009



SAP: Der Berichtsuser

Verzweigen in die Einzelpostenliste

& I H e CHE Hho8 FHE @

Auftrag: Ist/Plan/Abweichung

&= & il (1B spatte | (][4 m]

futtrag: IstiPlan/bBbweichung Stand: 17.08.2009 13:66.36 Seite: 2.4 2
huttragiGruppe e e T
Berichtszeitraum 1 - 14 20049
Kostenarten Ist Flan Abw (ahs) Abw (%)
714000 Geblhren 38,40 38,40
= * 71-5TE Steuern und Gebilhren 38,40 38,40
721300 Instandh. Maschinen 180,36 180,38
= * T3-IN5 Instandhaltungskosten 180, 36 180, 36
730008 Transporte durch Dritte 6a, 88 fg8, 88
7hdMe Forschungsbheihilfen 3,960,002 3,960, 00
753060 Bewirtung 4 813,80 4. 813,80
= * T4-FRE Fremdleistungskosten-CO 0,842,638 9.342 64
7056050 GWG 201 12 201 12
7EOBER  Biromaterial 13,07 13,07
TEHER  Chemikalien 11.291,38 11.291,38
764400 Labaorbedart 7.213,60 7T.213,60
= * TE-MAT Materialkosten 18.809 17 18.809 17
7ifen  Personentransporte 125,00 125,00
lis * TE-REI Reisekosten 125,00 125,00
738000  Postgehihren 38,25 38,25
fE * TT-KON Kammunikationskosten 38,25 38,20
T390ee  Sonstige LuTwendungen 5. 544 002 5.544 00
= * TO-50W Sonstige Betriebskosten 5. 544,00 h.544 00
s *# 33 6577 .86 33.577 .86
= rEA Saldo | 33,577,686 33.577 86

Doppelklick auf die Summe:
Zeigt die Einzelposten des gewdhlten Berichtszeitraumes

Doppelklick auf den Text:
Zeigt die Einzelposten iiber die gesamte Projektlaufzeit
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SAP: Der Berichtsuser

)
B 3

\"\_/

=

Liste Hearbeiten Springen  Einstellungen  Zusakze Umfeld Systern  Hilfe

& 3O H CEe EHE AT o0 BR 2

Auftrige Einzelposten Istkosten anzeigen

Universitat fiir Bodenkultur Wien
Projekt: Frojektleiter
Abrechnungszeitraun

Auttrag |Kosten.. 1Kustenanenhezeichn. Bezeichnung des Gegenkantos  |Bezeichnung 1RefBelegnr Referenz BuchDatum 1Ausg\eich © WenfElW| Steuer| Metto!

TIT2007439 705050 | GWWG YWR International GmbH Klehefolie 5105672317 | 2260383661 31.07.2009 7092 11,82 59,10

T772007439 GWG Fisher Scientific GmbH Matrix Tubes blank 51048671812 7021314 13.07.2009 13.07.2008 220,20 36,70 183,50
704050 £, GWG 291,12

7I72007439 /714000  Gehihren Invitragen GmbH dryice 5105662878 405233 RI 06.04.2009 | 23.04.2009 32,40 6,40 31,00
714000 £ Gebiihren 38,40

T7T2007439 721300 |Instandh. Maschinen  Bartelt GesmbH Reparatur 5105670787 RAD9/05029 10.06.2009 17.06.2009 180,36 30,06 150,30
721300 £ Instandh. Maschinen 180,36

T772007439 730000  |Transporte d. Dritte | QIAGEN Yertriehs GmbH Fracht 51045668516 956536585 27.032009 03042008 24,00 4,00 20,00

7772007439 Transporte d Dritte  |PAA Labaratories GmbH 5105669401 ATSAL-40900602 24.04.2008 20052003 17,28 2,88 14,40

7772007439 Transporte d. Dritte | QIAGEN Vertriehs GmbH 5105671228 1100037625 24.06.2009 | 09.07.2009 2400 4,00 20,00

TI72007439 Transpone d. Dritte  Sigma-Aldrich Handels GrmbH Logistikpauschale 5105670009 5250091468 12.05.2009 04.06.2009 3,60 0,60 3,00
730000 £ Transporte d. Dritte 68,88

7772007439 /734100 Personentransporte  Wiener Linien GmbH & Co KG Miederflurgelenksbus CDL-Eroffnung 5105671794 V48193472008 13.07.2009 |13.07.2008 12500 11,36 11364
734100 £, Personentransporte 125,00

[IVTFZUD 430.732000 Postgehihren RYBRAJakoh Ref. Porto Einladung CDL Erdffnung 5105670621 REF. RYBKAPOST 08.06.2009_N&NA 2008 3825 0,00 38,25

~+aebiilren _7_/'/ — 38,25

Einzelpostenliste (Auszug)

2.3. CO-Berichte jahrestbergreifend

Der Standard-Bericht fir Kostenstelle und Innenauftrag ist bei der Auswahl der Werte
fur den Berichtszeitraum auf jeweils maximal ein Geschaftsjahr beschrankt.

Fir variable Berichtszeitraume sind folgende Berichte verfugbar:

[ [ Budgethericht MEL
— o CO-Berichte

= & cO-Betichte NEU

Ein Beispiel:

S_ALR_BT013611 - Kostenstellen: Planflstiabweichung

YT 20000115 - Kostenstellen Plan/Chligofist
YT _ 20000116 - Innenauttrag PlaniQhligorst
YT _ 20000209 - Kostenst.PlanfObligofstidahr-ther)
T 20000210 - Innenauf. PlanfCbligofstidahr-dher)

Der Auswand fir eine Kostenstelle im Zeitraum 01.10.2008 bis 30.06.2009 soll

abgefragt werden.
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SAP: Der Berichtsuser

Die Eingabe lautet wie folgt:

=

Programm  Bearbeiten  Springen  Umfeld  Systerm Hilfe

Vi 14 @ QHE DDL0 PR @m
Kostenst.Plan/Obligo/lst(Jahr-iiber): Selektieren

|ﬁ “ariation || Ausgabeparameter... || Datenguelle... || Extrakiparameter... |

Auswahl Werte
kKostenrechnungskreis BOK1
Yion Geschattsjahr Im
Bis Geschaftsjahr 2009
Yon Periode W‘
Bis Periode m
Flanversion |El_|
Auswahl Gruppen
kostenstellengruppe | |
oderWert(e) 281100 | bis | =
Kostenatengruppe EA (=)
nder Wertie) |—| his |—|
Mit ausfuhren
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SAP: Der Berichtsuser

KSt.: Plan/ist/Obligo detailliert

B2 a3 I spate

|
K5t .. Plan/IstsOhligo detailliert Stand: 11.09.2009 Seite:
Spalte:
Kostenstelle!Gruppe o )
Yerantwortlicher: - ’
Berichtszeitraum: 1072008 his G/2009
Kostenarten Plankosten ObTigo Istkosten
To3030 Supportleistungen 4 634 56
745000 Lizenzgebihren
Fh3008  Saonst. Dienstleis
Fr1eae  Beratungsleistung
=] * T4-FRE Fremdleistungskost 4 634 56
TREOEE  GWGE a2, 24
FE1 A0 Kopierkosten 44 46
li=] * TR-MAT Materialkosten a26, 80
F38000 Postgebihren
738100 Telefon/Fax/!Inter 12 66
li=] * F7-KOM Kommunikationskost 312 66
97136 WERR. SACHMITTEL ar, 5o
=] * ar-DLY Dir. Leistungsverr 37, 50[
7 |**  jAusgaben Bund 5.811,52
= |*** Belastung 5.811 52
= | **** (ber-/Unterdeckung 5.811 52
Achtung!

Bei Abruf einer Einzelpostenliste aus jahresibergreifenden Berichten werden
nicht nur die Einzelposten des gewéahlten Zeitraumes angezeigt, sondern die
Einzelposten der gesamten in der Auswahl angegebenen Geschaftsjahre !

In diesem Beispiel also 01/2008 bis 12/2009

Um nur die den gewahlten Zeitraum Einzelposten fur zu erhalten muss ein
entsprechender Filter gesetzt werden!
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SAP: Der Berichtsuser

3. Offene Posten

|I:Ij

Mend Bearbeiten Faworiten Zusatte Systemn Hilfe

| @ 1B ea@ D
SAP Easy Access - Benutzermenii flr

(8= M

= | Favoriten
GRAG - Ausfithren Berichtsoruppe
[ Budgetherticht inkl. Personal
= ) Berichtsuser
~ i Offene Posten

fird

1 co-Berichte

Ol Anlagenhestand
C ] Budgetbericht NEL
Cl FM-Berichte

C1 Info Besoldung

= T = 7

Bei den offenen Posten wird unterschieden zwischen

Offenen Forderungen
Ein Institut legt eine Rechnung an ein Institut eines anderen Departments
Oder an Dritte, es besteht so lange eine offene Forderung, bis diese
Rechnung vom Rechnungsempfanger (= Debitor) bezahlt wird.

Offene Verbindlichkeiten
Ein Institut bestellt Ware oder eine Dienstleistung bei einem Lieferanten
(=Kreditor), dieser fakturiert an die BOKU/Institut, es besteht somit eine
Verbindlichkeit, bis die BOKU/Institut diese Eingangsrechnung bezahlt hat.

Es wird empfohlen, insbesondere die Forderungen regelmaflig zu tberprifen,
da der betroffenen Organisationseinheit durch fehlende Zahlungseingange
mitunter erhebliche Bankzinsen entgehen.

Siehe dazu auch SAP-Newsletter Nr. 2/2007/Kapitel 4.1, ,Mahnwesen neu an
der BOKU*
http://www.boku.ac.at/uploads/media/SAP - Info-User 2 2007 .pdf
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SAP: Der Berichtsuser

3.1. Offen Forderungen

=4
| Ahgrenzungen  Bearbeiten  Springen Systermn Hilfe

@ 2100 eee CHE DL PR QB

Offene Posten-Liste nach Organisations-Einheiten

Ausfithren
Stichtag : 15.08. 2009 =)
SUCHE MACH
nach Kostenstellen ®
kostenrechnungskreis Im
knstenstellengruppe |954 |

kostenstelle his

[w] mit zugeh. Ohjekten
. _________________________________|

hach CO-Auftragen @)

Auftragsaruppe | |

Auftran his El
ALISWAHL

[#] Debitor auswahlen

Debitar his

[ ] Kreditor auswahlen

Kreditar his

OPTIOHER
Fl-Belege m.mehtf. Kontierung
[] Esxtrem viele Daten

AlLv-Layout:

Customizing-Einstellungen: | Customizing |

Stichtag und Organisationseinheit eintragen, bei Debitor auswidhlen Haken setzen,
ausfiihren
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SAP: Der Berichtsuser

|II7

| &

Liste Bearbeiten Springen  Sichten Einstellungen Systern  Hilfe

Bl d 5 @@@ BHEE S SO0 EE @D

Offene Posten-Liste hach Organisations-Einheiten

|Faktura |Elelegdatum|EleIegnr Buch.dat.

= Betrag Hwy NetlofélligkeifSperre |Ausg|eich

Auttrag 1Deb.IKred. |Name

79540045843 20000623
20004180 | DrRenaud LEONARD
28000052

7954005531 20002256  AIT

TH54006173 (20000276 MTI Maize Technologies
20000276 MTI Maize Technologies

Besamungsanstalt Birkenherg der  |90038955 |27.07.2009 |30207231 27.07.2008

90037779 08.06.2009 30201710 08.06.2009

BOKU - Abteilung filr Biochemie 490037778 08.06.2009 30201709 08.06.2009

90039342 12.08.2009 30208941 12.08.2009
90018632 15122006 30105411 [15.12.2006

90018633 18122006 30105412 18.12.2006

4.140,00 |27.07.2009 B
21210 08.06.2009

I@Mahnsperre (1) 4 Eintrage gefunden

Einscl

+

I FE R EE

Sper... 1Text
Zur Mahnung frei
* Saonstiger Sperrgrund
A Sperre durch dezentralen Bucher
B Sperre durch Drittmittelservice
C Sperre durch Finanz- und Rechnungswesen

Die offenen Posten werden nun angezeigt, die Nettofélligkeit zeigt das Datum, wann
die Rechnung gemass den vereinbarten Zahlungsbedingungen fallig ist.
Das Feld ,Ausgleich® ist naturlich leer.

Wurde eine Forderung zur Mahnung gesperrt (Mahnsperre), ist dies in der Spalte
,operre“ ersichtlich, Klicken auf das Feld zeigt den Veranlasser der Mahnsperre.

Wie auch in den CO-Berichten kommt man durch Anklicken der entsprechenden
Zeile zu weiteren Informationen

||I7

| &

Beleg Bearbeiten Springen  Einstellungen

Zusatze Umfeld Systerm  Hilfe

2 dEH SO SRE DDO0 HE @ M

Beleglibersicht - Anzeigen -

EEEE

1B [ Auswanien [ Sichem || (23] [E [ steuerdsten ||

Kopfdaten

Belegart : RV { Fakturadbernahme ) Normaler Beleg
Belegnummer 3p2a8941 Buchungskreis  BOK1 Geschafttsjahr 20089
Belegdatum 12.08. 2009 Buchungsdatum 12.08 . 20049 Feriode aa
Steuer rechnen
Referenz 90039342 e Rechnungsnummer
Belegwdhrung  EUR
Fos|BS| Konto Kurztext Konto St|Kostenst. |Buftrag Betrag| Text
1|081| 200022586 |AIT Ao 875,91
2|506| 449000 Sonst. Erldse u. KE |&Q 7954005631 875,91-|Kosten fir Flug, Hotel, Essen, Taxi
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III:' Belegkopf. Buchungskreis BOKI

Belegart: RY| Fakturalbernahme

Belegkopftext
Anardnungs-hr.

Referenz qpa39342 Belegdatum 12.08. 2809
Rechnungsnummer " Buchungsdaturn |12 .03, 2009
Wahrung ELR Buchungsperiode |08 ¢ |2009
Feferenzvorgang  |YERK | Faktura

Ref Schlizsel bE90a39342 LogSystern  |PUTCLMT111
Erfasser H_STAGLE Yorerfasser

Erfassungsdaturm (1208, 2009 Erfalit um 10:084:45
TCode YFE

Gedndert am 14.08. 2009 Lizt. Fartsch

=
| Beleg BHearbeiten Springen  Einstellungen  Zusdte Umfeld System  Hilfe

|& 100 @@ SHE Do BE @B

Belegiibersicht - Anzeigen -

1)1 )1 ] ) ] v . s 59 3 tevrotr N

Belegart : RY ( Fakturaibernahme ) MNormaler Beleg

Belegnumner 30208941 Buchungskreis BOK1 Geschafttsjahr 2609
Belegdatum 12.88. 2009 Buchungsdatum 12.08. 2009 Periode ng
Steuer rechnen

Referenz 90039342
Belegwahrung ELUR

Pos [BS|Kaonto Kurztext Konto 5t|Kostenst. |Auftrag Betrag| Text
1|01 zoopz2zs6 W 8IT L] 875,91
2|50| 449000 ‘\Sonst. Erldse u. KE |AQ TO54005531 875,91 -|Kosten fir Flug, Hotel, Essen, Taxi

N

Doppelklick auf Debitor.......
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=
Beleg Bearbeiten Springen  Zusatte Umifeld  System Hilfe

@ A AECa  CHE DL ARI@
Beleg anzeigen: Position 001

DL )<JB][@ veters owen |

Dehitar 20002256 | AIT Hauptbuch  |200888 |

Bukr. BOK1 Conau-City-Stralie 1

Uniy. f. Bodenkultur i Wiien \ Belegnr. IW|
Position 1/ Rechnung f 01 o~
Betrag 875,91 | EUR

Stelerkennz lm

....2eigt Kundendaten

fusatzangaben

Skontohasis 875,91 | Skontobetrag |8, 00 . EUR
Zahlungshed |B001] TageProz. |0 (0,000 %0 0,000 %[0 |
Basisdaturn | 12.08.2009 Rechnungshz. | A e ]
Zahlsperre |_|

Mahnsperre |E| Mahnschl. |_|

Ltz Mahng. Mahnbereich |_|
Zuordnung | 7954005531 |
Test | | |$ﬁf Langtexte
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3.2. Offene Verbindlichkeiten

Ahgrenzungen  Bearbeiten  Springen  Systermn Hilfe

2 21 0B e DHE Do A @
Offene Posten-Liste nach Organisations-Einheiten

||:D'

™ Ausfiihren
Stichtag : 19082009 [=)
SUCHE MACH
nach Kostenstellen @
kKostenrechnungskreis BOK1
Kostenstellenagruppe 1911 |

knstenstelle his

[v] mit zugeh. Ohjekten
—

nach CO-Aufiragen o

Auftragsaruppe | |

Auftran his
ALISWYAHL

[ Debitar auswihlen

Dehitar his

Kreditor auswiahlen
|

Kreditar his

OPTIOMEM
Fl-Belege m.mehif. Kontierung
[] Extrem viele Daten

AlLN-Layout:

Customizing-Einstellungen: | Customizing |

Stichtag und Organisationseinheit eintragen, Haken hei "Kreditor auswihlen” setzen,
ausfiithren
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=
Liste Bearbeiten Springen  Sichten  Einstellungen  Systern  Hilfe
|@ 1dH e DHE Bhon BR e®m

Offene Posten-Liste nach Organisations-Einheiten
Kostenst, [aufrag [oenskred. [name [referenz Belegdatumn [Belegnr  [Buch.dat. [z Betrag Hw|Mettoralligkei{Sperre [Ausgleich
291100 E 30000083 Lactan VertriebsgesmhbH & Co KG 89177182 28073008 |30208988 31.07.2009 B66,00 |27 08.2008
281100 30000093 Lactan WertriebsgesmbH & Co KIG 99177181 28.07.2009 30208989 31.07.2009 116,40 |27.08.2009
291100 300001320 WWWR International GmbH 2260383243 20.07.2008 |302089035 31.07.2009 494,33 [19.08.2009
291100 30001345 Ciell Computer GesmhbH 2400360041 24.07.32009 30208990 31.07.2009 181,25 |23.08.2009
251100 30004916 eplus HandelsgesellschatmbH (80116912 29073008 |30208993 31.07.2009 1,01 |27.08.2008
291100 30004916 eplus HandelsgesellschatmbH 90116631 24.07.2008 |30208995 31.07.2009 150,92 22.09.2009
291100 30006575 Daniel TUNEGA REFUNDIERU... |29.06.2009 30208448 01.07.2009 196,85 |29.06.2008
251100 31000118 Crr. Ehrenstorfer GmbH 107092 29073008 |302080358 31.07.2009 397,80 Z8.08.2008

7911004687 30000115  |Sigma-Aldrich Handels GmbH BB02802575 04.07.2008 30179518 20.11.2008 17,16 03.08.2008

79110058314 30000120 WWWR International GmbH 2260384077 23.07.2008 |30208B863 31.07.2009 187,20 |22.08.2009

7811005369 31001248 AWM Analyseverfahren goad 02.06.2008 |30M162510 09.06.2008 145,00 |0207.2008

75811006960 310003585 LIMG - Verlag 81193 27073008 |30208B868 31.07.2009 20,47 26.08.2008

. 2.540,17

Beschaffung fiir Projekt §27

Beschaffung auf Kostenstelle

In diesem Beispiel war die Organisationseinheit ihren Lieferanten zum Stichtag
19.08.2009 einen Betrag von gesamt € 2.540,17 schuldig, der Grol3teil davon war
allerdings noch nicht zur Zahlung fallig.
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4. Anlagenbestand

Diese Transaktion dient der Ubersicht tiber die Anlagenguter einer
Organisationseinheit mit Informationen wie Anlagennummer, Inventarnummer,
Anschaffungswert, Restbuchwert, etc

SAP Easy Access - Benutzermenil fir Robx

| i ) A

= 2 Favariten

GRAS - Ausfihren Berichtzgruppe

b Cl Budgethericht inkl. Personal

= 4 Berichtsuser
[ [ Offene Posten
[ [ co-Berichte
= 4 Anlagenbestand

i[#] ZZUNI_NANLBEST_EP - Anlagenhestand Einzelposten

b O Budgetbericht gy
I [ FM-Berichte
I O Info Besoldung

Nummer der Kostenstelle eingeben, Berichtsdatum, ausfiihren

|@Erngramm Bearbeiten ZSpringen  System Hilfe
|& 190 eee BHE Aho0 PR @B
Anlagenbestand
Qe En
Eluchun&a!ﬁg‘ii ren Im his
Selektionen
Kostenstelle m his |—|

Einstellungen
Berichtsdatum .12 2008

Berichtsdatum immer 31.12. !
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Es stehen 2 Standard-Layouts zur Auswahl:

|I:Ij

| @

Liste

Bearbeiten Springen  Einstellungen System Hilfe

a0 @ CEB o a

Anlagenbestand

el =Nl - o

I@I

Layout auswidhlen

I@Laynutauswéhlen

Layouteinstellung Al

Layaut

‘|Elezeichnung Layout

Woreinstellung

IAMLAGERM 1

Einzelpaosten Minimaldarstellung

IAMLAGEM 2

Einzelposten Enweiterte

Darstellunn

v

Die Minimaldarstellung bringt die wichtigsten Daten und dient dem raschen
Uberblick.

Restbuchwert

Bisher gebuchte Abschreibung

Anlagenbestand - 01 Handelsrecht

Jahren

@ Berichtsdatum: 31.12.2009 - Erstellungsdatum: 14.09.2009

\
MNutzungsdauer in \ \
) \

|A® N[y |= Ansehwert]s kumul A= Buchwer|

Anlage 1Inventarnummer IAmagerwbezewchﬂung Lieferantenname

30004620 | 1975/54099/3203/0 PCR-THERMO-CYCLER#CMA40T4 +ZUB MG AG BIOTECH 06.11.1995 1/EUR 770,75 770,75 0,00
30004621 2002540700080  WICTOR MULTILABEL COUNTER WITH TR-FLUOROMETR™Y, S/ Berthold-Analtische Instr. 28.04.1997 3 EUR 832613 832613 0,00
30004622 2003/56129/24/0 DIGITAL KAMERA MNIKOMN COOLPE 4500 YIE-Camera 13.01.2003 9 EUR 662,28 445 52 222,76
30005065 Mastercycler 5333 (S.Nr. 48584) AlL-Lahartechnik 30.09.2006 10 EUR 5640,00 0 197400 366600
30005066 Thermomixer 5350 (3.Mr. 25735) AlL-Lahartechnik 30.09.2006 10 EUR 1.982,00 697 20- 1.294 .80
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5. Individuelle Einstellungen

51 Berichtsvarianten

Bei der Verwendung von immer wiederkehrenden CO-Berichten empfiehlt sich das
Anlegen eigener Berichtsvarianten. Man erspart sich damit die wiederholte Eingabe der
gewinschten Selektionen wie Kostenstellen, Innenauftrdgen, Finanzpositionen oder
Kostenarten.

Beispiel: Kostenstellenbericht, Kostenarten auswahlen

Kostenstellen: Ist/Plan/Abweichung: Selektieren
|ﬁ Yariation || Ausgabeparameter... || Datenguelle... || Extrakiparameter... |

Auswahl Werte

Kostenrechnungskreis BOK1
Geschaftsjahr 20049
Yon Periode 1
Bis Periode 12
Planversian a

Auswahl Gruppen
kiostenstellengruppe a11
ader Werie) his
Kostenarttengruppe

oder Wer(e) his ﬂ
mehtfachselektion
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Es kdnnen Einzelwerte oder Intervalle eingegeben werden

Ell:'?h.ﬂehrrachselektiun fur oder Wert(e)
H
] Einzelwerte selektieren
—E 0. |Einzelwert
AU
_F Auswahl aufrufen
q
L
L [+]
|l &
L[] ]
| Mehrfachauswahl ... |

Wenn die gewtinschten Kostenarten nicht bekannt sind, kann die Auswahl abgerufen
werden

I@'Knstenart {17

K.ostenart im K.ontenplan

K.oztenart

K.ontenplan

F.ostenartenk urztest

Sprachenschlizsel DE

Trefferzahl: Standardwert
betragt 500, erweitern z.B.
Mazimale Trefferzahl W auf 5000

|

Ausfithren
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III:'Knatenart (13 1325 Eintrage gefunden

K.ostenart im K.ontenplan F.oztenart { K.oztenar
5
M EE EE
Kosten... 1HtPI |Hurztext |5prac...|
764000  KONT REINIGUMNGEMATERIAL DE
764100 HKOMN CHEMIKALIEM DE
TE4100 KONT CHEMIKALIEM DE
TE4110  HKOM GIFTE (BEZUGSSCHEIM) DE
764120 HKOMN RADIOAKT. MATERIAL DE
764130  HKOM BAKTERIEMSTAMME DE

In diesem Beispiel sollen die Kosten fir Gifte, Radioaktives Material und
Bakterienstiamme angezeigt werden. Mit Doppelklick tbernehmen.

I@Mehrfachselektiun flr oder YWert(e)

Intervalle selektieren

0 |Einzelwert
784110 [ ]
784120

764130

|

_ [+]
| [+]
K] D]

| Mehrfachauswahl .. |

Ausfithren
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Kostenstellen: Ist/Plan/Abweichung: Selektieren

@|ﬁ YWariation || Alsgaheparameter.. || Datenguelle... || Extraktparameter... |

Auswahl Werte
kaostenrechnungskreis
Geschattsjahr
Yon Periode
Biz Periode
Flarwersion

BOK1
2009
1
12
]

Auszwahl Gruppen

kostenstellengruppe
oder Wert(g)
kostenatengruppe
odet Wert(g)

a11

764110

his

his

Ergebnis:

Kostenstellen: Ist/Flan/bibweichung Stand:

17 .69.2809

KostenstelledGruppe
Werantwortlicher:
Berichtszeitraum:

hiz 12 Z@09

Kostenarten Istkosten Plankosten
764130 Bakterienstamme 913,84

*  Belastung 918,34

** [lber-/Unterdeckung 918, 84
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Soll diese Berichtsvariante erhalten bleiben, muss sie gesichert werden:

E': I
| FProgramm  Bearbeiten  Springen Umfeld  System Hilfe

@ IR eEe SHB fDon | R
Kostenstellen: Ist/Plan/Abweichung: Selektieren

|ﬁ Wariatian || Ausgaheparametgp\ | Datenquelle... || Extraktparameter... |
\

Auswahl Yerte \

Kostenrechnunaskreis BOK1 Als Variante sichern
Geschaftsjahr lm

Yon Periode |_1|

Bis Periode m

Flanversion IEI_|

Auswahl Gruppen

Kostenstellengruppe 11 (=)

oder Wertie) bis | =

Kostenartengruppe | |

oder Wertie) 764110 bis | B
E:, I

Yariante Bearheiten Springen  LUmfeld  Systermn  Hilfe
@ | A C@e DMl
Variantenattribute Sichern

|§7 Bildzuordnung dbernehmen |

Variantenname ‘HE11 Problemst|
Bedeutunng |Me|depﬂichtige Frohlemstoffe

[ 1Mur fitr Hintergrundverarbeitung

[ IMurim Katalog anzeigen
[ Systernvariante (autormatischer Transport)

NEEIE

Variantenname und Bedeutung eingeben, wenn gewlnscht, Variante schitzen,
sichern.

Im linken unteren Bildrand wird die Bestatigung angezeigt

@ Die Yariante H311 PROBLEMST wurde gesichert.
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Variante abrufen:

=

Frogramim Bearbeiten Umfeld  Systermn  Hilfe

Benutzervariahlen... Anzeigen...

Kostenstellen: Is

Zuriick F3 Ldschen...
@ ﬁ ll\"‘anat“:'n . ATSUANT R ETETTIEeT. m l,'].'ls 'Ivl'arl SICI"IEITI 5trg+5

Oder einfach:
=

FProgramm  Bearbeiten  Springen Umfeld  Systerm Hilfe

Kostenstellen: Ist/Plan/Abweichung: Selektieren

@ ﬁ Wariation Ausgabeparameter... I Datenguelle... I Extrakipar:

Variante holen

III:'Variante suchen e
Yariante | | E
Umgebung |_| =
Erstelltwon |—| E
Geandertvon |—| E
Qriginalsprache |_| E

Ausfithren
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III:'AEIAF': Wariantenkatalog des Programims GP4GQLOKHABYZIZP 1A [=]

E & B

Yariantenkatalog des Programms GP4QLOKH4B LI IP1A40A2Z353H..

Yariantenname |Kurzbeschreibung |...|...|Geénder’['
GLOBALBUDGET  Globalbudget Bundesmittel A K H_SWOBC
H311 PROBLEMST Meldepflichtine Prohlemstoffe A X

Ha71 GLOBAL Globalbudget Bundesmittel ALK |
HA13_GLOBAL Globalbhudget Bundesmittel A

Haa_2004 DAPPIAle 20 Kostenstellen Al H_GRUMI
Has BUDGET Details zu Budgetbuchungen (A X E
AGE_ 2004 KoStl 296940+295400+295410 A E|
[« | |[«[»]

Gewulnschte Variante mit Doppelklick oder ubernehmen.

Ebenso kann eine eigene Variante wieder geléscht werden:

ED,. I
Frogramm  Bearbeiten - Umfeld Systerm  Hilfe

| 3‘ Yarianten ¥ Holen... LImsch+Fa

ANnZeigen...

Kostenstellen: Ist .
Zurick F3 Lé=chen...

aw Wariation Immﬂmmm—n-nm Als Vari. sichern... Strg+5
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5.2. Berichtslayout

Im Gegensatz zur Berichtsvariante hat das Layout keinen Einfluss auf den Inhalt der
Berichtsdaten, sondern bestimmt lediglich den Umfang des Berichts.

Bei Aufruf eines CO-Einzelpostenberichtes wird zunachst jenes Layout angezeigt,
das als ,Voreinstellung® definiert ist.

E': I
| Liste Bearheiten Sprinden _guaéﬂze Umfeld Systerm  Hilfe

| ) g Layout P Andern...
. . Spalten ¢ Aktuelle Kopfzeilen
Auftrage Einzelposte. Auswlen. -

|§| E'E'Eg”'%” S}‘5”"”’"”55"2| E Sichern... Strg+F10

Weniwalten...
i
ED,. I
Layout Bearbeiten Springen  Einstellungen  Umfeld  Hilfsmittel  System  Hilfe
| @ 1@ . CEQ BHB Bnnan

Sichern

Layout: Verwaltung \

Benutzerlayout
Layout | Yoreinstellung |Elezei|:hnung Layout Erfasser
EL-ALIDIT 1 Einzelpostenliste H_svWoBoDA
- |EU-AUDIT 2 Einzelpostenliste H_SVoBODA
] HY50_SvioRO Einzelpostenliste Standard  |H_SWOBODA
Ha50_SWOBO2 Summe je Beleg H_SWOBRODA
| Ha54 GERALL_L Einzelpostenliste H_SYOBoDA

Durch einfaches Klicken in die Zeile des als Standard gewlnschten Layouts kann die
Voreinstellung geandert werden, danach sichern.
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Es werden die im gewéhlten Layout definierten Spalten im Bericht angezeigt.

|E7

Liste Hearbeiten Springen Einstellungen  Zusatze Umfeld System  Hilfe

|& I0¢caeCHE Dl PR @

Auftrage Einzelposten Istkosten anzeigen

G e [ e 3| @) B

][] ]| e [ ]

Belegnr Belegdatum

Neno| Steuer|n WertlB\Wahr Ausgleich

7954006912 TE4400
7954006912 TE4400
7854006412 730000
7854006912 764100
7954006912 764100
7954006912 TE4100
7954006912 771100
7854006912 764100
7854006912 764100

Auftrag |KustenarliKastenanenbezeichn. |Eleschre\bung des Gegenkontos |RefEle\egnr 1Bezeichnung
Lahorbedarf Leica Mikrosysterne HandelsgesmbH 30177473 UV Spektrallampe
Lahorbedarf lowa State University 30180533 Div. Labarbedarf
Transporte d. Dritte Federal Express GmbH 30181123 Transport der Unterlagen fir EL-Audit
Chemikalien Christine Grépl 301811689 Agar LV Kit
Chemikalien Sigma-Aldrich Handels GmbH 30182645 | URANYLACETAT DIHYDRAT
Chemikalien Sigma-Aldrich Handels GmbH 30182649  Frachtkosten
Auditkosten RWTH Aachen 30185871 Auditkosten
Chemikalien Inwitrogen GmbH 30187302  Div. Chemikalien
Chemikalien Sigma-Aldrich Handels GmbH 30187343 Div. Chemikalien

1000638549 22.10.2008
1000645317 28102008
1000645867 17.11.2008
1000645308 19.11.2008
1000651732 03.12.2008
1000651733 05122008
1000662050 08122008
1000664829 19.01.2009
1000664881 20.01.2009

291,59
17052

24
237 47

29,28
156,00
856,76
551,70
184,40

58,32
0,00
0,00

45,49
0,00
0,00
0,00

110,34

38,68

349,91
170,52

71,24
272,96

29,28
156,00
856,76
662,04
233,28

12.11.2008
28.11.2008
03.12.2008
03.12.2008
23.12.2008
23.12.2008
19.01.2009
18.02.2008
19.02.2009

Durch Auswahl und Reihung der Berichtsspalten kann das Layout den individuellen
Anforderungen angepasst werden.

Liste

|I:Ij

Bearheiten

Springen  Einstellungen  Zusate  Umfeld

2

i

n

B d H @@ 2HEE

Auftrage Einzelposten Istkosten anzeigen

(& Beteg || & stammeatz || | (EF] | &7 ]

Layout &ndern

Layout andern

Layout auswahlen

g

Layout sichern
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I@Layuut gndern
Spaltenauswahl Saortierung i Filter i Ansicht i Darstellung

H|[~]~][2]3] | |1 BAtes =]
Angezeigte Spalten Spaltenvorrat
Spaltenname |E—| Spaltenname |
Kostenart [«] COhjekthezeichnung [«]
Kostenartenbezeichn. [+] Periade [+]
Beschreibung des Gegenkontos ] Belastungstyp
Mr Referenzheleg E Geschaftsjahr
Bezeichnung Mame des Mitarheiters
Belegnummer 4 Belegkopftext

J] Belegdaturn Benutzername
i etto ] Belegart
Steuer ] Berichtswahrung
W BV AR E‘ Bezeichnung des Gegenkontos E'
Ausaleichsdatum E' Buchunoskreis E'

it diesen Pfeiltasten kiinnen die gewiinschten Felder ein- bzw.

ausgeblendet werden

,<Angezeigte Spalten”: Sind derzeit im Bericht dargestellt
~opaltenvorrat®: Diese Spalten sind zusatzlich verfigbar

Setzen Sie danach , wenn die vorgenommene Anderung nur einmalig verwendet

werden soll.

Fur eine dauerhafte Veranderung des Layout bitte mit sichern.
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Layout sichern

I@Laynut sichern /]
Sichern unter
Layout Bezreichnung Layout Yoreinstellung
HY50 SWVOBOD |Einzelpostenliste Standard
H950 SWOBO2Z Summe je Belen
HY954 GEMA.. |Einzelpostenliste
HEIM EP ep personal
HOERMAMMT |Innenauftrag Salden
HE CO Innenauftragshericht
HUSS A IAM F D E‘
[Py T e Ilhnamanftrancharicht E
[a[v] [
Layout sichern
Bezeichnung: |
Benutzerspezifisch []%areinstellung
L

Weiter

Namen und Bezeichnung eingeben, benutzerspezifisch setzen, ausfuhren.

Layout als Standard setzen:

Auftrage Einzelposte.

@ 0 Laew

Spalten

=5
Liste Bearbeiten Springen _gussﬂze Utnfald  Systern  Hilfe

Andearn...

r Aktuelle Eopfzeilen

Alswahlen... Strg+F3a

gichern... Strg+F10

|§ Beley ||-:S3;r° Stammeate |. | .. | .I%
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Layout: Verwaltung
Benutzerlayout
Layout | Woreinstellung |Elezei|:hnung Layout Erfasser Letzter Anderer
EL-ALIDIT 1 o Einzelpostenliste H_SvoBRODA  H_SYOBODA
EL-ALDIT 2 Einzelpostenliste H_SwoRODA  H_SYOBODA
| HO941 MEU Einzelpostenliste Standard H_SWOBODA H_SWOBODA
Haa0_SwOBO1 Einzelpostenliste Standard  H_SWOBODA  |H_SWOBODA
- |Ho50_svoBO2 Summe je Beleg H_SWORODA
Ha54_ GERA. . Einzelpostenliste H_SwoRODA  H_SYOBODA
Hier klicken
Layout: Verwaltung
Benutzerlayout
Layout I Yareinstellung |Elezei|:hnung Layout Erfasser Letzter Anderer
| EU-AUDIT 1 Einzelpostenliste H_SYORODA H_SVOBODA
EL-ALDIT 2 Einzelpostenliste H_SYORODA H_SWVOBODA
| HO41 MEU o Einzelpostenliste Standard  |H_SVoOBODA  H_SWOBODA
Haa0_SwOBO Einzelpostenliste Standard |H_SWOBODA  |H_SWOBODA
HA9&0_SWVOBO2 Summe je Belen H_SYORBRODA
HAa54 GEMA.. Einzelpostenliste H_SYORODA H_SVOBODA

Nun erfolgt die Berichtsausgabe automatisch mit diesem geanderten Layout.

Auftrage Einzelposten Istkosten anzeigen

|& Bete|[s stammsat |3

Autrag [Kostenar kostenartenhezeichn. |Bezeichnung [Belegnr  |Belegdatum [= wreriBwany
7954006912 764400 |Laborhedarf I Spektrallampe 1000638549 22.10.2008 349,91
7954006912 | 764400 |Laborhedarf Div. Laharbedarf 1000645317 28.10.2008 170,52
7954006912 730000 |Transpoarte d. Dritte Transport der Unterlagen fir EU-Audit 1000645867 17.11.2008 71,24
TA54006912 |TA4100 |Chemikalien Agar LV Kit 1000645908 19.11.2008 272,96
7954006912 764100 |Chemikalien URANYLACETAT DIHYDRAT 1000651732 03.12.2008 29,28
TAA4006912 | 764100 |Chemikalien Frachtkosten 1000651733 045.12.2008 166,00
7954006912 771100 Auditkosten Auditkosten 1000662050 08.12.2008 956,76
7954006912 | 764100 |Chemikalien Div. Chemikalien 1000664829 19.01.2009 BE2,04
7954006912 764100 |Chemikalien Div. Chemikalien 1000664881 20.01.2009 233,28
7954006912 705050 | GWG Externe Festplatte zur Datensicherung 10006659187 19.12.2008 896,90
T954006912 764100  Chemikalien Div. Chemikalien 1000670038 29.01.20049 330,72
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Layout l6schen

Zeile markieren, mit I6schen
Layout: Verwaltung

|Etandardlaynut|

Laschen
Benutzerlayout
Layout | Woreinstellung |Elezei|:hnung Layout Erfasser Leteter Anderer
- |EU-AUDIT 1 Einzelpostenliste H_SWOBODA  H_SWOBODA
EL-ALIDIT 2 Einzelpostenliste H_SwOBODA  H_SWOBODA
TTEHO41 MEU w Einzelpostenliste Standard  H_SwoBODA  H_SYoBODA
H950_Sw0BO1 Einzelpostenliste Standard  |H_SWOBODA H_SWOBODA
H950_SWOBO2 Summe je Beleg H_SWoBRODA
H954_ GEMA. . Einzelpostenliste H_SwOBODA  H_SWOBODA
Layout auswahlen
=
Liste Bearbeiten Springen  Einstellungen  Zusite  Umfeld !
| & 1 0H e DMk

Auftrage Einzelposten Istkosten anzeigen

|@ Eleleg”c:’.?:r* Stammsat| E

Layout auswahlen
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I@Layuut auswihlen
Layouteinstellung Alle El
Layout ']Elezeichnung Layout Yoreinstellung
[PERS DP Personalkosten DP [«]
[PERS-ABRG | Personalkostenabrechnung E|
IPAUL Drittrnittelfinanzierte Ang B
A RGLA EU-Bericht
IARIAMN Innenauftragshbericht N
ILEITMER Innenauftragshericht [ |
IKREIL 1A Buchungsdetails Innenauftrag
IKEAFT Buchungen mit Summendarstellung ..
IKRAFT Innenauftragsbericht ||
[HANZIARN Projekt Auszug [«]
14 Inhenauftragsbericht E|
L[] |[«][»]

Zeigt alle verfugbaren Layouts

Auswahl der eigenen, benutzerspezifischen Layouts:

P= Layout auswihlen

fid

Layouteinstellung Alle

Alle
Benutzerspezifisch
Benutzerdhergreifend

TR = L

Layout 'IEIezeicr Yareinstellung
IPERS DF Person
[FERS-ABREG |Personalkostenabrechnung

TPALIL Drrittrnittelfinanziede Ang

D]
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I= Layout auswanien
Layouteinstellung Benutzerspezifizch g

Layout ']Elezeichnung Layout Yoreinstellung
Hi54 GERA.. Einzelpostenliste

H950 SWOBOZ Sumime je Beleq

H950 SVOBO1 Einzelpostenliste Standard

H341 HEL Einzelpostenliste Standard

FLIPFPER Einzelpostenliste

EU-AUDIT 2 Einzelpostenliste

EL-ALIDIT 1 Einzelpostenliste s

[«][»]] |[«][]
(=

Ubernehmen mittels Doppelklick auf die gewiinschte Zeile oder mit .
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5.3. Filter
Wie schon im Abschnitt ,,CO-Berichte®, Kapitel ,Allgemein® erwahnt wird der Inhalt
des Berichts von den im Einstiegsbild vorgenommenen Einstellungen bzw. der

verwendeten Berichtsvariante bestimmt.

Die aufgrund dieser Auswahl ausgegebenen Berichtsdaten kénnen mit der
Filterfunktion weiter eingeschrankt werden.

Ausgangsposition ist der getffnete CO-Bericht, z.B.:

=3
= Liste Bearbeiten Springen  Einstellungen  Zusatze Umfeld  Swstem  Hilfe
& BAdE e BRE DT 08I FEE @
Auftrige Einzelposten Istkosten anzeigen
Universitat fir Bodenkultur Wien
Projekt: HUSTER Projektleiter:Dr. Mustermann
Abrechnungszeitraum:01.01.2008- 31.12.2009
Knstenan1Knstenanenhezeichn |Eeze\chnung des Gegenkontos Bezeichnung ‘IHel‘Be\egnr Referenz BuchDatum ‘IAusg\eich = Wem’EWa‘hd Steuer| Metto!
764100 Chemikalien Sigma-Aldrich Handels GmbH Div.Chemikalien 30163208 8250085236 16.06.2008 | 03.07.2008 141,00 23,50 117,50
Chemikalien Sigma-Aldrich Handels GmbH Ethanal 30191447 8602803171 28.022003 13.03.2009 45,84 7.64 38,20
Chemikalien Sigrma-Aldrich Handels GmbH Frachtkosten 30182649  BE02EB03014 16122008 |23.12.2008 156,00 0,00 156,00
Chemikalien Sigma-Aldrich Handels GmbH GOAT Anti-human [GG-CAMMA ... 30175823 825007221 20102008 |20.10.2008 150,60 2510| 12350
Chemikalien Sigma-Aldrich Handels GmbH Grids for tem, gold 30161617 B250064372 31.05.2008 | 25.06.2002 241,02 40,32 20160
Chemikalien Sigra-Aldtich Handels GmbH Gtids for tem, gold, 200 mesh 30163377 B250065250 17.06.2008 |04.07.2008 161,28 26,88 13440
Chemikalien Sigma-Aldrich Handels GmbH Hombikat 30180242 8250084044 25.022009 | 06.03.2009 32 gz 58,60
Chemikalien Sigma-Aldrich Handels GmbH Hurnan Immunoglobulin 30211038 8250083311 31.08.2009 [17.08.2009 89,68 14,28 71,40
Chemikalien Sigrma-Aldrich Handels GmbH URAMNYLACETAT DIHYDRAT 30182648  BE02EB03002 16122008 |23.12.2008 28,28 0,00 29,28
TE4100 L4 Chemikalien . 7.227,34
764400  Laborbedarf Antibodies-Online GmbH Antikrper 30153018 2008-03-012 14.022008 | 09.04.2002 292,80 48,20 24400
Laborbedar? Antibodies-Onling GmbH 30198632  R-2009-04-168 30.042008 | 22.05.2009 354,00 58,00 29500
Laborbedar? lowa State University Div. Laborbedar? 301805833 202-01-06-15-516 28.11.2008 | 28.11.2008 170,52 0,00 170,52
Laborbedarf Greiner Bio-One GmbH Div.Laborbedarf 30204557  2009/09154413  30.06.2008 | 07.07.2009 318,868 53,31 266,55
Labarbedatf Lactan VertriehsgesmbH & Co KG Entsorgungsheutel 33001708 99148283 30.052008 |09.06.2008 265,85 0,00 26585
Laborbedart Bio-Rad Laboratories GrmbH Laborbedar? 30208445  W101048258 17.07.2009 06.08.2009 459,60 76,60 393,00
Laborbedar? Merck Chemicals Ltd Miraclath 301989353 16850270133 18.05.2008 |18.05.2009 138,80 23,20 116,50
Labarbedatf Lactan VertriehsgesmbH & Co KG Ratilabo-Spritzent. steril: Dialysemembranen 30208684 99178785 21.08.2008 31.08.2008 206,10 34,35 17175
Laborbedar? Werfen Austria GmbH UC Tubes 30181443 8100305742 28.022009 | 27.03.2009 24282 4047 | 20235
Labarbedarf Leica Mikrosysterne HandelsgesmbH UV Spektrallampe 30177473 94175502 31102008 12.11.2008 349,91 58,32 291459
TE4400 O Laborbedarf . 2.801,36
TE4900 HilfsBetriebsm Handk. Dep.Pfliiss. Div. Material 1000019238 19.06.2008 23,95 0,00 2395
HilfsBetriebsm The University of Mottingham Samen 30198629 7624950 30.04.2008 22.05.2009 29,93 272 2721
HilfsBetriehsm Handk. Dep.Pfliiss cha Ampfungsmittel, Ringschlilssel 1000024560 03.08.2008 26,38 0,00 26,38
764900 LY, HilfsBetriebsm . 80,26
771100 Auditkosten RWTH Aachen Auditkosten 30185971 162910/013/2008 31122008 19.01.2009 956,76 0,00 956,76
Auditkosten Moaore Stephens Austria Firsct Level Cantrol 30175888  CH81Z008 211032008 |31.10.2008 870,00 14500 732500
771100 L4 Auditkosten . 1.826,76
776000 Spesen des Geldverk, WK Bank AZYV IW-Spesen Zlg. lowa State University a0052964 01.12.2008 13,08 0,00 13,08
Spesen des Geldverk. VK Bank A7V IWi-Spesen Zlg. University of Nottingham S0058436 25.05.2008 5,14 0,00 a14
776000 L1 . 18,22
Kurssdiff. Zlo. lowa State L 3,11 0,00
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Sprinen  Einstellungen  fusite L

Alles markieren

Alle Mark. Idschen

Filter [Gschen
Sorieren aufsteig. Stro+Fd4 &
Tniwer Sodieren ahsteigend Stro+Umsch+F 4
Projelk 1
Abrech Berechnen ' E
Swischensummen... Strg+Umsch+FB
Suchen Stro+F
E Abhrechen F12 F
79540068 |
Oder
=

Liste Bearbeiten ZSpringen  Einstellungen  Zusate  LUmfeld

& DA eae DEE

Auftrage Einzelposten Istkosten anzeigen

|@ Beley ||-$Er* Stammeat | |

W) (][] | )

Ahnlich wie bei der individuellen Gestaltung des Berichtslayouts werden hier
bereits gesetzte Kriterien angezeigt und daneben der zusatzlich verfugbare

Spaltenvorrat:
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@

I@Filterkriterien definieren

1. Schritt: Definition der Filterkriterien
[~ ]~v[2]%]
Filterkriterien

Spaltenname I

2. Schritt: Werte fir Filterkriterien festlegen

(||| Bates =
Spaltenvorrat

Spaltenname

Auttrag

Belegnumrmer

kostenart
kostenarnenhezeichn.
Bezeichnung des Gegenkontos
Buchungszeile

Bezeichnung

Mame des Mitarbeiters
Fartnerobjektbezeichnung

L[«

In diesem Beispiel sind noch keine Filter gesetzt, es sollen die Kostenarten 764100
und 764900 mit Buchungsdatum 15.04.2009 bis 31.05.2009 selektiert werden.

IlI?’FiIterkriterien definieren

1. Schritt: Definition der Filterkriterien
G| [s]~[2]¥]
Filterkriterien

Spaltenname |

‘

Gewiinschte Kostenart markieren und
Pfeiltaste anklicken

2. Schritt: Werte fir Filterkriterien festlegen

\(Hh ||| Bades =
Spaltenvorrat

Spaltenname

Alftrag

Belegnummer

kostenart
kostenartenbezeichn.
Bezeichnung des Gegenkontos
Buchungszeile

Bezeichnung

Mame des Mitarbeiters
Partnerohjekthezeichnung

[«][ | Y J[«][v]
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Filter setzen

III:«'FiIterkriterien definieren

1. Schritt: Definition der Filterkriterien

Iﬂl”‘lvltlxl Iﬂ“?.ﬁ.llesﬂl

Filterkriterien Spaltenvorrat
éSpaItenname | Spaltenname "l
kostenart Belegkopftext
Buchungsdatum Belegnummer
E BiEntlastungskennz.
Benutzername

Berichtswahrung

Beschreihung des Gegenkontos
Bezeichnung

Bereichnung des Gegenkontos
Buchunoskreis

2. Sehritt Werte fir Filterkriterien festiegen (%))

[«]0 | ] A«][»]

Die Auswahlmaske wird getffnet

IIIS'Werte fir Filterkriterien festiegen

Auswahl
Kostenart [FG41 00 his
Buchungsdaturm bis o
Mehifachiselektion] akti) |
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II:B’ Mehrfachselektion fir Kostenart

Einzelwerte selekiieren Intersalle selektieren . Einzelwerte ausschlielen | Intervalle au.
0.|Eirzelwert |
| J7B4100 ]
_l7eagon] [
C 5
| [~]
L[] [l
N

Ausfiithren

Reiter ,Einzelwerte selektieren” markieren, gewunschte Kostenarten eintragen,

ausfuhren.

Mit dem entsprechenden Reiter kdnnen auch Intervalle (von — bis) gewahlt werden.
In diesem Beispiel wurden diese beiden Kostenarten zur Anzeige ausgewahlt,
genauso kénnen Einzelwerte und Intervalle von der Auswahl ausgeschlossen

werden.

Als nachster Schritt erfolgt die Eingabe des Buchungszeitraumes, Reiter ,Intervalle

selektieren®:
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llI? mMehrfachselektion fir Buchungsdatum

Q. JUntergrenze

Ohergrenze

16.04.2008

31.05.2009

[]0] T 6]

o]

[

(©)vsE)E0E @ x)

Ubernehmen

IE:“'WEHE fir Filterkriterien festiegen

Auswahl
Kostenart

Buchungsdatum

764100 [9) bis |
15.04. 2009 bis |31.05.2009]

Die Filterkriterien sind nun definiert, ausfihren.
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Ergebnis:

Auftrage Einzelposten Istkosten anzeigen

(58 vetea|[gr stemmeaz [[B] (&[] | &F] B (35| [T @18 D]

Tniversitat fiir Bodenkultur Wien
FProjekt: HUSTEE Projektleiter:Dr. Mustermann
Abrechnungszeitraun:15.04. - 31.05.2009 Chemiekalien + Hilfsbhetriebsmnittel

Kusten...:]KustenartenBeziBezeichnungdesGegenkontosIElezeichnung ‘IRefEleInr Referenz EluchDatumjAusgleich Iz: WemElWlSteuer| Netl0|

764100 | Chemikalien | Sigma-Aldrich Handels GmbH | div. Chemikalien | 30201779 8250092819 |31.05.2009 |24.06.2009 70,63 11,78 68,490
764100 L1 Chemikalien - 70,68
764300  HilfsBetriehsm | The University of Mottingham Samen 30198629 7624950 30.04.2009 22052009 2993 272 271
764900 L HilfsBetriehsm " 2993
I, == 100,61

Filter [6schen

=
Liste - Springen  Einstellungen  Zusatze

L
& | Alles markieren
. Alle Mark. [Gschen
Auftrd—
Eilter setzen Strg+Fa
Qo peen
Sorieren aufsteig. Strg+F4 =
Tniver Sorfieren absteigend Strg+lmsch+F4
Frojek E
Ahreck  Berechnen r
Swischensummen... Strog+Umsch+FB
KO Suchen Strg+F T
TE4100
764100 & Ahbrechen F1z

5.4. Daten sortieren, summieren

Einfache Befehle

Auftrage Einzelposten Istkosten anzeigen

(& Belea || & stammeatz | =)&) &) B ] (=]

Sortieren aufsteigend

Summe

Sortieren absteigend Fwischensumme
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Z. B. nach Buchungsdatum aufsteigend sortieren:

Liste Bearbeiten Springen Einstellungen  Zusate Umfeld Systern  Hilfe

| & D aHeee BHE Hno0 AR @B
Auftrage Einzelposten Istkosten anzeigen

(& Beleg || stammsatz | [3)]

|II7

Tniversitat fir Bodenkultur Wien N o MBI 1. Markieren
Frojekt: MUSTER Projektleiter:Dr. Hustermann -
Abrechnungszeitraum:01.01. 2008- 31.12 2009
Kosten... 1Kostenaﬁenbezeichn. Bezeichnung 1RefBeIegnr Referenz EEluchDatum ‘EAusgIeich B Wertl'ElWéhrl Steuerl Neﬂ0|
764100  |Chemikalien Div.Chemikalien 30155661 KB 15264 31.03.2008 | 30.04.2008 139,36 2323 11613
Chemikalien 30163208 8250065236 16.06.2008 03.07.2008 141,00 2380 117,50
Chemikalien Ethanaol 30191447 | BEO2B031T71 28.02.2009 13.03.2009 4584 7 64 38,20
Chemikalien Frachtkosten 30182649 8602803014 16122008 23.12.2008 146,00 0,00 | 146,00
Chemikalien GOAT Anti-human IGG-GAM... |30175823 | 8250072221 2010.2008 |20.10.2008 150,60 2510 12550
Chemikalien Grids for tern, gold 30161617 8250064372 31.05.2008 25.06.2008 241,92 40,32 201,60
Chemikalien Grids for tern, gold, 200 mes... 30163377 8250065259 17.06.2008 04.07.2008 161,28 | 26,88 134,40
Chemikalien Hombikat 30180242 8250084044 25022009 06.03.2008 70,32 1172 58,60
Chemikalien Human Immunaglobulin 30211038 | 8250099311 31.08.2009 17.09.2009 8568 | 1428 71,40
Chemikalien URAMNYLACETAT DIHYDRAT 30182648 | 8602803002 16122008 23.12.2008 29,28 0,00 29,28
764100 L Chemikalien . 7.227,34
764400 |Laborbedarf Antikérper 30153018 |2008-03-012 14.03.2008 | 09.04.2008 292,80 48,80 244,00
Laborbedarf 30198632 | R-2009-04-169 | 30.04.2008 22.05.2009 354,00 58,00 29500
Laborbedarf Div. Laborbedarf 30180533 | 202-01-06-15-516/28.11.2008 28.11.2008 170,52 000 17052

Oder z. B. Zwischensumme je Bezeichnung:

Auftrage Einzelposten Istkosten anzeigen

@

" -
2. Zwischensumme setzen
Universitst fiir Bodenkultur Wien
Projekt: MUSTER Projektleiter:Dr. Musternann 1. Markieren
ibréchnungszeitraun:01.01.2008— 31.12.2009
Aufirag Kosten... |Kostenartenbezeichn. [GegenkontobezeichnunglBezeichnung = “[ame . MAPOLiB. [Refeinr [Referenz  [BuchDatum Ausgleich [z werlBw| Steuer| Mettol
7954006812 764100 | Chemikalien Sigma-Aldrich Handels... Div. Chemikalien 30207621 8250096427 31.07.2008 12.08.2008 172,20 | 28,70 143,50
7954006912 Chemikalien Szabo-Scandic Handel... Div.Chemikalien 30155661 KB 15264  31.03.2008 |30.04.2008 139,36 | 23,23 116,13
7954006812 Chemikalien Sigma-Aldrich Handels 30163208 8250065236 16.06.2008 03.07.2008 141,00 | 23,50 117,50
7954006812 Chemikalien Sigma-Aldrich Handels... Ethanol 30191447 8602803171 28.02.2008 |13.03.2008 4584 | 784 38,20
7954006912 Chemikalien Sigma-Aldrich Handels... Frachikosten 30182643 8602803014 16122008 23.12.2008 166,00 | 0,00 156,00
7954006812 Chemikalien Sigma-Aldrich Handels...| GOAT Anti-human IGG-GAMMA 30175823 8250072221 20.10.2008 20.10.2008 150,60 | 25,10 125,50
7954006812 Chemikalien Sigma-Aldrich Handels... Grids fortem, gold 30161617 8250064372 31.05.2008  25.06.2008 241,92 | 40,32 201,60
7954006912 Chemikalien Sigma-Aldrich Handels... Grids for tem, gold, 200 mesh .. 30163377 8250065259 17.06.2008 |04.07.2008 161,28 | 26,88 134,40
7954006812 Chemikalien Sigma-Aldrich Handels... Hombikat 30190242 8250084044 25022009 06.03.2009 0,32 | 11,72 58,60
7954006412 Chemikalien Sigma-Aldrich Handels... Human Immunoglobulin 30211038 8250088311 31.08.2009 17.09.2008 8568 | 14,28 71,40
7954006912 Chemikalien Sigma-Aldrich Handels... URANYLACETAT DIHYDRAT 30182648 8602803002 16122008 |23.12.2008 2928 | 0,00 29,28
764100 [ Chemikalien = T7.227,34
7954006812 764400 |Laborbedar Antibodies-Online GmbH Antikarper 30153018 |2008-03-012 14.03.2008 |09.04.2008 292,80 | 48,80 244,00
7954006912 Labarbedart Antibodies-Online GmbH 30198632 R-2009-04-.. 30.04.2008 | 22.06.2008 354,00 | 59,00 295,00
7954006912 Labarbedart lowa State University | Div. Labarbedarf 30180533 202-01-06-.. 28.11.2008 28.11.2008 170,52 | 0,00 170,52
7954006812 Laborbedart Greiner Bio-One GmbH | Div.Laborbedart 30204557 2009/0815.. 30.06.2008 07.07.2008 319,86 | 53,31 266,55
Kostenart |Kostenanenbezeichn. GegenkontobezeichnundElezeichnung 1RefBeInr Referenz BuchDatum |Ausgleich = WertiBiv]
764100 | Chemikalien Takara Bio Europe 5.A.5 | Anfibody living colors DsRED PAB 30209687 FAO90048.. 21.08.2009 |03.09.2009 510,00
Antibody living colors DsRED PAB &b - 510,00
764100 | Chemikalien Sigma-Aldrich Handels...| ANTI-GOAT 1GG 30191445 8250084640 28.02.2009 |13.03.20049 172,20
ANTIGOAT GG o . 172,20
764400  Laborbedarf Antibadies-Online GmbH Antikérper 30153018 2008-03-012 14.03.2008 |09.04.2008 292,80
764400  |Laborbedarf Antibodies-Online GmbH 30198632 R-2009-04-...30.04.2009 |22.05.20049 354,00
Antikérper &L . 646,80
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Erweiterte Befehle

|I:Ij

Liste Bearbeiten Springen  Einstellungen

fusatze  Umfeld  System

|& 300 e DB 60

Auftrage Einzelposten Istkosten anzeigen

(S Betea || & stammeatz |G| &%) Bl ] (2]

Ikon anklicken, ohne vorher eine Spalte zu

markieren

III:’Surtierungfzwischensummen definieren

L1 R4 ENED

Sortkrit./Zwischensummen

Spaltennarme |é|?|%|
Kostenart ® O
Bezeichnung ® O
Buchungsdatum ® OO

__—7

Mit den Pfeiltasten
Sortier/Summenkriterien anpassen

‘

[ ||| Bees |

Spaltenvorrat

Spaltenname

Belegnummer
kostenartenbezeichn.
Buchungszeile
Bezeichnung des Gegenkontos
Alftrag

Mr Referenzheleg
Geschaftsjahr

Refarenz

Mame des Mitarbeiters
FPartnerohjekthezeichnung
Ausgleichsdatum

|[«][»]

[1De]
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Setzen von Kombinationen

III? SartierungfSwischensummen definieren

[H|[+]~[2]%|
Sortkrit./JZwischensummen
Spaltennam |E|?|%'
kostenart (O
Bezeichnung @® O]
Buchungsds (IS

Prioritat durch
Reihung der Spalten
sezten

(||| Fates =
Spaltenvorrat

Spaltenname

Beleghummer
Kostenartenhezeichn.
Buchunogszeile

Bezeichnung des Gegenkontos

Auftrag
I Referenzbeleq

|[+][]

ausschalte

Funktionen ein-

n

LD
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6. Bericht exportieren

Mehrere Ausgabeformate sind moglich:

Bearbeiten Springen  Einstellungen  Zusatze  Umfeld  System  Hilfe

Druckvorschau StrgrUmnsch+F10 |G €3 | 2 [ 528 | 20 1 A% 25

Drucken Strg+P

Textverarbeitung... Strog+lmsch+F 3

Tabellenkalkulation... Strog+lmsch+F7T

Senden an

Beenden Lmsch+F3

III?LiSte sichern in Datei... /]

Inwelchem Farmat soll die Liste
gesichert werden ?

i) unkonvertiert
i) Tahellenkalkulation
i) Rich Text Format

O In die Zwischenablage

Oder
=
Liste Bearbeiten Springen  Einstellungen  Zusatte  Umifeld  Systerm Hilfe
& 290 @@ DHE ahoas BE @M

Auftrage Einzelposten Istkosten anzeigen

(6 eetes [ strmsa | ) (@1 ) (22| [ )| [ )| )|
Lokale Datei //

Textverarbeitung

Tabellenkalkulation

Das am haufigsten verwendete Export-Format ist vermutlich MS Excel.
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=
| Liste Bearbeiten Springen  Einstellungen  Zusatze Umfeld  System  Hilfe

| & 1 IH @@ BHE nnon AR @B
Auftrage Einzelposten Istkosten anzeigen

| & Beteg || Stamrmsate | [5]

Knstenart‘lKnstenartenbezeichn.lElezeichnung IEIEIegnr |EIun:hDatum |n WerthIWéhr|
649020  Ang. DR Fahrispesen |*Delhi, Kathmandu, 15.02.08-04.03.08 1000704648 15.06.20049 534,85
Ang. DR Fahtspesen *Den Haag, Wagenin 05.04.09-03.04.09 1000719354 14.07.2009 417,38
Ang. DR Fahrtspesen [*Jakara, Kuala Lu 16.03.09-25.03.049 1000719351 14.07 20049 365,84
Ang. DR Fahtspesen [*kuala Lumpur + Ja 04.06.09-15.06.09 1000719352 14.07.20049 22744
Ang. DR Fahttspesen |*Kouala Lumpoar, Sur 0912 08-24 1208 1000682062 1504 2004 547,33
Ang. DR Fahtspesen [*Mumbai, Ahmedabad 13.11.08-20.11.02 1000682063 15.04.20049 38,33
Ang. DR Fahrtspesen [*Peking, Delhi, lka 16.05.09-26.05.049 1000719353 14.07.20049 140,76
649020 L1 Ang. DR Fahrtspesen . 2.262,08
752000 Unterkunft *Delhi, Kathmandu, 15.02.09-04.03.09 1000704649 15062009 2810
Unterkuntt *Jakarta, Kuala Lu 16.03.08-25.03.049 1000719351 14.07.20049 a7 13
Unterkunft *Kuala Lumpur +Ja 04.06.09-15.06.09 1000719352 14.07 2009 473,06
Unterkuntt *Kuala Lumpur, Sur 0912 08-24 1208 1000682062 1504 2009 fd0,25
Unterkunft *Mumbai, Ahmedabad 13.11.08-20.11.08 1000682063 15.04.2009 478,42
nterkunft *Feking, Delhi, ka 16.05.08-26.05.049 1000719353 14.07.20049 729,08
752000 LS Unterkunft . 3.696,04
Partnerohjektbezeichmmg dh==  5958,12
I, === 5958,12

=
| Liste Bearbeiten Springen  Einstellungen  Zusatze  Umfeld  Systerm Hilfe

| & 1 0H @@ BHE Hnon AR @@
Auftrage Einzelposten Istkosten anzeigen

|0 Beteg || stammsate | ]

Tabellenkalkulation
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I@Tahellenkalkulatinn auswahlen

Farmate:
@ Excel (im MHTML Format)
() Star Office & Cale f OpenOfiice.ory 2.0 Calc
() alle verfiigharen Formate
B

[Jimmer das gewihlte Faormat anwenden

LAl D

Hier kann das gewiinschte Format gewahlt werden

I@Tahellenkalkulatinn auzwihlen

Faormate:

O Excel (im MHTML Format)

() Star Office 8 Cale f Opendffice.org 2.0 Cale
(@ alle verfiigharen Formate

Excel {im bisherigen *X=L-Format) E_
Excel {im MHTML Format)

Excel {im MHTML Format fir 2000597

Star Office 8 Calc f OpenOffice.ory 2.0 Calc
Excel {rm Office 2003 XML Formatb

SAP internal XML-Format

Excel {im hisherigen *XL-Farmat) :IZ”I”I'

Es folgt ein Hinweis:

IlI?'Infnrmatinn

warden nicht berldcksichtigt

Bestatigen
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Wahl des Tabellenformats:
I@Expnrﬂere Listokjekt nach HxL

Exportiert wird ein XXL Listobjekt mit
13 Zeilen und & Spalten.
Bitte wahlen Sie eine Verarbeitung:

() Pivottabelle

o Microsoft Excel
(Ca
. d Start Einfagen Seitenlayout Farmeln Daten Uberpriifen Ansicht Add-Ins

% = Standard - i:f' il‘j

'__| - |||E® ~ o poof| =28 520 Bedingte Als Tak
: E Eg Lo Farmatierung ~ formatic

Calibri =l ~||A AT

Einfagen ¥ |F & U ~||& -~ A~

Zwischenablage M schriftart (] Ausrichtung IFi Zahl ] Forme
H9-¢ A&H J J §=3 -
| Al -2 f | Kostenart
@ Tabelle von ALWVYXLO1 (1)
| 4 B C D E F
1 LKosTenaH KostenartenBez Bezeichnung 'Belegnr BuchDatum Wert/BWihr
2 L649020 Ang. DR Fahrtspesen *Delhi, Kathmandu, 15.02.09-04.03.09 '1000?04645 15.06.2009 534,95
3 649020 Ang. DR Fahrtspesen *Den Haag, Wagenin 05.04.09-08.04.09 1000719354 14.07.2009 417,38
4 L64902D Ang. DR Fahrtspesen *lakarta, Kuala Lu 16.03.09-25.03.09 :1000?19351 14.07.2009 355,84
5 L649020 Ang. DR Fahrtspesen *Kuala Lumpur + Ja 04.06.05-15.06.09 '1000?19352 14.07.2009 227,49
7 |'649020 Ang. DR Fahrtspesen *Kuala Lumpur, Sur 09.12.08-24.12.08 '1000682062 15.04.2009 547,33
7 L649020 Ang. DR Fahrtspesen *Mumbai, Ahmedabad 13.11.08-20.11.08 '1000682063 15.04.2009 38,33
8 649020 Ang. DR Fahrtspesen *Peking, Delhi, Ka 16.05.09-26.05.09 1000719353 14.07.2009 140,76
9 L?SEDDU' Unterkunft *Delhi, Kathmandu, 15.02.05-04.03.09 :1000?04649 15.06.2009 628,10
10 L?SZDDD Unterkunft *lakarta, Kuala Lu 16.03.09-25.03.09 '1000?19351 14.07.2009 647,13
11 L?52DDD Unterkunft *Kuala Lumpur + Ja 04.06.09-15.06.09 '1000719352 14.07.2009 573,06
12 L?SZDDD Unterkunft *Kuala Lumpur, Sur09.12.08-24.12.08 '1000682062 15.04.2009 640,25
13 || 752000 Unterkunft *Mumbai, Ahmedabad 13.11.08-20.11.08 1000682063 15.04.2009 478,42
14 |?52000 Unterkunft *Peking, Delhi, Ka 16.05.09-26.05.09 '1000?19353 14.07.2009 729,08

Das Ergebnis ist die Ausgabe des Berichtes im Excel-Format.

Hinweis: Bitte sofort sichern!
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Direkte Berichtsaugabe im Excel — Format (Office —Integration)

Neben der Moglichkeit des Exports kdnnen manche Berichte auch direkt nach Excel
ausgegeben werden.

Z. B. Kostenstellenbericht

Bericht wie gewohnt aufrufen
Einstellungen - Optionen

[=
Bericht  Bearbeiten Springen  Sicht  Zusatze [EiRStellongen | Systerm  Hilfe
& af € @3 0 Spaltenattribute... Umsch+F6 @
R Summierungsstufen.. msch+F7
Kostenstellen: Ist/Plan/Abwelchuy—— :
Berichtzlayout...
I = %@ =l avsennitstayout. fe [« ][> ][]
[ Abschnittsattribute. ..
Kostenstellen: Ist/Plan/ihweichung 29 2
Texte 4 14 5
Kostenstelle/!Gruppe
arantwortlicher: n.m.
Berichtszeitraum: 1 his
Bericht'Bericht-Schnittstelle...
Kostenarten Istkc Qptionen.. Strg+Umsch+F12 Bbw (%)
449000 Sonst. Erldse u. 263,00- 263,08-
iz * 45-50E Sonstige betriehli 263, 00- 263, 08-
490908 Erldse IC 5. 400,00- 5.400,008-
lis * 49-ICE Erlase Intercompan 5400, 00- 5400, 008-
= " Einnahmen Bund 5. 663, 00- 5. 663,00-
72410 Sonderabfallentso 207 66 207 66
720500 Reinigung d. Drit N2 26 32,26
iz * 72-GEB Gehaudebetriehskos 519,92 519,92
721900 Instandh. Sonstig 23,760,895 23.750,95
lis * T3-INS Instandhaltungskos 23.750,95 23.750,95
G73300 Gastvartr., EXL A 487 40 487 40
TIOEEA Transporte d. Dri T3, 27 73,27
TE2E00  Unterkunft 226,00 226,00
THIEED Sonst. Dienstleis 1.172 47 1.172 47
TEFEAD Inserate 1.282 56 1.282 56
TA1EEE  Beratungsleistung 1.462,50 1.462,50
TH3IOED Bewirtung 410,20 410,20
lic] * T4-FRE Fremdleistungskost 5114, 40 5.114, 48
TORE5D  GWG 4 382,85 4 382,85
TEOEAE  Biromaterial 1.439 48 1.439 48
TEE1E8  Kopierkosten 121,56 121,566
TE3ORD Lebensmittel 32,84 32,84
TEADEE  Reinigungsmateria 8h2 52 862,62
TE4100 Chemikalien q@5, 59 ap5, 59
764400 Laborbedarf 980,78 980,78
764900 HilfsBetriebsm 3,226,158 3,226,156
i * TE-MAT Materialkosten 11.841,77 11.841,77
659030 Beamte Reisekoste G616, 47 G16,47
649090 Ang. Reisekostenz 468,70 468,70
V:-’;—_..;r_n.:l-ﬁ‘a'i_sgkusten 1.086,17 -'____.-———— 1.086,17
s TT ] 225 Tl 005 47
wu.”LH*______"__—-ﬂa' 2~L.ﬂ_ . -
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I@Optinnen

&~

Allgemeine Einstellungen

Listausgahe

[+ Druckseitenformatierung
[¥] Seitenkopf fideren

[+ Schlisselspalte fixieren
] Ikonen einklenden

Bericht verlassen
Sicherheitzabfrage senden

Yoreinstellungen

[]Einstellungen sichern
[ ] Extrakt erzeugen Gewohntes

SAP-Format:
4{ inaktiv

Dfﬂce_lrw =

() Inaktiv
(@ Microsoft Excel

.

Olotist2sw [ Excel:
Hﬁ""“‘l Button

Blattschute anklicken!

Makros aktivieren !
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2 x|

@ Von Microsoft Office wurde ein potenzielles Sicherheitsrisiko identifiziert.

Sicherheitshinweis fiir Microsoft Dffice Excel

Hinweis: Die digitale Signatur ist giiltig, aber Sie stammt von einem Herausgeber,
dem Sie noch nicht vertrauen.

Dateipfad: Mappel

Makros wurden deaktiviert. Makros kiinnen Viren oder sonstige Sicherheitsrisiken enthalten.
Aktivieren Sie diesen Inhalt nur, wenn Sie der Quelle dieser Datei vertrauen.

Weitere Informationen

Signaturdetails anzeigen

Gesamtem Inhalt des Herausgebers vertrauen Makros aktiviersn

| Makros deaktivieren i

Kostenstellen: IstfPIaanbweichung
i 1 L e N 8 | 2 5 v 5T N 58 1
A
! ) _
J Start Einfgen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Entwicklertools Add-Ins '@
# Lrial -l A allE = §ll.@, | = _'-":_-fJE"Iin-Jte Formatierung S=Einfagen v | £ ~ lﬁ

- 23 % Als Tabelle formatieren I hen = j'

Emfsgen J (i s e | A e | J —"‘ I_"-;v % 000 ,'53 'fgl = Zellenformatvorlagen :;’jFormat' £ F”—_t:\l: jt::,?;ﬂl;:dv
Zwischenabl... Schriftart Ausrichtung Zahl Farmatvarlagen Zellen Bearbeiten
H9-¢ 28B4 =3 ¢

Al - A
1]zl ]sETA B C D E F G
13 |Kostenarten Istk 1 Plank 1 Abw (abs) Abw (%) |Kostenarten Istmei
[T 14 449000 Sonst. Erlose u. 263.00- 263.00- 448000 Sonst. Erlose u.
= 15 45-S0E Sonstige betriebli 263.00- 263.00- *  45-50E Sonstige betriebli
[-]18 490900 Erlase IC 5.400.00- 5.400.00- 490900 Erlase IC
= 17 48-ICE Erlése Intercompan 5.400.00- 5.400,00- * 49-ICE Erlése Intercompan
- 15 Einnahmen Bund 5.663.00- 5.663.00- ** Einnahmen Bund
[ [ - |19 720410 Sonderabfallentso 207.66 207,66 720410 Sonderabfallentso
|- - 20 720500 Reinigung d. Drit 31226 312.26 720500 Reinigung d. Drit
= |2 72-GEB Gebaudebetriebskos 519,92 519.92 *  T2-GEB Gebaudebetriebskos
[-]22 721900 Instandh. Sonstig 23.750,95 23.750,95 721900 Instandh. Sonstig
_—J 23 73-INS Instandhaltungskos 23.750,95 23.750,95 *  T3-INS Instandhaltungskos
[ - |24 673300 Gastvortr. EXL A 487.40 487,40 673300 Gastvortr. EXL A
25 730000 Transporte d. Dri 73,27 73.27 730000 Transporte d. Dri
26 752000 Unterkunft 226.00 226.00 752000 Unterkunft
27 753000 Sonst. Dienstleis 117247 1.172.47 753000 Sonst. Dienstleis
28 767000 Inserate 1.282.56 1.262.56 767000 Inserate
29 771000 Beratungsleistung 1.462.50 1.462.50 771000 Beratungsleistung
30 753060 Bewirtung 410.20 410.20 753060 Bewirtung
SE 7T4-FRE Fremdleistungskost 5114.40 5.114.40 *  T4-FRE Fremdleistungskost
[ 32 705050 GWG 4.382.85 4.382.85 705050 GWG
33 760000 Boromaterial 1.439.48 143948 760000 Boromaterial
Ksiaatiacten 121,56 121,56 760100 Kopierkosten
32.84 32.84 763000 Lebensmittel
852 52 852,52 764000 Reinigungsmateria
S PYerS : | e

Auch die Hierarchieleiste links wird in die Tabelle iGbernommen.
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7. Bericht drucken

Voraussetzung ist die erfolgte Einrichtung eines SAP-Druckers

Bearheiten

Springen  Einstellungen

Druckywarschau Strog+LUmsch+F10
Drucken Strg+F
Exportieren *
Senden an ¥
Beenden Lmsch+F3

oder

=4
Liste Bearbeiten Springen Einstellungen  Zusatze Umfeld =

@ 10 eee SHE

Drucken

I= ALv-Liste drucken
Ausgahbegerat |LF'III1 [ﬂ:lDrucl-:ermitWindnws-atandardtreiher
Windows-Drucker |HF' Laserdet P2015 Series PCL & E||

Anzahl Ausdrucke

o

Anzahl Seiten
i@ Alles Drucken

{2 Drucken won Seite

R - S R

'E'j | Eigenschatten

Ausfuhren

F@ Spool-Auftrag (Mummer 000001 7054) an SAP-Drucker LPO1 gesendet

Im linken unteren Bildrand erscheint die Bestatigung zur Absendung des

Druckauftrages.
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