
 
 

 
 

Tätigkeitsbeschreibung Meta EMP 

für eine Medizinische Fachkraft (20 Wo.-Stdn.) 

 
 
Anforderungen an die Person: 

 

 Erfahrungen in der Arbeit mit Suchterkrankten / psychisch Erkrankten wie auch chronisch 
mehrfach abhängigen und multimorbiden Patienten 

 Kenntnisse über die Wirkungen illegaler Drogen und die Gefahren des Mischkonsums / von 
Überdosierungen 

 Verständnis für die Bedürfnisse von Suchterkrankten und ihre individuellen Problemlagen  

 Kenntnisse der Pharmakologie der verschiedenen Substitutionsmittel 

 Belastbarkeit im Umgang mit Suchterkrankten / psychisch Erkrankten 

 Die Fähigkeit zur Abgrenzung, Deeskalation und Durchsetzung in Konfliktsituationen 

 Teamfähigkeit ist dringend erforderlich 

 Ein ausgeprägtes Organisationsvermögen, Selbstmanagement, gute kommunikative 
Fähigkeiten 

 Weitreichende Kenntnisse in der digitalen Bürokommunikationstechnik 

 Adäquater Umgang mit sensiblen Daten, Einhaltung der Schweigepflicht 

 Regelmäßige Teilnahme an Team- und Fallbesprechungen 
 
Anforderungen Medizinischer Bereich: 
 

 Tägliche Vergabe des Substituts 

 Medizinische Grundversorgung 

 Patientenbetreuung/-beratung 

 Gesundheitsschutz und Maßnahmen der Arbeits- und Praxishygiene 

 Kenntnis der Wirkung von Betäubungsmitteln 

 Grundlagen der Prävention / Rehabilitation 

 Erkennen von Intoxikation, selbstständige Anordnung und Durchführung von Atem- / 
Urinkontrollen - in enger Abstimmung mit dem Team 

 Koordination der med. Gesamtversorgung, dabei regelmäßige Kooperation mit 
Krankenkassen, Arztpraxen, Krankenhäusern, Reha-Einrichtungen und mit 
Justizvollzugsanstalten 

 Wahrnehmen der Koordination zwischen medizinischen und psychosozialen Bereichen 
 

Anforderungen Verwaltungsbereich: 
 

 Abrechnungen mit der Kassenärztlichen Vereinigung vorbereiten und durchführen 

 Gebührenforderungen der Apotheke verwalten, Zahlungsvorgänge abwickeln 

 Patientenverwaltung und -dokumentation mit der medizinischen Software M1 

 Ausstellung von Rezepten für Medikamente und Betäubungsmitteln 

 Ausstellen von stationären Einweisungen, Substitutionsbescheinigungen, 
Notfallvertretungsscheinen 

 Betäubungsmittelbestellung und Dokumentation 

 Substitutionsmittelbestellung für Wochenenden, Feiertage, Busvergabe; Apothekenvergabe 
koordinieren und dokumentieren 

 Patienten an Arzttermine oder Behördengänge erinnern 
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