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1. Offentliche eCDF Seiten

Die Plattform zur elektronischen Erhebung von Finanzdaten (eCDF) ist unter der Internet-Adresse
www.eCDF.lu erreichbar und ein Teil der zur Verfligung gestellten Funktionen kdnnen gleich benutzt werden
(ohne vorherige Anmeldung). Die wichtigsten zur Verfligung gestellten Informationen sind folgende :

die Informationen Uber die technischen Voraussetzungen zur korrekten Benutzung des Systems ;
die Informationen betreffend den Zugang zusammen mit dem Zugangsformular fir das System ;
die verschiedenen Benutzerdokumentationen, darunter die vorliegende ;

und besonders :

die Vorschau aller verfigbaren Formulare, zusammen mit ihrer Beschreibung und den jeweiligen
Glltigkeitsregeln.

Alle Informationen betreffend die Formulare sind unter dem Meni « Formulare » verfligbar.

1.1. Auswahl eines Formulars

C D F Links | Kantakt | Hilfe | Rechtshinweise
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& Hauptseite > Formulare i i = ;:::!

. Aligemeine Auswahl eines Formulars =)

* Informationen

O eCDF Zugang Kategorie : | |ohresabschluss hd
) Formulare T¥p: | Bilanz A
Periode : | 2(1q w

) Anmelden

P Sprache : | [Oojisch v

VYorschau des Formulars Beschreibung Giiltigkeitsregeln Legale Referenzen Das Formular ausfiillen |

Abbildung 1 — Auswabhl eines Formulars

Die Auswahl eines Formulars geschieht anhand von vier Auswabhllisten, welche im Verlauf der Auswahl eine
nach der anderen aktiv werden :

Kategorie : erlaubt die Auswahl des Geschaftsbereichs zu welchem das zu suchende Formular
gehdrt, wie zum Beispiel Jahresabschlisse, MwSt.-Erklarungen, Anhange zu den Erklarungen, etc. ;
Typ : sobald die Kategorie gewahlt wurde, werden alle dieser Kategorie zugehoérigen Formulare in
dieser Liste angezeigt ;

Periode : diese Liste erlaubt die Auswahl des Referenzjahrs des Formulars (Jahr des
Anfangsdatums des Geschéftsjahres) ;

Sprache : erlaubt die Sprache zu wahlen in welcher das Formular angezeigt wird, ohne aber die
Sprache der Webseite zu andern, welche auch zum Anzeigen der Beschreibung und der
Gultigkeitsregeln benutzt wird. Abhangig vom Typ des Formulars handelt es sich um Franzdsisch
Deutsch und Englisch. Die Webseite selbst ist auch in diesen drei Sprachen verfiigbar und die
Sprache kann anhand der kleinen Landesfahnen oben rechts auf der Seite gewahlt werden.

CTIE

eCDF-PDF_Solution_user_documentation-2.0-DE.pdf -2-


http://www.ecdf.lu/

1.2. Funktionstasten

Ist in allen vier Listen eine Auswahl getroffen, werden folgende Funktionstasten verflgbar (cf. Abbildung 1) :

= Vorschau des Formulars : zeigt eine nicht interaktive Version des Formulars im PDF Format an,
und dies in der vorgewahlten Sprache, welche nicht zwangsweise der aktuellen Sprache der
Webseite entspricht ;

= Beschreibung : zeigt eine spezifische oder allgemeine Beschreibung des Formulars an und dies in
der aktuellen Sprache der Webseite ;

= Giiltigkeitsregeln : zeigt die dem Formular entsprechenden Giiltigkeitsregeln in der aktuellen
Sprache der Webseite an ;

= Legale Referenzen : zeigt die Liste der dem ausgewahlten Formular und seiner Einreichung zu
Grunde liegenden Gesetze an.

Die finfte Funktionstaste « Das Formular ausfiillen » ist nicht aktiv wenn der Benutzer nicht in eCDF
angemeldet ist.

1.2.1. Vorschau des Formulars

Die Funktionstaste « Vorschau des Formulars » zeigt das ausgewahlte Formular zum Zweck der
Information und zum Ausdrucken an.

¥orschau des Formulars Beschreibung Gultigkeitsregeln Legale Referenzen

Vorschau des Formulars - Bilanz
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Abbildung 2 — Vorschau des ausgewéhlten Formulars

Die vier ersten Funktionstasten 6ffnen ein Pop-up-Fenster welches vier Karteireiter (Tabs) enthalt (siehe
oben in der Abbildung 2), einen fir jede dieser Funktionen. Es ist somit nicht nétig auf die Hauptseite zur
Auswahl eines Formulars zuriickzukehren um zwischen der Vorschau des Formulars, der Beschreibung, den
Gultigkeitsregeln und den legalen Referenzen zu wechseln.
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1.2.2. Beschreibung und Einreichungsmodalitaten eines Formulars

Die Funktionstaste « Beschreibung » zeigt alle fiir dieses Formular verfiigbaren Beschreibungen.

Vorschau des Formulars Beschreibung Giiltigkeitsregeln Legale Referenzen lED

Beschreibung - Bilanz

Das franzésische Formular fiir die vollstdndige Gliederung der Bilanz ist in Ubereinstimmung mit Artikel 34 des Gesetzes vom 19. Dezember 2002 beziiglich des Handels- und Firmenregisters
und der Buchfihrung und den Jahresabschlissen von Gesellschaften
Die Formulare in deutscher und englischer Sprache kinnen verwendet werden, jedoch nur der Text des franzasischen Formulars ist rechtlich bindend

Die Betrage aller Formulare sind standardmafRig in Euro mit zwei Nachkemmastellen, es sei denn eine andere Wahrung wurde auf dem Formular ausgewdah it

Die Unternehmen hinterlegen die ordnungsgemdR genehmigten Jahresabschlisse beim Handels- und Firmenregister, wenn es sich um juristische Personen handelt im Monat ihrer Genehmigung
und spdtestens sieben Monate nach Abschluss des Kalenderjahres wenn es sich um Einzelkaufleute handelt, oder nach Abschluss des Geschadftsjahres wenn es sich um juristische Personen
handelt.

® Das Gesetz vom 19. Dezember 2002 gibt die GroRenkriterien an, welche die Nutzung der verkurzten oder vollstandigen Fassungen der Formulare bestimmen. Jene Gesellschaften, die am
Bilanzstichtag von zwei nacheinander folgenden Geschiftsjahren die Grenzen von zwei der drei folgenden GroRenmerkmale Gberschreiten :

® Bilanzsumme: 4,4 Millionen Euro ;
® Nettoumsatzerlose: 8,8 Millionen Eure ;
® Durchschnittliche Anzahl der wihrend des Geschédftsjahres in Vollzeit Beschd ftigten: 50

miissen ihre Bilanz unter Verwendung des Formulars « Vollstdndige Bilanz » hinterlegen

Es handelt sich um die Bilanz vor Gewinnverwendung fir das Gesché ftsjahr.

Informationen betreffend das Ausfillen der Felder des vorigen Geschéfisishres (Ubersetzung der franzisichen Notiz des Justizministeriums) | 4]

M| Allgemeine Informationen zur Einreichung der Jahresabschlisse A ]

B Liste der Formularfelder als Text Datei zum Herunterladen.

Abbildung 3 — Beschreibung und Einreichungsmodalitdten des ausgewéhlten Formulars

Im Fall von Jahresabschlissen findet man zum Beispiel folgende wichtige Links :

= Den Link zu einem Dokument welches erklart wie die Felder betreffend die Zahlen des vorigen
Geschaftsjahres auszufullen sind (falls fur das jeweilige Formular zutreffend).

= Den Link « Allgemeine Informationen zur Einreichung der Jahresabschlisse », welcher sehr nutzlich
fur eCDF Nutzer ist da er zu einem vom RCSL zur Verfiugung gestellten Dokument mit den
Einreichungsmodalitdten der Jahresabschlisse fuhrt. Dieses erklart ob eine Vorbereitung der
Jahresabschlisse in eCDF ndtig ist oder nicht, abhangig von der Rechtsform der Firma.
Es ist wichtig zu wissen dass:

o Die eCDF Plattform stellt keinen Zusammenhang her zwischen den ausgewahlten
Formularen fir die Vorbereitung der beim RCSL einzureichende Jahresabschliisse und der
Rechtsform der Firma ;

o Die eCDF Plattform uberprift auch nicht ob eine Firma ihre Jahresabschlliisse zuerst in
eCDF vorbereiten muss oder ob die Einreichung nach klassischer Art gleich beim RCSL,
ohne vorherige Vorbereitung in eCDF, zu geschehen hat ;

o Die ersten Geschéftsjahre flr die Erklarungen in eCDF vorbereitet werden kénnen, sind jene
welche nicht vor dem 01/01/2011 beginnen und nicht vor dem 31/12/2011 enden (also die
nicht verkirzten Geschéaftsjahre 2011 sowie die folgenden Geschaftsjahre). Die anderen
Geschaftsjahre missen weiterhin auf klassische Art gleich beim RCSL eingereicht werden,
selbst wenn dies nach 2011 geschieht.

Fachliche Fragen betreffend das Ausfiilllen der Formulare richten Sie bitte an den oben auf dem
Formular angegebenen Verantwortlichen. Fur die Jahresabschlisse handelt es sich hierbei um den
Helpdesk des STATEC (centralebilans@statec.etat.lu).

Fragen betreffend die offizielle Einreichung beim RCSL sind gleich an den Helpdesk des “Registre
de Commerce et des Sociétés” (helpdesk@rcsl.lu) zu richten.

Fragen betreffend die Benutzung von eCDF sind an den CTIE (ecdf@ctie.etat.lu) zu richten.

= Den Link « Liste der Formularfelder als Text Datei zum Herunterladen », welcher nitzlich fir die
Schnittstellenentwickler ist, da er die Bezeichnungen aller Felder sowie die Nummern der Felder des
Formulars enthélt. Diese Datei ist mit jedem Texteditor (wie Notepad) zu 6ffnen und kann in die
Entwicklungsumgebung der Schnittstellenentwickler importiert werden. Um eine Datei mit den
Bezeichnungen der Felder in einer anderen Sprache zu erhalten reicht es die Sprache der Webseite
zu andern.
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1.2.3. Gultigkeitsregeln

Alle Eingabefelder auf den Formularen sind eindeutig durchnummeriert und es ist somit mdglich jedes Feld
zu identifizieren und Gultigkeitsregeln fur die Felder zu definieren.

Fir jedes Formular besteht ein Regeldokument welches alle betreffenden Gultigkeitsregeln auflistet. Es kann
Uber die Funktionstaste « Giiltigkeitsregeln » angezeigt und ausgedruckt werden und dies in der aktuellen
Sprache der Webseite.

¥Y¥orschau des Formulars Beschreibung Giiltigkeitsregeln Legale Referenzen

Giiltigkeitsregeln - Bilanz

REBOE]| @[] w0 ]|

Regeln und auf die Felder angewandte Kontrollen

Al

Outils = Commentaire

>

Formularfeld Ausgefiihrte Kontrollen

= Datumsformat: TTMMJJJJ

o1 = Wert des Feldes 02 muss grifier als Feld 01 sein
02 = Datumsformat: TTMMAJJJJ

- = Wert des Feldes 02 muss grifier als Feld 01 sein
03 = Wahrung der Erklarung entsprechend IS0 4217

= Feld 101 ist numerisch und positiv
101 = Feld 101 ist obligatorisch falls eines der folgenden Felder einen Wert enthalt - 103, 105
= Feld 101 = Summe der Felder (103 + 105)

= Feld 102 ist numerisch und positiv

102 = Feld 102 ist obligatorisch falls eines der folgenden Felder einen Wert enthalt : 104, 106
=  Feld 102 = Summe der Felder (104 + 106)
103 = Feld 103 ist numernsch und positiv
104 [« Feld 104 ist numerisch und positiv
105 = Feld 105 ist numerisch und positiv
106 = Feld 106 ist numerisch und positiv
107 [« Feld 107 ist numerisch und positiv
108 = Feld 108 ist numernsch und positiv

= Feld 109 ist numerisch und positiv
109 = Feld 109 ist obligatorisch falls eines der folgenden Felder einen Wert enthalt - 111, 123, 135
= Feld 109 = Summe der Felder (111 + 125 + 135)

= Feld 110 ist numernsch und positiv
110 = Feld 110 ist obligatorisch falls eines der folgenden Felder einen Wert enthalt - 112, 126, 126
= Feld 110 = Summe der Felder (112 + 126 + 138)

[

Abbildung 4 — Giiltigkeitsregeln betreffend das ausgewéhlte Formular

Es ist wichtig zu wissen dass :

= Die Dokumente mit den Giiltigkeitsregeln es erlauben die Angaben in den Formularen auf ihre
Gultigkeit hin zu Gberprifen ;

= Angaben welche nicht den Giiltigkeitsregeln entsprechen zuerst korrigiert werden missen ehe eine
Einreichung moglich ist !
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2. Zugang zu den erweiterten eCDF Funktionen

Im Gegensatz zu den offentlich verfiigbaren Informationen auf der eCDF Webseite sind verschiedene
Funktionen nur fir angemeldete Benutzer zuganglich. Der Zugang zu den erweiterten eCDF Funktionen folgt
folgendem Verlauf und setzt voraus, dass der Benutzer Uber ein aktiviertes professionelles LuxTrust
Zertifikat verfigt (Smartcard oder Signing Stick).

2.1. Zugangsantrag

Auf der Webseite www.ecdf.lu enthalt das Menu « eCDF Zugang » alle Informationen betreffend das
Beantragen oder Andern eines Zugangs zu den erweiterten eCDF Funktionen.

C D F Links | Kontakt | Hilfe | Rechtshinweise

Lt couvernenent Plateforme électronique de Collecte des Données Financiéres

# Hauptssite > eCDF Zugang = =
o Allgemeine eCDF Zugang &

*“ Informationen
wahl der Art des Zugangs

{9 eCoF Zugang Die &CDF Plattform erlaubt dis Datenibertragung Ubsr zw el verschisdens Kandle, PDF sowis XL Der Nutzer hat dis Wahl der Zugangsart welche seinen Ansprichen am besten entspricht. Jeds Zugangsart hat ihre Vortsils und richtst sich

rster Zugang an Nutzer mit ganz spezifischen Anforderungen

™ PDF Zugang : Diese sehr benutzerfreundliene Losung bietet am Bildschirm suszufdllende Formulare an, und dies in der gleiehen Aufmachung wie die Papierformulare. Die ausfullbaren PDF-Formulare erlauben es dem Benutzer seine

Daten einzutragen, online zu validieren, etwaigen Fenler zu korrigieren, lokal oder auf dem Server abzuspeichern und diese schiussendlich einzureichen. Diese Losung richtet sich vor allem an Benutzer deren Buchhaltungssoftware
O Formutre nicht eCOF kompatibel ist. Sie funktioniert prinzipiell auf jedem Birocomputer weleher Gber ein professionelles Luxtrust Zertifikat, einen Internetbrowser, sowie den kostenlos im Internet erhéltlichen Adobe PDF-Betrachter (Reader)
verfiigt

i Anleitung zum Ausfiilen

® XML Zugang : Diese Losung erlaubt die Ubertragung von Daten von mehreren Formularen in Form einer XML Datei, welche direkt aus einer kompatibelen Buchhaltungssoftware heraus erstellt wird. Diese Losung richtet sich vor allem an

© Anmelden
- berufsméBige Buchhalter welche eine grofie Zahl an Erklirungen Gbertragen und iber eine entsprechende zugelassene Buchhaltungs software verfigen. Der XML Zugang enthdlt auch alle Funktionen des PDF Zugangs.

Jene eCDF Funktionen welche ber den Zugriff auf offentlich zugéngliche Informationen hinausgehen, benotigen eine oder mehrere Genehmigungen seitens der fir die jeweiligen Bereiche verantwortlichen Staatsverwaltungen. Diese
Genehmigungen unterlisgen den allaemeinen Bedingunaen der betroffenen Staatsverwaltungen

Der CTIE legt nur einen Zugang pro bevellmachtigter Firma an und zwar den des Hautzugangsverwalters, welcher sich dann um die anderen internen Zugangsrechte in der Firma kimmert.

Anlegen des ersten eCDF Zugangs (Zugang des Hauptzugangsverwalters)

Der erste eCDF Zugang fir den Hauptzugangsverwalter einer Firma kann anhand der im Meni . Erster Zugang * verfigbaren Formulare beantragt werden
Eine Anleitung zum Ausfillen des Formulars ist verfigbar im Meni . Anleituna zum Ausfillen *

Anlegen und Verwalten eines oder mehrerer zusitzlichen eCDF Zugdnge (Benutzerzugdnge)

Zugangsrechte fur einen oder mehrere weiteren Benutzer in der Firma sind nicht per Formular beim CTIE zu beantragen, sondern mussen intern vom Hauptzugangsverwalter der Firma selbst angelegt und verwaltet werden in der
Verwaltungsanwendung fir Benutzer und Zugange (Die Vorgehensweise wird im Abschnitt | Was tun wenn ein Mitarbeiter keinen Zugang zu eCDF oder zu einem Bereich von eCDF hat * der eCDF , Hilfe * Seite erklrt)

Anderung des bestehenden eCDF Zugangs (Zugang des Hauptzugangsverwalters)

Ein bestehender eCDF Zugang (z.B. Jahresabschlisse) kann gedndert werden indem Rechte fOr einen zusdtzlichen Bereich (2.8, Mehrwertsteuer) hinzugefagt werden oder aber Anderungen betreffend den Zugang beantragt werden (2.8.
Bezeichnung der Firma, Adresse des Firmensitzes, Zertifikat des Hauptzugangsverwalters, ...). Der Menupunkt , Anderuna des Zuoanas * ist nur verfagbar wenn der Benutzer anhand seines Luxtrust Zertifikats in eCDF angemeldet ist. Er
hat dann Zugriff auf ein bereits teilweise ausgefulites Antragsformular in welchem er nur noch die Anderungen einzutragen braucht.

Anleitung zum Ausfiillen

Eine Anleitung zum Ausfullen des Formulars ist verfagbar im Meni . Anleitung zum Ausfillen

Abbildung 5: Zugangsmenti

Die Antragsformulare die auf den hiernach beschriebenen Seiten verfugbar sind erlauben es einen ersten
eCDF Zugang (cf. Kapitel 2.1.1) zu beantragen oder einen bestehenden eCDF Zugang zu andern oder zu
erweitern (cf. Kapitel 2.1.2). Die Originale dieser Antrdge missen per Post an den CTIE, dessen Adresse
sich auf dem Formular befindet, geschickt werden.

Zugangsrechte fir zusatzliche Benutzer konnen allerding nicht anhand dieser Formulare beantragt werden

sondern mussen durch den eCDF Hauptzugangsverwalter der Benutzerfirma selbst erstellt werden, und
zwar anhand der CI.GUE Anwendung zur Verwaltung der internen Benutzer der Firma (cf. Kapitel 4.1).

2.1.1. Beantragen eines ersten eCDF Zugangs

Der Menlipunkt « eCDF Zugang / Erster Zugang » erlaubt es den Firmen, welche noch nicht Uber einen
eCDF Zugang verfiigen, Zugangsrechte fir einen ersten Benutzer zu beantragen, welcher in der Folge als
eCDF Hauptzugangsverwalter bezeichnet wird.

Das Zugangsformular muss sorgsam ausgeflillt werden und dann an den auf der Webseite und auch oben
auf dem Formular angegebenen Verantwortlichen geschickt werden. Die Sprache des Zugangsformulars ist
unwesentlich da ein eCDF Zugang es immer erlaubt in allen drei Sprachen der Webseite zu arbeiten.

CTIE eCDF-PDF_Solution_user_documentation-2.0-DE.pdf -6-
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c D F Links | Kentakt | Hilfe | Rechtshinweise
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# Hauptseite > eCDF Zugang > Erster Zugang = =g
~ Allgemeine Erster Zugang &

*“ Informationen

® Falls die Firma bereits einen eCOF Zugang besitzt und nur zusatzliche Benutzer und/oder Zertifikate hinzu fugen will, so muss dies intern durch den eCOF Hauptzugangsverwalter der Firma
geschehen, da der CTIE keine zusatzlichen Zugangsrechte erstellen kann

® Falls die Firma bereits einen eCOF Zugang besitzt und diesen Zugang andern oder einen weiteren Bereich hinzufigen will (e.g. Mehrwertsteuer), sollte der eCDF Hauptzugangsverwalter der Firma

: Erster Zugang sich in eCDF anmelden und einen Antrag stellen anhand der vereinfachten Prozedur und des bereits teilweise vor-ausgefiliten Formulars welches in seinem Meni , Anderuno des Zugangs *

(O eCOF Zugang

verfigbar ist. Dieser Menipunkt ist nur verfigbar wenn der Benutzer anhand seines Luxtrust Zertifikats in eCDF angemeldet ist
® Falls die Firma noch keinen eCDF Zugang besitzt, kann der erste Zugang fiir einen oder mehrere Bereiche anhand des nachfolgenden Formulars beantragt werden. Es braucht nur ein Antrag in
einer Sprache gestellt zu werden und trotzdem werden alle drei Sprachen in eCDF verfigbar sein

* Anleitung zum Ausfillen

) Formulare

- . Fachlicher Verantwortlicher
© Anmelden Bereich R e S e Formulare betreffend den Zugang
Jahresabschlusse STATEC CTIE L eCDF-Zugang - Formular in Franzosisch

Bil. L (E - und Verlustrech , Kontenpl .
(Bilanzen, Gewinn- und Verlustrechnungen, Kontenplan) (&) eCDF-Zugang - Formular in Deutsch

Mehrwertsteuer AED CTIE ] eCDF-Zugang - Formular in Englisch

Der Menipunkff« Anleitung zum Ausfillen » ferkldrt wie das Formular auszufollen ist
Der eCDF ZugaLFﬁ7ﬂ—Jng Tnteriegt den alGEmeinen Bedingunaen der jeweiligen Staatsverwaltungen.

Die Originale der Zugangs anirage missen per Briefpost an den eCDF Helpdesk des CTIE geschickt werden

Informationen betreffend den Helpdesk finden Sie unter « Kontakt »

Genehmigungsantrag
Um auf die erweiterten Funktionen zuzugreifen muss der Antragsteller:

1.iiber ein aktiviertes professionelles Luxtrust Zertifikat verfigen;

2.eines oder mehrere der obenstehenden Zugangsformulare sowie die dazugehbrigen allgemeinen Bedingungen aus fillen. Weitere Informationen sind auf der Seite « Anleitung zum Ausfillen »
verfigbar;

3.das (/die) korrekt ausgefdllie(n) und unterschriebene(n) Formular(e) per Post an den (/die} far den Zugang Verantwortiichen schicken;

4 die in den als Antwort auf seinen Genehmigungsantrag erhaltenen E-Mails aufgefihrten Schritte ausfuhren, unter anderem um sein Luxtrust Zertifikat im eCDF System zu aktivieren;

5. Gber das Menu « Anmeldung » auf die erweiterten Funktionen der Anwendung zugreifen

Abbildung 6: Meniipunkt betreffend den ersten Zugang

Eine falsch angegebene Zertifikatshnummer oder OU Kennung blockiert den Zugang, da diese Angaben beim
Zugangsversuch mit den im Zertifikat des Benutzers enthaltenen Informationen abgeglichen werden. Far
weitere Informationen zu diesem Thema informieren Sie sich bitte unter dem auf der Seite verfligbaren Link
« Anleitung zum Ausfullen ». Die Seite « eCDF Zugang / Anleitung zum Ausfullen » erklart im Detail wie das
Formular auszufullen ist.

Das Ausfillen des Zugangsformulars sollte gleich auf der Webseite anhand des am Computer
auszufillenden Formulars geschehen, bevor es ausgedruckt, unterschrieben und an die fir den Zugang
Verantwortlichen geschickt wird. Das Ausfiillen am Computer verbessert die Leserlichkeit der Angaben
gegeniber handschriftlichen Angaben. Es ist unbedingt notwendig, dass die angegebene E-Mail-Adresse
korrekt ist, da das System automatisch die nétigen E-Mails fir den Zugang an diese Adresse versendet.

Das Zugangsformular kann einen oder mehrere Bereiche betreffen (z.B. Jahresabschliisse, Mehrwertsteuer)
und dies muss anhand der entsprechenden Kastchen auf dem Formular angegeben werden. Es ist spater
immer noch moglich einen eCDF Zugang fiir einen zusatzlichen Bereich zu erweitern, und dies anhand
eines einfachen Anderungsantrags.

Um Zugang zur PDF Eingabe zu erhalten, muss das Kastchen « Zugang zur PDF Eingabe » angekreuzt
werden.

Fir einen XML Zugang muss das Kastchen « Zugang zur XML Dateilibertragung » angekreutzt werden
und die benutzte Buchhaltungssoftware mit ihrer Versionsnummer angegeben werden.

Gleich nach der Genehmigung des Zugangsantrags durch den CTIE erhalt der Antragsteller (Firma des
Bevollmachtigten) automatisch per E-Mail die Adressen (URL) folgender drei Anwendungen (allerdings nur
wenn er nicht bereits zuvor tber einen PDF Zugang verflgte) :

= eCDF (standardmafig PDF Lésung und XML Lésung falls moglich) ;

»  CI.GUE zur Verwaltung interner Benutzer ;

=  CIL.MAN zur Verwaltung von Mandanten und ihrer Mandate (Vollmachten).

2.1.2. Anderung eines bestehenden eCDF Zugangs

Der Menlpunkt « eCDF Zugang / Anderung des Zugangs » ist fir jeden in eCDF angemeldeten Benutzer
verfigbar und muss benutzt werden um einen bestehenden eCDF Zugang zu andern oder zu erweitern
(Zugang zu einem zusatzlichen Bereich, Anderung des Hauptzugangsverwalters oder seines Luxtrust
Zertifikats, Anderung der ldentifikationsnummern, Anderung der Bezeichnung oder der Adresse, Anderung
der Art des Zugangs, ...).
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Der Menulpunkt enthalt hierzu Antragsformulare welche bereits teilweise mit den Daten der Benutzerfirma
ausgefillt sind und auf welchen nur noch die beantragten Anderungen angegeben zu werden brauchen. Es
ist natirlich moglich die bereits auf dem Formular eingetragenen Angaben zu andern falls der Antrag diese
Daten betrifft (z.B. Kennziffern, Firmenbezeichnung, Geschéftssitz, Hauptzugangsverwalter, ...).

Im Fall der Erweiterung eines bestehenden eCDF Zugangs auf einen zusatzlichen Bereich garantiert das
vorausgeflllte Antragsformular, dass der Antrag dem bestehenden eCDF Zugang entspricht, indem folgende
Voraussetzungen erfiillt sind:

e Gleiche « OU » Firmenkennung (organizational unit): Die « OU » Firmenkennung auf dem Antrag
muss mit jener des bestehenden eCDF Zugangs Ubereinstimmen. Dies ist notwendig damit alle
Benutzer der Firma zusammen auf den Erklarungen aller Bereiche arbeiten kénnen.

e Gleicher eCDF Hauptzugangsverwalter: Probleme bei der Erstellung des Zugangs kdnne vermieden
werden wenn der Antrag den gleichen Hauptzugangsverwalter enthalt wie der bereits bestehende
eCDF Zugang. Aulerdem vereinfacht dies die interne Verwaltung zusatzliche Benutzer in der Firma.

C D F Links | Kontakt | Hilfe | Rechtshinweise

e couvernement Plateforme électronique de Collecte des Données Financiéres

# Hauptseite > eCOF Zugang > Anderung des Zugangs Testuser I B SE
Anderung des Zugangs &

*“ Informationen
Das untenstehende bereits teilweise vor-ausge fillte Formular kann fir Anderungen oder Erweiterungen des bestehenden eCOF Zugangs benutzt werden (Zugang zu einem zusdtzlichen Bereich, Anderung des Hauptzugangsverwalters
oder seines Luxtrust Zertifikats, Anderung der Identifikationsnummern, Anderung der Bezeichnung oder der Adresse, Anderung der Art des Zugangs, ). Jegliche Anderung einer auf dem Zugangsformular enthaltenen Angabe muss

() eCDF Zugang
unverziglich anhand des untenstehenden Zugangsformulars den fir den jeweiligen Zugang Verantwortlichen mitgeteilt werden
: Erster Zugang : . .
- In eCDF eingetragene Details der Firma:

i Anderung des Zugangs

: Anietung zum Ausfilen Bezeichnung:  Test Company Alfa
Adresse 1, Rue de la Poste L-1101
© Formulare Luxembourg
o Nat. Kennziffer: 20119300001 Firmenkennung (0OU): 123456789987456
© Dateitransfer
RCS Nr: T110001 eCDF Prafix: YLPNNM
MwSt. Nr.: 99991101

© Eingereichte Erkidrungen
Details des Zugangs nach Bereich:
(O Abmelden

Bereich: &CDF-Jahresabschiuss Hauptzugangsverwalter: user mandatairs
Luxtrust Zertifikatsnr.: 98765432112345676998
E-Mail internal@nomail.com
Art des Zugangs: XML

Formular zum Andern des bestehenden Zugangs

Auf dem Antrag missen alle von den beantragten Anderungen betroffenen Bereiche angekreuzt werden
Auch wenn es technisch mdglich ist fir jeden eCDF Bereich einen verschiedenen Hauptzugangsverwalter anzugeben, so wird doch sehr davon abgeraten, da es zu einem erhdhten internen Verwaltungsaufwand bei der Firma fahrt,

Die E-Mailadres se des eCDF Haupizugangsverwalters kann nicht durch den CTIE geandert werden da sie an das Luxirust Zertifikat gebunden ist und von mehreren Anwendungen benutzt werden kann. Falls notig, muss sie der
Hauptzugangsverwalter selbst in der Verwaltungsanwendung fir Benutzer und Zugange dndern, und dies bevor eine Anderung anhand des eCDF Zugangsformulars beantragt wird

Formular zum Andern / Korrigieren des eCDF Zugangs

2 eCDF-Zugang - Formular in Franzosisch
2] eCDF-Zugang - Formular in Deutsch

L/ eCDF-Zugang - Formular in Englisch

Der Mentpunkt « Anleitung zum Ausfillen » erkldrt wie das Formular auszufullen ist
Der eCOF Zugang unterliegt den allgemeinen Bedinqungen der jeweiligen Staatsverwaltungen

Dis Originale der Zugangsantrags missen per Briefpost an den sCOF Helpdesk des CTIE geschickt werden
Informationen betrefiend den Helpdesk finden Sie unter « Kontakt »

Léschung des Zugangs
Die Loschung des Zugangs zum eCDF System kann anhand des obenstehenden Zugangsformulars geschehen.
Aufhebung der Mandate im Streitfall

Der Staat setzt die Existenz eines gultigen Mandates Zwisehen Bevolimachtigiem und Mandant voraus. Im aukergewonnlichen Fall eines Streits zwisehen Bevollmachtigtem und Mandant, kann der Mandant die Aufhebung aller Zwischen ihm
und seinem Bevellmichtigten bestehenden eCOF Mandate beantragen. Eine solche Aufhebung ist unwiderruflich. Sie muss schriftlich beantragt werden und zwar anhand eines schriftlichen Antrags mittels des Formulars «
Antrag auf Aufhebung von Wandaten |k », welches ausgefullt an das eCDF Team des CTIE zu senden ist

Abbildung 7: Meniipunkt zum Andern des Zugangs

2.2. Zugang zur unabhangigen Anwendung Cl.GUE

Eine der als Antwort auf den Zugangsantrag erhaltenen Bestatigungs-E-Mails enthalt einen Link zu dieser
unabhangigen Anwendung zur Verwaltung der internen Benutzer der Firma (CI.GUE) und erlaubt es dem im
Zugangsformular angegebenen Hauptzugangsverwalter etwaige Zugangsrechte fir seine Arbeitskollegen
selbst zu definieren.

Ein Erklarender welcher alleine arbeitet und durch seinen eCDF Zugangsantrag als Hautzugangsverwalter
automatisch Zugriff auf eCDF erhalten hat, braucht nicht mehr anhand der CI.GUE Anwendung definiert zu
werden. Er kann also den Link und die CI.GUE Anwendung ignorieren.
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2.3. Zugang zur unabhangigen Anwendung CIl.MAN

Eine zweite Bestatigungs-E-Mail betreffend den Zugangsantrag enthdlt einen Link zur unabhangigen
Anwendung zur Verwaltung von Mandanten und ihrer Mandate (Vollmachten) (CI.MAN). Fir die Erklarenden
welche nur Erklarungen fir ihre eigene Firma einreichen ist die Benutzung dieser Anwendung nicht notig.

Bevollimachtigte hingegen, welche Erklarungen fir ihre Mandanten (Vollmachtgeber) einreichen missen,
bendtigen diese Anwendung zum Eingeben der entsprechenden Mandate. Es ist dem Bevollmachtigten nur
moglich Erklarungen fiir seine Mandanten vorzubereiten und einzureichen, wenn er zuvor ein
entsprechendes Mandat fiir diesen Mandanten definiert hat.

2.4. Zugang zur eCDF Plattform

Der in der dritten Bestatigungs-E-Mail enthaltene Link erlaubt es dem Antragsteller auf die erweiterten
Funktionen der Plattform zur elektronischen Erhebung von Finanzdaten (eCDF) zuzugreifen.

Der vereinfachte Link www.ecdf.lu erlaubt es komfortabler auf die eCDF Webseite zuzugreifen, ohne den im
E-Mail enthaltenen kompletten Link zu benutzen.

Nach der Anmeldung in der eCDF Anwendung, werden zusatzliche Menils und Optionen sichtbar. Des
Weiteren wird der Menupunkt « Anmelden » durch den Mentpunkt « Abmelden » ersetzt und der Name des
angemeldeten Benutzers wird oben rechts auf der Seite angezeigt.
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3. eCDF Erklarender fiir sich selbst

Ein eCDF Erklarender fir sich selbst ist ein eCDF Benutzer welcher nur Erklarungen fiir seine eigene Firma
einreicht. Er braucht keinen Zugang fir etwaige Kollegen in der CI.GUE Anwendung zu definieren und er
braucht auch keine Mandate (Volimachten) in der CI.MAN Anwendung zu definieren. Die Zugangsprozedur
und die eCDF Funktionen wurden dahingehend optimiert um in diesem sehr haufig vorkommenden Fall (es
besteht eine grole Anzahl kleiner Firmen), den Erkldrenden den Zugang soweit wie mdglich zu
vereinfachen.

Nach der Anmeldung in der eCDF Plattform hat der Benutzer Zugriff auf :

3.1.

Das Menii « eCDF Zugang », welches erweitert wird durch Funktionen zur Anderung oder
Erweiterung des Zugangs anhand von vorausgeflllten Antragsformularen ;

Das Menu « Formulare », welches erweitert wird durch Funktionen zur Dateneingabe anhand von
Formularen, zur Validation und zur Korrektur dieser Daten, sowie zur Einreichung in eCDF der
vorbereiteten eCDF Erklarungen.

Das neue Menu « Eingereichte Erklarungen » welches es erlaubt abgeschlossene und eingereichte
Erklarungen (in eCDF und/oder eRCS) aufzulisten oder zu suchen.

Allgemeine Vorstellung der Menus des Erklarenden

c D F Links | Kantakt | Hilfe | Rechtshinweise

e couvernenent Plateforme électronique de Collecte des Données Financiéres

# Hauptseite > Formulare Test User i i = <]

_ Allgemeine Auswahl eines Formulars =)
* Informationen

© eCDF Zugang P Kategorie : | \ighl — v
! Formulare Typ:

# In Arbeit Periode :

) Eingereichte Erkldrungen sprache :

** Suche nach Einreichungen

) Abmelden Erklarender & ; Bezeichnung

Test Company One hd

Adresse : 1 Rue de |z Poste
L-1101 Luzembourg

Nationale Kennziffer: 2011 9900 001 RCS Nr. @ T110001
MwSt.-Identifikationsnr. : 000 011 01

| vorschau des | | Beschraibung || Giiltigkeitsrageln || Legale || pas

Abbildung 8 — Meniis und Bildschirm des Erkldrenden

Das links angeordnete MenU spiegelt den typischen Arbeitsablauf eines Erklarenden wieder :

Formulare : erlaubt es neue Erklarungen zu erstellen und im PDF Format einzugeben ;

In Arbeit : die im MenlU « Formulare » erstellten Erklarungen sind in diesem MenU sichtbar bis zu
ihrer Einreichung oder Ldschung. Dieses Meni erlaubt also die Verwaltung der sich in Arbeit
befindlichen Erklarungen ;

Eingereichte Erkldarungen : nach ihrer Einreichung werden die Erkldrungen aus der Liste «In
Arbeit» in die Liste « Eingereichte Erklarungen » verschoben. Diese Liste enthalt alle Erklarungen
die nicht langer als zehn Jahre zuriickliegen. Die zuletzt eingereichten Erklarungen erscheinen in der
Liste ganz oben ;

Suche nach Einreichungen : erlaubt es eingereichte Erkldrungen zu suchen und zwar nach
Erklarendem, Referenzjahr, Einreichungszeitraum, Kategorie und Typ der Erkldrungen. Die
Suchfunktion kennt keine Begrenzung des Einreichungsdatums und erlaubt es somit alle
eingereichten Erklarungen wiederzufinden.
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3.2. Vorbereitung einer PDF Erklarung

Allgemeiner Arbeitsablauf :

Erstellung und Eingabe einer Erklarung
Kontrolle, Korrektur, Validation
und Speicherung einer

Erklarung In Arbeit

Einreichung einer Erklarung

Eingereichte Suche nach

Erklarungen Einreichungen

3.2.1. Seite zur Erstellung einer Erklarung in Form eines auszufullenden PDF

% ‘ D F Links | Kentakt | Hilfe | Rechtshinweise

Le couvernement Plateforme électronique de Collecte des Données Financiéres
du Gramd Duche de Lavermbariry

'3 Hauptseite > Formulare e — I i = a%

_ Aligemeine Auswahl eines Formulars =)
Informationen

O eCODF Zugang Kategorie : | |ahresabschluss [v]

O Formulare Typ : | Bilanz v

= In Arbeit Periode : | 211 |

O Eingereichte Erklarungen » Sprache : [Dautsch =

() Abmelden

Erklirender &) ; Bezeichnung

Test Company One V

Adresse : 1 Rue de |a Paste
L-1101 Luxembourg

Mationale Kennziffer: 2011 9000 001 RCS Nr.: T110001
Mwst.-Identifikationsnr. : 999 911 01

Vorschau des Formulars | | Beschreibung || Giiltigkeitsregeln || Legale Referenzen || Das Formular ausfillen

Abbildung 9 — Erstellung eines Formulars

Das Menu « Formulare » erlaubt es ein spezifisches Formular auszuwahlen, so wie auch in den 6ffentlichen
Seiten. Zusatzlich dazu hat der angemeldete Benutzer noch Zugriff auf einen Bereich welcher zur Angabe
des Erklarenden der Erklarung dient. Im Fall eines eCDF Erklarenden fiir sich selbst sind seine eigene
Bezeichnung, Adresse, nationale Kennziffer, RCS Nummer sowie MwSt.-Nummer bereits vorgewahlt. Falls
der Erklarende nicht tGber eine RCS Nummer oder MwSt.-Nummer verfiigt wird « NE » (Nicht Existent)
angezeigt.
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Bemerkung 1 : Die angezeigte Bezeichnung und Adresse sind jene welche sich fiir den ersten eCDF Zugang
in den Datenbanken des Staats befindet, entweder so wie sie beim ,Registre de Commerce et des Sociétés”
eingetragen sind, auf dem ersten eCDF Zugangsformular angegeben oder gegebenenfalls spater geandert
wurden. Falls die Bezeichnung oder Adresse falsch sind, so muss der Erklarende ihre Korrektur beantragen
indem er ein neues eCDF Zugangsformular mit der korrekten Bezeichnung und Adresse bei den eCDF
Verantwortlichen des CTIE einreicht. Die Richtigstellung der Bezeichnung und Adresse ist notwendig da es
sich hierbei um die offiziellen Informationen handelt, welche in die Erklarungen eingetragen werden und
somit auch bei der offiziellen Einreichung der Jahresabschliisse beim RCSL benutzt werden.

Bemerkung 2 : Die eCDF Plattform kann nicht kontrollieren welcher Formular Typ fur welche Firma
eingereicht werden muss. Dies heilt, dass das eCDF System die Erstellung aller Typen von Erklarungen
zulasst.

Nach der Auswahl von Werten in den vier Auswahllisten und der Angabe des Erklarenden, wird die
Funktionstaste « Das Formular ausflillen » aktiv. Sobald diese Taste gedriickt wird, wird die vorgewahlte
Erklarung im Hintergrund im Meni « In Arbeit » erstellt und dann auf dem Schirm des Benutzers angezeigt.
Die Erklarung bleibt im Menl « In Arbeit » bis zu ihrer Einreichung oder Léschung.

3.2.2. Allgemeine Ansicht eines ausfiillbaren PDF Formulars

[ Validieren .I’Speid'lem” Einreichen ” Lokal speichern ] Drucken | Optionen
TESTO1P20111206T17271801_001 seite 174
Helpdesk Comptes annuels : [RESLA.: T110001 [ Kennziffer: 2011 9900 001 |
|eCDF Eingangsdatum: |
Tel. :(+352) 247 88 494
Email :centralebilans@statec.etat.lu BILANZ
Geschiftsjahr vom ., /2011 bis = fin o3 EURH ]
Test Company One
1, Rue de la Poste
L-1101 Luxembourg
Kopfteil der
Erklarung
AKTIVA
Geschiftsjahr Voriges Geschiftsjahr
A. Ausstehende Einlagen auf das gezeichnete Kapital 1 =
I.  davon nicht eingefordert . -
Il.  davon eingefordert aber noch nicht eingezahlt - o
B. Aufwendungen fiir die Errichtung und Erweiterung
des Unternehmens ror o
C. Anlagevermégen oo mw
I.  Immateriglle Anlagewerta m "
1. Forschungs- und Entwicklungskosten ™ m
2. Konzessionen, Patente, Lizenzen, Warenzeichen und
dhnliche Rechte und Warte, soweit sie - .
a) entgeltlich erwerben wurden und nicht unter dem Fosten Hau pttell del’
C. 1. 3 auszuweisen sind nr u Erkléru ng
b} wven dem Unternehmen selbst erstellt wurden e un

Abbildung 10 — Ausfiillbares PDF Formular

Das Kopfteil eines ausfullbaren PDF Formulars beinhalten folgende Elemente :

= Eine fir jede Erklarung eindeutige Referenz (wird automatisch erstellt) ;
= Helpdesk : Der Helpdesk fir alle fachlichen das Formular betreffenden Fragen. Technische Fragen
sind an den eCDF Helpdesk zu richten ;
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Die RCS Nummer sowie die nationale Kennziffer zur ldentifikation des Erklarenden (werden
automatisch ausgefilllt) ;

Das Eingangsdatum der Erklarung (ist bei einer neu erstellten Erklarung leer. Falls ein Datum
angezeigt wird so handelt es sich um das Einreichungsdatum und ein Beweis der Erklarung in
eCDF) ;

Der auf der vorigen Seite ausgewahlte Typ der Erklarung (Bilanz, Verkirzte Bilanz,...) ;

Die Angaben im Kopfteil : Anfangs- und Enddatum des Geschéftsjahres, in der Erklarung benutzte
Wahrung (abhangig vom Typ der Erklarung);

Die automatisch ausgefilllte offizielle Bezeichnung und Adresse des Erklarenden.

Die in allen ausfillbaren Formularen vorhandenen Funktionstasten sind folgende :

Validieren / Speichern | [ Einreichen || Lokal speichern . Drucken | Optionen

Validieren/Speichern : erlaubt es die Erklarung anhand der Giltigkeitsregeln zu validieren und auf
dem Server des CTIE abzuspeichern. Eine Erklarung welche Validationsfehler enthalt wird trotzdem
auf dem Server gespeichert damit sie spater wieder aus dem Meni « In Arbeit » heraus geoffnet
werden kann. Dies ermdglicht es auch Formulare von Zeit zu Zeit abzuspeichern um im Fall von
technischen Problemen das Risiko des Verlusts bereits eingegebener Daten zu reduzieren ;
Einreichen : erlaubt es eine Erklarung welche sich in Arbeit befindet einzureichen, unter der
Voraussetzung, dass die automatisch ausgefiihrte Validation keine Gultigkeitsfehler findet. Falls die
Einreichung erfolgreich ist, erhalt die Erklarung den Status « Eingereicht eCDF » und erscheint dann
in der Liste der eingereichten Erklarungen. Das Eingangsdatum auf der Erklarung wird automatisch
durch das System mit dem eCDF Einreichungsdatum ausgefillt. Erklarungen der Kategorie
Jahresabschlisse gelten erst dann als eingereicht wenn sie auch offiziell Gber die Webseite
www.rcsl.lu eingereicht wurden. Dies gilt nicht fir MwSt.-Erklarungen und Steuererklarungen. Im Fall
von Giiltigkeitsfehlern bleibt die Erklarung « In Arbeit » und das Eingangsdatum leer ;

Lokal speichern : erlaubt es eine NICHT EDITIERBARE Kopie der Erklarung lokal auf dem PC des
Benutzers abzuspeichern. Diese Kopie kann per E-Mail an andere Personnen geschickt werden. Im
Fall von Serverproblemen kann sie auch als lokale Sicherheitskopie dienen, welche spater wieder
zurlick auf den Server gespeichert werden kann ;

Drucken : erlaubt es die Erklarung auszudrucken ;

Optionen : zeigt verschiedene fiir das Formular verfligbare Optionen an.

Die in allen ausfiillbaren Formularen vorhandenen Optionen sind folgende :

[] Elektronische Unterschrift [ ] Fehlerbericht [<] Automatische Berechnung | Optionen schliessen

Elektronische Unterschrift : diese Option welche standardmafig ausgeschaltet ist, erlaubt es dem
Benutzer am Ende des Formulars eine sichtbare elektronische Unterschrift hinzuzufiigen indem er in
das entsprechende Feld klickt. Auch ohne diese technisch (iberaus komplexe Unterschrift ist die
Datenlibertragung bereits durch HTTPS (abgesicherte Ubertragung) und Luxtrust Zertifikat héchst
gesichert. Fir den Benutzer bringt die sichtbare elektronische Unterschrift keine zusatzliche
Sicherheit. Benutzer welche dennoch eine elektronische Unterschrift hinzufligen méchten, missen
abhangig von ihrer lokalen PC Konfiguration ein bis zweimal den PIN Code ihres LuxTrust Zertifikats
eingeben. Durch die elektronische Unterschrift kann die Einreichung mehr Zeit brauchen. Die
elektronische Unterschrift muss bei jedem Einreichungsversuch erneut zum Formular hinzugefugt
werden. Die Unterschrift ist nur wahrend der Einreichung sichtbar, nicht aber nach der Einreichung
auf der eingereichten PDF/A Version der Erklarung !

Fehlerbericht : falls bei der Validation ein oder mehrere Gultigkeitsfehler festgestellt wurden, kann
anhand dieser Option eine Liste der Fehler angezeigt werden. Dieser durchaus sehr nitzliche
Fehlerbericht wird am Ende des Formulars angezeigt und kann ausgedruckt werden. Die Option ist
allerdings standardmafig ausgeschaltet da der Fehlerbericht vor allem bei der ersten Benutzung des
Systems wichtig ist solange der Benutzer noch nicht alle Formulare mit ihren Regeln kennt. Bei der
spateren Benutzung dirften die standardmaRig auf den fehlerhaften Feldern angezeigten Tooltips
auch ohne aktivierten Fehlerbericht ausreichend sein. Enthalt das Formular keine Fehler, so wird der
Fehlerbericht nicht angezeigt, selbst wenn die entsprechende Option angewahlt ist ;

Automatische Berechnung : diese wesentliche Option ist standardmaRig aktiviert. Sie erlaubt es
die Dateneingabe wesentlich zu vereinfachen und der Benutzer kann so viel Zeit sparen (cf. Kapitel
3.2.3 und 3.2.4 fur weiter Informationen) ;

Optionen schliessen : schliel3t die Optionen und zeigt erneut die Funktionstasten des Formulars.
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Bemerkung : Anderungen in den Optionen werden mit den Daten des Formulars abgespeichert und bleiben
bis zur Einreichung erhalten.

Formulare kdnnen auch spezifische Funktionstasten fiir einen bestimmten Typ Formular enthalten.

Funktionstaste zum Ausfiillen des vorigen Geschaftsjahres:

In der Kategorie der Jahresabschlisse enthalten die Formulare fur Bilanz sowie fir Gewinn- und
Verlustrechnung (komplette, verkirzte und S.P.F.) eine Kolonne mit Feldern welche sich auf das vorige
Geschaftsjahr beziehen. Der Grund fiir die Existenz dieser Felder sowie Erklarungen zum Ausfillen kénnen
im Dokument ,Informationen betreffend das Ausfiillen der Felder des vorigen Geschéaftsjahres (Ubersetzung
der franzosischen Notiz des Justizministeriums)® nachgelesen werden, welches im Karteireiter
.Beschreibung” der Formulare verfiigbar ist.

Um das Ausflillen zu vereinfachen, enthalten diese Formulare, ab dem Referenzjahr 2012, eine
Funktionstaste ,Voriges Geschéftsjahr ausfiillen“, die es dem Benutzer erlaubt die Felder welche sich auf
das vorige Geschéftsjahr beziehen mit Werten auszufiillen, die aus der Erklarung stammen welche das
eCDF System als jene zuletzt beim RCSL eingereichte und das vorige Geschéftsjahre betreffende erkennt.
Diese Funktion benutzt hierzu jedoch nur jene Erklarungen welche von der Firma des aktuellen Benuzers in
eCDF eingereicht wurden.

Voriges Geschéaftsjahr ausfiillen

Sobald Anfangs- und Enddatum des Geschéftsjahres ausgefiillt sind, kann anhand der Funktionstaste zum
Ausfullen des vorigen Geschéftsjahres Uberprift werden ob eine Erklarung fur das vorige Geschéftsjahr im
eCDF System verfugbar ist. Aus den Erklarungen des gleichen Typs welche in eCDF und beim RCSL
eingereicht wurden, wird jene mit dem spatesten Enddatum welches vor dem aktuellen Geschéftsjahr liegt
als offizielle Erklarung des vorigen Geschéaftsjahres vorgeschlagen. Die Details (Anfangs- und Enddatum des
Geschéftsjahres sowie Datum der RCSL Einreichung) dieser Erklarung werden dem Benutzer angezeigt,
damit er entscheiden kann ob es sich bei der vorgeschlagenen Erklarung wirklich um jene des vorigen
Geschaftsjahres handelt.

Falls der Benutzer das Ausflllen auf Basis der vorgeschlagenen Erklarung akzeptiert, so werden alle Felder
in der das vorige Geschaftsjahr betreffenden Kolonne ausgefiillt und eventuell bereits vorhandene Werte
werden Uberschrieben. Beim Ausflillen werden fir jede Zeile des geoffneten Formulars die Werte aus der
vorigen Erklarung in die aktuelle Erklarung kopiert und zwar in die Felder welche sich auf das vorige
Geschaftsjahr beziehen.

Die Kopierfunktion erméglicht eine Zeitersparnis beim Ausfillen falls sich die Erklarung in folgendem
Standardfall befindet:
e Die aktuelle Erklarung sowie jene des vorigen Geschéaftsjahres basieren auf Formularen mit gleicher
Struktur.
Die Gultigkeitsregeln sind fur beide Erklarungen gleich.
Die Werte beider Erklarungen sind vergleichbar (gleiche Wahrung, gleiche Dauer des
Geschaftsjahres).

Fur die Erklarungen die nicht diesem Standardfall entsprechen, muss der Benutzer die das vorige
Geschéftsjahr betreffenden Zahlen anpassen, damit sie den Giiltigkeitsregeln des aktuellen Formulars
entsprechen und mit den Zahlen des aktuellen Geschaftsjahres vergleichbar sind.

Das Anpassen der Zahlen betreffend das vorige Geschéftsjahr geschieht zum Zweck der Vergleichbarkeit
und muss im Anhang der Jahresabschllisse begriindet werden. Ein Benutzer welcher Zahlen einer vorigen
Einreichung berichtigen will, muss eine neue eCDF Einreichung und eine Einreichung zwecks Korrektur
beim RCSL tatigen.
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3.2.3. Standard Eingabe eines ausfullbaren PDF Formulars

|Validieren.'5peichem|| Einraichen || Lokal speichern || Drucken | Optionen |
TESTO1P20111206TI7271801_001 Seite 144
Helpdesk Comptes annuels : [ RCsLNr.: T110001 [ Kenrziffer: 2011 9900 001 |
e DF Ei d 2
Tel.  :(+352)247 88 494 | ngangsdamum |
Emall :centralebilans@statec.etat.lu BILANZ

Geschiftsjahrvom ,, 01/01/2011 bis ,, 21122011 jin ngEI.IRﬂJ

Test Company One

1, Rue de la Poste
L-1101 Luxernbourg

AKTIVA
Geschiftsjahr Vorlges Geschiftsjahr
A. Ausstehende Einlagen auf das gezelchnete Kapital W 1z
I davon nicht eingefordert 1 -
Il. davon eingefordert aber noch nicht eingezahit s ™
B. Aufwendungen flr die Errichtung und Erwelterung
des Unternehmens nur ™
C. Anlagevermibgen . 640000 1o 9.000,00
I Immaterielle Anlagewerte m 6.400,00 n2 9.000,00
1. Forschungs- und Entwicklungskosten 1 5.000,00 14 4500,00
2. Konzessionen, Patente, Lizenzen, Warenzeichen und
dhnliche Rechte und Werte, soweit sie s 1.400,00 e 4500,00
a) entgeltlich ersvorben wurden und nicht unter dem Posten
C. L. 3 auszuweisen sind nr 600,00 e 250000
by won dem Unternehmen selbst ersteltt wurden " 800,00 = 2.000,00
3. Geschafts- oder Firmenwert, sofern er entgeltlich
arworben wurde m 1z
4, Geleistete Anzahlungen und Anlagen im Bau m ™

Abbildung 11 — Normale automatische Berechnung

Um die Eingabe zu beschleunigen und zu vereinfachen ist in allen eCDF Formularen die automatische
Berechnung standardmaRig eingeschaltet und somit werden alle Felder welche die Summe anderer
Detailfelder sind automatisch berechnet und ausgefillt. Im optimalen Fall sollten Benutzer nur die
Detailfelder eingeben und die Summenfelder der automatischen Berechnung Uberlassen. (Beispiel : wenn
die Felder 113, 114, 117, 118, 119 und 120 eingegeben werden, so werden die Felder 109, 110, 111, 112,
115 und 117 automatisch so hinzugefiigt, dass die Giiltigkeitsregeln stimmen). Falls gewlinscht kann die
automatische Berechnung natirlich jederzeit anhand der entsprechenden Option ausgeschaltet werden,
welche Uber die Funktionstaste « Optionen » erreichbar ist.

Bei eingeschalteter automatischer Berechnung wird bei Eingabe eines Detailfeldes das Summenfeld gleich
berechnet und es wird gegen manuelle Anderungen geschitzt. Die automatische Berechnung ersetzt jeden
zuvor manuell in das Summenfeld eingetragenen Wert.

Mit Ausnahme des Kontenplans (PCN) entspricht bei allen anderen Formularen ein Summenfeld immer der
Summe aller entsprechenden Detailfelder. Wird also ein Summenfeld ausgefiillt, so missen sich auch Werte
in den entsprechenden Detailfeldern befinden.
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3.2.4. Spezifische Eingabe des Kontenplans (PCN)

|\|’allidieren..'5peichem|| Einreichen || Lokal speichern || Drucken

Optionen

TESTOTF201T1206T17224101_000

Seite 129

Helpdesk Comptes annuels : I RCSL-Nr. : T110001

I Kennziffer: 2011 9900 001

Tél. 1(+352) 247 88 494

| e DF Eingangsdatum:

Email :centralebilans@statec.etat.lu STANDARDKONTENPLAN

Geschiftsjahrvom ., 01/01/2011 bls ,, 311122011 4n w EUR[7]

Test Company One

1, Rue de la Poste
L-1101 Luxembourg

Klasse 1. KAPITALKONTEN, KONTEN FUR ROCKSTELLUNGEN UND FINANZIELLE VERBINDLICHKEITEN

10 Kapital oder Dotationskapital von Niederlassungen und

Privatkonten des Eigentimers am
101 Gezeichnetes Kapital (Kapitalgeseallschaftan -

Gesamtbetrag) E
102 Gezeichnetes nicht eingefordartes Kapital

(Kapitalgesallschaften) ans
103 Gezeichnetes eingefordertes und nicht eingezahltes

Kapital (Kapitalgesellschaften) awr
104 Kapital von Einzelkaufleuten und

Personenhandelsgesellschaften —

1041 Einzelkaufleuta am

1042 Personenhandelsgesellschaften am
105 Dotationskapital von Miederlassungen anms
106 Privatkonten des Eigentimers oder der Miteigentimer am

Abbildung 12 — Automatische Berechnung im Kontenplan

Der Kontenplan (PCN) ist ein spezieller Typ Formular, welcher anderen Regeln folgt als alle restlichen

Formulare :

= Esist mdglich eine Summe anzugeben, ohne Werte fir die Detailfelder anzugeben ;

= Da jede Zeile sowohl eine Kolonne fur Sollsaldo sowie Guthaben hat, darf pro Zeile nur ein Wert
angegeben werden, entweder links oder rechts entsprechend ob es sich um ein Sollsaldo oder ein
Guthaben der Firma handelt. Dies gestaltet die Berechnung der Summen und Zwischensummen
dementsprechend kompliziert da sie in die jeweils richtige Kolonne eingetragen werden mussen.
Dies trifft auch zu wenn die Summe zwischen Sollsaldo und Guthaben gleich « 0 » ist. Entsprechend
den Giiltigkeitsregeln muss in diesem Fall der Wert « 0 » auf der Seite der Guthaben und nicht

seitens des Sollsaldo eingetragen werden !

Beispiel einer Berechnung von Summe und Zwischensumme :
o Feld Zwischensumme 0109 = Feld 0111 — Feld 0144
[3100,00 = 3200,00-100,00]
o Feld Summe 0101 = Feld 0109 — Feld 0116 — Feld 0118
[2000,00 = 3100,00 — 800,00 — 300,00]

Der Kontenplan ist wesentlich groRer als alle anderen Formulare und es ist somit normal, dass sowohl das
Anzeigen wie auch alle anderen auf der Datei ausgefiuihrten Aktionen (Validierung, Einreichung,...) mehr Zeit

beanspruchen als bei kleineren Dateien.

Netto Sollsaldo Netto Guthaben

2.000,00 iz
A
e
e

3.100,00 o

3.200,00 anz
ana 100,00
ane 300,00
ane 200,00
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Wie fir die anderen Formulare ist es auch bei der Eingabe des Kontenplans am optimalsten bei
eingeschalteter automatischer Berechnung nur die Detailwerte einzugeben und die Berechnung der
Summen und Zwischensummen in den jeweils richtigen Kolonnen der automatischen Berechnung zu
Uberlassen. Die automatische Berechnung kann aber auch jederzeit anhand der entsprechenden Option
ausgeschaltet werden.

Waéhrend der Eingabe eines umfangreichen Kontenplans sollten Benutzer von Zeit zu Zeit die Erklarung auf
den CTIE Server zwischenspeichern (Funktionstaste « Validieren / Speichern ») und nicht erst am Ende der
Eingabe.

3.2.5. Validieren und Speichern auf dem Server

Die Funktionstaste « Validieren / Speichern » startet die Validation des Formulars auf dem Server. Wahrend
dieser Validation und Speicherung muss der Benutzer mehrere Aktionen ausfiihren :

= Der Benutzer muss zuerst das Zertifikat zum Unterschreiben der Datenlbertragung auswahlen
(Sicherheitsmassnahme, unabhangig von der in Kapitel 3.2.2 erklarten Option « Elektronische
Unterschrift »).

e -~

Daten unterschreiben

Unkerschreiben als: | R [ iz

Zertifikataussteller; LuxTrust Qualified Ca

Unterschreiben I [ Abbrechen ]

Abbildung 13 — Unterschreiben der Datentibertragung

= Der Benutzer muss folgende Meldung tber die erfolgreiche Datenunterschrift bestatigen.

s 1

Acrobat XML-Datenunterschriftskonsole

@ *¥ML-Datenunterschrift erfolgreich erstellt

Abbildung 14 — Erfolgreiche Datenunterschrift

= Wahrend der Validation und Speicherung der Erklarung wird der Text « In Bearbeitung » in rot auf
dem Formular unterhalb der Funktionstasten angezeigt.

Validieren / Speichern Einreichen

In Bearbeltung
Abbildung 15 - Formular in Bearbeitung auf dem Server

A Der Benutzer muss das Ende der Bearbeitung auf dem Server abwarten ohne mit dem
.= Formular zu interagieren (Funktionstasten) oder es zu schlieBen !

Achtung: Bei groflen Formularen, so wie etwa dem Kontenplan, mit zahireichen Feldern braucht die
Bearbeitung logischerweise langer als bei kleineren Formularen.
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= Wenn bei der Validation auf dem Server keine Fehler gefunden wurden, wird dem Benutzer folgende
Meldung angezeigt um ihn dartber zu informieren, dass die Erklarung nun in eCDF eingereicht
werden kann.

i o

Warnung: JavaScript-Fenster - eCDF

jr) Die Erklarung ist gilkig und wurde erfalgreich abgespeichert,

Die Erklarung kann jetzt in eCDF eingereicht werden,

Abbildung 16 — Erklédrung bereit zum Einreichen in eCDF

Wenn bei der Validation Fehler gefunden wurden, wird der Benutzer dartber informiert und er muss
diese korrigieren bevor die Erklarung eingereicht werden kann.

i Sy

Warnung: JavaScript-Fenster - eCDF

Die Erklarung enthalt YalidationsFehler (siehe roke Rander ader optionellzn
! Fehlerbericht).

Die Erklarung wurde gespeichert aber MICHT EINGEREICHT!

Abbildung 17 — Erklarung enthélt Fehler

/1 Die Bearbeitung darf nicht unterbrochen oder das Formular geschlossen werden bevor eine
@2 der vorigen Meldungen angezeigt wurde !

= Eventuelle Fehler werden im PDF angezeigt.

Fehlerhafte Felder werden mit einem roten Rand markiert.

Wenn der Benutzer seinen Mauszeiger Uiber das fehlerhafte Feld bewegt, wird ein Tooltip mit der
verletzten Giiltigkeitsregel angezeigt (cf. Abbildung 18).

Geschaftsjahr Voriges Geschiftsjahr

A. Ausstehende Einlagen auf das gezeichnete Kapital o | 500000 o

L. davon nicht eingefordert 1o Feld 101 ist numerisch und pasitiv,

Il. davon eingefordert aber noch nicht eingezahlt 105 Feld 101 = Summe der Felder (103 + 105)

Abbildung 18 — Fehlerhaftes Feld mit Tooltip

Bei Fehlern auf automatisch berechneten Feldern werden keine Tooltips angezeigt da dies aus
technischen Grinden nicht mdglich ist.
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]

Formulare missen entsprechend den im Regeldokument angegebenen Gilltigkeitsregeln ausgefiillt
werden. (cf. Kapitel 1.2.3). Es ist mdglich das Formular und das entsprechende Regeldokument
zusammen am Bildschirm anzuzeigen und somit die Eingabe oder die Korrektur zu vereinfachen.
Die beiden Funktionstasten « Giiltigkeitsregeln » und « Das Formular ausfiillen » 0Offnen zwei
verschiedene Fenster.

ik

B S O LY

@ @ E% ‘ l' i4 | - 'I- ‘ E 5 Qutils Commentaire

!
(] I | T Optonen (&) Bilanz - eCDF - Mozilla Firefox M=
TSt aosm 2 o1 v
Helpdesk Campt: Is: [ReSLAr: Tr10001 Kennaiffer: 2011 9900 001 ][ *

Tel.  :(+352)247 88494 £COF Eingangsdatum: Vorschau des Formulars Beschreibung Giiltigkeitsregeln  Legale Referenzen

Emall :centralebllans@statec.etat.lu BILANZ
Geschiftsjahrvom ,, /2011 bis o w =fRE | Giiltigkeitsregeln - Bilanz

Test Company One @ @ % | (1 5ur B) ‘ | |Z| e Cutils = Commentaire

1.Rue dela Poste
L1101 Luxembourg

BILANZ
Giiltigkeitsregein
AKTIVA
Geschartsjahr Vorlges Geschaisjahr " Regeln und auf die Felder angewandte Kontrollen
A lagen auf d: m £
1. davon nicht eingefordert - w Fomularfsid
. . - - CammEOaE TIMW L
Il. davon eingsfordert aber noch nicht eingzahit - - ot e ) e Petct et
o P N od =  Saw ML
- u « Veen 0ss Faioss D2 mUss QUoder 3 FE 01 sen
des Unternchmens - -
® + iahnng oer ENvanung entsprecnend 150 4217
= Feld 101 1t numerisch und pasitv
C. Anlagevermigen - 101 = Feid 101 It 0bkgatonoh s eines der foigendn Fekder einen Wert entrdh 103, 105
I Immaterielle Anlagewerte " n | * Pl 101 - Sumine def FaGEr (103 + 105
] " e " Fa 1025t numersch und postv
1. Forschungs und Entwicklungskesten 0z « Faid 102 st llgetonsh ol elnes tar igengen Feklerelnen Wert entrl - 104, 105
2. Konzessionen, Patente, Lizenzen, Warenzeichen und + 0102 - SUTmE def FEGET (104 + 106)
shnliche Rechte und Werts, sowelt sie e w 03 el 103t pumerisch und posttv
3 emgeldich erworben wurdn und icht unter dem Posten 108 - PG 104 It rumensch und posEy.
€1 3ausuweisen sind " " s + e 105 st numensen una postty-
b von dem Unternehmen selbst erstellt wurden ~ I 106 '+ Fed 106 15t numenseh und posEv.
1. Geschifts- oder Firmenwert, sofem er entgeltlich 07 « Fasdl 107 15t numenisch und posity
enworben wurde = - 0% e 106 St numesch una postv
4. Gelelstete Anzshlungen und Anlagen im Bau m " - 108 5t numeTiech und postv
108 . igencen 11, 125, 135
Il. - Sachanlagen = B P 102 = Sumime der FEger (111 + 125+ 135)
1. Grundstiicke und Bauten - - © Faa 11D St numerisch una posR
i - - 1o « el 110 st gt ol elnes dr igengen Fekler elnen Werl ertrdl - 12, 126, 135
2. Technische Anlagen und Maschinen e e e e
1. Andere Anlagen, Betrichs- o - el 111 et rumerisch und
4. Geleistete Anzahlungen und Anlagen im Bau - e n « Feld 111 It gt ol elnes dar igengen Fekderelnen Werl entndl - 113, 115, 121, 123
« PG - SUTITE O FEGRT (1134 1152121 + 123)
. Finarzanlagen = - = Fea 216t numerischund|
1. Anteile an verbundenen Untemehmen - - nz « Feid 112 st et ol elnes dar igengen Fekder elnen Werl ertndl - 112, 18, 122, 124
« Feld 112 = Suemime des Feider (114 + 116 + 122 + 124)
2 Forderungen gagen verbundene Untemehmen - - . e T3 i pie
1. Anteile an Unternehmen, mit denen ein
3 e = Feld 114 st numeisch und pasitv-
Beteiligungsverhaltnis besteht - -
& 115 5 rumenszn un
4. Fordenungen gegen Untemehmen, mit denen ein ns + FE0 115 51 COIGAONEC IS EiNes 021 THQ2N02N FEer Snen Werl Ertnan £ 17, 119
Beteiligungsverhiltnis besteht - " * Feid 115 = Sumime der Felder (117 + 113)
i ~ " Faa 118 st numensch una posiv-
5. Wertpapiere des Anlagevermégens e w 1e  Fairt 196 I et s sines At Shinsnrisn Faiter sinen Wert srinat - 113 190
& und Ford - -
7. Eigene Aktien oder eigene Anteile - -

.

Abbildung 19 — Gemeinsame Anzeige des Formulars und des Regeldokuments

Méchte man die Glltigkeitsregeln neben dem Formular 6ffnen, so muss das Regeldokument
gedffnet werden bevor die Funktionstaste « Das Formular ausflllen » zum Erstellen der Erklarung
betatigt wird (cf. Kapitel 3.2.1) oder bevor die Erklarung aus dem Meni « In Arbeit » (cf. Kapitel 3.3)
heraus geoffnet wird. Man kann dann zwischen Formular und Regeldokument hin- und herwechseln.

Bemerkung :
Durch die Aktion « Validieren / Speichern » werden die Daten der Erklarung auf dem Server

gespeichert und ihr Status aktualisiert, und dies unabhangig davon ob sie Fehler enthalt oder nicht.
Dies bedeutet, dass der Benutzer sein Formular schlie3t und erneut aus der Liste der Erklarungen in
Arbeit heraus 6ffnen kann (cf. Kapitel 3.3) um die Eingabe und/oder Korrektur fortzusetzen.
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= Ein Fehlerbericht welcher alle Giiltigkeitsfehler zusammenfasst kann am Ende des Formulars
angezeigt werden. Der Fehlerbericht kann ber die entsprechende Option aktiviert werden, welche
Uber die Funktionstaste « Optionen » erreichbar ist.

[] Elektronische Unterschrift [ Fehlerbericht [ Automatische Berechnung

| Optionen schliessen |

TESTO1P20111206T11384001_001 Seite 5/5
[RCSL-N.: T110001 Kennziffer: 20119900 001 |
Fehlerbericht
Felder Fehlerbeschreibung Verletzte Regel
o1 Datumsfehler Wert des Feldes 02 muss gréBer als Feld 01 sein
02 Datumsfehler Wert des Feldes 02 muss grier als Feld 01 sein
02 Datumsfehler Datumsformat : TT/MM/JJ1)
101 Fehler auf numerischem Feld Feld 101 ist numerisch und positiv

101 Arithmetischer Fehler Feld 101 = Summe der Felder (103 + 105)

2m Arithmetischer Fehler Feld 201 und Feld 405 miissen libereinstimmen
2m Fehler auf numerischem Feld Feld 201 ist numerisch und positiv

405 Arithmetischer Fehler Feld 201 und Feld 405 miissen Gbereinstimmen

Abbildung 20 - Fehlerbericht

3.2.6. Einreichung in eCDF

Sobald die Eingabe beendet ist, kann die Erklarung in eCDF eingereicht werden und zwar anhand der
Funktionstaste « Einreichen ». Vor der Einreichung werden die Daten erneut validiert und falls
Gultigkeitsfehler festgestellt werden findet die Einreichung nicht statt.

Warnung: JavaScript-Fenster - eCDF

\i) Die Erklarung wurde erfolgreich in eCDF eingereicht,

Die offizielle Einreichung dieser Erldarung des Typs Jahresabschliisse muss noch
in der eRCS Anwendung des Registre de Commerce et des Sociétés getatigt
werden!

Abbildung 21 —Einreichung in eCDF abgeschlossen aber noch in eRCS zu tatigen

Fur Erklarungen der Kategorie « Jahresabschlisse » genligt die Einreichung in eCDF nicht. Die offizielle
Einreichung muss danach noch im eRCS System des ,Registre de Commerce et des Sociétés” (www.rcsl.lu)
getatigt werden. Die obige Meldung erinnert den Benutzer an diese Notwendigkeit.

TESTOTRI0T11214T1 0554600001 Seite 1/4
| Kennziffer: 20119900 001 |

[RCSL-tr: T110001

|eC:I:Eir'gangs-:at.Jn": 14122011 |

BILANZ

Geschaftsjahr vom ,, 01/01/2011 bils - 311220116 =EUR

Test Company One

1, Rue de la Poste
L-1101 Luxembourg

Abbildung 22 — Kopfteil einer eingereichten Erklarung

War die Einreichung in eCDF erfolgreich, so wird das eCDF Eingangsdatum auf dem Formular ausgeflllt.
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Das Formular ist dann nicht mehr editierbar und auch die Funktionstasten sind nicht mehr vorhanden. Es
handelt sich hier um ein Dokument im PDF/A Format welches sich anhand der Drucker und Disketten
Symbole in der Symbolleiste immer noch drucken und lokal abspeichern Iasst.

= Ej @v \...JEJ\] ] 5 ® |s7a%|r = 6]

Abbildung 23 — Symbole zum Drucken oder lokalen Abspeichern des PDF/A Dokuments

Die lokal abgespeicherte PDF/A Version der Erklarung enthalt das eCDF Eingangsdatum und kann zum
Beweis der eCDF Einreichung auf der Festplatte des Benutzers gespeichert werden.

Eine in eCDF eingereichte Erklarung wird aus der Liste «In Arbeit » (cf. Kapitel 3.3) in die Liste
« Eingereichte Erklarungen » verschoben (cf. Kapitel 3.4.1).

3.2.7. Lokal speichern

Die Funktionstaste « Lokal speichern » speichert eine NICHT EDITIERBARE Kopie der Erklarung auf dem
Computer des Benutzers. Diese Kopie kann nicht zur Eingabe von Daten benutzt werden.

Die Funktionstaste « Lokal speichern » kann benutzt werden
e bei Problemen mit der Internetverbindung oder dem eCDF Server

Um den Verlust der bereits eingegebenen Daten im Fall von Internet- oder Serverproblemen zu
vermeiden, kann der Benutzer die Erklarung lokal speichern. Sobald die Verbindung zum Server wieder
hergestellt ist, kann der Benutzer die Daten seines lokal abgespeicherten Formulars anhand der im PDF
verfligbaren Tasten auf den Server Ubertragen. Dies setzt allerdings voraus, dass sich die Erklarung
noch in der Liste der Erklarungen « In Arbeit » befindet (cf. Kapitel 3.3) und also nicht auf dem Server
geldéscht wurde.

e als Zwischenetappe der eCDF Einreichung

Fur eine in eCDF anhand eines ausflllbaren PDF Formulars eingegebene Erklarung, erlaubt die Taste
,Validieren / Speichern® die Daten auf dem eCDF Server unter ,Formulare / In Arbeit* abzuspeichern und
gleichzeitig entsprechend den Giiltigkeitsregeln zu validieren. Eventuelle Probleme werden dem
Benutzer angezeigt, welcher dann die nétigen Korrekturen tatigen kann. Der Status ,In Arbeit* wird in
diesem Fall in Rot angezeigt. Sobald eine Erklarung alle Giltigkeitsregeln respektiert, ist sie bereit fur
die Einreichung und ihr Status ,In Arbeit“ wird in Griin angezeigt.

Als Zwischenetappe ist es zu diesem Zeitpunkt mdglich anhand der ,Lokal speichern® Taste auf dem
lokalen PC des Benutzers eine NICHT EDITIERBARE Kopie der Erklarung als PDF abzuspeichern,
welche dann zur Freigabe per E-Mail an Verantwortliche, Revisoren oder Hauptversammlungen
geschickt werden kann. Die lokale Kopie der Erklarung erlaubt nicht die Eingabe von Werten. Nach
Erhalt der Zustimmung, kann der Benutzer die Erklarung auf dem Server durch einen Klick auf das PDF
Symbol im Menu ,Formulare / In Arbeit* 6ffnen und dann anhand der entsprechenden Taste in eCDF
einreichen.

e als abschliessende Etappe der eCDF Einreichung

Um Informationen betreffend eine Einreichung in eCDF an andere Personen weiterzugeben, welche die
offizielle Einreichung in eRCS tatigen missen, aber keinen Zugriff auf die in eCDF eingereichten Daten
haben, ist es moglich eine Erklarung lokal als PDF abzuspeichern um sie dann weiterzugeben. Fur
bereits in eCDF eingereichte Erklarung ist die Taste ,Lokal speichern® nicht mehr verfiigbar aber die
lokale Speicherung bleibt anhand des ,Disketten Symbols oben links moglich.
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3.3. Eine in Arbeit befindliche PDF Erklarung wiederfinden

c D F Links | Kontakt | Hilfe | Rechtshinweise

it couvernenent Plateforme électronique de Collecte des Données Financiéres

# Hauptseite = Formulare > Erkldrungen in Arbeit Testuser [ B Z5
© Aligemeine Informationen Erkldrungen in Arbeit &

) eCDF Zugang

(© Formulare

= In Arbeit

Datum * | Erkldrender / Erklirung + | eCDF Referenz / Vellmacht Status Lischen
06/12/2011 Test Company One TESTO1P20111206T17271801_001 In Arbeit 1
17:27:36 A Bilanz 2011 (fr, de, en) - -

_ 06/12/2011 Test Company One TEST01P20111206T17234101_001 In Arbeit 1

© Eingereichte Erklarungen | | 17:24:25 2 standardkontenplan 2011 (fr, de, en) - -
?Sfég,’ggll Test Company One TESTO1P20111206T17220401_001 In Arbeit [

() Abmelden

(i) Bedeutung des Status | Aktualisieren

.| Verkirzte Gewinn- und Verlustrechnung 2011 (fr, de, en)

Anmerkung 1: Eingarsichte Erklarungen werden (nach dem isieren des Bil ) au isch ins Meni « Eingersichts ErklSrungen » varschaben und sind somit nicht mehr in der gagenwirtigen Liste sichtbar.
Anmerkung 2: Erklirungen welche seit mehr als sinem Jahr in Arbeit sind, werden automatisch aus der gegenwartigen Liste galsscht.

Abbildung 24 — Erklédrungen in Arbeit

Nach Erstellung eines PDF Formulars befindet sich dieses in der Liste der Erklarungen « In Arbeit». Diese
Liste enthalt alle sich in Arbeit befindlichen Erklarungen der Firma des angemeldeten Benutzers. Die
angezeigten Informationen sind folgende :

Datum : Datum und Uhrzeit der letzten Speicherung der Erklarung ;

Erklarender / Erklarung : die Bezeichnung des auf der Erklarung angegebenen Erklarenden sowie
die Bezeichnung der Erklarung und der entsprechenden Periode. Die Bezeichnung des Erklarenden
ist ein Link welcher zu einer Detailseite fiihrt, mit den Angaben Uber den Erklarenden zum Zeitpunkt
der letzten Speicherung der Erklarung wie die Bezeichnung, nationale Kennziffer, RCS Nummer,
MwSt.-Nummer sowie Adresse. Ein PDF Symbol erlaubt es die Erklarung zu 6ffnen um die Eingabe
fortzusetzen, und zwar in der Sprache in welcher die Erklarung urspriinglich erstellt wurde. Es ist
allerdings auch moglich die Erklarung in einer anderen Sprache zu 6ffnen, und dies anhand der drei
Sprachen-Links welche sich rechts neben der Bezeichnung der Erklarung befinden. Bei der
Einreichung wird die Sprache benutzt in welcher die Erklarung zu diesem Zeitpunkt angezeigt wird ;

eCDF Referenz / Vollmacht : die eCDF Referenz der Erklarung sowie die Art des benutzten
Mandats (Vollmacht). Reicht ein Benutzter eine Erklarung fir sich selbst ein, so wird anstelle des
Mandats nur ein Strich « - » angezeigt;

Status : der Status der Erklarung. In diese Liste lautet der Status immer « In Arbeit » aber der Text
kann verschiedene Farben annehmen :
o Schwarz : die Erklarung wurde erstellt aber noch nicht abgespeichert / validiert ;
o Rot: die Erklarung wurde validiert und enthalt Fehler ;
o Grun: die Erklarung wurde validiert und enthdlt keine Fehler. Dies bedeutet nicht
zwangsweise, dass sie zur Einreichung bereit ist, da sie zwar ohne Fehler aber doch noch
nicht komplett sein kann.

Loéschen : das Symbol einer Milltonne erlaubt es eine in Arbeit befindliche Erklarung zu I6schen
(nach Bestatigung). Einmal geldscht, kann eine Erklarung nicht wieder hergestellt werden. Eine in
Arbeit befindliche Erklarung welche lokal abgespeichert wurde darf auch nicht aus der Liste geldscht
werden da die lokale Version ansonsten nicht mehr eingereicht werden kann. Der Benutzer darf also
nur Erklarungen 16schen die sicher nie eingereicht werden sollen.

Die Liste der Erklarungen « In Arbeit» enthalt nur Erklarungen welche nicht dlter sind als ein Jahr. Altere
Erklarungen werden automatisch aus diesem temporaren Arbeitsbereich geldscht.

Eine Funktionstaste « Aktualisieren» dient zum aktualisieren der Liste, etwa nach einer Einreichung. Bei
der Einreichung einer Erklarung wird diese aus der Liste « In Arbeit» in die Liste «Eingereichte Erklarungen»
verschoben.

CTIE

eCDF-PDF_Solution_user_documentation-2.0-DE.pdf -22 -



3.4. Eingereichte Erklarungen

3.4.1. Liste der eingereichten Erklarungen

w C D F Links | Kontakt | Hilfe | Rechtshinmeise

Le couvernement Plateforme électronique de Collecte des Données Financiéres

# Hauptseite > Eingereichte Erkldrungen Testuser Jf B2
- Allgemeine Eingereichte Erklarungen 2
"~ Informationen Aktualisieren
© &GO Zugang Alle Nur Jahresabschliisse Nur Mehrwertsteuer
© Formulare

eCDF Einreichung  * | eRCS Einreichung : | Erklrender / Erklérung : | eCDF Referenz : | Kopieren
© Eingereichte Erkiarungen 08/12/2011 Test Company One @, TESTO1P20111206T17041901_001
: Suche nach Enreichungen 17:18:43 L Standardkontenplan 2011 (I, de, en) FOF
— 08/12/2011 07/12/2011 11:54:21 Test Company One @, TESTO1P20111206T17031601_001
melden e - i]
- 17:17:15 L Bilanz 2011 (f de, en) PDF
05/12/2011 07/12/2011 15:31:10 Test Cormpany One & TESTO1P20111206T17040101_001
17:16:39 Annulliert 07/12/2011 L werkirzre Gewinn- und verlustrechnung 2011 PDF -
19:10:56 (fr, de, em)
2 || nachste Eintrge pro Seite: 10 |v

Anmerkung : Eingereichte Erklarungen bleiben vahrend 120 Monaten in der gegenvrtigen Liste sichtbar. Nach Ablauf dieses Zeitraums, kénnen die Erklarungen dber das Mend "Suche nach Einreichungen”
gefunden werden.

Abbildung 25 — Eingereichte Erkldrungen

Die wahrend den letzten zehn Jahren von der Firma des angemeldeten Benutzers eingereichten
Erklarungen werden im Menu « Eingereichte Erkldrungen » angezeigt. Fir Erkldrungen der Kategorie
« Jahresabschliisse » ist zusatzlich die offizielle Einreichung im eRCS System des ,Registre de Commerce
et des Sociétés” Uber die Webseite www.rcsl.lu erforderlich (siehe Einreichungsmodalitaten fir
Jahresabschlisse im Kapitel 1.2.2). Die in dieser Liste angezeigten Informationen sind folgende :

= eCDF Einreichung : Datum und Uhrzeit der Einreichung der Erklarung im eCDF System ;

= eRCS Einreichung : Datum und Uhrzeit der Einreichung in eRCS. Dieses Feld ist leer wenn die
Einreichung in eRCS noch nicht getétigt wurde oder wenn es sich um eine Erklarung einer anderen
Kategorie als Jahresabschliisse handelt. Falls die Einreichung in eRCS annulliert wurde, so wird
dies in rot dieser Kolonne durch Angabe des Datums der Annullierung angegeben. In diesem Fall ist
es unmoglich diese Erklarung erneut in eRCS einzureichen. Es muss einen neue Erklarung in eCDF
erstellt werden indem die bestehende Erklarung mit Hilfe des « Kopieren » Symbols kopiert wird
oder aber durch Erstellen einer komplett neuen Erklarung aus dem Menl « Formulare » heraus ;

= Erkldrender / Erkldrung : die Bezeichnung des Erklarenden der Erklarungen (als Link welcher zu
einer Detailseite fuihrt, mit den Angaben Uber den Erklarenden zum Zeitpunkt der Einreichung) sowie
die Bezeichnung der Erkldrung und der entsprechenden Periode. Ein PDF Symbol erlaubt es die
Erklarung im PDF/A Format zu 6ffnen und zwar in der Sprache welche bei der Einreichung benutzt
wurde. Drei Sprachen-Links dienen dazu die Erklarung als PDF/A in einer der drei in eCDF
benutzten Sprache zu 6ffnen (Franzésisch, Deutsch, Englisch) ;

= eCDF Referenz : die eCDF Referenz sowie die Art wie die Erklarung in eCDF eingereicht wurde
(PDF oder XML). Das Symbol einer Lupe erlaubt es weitere Details zur Erklarung anzuzeigen ;

= Kopieren : erlaubt es eine Kopie der eingereichten Erklarung zu erstellen um Korrekturen
vorzunehmen und die Erklarung erneut einzureichen. Die kopierte Erklarung erscheint in der Liste
« In Arbeit » unter einer neuen Referenz.

Da diese Liste sehr lang sein kann werden nur Erklarungen der letzten zehn Jahre und auch nur seitenweise
dargestellt. Die Anzahl der pro Seite angezeigten Erklarungen kann unten rechts auf der Seite festgelegt
werden, links unten steht die angezeigte Seite.

Eine Funktionstaste « Aktualisieren» dient zum Aktualisieren der Liste der eingereichten Erklarungen.

Die Karteireiter (Tab) Uber der Liste erlauben es nur die Jahresabschlisse oder aber die
Mehrwertsteuererklarungen » anzuzeigen. Ein Hakchen im Karteireiter « Jahresabschlisse» erlaubt es all
jene Jahresabschlisse auszublenden, welche bereits beim RCSL eingereicht worden sind.

Die offizielle Einreichung aller Erklarungen der Kategorie « Jahresabschlisse » muss im eRCS System des
.Registre de Commerce et des Sociétés” auf der Webseite www.rcsl.lu getatigt werden.
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Die eCDF Plattform Ubertragt inrerseits nach der offiziellen Einreichung beim RCSL die Jahresabschliisse an
die zustandigen Verwaltungen (Steuerverwaltung, Einregistrierungs- und Domanenverwaltung sowie Statec).
Fur MwSt.-Erklarungen gilt die Einreichung in eCDF als offizielle Einreichung und die Daten werden an die
Einregistrierungs- und Domanenverwaltung weitergeleitet.

3.4.2. Suche nach Einreichungen

c D F Links | Kantakt | Hilfe | Rechtshinweise

e couvernement Plateforme électronique de Collecte des Données Financiéres

# Hauptseite > Eingereicht > Suche nach Einreichungen Test User i i = EE
Suche nach Einreichungen =)

o~ Allgemeine
*“ Informationen

O Erkldrender :

) Formulare Test Company One ]

() Eingereichte Erkldrungen Adresse : 1, Rue de la Poste
L-1101 Luxembourg

.. Suche nach

Einreichungen Mationale Kennziffer : 2011 0000 Q01 RCS Nr. : T110001

Mwst.-Identifikationsnr. : 999 911 01

O Abmelden

Referenzjahr: 2011 ~ Einreichungszeitraum :  (1/01/2011 00:00 " bis zum  01/06/201500:00 -
Kategorie : Alle - Typ: Alle -
Suchen

Abbildung 26 — Suche von Einreichungen nach Bezeichnung

Die « Suche nach Einreichungen » erlaubt es Einreichungen wiederzufinden, ohne Beschrankung des
Zeitpunkts der Einreichung. Hierzu muss ein Erklarender ausgewahlt werden. Im Fall eines Erklarenden fur
sich selbst, wird im Karteireiter « Bezeichnung » seine eigene Bezeichnung automatisch angewahlt. Es ist
aulerdem nétig als Suchkriterium ein Referenzjahr sowie eine Kategorie anzugeben. Die Suche kann
anhand der Kriterien ,Einreichungszeitraum® sowie , Typ* verfeinert werden.

Die Funktionstaste « Suchen » zeigt eine Liste aller den Suchkriterien entsprechenden Erklarungen an.

ﬁ ‘ D F Links | Kontakt | Hilfe | Rechtshinweise

e couvernement Plateforme électronique de Collecte des Données Financiéres

#&% Hauptseite > Eingereicht > Suche nach Einreichungen Test User i i = Ei:—;
_ Allgemeine Suche nach Einreichungen a

Informationen

O Erklarender : .
& eCDF Zugang Bezeichnung

O Formulare

Nationale Kennziffer : |2011 9200 001 RCS Nr. : T110001 [[] Existiert nicht
O & ichte Erkla -
¢ =ingereichie brdarangen Mwst.-Tdentifikationsnr. : LU [995 911 01] [ Existiert nicht
.. Suche nach
" Einreichungen Suchen || Zuricksetzen
Riieciic Bezeichnung : Test Company Cne

Adresse: | Rue de la Poste
L-1101 Luxembourg

Referenzjahr: 2011 - Einreichungszeitraum :  01/01/2011 00:00 * bis zum  01/06/2015 00:00 *
Kategorie : Alle - Typ: Alle A
Suchen

Abbildung 27 - Suche von Einreichungen nach Nummer
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Bemerkung : Der Karteireiter « Nummer » bleibt auf dieser Seite verfiigbar und ist mit den Angaben des
Erklarenden ausgefiillt. Er erlaubt es aber auch Erklarungen 2zu suchen, welche alteren
Identifikationsnummern (nationale Kennziffer, RCS Nummer, MwSt.-Nummer) des Erklarenden entsprechen,
falls diese gedndert haben.

Die Liste mit dem Resultat der Suche ahnelt der Liste der eingereichten Erkldrungen. Das Symbol zum
Kopieren ist jedoch nicht vorhanden und die Angaben betreffend den Erklarenden zusammen mit den
Suchkriterien werden oberhalb der Resultate angezeigt.

C D F Links | Kontakt | Hilfe | Rechtshinweise

te couvernement Plateforme électronique de Collecte des Données Financiéres

* Hauptseite > Eingereicht > Suche nach Einreichungen > Gefundene eingereichte Erklarungen Test Usar i i = =

. Aligemeine Gefundene eingereichte Erklirungen =
*““ Informationen

- Erkldrender : Test Company One
{0 eCDF Zugang

Nationale Kennziffer : 2011 9900 001 RCS Nr.: T110001 MwsSt.-Identifikationsnr. : 999 911 01
) Formulare
Referenzjahr: 2011 Kategorie : ALL
© Eingereichte Erkldrungen Typ: ALL Einreichungszeitraum : 01/01/2011 00:00 - 01/06/2015 00:00
.. Suche nach
Einreichungen eCDF Einreichung eRCS Einreichung Erklarung eCDF Referenz
© Abmelden 06/12/2011 17:18:43 | Standardkontenplan 2011 (fr, de, en) W TESTO1P20111206T17041901_001
06/12/2011 17:17:15 | 07/12/2011 11:54:21 . Bilanz 2011 (fi, de, &n) W TESTO1P20111206T17031601_001
06/12/2011 17:16:39 | 07/12/2011 15:31:10 & verkirzts Gewinn- und verlustrachnung 2011 (f; de, W TESTO1P20111206T17040101_001
Annulliert 07/12/2011 - an}
19:10: 56

Abbildung 28 — Resultat der Suche

Da die Suche immer fur einen bestimmten Erklarenden geschieht, ist die Anzahl der Resultate eingeschrankt
und die Resultate werden alle auf einer Seite angezeigt.

3.5. Spezialfalle fur den Erklarenden

In einem Fall muss auch der Erklarende die Anwendung zur Verwaltung von Mandanten und ihrer Mandate
(Volimachten) CI.MAN benutzen (cf. Kapitel 2.3).

Falls eine seiner drei Identifikationsnummern (nationale Kennziffer, RCS Nummer, MwSt.-Nummer) geandert
hat und der Erklarende diese Anderung dem CTIE bereits anhand eines Antragsformulars mitgeteilt hat, so
kann er nur noch Erklarungen fir seine neuen ldentifikationsnummern erstellen. Um im Nachhinein doch
noch eine Erklarung fir seine alten ldentifikationsnummern zu erstellen, muss sich der Erklarende ein
Mandat fur diese alten Nummern in der Anwendung zur Verwaltung von Mandanten und ihrer Mandate
CI.MAN erstellen.

Der Einfachheit halber sollten Erklarende deshalb alle Erklarungen fir ihre alten Identifikationsnummern
abschlieen bevor sie dem CTIE ihre neuen Identifikationsnummern mitteilen.

CTIE eCDF-PDF_Solution_user_documentation-2.0-DE.pdf -25-



4. eCDF Bevollmachtigter

Ein eCDF Bevollmachtigter wird wie folgt beschrieben :

= Er verflgt Gber die gleichen Funktionen wie ein eCDF Erklarender, das heil’t er kann Erklarungen fir
seine eigene Firma einreichen (siehe vorige Kapitel fur diesen Fall) ;

= Er verfugt zusatzlich Uber Funktionen um Erklarungen im Namen seiner Mandanten (Kunden /
Vollmachtgeber) einzureichen. Es sind diese Funktionen welche in diesem Kapitel erklart werden.

4.1. Benutzung von CI.GUE

Nach der Genehmigung eines eCDF Zugangsantrags kann der im Zugangsformular festgelegte
Hauptzugangsverwalter auf eCDF zugreifen. Da im Normalfall der Hauptzugangsverwalter nicht die einzige
Person in seiner Firma ist, welche mit eCDF arbeiten soll, muss er zusatzliche Zugange fur seine Mitarbeiter
definieren. Dies kann er in der unabhangigen Anwendung zur Verwaltung interner Benutzer (Cl.GUE) tun, zu
welcher er automatisch durch seinen eCDF Zugangsantrag Zugang erhalten hat (cf. Kapitel 2.2).

Der Hauptzugangsverwalter muss in CI.GUE explizit die Zugangsrechte flr jeden einzelnen Bereich
anlegen, damit der Mitarbeiter die entsprechenden Erklarungen erstellen kann. So muss der Mitarbeiter
damit er Jahresabschliisse einreichen kann in CI.GUE die Zugangsrechte zu « eCDF - Jahresabschlisse »
(eCDF — Comptes Annuels) bekommen und zur Einreichung von Mehrwertsteuererklarungen muss er
Zugangsrechte zu « eCDF - Mehrwertsteuer » (eCDF — TVA) bekommen.

Sobald der Hauptzugangsverwalter die Zugange angelegt hat, kdnnen auch seine Mitarbeiter auf eCDF
zugreifen, und dies anhand ihres professionellen LuxTrust Zertifikats, unter der Voraussetzung, dass in
ihrem Zertifikat die gleiche « Organizational unit (OU)» angegeben ist wie im Zertifikat des
Hauptzugangsverwalters !

Bemerkung : In CI.GUE wird standardmaRig jeder Benutzter zu der Standardbenutzergruppe hinzugefigt,
welches bedeutet, dass er Zugriff auf alle Erkldrungen hat welche von Benutzern seiner Firma erstellt
wurden. Es ist allerdings auch moglich den Benutzer zu einer von der Standardbenutzergruppe
verschiedenen Benutzergruppe hinzuzufligen. In diesem Fall hat er nur Zugriff auf Erklarungen welche von
Benutzern aus seiner eigenen Gruppe erstellt oder eingereicht wurden.

Obschon das Prinzip der Benutzergruppen in einigen speziellen Fallen seine Berechtigung haben mag, wird
im Allgemeinen von der Benutzung dieser Option abgeraten. (Gefahr, dass Erklarungen einer
Benutzergruppe unter Umstanden nicht mehr erreichbar sind.)

4.2. Benutzung von C1.MAN

Der Zugang du der Anwendung zur Verwaltung von Mandanten und ihrer Mandate CI.MAN ist zuerst dem
eCDF Hauptzugangsverwalter vorbehalten, welcher den Zugang zusammen mit seinem eCDF Zugang
erhalten hat (cf. Kapitel 2.3). Der Hauptzugangsverwalter kann jedoch anhand der CI.GUE Anwendung
seinen Mitarbeitern Zugangsrechte fir CI.MAN erteilen.

Damit ein Mandant (Kunde / Vollmachtgeber) in eCDF benutzt werden kann, missen zuerst in CI.MAN
folgende beiden Aktionen ausgefiihrt werden:

1. Definieren des Mandanten (Kunde / Volimachtgeber)

2. Definieren des Mandats (erlaubte Aktion)
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4.2.1. Definieren des Mandanten

Bevor Erkldrungen fir Mandanten (Kunden / Vollmachtgeber) erstellt werden kdnnen, muss der
Bevollmachtigte diese zuerst in der unabhangigen Anwendung zur Verwaltung von Mandanten und ihrer
Mandate CI.MAN definieren. Um seine Mandanten zu definieren muss er deren nationale Kennziffer, RCS
Nummer und MwSt.-Nummer angeben, soweit diese existieren. Der so erstellte Zusammenhang zwischen
diesen drei Identifikationsnummern erlaubt es dem eCDF System die Erklarungen der Mandanten an die
zustandigen Verwaltungen weiterzuleiten.

Beim Definieren eines Mandanten missen dessen Name und Adresse besonders sorgsam Uberprift und
eingegeben werden, da es sich dabei um die offiziellen Angaben handelt die spater auf den Erklarungen
erscheinen welche in eCDF und eRCS eingereicht werden. Als « Referenz Vollmachtgeber » kann
beispielsweise eine interne Kundennummer oder aber der Name des Kunden angegeben werden.

Sollte beim Definieren des Mandanten in CI.MAN eine Inkoharenz zwischen der nationalen Kennziffer und
der RCS Nummer oder zwischen der nationalen Kennziffer und der MwSt.-Nummer festgestellt werden, so
muss der Bevollmachtigte eine E-Mail mit der Bezeichnung sowie mit den bekannten Kennziffern an den
eCDF Helpdesk (ecdf@ctie.etat.lu) senden um die ndtigen Zusammenhange zu erstellen.

4.2.2. Definieren des Mandats

Nach dem Definieren des Mandanten muss noch das dazugehérige Einreichungsmandat erstellt werden
(Bevollméachtigte Aktion = « Einreichunqg »), welches es dem Bevollmachtigten ermdglicht flir den
angegebenen Bereich (z.B. Jahresabschlisse, Mehrwertsteuer) Erklarungen im Namen seines Mandanten
zu erstellen und einzureichen.

Es ist also ndtig fiir jeden Bereich fiir den Erkldrungen eingereicht werden sollen, ein Mandat zu
erstellen. CI.MAN enthalt eine Kopierfunktion anhand welcher Mandate eines ersten Bereichs auch fir
einen weiteren Bereich kopiert werden kénnen.

Die Benutzung eines Mandats durch den Bevollmachtigten hangt jedoch vom Status des Mandats ab :

= Aktiv: das Mandat kann fir die Erstellung und die Einreichung von Erklarungen im Namen des
Mandanten benutzt werden ;

= Inaktiv : das Mandat ist zurzeit aufgehoben und kann nicht benutzt werden um Erklarungen
desMandanten zu erstellen oder einzureichen. Allerdings kdnnen bereits unter diesem Mandat
eingereichte Erklarungen noch iber die Suche nach Einreichungen gefunden werden ;

=  Widerrufen (durch den CTIE) : infolge eines schriftlichen Antrags des Mandanten (Ausnahmefall),
hat der CTIE das durch den Bevollmachtigten definierte Mandat beendet, sodass dieses nicht mehr
fur die Erstellung und die Einreichung von Erklarungen im Namen des Mandanten benutzt werden
kann. Der Bevollmachtigte kann das Mandat in diesem Fall I6schen ;

= Geloscht (durch den Bevollméachtigten) : der Bevollmachtigte hat das beendete Mandat geloscht
und es kann nicht mehr fur die Erstellung und die Einreichung von Erklarungen des Mandanten
benutzt werden.
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4.3. Vorbereitung einer PDF Erklarung

4.3.1. Seite zur Erstellung einer Erklarung in Form eines auszufillenden PDF

Nach der Anmeldung in der eCDF Plattform (cf. Kapitel 2.4), kann ein Bevollmachtigter auf der Seite zur
Auswahl eines Formulars einen Erklarenden/Mandanten auswahlen, fir welchen er eine Erklarung erstellen
mochte. Dies kann er anhand folgender zwei Karteireiter (Tabs) tun:

Der erste Karteireiter tragt die Aufschrift « Bezeichnung ».

.& c D F Links | Kantskt | Hilfe | Rechtshinweise

e couvernement Plateforme électronique de Collecte des Données Financiéres

# Hauptseite > Formulare SO i i = :-::!
_ Aligemeine Auswahl eines Formulars

*“ Informationen

© eCDF Zugang Kategorie : | Jghresabschluss &
- T H i

) Formulare ¥R |Bilanz —
= In Arbeit Periode : | 7)77 “
) Eingereichte Erkldrungen P Sprache : [Dgytsch b

f,} Abmelden

o @ .
Erklarender \‘!{ ’ Mummer

— Wahl — v
— Wghl —

Test Campany One

Test Company Five

Test Company Four

Test Company Six

Test Company Three

Test Company Two

Vorschau des Formulars | | Beschreibung | | Giiltigkeitsregeln || Legale Referenzen || Das Formular ausfiillen |

Abbildung 29 — Auswahl des Erkldrenden / Mandanten nach Bezeichnung

In der in diesem Karteireiter angezeigten Liste erscheint der Eintrag betreffend den Bevollmachtigten
an erster Stelle, welches ihm erlaubt Erklarungen fur sich selbst in seiner Eigenschaft als
Erklarender zu erstellen (Mit Ausnahme der ausléndischen Bevollméachtigten welche keine
Erklarungen fir sich selbst erstellen).

Bei den folgenden Eintragen in der Liste handelt es sich um die in CI.MAN definierten Mandanten
des Bevollméachtigten fir welche ein Mandat besteht mit dem Status « Aktiv ».

Fall _sich der gewiinschte Erklarende/Mandant nicht in dieser Liste befindet, so muss ein
entsprechendes Mandat in CI.MAN hinzugefiigt werden und sichergestellt werden, dass sein Status
« Aktiv » ist.

Ein Erklarender/Mandant erscheint in der Liste sobald fir ihn irgendein ein Mandat in CI.MAN
eingetragen wurde, und zwar auch wenn fir das aktuell ausgewahlte Formular kein Mandat besteht.

Taucht ein Erklarender/Mandant mehrmals in dieser Liste auf so bedeutet dies, dass er mehrfach mit
verschiedenen Identifikationsnummern (nationale Kennziffer, RCS Nummer, MwSt.-Nummer) in
CI.LMAN eingetragen wurde. (Kann vorkommen bei Anderung der Rechtsform des
Erklarenden/Mandanten.)

Nachdem ein Erklarender/Mandant aus der Liste ausgewahlt wurde, werden seine Adresse sowie
seine Identifikationsnummern automatisch angezeigt. Falls der Erklarende/Mandant nicht Giber eine
RCS Nummer oder eine MwSt.-Nummer verfligt, so wird an ihrer Stelle « NE » (Nicht Existent)
angezeigt. Sollte die Bezeichnung oder Adresse des Erklarenden/Mandanten nicht mehr aktuell
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sein, so muss sie der Bevollméchtigte in der CI.MAN Anwendung anpassen, bevor er eine Erklarung
erstellt.

= Der zweite Karteireiter tragt die Aufschrift « Nummer ».

% < D F Links | kontakt | Hilfe | Rechtshinweise

e couvernement Plateforme électronique de Collecte des Données Financiéres

# Hauptseits > Formulare sty i i = EE
~ Allgemeine Auswahl eines Formulars &
*“ Informationen
O eCDF Zugang Kategorie : | |ghrasghachluss »
) Formulare T¥P :  Bilanz i
% In Arpett Periode : | 2011 w
Q Eingereichte Erkldrungen P Sprache : Deutsch o
Q Abmelden
Erklérender'i‘;': Bezeichnung
Nationale Kennziffer : RCS NF. : [ Existiert nicht
MwSt.-Identifikationsnr. : LU [ Existiert nicht

Suchen Zuriicksetzen

Bezeichnung :

Adresse :

Vorschau des Beschreibung | | Giiltigkeitsregel Legale | Das

Abbildung 30 — Auswahl des Erkldrenden/Mandaten nach Nummer

Dieser Karteireiter erlaubt es dem Bevollmachtigten einen Erklarenden/Mandanten fiir welchen er
Uber ein aktives Einreichungsmandat verfligt anhand von ldentifikationsnummern zu suchen. Er
muss dazu wenigstens eine der drei Identifikationsnummer (nationale Kennziffer, RCS Nummer,
MwSt.-Nummer) eingeben und dann auf « Suchen » klicken.

Sollte die Suche anhand von Nummern fehlschlagen, so wird der Grund daflr unterhalb des fiir die
Adresse vorgesehenen Bereichs angezeigt.

Falls der gewiinschte Erklarende/Mandant nicht gefunden wurde, so muss der Bevollméchtigte
\ sicherstellen, dass ein entsprechendes Mandat in CI.MAN besteht und, dass sein Status « Aktiv »
ist.

Wurde der gewinschte Erklarende/Mandant gefunden, so werden seine Adresse sowie seine
Identifikationsnummern automatisch angezeigt. Falls der Erklarende/Mandant nicht tber eine RCS
Nummer oder eine MwSt.-Nummer verfiigt, so wird an ihrer Stelle « NE » (Nicht Existent) angezeigt.
Sollte die Bezeichnung oder Adresse des Erklarenden/Mandanten nicht mehr aktuell sein, so muss
sie der Bevollmachtigte in der CI.MAN Anwendung anpassen, bevor er eine Erklarung erstellt.

Falls der angemeldete Benutzer noch keine Nutzerrechte flr den Bereich des ausgewahlten
Formulars besitzt (z.B. der Benutzer hat Rechte fir die Jahresabschlisse, aber nicht fur die
Mehrwertsteuererklarungen), so erscheint beim Betatigen der « Das Formular ausfillen » Taste eine
entsprechende Meldung.

4.4. Eine in Arbeit befindliche PDF Erklarung wiederfinden

Die fir den Bevollmachtigten in der Liste « In Arbeit » angezeigten Kolonnen sind identisch mit jenen die
auch fir einen Erklarenden fir sich selbst angezeigt werden (siehe Kapitel 3.3). Im Fall des
Bevollmachtigten aber enthalt die Liste der Erklarungen « In Arbeit » zusatzlich zu den fir sich selbst
erstellten Erkldrungen auch solche die er fir seine Mandanten erstellt hat. Diese zeigen im Gegensatz zu
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seinen eigenen Erklarungen in der zweiten Kolonne den Namen des Mandanten und in der Kolonne « eCDF
Referenz / Vollmacht » die Angabe « Einreichungsvollmacht » welche anstelle des Strichs « - » erscheint.

‘& c D F Links | Kantakt | Hilfe | Rachtshinweise

Le covvernement Plateforme électronique de Collecte des Données Financiéres

# Hauptseite > Formulare > Erklarungen in Arbeit Ttuser | B ER
_ Aligemeine Erkldarungen in Arbeit =

*“ Informationen Aktualisieren

) eCDF Zugang Datum * | Erklérender / Erklirung ~ | eCDF Referenz f ¥ollmacht Status Lischen
12/12/2011 14:42:02 | Test Company Three TESTO1P20111212T714420201_001 In Arbeit _"
O Formulare 2 Standardkontenplan 2011 (fr, de, en) Einreichungsvallmacht -
E—— 12/12/2011 14:41:51 | Test Company Three TESTO1P20111212T14413001_001 In Arbeit
2 Verkirzte Gewinn- und Verlustrechnung 2011 (fr, de, en) Einreichungsvalimacht -
O Engereichte Erkdarungen | 150155011 14:41:98 | Test Comparny Thres TESTO1P20111212T14411101_001 In Arbeit
. ) verkurzte Bilanz 2011 (fr, de, en) Einreichungsvolimacht o
O Abmelden
12/12/2011 14:40:04 | Test Company Two TESTO1P20111212T14395201_001 In Arbeit
2 Gewinn- und vVerlustrechnung (Beteiligungsges. - Art. 31 G. Einreichungsvolimacht -
19/12/20021 2011 (f, de, an}
12/12/2011 14:39:36 | Test Company Two TESTO1P20111212T14393501_001 In Arbeit
A Bllanz (Beteiligungsges. — Art. 31 G, 18/12/2002) 2011 (f, de, en) | Einreichungsvolimacht -
07/12/2011 11:39:01 | Test Company One TESTO1P20111206T11384001_001 In Arbeit
2 Bilanz 2011 (f;, de, en) - -
068/12/2011 18:25:50 | Test Company One TESTO1P20111206T17234101_001 In Arbeit
/- Standardkontenplan 2011 (fr, de, en) - -
06/12/2011 17:22:04 | Test Company One TESTO1P20111206T17220401_001 In Arbeit
2 Werkiirzte Gewinn- und Yerlustrechnung 2011 (fr, de, en) - -

Anmerkung 1: Eingereichte Erklarungen werden (nach dem Aktuslisieran des Bildschirms) sutomatisch ins Mend < Eingareichte Erklarungan » varschoben und sind semit nicht mehr in der
gegenwirtigen Liste sichtbak

Anmerkung 2: Erklsrungen welchs seit mehr als sinem Jshr in Arbsit sind, werden sutomatisch sus der gegenwirtigen Liste geldscht,

Abbildung 31 — In Arbeit befindliche Erkldrungen eines Bevollmé&chtigten

Bemerkung 1: Beim Offnen eines in Arbeit befindlichen Formulars fiir einen Erklarenden/Mandanten wird
das zugehdrige Mandat Gberprift und falls das Mandat aktiv ist, wird das Formular gedffnet. Ist das Mandat
nicht mehr aktiv (Inaktiv, Widerrufen, Geléscht), so ist das Offnen des Formulars nicht méglich und eine
Fehlermeldung wird angezeigt. Es ist nicht mdglich eine in Arbeit befindliche Erkldrung fiir einen
Erklarenden/Mandanten zu 6ffnen wenn kein aktives Mandat besteht!

Bemerkung 2 : Mehrere Mitarbeiter des Bevollmachtigten kénnen zeitgleich auf verschiedenen Erklarungen
ihrer Erklarenden/Mandanten arbeiten. Da sich aber alle Erklarungen in einem gemeinsamen Arbeitsbereich
befinden ist es wichtig, dass Mitarbeiter nicht jene Erklarungen Iéschen auf welchen ihre Kollegen arbeiten.
Im optimalen Fall sollte samtliche einen Erklarenden/Mandanten betreffende Arbeit nur einem Mitarbeiter
zugeteilt werden.

Bemerkung 3 : Nach der Einreichung einer Erklarung sollten eventuell bestehende andere Arbeitskopien
dieser Erklarung geldscht werden (anhand des Mdulleimer Symbols) damit bei den Kollegen nicht der
Eindruck entsteht, dass es sich hierbei um noch fertig zu stellende Erklarungen handelt, welche noch
unbedingt vor dem Einreichungsdatum abgeschlossen werden missen.
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4.5. Eingereichte Erklarungen

4.5.1. Liste der eingereichten Erklarungen

Die fur den Bevollmachtigten in der Liste « Eingereichte Erklarungen » angezeigten Kolonnen sind identisch
mit jenen die auch fir den Erklarenden fir sich selbst angezeigt werden (siehe Kapitel 3.4.1). Im Fall des
Bevollmachtigten aber enthalt die Liste der eingereichten Erklarungen zusatzlich zu den fir sich selbst
eingereichten Erklarungen auch jene die er flir seine Mandanten eingereicht hat.

C D F Links | Kantakt | Hilfe | Rechtshinweise

tc covvernencnr Plateforme €lectronique de Collecte des Données Financiéres

# Hauptseite > Eingereichte Erklirungen Testuser | | B S5
" Allgomeine Eingereichte Erklirungen &
* Informationen Aktualisieren
© ecoF zugang Alle Nur Jahresabschliisse Nur Mehrwertsteuer
Dl eCDF Einreichung  * | eRCS Einreichung - | Erklérender / Erkldrung * | eCDF Referenz + | Kopieren
O Eingereichte Erkldrungen 12/12/2011 14:36:28 Test Company Four ) TESTO1P20111212T14354401_001 7J'
. Standardkontenplan 2011 (fr, de, en) PDF
¥ Suche nach Einreichungen 12/12/2011 14:35:09 | 14/12/2011 11:09:30 Test Company Four . TESTOIP20111212T14344401_001 0y
O Abmeiden 2 Gewinn- und Yerlustrechnung 2011 (fr, de, en) FDF
12/12/2011 14:34:21 Test Company Four A TESTO1P20111212T14340501_001 _J'
Z Bilanz 2011 {fi, de, en) PDF
12/12/2011 14:23:07 | 12/12/2011 19:33:17 Test Company Twa i\ TESTO1P20111212T14225301_001 7J.
A Gewinn- und Verlustrechnung (Beteiligungsges. - Art. 31 G. POF
19/12/2002) 2011 (f;, de, en)
12/12/2011 14:22:41 Test Cormpany Two i\ TESTO1P20111212T14222301_001 7J'
. Bilanz (Beteiligungsges. - Art. 31 G, 19/12/2002) 2011 (fr, de, en) PDF
12/12/2011 14:21:57 | 12/12/2011 18:55:58 Test Company Three ) TESTO1P20111209T17541201_001 _J'
2 Verklrzte Gewinn- und Yerlustrechnung 2011 (fr, de, en) FDF
12/12/2011 14:21:26 Test Company Three A TESTO1P20111209T16033401_001 _J'
Z Bilanz 2011 {fi, de, en) PDF
06/12/2011 17:168:43 Test Company One i\ TESTO1P20111206T17041901_001 7J.
. sStandardkontenplan 2011 (fr, de, en) POF
06/12/2011 17:17:15 |07/12/2011 11:54:21 Test Company One ) TESTO1P20111206T17031601_001 7J'
A Bilanz 2011 (fr, de, en) PDF
06/12/2011 17:16:39 | 07/12/2011 15:31:10 Test Company One ) TESTO1P20111206T17040101_001 _J'
’;g”ﬂ‘i"ﬁt 07/12/2011 L Verkirzte Gewinn- und Yerlustrechnung 2011 (fr, de, en) PDF
2 |[nachste Eintrége pro Seite : 10 %

Anmerkung : Eingereichte Erklarungen bleiben vahrend 120 Monaten in der gegenwartigen Liste sichtbar. Nach Ablauf dieses Zeitraumns, kennen die Erklarungen aber das Mend "Suche nach Einreichungen” gefunden
werden.

Abbildung 32 — Eingereichte Erkldrungen eines Bevollméchtigten
Das Offnen bereits eingereichter Erklarungen ist auch moglich wenn kein aktives Mandat mehr besteht.

Wie flir den eCDF Erklarenden fir sich selbst, so ist auch fiir den Bevollmachtigten die offizielle Einreichung
aller Erklarungen der Kategorie « Jahresabschliisse » im eRCS System des ,Registre de Commerce et des
Sociétés” auf der Webseite www.rcsl.lu nétig.

Die eCDF Plattform Ubertragt ihrerseits nach der offiziellen Einreichung beim RCSL die Jahresabschliisse an
die zustandigen Verwaltungen (Steuerverwaltung, Einregistrierungs- und Domanenverwaltung sowie Statec).
Far MwSt.-Erklarungen gilt die Einreichung in eCDF als offizielle Einreichung und die Daten werden an die
Einregistrierungs- und Doméanenverwaltung weitergeleitet.
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4.5.2. Suche nach Einreichungen

Wie auch im Fall des eCDF Erklarenden fir sich selbst erlaubt die Suchfunktion alle Erklarungen
wiederzufinden, ungeachtet ihres Einreichungsdatums. Die zwei zuvor erklarten Arten zur Auswahl des
Erklarenden sind auch hier verfligbar (liber die Bezeichnung oder Gber die Nummern).

& ‘ D F Links | Kontakt | Hilfe | Rechtshinweise

e couvernement Plateforme électronique de Collecte des Données Financiéres

# Hauptseite > Eingersicht > Suche nach Einreichungen Test User I i = %
Suche nach Einreichungen (=1

- Allgemeine
** Informationen

o Erklarender :

) Formulare —Wahl — i
—Wahl —
0 Eingereichte Erklarungen Test Company One
Test Comparny Five
.. Suche nach Test Compary Four
" Einreichungen Test Comparry Six
Test Company Three
O Abmelden Test Company Two
Referenzjahr: 2011 ~ Einreichungszeitraum :  01/01/201100:00  * bis zum  01/06/20150000
Kategorie: Alle - Typ: Alle -
Suchen

Abbildung 33 — Suche nach Einreichungen eines Bevollmé&chtigten nach Bezeichnung

Im Karteireiter « Bezeichnung» erscheint die Firma des Bevollmachtigten in der Liste an erster Stelle (mit
Ausnahme im Fall auslandischer Bevollmachtigter) gefolgt von den Bezeichnungen seiner
Erklarenden/Mandanten fir welche der Bevollm&chtigte Uber ein aktives Mandat verfugt.

& ‘ D F Links | Kontakt | Hilfe | Rechtshinweise

e couvernenens Plateforme électronique de Collecte des Données Financiéres

#& Hauptseite > Eingereicht > Suche nach Einreichungen Test User I i = %
. Allgemeine Suche nach Einreichungen =)

“ Informationen

() eCDF Zugang Erklarender :
Bezeichnung Nummer

) Formulare
MNationale Kennziffer : 2011 5500 007 RCS Nr. @ T110007 [] Existiert nicht

QE ichte Erkla - .
B [ I CAL Mwst.-Identifikationsnr. : LU 999 911 07| [] Existiert nicht
.. Suche nach

Einreichungen Suchen Zuricksetzen

© Abmeld i
& Abmelden Bezeichnung : Test Company Seven

Adresse : 7 pue de la Poste
L-1101 Luxembourg

Referenzjahr: 2011 - Einreichungszeitraum :  (1/01/2011 00:00 * bis zum  01/06/2015 00:00 *
Kategorie : Alle - Typ: Alle -
Suchen

Abbildung 34 - Suche nach Einreichungen eines Bevollméachtigten nach Nummer
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Der Karteireiter « Nummer » erlaubt es dem Bevollméachtigten:
= seine eigene Firma anhand der aktuellen Identifikationsnummern (nationale Kennziffer, RCS

Nummer, MwSt.-Nummer) zu finden ;

= seine eigene Firma anhand alter Identifikationshummern (nationale Kennziffer, RCS Nummer,
MwSt.-Nummer) zu finden falls diese infolge der Anderung der Rechtsform geéndert haben ;
= seine Erkldrenden/Mandanten zu finden, unabhangig vom Status der zugehdrigen Mandate. Es ist
hier somit méglich auch Erklarende/Mandante zu finden deren Mandate inaktiv, widerrufen oder gar
geldscht sind. (Diese Moglichkeit besteht nicht bei der Suche nach Bezeichnung.)

Es ist auch nétig das Referenzjahr sowie die Kategorie der gesuchten Erklarungen anzugeben. Die Suche

kann anhand der Kriterien ,Einreichungszeitraum® sowie , Typ“ verfeinert werden.

Anhand der Funktionstaste « Suchen » werden die den Suchkriterien entsprechenden Erklarungen
angezeigt (cf. Abbildung 35).

eCDF

Lt couvernenment Plateforme électronique de Collecte des Données Financiéres

Links | Kontakt | Hilfe | Rechtshinweise

* Hauptseite > Eingereicht > Suche nach Einreichungen > Gefundene eingereichte Erkldrungen

estuser ] B S

. Aligemeine
' Informationen

() eCDF Zugang

) Formulare

o

O Eingereichte Erklérungen

.. Suche nach
" Einreichungen

) Abmelden

Gefundene eingereichte Erkliarungen

&

Erkldrender :
Nationale Kennziffer :
Referenzjahr :

Typ:

Test Company Four
2011 9900 004

2011

Kategorie : ALL

ALL Einreichungszeitraum : 01/01/2011 00:00 - 01/06/2015 00:00

RCS Nr. : T110004 MwSt.-Identifikationsnr. : 999 911 04

eCDF Einreichung

eRCS Einreichung

Erklirung

eCDF Referenz

12/12/2011 14:36:28

12/12/2011 14:35:09 | 14/12/2011 11:09:30

12/12/2011 14:34:21

+) Standardkontenplan 2011 (ft, de, en)
L Gewinn- und Yerlustrechnung 2011 {fr, de, en)

& Bilanz 2011 (fr, de, en}

WTESTOL1P20111212T14354401_001
A TESTO1P20111212T14344401_ 001

4 TESTO1P20111212T14340501_001

Abbildung 35 - Resultat der Suche

Da die Suche immer fir einen bestimmten Erklarenden geschieht, ist die Anzahl der Resultate eingeschrankt
und die Resultate werden alle auf einer Seite angezeigt.

4.6. Spezialfalle fur den Bevollmachtigten

Fur einen Bevollmachtigten welcher Erklarungen fir sich selbst erstellt gelten die gleichen Spezialfalle wie
bereits zuvor fir den eCDF Erklarenden der fir sich selbst erklart (siehe Kapitel 3.5).

Ein Bevollmachtigter welcher Erklarungen einreichen will fiir einen Mandanten dessen Rechtsform geandert
hat, muss fir jede Gruppe von Kennziffern ein Mandat erstellen (nationale Kennziffer, RCS Nummer, MwSt.-

Nummer) !
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