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A. Mahnverfahren

1. Allgemeines

Ziel des Mahnverfahrens ist es, rasch und kostenginstig einen Exekutionstitel zu schaffen.
In der Praxis werden Uber 90 % der Zahlungsbefehle von den beklagten Parteien nicht be-
einsprucht. In diesen Fallen erwachst der Zahlungsbefehl in Rechtskraft. Eine vollstreckbare

Ausfertigung des Zahlungsbefehls ist der klagenden Partei bzw deren Vertreter zuzustellen.

Die Verfahrensautomation Justiz unterstitzt Entscheidungsorgan und Kanzlei wesentlich bei

der Abwicklung des gesamten Mahnverfahrens:
e Bewilligung des Zahlungsbefehls
e Aus- und Abfertigung des Zahlungsbefehls
e Uberwachung der Zustellung
e Zustellanstand
e Zustellantrag
e Erfassung von Einspriichen mit Uberpriifung der Einspruchsfrist

e Aus- und Abfertigung von vollstreckbaren Zahlungsbefehlen

2. Bewilligung des Zahlungsbefehls

Q Erinnern Sie sich:

Wurde vom Entscheidungsorgan ein Zahlungsbefehl betreffend samtliche Beklagte im Fall
erlassen, ist im Register ,(ZB/zb)“ bzw Gber die Liste der offenen Fallerstentscheidungen der
Erstentscheidungsschritt ,ZB* zu setzen. Zusatzlich wird im Register der Systemschritt ,or*

fur jeden Beklagten angelegt.

Verfahrensschritte (3): é
§ 1
E] Code 7 | Datum RolleMr i BKE Anmerkung J}
P, RE 4
1 7B 12.05.2014 RE Y
72 o 12052014  BK 01 3
F3 o 12052014 BK 02 <
R v ey e e e ey Ao AV |



Erstentscheidungen kénnen nach Ablauf der Fixierungsfrist nicht mehr rickgangig gemacht
werden. Nach Ablauf dieser Frist wird die Aus- und Abfertigung des Zahlungsbefehls im

Bundesrechenzentrum ausgeldst.

Da das Mahnverfahren zur Ganze Uber das System abgewickelt und Fristen vom System

uberwacht werden, kann der Akt sofort in die Ablage gelegt werden.

3. Uberwachung der Zustellung

Bei erfolgreicher Zustellung des Zahlungsbefehls ist das Datum der Zustellung im System zu

erfassen. Damit kann vom System automatisch die Einspruchsfrist iberwacht werden.

Nach den Vorgaben der Onlinehilfe kbnnen das Drucken sowie die Sichtprifung der Zustell-
information durch das Entscheidungsorgan entfallen. Daraus ergibt sich, dass eine papier-
mafige Aufbewahrung und Ablage der Zustellinformationen entfallt. Abhangig von den Vor-
gaben des Entscheidungsorgans kann in diesem Fall das Zustelldatum von Zustellungen
uber die Verfahrensautomation Justiz (hybrider Rickscheinbrief oder Zustellung im ERV)
bereits im Zuge des Bearbeitens der Liste ,Zustellnachweise verwalten® in den jeweiligen

Fall tbernommen werden (Auswahl ,Durch zr-Eintrag bearbeiten®).

BE&~ Beachte: Zustellnachweise von bei Gericht hdndisch abgefertigten Zahlungsbefehlen

sind jedoch vom Entscheidungsorgan zu beurkunden und gesondert aufzubewahren.

3.1. Erfassung des Zustellnachweises

Bei Zustellungen, die nicht Uber die Liste "Zustellnachweise verwalten® in den Fall tUbernom-

men wurden (zB Sichtprifung durch das Entscheidungsorgan) ist wie folgt vorzugehen:



Im Auswahlbereich ,Listenbearbeitungen® ist der Eintrag ,Offene Rickscheine® auszuwah-

len.

i Verfahrensautemation Justiz - 5120 - Kursgericht als BG

Im Suchfenster ,,Offene Rickscheine verwalten® ist die jeweilige Geschaftsabteilung samt
Gattung (beim BG mit ,C* bereits vordefiniert) auszuwahlen und die Liste Uber die Schaltfla-

che ,Suchen” aufzurufen.

[®] VI - Liste der offenen Ruckscheine |

@



In dieser Liste werden samtliche Beklagte angezeigt, bei denen ein Zahlungsbefehl erlassen

und noch keine Zustellinformation im System erfasst wurden (Schritt ,or*).

Diese Liste wird aufsteigend nach Aktenzeichen und bei Vorhandensein von mehreren Be-

klagten in weiterer Folge nach Beklagtennummer sortiert.

Fir jeden Rickschein ist in der entsprechenden Zeile in der Spalte ,Zustelldatum” das Da-

tum der Zustellung und in der Spalte ,Pz" das Priifzeichen des jeweiligen Falles zu erfassen.

[R| V- Liste der offenen Riickscheine — T

BE&~ Beachte: Bei mehreren Beklagten ist der Zustellnachweis dem richtigen Beklagten

zuzuordnen.

Wurde bei allen vorhandenen Rickscheinen die Zustellung und das Prifzeichen erfasst, so
werden die ausgewahlten Falle der Liste in gewohnter Weise durch Klick auf die Schaltflache

,Bearbeiten” verarbeitet.

Bei erfolgreich verarbeiteten Fallen wird im Register des Falles automatisch fur den entspre-

chenden Beklagten der Schritt ,zr* sowie das Datum der Zustellung tbernommen.




Mit Setzen des Schrittes ,zr* wird der korrespondierende Parchenschritt ,or* erledigt.

g Hinweis: In Einzelfallen kann das Datum der Zustellung (Schritt ,zr* mit Zustelldatum)

jederzeit auch direkt im Register eingetragen werden.

Kontrollieren Sie regelmafig, ob Falle in der Liste vorhanden sind, bei denen aufgrund des

Entscheidungsdatums bereits ein Riickschein vorhanden sein sollte.

VJ - Liste der offenen Rickscheine — O x
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
DST: SKB, GA: 120, GZ: C = 'é
np | Zustel Pz DST|GA |GZ |AZ Jahr | Entscheidungs Ruckschein fir Sta
datum datum tus
1 SKB 120 |C 8 o7 01.07.2006 BK 01 - Wasserblau Versicherungs-AG o
2 SKB 120 |C 8 o7 01.07.2006 BK 02 - Mustermann Therese
3 SKB 120 |C g or 01.07.2006 BK 03 - Vorlage Dorothea
4 SKB 120 |C 3 10 11.01.2010 BK 01 - Kaiser Otto
C 10 11.01.2010 . Qsterreiphi Wergicheryng LDion Wi
L f\g?r’\‘ﬁ’?:" o aaq _V_JNJQM\QJ B0, BKJa-Aelerrejpuiscta Versicheruna LDion e

Sind die Zustellinformationen ausstandig oder fehlerhaft, kann unter Angabe der Sendungs-

ID (BarcodelD) unter der E-Mail-Adresse hybrid.rueckschein@post.at urgiert werden.

BE&~ Beachte: Zustellnachweise automationsunterstiitzter Zahlungsbefehle, welche nicht
liber die Verfahrensautomation Justiz abgefertigt werden sind getrennt von den Akten abzu-
legen und 30 Jahre aufzubewahren. Dies gilt auch fiir jene Riickscheine, die noch vor der

Einfiihrung des hybriden Riickscheinbriefs liber die Poststralle abgefertigt wurden.

4. Zustellanstand — Zustellantrag — Neuerliche Zustellung

In der Praxis kommt es vor, dass die Zustellung des Zahlungsbefehls an den Beklagten nicht
mdglich ist. Dabei ist zu unterscheiden, ob die Zustellung an der angegebenen Adresse nur

voribergehend nicht méglich ist oder ganzlich nicht bewirkt werden kann.

4.1. Neuerliche Zustellung

Ist eine Zustellung nur voribergehend nicht méglich (zB Empfanger ist fur eine bestimmte

Zeit auf Urlaub), wird in der Praxis vom Entscheidungsorgan von der Verstandigung des Kla-

D



gers/Klagevertreters abgesehen und eine neuerliche Zustellung verfligt. Diese in der Zukunft

liegende neuerliche Zustellung kann im System sofort erfasst werden.

GZ: SKB .. C 44/14._ ON'2 '
Absender: Kursgericht als Bezirksgericht ‘

Adapterss Fommularze §22 des Dstnligmsapes

Kei
BB 00 BBJSKB 14 0009662121 T —

Riicksendeadre sse: Zentrale Zustellung Justiz, Busines W 5

Wachen
au Wk

Zur neuerlichen Zustellung des Zahlungsbefehls ist daher der Schritt ,ZB* mit Mausklick zu

markieren und nach Aufruf des Kontextmenus der Eintrag ,Neuerlicher Zahlungsbefehl“ aus-
zuwahlen.

Verfahrensschritte (3):

@ Anmerkung

Rt VRV N P WY Y A PV R

T R R Wﬂwﬂbmwwvn%md

g Hinweis: Fur alle Uber das System erstellten Ausfertigungen kann jederzeit eine Abfer-
tigung mit einem in der Zukunft liegenden Datum veranlasst werden. Der - die Ausfertigung

auslésende - Abfertigungsschritt ist auszuwahlen und das Kontextmenu aufzurufen.

-9-



P V)-SKB 120 C 44/14 z - Meuerliche Zustellung Zahlungshefehl X

Im Datenfeld ,Zustelldatum:* wird defaultmaRig immer das Tagesdatum angezeigt. Hier ist
jenes Datum einzugeben, an welchem der Zahlungsbefehl neuerlich aus- und abgefertigt
werden soll (in der vorigen Abbildung in 3 Wochen). Im Bereich ,Empfanger werden samtli-
che Beklagte eines Falles angezeigt. Durch Markierung der Checkbox ist der jeweilige Be-

klagte auszuwahlen.

Nach Erfassung der Daten im Entscheidungsblock und Speichern des Dialogfensters wird im
Register automatisch der Schritt ,NZB“ gesetzt.

B&™ Beachte: Dieser Vorgang wurde gespeichert und kann nach Ablauf der Fixierungsfrist
nicht mehr riickgéngig gemacht werden. Die Aus- und Abfertigung des Zahlungsbefehls im
Bundesrechenzentrum erfolgt jedoch erst mit dem in der neuerlichen Zustellung eingegebe-

nen Zustelldatum.

-10 -



4.2. Zustellanstand

Muissen vor einer neuerlichen Zustellung des Zahlungsbefehls Daten des Empfangers erho-
ben werden, so wird im Zivilverfahren das Gericht nicht von Amtswegen tatig. (Empfanger

verzogen, Adresse unbekannt oder unvollstandig, Empfanger verstorben ...).

GZ: SKB ... C45/14... ON:2
Absender: Kursgericht als Bezirksgericht

BB 00 BBJSKB 14 0009662121
Riicksendeadresse: Zentrale Zustellung Justiz, Business Center 825,

Weissenbd ale 41/2
1110 Wien

In diesen Fallen verfugt das Entscheidungsorgan die Benachrichtigung des Kia-
gers/Klagevertreters. Diese Verstandigung vom Zustellanstand erfolgt mittels Abfertigungs-
schritt ,ZAZB". Nach Eingabe des Schrittcodes ,ZAZB“ gelangt man mittels Tabulator in das

Dialogfenster fur den Zustellanstand.

11 -



# V- 5KB 120 € 45/14 x - Zustellanstand/Zzhlungsbefehl x

Im Feld ,Bezieht sich auf:“ werden alle Beklagten angezeigt, bei denen weder eine erfolgrei-

che Zustellung (,zr“) noch ein Zustellanstand (,ZAZB/zazb®) bereits eingetragen wurde.

Im Empfangerblock werden alle Klager bzw bei vertretenen Klagern die zugeordneten Ver-
treter angezeigt.

Im Textfeld ist der Grund einzugeben, warum der Zahlungsbefehl nicht zugestellt werden

konnte.

BE&~ Beachte: Der Text ,Der Zahlungsbefehl konnte an d. Beklagten nicht zugestellt wer-
den, weil“ wird automatisch gedruckt und ist daher dieser Satz im Textbereich nur mehr zu
vervollsténdigen. Fiir die in der Praxis am h&dufigsten vorkommenden Griinde stehen zentrale

Textbausteine (z1 — z6 und z8) zur Verfligung.

Der Abfertigungsblock ist in gewohnter Weise zu erganzen und das Fenster mit Speichern zu
verlassen. Mit endgultigem Speichern des Falles wird der entsprechende Beklagte abgestri-
chen. Sind weitere offene Beklagte nicht vorhanden, wird der gesamte Fall abgestrichen.

i Hinweis: Gibt es in einem Fall zu mehreren Beklagten Postfehlberichte, so ist dieser

Vorgang fur jeden Beklagten gesondert durchzufiihren.

-12 -



Bei der Abfertigung der "Benachrichtigung vom Unterbleiben einer Zustellung" an unvertre-

tene Parteien wird ein Formular fur einen Antrag auf neuerliche Zustellung angeschlossen.

__C4914_ -3
ZUSTELLANTRAG
An das . Nur vom Gericht auszufllen
Kursgericht als BG EINGANGSVERMERK
Marxergasse 1a
1030 Wien
RECHTSSACHE:

Klagende Partei:

Burofit Personalverwaltungs GmbH
Alserbacherstralie 51

1090 Wien

Beklagte Partei:
EUROHAUS Immobilien AG
Industriegelande 15

7082 Donnerskirchen

WEGEN:- 3 969,53 EUR samt Anhang (Werklohn/Hanorar)

Die klagende Partei beantragt die neuerliche Zustellung des Zahlungsbefehls und berichtigt hiezu die
Angaben betreffend die beklagte Partei wie folgt:

Familienname,
Vorname, Titel,
Firma

Beschaftigung

Strafte, Hausnummer,
Stiege, Turnummer

Postleitzahl, Ort

Sonstige Angaben
Kostenverzeichnis o Normalkosten TP 1
o ohne Ums atzsteuer

Sanstige Auslagen/Kosten Betrag in EUR
Datum: Unterschrift:
Bewilligt: NUR VOM GERICHT AUSZUFULLEN!

o Kosten antragsgeman

o Kosten:
SKB 001 C**** 000049 2014k KL* 001 001 00007 F321 ZAZB =L LD

Auch bei einem handischen Zahlungsbefehl (Schritt "zb") kann die Mitteilung tber den Zu-

stellanstand Uber die Poststrale erfolgen (Schritt "ZAZB").

-13-
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4.3. Zustellantrag

Kann der Klager die neue Zustelladresse ermitteln, muss er, um das Verfahren fortzusetzen,
einen Zustellantrag bei Gericht einbringen. In diesem wird unter Bekanntgabe der neuen

Daten des Beklagten die neuerliche Zustellung des Zahlungsbefehls begehrt.

B&~ Beachte: Mit Erfassung des Schrittes ,ZU“ fiir den Zustellantrag sind die Daten des

Beklagten in der VJ entsprechend zu korrigieren.

In der Maske ,Zustellantrag erfasst“ ist das Einbringungsdatum des Zustellantrags zu erfas-

sen.

%, VI - SKB 120 € 49/14 k - Zustellantrag

-14 -



Im Feld ,Bezieht sich auf:* werden alle Beklagten angeboten, fir die eine Benachrichtigung

vom Zustellanstand abgefertigt und noch kein Zustellantrag erfasst wurde. Hier ist der ent-
sprechende Beklagte auszuwahlen.

Im Feld ,Freier Text® kédnnen allfallig zusatzliche Angaben des Klagers zum Zustellantrag
erfasst werden. Diese sind in der Praxis jedoch auferst selten.

Im Feld ,beantragte Kosten® sind die vom Klager/Klagevertreter begehrten Kosten zu erfas-
sen. Im Feld , Tarifpost” stehen

o 1“flr Tarifpost 1 fir im Wege des ERV eingebrachte Zustellantrage
o 1 ohne ERV* flr Tarifpost 1 fur auRerhalb des ERV eingebrachte Zustellantrage

o K*“fur keine begehrten Kosten bzw Kostenverzeichnis

zur Verfugung.

Das Dialogfenster ist mit Speichern zu verlassen.

Nach Bewilligung des Zustellantrags durch das Entscheidungsorgan ist der Schrittcode
,ZUB" zu setzen.

Verfahrensschritte (3): <
?

@J Code ? | Datum RolleNr g:f: BKZ Anmerkurg

>

1 ZB 20.05.2014 RE £

2 or 20.05.2014  BK 01 Id

X3 ZAZB 21.05.2014  BK 01 RE I
4 ZU 27.05.2014  |BK 01 :

NN N S BN G

-15-



£ \1- SKB120C 49/14k - Zustellsntrag

Im Datenfeld ,Bezieht sich auf:“ werden alle Beklagten angezeigt, bei denen ein Zustellan-
trag erfasst wurde und noch keine Entscheidung Uber diesen im Register eingegeben wurde.
Die ubrigen Eingabefelder entsprechen jenen der Bewilligung eines Zahlungsbefehls (,ZB*).

Durch Verlassen des Dialogs mit Speichern wird vom System automatisch der Schritt ,or*
gesetzt.

- 16 -



Mit Bewilligung des Zustellantrags wird an den Beklagten neuerlich ein Zahlungsbefehl aus-
und abgefertigt. Dieser unterscheidet sich vom urspriinglichen Zahlungsbefehl dadurch, dass
er zusatzlich den Hinweis der ,Bewilligung der Neuerlichen Zustellung“ und die Daten des
Zustellantrags enthalt. Technisch gesehen ist das Verfahren damit wieder in jenem Stadium

wie nach Erlassung des Zahlungsbefehls.

g Hinweis: Muss die neuerliche Zustellung des Zahlungsbefehls in Einzelfallen handisch
aus- und abgefertigt werden, so steht der Schritt ,zub“ zur Verfigung. Auch in diesen Fallen

ist der ,Vorgangerschritt* ,ZU" zu erfassen.

-17 -
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Im bezirksgerichtlichen Verfahren wird jedem automationsunterstiitzt ausgefertigten Zah-

5. Einspruch

lungsbefehl ein Formular zur Erhebung des Einspruchs angeschlossen:

__50/14 __-3(BK)

EINSPRUCH
gegen den BEDINGTEN ZAHLUNGSBEFEHL

An das Nur vom Gericht auszuflllen
Kursgericht als BG EINGANGSVERMERK
Marxergasse 1a

1030 Wien

RECHTSSACHE:

Klagende Partei:
Modeversand Schlau GmbH
Kopernikusgasse 11

1060 Wien

Beklagte Partei:

Dragica Djordjevic
Simmeringer Hauptstrale 1
1110 Wien

WEGEN: 579,73 EUR samt Anhang (Lieferung/Kaufpreis)

Ich erhebe gegen den bedingten Zahlungsbefehl vom 14. April 2014

__50/14 __-2(BK)
EINSPRUCH

GRUNDE FUR DEN EINSPRUCH:

BEWEIS (Zeugen mit Name und Adresse, Urkunden, Parteienvernehmung usw.):

Datum: Unterschrift:
Vorbereitende Tagsatzung am: NUR VOM GERICHT AUSZUFULLENI
Beginn: Ort: voraussichtliches Ende:

LAD A4 / AS an 1V/KL, 2ViIBK

SKB __ C*™ 000050 2014__BK"001 001 00001 B221 ZB i ' LD

-18 -



Wird gegen einen Zahlungsbefehl Einspruch erhoben, ist dies registermafig fur jeden Be-
klagten gesondert zu erfassen (Schritt ,,ein“). Sofern die beklagte(n) Partei(en) einen Vertre-
ter bevollmachtigt hat(haben), ist dieser im Register zu erfassen.

B 20111111 e WA P Ny

A T T e ey
3

7 Verkettungen
® g’:\!’e fubrensbetailigh Verfahrensschritte (3): ;
2 1. KL Ralf Leiner —ah Rl
2/ 1. BK Jonas Heckenast Code 7 |Datum RolleNr RE BKZ Anmerimi'?
1
1 z8 11.04.2014 RE ;?
2 or 11042014 |BK 01 3
£3 zr 18.042014 _BK 01 | 3
24 ein 120042014 _BK 01 | b
& e i i e e e e e b e Py v T ——— e =

B~ Beachte: Der Schritt ,ein” ist unverziiglich im Register zu setzen, weil damit verhindert

wird, dass der Fall auf die Vollstreckbarkeitsliste kommit.

Durch den rechtzeitig erhobenen Einspruch wird der bedingt erlassene Zahlungsbefehl au-
Rer Kraft gesetzt und das ordentliche Verfahren eingeleitet. Uber die Behauptungen in der

Klage sowie Uber den Einspruch ist zu verhandeln.

Abhangig von den Vorgaben des Entscheidungsorgans ist der Zustellnachweis auszudru-
cken bzw der gesondert abgelegte Rickschein nunmehr zum Akt zu nehmen und dieser

dem Richter vorzulegen.

g Hinweis: Mit Einleitung des ordentlichen Verfahrens geht die funktionelle Zustandigkeit

vom Diplomrechtspfleger auf den Richter Uber.

Wurde der Einspruch rechtzeitig erhoben, wird vom Richter das ordentliche Verfahren einge-
leitet. Dies erfolgt in der Regel durch Ausschreibung einer mindlichen Streitverhandlung
oder durch die Erteilung von Auftragen an die Parteien. Im Register ist der bewilligte Ein-

spruch mit dem Schritt "einb“ zu dokumentieren.

-19-



i Hinweis: Erst durch die Erfassung des Schrittes ,einb“ kdnnen die entsprechenden La-
dungen (A4, A5) Uber die Poststralle abgefertigt werden.

Ein verspateter Einspruch wird vom Entscheidungsorgan mit Beschluss zurlickgewiesen
(Schritt ,einz®). Hieflr steht der Textbaustein "zzkw15n" zur Verfigung, der mittels Schritt-
code ,B“ abgefertigt werden kann. Die Zustellung hat mittels RSb zu erfolgen, bei unvertre-
tenen Beklagten ist zusatzlich noch ,RMB* als Anhang auszuwahlen.

Mit der Eintragung des Schrittes ,einz“ kann der Fall wieder Uber die Listenbearbeitungen

vollstreckbar gesetzt werden.

BESCHLUSS

Der Einspruch derbeklagten Partei gegen den Zahl befehl vom JAZSKB120C50M4 g, wird zurlickgewiesen.

BEGRUNDUNG

-20 -



g Hinweis: Mit der Zivilverfahrens-Novelle 2002 hat sich neben der gesetzlichen Grundla-
ge auch die Einspruchsfrist von 14 Tagen auf 4 Wochen geandert. Fir Falle, die vor dem

1.1.2003 angefallen sind, ist daher der Textbaustein ,zzkw15a“ zu verwenden.

Wird der Einspruch vor Bewilligung zuriickgezogen, so ist im Register der Schritt ,eini“ zu
setzen. Mit der Eintragung dieses Schritts kann der Fall wieder Uber die Listenbearbeitungen

vollstreckbar gesetzt werden.

Bei einer Zurlickziehung des Einspruchs nach der Bewilligung (,einb®) ist jedoch der Schritt
,einbl“ zu erfassen. Mit der Eintragung dieses Schritts kann der Fall nicht mehr Gber die Lis-
tenbearbeitung vollstreckbar gesetzt werden. Die vollstreckbare Ausfertigung des Zahlungs-
befehls ist handisch aus- und abzufertigen und im Register der Verfahrensschritt ,voh* zu

setzen.

Wird nach einem Verbesserungsauftrag der Einspruch nicht neuerlich vorgelegt, so ist im

Register der Schritt "einl" (Einspruch zurliickgezogen) zu erfassen.

6. Abanderung des Streitwerts

Bei Mahnklagen kann mit der Funktion ,Fall kiinftig hdndisch bearbeiten® der Streitwert trotz
beantragter Kosten TP2/TP3 bzw TP1 auch auf Uber 36.340,-- EUR geéndert werden.

Diese  Funktion steht erst nach Ablauf der Fixierfrist zur Verflgung.

BE&~ Beachte: Nach Ausfiihrung dieser Funktion ist die Verwendung der Schritte ,NZB*
LZAZBY, ,ZUB" und ,VO* nicht mehr méglich. Das Mahnverfahren kann nur mehr mit handi-

schen Schritten weitergefiihrt werden.

7. Vollstreckbarkeit

Zumindest einmal wochentlich ist ber das System eine Liste von Zahlungsbefehlen zu er-
mitteln, bei denen die 4-wdchige Einspruchsfrist seit der Zustellung ungenttzt abgelaufen ist.

Diese Liste bezeichnet man als ,Vollstreckbarkeitsliste®.

-21 -



Im Bereich Listenbearbeitungen sind zwei Eintrage zum Thema ,Vollstreckbarkeit® vorzufin-

den - ,Vollstreckbarkeitsliste aufrufen” und ,Vollstreckbarkeit setzen“.

Um jene Falle zu ermitteln, die sich fur die Vollstreckbarkeit qualifizieren, ist zuerst immer
Uber den Eintrag ,Vollstreckbarkeitsliste aufrufen“ vorzugehen.

W Verfahrensautomation Justiz - 5120 - Kursgericht als BG

Im Dialog ,Vollstreckbarkeitsliste aufrufen® ist die Dienststelle bereits vordefiniert. Weiters

sind die Datenfelder ,Geschéaftsabteilung:“ und ,Gattung:“ (letztere ist beim BG mit ,C* be-
reits vordefiniert) zu erfassen.

Im Feld ,Zustellung vor:“ ist der Defaultwert ,35 vorgegeben.

i Hinweis: Fir die Rechtzeitigkeit des Einspruchs reicht es aus, diesen am letzten Tag

der 4-wdchigen Frist zur Post zu geben. Da der Postweg bertcksichtigt werden muss, ist
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eine Abfrage nach Fallen mit einer Zustellung vor 28 Tagen falsch. Die Praxis hat gezeigt,

dass 35 Tage mit Einrechnung des Postlaufs ausreichend sind.

Die Vollstreckbarkeitsliste ist gesondert jeweils flir automationsunterstiitzte und handische
Falle zu erstellen. Fur den Aufruf der Vollstreckbarkeitsliste handischer Falle ist in der Aus-

wahlliste ,Zahlungsbefehl:“ der entsprechende Eintrag auszuwahlen. Die Liste ist durch Akti-

vieren der Schaltflache ,Suchen” zu ermitteln.

In der Spalte ,Bearbeiten“ (Symbol Checkbox) sind nach Aufruf der Liste alle Falle voraus-
gewahlt.

i Hinweis: Wurde flr einen Beklagten bereits einmal die Vollstreckbarkeitsliste aufgerufen
(erkennbar an der Markierung in der Spalte vI*), so wird ein bereits bestehender Schritt
»via/vih“ beim Deaktivieren der Checkbox in der Spalte ,Bearbeiten” fir diesen Beklagten mit

Bearbeiten der Liste aus dem Fall wieder entfernt.
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Durch Deaktivieren der Checkbox kdnnten einzelne Falle von der Vollstreckbarkeitsliste aus-
genommen werden. Um die Falle fir die Vollstreckbarkeit vorzumerken, ist die Verarbeitung

der Liste durch Klick auf die Schaltflache ,Bearbeiten” in gewohnter Form in Gang zu setzen.

E1 V) - Volstreckbarkeitslite sufrufer = 8 &

Nach positiver Verarbeitung wird fur jeden auf dieser Liste ausgewahlten Beklagten im Re-
gister der Schritt ,vla“ (Vollstreckbarkeitsvermerk gesetzt - autom. ZB) bzw ,vIh* (Vollstreck-
barkeitsvermerk gesetzt - hand. ZB) eingetragen.

i Hinweis: Falle in der Spalte ,vI*“ sind nur dann markiert, wenn diese Liste bereits zuvor
erfolgreich bearbeitet wurde und neuerlich aufgerufen wird.

Direkt im Anschluss an den Aufruf der Liste ,Vollstreckbarkeit aufrufen ist im Auswahlbe-
reich ,Vollstreckbarkeit setzen“ auszuwahlen.
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W Verfahrensautomation Justiz - 5120 - Kursgericht als BG

Dieses Suchfenster ist analog der Listenbearbeitung ,Vollstreckbarkeitsliste aufrufen“ auszu-
fullen. Fur die Erstellung der fur das Entscheidungsorgan zu unterfertigenden Vollstreckbar-
keitsliste ist die Liste der Falle aufzurufen und zu drucken.

VJ - Liste zum Setzen der Volistreckbarkeit ~ DST: SKB, GA: 120, GZ: €, Zahlungsbefehi i tiitzt

Nach Unterfertigung durch das Entscheidungsorgan sind die Falle auch im System voll-
streckbar zu setzen. Zunachst ist mit dem Befehl ,Suchen® die Liste ,Vollstreckbarkeit set-

zen“ aufzurufen.
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[B] ¥ - Liste zum Setzen der Vollstreckbarkeit =t

Samtliche Falle sind nach Aufruf der Liste in der Spalte ,Bearbeiten* bereits fur die Voll-

streckbarkeit markiert.

i Hinweis: Hatte das Entscheidungsorgan Falle von der Liste gestrichen, so musste bei
diesen die Markierung in der Spalte ,Bearbeiten wieder entfernt werden, um diese von der

Setzung der Vollstreckbarkeit auszunehmen (zB Beklagter ist in Konkurs).
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[5] v - Liste zum Setzen der Vollstreckbarkeit =t

Um die Falle vollstreckbar zu setzen, ist noch der Entscheidungsblock auszufiillen und die

Liste Uber die Schaltflache ,Bearbeiten“ zu verarbeiten.

[5] W1 - Liste zum Setzen der Vollstreckbarkeit = |
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Nach positiver Verarbeitung wird fur jeden auf dieser Liste ausgewahlten Beklagten im Re-
gister der Schritt ,VO* (vollstreckbarer ZB — autom.) bzw ,vo“ (vollstreckbarer ZB — hand.)
eingetragen. Der entsprechende Beklagte wird gleichzeitig abgestrichen. Sind keine weiteren

Beklagten mit Parteistatus ,offen“ vorhanden, wird der gesamte Fall abgestrichen.

Verfahrensschritte (3): (5

B s

@*] Rl ¥

Code 7 | Datum RolleMr RE BES Anmerkung }

— 7

1 7B 16.04. 2014 RE ‘-,

2 ar 16.04. 2014 BK 01 j)

3 r 24 04 2014 BK 01 »

4 vla 06.06.2014 BK 01 Sy

X5 ) 06.06.2014  |BK 01 RE ,{;
b Wﬁﬂgﬂmwuw A S ‘"\f\nwﬂ'_""“wwf"‘"'ﬂ_w

Nach Ablauf der Fixierungsfrist wird im automationsunterstitzten Mahnverfahren eine voll-
streckbare Ausfertigung des Zahlungsbefehls im elektronischen Wege abgefertigt oder im
Bundesrechenzentrum auf der Poststrale gedruckt und im Postwege an den KIa-

ger/Klagevertreter zugestellt.

120 C 20M4w

Kursgericht als BG

Marxergasse 1a Bitte obige Geschaftszahl
1030 Wien in allen Eingaben anflhren
Tel: Telefon

OvR: DODDDYRSKE

SKB 120 C 20/ 14w Diese Ausfertigung ist

Ralf Leiner
YOLLSTRECKBAR.
Singerstraiie 4

1010 Wvien

Soweit in diesem Farmular personenbezogene Ausdriicke verwendet werden, umfassen sie Frauen und
Manner gleichermarten.

RECHTSSACHE:

Klagende Partei:

Die Vollstreckbarkeitslisten sind gesondert von den Akten in zeitlicher Reihenfolge drei Jahre

aufzubewahren.

Im Ausnahmefall des handischen Mahnverfahren (siehe VJ-Online Handbuch) ist die voll-
streckbare Ausfertigung des Zahlungsbefehls an den Klager/Klagevertreter handisch aus-

und abzufertigen.
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8. Besonderheiten im CG-Mahnverfahren:

Im Verfahren vor dem Gerichtshof erster Instanz ist fir die Erhebung eines Einspruchs und
im nachfolgenden Verfahren die Vertretung durch einen Rechtsanwalt erforderlich. Einen
Antrag auf Beigebung eines Rechtsanwalts kann die beklagte Partei entweder beim Pro-
zessgericht oder beim Bezirksgericht ihres Aufenthalts einbringen (Verfahrenshilfe). Wird der
Antrag beim Bezirksgericht eingebracht, so hat dieses die Weiterleitung an das Prozessge-

richt zu veranlassen.

g Hinweis: Dieser Antrag auf Verfahrenshilfe kann wahrend der 4-wdchigen Einspruchs-
frist eingebracht werden. Wird dem Antrag stattgegeben, so beginnt die Frist mit Zustellung

des Bescheides, mit dem der Rechtsanwalt bestellt wird, neuerlich zu laufen.

Es ist daher mit Einbringung eines Verfahrenshilfeantrags (Schritt "vha") im Register des
Prozessgerichts der Schritt "vlv" (,Vollstreckbarkeit verhindert®) zu erfassen. Mit Erfassung

dieses Schrittes kann der Fall nicht mehr Uber Liste vollstreckbar gemacht werden.

Um das vorzeitige Setzen der Vollstreckbarkeit zu vermeiden wird vom System im Feld ,Zu-

stellung vor:“ der Defaultwert ,42“ vorgegeben.

Vollstreckbarkeitsliste aufrufen

Dienststelle: | SKL Kursgericht als LG |

y Geschaftsabteilung: (120

Gattung: |CG3 E

Zustellung vor: |42 Tagen

Zahlungsbefehl: |automationsunterstitzt -

Suchen

'n.u..r‘““"Wv-uf‘\.;mﬁhu—‘\awavﬂ\,{\‘.#\ﬂdv&u—d

MWMWJM

|

g Hinweis: Wird der Antrag auf Verfahrenshilfe beim Bezirksgericht eingebracht, so wird
empfohlen, das Prozessgericht in kurzem Wege (telefonisch oder per Email) von diesem

Umstand zu verstandigen um ein irrtimliches Setzen der Vollstreckbarkeit zu verhindern.
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D

Wird in Ausnahmefallen dennoch kein Einspruch erhoben oder der Einspruch wieder zurtick-
gezogen, muss der Schritt ,vIv* wieder geldscht werden, damit der Zahlungsbefehl voll-

streckbar gemacht werden kann.
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9. Ubersicht Mahnverfahren

In der nachfolgenden Abbildung ist der Ablauf im Mahnverfahren zusammengefasst

dargestellt:
Verfahrensablauf Mahnverfahren
Klagsformblatt (ZPForm 58a "
Fo,fmﬂ"mfm{ge om 8 Erfassung/Ubemahme
Flektronischer Rechtsverkehr der Mahnklage
[ERV)
|Entscheidungsorgan| Diplomrechispfieger / Richter
Erlassung des sonstige ver* -
Zahlungsbefehles Erstentscheidung 131'13‘“#
Zustellanstand ‘
ZAZB" | zazh"
NZB I nzb Erfassung
des I
Zustelldatums
*
Aufruf Erfassung
via/vih der des
Vollstreckbarkeitsliste Einspruches
Zustellung Einleitung
VO*/vo* | des vollstreckbaren des ordentlichen | einb
Zahlungsbefehles Verfahrens
vollstreckbarer sonstige
Titel Erledigung
ua*, vgl", v n*, ub*, z7*
Legende:
* = Fall wird abgestrichen
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10. Schrittfolgen

Entnehmen Sie mégliche Schrittfolgen im Mahnverfahren der nachstehenden Tabelle:

ZB/zb ZB/zb ZB/zb ZB/zb ZB/zb ZB/zb ZB/zb
or or or or or or or
- ZAZB/zazb *NZB/nzb - - - -
. ZU . n . . .
- ZUB - - - - -
: or . " " " "
zr zr zr zr zr zr zr
- - - ein ein ein ein
- - - einz einl einb einb
(B mit
#zzkw15n
oder
#Hzzkw15a)
vla/h vla/h vla/h vla/h vla/h - -
VO/vo * VO/vo * VO/vo * VO/vo * VO/vo * | -
LAD einbl
vgl* voh*
ru*
ua*
Legende:
i Fall wird vom System abgestrichen
B Beschluss
ein Einspruch erfasst
einb Einspruch bewilligt
einbl bewilligter Einspruch zuriickgezogen (Fall kommt nicht auf Vollstreckbarkeitsliste)
einl Einspruch zurtickgezogen
einv Einspruch Verbesserungsauftrag
einz Einspruch zuriickgewiesen
LAD Ladung
NZB/nzb neuerliche Zustellung ZB (autom. / hand.)
or offener Riickschein
ru Verfahren ruht
ua Urteil abgefertigt
vgl Vergleich
vla/h Vollstreckbarkeitsvermerk gesetzt (autom. ZB / hand. ZB)
\VO/vo vollstreckbarer ZB (autom. ZB / hand. ZB)
voh hand. vollstreckbarer ZB
ZAZB/zazb Zustellanstand Zahlungsbefehl (autom. / hand.)
7B/zb Zahlungsbefehl bewilligt (autom. / hand.)
zr zugestellter Riickschein
ZU Zustellantrag erfasst
ZUB/zub Zustellantrag bewilligt (autom. / hand.)
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B. Registerfiihrung

1. Streitigkeitshinweis im Zivilverfahren

FUr bestimmte statistische Auswertungen im Zusammenhang mit der richterlichen Arbeits-

auslastung ist es erforderlich, dass im Zivilverfahren streitige Falle gekennzeichnet werden.

Ein Verfahren ist dann streitig, wenn sich die Parteien durch mundliches Vorbringen zur
Hauptsache in den Streit eingelassen haben. Im Verhandlungsprotokoll wird dies durch die

Formulierung ,..... die beklagte Partei bestreitet.....“ festgehalten.
Zu unterscheiden sind technisch 2 Varianten fur das Streitigsetzen:

e ein vom System automationsunterstitzt durchgeflihrtes Streitigsetzen

f VI- SEB 120 C 3/15x- FC 07 1.KL: AVI }:'-.l%
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Eﬁ
pz[120 || E2IEE [

TS| )
# VJ-SKB120C315x 3

%% Stammdaten EE”’E
[M] Mahnklagsdaten T‘F
T Register 2el
L Anhange f—T
£ Gebiihren ;
g }
YVerkettungen - At

e ein ,handisches® durch den/die Kanzleibediensteten in der VJ vorgenommenes Strei-

tigsetzen

# V) - SKB120C 3/15% - FC O1: 1.KL:A§

1
Datei Bearbeiten Ansicht Ausyahl}l

az120 |/>]lc |=lls6
Hlﬁl
# VI-SKB120C3/15x
o= Stammdaten
[EI Mahnklagsdaten
T Register
L Anhange

|2 Geblpann L

[‘*\J“ﬂr@"\a“%uwhﬂ-‘”‘-

-33-



1.1. Automationsunterstiitztes Streitigsetzen

Die automationsunterstitzte Streitigsetzung ist nur eine technische Unterstitzung. Es wur-
den daflr Regeln geschaffen, die automationsunterstiitzt Abhilfe schaffen sollen, wenn von

dem/der Kanzleibediensteten das rechtzeitige ,Streitigsetzen® Ubersehen wird.

Mit Eingabe der zweiten Tagsatzung wird der Fall automatisch vom System streitig gesetzt.

Diese Falle werden im Auswahlbereich mit dem Symbol @ gekennzeichnet.

Zur Berechnung werden jedoch nur Streitverhandlungen herangezogen. Im Register sind

diese Termine in der Spalte ,StrV* markiert.

J__\Mmﬂﬂmmmmnwwmwwﬂw

Termine, Kalender und Fristvormerke (4):

Code 7 | Datum won bis Ot Abb Anmerkung Strv

1 TEB 27.02.2014 09:00 10:00 |Zimmer 14, 4. Stock [¥]
2 teb 20.05.2014 10:00 [11:00 |Zimmer 14, 4. Stock v |

g Hinweis: In der Gattung Cgs wird mit Erfassung der ersten Tagsatzung der Fall auto-

matisch streitig gesetzt.

Automationsunterstiitzt erfasste Termine

Bei automationsunterstitzt erstellten Ladungen erkennt das System Streitverhandlungen
aufgrund der Ladungsart (A4, A5, B1, C1, D1, ...). In diesen Fallen wird die Checkbox ,StrV*

automatisch markiert. Diese Markierung kann nicht entfernt werden.

Termine aulerhalb einer mindlichen Streitverhandlung (Ladungsart ,Z“) werden bei der

Streitigsetzung nicht bertcksichtigt.

Handisch erfasste Termine

Bei handisch erfassten Terminen (,teb“) ist die Markierung ,StrV* dann zu setzen, wenn es

sich um eine Streitverhandlung handelt (siehe Pos. 2 in der vorigen Abbildung).
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1.2. Handisches Streitigsetzen

In Fallen, in denen in der ersten Verhandlung bestritten und vorerst keine weitere Verhand-
lung festgesetzt wird (Akt wird einem Sachverstandigen Ubermittelt, es werden weitere
Schriftsatze aufgetragen etc), kann das System die rechtzeitige Streitigsetzung nicht erken-

nen.

Da fiur das korrekte Streitigsetzen der/die Kanzleibedienstete verantwortlich ist, sind

diese Falle rechtzeitig ,,handisch“ streitig zu setzen.

Dazu ist im Menu ,Datei” der Eintrag ,Fall streitig setzen/entfernen auszuwahlen.

# V- SKB 120 C 3/15 x - FC O1: 1.KL: AV) Austria GmbH - 1.8K: Tratt)
|

Diese Falle werden im Auswahlbereich mit dem Symbol ﬂ gekennzeichnet.
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E&~ Beachte: Bei Féllen, die hindisch streitig gesetzt wurden oder bei denen die Strei-
tigsetzung wieder entfernt wurde, wird vom System keine automatische Berechnung mehr
durchgefiihrt.

Urteile und Vergleiche werden vom System automatisch als ,streitige” Erledigungen erkannt.

2. Schluss der Verhandlung — Urteil — Endbeschluss
Um eine Urteilserledigung im Register zu dokumentieren, sind folgende Schritte zu erfassen:
e Schluss der Verhandlung

e Abfertigung des Urteils bzw Endbeschlusses

Liegt zwischen dem Schluss der Verhandlung und der Abfertigung des Ur-
teils/Endbeschlusses ein Zeitraum von mehr als 2 Monaten, dann sind im Register zusatzlich

folgende Zwischenschritte einzutragen:
e die Ubertragung des Protokolls

e die Ubergabe des Urteils/Endbeschlusses an die Geschéftsabteilung

Versaumungs-, (Teil)Anerkenntnis- und Verzichtsurteile sind von der obigen Regelung nicht

betroffen.

Bei Ruhen, Zurtickweisung, Zurtickziehung etc ist der Schrittcode fir "Schluss der Verhand-

lung" sowie allfallig bereits erfasste Zwischenschritte zu I6schen.

Die Wiedereroffnung einer bereits geschlossenen Verhandlung ist mit dem Schritt "wegv" zu

erfassen.

In der nachfolgenden Abbildung werden die mdglichen Schrittfolgen bei Erledigung mittels

Urteil zusammengefasst dargestellt.
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Schluss der Verhandlung — Urtell - Endbeschluss

Liegt zwischen dem Schiuss der WVerhandlung
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SY= & ug pug ebg

ua/ust/uab/zurtur pua eba

eha Endbeschluss abgefertigt sbhe ausstehends Beweismittel eingelangt
ebg Endbeschluss an Geschaftsahteilung s Schluss derWVerhandlung mit Urteilsverkiindung oder Endheschluss
pua gekiurzte Ureilsausfertigung abgefertigt tur Teilurteil
pug  gekirzte Uneilsaustertigung an Geschaftsabteilung ua Urtel abgefertigt
ni Protokoll Gbertragen uab  Urtel abgefertigt / Abweisung
ra Rechtsmitte! angemeldet ug Urtel an Geschaftsabteilung
s Schluss der Verhandlung ust  Urtel abgefertgit / (Teil-}Stattgebung

sh Schluss der Verhandlung mit ausstehendem Bewsismittel ur  Zwischenurteil
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