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Einzelnachweis Stand: November 2023

Die Funktion ,Einzelnachweis erstellen” bietet allen Unternehmen nun auch die Mdglichkeit, alle in
Rechnung gestellten Antrége innerhalb einer frei wihlbaren Periode in Form einer Ubersicht sowie als
Excel-Datei auszugeben.

Einzelnachweis-Erstellung

Um einen Einzelnachweis fir ihr(e) Unternehmen zu erstellen, klicken Sie einfach auf die Kachel
+Einzelnachweis erstellen:

Einzelnachweis 0 —

erstellen e

Es offnet sich eine Eingabe-Maske. Hier konnen Sie die gewlinschten Kriterien fir die Erstellung des
Einzelnachweises flr ihr Unternehmen eintragen. Beispielhaft sind in dieser Ansicht samtliche
Ursprungszeugnisse und Bescheinigungen, unabhangig von der Stufe und dem Status innerhalb eines
Monats ausgewahlt. Diese Angaben kdnnen Sie natirlich andern, z.B. im Hinblick auf die IHK-
Geschéftsstelle sowie den Abrechnungszeitraum. Sind Sie fiir mehrere Unternehmen zustandig, so kann
auch das gewtinschte Unternehmen aus der Liste ausgewahlt werden.

Einzelnachweis

Einzelnachweis erstellen

Stufe Status | Geschéftsstelle Zeitraum

Stufe 1 Bewilligt IHK- N QO Quartalahr

Stufe 2 Ungiiltigerklart 0 ehmen

o =
Stufe 2+ Testfirma | (@ von-Bis or112023 [ 30112023 [
Manuell
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Referenz Auftragsnr  Kostenstelle Zustandige Person E:i?ﬁ;ﬂ?mmen (manuelle Antrag gestellt am Bewilligt am Ungiltig erklartam  Empfanger Empfangerland
Master Industrial Ltd -
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Industrial Area

Klicken Sie oben links auf den Button ,Einzelnachweis erstellen”. Es 6ffnet sich die tabellarische
Darstellung aller Antrage, die anhand Ihrer zuvor eingegebenen Kriterien erzeugt wird:
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Einzelnachweis Stand: November 2023

Einzelnachweis &=
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Einzelnachweis-Export
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Klicken sie nun unten rechts auf den Button ,Einzelnachweis-Export”. Die Anwendung erzeugt
daraufhin eine Excel-Datei, die Sie ansehen und lokal auf Ihrem Arbeitsplatz abspeichern kdnnen.
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