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Checkliste Betriebspriifung einer GmbH

Betriebsprifungen sind Ermittlungen und ErmittlungsmaBnahmen der hierflr
zustandigen Dienststellen, die aufgrund einer Prifungsanordnung erfolgen
und auf die umfassende Priifung der Besteuerungsgrundlage der GmbH ge-
richtet sind.

Das miussen Sie beachten:

e Der Umfang der Betriebsprifung (BP) ist in einer schriftlichen Prifungs-
anordnung nebst Begriindung und Rechtsbehelfsbelehrung zu bestimmen.

o Der Geschaftsfihrer ist als gesetzlicher Vertreter (§ 34 AO) der GmbH zur
Mitwirkung bei der BP verpflichtet (§ 200 AO).

e Dem Prifer sind Auskinfte zu erteilen, Aufzeichnungen, Bicher, Ge-
schaftspapiere und andere Urkunden zur Einsicht und Prifung vorzulegen
und ein geeigneter Arbeitsplatz sowie Hilfsmittel unentgeltlich zur Verfu-
gung zu stellen.

e Je korrekter die Aufzeichnungen und je schneller der Zugriff auf Buchhal-
tung, Geschaftsbelege und Vertrage maglich sind, desto schneller wird die
BP beendet sein.

Das mussen Sie tun!

Prifen, ob die Priifungsanordnung formal richtig und vollstédndig (Firma,
Anschrift, Rechtsformbezeichnung, Steuernummer, Prifungszeitraume,
Steuerarten) sowie ausreichend begriindet ist. Andernfalls Einspruch ein-
legen und Aussetzung der Vollziehung beantragen.

e Prifen, ob der Prifungstermin passend ist. Andernfalls Einspruch unter
Angabe von Verlegungsgrinden einlegen.

e Prifen, ob ein angemessener Arbeitsplatz flr den Prifer im Betrieb vor-
handen ist. Andernfalls klaren, ob Prifung an Amtsstelle oder im Blro des
steuerlichen Beraters stattfinden soll.

e Auskunftsperson im Betrieb auswahlen und benennen.

e Zu prufende Bilanz und Belege auf Schwachstellen vorsichten und mit
dem steuerlichen Berater vorbesprechen.

e Eventuell berichtigte Erklarungen vor Erscheinen des Prifers abgeben.
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