In der dem Ministerium fur Bildung, Wissenschaft, Weiterbildung und Kultur zuge-
ordneten Landeszentrale fur politische Bildung ist ab sofort die Stelle

einer Sachbearbeiterin/eines Sachbearbeiters

zu besetzen.
Zum Aufgabenbereich gehoren insbesondere:

e Haushalts- und Finanzplanung und Bewirtschaftung des Haushalts

e Vertretung der/des Haushaltssachbearbeiterin/Haushaltssachbearbeiters in Ost-
hofen

e Umsetzung und Optimierung verwaltungstechnischer Ablaufe und Strukturen der
LpB

e Bewirtschaftung eigener Veranstaltungen sowie der Férdermalinahmen und der
Kooperationen der Landeszentrale

e Mitarbeit bei der Organisation und Durchfiihrung von GrolRveranstaltungen

e Organisatorische und kostenmaRige Verwaltung der Raumlichkeiten in der Zent-
rale und den Medienprasenzen

e Beschaffungswesen und Inventarisierung

Wir suchen eine qualifizierte Personlichkeit mit abgeschlossener Berufsausbildung
als Verwaltungsfachwirtin/ Verwaltungsfachwirt bzw. Verwaltungslehrgang I, ggf.
auch eine abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte/Ver-
waltungfachgestellter mit entsprechender Berufserfahrung. Der sicherere Umgang
mit moderner Informationstechnik insbesondere der Umgang mit MS-Office Produk-
ten sowie ein sicheres Ausdrucksvermdgen in Wort und Schrift werden voraussge-
setzt.

Wir erwarten ein hohes Mal3 an Leistungsbereitschaft und Belastbarkeit, Flexibilitat
und Teamfahigkeit.

Bewerben konnen sich tariflich Beschaftigte, deren Eingruppierung nach dem TV-L
erfolgt.

Im Rahmen des Landesgleichstellungsgesetzes streben wir eine Erhéhung des
Frauenanteils an und sind an Bewerbungen von Frauen besonders interessiert.

Schwerbehinderte Menschen werden bei entsprechender Eignung bevorzugt einge-
stellt.



Das MBWWK unterstutzt die Vereinbarkeit von Beruf und Familie durch familien-
freundliche Regelungen und MalRnahmen auf Grundlage der Selbstverpflichtung
,DIE LANDESREGIERUNG — EIN FAMILIENFREUNDLICHER ARBEITGEBER".

Bewerbungen mit den tblichen Unterlagen sind unter Angabe der Kennziffer
15/LpB/2015 bis zum 29.01.2016

an das

Ministerium fir Bildung, Wissenschaft,
Weiterbildung und Kultur

- Personalreferat -

Mittlere Bleiche 61

55116 Mainz

zu richten.
Weitere Informationen tber das Ministerium fur Bildung, Wissenschaft, Weiterbil-
dung und Kultur finden Sie auf unserer Homepage unter www.mbwwek.rlp.de.



http://www.mbwwk.rlp.de/

