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Einleitung

Dieses Dokument beschreibt alle Prozesse in der SPORTdb und der Kursanmeldung fiir die Aus- und
Weiterbildung, fur welche der J+S-Coach in seiner Organisation verantwortlich ist. In der SPORTdb betrifft dies
die Angebote mit Kursen und Lagern einer Organisation von der Erdéffnung bis zum definitiven Abschluss. Bei
der Aus- und Weiterbildung wird der Ablauf flr die definitive Anmeldung zur Kaderbildung J+S dargestellit.
Erganzt werden alle Prozessschritte mit Hintergrundinformationen und wichtigen Hinweisen.

Diese Broschure dient den J+S-Coaches als Nachschlagewerk bei ihrer Arbeit. Damit kdnnen sie ihre Aufgaben
einfacher und effizienter umsetzen. Kantone und Verbande nutzen das Dokument fiur die Aus- und
Weiterbildung der J+S-Coaches um die Qualitat der Kurse steigern.

Die Broschure basiert auf den Merkblattern SPORTdb und einer durch die Abteilung Sport des Amtes fiir
Bevolkerungsschutze, Sport und Militdr des Kantons Bern erstellten Zusammenfassung der Ablaufe in der
SPORTdb.
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1. Ein Angebot anmelden (SPORTdD)

Informationen bezuglich «Wie werde ich J+S-Coach» finden Sie auf der J+S-Internetseite:
www.jugendundsport.ch > Infos fiir... > J+S-Coaches > Ausbildung zum J+S-Coach.

In der SPORTdDb ist regelmassig das Fragezeichen zu finden: # Dort sind Informationen zum entsprechenden
Punkt hinterlegt.

2. Login-My Home

Login mit Login
- Personennummer (js-...) Benutzername [
- Passwort Passwort

Ihre Zugangsdaten erhalten Sie vom
Organlsator des Coachkurses Benutzername fPasswort vergessen? Login
(siehe Merkblatt «Einlésen des Zugangscodes»
auf der J+S-Internetseite).

Es wird die Startseite gedtffnet: My Home
SPORT

My Home  Jugendausbildung

My Home: Hans Muster - jsi-451834

Willkommen auf der SPORTdb von Jugend-+Sport!

Anleitungen SPORTdb z.5. N

2.1 Meine Benutzerdaten

Hier kann das eigene Passwort und die eigene SPORT
E-Mail-Adresse fir die SPORTdb geandert
werden. Benutzerverwaltung

Benutzerdaten

Benutzername ds-

E-Mailadresse

WICHTIG: Die neue E-Mail-Adresse muss
zusatzlich dem J+S-Amt des Kantons gemeldet Email-Adresse &ndem

Um Thre E-Mail-

werden, damit diese in ihrer Datenbank auch

e werden diesen Code umgshend auf Ihre neus E-Mail-Adresse erhalten.

mutiert werden kann.
Code anfordern

Adressen konnen innerhalb der eigenen Passwort andern

Organisation geandert werden

(siehe Kapitel 3.4.2). o

Neues Passwort bestitigen *

* Diese Angabe ist obligaterisch.

Passwor rt dndern

2.2 Personliche Anerkennungen und Biografie einsehen

In dieser Rubrik erscheint die personliche J+S-Biografie mit allen J+S-Anerkennungen, allen besuchten
J+S-Kursen und -Modulen sowie J+S-Tatigkeiten. Die gesamte J+S-Biografie kann als PDF exportiert werden.

Bundesamt fir Sport BASPO
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http://www.jugendundsport.ch/de/infos-fuer/j-s-coaches/ausbildung-zum-j-s-coach.html

3. Jugendausbildung

Die «Jugendausbildung» ist das zentrale Element in der SPORTdb. Von hier aus kdnnen verschiedene
Funktionen wahrgenommen werden.

SCHRITT 1

SPORT
Wahlen Sie unter «My Home» e

My Home: Hans Muster - jsi-451834
> «Jugendausbildung aufrufen» oder oben in Hlemmen st der SPORTER ver aendiseer

der Navigation «Jugendausbildung» Jugendausbildung

»| Jugendausbildung aufrufen

Gnnen hier:

fuhren

(nur fur Experten Bergsport)

Zusatezlich kéinnen 1+5-Coachs hier:
© Neuen Personen eine Einladung, also einen Zugangscode zur SPORTdb, senden

© Meue Angebote mit Kursen und/eder Lagern anmelden

Anleitungen SPORTdb z.B. Neues Angebot anmelden - AWK fihren - Angebot abrechnen - FAQ

Diese Ubersicht zeigt alle Méglichkeiten fir die Nutzung der SPORTdb. In dieser Broschiire werden sie
ausfuhrlich erklart.

SPORT

ly Home  Jugendausbildung

Angebotsverwaltung Personenverwaltung

ein J+5-Angebot erfasst, bewiligt oder bereits abgeschlossen?

n Personen ine Einladung, also einen Zugangscode zur SPORTdb, senden.

Si ereits ein aktuelles Angebot? Neue Kurse und Lager in Thr aktuelles Angebot einfugen? Alles ab hier: Angebot Mit dem neuen Sp: steht die
suchen, finden, ansehen, mutieren und abrechnen.

Stellvertretungen konnen hier entfernt werden.

nicht mehr zur Verfugung. Bestehende

Organisationsverwaltung

len, um in einer weiteren Organisation das Amt des 1+5-Coachs Ubernehmen zu kennen.

Alle Organisationen anzeigen, in denen ich tatig bin. Hier kann ich Adressanderungen meiner Leiter und Teilnehmer
erledigen. Hier finde ich auch den Link zum feelok-Sportprogramm.

Bundesamt fir Sport BASPO
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3.1 Angebotsverwaltung

Angebotsverwaltung

* Angebotsiibersicht
Ubersicht - Ist mein J+5-Angebot erfasst, bewilligt oder bereits abgeschlossen?

» Angebot suchen
Sie haben bereits ein aktuelles Angebot? Neue Kurse und Lager in Ihr aktuelles Angebot einfigen? Alles ab hier: Angebot
zuchen, finden, ansehen, mutieren und abrechnen.

* MNeues Angebot erdaffnen

Kurzanleitung unter: SPORTdb (Hinweise+Hilfe)

3.1.1 Angebotsibersicht

. ) ) ) Angebotsibersicht

Dle UberSICht Zelgt’ WeIChe AngebOte in . Verantwortlichksit Coach Verantwortlichkeit Bawilligungsinstanz

welchem Status stehen und wer aktuell dafir Noch nicht gemeldate Angebote | 10

verantwortlich ist. Gamaldsta Angabota 2
A te im Bawilligun hran 3

Sollte nicht klar sein, ob das Einreichen einer Beviligte Angabota > s

Angebots-Anmeldung geklappt hat, kann dies Laufende Angebots 21

hier kontrolliert werden. Abgaschlassana Angabots 5
Angebote markiert zum Abbruch 0
Angsbote im Kontrollverfahren 3
Kontrollierte Angebote o
Zur A lung weitergeleitet 7
Ausb 105
licht Entschadigungsrelevant 2
esperrte Ang 1]

3.1.2 Angebot suchen
Suchparameter

Hier besteht die Méglichkeit, nach eigenen .

Angeboten anhand verschiedener 5

Suchparameter zu suchen. o =

3.1.3 Neues Angebot erdffnen
Angebot er&ffnen
Sofern eine Organisationsbeziehung zur Organisator wahlen

gewinschten Organisation besteht (siehe mare =
Kapitel 3.4), kann hier ein neues Angebot
er6ffnet werden (siehe Kapitel 5).

weiter

Bundesamt fir Sport BASPO
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3.2 Personenverwaltung

Personenverwaltung

+ Einladung senden

Sie kénnen hier neuen Personen eine Einladung, also einen Zugangscode zur SPORTdh, senden.

Mit dem neuen Sportfarderungsgesetz steht die Stellvertreterfunktion nicht mehr zur Verfigung. Bestehende
Stellvertretungen kénnen hier entfernt werden.

3.2.1 Einladung versenden

Die Verantwortung, dass die Anwesenheitskontrolle (AWK) korrekt ausgefillt wird, liegt beim J+S-Coach. Es ist
jedoch maoglich und sinnvoll, dass die J+S-Leiterpersonen diese laufend erfassen. Die J+S-Coaches kdnnen
ihren J+S-Leiterpersonen einen Zugang zur SPORTdb gewahren, damit diese die AWK selbstandig flihren
koénnen.

SCHRITT 1 Einladung versenden
. i Person suchen
Wahlen Sie Person suchen
- «Einladung senden»
- «Person suchen»
SCHRITT 2 Suchparameter
. .. Name / Vorname muster ans
- Suchen Sie nach der gewiinschten Person oo comrsinn | 2 o
und klicken Sie auf das &4 Symbol. ne s on ,
- Hat die Person unter «<NDBJS-Person» ein e
+ Symbol, hat sie bereits einen Zugang zur Liste
SPORTdb. e — | G| e | Een | (S| | Senn | Qumet
451834 Muster  Hans 01.01.1370 3250 Lyss [ 2 Q o
SCHRITT 3 Einladung versenden
Person suchen 451834, Muster Hans, 01.01.1970, 3250 Lyss
- Geben Sie die E-Mail-Adresse der Person Email-Adresse des muster@mail.ch

Empfangers

ein, Klicken Sie auf «Weiter», dann auf
«Bestatigen»

- Die Person erhalt nun ein E-Mail mit allen

Informationen zur Registrierung auf der Einladung versenden
SPORTdb (siehe Merkblatt «Einldsen des Person suchen 451834, Muster Hans, 01.01.1570, 3250 Lyss
Zugangscodes» auf der J+S-Internetse|te)_ Email-Adresse des Empfangers muster@mail.ch

Kontrolle
Zuriick Bestdtigen

3.2.2 Stellvertretung entfernen

Unter «Stellvertretung entferneny ist keine aktive Funktion mehr hinterlegt. Falls aus der Vergangenheit noch
eine Stellvertretung erfasst sein sollte, kann diese hier entfernt werden.

Bundesamt fir Sport BASPO
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3.3 Kurs-und Lagerverwaltung fur Leiterpersonen + Experten

Kurs-/Lagerverw. flr Leiterpersonen + Experten

* ANWEEENNEItsKoNIrolle M-LISTE

In diesen Kursen/Lagern I:rin_ich titig und kann diese hier administrieren.

+ Zu prifende Touren und Lager (nur flir Experten Bergspo

Offene Touren, die nach durch Iéxperte gepriift werden miissen.

3.3.1 Anwesenheitskontrolle / TN-Liste

Hier sind alle zur Bearbeitung offenen Angebote  |SPORT

Jugendaushildung

aufgefihrt.

Uber das Symbol # kann auf die
Anwesenheitskontrolle zugegriffen werden
(siehe Kapitel 9).

In der Nutzergruppe 2 greifen hier die Experten
auf die zu priifenden Touren und Lager zu
(siehe Merkblatt «Expertenprifung Bergsteigen /
Skitouren» auf der J+S-Internetseite:

www.jugendundsport.ch > Bergsteigen
> Aus- und Weiterbildung > Weitere Dokumente
> Merkblatt Expertenprufung).

Bundesamt fir Sport BASPO
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3.4 Organisationsverwaltung

Organisationsverwaltung

L] e neue Organisationsbeziehung beantragen

Sie konnen hier den Antrag stEIIEH, um in giner weiteren Organisation das Amt des J+5-Coachs dbernehmen zu kénnen.
« Meine Organisationen anzeigen

Alle Drga}lisatianen anzeigen, in denen ich tatig bin. Hier kann ich Adressanderungen meiner Leiter und Teilnehmer
erledigen. Hier finde ich auch den Link zum feelok-Sportprogramm.

3.4.1 Eine neue Organisationsbeziehung beantragen

Wenn Sie eine weitere Organisation als J+S-Coach libernehmen, kédnnen Sie dies entweder direkt in der
SPORTdb beantragen oder das Formular dazu verwenden. Dieses finden Sie auf der J+S-Internetseite:
www.jugendundsport.ch > Infos fiir ... > Neue Organisationen bei J+S > Antragsformular: Verkniipfung der
Organisation mit einem J+S-Coach beantragen.

SCHR'TT 1 IOr’t_:janisat\'onsverwa\tung

m A . 2
Wah |en Sle Alle Organisationen anzeigen, in denen ich tatig bin. Hier kann ich Adressanderungen meiner Leiter und Teilnehmer
erledigen. Hier finde ich auch den Link zum feelok-Sportprogramm.

n Or das Amt des J+5-Coachs ubernehmen zu konnen.

- «Eine neue Organisationsbeziehung
beantragen»

SCHRITT 2

Organisationen suchen Organisationsbeziehung-Antrage

> Gewiinschte Organisation suchen. Eine neue Organisationsbeziehung beantragen

Organisationen suchen

Organisationsname f l—
Organisationstyp FC Evilard / ﬂ
PLZ / Ort /

* Diese Angabe ist obligatorisch.

Suchen Suchkriterien léschen

SCHRITT 3

Organisationen suchen Organisationsbeziehung-Antrage

> Durch Kklicken auf das Symbol = die neue Eine neue Organisationsbeziehung beantragen

Organisationsbeziehung beantragen. Organisationen suchen
; ; : P e onenmne FC Evilard ! ~]
- Dadurch wird ein E-Mail an das zustandige b 1 o
J+S-Amt des Kantons ausgel6st, welches !
diesen Antrag wahrend den Biirozeiten * Diese Angabe ist obligaterisch.
bearbeitet.
Suchen Suchkriterien l6schen
Liste
Ein Element gefunden.
Organisationstyp  Name PLZ ort Zusammenarbeit beantragen
Verein FC Evilard 2533 Evilard (=]

Bundesamt fir Sport BASPO
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SCHRITT 4

- Unter «Organisationsbeziehung-Antrage»
koénnen alle erstellen Antrage und deren
Status angeschaut werden.

3.4.2 Meine Organisation anzeigen

Wird die entsprechende Organisation angeklickt,
so koénnen hier alle Angaben der Organisation
eingesehen werden:

e Angebote (u.a. Zugang zur AWK)

e Kontos (u.a. Neue Auszahlungskonten
beantragen)
J+S-Coach (u.a. Adressen mutieren)
Vorstandspersonen
Leiter (u.a. J+S-Biographie einsehen)
Teilnehmer (u.a. Adressen mutieren)

ACHTUNG: Die Suchfunktionen beziehen sich
nur auf die bereits in einem Angebot erfassten
Personen. Hier kdnnen keine neuen Personen
aufgenommen werden.

Organisationen suchen

Or isati beziehung-Antrige

Organisationsbeziehung-Antrage

2 Elemente gefunden, zeige alle Elemente an.

Status Funktion Organisationstyp  Name

Offan J1+5-Coach WVarain FC Evilard

bearbeitet J+5-Coach Verein FC Walperswil

Adresse PLZ Ort

[=i=c] 2532 Evilard

Postfach 10 3272 Walperswil

Teilnehmer

Ubersicht Angebote Kontos 3+5-Coach/

Ubersicht

bearbeiten

® Teilnehmer

Leiter

3.4.3 Neue Organisation bei J+S erfassen

Ist die Organisation noch nicht bei J+S
aufgenommen, ist ein entsprechender Antrag
gemass den Angaben im Internet beim
zustandigen J+S-Amt des Kantons einzureichen
(www.jugendundsport.ch > Neue Organisationen
bei J+S).

Bundesamt fir Sport BASPO
Jugend+Sport

Sportarten & | Infosfiur.. @ | Ethik @

und -Experten Schulsport sportleiter

tionen bei 1+5 er Aus- und Weiterbildung

scnessen @

Uber 145 @
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4. Neues Auszahlungskonto beantragen

Bei der Beantragung einer neuen Organisation muss bereits ein Auszahlungskonto angegeben werden. Dieses
wird durch das BASPO erfasst und mit der Organisation verkniipft. Falls sich das Konto einmal andern sollte,
kann jederzeit ein neues beantragt werden. Wichtig dabei ist, dass die J+S-Beitrage ausschliesslich auf ein
schweizerisches Bank- oder Postkonto des Organisators des J+S-Angebots ausbezahlt werden.

Gehen Sie in Ihre Organisation und wahlen Sie
unter «Kontos»

- «Neues Bankkonto beantragen»
Geben Sie ein

- IBAN

- Begunstigter

WICHTIG: Beglnstigter ist die Organisation
oder Person, auf die das Konto lautet. Diese

Daten mussten exakt tbereinstimmen, da sonst

keine Auszahlung stattfinden kann.
- «Konto beantragen» klicken

- Dadurch wird ein E-Mail an das zustandige
J+S-Amt des Kantons ausgeldst, welches
diesen Antrag wahrend den Blirozeiten
bearbeitet.

Bundesamt fir Sport BASPO
Jugend+Sport

s || 1+S-Coach/Stellvertreter

Vorstandspersonen Leiter || Teilnehmer

sovie die Coacl

darf nicht auf ain Privatkonto ausbezahlt

Konto beantragen

IBAN * cH
Begunstigter *

Strasse

PLZ/Ort *

Mitteilung

* Diese Angabe ist obligatorisch.

Konto beantragen
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5. Anmelden eines Angebotes

Das Anmeldeverfahren lauft Gber den J+S-Coach. Er meldet das gesamte Sportangebot mit allen Kursen und

Lagern seiner Organisation an. Der J+S-Coach ist daflir verantwortlich, dass die vorgegeben Termine
eingehalten werden. Das J+S-Amt des Kantons kann beratend zur Seite stehen.

Beachten Sie den Leitfaden fir den J+S Coach sowie den Leitfaden der jeweiligen Sportart.
(www.jugendundsport.ch > J+S-Coach oder jeweilige Sportart > Dokumente)

Anmeldung

Bewilligung

Durchfihrung

Abschluss
der AWK

Abschluss
des Angebots

Priifung

Der J+S-Coach

meldet das Angebot
mindestens

30 Tage vor Ange-
botsstart an.

Der Kanton

priift und bewilligt
das Angebot innert
30 Tagen

Der J+S-Coach

sorgt zusammen
mit seinen Leiter-
personen fur die
korrekte Durchfiih-
rung des Angebots
und die wahrheits-
getreue Erfassung
der Angebotsdaten.

Der J+S-Leiter/
J+S-Coach

pruft die in der An-
wesenheitskontrolle
angekundigten
Daten und korrigiert
sie wenn nétig. Im
Zweifelsfall oder bei
Fragen wendet er/sie
sich an den Kanton.
Achtung: Die Kor-
rekturen miissen
VOR dem Abschluss
des Angebots aus-
gefiihrt werden

(# Abschluss

der AWK).

Der J+S-Coach

priift alle Angebots-
daten, schliesst das
Angebot definitiv ab
(sofern alle Daten
korrekt sind) und
leitet es spatestens
30 Tage nach Ange-
botsende (Ende des
letzten bewilligten
Kurses oder Lagers)
an den Kanton wei-
ter. Nach Abschluss
des Angebots sind
Anderungen am
rechtskraftigen
Subventions-
gesuch nicht mehr
moglich.

Die SPORTdb leitet Sie Schritt flir Schritt durch das Anmeldeverfahren.

SCHRITT 1

Wahlen Sie unter «Jugendausbildung»

>

SCHRITT 2

«Neues Angebot eréffnen»

Der Kanton

pruft das Ange-
bot und leitet das
korrekt abgeschlos-
sene Angebot zur
Zahlung weiter

Das BASPO

nimmt die Auszah-
lung vor.

Angebotsverwaltung
+ Angebotsiibersicht
Ubersicht - Ist mein J+5-Angebot erfasst, bewilligt oder bereits abgeschlossen?

+ Angebot suchen
Sie haben bereits ein aktuelles Angebot? Neue Kurse und Lager in Ihr aktuelles Angebot einfiigen? Alles ab hier: Angebot

utieren und abrechnen.
o Neues nen

Angebot ersff
i T -

= db (Hi se+Hilfe)

Angebot ersffnen

G Bam 73 Kanton: BE  E-Mal: spert e ba.ch

- Wahlen Sie in den folgenden Masken die

stz (Kareon) antsprcat dam basuns ragetriarten (urstachan) 54z threr Organisman,

Stammdaten:
e Organisator
e Verband
e Kant. Reg. Verband
e Nutzergruppe
e Bewilligungsinstanz

Sind Sie J+S-Coach einer Organisation, welche
schon Angebote in der SPORTdb erfasst hat,
werden die Stammdaten sofern bereits
vorhanden automatisch gewahlt. Die Angaben
mussen nur noch bestatigt werden.

Bundesamt fir Sport BASPO
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Checkliste Angebot

SCHRITT 3
Ab jetzt folgen Sie der

- «Checkliste-Angebot»
e von 1 (Angebotsdaten prifen...)
e bis 5 (Zur Bewilligung freigeben)

"  Angebot wurde erfolgreich erfasst, Sie kénnen nun Kurse erfassen.

cl geb, b i Kurse

Trainingslager || Zielvereinbarung

Hier sind samtliche Aufgaben aufgefiihrt, die Sie erledigen sollen wahrend dem Erfassen resp. Abrechnen Ihres Angebotes.
Wissen Sie einmal nicht mehr weiter - die Checkliste hilft Thnen.

Status bezogene Informationen

Alternative: Sie folgen den Registerkarten ] - Dm ) o
e Angebotsdetails
e Kurse bzw. Lager
e Trainingslager
e Zielvereinbarung
NG1 | NG2 | NG3 | NG4 | NG5
Folgende Kombinationen stehen lhnen je Kurs X X X X
nach Nutzergruppe flr Kurse, Lager bzw. Kurs inkl. Trainingslager | X X X X
Trainingslager zur Verfugung: Kurs mit Touren X
Lager X X X

Bei der Erfassung eines Angebotes sind die Vorgaben im Leitfaden der jeweiligen Sportart zu beachten
(www.jugendundsport.ch > Sportart > «Sportart wahlen» > Downloads)

Auf der «Checkliste-Angebot» missen folgende Schritte abgearbeitet werden. Dabei missen jeweils die
Vorgaben der jeweiligen Sportart bzw. der Zielgruppe (Kinder- bzw. Jugendsport) gemass Leitfaden
bertcksichtigt werden. Bei Kursen/Lagern mit mehreren Sportarten sind die jeweiligen Mindestanforderungen

zu beachten.

Angebotsdetails

- Angebotsdaten prifen

- Leitung: Person suchen und Ubernehmen
- Auszahlungskonti auswahlen und Auswahl

speichern. Es kann auch ein neues Konto
beantragt werden (siehe Kapitel 4).

Kurse erfassen
- «Kurs hinzufigen»

- Sportart wahlen
e Eine Sportart
e Mehrere Sportarten
e Allround (nur Kindersport méglich)

- Kursdetails erfassen

> «Kurs erdéffnen» klicken

Der Ablauf zur Erfassung eines Lagers ist im
Grundsatz gleich. Gewisse Sportarten kennen

gemass dem jeweiligen Leitfaden besondere
Rahmenbedingungen, die zu beachten sind.

Bundesamt fir Sport BASPO
Jugend+Sport

Angebotsdaten
Angebot Nr. 543261 - NG1 - Status: Eréffnet - Datum von: Datum bis:
Organisator FC Walperswil - (Schweiz. Fussballverband)
1+5-Coach
|LE\lur|g @ Person suchen | &
Auszahlungskonti &' Beitrag @'
Auswahl speichern |- Konto suchen - Neues Konto beantragen

Coachbeitrag

Bewilligungsinstanz BE - BSM Abteilung Sport Bern, Papiermuhlestrasse 17, 3000 Bern 22 - sport.bsm@pom.be.ch

Checkliste-Angebot Angebolsdelails' Kurse |Tr'aini||gs|age|' Zielvereinbarung
Kurse

Nichts zum Anzeigen gefunden.

Kurs hinzufiigen

Kurs eréffnen

Sportart wahlen Badminton
Detailangaben Kursdetails

Gruppenname * &

Datum von/bis * &

Trainingswochen * &

Anzahl Trainings pro Woche * & of=]
Unterrichtsdauer * @ == 60|
Anzahl Wettkimpfe &

Anzahl Trainingslagertage * &
Unterrichtsdauer Trainingslager * & |>= ah~]
Anzahl Teilnehmer

Jugendliche * @
Kinder * @

* Diese Angabe ist obligatorisch.
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Checkliste Kurs

Chackliste-Angebot

- Ab jetzt folgen Sie der Checkliste fir Kurse
(NG 1-2-4-5)

jam elektronischen Weg an Thrs Bewiligungsinstanz senden. Verwenden Sie dafir de

Status bezogene Informationen

Anmeldung > Bawiligungsvarfabran > Durchfuhrung > Abschlussverfahren > Abgeschlossen

Zur Bewilligung des Angebotes muss pro Kurs mindestens eine Aktivitat geplant werden. Weitere Trainings,
Wettkdmpfe und Trainingslagertage kénnen wahrend des laufenden Kurses erfasst werden.

Aktivitatenplanung [Tl I |k..,J EER———

- Trainings erfassen freiines
. . .- . Unterrichtsdaver * & [Fraining 50T ~]
Hier werden die Angaben der regelmassig e
zur gleichen Zeit und am gleichen Ort
durchgeflhrten Trainings erfasst. i, P

* Diese Angabe izt obligatorisch

Training erfassen

Checkliste Kurs Kursdetails | Aktivititenplanung | Leiter | Teilnehmer = Rega

> Wettkampf erfassen (ausschliesslich fur die |05 [oummamm]o st e
NG 1 und 2 mdglich)

Eingegeben werden die einzelnen ettkampf

Wettkampfe, an denen Kinder/Jugendliche patum von/bis* & toame |2

des Kurses teilnehmen. Hochentaa
Wiederholung * @ Enmalig | v|

Wettkampf erfassen

Checkliste Kurs: Kursdetails | Aktivititenplanung | Leiter | Teilnshmer = Rega

- Trainingslagertage erfassen e | e . o
Hier werden die in einem Kurs integrierten
Trainingslagertage erfasst.

Trainingslager
Datum von * & 15.10.2016 m

Anzahl Tage * @ 2

Trainingslagertage erfassen

Aktivitatenplanung im Bergsport (NG2) : ; ; - :
Checkliste Tour Tourdetails Leiter / Bergfiihrer Teilnehmer
9 CheCk”Ste TOUr Hier sind samtliche Aufgaben aufgefihrt, die Sie erledigen sollen w3hrend dem Erfassen
Wissen Sie einmal nicht mehr weiter - die Checkliste hilft Thnen.

Fir Touren im Bergsport sind spezifische o _ S o
. . . Sobald alle Kurse vollstandig erfasst sind, gelangen Sie dber diese Kurs-Checkliste wiede
Tourdetails zu erfassen. Diese werden im elektronischen Weg an Ihre Bewilligungsinstanz senden kénnen.

Anschluss von einer Expertin bzw. einem
Experten gepruft und freigegeben. Im
Weiteren sind die Besonderheiten im 1. Tourdaten einsehen, bearbeiten
Bergsport gemass dem Leitfaden zu 2. Leiter erfassen

beaChten 3. Teilnehmer erfassen

Status bezogene Informationen

Bundesamt fir Sport BASPO
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Checkliste Lager

Checkliste Lager (NG 3-4-5)

Zur Bewilligung des Angebotes missen alle
relevanten Angaben korrekt erfasst werden. Es
kann auch ein Lagerprogramm hochgeladen
werden, fur die Sportarten Bergsteigen und
Skitouren ist dies sogar Pflicht (siehe Merkblatt
Expertenprifung).

Das Lagerprogramm kann spater auch im
laufenden Angebot aktualisiert werden.

- Regelung Reisetag
An- und Abreisetag gelten zusammen als
ein Trainingslagertag, wenn an diesen
beiden Tagen zusammen mindestens vier
Stunden J+S-Aktivitdten durchgefihrt
werden.

- Leihmaterial
Fir Lager oder Kurse kann umfangreiches
Leihmaterial bestellt werden. Im Leitfaden
fur das J+S-Leihmaterial sind die
Rahmenbedingungen beschrieben.

- Bestellformulare
Das zu bestellende Material ist in den
Bestellformularen geméass Sportarten
aufgefihrt.

Fur die Bestellung von Leihmaterial gelten die
Vorgaben gemass Leitfaden fur das J+S-
Leihmaterial. (www.jugendundsport.ch > Uber
J+S > Leistungen des Programms
Jugend+Sport > Leihmaterial / Unterkiinfte /
Transport)

Personen erfassen

| e |

Checkliste Lager

Lagerdetails
Gruppenname * @
Datum von/bis * @
Lagertage @

Reisetag * @
Trainingsfreier Tag * @

mit Ubernachtung * &

Lagerdetails ' Leiter Begleitpersonen Teilnehmer Rega Leihmaterial

Kubis
15.07.2017 [ |30.07.2017 [N
15

Ja @ nein O

Ja O nein @

Ja @ Nein O

I Lagerprogramm @ nicht vorhanden - Auswhlen

Anzahl Teilnehmer

Jugendliche * @ | 1¢
Kinder * @ |z

Checkliste ausgefiillt * @ Ja @ Nein O

* Diese Angabe ist obligatorisch.

Speichern Verlassen

Checkliste Lager Lagerdetails | Leiter || Begleitpersonen | Teilnehmer | Rega Le\'hmalerig

Leihmaterial

Bestellformulare

Hinweise:
Unterschrifien kiinnen digital singefigt werden, ein Ausdruck oder Scan ist nicht nétig,

Das Bestellformular muss spitestens 5 Wechen vor Lisferdatum bei der kantonalen 1+5-Amestelle sintreffen.

« Lager aller Sportarten (pdf
« Lagersport / Trakking (pdf
« Bergsport
« o gsla
+ Skilanglauf (pd)
« Wassersport [pdf]

+ Landeskartenbestellung (pdf

Kontakt

s
g des Bestellformulzrs an das BASPO:
Bunceszmt fir Sport BASPO

JES-Msteriz|

2532 Magglingen

Fragen betreffend Lieferung, Riickgabe oder Ahnlichem

Armeelogistikeenter Thun
Monika Jirg
=

Zur Bewilligung des Angebotes missen pro Kurs mindestens eine bzw. pro Lager mindestens zwei
Leiterpersonen erfasst sein, welche Uber die fur die Sportart(en) und Zielgruppe(n) notwendigen

Anerkennungen verfugen. Fur die Nutzergruppen 3 und 5 kdnnen zusatzlich Begleitpersonen erfasst werden.
Es ist wichtig, dass diese als Begleitperson erfasst werden und nicht als Hilfsleiter, da sonst ein Angebot

allenfalls nicht abgerechnet werden kann.

- Leiterpersonen erfassen siehe Kapitel 6.1

- Begleitpersonen erfassen siehe Kapitel 6.2

- Teilnehmer erfassen siehe Kapitel 6.3

Alle in einem Angebot erfassen Personen kénnen bei der Rega gemeldet werden.

- Siehe Kapitel 7

Beim Erfassen von Personen sind die Vorgaben der jeweiligen Sportart sowie der Zielgruppe (Kinder-

Jugendsport) gemass Leitfaden zu beachten.

Bundesamt fir Sport BASPO
Jugend+Sport
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Checkliste Angebot

Gehen Sie zurlick zur «Checkliste-Angebot». Dort kénnen die letzten Schritte vorgenommen werden, so
dass das Bewilligungsverfahren fur das Angebot korrekt eingeleitet werden kann:

Zielvereinbarung Handlungsfelder

Fiir dieses Angebot muss mindestens 1 Ziel ausgewahlt werden.

Das Leiterteam pflegen

- Zielvereinbarung festlegen

Die Zukunft sichern

Fur jedes Angebot braucht es eine

Zielvereinbarung. Definieren Sie mindestens ein PR

Handlungsfeld und dazu mindestens ein Ziel. [ Den Alltag bewéitigen
‘ o8

Sie kdnnen auch mehrere Ziele aus [
verschiedenen Handlungsfeldern auswahlen.

Jugend+Sport mittragen

Bewilligung Aktionen

Folgende Aktionen stehen Ihnen hier zur Verfligung:

Bewilligungsverfahren einleiten... Angehot lischen

- «Bewilligungsverfahren einleiten»

Sobald alle Angaben erfolgreich der Bewilligungsinstanz gemeldet werden konnten, erhalten Sie per E-Mail eine
Bestatigung. In der SPORTdb steht nun im gelben Balken «Zur Bewilligung freigegeben»

Angebot '504826' | NGS5 | FC Magglingen Test | Status: Zur Bewilligung freigegeben

Wenn die zustandige Bewilligungsinstanz das Angebot bewilligt hat, wir lhnen dies per E-Mail gemeldet.

Bundesamt fir Sport BASPO
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6. Personen hinzufligen

6.1 Leiterpersonen hinzufiigen

SCHRITT 1
e Leiter im Angebot
Im Kurs/Lager/Tour 0 Erfasste Leiter
Nichts zum Anzeigen gefunden.
- Auf «Leiter» klicken Person hinzufiigen

Nun gibt es unterschiedliche Mdglichkeiten, eine Leiterperson hinzuzufigen:

Nach Person suchen

- «Person hinzufiigen» oder «Leiter suchen»
klicken

Suchparameter

- Suchen Sie nach der gewiinschten Person

Person in Kurs/Lager/Tour aufnehmen

- Bei der betreffenden Person ein Hakchen
setzen

- «Person hinzufiigen» klicken /

Sie sehen auch gleich, welche Funktionen die
. . . zlz hau erantwortliche 1+5-Laiter als weitere 1+5-Laiter zlz Trainer der Psyche zls Trainer der Physis zlz Hilfslaiter
Person in diesem Kurs/Lager/Tour hat. Details “,, v v v v

zum Leitereinsatz entnehmen Sie bitte den
sportartspezifischen Leitfaden.

Leiterpersonen aus meiner Organisation
einsetzen

Wabhlen Sie:

- «Leiterliste meiner Organisation»

- Bei Leiterperson(en) Hakchen setzen

- «Person hinzufiigen» klicken

Leiterpersonen aus einem anderem
Kurs/Lager/Tour desselben Angebotes
einsetzen

Wabhlen Sie:

- «Eingesetzte Leiter im Angebot»

- Bei Leiterperson(en) Hakchen setzen

- «Person hinzufiigen» klicken

Bundesamt fir Sport BASPO
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6.2 Begleitpersonen erfassen

Sind fir ein Lager der Nutzergruppen 3 (Lagersport/Trekking) und 5 (Schulen) nebst dem Minimalbestand zu

wenig J+S-Leiterpersonen verfligbar, kdnnen erganzend miindige und urteilsfahige Personen ohne J+S-

Anerkennung eingesetzt werden. Sie werden flr die Beitragsberechnung nicht berticksichtigt. Diese Regelung

gilt ausschliesslich fur die Nutzergruppen 3 und 5.

SCHRITT 1
Im Kurs/Lager/Tour

- Auf «Begleitpersoneny klicken

SCHRITT 2
Wahlen Sie:

- «Begleitperson hinzufiigen» klicken, sofern
die Person bereits im System erfasst ist

Person in Lager aufnehmen

- Bei der betreffenden Person ein Hakchen
setzen

- «Begleitperson hinzufligen» klicken

Haben Sie die gewilinschte Person nicht gefunden? In diesem Fall kbnnen Sie die Person neu erfassen und

als Begleitperson hinzufligen.

Begleitperson erfassen und beantragen
Wahlen Sie unter «Begleitperson hinzufligen»:
- «Person erfassen»

Personalien eingeben, danach

- «Person erfassen»

Es wird nun ein Antrag fir eine neue
Begleitperson erstellt, welcher vom zustandigen
J+S-Amt des Kantons wahrend den Birozeiten
bearbeitet wird. Sobald die Person genehmigt
wurde, werden Sie per E-Mail benachrichtigt.
Danach kénnen Sie die Person als
Begleitperson hinzufligen.

Mit demselben Ablauf kénnen auch
Hilfspersonen in allen Nutzergruppen erfasst
werden.

Wichtig: Hilfspersonen haben keine Funktion in
Bezug auf die Minimalbedingungen in einem
Kurs oder Lager.

Bundesamt fir Sport BASPO
Jugend+Sport

0 Erfasste Begleitpersonen

Suchparameter

145-Personenn:

hrer | Begleitpersonen  Teilnel

Person erfassen

Name* / Vorname*

Geschlecht* / Geburtsdatum* ménnhchE /
AHV-Nr. / Neue AHV-Nummer

Strasse

Adresszusatz

PLZ * / Ort* [ Land* /
Nationalitat* E
Telefon Privat / Telefon /
Geschift / Mobiltelefon

E-Mailadresse / FAX

Korrespondenzsprache* [ |Z| /
Fremdsprache

Beruf E

= Diese Angabe ist obligatorisch.

Person erfassen

G

\/ Person wurde erfolgreich erfasst
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6.3 Teilnehmer hinzuflgen

6.3.1 Manuell hinzufiigen

Es genigt, die Teilnehmenden einmal in einem Kurs/Lager bzw. einer Tour zu erfassen oder sie hinzuzufligen.
Sie finden diese danach immer unter «Erfasste Teilnehmer im laufenden Angebot». Haben Sie bereits einmal
ein Angebot mit Teilnehmern abgeschlossen, erscheinen diese bei jeder Neueréffnung unter «Frihere
Teilnehmer aus meiner Organisationy.

Nach Teilnehmer suchen

In dieser Maske kann nach Teilnehmenden
gesucht werden, die eventuell bereits an einem
J+S-Kurs oder -Lager einer anderen

Organisation teilgenommen haben.

Im Kurs/Lager/Tour

- Auf «Teilnehmer» klicken '

Danach wéhlen Sie:

- «Teilnehmer hinzufiigen»

Teilnehmer aus einem anderen
Kurs/Lager/Tour desselben Angebotes
einsetzen

Wabhlen Sie:

- «Erfasste Teilnehmer im laufenden
Angebot»

- Bei Teilnehmer(n) Hakchen setzen

- «Teilnehmer hinzufligen» klicken

Teilnehmer einsetzen, welche in einem
anderen Angebot derselben Organisation
teilgenommen haben

Wabhlen Sie:

+ Frihere Tellnhmer aus meiner Organisation

- «Fruhere Teilnehmer aus meiner
Organisation»

- Bei Teilnehmer(n) Hakchen setzen

- «Teilnehmer hinzufligen» klicken

Bundesamt fir Sport BASPO
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Haben Sie einen Teilnehmenden nicht gefunden? Dann kénnen Sie diesen neu erfassen.

Teilnehmer neu erfassen
Wabhlen Sie:

- «Person erfassen»

Personalien eingeben, danach
- «Person erfassen» klicken

Person in Kurs/Lager/Tour aufnehmen
- Bei Teilnehmer Hakchen setzen

- «Teilnehmer hinzufigen» klicken

6.3.2 Teilnehmer importieren

+ Tesinchmende suchen

Suchparametar
145-rersonenar.

Name f vorname h
Geburksdatum

Mz fon ;

o Tellnehmer  feos

Person erfassen
Name* [ Vorname*
Geschlecht® / Geburtsdatum®*
AHV-Nr. / Neue AHV-Nummer
Strasse

Adresszusatz

PLZ * / Ort* / Land*
Nationalitat™

Telefon Privat / Telefon
Geschift / Mobiltelefon
E-Mailadresse / FAX
Korrespondenzsprache* /

Fremdsprache

Beruf

* Diese Angabe ist obligatorisch.

Person erfassen

mannl\chE !/

Liste

Ein Element gefunden.
Ubarnehmen

J+S-Parsonannr.

| Teilnehmer hinzufiigen

MName

Beispiel

Vorname Geburtsdatum PLZ Ort

Max 19.08.2001 2500 Biel/Bienne

Anstatt die Teilnehmenden einzeln in der SPORTdb zu erfassen, ist es moglich diese mit einer CSV-Liste zu
importieren. Damit wird auch gleich sichergestellt, dass keine Person doppelt im System vorkommt. Denn beim
Import wird jede Person geprift, ob es sie schon gibt oder nicht. Darum ist es wichtig, alle Daten korrekt
einzugeben (Name richtig geschrieben, richtiges Geburtsdatum usw.).

CSV Datei importieren

Als Anleitung fir den Import benutzen Sie die
Merkblatter zum Teilnehmer-Import auf der J+S-
Internetseite: www.jugendundsport.ch > Infos fur
... > J+S Coaches > SPORTdb - Hinweise+Hilfe
> Angebot anmelden) oder direkt in der
SPORTdb unter Teilnehmerliste importieren.

Bundesamt fir Sport BASPO
Jugend+Sport

CSV Datei importieren

Informatianen

2um Tmport

Lakate CS¥ Datel far Upload urdauhan...
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http://www.jugendundsport.ch/de/infos-fuer/j-s-coaches/sportdb--hinweise-hilfe-/angebot-anmelden.html

7. Personen der Rega melden

Die J+S-Teilnehmenden (5- bis 20-jahrig) eines J+S-Angebotes sowie alle J+S-Leiterpersonen (inklusive
Begleitpersonen und Hilfsleiter) haben die Mdglichkeit, fiir die Dauer des Trainings, der Tour bzw. des Lagers
inkl. inklusive An- und Abreisetag vom Rega-Schutz wie Gonnerinnen und Goénner zu profitieren. Das heisst,
dass die bei einer Rettungsaktion entstandenen Kosten teilweise oder ganz von der Rega ibernommen
werden. Voraussetzung ist, dass der Organisator die Adressdaten dieser Personen vor dem Training, der Tour
bzw. dem J+S-Lager der Rega meldet. Der J+S-Coach muss die Leitenden und Teilnehmenden informieren,
dass sie bei der Rega gemeldet sind.

Als J+S-Coach kénnen Sie die Teilnehmenden und Leiterpersonen direkt aus der SPORTdb aus an die Rega
Ubermitteln. Details sind im Merkblatt Leistungsibersicht Rega aufgelistet (www.jugendundsport.ch > J+S-
Coaches > Leistungsubersicht REGA).

SCHRITT 1

Im Kurs/Lager/Tour

- Auf «Rega» klicken

SCHRITT 2

- Setzen Sie ein Hakchen bei allen
Personen, die vom Rega-Schutz
profitieren mochten.

2| mesn s5-pamanenne. hame Vorname Gebumsdtum  Gesshlscht  Srasse. a

Tipp: mit dem Select-All-Kastchen
kénnen Sie alle Teilnehmenden und
Leiterpersonen bequem mit einem Klick
aktivieren.

- Teilnehmende, die nicht vom Rega-
Schutz profitieren kénnen, sind
folgendermassen gekennzeichnet:

®  Nicht im J+5 Alter

SCHRITT 3 prem———
- Uberpriifen Sie vor der s e I
Dateniibermittlung, ob die Adressdaten i
richtig sind und korrigieren Sie diese, 0
falls ndtig. e — i “ [
" [ s
- Es ist wichtig, dass die Rega aktuelle o [ean 2
Daten erhalt. - e P ey

2014-02-19 10:16:09.342

- atatio s xppy

Bundesamt fir Sport BASPO
Jugend+Sport Seite 21 von 44


http://www.jugendundsport.ch/content/jus-internet/de/infos-fuer/j-s-coaches/_jcr_content/contentPar/accordion_copy/accordionItems/leistungs_bersicht_r/accordionPar/downloadlist/downloadItems/76_1456405250079.download/das_engagement_der_rega_d.pdf

SCHRITT 4

>

Jetzt kdnnen Sie die Daten Ubermitteln,
indem Sie auf «Senden» klicken.

SCHRITT 5

>

Nach der Ubermittlung der Daten
werden die gemeldeten Personen
entsprechend gekennzeichnet und das
Datum der Ubermittlung angezeigt.

Personen nachmelden

>

Im Status «Ist-Daten erfassen» ist es
immer noch mdéglich, Personen bei der
Rega zu melden. Diese sind jedoch nur
noch fur die ab dem Meldedatum
folgenden J+S-Aktivitaten versichert.

Wiederholen Sie hierzu die Schritte 1-4.

Bei Lagern kdnnen Nachmeldungen bis
spatestens vor Lagerbeginn getatigt
werden.

Bundesamt fir Sport BASPO
Jugend+Sport

Gaburtmdatum 0

.....

J+5-Parsanenne.  Name

Gaschincht  Stranse

Geburtadetum  Gaschlscht St
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8. Anmeldung «cool and clean»

«cool and clean» ist das Praventionsprogramm im Schweizer Sport. Angemeldete Teams erklaren sich bereit,
die sechs Commitments (Abmachungen) fiir fairen und sauberen Sport zu leben. Das Programm richtet sich an
Sportvereine, Kader von Sportverbanden und Swiss Olympic Label-Schulen. Schulen und Sportklassen ohne
Label sowie freiwilliger Schulsport gehdren nicht zum Handlungsfeld von «cool and clean». Die Hauptzielgruppe
sind 10- bis 20-jahrige Jugendliche und deren Leiter.

Auf J+S bezogen sind somit Kindersportkurse und -Lager sowie die NG5 (Schulen) ausgeschlossen.

Fir angemeldete Teams gibt es attraktive Motivationsartikel fur die erfolgreiche Umsetzung von
«cool and clean». Ausserdem erhalten die Leitenden laufend neue Anregungen fur die Trainingsgestaltung.

Registrieren Sie Ihren Kurs, Ihr Lager oder Ihr Trainingslager direkt via SPORTdb bei «cool and clean».
Beachten Sie dabei, dass nur die jeweils angemeldete Person als verantwortliche Leiterperson bei «cool and
clean» eingetragen werden kann. Falls eine andere Leiterperson bei «cool and clean» eingetragen werden soll,

muss diese Person die Registrierung vornehmen.

SCHRITT 1
Im Kurs/Lager

- Auf «cool and clean» klicken

SCHR'TT 2 Kursdetails Tel Altivititenplanung  Anwesenheitskontrolle | Rega  «cool and clean:
«cool and clean»
Wahlen Sie

> «Jetzt registrieren»

SCHRITT 3

Es wird Ihnen aufgezeigt, welche Daten an
«cool and clean» Ubermittelt werden.

Wahlen Sie
- Registrieren

- Ein neues Fenster fir die «cool and clean»-
Registration wird gedffnet.

SCHRITT 4

- Schliessen Sie die Registrierung auf der
Homepage von «cool and clean» ab.

Bundesamt fir Sport BASPO
Jugend+Sport

Kursdetails Leiter || Teil

R!g4 «cool and clean» ||

[COOLIGICLEAN]

.« for the SPIRITof SPORT

greiche ng v
e Tramingsgestaltung und regel

«cool and clean»

[COOLIGICLEAN]

+s for the SPIRITof SPORT

Infomails

Kurs bei «cool and dean» registrieren

Folgende Informationen werden an «cool and cleans Gbermittelt:

Personalien

Name / Vorname 7
Geschlecht / Geburtsdatum /
PLZ / Ort / Land / /

Kursdaten

Gruppenname
Datum von / bis
Sportart
verband

Organisationen

PLZ / Ort / Kanton

Schweiz. Fussballverband

FC Walperswi

272 | Wislperswil / BE

as WIS,S OW.
olympic

COOLI&[{CLEAN

SPORTdb Kurs Registrierung

3. Kit

4. Commitment

5. Bestatigung
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9.

Durchfihrung

Nachdem der J+S-Kurs bzw. das Lager in der SPORTdb durch den J+S-Coach angemeldet und durch das
J+S-Amt des Kantons oder das BASPO bewilligt worden ist, kann die Anwesenheitskontrolle (AWK) gefiihrt
werden. Dies kann direkt in der SPORTdb oder auf mobilen Geraten via «Mobile AWK» erfolgen. Die AWK
sollte von der J+S-Leiterperson ausgefiillt werden. Der J+S-Coach kann sie dabei unterstitzen.

Falls die Leiterperson noch keinen Zugang auf die SPORTdb hat, kann der J+S-Coach dieser Person eine
Einladung (Zugangscode) zustellen lassen. Siehe dazu Kapitel 3.2.1. Fur die «Mobile AWK» wird dasselbe
Login bendtigt. Eine Leiterperson hat nach dem Login nur Zugriff auf die Anwesenheitskontrollen jener Kurse.
Lager und Trainingslager, in denen sie als Leiterperson erfasst wurde.

— ﬁ

Abschluss
der AWK

Abschluss

des Angebots

Der J+S-Coach

meldet das Angebot
mindestens

30 Tage vor Ange-
botsstart an.

Der Kanton

pruft und bewilligt
das Angebot innert
30 Tagen

Der J+S-Coach

sorgt zusammen
mit seinen Leiter-
personen fur die
korrekte Durchfuh-
rung des Angebots
und die wahrheits-
getreue Erfassung

der Angebotsdaten.

Der J+S-Leiter/
J+S-Coach

prift die in der An-
wesenheitskontrolle
angekundigten
Daten und korrigiert
sie wenn notig. Im
Zweifelsfall oder bei
Fragen wendet er/sie
sich an den Kanton.
Achtung: Die Kor-
rekturen miissen
VOR dem Abschluss
des Angebots aus-
gefiihrt werden

(2 Abschluss

der AWK).

Der J+S-Coach

pruft alle Angebots-
daten, schliesst das
Angebot definitiv ab
(sofern alle Daten
korrekt sind) und
leitet es spatestens
30 Tage nach Ange-
botsende (Ende des
letzten bewilligten
Kurses oder Lagers)
an den Kanton wei-
ter. Nach Abschluss
des Angebots sind
Anderungen am
rechtskraftigen
Subventions-
gesuch nicht mehr
maéglich.

Der Kanton Das BASPO

nimmt die Auszah-
lung vor.

pruft das Ange-
bot und leitet das
korrekt abgeschlos-
sene Angebot zur
Zahlung weiter

9.1 Anwesenheitskontrolle via SPORTdb fuhren

SCHRITT 1

Wahlen Sie auf «My Home»

-> «Anwesenheitskontrolle (AWK) fliihren»

SCHRITT 2

- Rufen Sie den Kurs, das Lager oder
Trainingslager auf, indem Sie auf das
Symbol # klicken.

Bundesamt fir Sport BASPO

Jugend+Sport

My Home

SPORT

Jugendausbildung

My Home: Hans Muster - jsi-451834

Wwillkemmen auf der SPORTdb von Jugend+Sport!

Jugendausbildung

* Jugendausbildung aufrufen

o Anwesenheitskontrollen (AWK) fiihren
O Adressen aktualisieren

Zusétzlich kénnen 1+5-Coachs hier:
© Neuen Personen eine Einladung, also einen Zugangscode zur SPORTdb, senden

0 Neue Angebote mit Kursen und/oder Lagern anmelden
Anleitungen SPORTdb z.B. Neues Angebot anmelden - AWK fihren - Angebot abrechnen - FAQ zur SPORTdb

Kurse

Kurse neue gesetzliche Grundlagen
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SCHRITT 3
Stellen Sie sicher dass,
9

im Tab «Leiter» alle Leiterpersonen
hinzugeflgt sind (siehe Kapitel 6.1)

- im Tab «Teilnehmer» alle Teilnehmenden

hinzugefugt sind (s. Kapitel 6.3)

- im Tab «Aktivitdtenplanung» alle Aktivitaten
wie Trainings, Wettkdmpfe und
Trainingslagertage erstellt sind. Einzelne
Aktivitaten kdnnen auch im Tab

«Anwesenheitskontrolle» erstellt werden.

SCHRITT 4

Im Tab «Anwesenheitskontrolle» konnen Sie
nun bei stattgefundenen Aktivitaten

- die Aktivitatendetails anpassen

- alle anwesenden Leiterpersonen und
Teilnehmenden markieren. Pro Aktivitat
kann die Option «Alle wahlen» ausgewahlt

werden
- Speichern nicht vergessen!
Und Sie kdnnen...

- mit dem Button «Neue Aktivitat» weitere,
einzelne Aktivitdten hinzufigen

- nicht stattgefundene Aktivitaten entfernen
Eine weitere praktische Funktion ist der Export
ins Excel, mit allen erfassten Aktivitaten,

Leitenden und Teilnehmenden.

- Klicken Sie dazu oben rechts auf «Export»

Bundesamt fir Sport BASPO
Jugend+Sport

+ Leiterpersonen im Kurs Leiter suchen

2 Erfasste Leiter

2 Elemente gefunde:
Ubernshmen 1+

Person hinzufiigen || Selektierte Leiter lischen

ter | Telinehmer | Aktnititenplanung || Amwesen

Trainings

unterrichtsdauer * &

Datum von/bis * & 22

Wochentag Montay

Trainings-Start * &

wicderholung * @

* Disse Angabe ist cbligatorisch.

Training erfassen

.02.2016

Traiina 60[=]

T [10.07.2016

Wacherdich [=]

aont 2015

Angebot 541747
Kurs lun. Fa Integration
Druckdatum  09.06.2015

‘Wochentag

M SA MO Ml SA MO MI SA

MO

M

Tog ERN S | 0 B B 7w 2
Monat & 5 5 & & & & 5 & 6
Jahe 2005 2015 2095 2015 2005 2015 3005 015 2015 2018
Togesaktivitat SSTOU WK =TS0 =TS0 WK >=T90 =TS0 WK =TS0 =TS0
Mummer  Name Vomame Funktion/Geburtstag
Lelter (2):

1 Beispiel Thomas Hauptverantwortiicher Jss-Leiter | 1 1 1

2 muster ursula  Hauptverantwortlicher ies-Lener | 1 11
Teilnehmer (9):

1 Abplanalp Usa 05102001 1 1 1

2 abt Céline  01.03.2008 11

3 Al Semi  01.03.2005 1 1

4 Alvarez Marco  25.06.2008 1 1

5 Amacker Larissa 10.06.1990 1 11

& Anderhub o0 230399 1 1 1

7 angehm wan 2601199

8 Balsj Erion  02.06.2006 1 i1

5 Burkhardt Alessio  22.01.2007 1 1 1
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9.1.1 Ubersicht der moglichen Aktivitaten

Die Auswahlmadglichkeit ist abhdangig vom Typ der Aktivitat (Kurs, Trainingslager, Lager) und der Nutzergruppe.
In der SPORTdb kdnnen nachfolgende Optionen gewahlt werden:

KURSE NG1 NG2 NG3 NG4 NG5
2T 60 min 2T 1h Mit NG1 Mit NG2 Mit NG1 Mit NG2
=T 75 min =T 1.5h Sportart Sportart Sportart Sportart
=T 90 min =T 2h =2T60min | 2T 1h 2T45min 2T 1h
2 TLT 4h =T 2.5h 2T75min |2 T 1.5h 2T60 min [=T 1.5h
2 TLT 5h 2T 3h 2T90 min |2 T 2h 2T75min [2T 2h
Training =T 3.5h 2TLT 4h |=T2.5h 2T90 min |2 T 2.5h
o 2T 4h 2TLT5h |=T3h 2TLT4h |[=T3h
Trainingslagertag >T4.5h >T35h |2TLT5h |=T3.5h
2T 5h 2T 4h 2T 4h
2 TLT 4h 2T 4.5h =T 4.5h
2 TLT 5h 2T 5h =T 5h
2 TLT 4h 2 TLT 4h
2 TLT 5h =2 TLT 5h
WK = WK 1h*
= WK 1.5h*
= WK 2h*
= WK 2.5h*
Wettkampf = WK 3h*
= WK 3.5h*
= WK 4h*
2 WK 4.5h*
= WK 5h*

* Wettkdmpfe in der NG2 werden als Trainingsstunden abgerechnet

TRAININGS-

LAGER NG1 NG2 NG3 NG4 NG5
->T2h -2T2h -2T2h

Training -2T4h -2T4h -2T4h
->T5h ->T5h -2 T5h

Reisetag RT RT RT

LAGER NG1 NG2 NG3 NG4 NG5

Lagertag LT LT LT

Trainingsfreier TET TET TFT

Tag

Reisetag RT RT RT

Bundesamt fir Sport BASPO
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9.1.2 Erganzungen zur Anwesenheitskontrolle

Zusatzangaben

Um Trainings der Physis und Psyche festlegen zu
koénnen, besteht die Auswahlmdglichkeit aus den
Werten «Physis» und «Psyche».

Fir Lager und Trainingslager kann die
Reisetagreglung in Anspruch genommen werden.
Wird bei Trainingslagern die Reisetagregelung
angewahlt, wird die Aktivitatsdauer der ersten
und letzten Aktivitat im Trainingslager
automatisch auf «>= 2h» gesetzt.

Wird bei Lagern die Reisetagregelung (RT)
angewahlt, so wird der Aktivitatstyp automatisch
auf «RT» gesetzt. Bitte dazu die Details zur
Reisetagregelung in den Leitfaden der NG 3, 4
und 5 beachten.

Ob das Lager mit oder ohne Ubernachtung
stattfindet, wird analog zu der Reisetagregelung
erfasst. Entgegen der Reisetagregelung ist diese
Option grundsatzlich nur bei Lagern mdglich.

Erlauterungen

Berechtigungen, welche der

Leiter in diesem Kurs/Lager \
hat, bezogen auf dessen =~
Funktion. \
Leiter (6) :
ﬁ\ Nr. Name / Vorname

Funktion, welche die Person
in diesem Kurs/Lager hat.

\wertere J+S Leiter

Hauptleiter in Verkettung

Die Farbe zeigt den Status
einer Person bezogen auf
deren Funktion.

—

Tooltip wird angezeigt, wenn

die Maus auf dem Feld 6

Hilfsleit
«Berechtigung» verweilt. s

Teilnehmer (4) :

Hauptverantwortlicher J+S-Leiter

< Mittwach Samstag Montag
02.06.2015 06.06.2015 08.06.2015
x x X
Tagesaktivitst [>=To0' [+] [2=To0' [+] >=T90 [x
| Trainings der Physis und Psyche Physis |v Psyche |v - -
Anwesenheitskontrolle
S T
ch nehme de Seetagregeling in Arspruch @
oot o G s @
—r
=2 ity =
] B " o]
==
e e e v
,,,,, v
[7] 1ch nehme die Reisetagregelung in Anspruch @
[[] Das Lager wird ohne Ubernachtung durchgefiihrt &

Tagesaktivitat

Berechtigung

[J |k |@]v]
(3 [ Q]%]c”)
QoEe

=

BN
4 Hauptverantwortlicher J+S-Leiter "'/m i
o Leter

EIiA

Nr.  Name / Vorname Geburtsdatum Zielgruppe
==
Die Farbe zeigt den Status N 1 13az2a99 o n
eines Teilnehmers. NS —
=
2 ___—" 05.10.2006 m
//
/ 03.02.2008 n
Zielgruppe des 07.02.1994

Teilnehmenden

Anzahl anwesende Teilnehmende

Legende

Farben

LEITER ist derzeit fir die genannte Funktion giiltig und tragt zur Erfullung der Minimalbedingungen bei.

TEILNEHMER ist giiltig, da er/ sie dem Alter der Zielgruppe entspricht. Er/ Sie t

ragt zur Erfiillung der Minimalbedingungen bei.

LEITER ist derzeit fur die genannte Funktion bedingt giiltig, weiterer Leiter oder in Verkettung.

Ein bedingt giiltiger oder weiterer Leiter ist alleine nicht berechtigt zu leiten, es muss immer auch ein giiltiger Leiter anwesend sein damit er zur

Erfiillung der Minimalbedingungen beitrégt.

Ein Leiter in Verkettung tragt nicht zur Erfillung der Minimalbedingungen bei, ist jedoch fir eine Weiterbildung angemeldet und kann bei einem

erfolgreichen Abschluss ein giltiger Leiter werden.

Ein HILFSLEITER tragt nicht zur Erfiillung der Minimalbedingungen bei.

LEITER ist nicht giltig und tr&gt darum nicht zur Erfiillung der Minimalbedingungen bei.
TEILNEHMER ist nicht giiltig, da er/sie nicht dem Alter der Zielgruppe entspricht. Er/Sie tragt nicht zur Erfullung der Minimalbedingungen bei.

Sonntag
01.11.2015

X

-

« Jugendsport: nicht berechtigt seit
Kursbeginn

» Jugendsport: Aktuell in Verkettung mit Kurs
VD 401.15 vom 06.11.2015-15.11.2015

-

il | OG0 | | R0 [iER

Trainer der Psyche
Trainer der Physis
Bergfiuhrer

in Verkettung
Jugendsport
Kindersport

10-jshrig

Eine BEGLEITPERSON tragt nicht direkt zur Erfillung der Minimalbedingungen bei, kann aber in Angeboten der Nutzergruppen 3 und 5 fir die Gruppengrosse

relevant sein.

Bundesamt fir Sport BASPO
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9.1.4 Kurse und Lager mit mehreren Sportarten

Im Grundsatz mussen fiir jede durchgeflihrte Sportart die Minimalbedingungen geméass dem jeweiligen
Leitfaden eingehalten werden. Folgende generelle Bedingungen sind zudem zu beachten:

Durch das System werden folgende Angaben kontrolliert:

e Eine Hauptsportart und mindestens eine weitere Sportart sind nétig.

o Die Hauptsportart ist nutzergruppenabhangig, definiert die Minimalbedingungen und bildet die
Grundlage der Bewilligung. Die Hauptsportart kann nach der Bewilligung NICHT mehr mutiert
werden.

e Bei der Priifung gilt — bezogen auf die ausgewahlten Sportarten — die grosstmagliche
Gruppengrosse. Beispiel: Fussball und Kanu: Gruppengrosse 24/12/12.

e Jede ausgewahlte Sportart muss durch eine oder mehrere Leiterpersonen mit der entsprechenden
Anerkennung (im Status «glltig» ) abgedeckt werden. Eine Leiterperson mit Anerkennungen in
mehreren Sportarten, kann alle diese Sportarten abdecken.

¢ Die Zielgruppen Jugendsport und Kindersport mussen nur in einer Sportart durch eine oder mehrere
Leiterpersonen abgedeckt werden.

e Wird im Verlauf der Durchfiihrung eine Sportart gewechselt, so muss dies in der SPORTdb vor
Abschluss des Angebots korrigiert werden.

o Beim Abschluss muss darauf geachtet werden, dass fir alle Sportarten und Zielgruppen wahrend
den Aktivitaten geniigend entsprechend qualifizierte Leiterpersonen anwesend sind und die AWK
korrekt ausgefullt werden.

Sportart wahlen

Eine Sportart
@ Mehrere Sportarten

Sportart

Tischtennis, 781 i Kanusport, 351 -
Trampolin, 791 : = Sportklettern Kletterwand, 723
Triathlon, 801 Hinzufiigen >> | Unihockey, 831

Turnen, 811

Volleyball, 841 << Entfernen

Voltigieren, 846
Wasserball, 851
Wassersorinaen. 861

Hauptsportart | Kanusport, 331 IZI

9.1.5 Sport und Handicap

J+S unterstitzt das gemeinsame Sporttreiben von Kindern und Jugendlichen mit und ohne Behinderung. Die
Organisatoren von J+S-Angeboten mit Teilnehmerinnen und Teilnehmern mit Behinderungen erhalten einen
Beitrag fur den Einsatz einer zusatzlichen J+S-Leiterperson (mit Zusatz «Sport und Handicap»). Um den
Beitrag zu erhalten, muss das entsprechende Antragsformular vor Angebotsbeginn eingereicht werden.

Bundesamt fir Sport BASPO
Jugend+Sport Seite 29 von 44


http://www.jugendundsport.ch/content/jus-internet/de/infos-fuer/j-s-coaches/_jcr_content/contentPar/accordion_copy/accordionItems/antragsformulare/accordionPar/downloadlist/downloadItems/61_1456404835182.download/aequivalenzanerkennung_antrag_d.pdf

9.2 AWK via «Mobile AWK» fiihren

SCHRITT 1

Offnen Sie die «Mobile AWK»: http://mobile.sportdb.ch

SCHRITT 2 SCHRITT 3 SCHRITT 4

- Login: analog SPORTdb - Kurs/Lager wahlen - Anwesende anklicken

000 Swisscom 4G 14:53 1} secoo Swisscom 4G 00:39 F 9%}

#8800 Swisscom 4G 00:42 ¥ 18%L_F

a sportdb.ch ]

& sportdb.ch a sportdb.ch

Mobile AWK

Test

Training 60" - Mittwoch, 01.06.2016

Login
Gestern (01.06.2016)

m Test

Training 60 19:00

Benutzername Leiter

Passwort
Gregor Muster

26 Jahre alt (28.07.1989)
Mittwoch, 25.05.2016

m Test

Informationen Training 60’ 19:00

Teilnehmer

Benutzername/Passwort vergessen? | Login

Heidi Test
11 Jahre alt (02.10.2004)

v

03.03.2016 "
Mittwoch, 18.05.2016

Peter Test
9 Jahre alt (24.06.2006)

Bergsteigen/Skitouren: Neuer Ablauf
Expertenpriifung
m Test

Wie bisher, miissen alle Aktivititen der Disziplinen Training 60' 19:00
Bergsteigen und Skitouren vor ihrer Durchfihrung °

durch einen J+S-Experten Bergsteigen resp.
Skitouren bewilligt werden. Per sofort ist die Mittwoch, 11.05.2016
Expertenpriifung nicht mehr im Prozessschritt

«Anmeldung» enthalten. Neu werden alle Angebote

Rose Test
10 Jahre alt (08.07.2005)

durch den J+S-Coach direkt zur Bewilligung -11'- Test
weitergeleitet. Mit diesem Schritt erhalt der J+S-

Experte ein Mail mit der Aufforderung, die Training 60' 19:00
Expertenpriifung vorzunehmen. Neu gibt es die

beiden Prifmethoden «Standard» und «Light».

Mittwoch, 04.05.2016
Im Merkblatt «Ex i
n» ist beschrieben, wann welche

h M O

o ..

Es werden nur Aktivitaten angezeigt, welche «heute» stattfinden oder bereits stattgefunden haben. Die
Planung, Einsicht in zukinftige Aktivitdten, Erfassung von neuen Teilnehmenden etc. erfolgt wie bis anhin in der
SPORTdb.
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http://mobile.sportdb.ch/

9.2.1 Schnellzugriff auf dem Smartphone/Tablet einrichten

Betriebssystem iOS — Browser Safari:

SCHRITT 1 SCHRITT 2 SCHRITT 3
-> «Mobile AWK» 6ffnen und - Funktion «Zum Home- - Die «Mobile AWK» steht im
Symbol (1 anklicken. Bildschirm» wahlen und Schnellzugriff zur Verfigung.

Bezeichnung erganzen.

8000 Swisscom 4G 00:39 *8000 Swisscom 4G 00:39 ] eeeee Swisscom F

& sportdb.ch & sportdb.ch
= Mobile AWK Mobile AWK

Mobile AWK

‘Gestern (01.06.2016) ‘Gestern (01.06.2016)

28 Test

Training 60' 19:00

Mittwoch, 25.05.2016

m Test

Training 60' 19:00

Mittwoch, 18.05.2016

28 Test

Training 60' 19:00

Mittwoch, 11.05.2016

m Test

Training 60' 19:00

Mittwoch, 04.05.2016

e ..

¢ Abbrechen

Betriebssystem Android — Browser Google:

SCHRITT 1 SCHRITT 2 SCHRITT 3
-> «Mobile AWK» 6ffnen und - Funktion «Zum Start- - Die «Mobile AWK» steht im
Symbol : anklicken. bildschirm hinzufigen» Schnellzugriff zur Verfligung.
wahlen und Bezeichnung
erganzen.

LELD W 11:52
Zum Startbildschirm hinzu

B https //www.sportdb.ch H
AWK obile AWK
= Mobile AWK | Logout | £ m
Heute (09.06.2016) ABBRECHEN  HINZUFUGEN
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10. Abschluss eines Angebotes

Der Abschluss eines Angebotes erfolgt in zwei Prozessschritten. Im ersten Prozessschritt werden die AWKs
aller Kurse bzw. Lager in diesem Angebot durch eine J+S-Leiterperson oder den J+S-Coach abgeschlossen. Im
zweiten Prozessschritt kann der J+S-Coach das Angebot abschliessen. Dies muss innerhalb 30 Tagen nach

Checkliste Angebot

Checkliste Kurs

Angebotsende geschehen, damit die J+S-Beitrage korrekt berechnet und ausbezahlt werden kdnnen.
Ansonsten kann das Bundesamt fiir Sport den Beitrag verweigern. Wichtig: Allfallige Anderungen in einem

Angebot missen vor dem Abschluss erfolgen.

Durchfiihrung

Bewilligung

Anmeldung

Abschluss
der AWK

Abschluss
des Angebots

Der J+S-Coach Der Kanton Der J+S-Coach

meldet das Angebot  prift und bewilligt sorgt zusammen
mindestens das Angebot innert mit seinen Leiter-
30 Tage vor Ange- 30 Tagen personen fur die

korrekte Durchfiih-
rung des Angebots
und die wahrheits-
getreue Erfassung
der Angebotsdaten.

botsstart an.

SCHRITT 1

Rufen Sie das Angebot auf, das Sie
abschliessen wollen.

- «Checkliste-Angebot»
e Anwesenheitskontrolle fuhren
e Zielvereinbarung Feedback abgeben

SCHRITT 2 - AWKSs abschliessen

Offnen Sie den Kurs/das Lager, das sie
abschliessen wollen und klicken Sie auf

2> «AWK bzw. Teilnehmerliste definitiv
abschliessen»

Sobald die AWK definitiv abgeschlossen ist,
konnen grundséatzlich keine Anderungen mehr
vorgenommen werden. Stellen Sie also vorher
sicher, dass alles korrekt eingegeben wurde.

Bundesamt fur Sport BASPO
Jugend+Sport

Der J+S-Leiter/
J+S-Coach

priift die in der An-
wesenheitskontrolle
angekundigten
Daten und korrigiert
sie wenn nétig. Im
Zweifelsfall oder bei
Fragen wendet er/sie
sich an den Kanton.
Achtung: Die Kor-
rekturen miissen

Der J+S-Coach

pruft alle Angebots-
daten, schliesst das
Angebot definitiv ab
(sofern alle Daten
korrekt sind) und
leitet es spatestens
30 Tage nach Ange-
botsende (Ende des
letzten bewilligten
Kurses oder Lagers)
an den Kanton wei-

Der Kanton Das BASPO

nimmt die Auszah-
Ing vor

pruft das Ange-
bot und leitet das
korrekt abgeschlos-
sene Angebot zur
Zahlung weiter

VOR dem Abschluss ter. Nach Abschluss
des Angebots aus-  des Angebots sind
gefiihrt werden Anderungen am
(# Abschluss rechtskraftigen
der AWK). Subventions-
gesuch nicht mehr
maoglich.
Cl i geb Kurse Trainingslager Zielvereinbarung

Status bezogene Informationen

>

1. Anwesenheitskontrolle fir Kurse fiihren

2

Aktionen

Angebot verlassen

fr T fuhren

3. Zielvereinbarung Feedback abgeben

Folgende Aktionen stehen [hnen hier zur Verfigung:

Angebot abschliessen + zur Auszahlung weiterleiten

> Durchfiihrung

Hier sind samtliche Aufgaben aufgefihrt, die Sie erledigen sollen wahrend dem Erfassen resp. Abrechnen Ihres Angebotes.
Wissen Sie einmal nicht mehr weiter - die Checkliste hilft Thnen.

> >

Angebot abbrechen + Bewilligungsinstanz informieren

Anmeldung

Aktionen

Bewilligungsverfahren

Status bezogene Informationen

Durchfiihrung

Regs | wcool and cleans

fassen resp. Abrachnen hres Kurses

> Abschlussverfahren Abgeschiossen

[ AWK bzw.Teilnehmerliste definitiv schliessen

Kursabbruch beantragen
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Checkliste Kurs

Checkliste Angebot

Im Bergsport sind zuerst die Touren und dann
der Kurs abzuschliessen.

- Ist mit dem Kurs/Lager/Trainingslager alles
in Ordnung, erscheint eine Bestatigung.

- Erscheint jedoch ein oranger Hinweis,
wurden nicht alle Minimalbedingungen
erreicht und der Kurs/das Lager I6st kein
Geld aus.

WICHTIG: Wissen Sie nicht, warum lhr
Kurs/Lager ungliltig ist? Melden Sie sich bei
lhrem J+S-Amt des Kantons, dies unbedingt
bevor Sie das Angebot abschliessen.
Ansonsten kénnen grundsatzlich keine
Anderungen mehr vorgenommen werden.

Wiederholen sie diesen Vorgang mit allen
Kursen, Lagern und Trainingslagern in diesem
Angebot.

Die AWK Erfassung fiir den Kurs wurde abgeschlossen.

v

I Hinweis

Die Minimalbedingungen wurden nicht erreicht. Junioren C ist nicht zahlungsrelevant

Sind alle AWKs abgeschlossen gehen Sie in das Angebot und folgen Sie der «Checkliste-Angebot»:

SCHRITT 3 - Ubersicht Abschluss AWK
Falls bei einem Kurs oder Lager die
Minimalbedingungen nicht erfillt sind,
erscheinen ein Hinweistext sowie ein

Warndreieck beim entsprechenden Kurs oder
Lager.

SCHRITT 4 — Feedback geben
Wahlen Sie
- «Zielvereinbarung»

- Tragen sie das entsprechende Feedback ein
und schliessen Sie mit «Speichern» ab.

SCHRITT 5 - Angebot abschliessen + zur
Auszahlung weiterleiten

Wahlen Sie unter «Checkliste-Angebot»

- «Angebot abschliessen + zur Auszahlung
weiterleiten»

Bundesamt fir Sport BASPO
Jugend+Sport

Angebot 'S65875' | NG1 | FC Magglingen Test | Status: Ist Daten

erfas:

Angebotsdetails Kurse Trainii

Checkliste-Angebot

Feedback

Teambildung

Unser Verein bietet den J+S-Leiterinnen r ig G iten zu

Hrice

%) 1 (zZiel nicht erreicht)
7 2 (Ziel knapp erreicht)
5 3 (ziel erreicht)

c| i geb Kurse | Trainingslager | Zielvereinbarung

Hier sind samtliche Aufgaben aufgefiihrt, die Sie erledigen sollen wahrend dem Erfassen resp. Abrechnen hres Angebotes.
Wissen Sie einmal nicht mehr weiter - die Checkliste hilft Thnen.

Status bezogene Informationen

> fahren = Durchfiihrung > fahren >

Aktionen

Folgende Aktienen stehen Ihnen hier zur Verfiigung:

Angebot abschliessen + zur Auszahlung weiterleiten I Angebot abbrechen + Bewilligungsinstanz informieren
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Checkliste Angebot

Fa”S eln KUrS Oder Lager dle Angebot abschili +zurA hl weiterleiten...
Minimalbedingungen nicht erfiillt, erscheint hier . Obersin .ot und sl 5. Besstng

nochmals eine Fehlermeldung
Ubersicht iiber das Angebot mit den Kursen, fiir welche die IST-Daten Erfassung abgeschlossen werden soll.

Kurse

Ein Element gefunden.

Abschliessen  Gruppenname Typ  Zielgrupes Sportart  Datumvon  Datum bis  Bearbaiten
Jun. Fa Kurs  Kinder- und Jugendsport  Fussball  05.01.2015  29.05.2015 4

lerll(kl Weiter
> «Weiter» Angebot abschliessen + zur Auszahlung weiterleiten...
1. Ubersicht 2. Prifen und abschliessen 3. Bestatigung
Zur Kontrollé...
{7i Der Coach bestitigt, dass die Datenim Nationalen Informationssystem fiir Sport (NDS) inhaltlich richtig und kerrekt erfasst worden sind. Wird das Angebot
th:sthr\‘nssen und zur Auszahlung weitergeleitet, gilt der Subventionsantrag als offiziell und Fehler beim Ausfiillen der Anwesenheitskontrolle kannen nicht mehr
Bevor das Angebot definitiv an die

Kontrollinstanz Gbermittelt wird, muss der aic
Hinweis bestatigt werden, dass alle Angaben
korrekt erfasst wurden.

- «Abschicken»

Muss ein Lager wegen Gefahrdung der Sicherheit oder der Gesundheit der Teilnehmerinnen und Teilnehmer
vorzeitig abgebrochen werden, ohne dass die Mindestdauer erreicht worden ist, oder wird wegen Erkrankung
oder Unfall von Teilnehmerinnen und Teilnehmern die minimale Teilnehmerzahl unterschritten, so legt das

BASPO die Beitrage im Einzelfall fest. Nehmen Sie in diesem Fall mit dem J+S-Amt des Kantons Kontakt auf.

Sobald das BASPO die Zahlung ausgel6st hat, wird zur Bestatigung ein E-Mail mit dem detaillierten
Auszahlungsbeleg (Auszahlungsverfiigung) an den J+S-Coach versendet.
Der J+S-Coach ist verantwortlich, dass alle Angaben korrekt und wahrheitsgetreu erfasst worden sind.

Nicht vergessen:

Der Abschluss eines Angebotes ist oft der Zeitpunkt, ein neues J+S Angebot anzumelden. Um einen sicheren
Start zu garantieren, ist es wichtig, das Angebot 30 Tage vor der ersten Aktivitat in der SPORTdb zu erfassen
und dem J+S-Amt des Kantons zur Bewilligung einzureichen.
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11. Druckversion(en) Ihres Angebotes (PDFs)

Unter «Angebotsdetails» sind die
Druckversion(en) Ihres Angebotes ersichtlich:

Soll-Daten

Bewilligung

Kontrolle
Auszahlungsverfligung

12. Statistik

Unter «Kursdetails» > «Kurs/Lager-Statistik»
kénnen nach dem AWK-Abschluss die
geplanten und die effektiven Daten verglichen
werden.

Bundesamt fir Sport BASPO
Jugend+Sport

E—— =

Hier haben Sie eine Ubersicht der allgemeinen Daten Ihres Angebotes. Bitte erfassen
Mitglied der Scharleitung (Nutzergruppe 3) sowie das korrekte Auszahlungskonto.

Angebotsdaten

Angebot Nr. 526635 - NG1 - Status: Ausbezahlt (4) - Datum von: 13.07.2015 Datum bis: 20.12.2015
Organisator FC Walperswil - (Schweiz. Fussballverband)

1+5-Coach

Leitung @

Auszahlungskenti & Beitrag @

Coachbeitrag

Bewilligungsinstanz BE - BSM Abteilung Sport Bern, Papiermihlestrasse 17, 3000 Bern 22 - sport.bsm@pom.be.ch

Druckversion(en) Ihres Angebotes

Sie hier den Prasidenten oder ein Vorstandsmitglied Ihrer Organisa

oder ein

Checkliste Kurs Kursdetails | Leiter | Teil
- Kursdetails ||+ Kursstatistik

Kursstatistik

Entschadigung: te Daten
Bewilligt Durchgefihrt
Coachbeitragsberechtigt Ja Ja
Anzahl Gruppen 1 1
Anzahl Teilnehmerstunden 450 439
Jugendliche 450 439
Kinder o o
Wettkampfkategorie Kategorie 3 Kategorie 3
Statistik
Bewilligt Durchgefihrt
Anzahl anerkannte Laitar 1 1
Hauptverantwortlicher 1+5-Leiter 1 1
weitere 145 Leiter o o
Trainer der Bhysis/Trainer dar Psychs o o
Anzahl anerkannts Teilnehmer 5 9
Jugendliche 5 9
Kinder o o
Anzal Itige Aktivitsten (axkl. TFT) 70 58
T s0 ss
wa 10 1
Trai 0 0

Rega
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Kaderbildung

13. Anerkennungen

J+S-Anerkennungen sind jeweils fur zwei Kalenderjahre giiltig. Wer nicht rechtzeitig ein Weiterbildungsmodul
besucht, erhalt zu Beginn des 3. Kalenderjahres den Status «weggefallen». Der Status «weggefallen» bleibt
maximal 4 Jahre bestehen. Wer innerhalb dieser Zeit ein sportartspezifisches Weiterbildungsmodul besucht,
erhalt wieder den Status «giltig».

Wer 6 Jahre kein Weiterbildungsmodul besucht, erhalt zu Beginn des 7. Kalenderjahres den Status
«weggefallen archiviert». Um wieder den Status «gultig» zu erlangen, ist der Besuch eines Moduls
«Wiedereinstieg in J+S» sowie eines sportartspezifischen Weiterbildungsmoduls erforderlich.

Anerkennung erworben Unterlassung Weiterbildungspflicht Nﬁ';g‘;ﬁdl:m:&sﬂ;:g

Status
«weggefallen archiviert»

Status «giiltig» Status «weggefallen»

Jahr 0 Jahr 1 Jahr 2 Jahr 3 Jahr 4 Jahr 5 Jahr 6 Jahr 7+

Bitte beachten Sie, dass pro Zielgruppe (Jugendsport/Kindersport) oder Funktion (Leiter/J+S-Coach) je ein
Weiterbildungsmodul zu besuchen ist. Ein Weiterbildungsmodul Jugendsport erneuert z.B. eine Kindersport-
Anerkennung nicht.

13.1 Reaktivierung von Anerkennungen

Wenn alle J+S-Anerkennungen in den Status «weggefallen archiviert» gefallen sind, miissen zuerst ein Wiedereinstiegsmodul
und dann ein oder mehrere sportartspezifische Weiterbildungsmodule absolviert werden.

Wenn jedoch ein J+S-Kader iber mindestens eine Anerkennung im Status «weggefallen» oder «gultig» verfiigt und eine
andere Anerkennung mit Status «weggefallen archiviert» reaktivieren will, kann er direkt ein sportartspezifisches Modul
besuchen. Allerdings muss das BASPO in eine manuelle Mutation der Anerkennung im Status diesem Fall in der Datenbank
«weggefallen archiviert» vornehmen, um die Selektion zu ermdglichen.

J+S-Kader 1

Anerkennung J+S-Kader 2 Vorgehen

Weggefallen Weiterbildungsmodul(e)

Manuelle Mutation der Anerkennung 2 durch das
BASPO, dann Weiterbildungsmodul(e)

Weggefallen

Weggefallen Weiterbildungsmodul(e)

Manuelle Mutation der Anerkennung 2 durch das
BASPO, dann Weiterbildungsmodul(e)

Weggefallen

Bundesamt fir Sport BASPO
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14. Aus- und Weiterbildung

Die Karriereplanung der J+S-Leiterpersonen féllt in die Verantwortung des J+S-Coaches. Er hilft mit, die
richtigen Ausbildungskurse und Weiterbildungsmodule zu finden. Mit der Anmeldung bestatigt er/sie, dass die
betreffende Person die Voraussetzungen erfilllt.

14.1 Ausbildungsstruktur

Wie ist der Weg zum J+S-Experten oder Nachwuchstrainer? Bei welchem Modul ist wer zugelassen? Dies ist in
jeder Sportart anders geregelt. Die Ausbildungsstrukturen geben die fachspezifischen Antworten. Diese sind auf
der J+S-Website unter der jeweiliger Sportart zu finden. Ergédnzend sind bei jedem Kurs/Modul die Weisungen
und der Rahmenlehrplan hinterlegt.

Efr it

Schweizerische Eidgenossenschaft
9 % -
c Confédération suisse ' Themen A-Z

Confederazione Svizzera

Confederaziun svizra
. ' Q  suchbegriff
Bundesamt fiir Sport BASPO
Sportarten @ | Infosfiir.. @ | Ethik @ | UberlsS @

Startseite » Sportarten > Kindersport > Aus-und Weiterbildung

5 2 —
< et Aus- und Weiterbildung S ontakt Karte
Aus- und Weiterbildung Kindersport
Ausbildungsstruktur >
Bei Fragen zu J+S-Kursen und
Ausbildungswege > -Lagem

SpOrtartenﬁbergreifende Module > Kantonale Sportfachstelle fur J+5

Jugendsport
Bei Fragen zu

J+S-Ausbildungskursen oder
-Weiterbildungsmodulen

Organisateur gemass Kursplan G

Fragen zu Sportarten

Foto

Sportverbande
Jugendverbande

Jugend+Sport legt besonderen Wert auf die Stérkung der kindlichen Freude am
Sport und die Vermittlung der Bewegungsgrundformen.
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14.2 Ausbildungswege

Die spezifischen Ausbildungswege zum J+S-Nachwuchstrainer oder J+S-Experte werden hier aufgefihrt. Sind
mehr Informationen gewlnscht, bitte auf das entsprechende Modul klicken.

de fr it

Schweizerische Eidgenossenschaft
0 Confédération suisse ' Themen A-Z

Confederazione Svizzera
Canfederaziun svizra
. ' Q  suchbegriff
Bundesamt fiir Sport BASPO
Sportarten @ | Infosfiir... @ | Ethik @ | Uberl:s @

Startseite . Sportarten . Kindersport - Aus-und Weiterbildung . Awusbildungsstruktur . Grundausbildung

€ Aus- und Weiterbildung GrundaUSb”dung

i

Kontakt Karte

Ausbildungsstruktur Kindersport

_ . B
Bei Fragen zu J4+5-Kursen und

Weiterbildung 1 -Lagern
. J+S-Einfuhrungskurs Leiter fur Lehrpersonen

Weiterbildung 2 Kantonale Sportfachstelle fur 1+5

Spezialisierung Experte . J+8-Einfuhrungskurs Leiter fir J+5-Leiter

Bei Fragen zu
1+5-Ausbildungskursen oder
-Weiterbildungsmodulen

. J+S-Einfuhrungskurs Leiter an Hochschulen; nach Curriculum
Organisateur gemass Kursplan oo

. J+S-Einfuhrungskurs Leiter an Hochschulen; im Curriculum

Fragen zu Sportarten
Sportverbande
. J+S-EinfUnrungskurs Jungleiter BL Jugendverbande

Details zur gesamten Kaderbildung inklusive Ausbildungswege sind in den Weisungen Kaderbildung
Jugend+Sport enthalten (www.jugendundsport.ch > Infos fir ... > J+S-Experten > Dokumente > Weisungen)
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http://www.jugendundsport.ch/content/jus-internet/de/infos-fuer/j-s-experten/_jcr_content/contentPar/tabs/items/kursdokumente/tabPar/accordion_copy/accordionItems/weisung/accordionPar/downloadlist_copy/downloadItems/49_1458230142383.download/weisung_kaderbildung_js_d.pdf
http://www.jugendundsport.ch/content/jus-internet/de/infos-fuer/j-s-experten/_jcr_content/contentPar/tabs/items/kursdokumente/tabPar/accordion_copy/accordionItems/weisung/accordionPar/downloadlist_copy/downloadItems/49_1458230142383.download/weisung_kaderbildung_js_d.pdf
http://www.jugendundsport.ch/

14.3 Kursplane

Auf jeder Sportartenseite sind Direktlinks zu den Kursplanen

de fr it

Schweizerische Eidgenossenschaft
0 Schw che Eidg c ' Themen A-Z v
Confédération suisse

Confederazione Svizzera

Confederaziun svizra
Q  suchbegriff
Bundesamt fiir Sport BASPO

Sportarten @ | Infosfiir... @ | Ethik @ | UberlsS @

Startseite » Sportarten > Kindersport > Aus-und Weiterbildung |

< Kindersport Kontakt Karte
Aus- und Weiterbildung Kindersport
Ausbildungsstruktur >
Bei Fragen zu J+5-Kursen und
Ausbildungswege > -Lagem

Sportartenibergreifende Module > Kantonale Sportfachstelle fur J+5

Jugendsport
Bei Fragen zu
J+S-Ausbildungskursen oder
-Weiterbildungsmodulen
Organisateur gemass Kursplan G
I B Fragen zu Sportarten
Folg BASPR Ul Gl Sportverbande
Jugendverbande
Jugend+Sport legt besonderen Wert auf die Starkung der kindlichen Freude am
Sport und die Vermittlung der Bewegungsgrundformen.
Sportart Ausbildungskurse und Weiterbildungsmodule in dieser Sportart fiir die
Zielgruppe Jugendsport (10 — 20 Jahrige)
Kindersport Ausbildungskurse und Weiterbildungsmodule fur die Zielgruppe Kindersport

(5- bis 10-Jahrige)

Sportartenubergreifende  Unter «Sportiibergreifende Module» sind folgende Module zu finden:
Module e Mehrsportartenmodule: Hier erscheinen Module, die J+S-Leiterpersonen
mehrerer Sportarten offen stehen. Z.B. Modul «Sicherheit im
Wassersport» fir Lagersport/Trekking, Kanusport, Rudern, Segeln und
Windsurfen.
e Interdisziplindre Module stehen J+S-Leiterpersonen aller Sportarten offen.
e Module integratives Handeln behandeln Themen ...
e Module praventives Handeln ...

Bei Modulen ... J+S-Anerkennung «gultig»

Suchen sie einen speziellen Ausbildungskurs oder ein besonderes Weiterbildungsmodul?

Geben Sie in der Suchmaske ein wonach Suchkriterien
Sie suchen, dadurch wird der Kursplan
Ubersichtlicher.

Zeitraum von 22.03.20716 bis 22.03.2017

Stichwort oder Kursnummer

Ausbildungsstufe / Kursart -
Kursort nach Kanton -
Suche starten Filter zuriicksetzen
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15. Online-Anmeldung

Die Online-Anmeldung ist, wo moglich, die einfachste Mdglichkeit, um jemanden an einem Ausbildungskurs
oder einem Weiterbildungsmodul anzumelden.

SC H R I TT 1 Org./Kurs-Nr. Datum Sprache Anmeldung  Kursort Platze Stand Schulsport
Grundausbildung
Leiterkurs
- Den gewunschten Kurs heraussuchen ass00ns | sspsavts ossazots ozt sase n e
' Unterkunft muss eigenstandig organisiert werden
FR3.16 29.03.2016 - 03.04.2016 fd 29.01.2016 Murten 24 ]
E-mail obligatoire, car les invitations sont uniguement envoyées par courriel.
S DieK klick 5559210 02002010 04082016 ¢ STzl St oale P
: o 5
ie Kursnummer anklicken
SCHRITT 2 Badminton (Sportart > Ausbi 1odule und Kursi
Grundausbildung - Leiterkurs - 03/2016
Wahlen Sie

Zigle/inhalte/Zulassungsbedingungen findest Du in der
Ausbildungsstruktur (Ausbildungsmodule und Kursinhalte) der entsprechenden Sportart

; Bitte allgemeine B nt
> «Online-Kursanmeldung» =
Organisator Kurs-MNr. Kursdatumvwvon bis Platze Region Stand
(Ist dies nicht moglich, muss die Anmeldung via SsportamtBS  BS 309116 29.032016  03.042016 20  Schweiz ()
«Download (PDF)» vorgenommen werden. Das Kurskosten Fr120..
H H H A H Kurssprache Deutsch
Anmeldeformular ist jeweils dem zustandigen e o016

Organisator per E-Mail oder Post zuzustellen.) RS ——

Datum 29.03.2016 / 09h00 - 03.04.2016 / 14h00
Bemerkung Unterkunft muss eigenstandig organisiert werden
PLZ, Ort 4058 Basel
Mame Kursleiter Nyffenegger Christian
Anmeldeadresse Sportamt BS

Grenzacherstr. 405

4058 Basel

rene.krattiger@bs.ch

|[ Online-Kursanmeldung (Nur durch J+5-Coach) ]

Anmeldeformular als pdifWord Download (pdf)

- Identifizieren Sie sich als J+S-Coach.
Geben Sie dazu lhre J+S Personen-Nr. und
Ihre in der SPORTdb hinterlegte E-Mail ein. E-Mail-Adresse J+S-Coach: | |

Personen-Nr. Coach: || |

| Identifikation senden |
| Neue E-Mail-Adresse beantragen |
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SCHRITT 4 Ihre Coach-Angaben

Perzonen-Mr. Coach:

- Kontrollieren Sie ihre Coach-Angaben Name, Vorname:
Adresse:

Wahlen Sie PLZ, Ort:
Telefon:

> «Weiter zur Anmeldung» E-Mail-Adresse
W+3-Coach:

WICHTIG: Ohne vorgangige Absprache mit
dem/der Kursteilnehmenden darf keine

Ohne vorgangige Absprache mit demi/der Kursteilnehmenden darf
Anmeldung erfolgen. gaiaig .

keine Anmeldung durch den J+5-Coach erfolgen

Weiter zur Anmeldung

WICHTIG: Bei Verwendung des Browsers SAFARI kinnen KEIMNE pdfs
Igeneriertmrerden.

Zuriick

Beschreibung Installation
Sicherheitszertifikat

it dem Anklicken des obigen Buttons, kénnen Sie die Beschreibung zur
SSL-Verschlisselung anzeigen lassen

SCHRITT 5 Kurs/Modul
Kurs-Modul-Name: ‘Grundausbildung / Leiterkurs Sportart
Kurs-r: BS 309/16 1. Teil von: 29.03.2016 bis: 03.04.2016
Teilnehmer besitzt bereits eine Personen-Nr.: |, S 10
rene‘krE;Et:\!ger@bs‘cll
- Geben Sie die J+S-Personennummer der —
Person an, die Sie anmelden wollen. S — — | [ ouseen
Klicken Sie auf «Personendaten laden». T o ——r
Name: * Vorname: *
AHV-Nr [ Verzicht auf EO: * ] Geburtsdatum: *
: Adresse: * PLZ*
Neuer Teilnehmer: ot T Kanton (karzsichen) ]
Tel P. Tel. G
i ; : Tel. Mobile: Fax
- Falls die Person noch nicht in der NDS Bt
erfasst ist, geben Sie hier alle erforderlichen  ||E=e= e — - :
Angaben ein. - uss foider
- Bitte die Adresse auf Vollstandigkeit prifen
(AHV-NI’, E'Ma” etC) Verpflichtung, Beilagen
* Hiermit verpflichtet sich der/die Teilnehmende in folgender Organisation tatig zu sein.
QOrganisation: Verband:
* Der/die Teilnehmende hat folgende Tatigkeit aufzuweisen:
|:|MnKindemuugendhcheninJ+S DlumKmdernuugend\i:hen ausserhalb J+8
Mit Anderen: [ Kantenalverband DBearWRegmn
9 Fu”en Sie auch die restlichen Felder aus. * Folgende Beilagen gem. Weisungen werden vom J+S-Coach an den Organisator eingesendet
[ Keine [Tl iplom [T Ausweis [ Bestatigung
Andere
Der/die Teilnehmende hat Kenntnis von den Zulassungsbedingungen und erfillt die Voraussetzungen zur Teilnahme
vollumfanglich
> Klicken Sie auf «<Anmeldung senden» - == | -

Nach erfolgter Anmeldung erhalten Sie als J+S-Coach und die angemeldete Person per E-Mail eine
Anmeldebestatigung.
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16. Anhang

16.1 Interessante Links

Jugend und Sport www.jugendundsport.ch

SPORTdb www.sportdb.ch/extranet/start.do

Mobilesport.ch www.mobilesport.ch

Swiss Olympic: www.swissolympic.ch

16.2 Wichtige Kontakte

Ubersicht der J+S-Amter der Kantone:
http://www.jugendundsport.ch/de/ueber-j-s/kontakt/j-s-aemter-der-kantone.html

Ubersicht der Sportverbénde:
http://www.jugendundsport.ch/de/ueber-j-s/kontakt/sportverbaende.html

Ubersicht der Jugendverbande:
http://www.jugendundsport.ch/de/ueber-j-s/kontakt/jugendverbaende.html

Ubersicht aller J+S-Sportarten: unter «Sportart» > Dokumente sind die Leitfaden zu finden
http://www.jugendundsport.ch/de/sportarten-uebersicht.html
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