Verhalten und Verfahren bei Fehlen im Unterricht
(/ STADTTEILSCHULE

Info flr Schiler_innen und Eltern — Klasse 5-10 / NIENDORF

Stand: 21.08.2023

Fehlen im Unterricht hat vielfaltige Griinde. Folgend schaffen wir Transparenz, um Sicherheit bei
Krankheit sowie mégliche Folgen bei Nichtbeachtung der Regelungen zu geben.

e Vorherige Abmeldung bei Fehlen im Unterricht:

» Die Eltern minderjahriger Schiler_innen sind verpflichtet, der Schule jedes Fehlen spatestens
bis 7:45 Uhr am Tag des Fehlens telefonisch Giber das Schulbiiro anzukiindigen. Das Schulbiro
tragt die Abmeldungen direkt ins digitale Klassenbuch ein. Unterbleibt diese form- und
fristgerechte Anktindigung des Fehlens, folgt ein normenverdeutlichendes Gesprach zwischen
Eltern und Tutor_in.

Verspatungen:

In unserer Schulordnung ist geregelt, dass Schiler_innen punktlich bereit zum Unterrichtsbeginn sein
mussen. Ein VerstoR3 gegen diese Regel zieht padagogische MalRnahmen bis hin zu
Ordnungsmafinahmen nach sich.

» Kann plausibel dargelegt werden, dass es nicht eigenverschuldet zur Verspatung kam, z.B.
durch Vorlage von HVV-Bescheinigungen tber Stérungen im offentlichen Nahverkehr oder
Vergleichbares, wird die Verspéatung entschuldigt.

» Unentschuldigte Verspatungen werden in Form der versaumten Minuten dokumentiert. Die
Summe aller versaumten Minuten infolge unentschuldigter Verspatungen werden in Halbjahres-
und Jahreszeugnissen ausgewiesen. Dabei werden 45 Minuten zu jeweils einer Fehlstunde
aufaddiert.

e Beurlaubungen vom Schulbesuch infolge absehbarer aul3erschulischer Termine:

» Sofern mdoglich, sind auf3erschulische Termine (&rztliche Routine-Untersuchungen, Fahr-
stunden, Amterbesuche u. 4.) grundsatzlich nicht in die Unterrichtszeit zu legen.

» Liegt hingegen ein zwingender, vertretbarer oder plausibler Grund fir ein absehbares Fehlen
vor (aufgrund eines Facharzttermins, einer Beerdigung o. a.), ist umgehend vorab bei dem_r
Tutor_in eine Beurlaubung zu beantragen. Zur Genehmigung ist eine schriftliche Erklarung, ggf.
auch ein schriftlicher Nachweis vorzulegen.

> Uber Antrage auf Beurlaubung bis zu drei Tage, die nicht an die Ferien grenzen, entscheidet
der_die Tutor_in.

» Umfasst ein Antrag auf Beurlaubung mehr als zwei Unterrichtstage oder Tage, die direkt vor
oder nach den Schulferien liegen, ist er mindestens drei Wochen vorher schriftlich und
begriindet bei der Abteilungsleitung zu stellen.

» Mehrtagige Beurlaubungen werden nur in Ausnahmeféllen nach eingehender Prifung in
Absprache mit allen Unterrichtenden und nur unter besonderen Voraussetzungen genehmigt.

» Antrage auf Ferienverlangerung werden nur im Ausnahmefall, also unter Bericksichtigung
besonderer Griinde, genehmigt.

» Die Schiler_innen selbst informieren ihre betroffenen Fachlehrer_innen frihstméglich tber
genehmigte Beurlaubungen.

e Fehlen aufgrund schulischer Termine:

» Bei Fehlen im Fachunterricht aufgrund schulischer Veranstaltungen (Teilnahme an
Wettbewerben, Veranstaltungen zur Berufs- und Studienorientierung, Vorstellungsgesprache,
Exkursionen mit anderen Fachkursen, Einbindung in anderen Schulveranstaltungen u. &.)
werden keine Fehlzeiten angerechnet. Uber die Teilnahme ist stets ein Nachweis vorzulegen
bzw. die Unterschrift des Veranstaltungsleiters einzuholen.
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e  Schriftliche Bitte um Entschuldigung und Versdumnisliste:
» Jede Bitte um Entschuldigung (z.B. wegen Krankheit, Arzttermin,..) ist ins Logbuch zu notieren
und enthalt das Datum, den Grund des Fehlens sowie die Unterschrift eines Elternteils.
» Diese schriftliche Bitte um Entschuldigung ist dem_r Tutor_in und nach Aufforderung auch den
Fachlehrer_innen beim ersten Wiedererscheinen vorzulegen.

e Fehlen bei Leistungsnachweisen oder in Unterrichtsstunden vor einem zu erbringenden

Leistungsnachweis:

» Sofern eine Teilnahme an Leistungsitberprifungen aus nachweislich triftigen Griinden nicht
maoglich war, wird nach schulorganisatorischen Rahmenbedingungen ein nachtraglicher Termin
fur eine gleichwertige Leistungsuberprifung gewahrt. Dieser Termin kann auch auf einen Tag
fallen, an welchem bereits ein anderer Leistungsnachweis zu erbringen ist. Als schriftlicher
Nachweis gilt im Falle eines krankheitsbedingten Versdaumnisses eines Leistungsnachweises
eine Bitte um Entschuldigung der Eltern, welche direkt beim nachsten Wiedererscheinen im
Unterricht Fachlehrer_in sowie Tutor_in im Original vorzulegen ist. Bleibt der Nachweis am
ersten Tag des Wiedererscheinens aus, wird die Leistung als ungeniigend bewertet.

» Wird im Falle einer vorliegenden Entschuldigung fir den Tag der Leistungstberprifung eine
Nachschreibetermin genehmigt und dieser versaumt, ist ein arztliches Attest vorzulegen.

e Nacharbeitung versdumter Unterrichtszeit:

» Infolge versaumten Unterrichts wird erwartet, dass Schiler_innen dennoch vorbereitet in die
darauffolgende Unterrichtsstunde kommen. Informationen, Unterrichtsinhalte und Materialien
zur versaumten Unterrichtszeit sind dazu eigenverantwortlich Gber Mitschiler_innen oder die
Unterrichtenden zu erfragen. Seitens der Lehrer_innen kann auch der Auftrag erteilt werden,
eine mundliche oder schriftiche Zusammenfassung der versaumten Unterrichtsinhalte zu
erbringen.

e Konsequenzen von Fehlzeiten:

» Leider ist es nicht zu vermeiden, dass auch entschuldigtes Fehlen im Unterricht zu Einbuf3en in
der Bewertbarkeit der laufenden Kursarbeit fihrt. Eine Halbjahres- oder Ganzjahresnote kann
nur gegeben werden, wenn Schiler_innen trotz der Fehlzeiten mindestens die in den
Bildungsplanen gesetzten Mindestanforderungen erftillt haben.

» Fehlzeiten erscheinen im Zeugnis und unentschuldigte Fehlzeiten werden als solche
gekennzeichnet. Dabei gilt eine 45-minltige Unterrichtsstunde als eine Fehlstunde.
Unentschuldigte Verspatungen werden zu Fehlstunden aufaddiert und erscheinen ebenfalls im
Zeugnis.

» Fehlzeiten sind nur dann seitens der Fachlehrer_innen oder Tutor_innen zu entschuldigen,
wenn sie entsprechend der oben beschriebenen Regeln vorab angekundigt sowie form- und
fristgerecht dokumentiert als auch plausibel begriindet worden sind.

» Bei andauernder Schulpflichtverletzung wird auf Initiative des_r Tutors_in in Zusammenarbeit
mit dem schulischen Beratungsdienst je nach Einzelfall ein Absentismusverfahren eingeleitet
oder in Abstimmung mit der Abteilungsleitung eine Attestauflage o. a. beschlossen.
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Zusammenfassung der wichtigsten Fakten zu Fehlzeiten / Verspatungen:

Eltern melden Fehlzeiten telefonisch bis 7.45 Uhr im Schulbdro.

Eltern schreiben zum ersten Tag der Riickkehr die Dauer und den Grund fiir Fehlzeiten in die
daflr vorgesehenen Seiten im Logbuch.

Schiler_innen zeigen am ersten Tag nach Rickkehr den Logbucheintrag ihren Klassen- und
Fachlehrer_innen.

Verspatungen werden aufaddiert zu Fehlstunden (ab 45 Minuten = Fehlstunde).

Entschuldigte und unentschuldigte Fehltage und Fehlstunden erscheinen im Zeugnis.
Beurlaubungen sind im Vorfeld mit der Schule abzuklaren.

Alle Fehlzeiten kénnen zu LeistungseinbufRen fihren.

Versaumte Unterrichtsinhalte und Leistungsnachweise (Klassenarbeiten usw.) sind nachzuholen.
Wird auch ein angekundigter Nachschreibetermin fur eine Klassenarbeit oder eine Présentation

versdumt, muss ein &rztliches Attest vorgelegt werden.

Andauernde Schulpflichtverletzung kann zu Attestauflagen oder Absentismusverfahren mit
BufR3geldbescheid fiihren.
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