
Wir sind ein Tochterunternehmen eines börsennotierten US-amerikanischen Unternehmens (NYSE:SXI), mit konzern-
weit 3.800 Beschäftigten. Standex-Meder Electronics ist weltweiter Marktführer in Design, Entwicklung und Produktion 
von Standardversionen und Sonderanfertigungen  elektromagnetischer Bauteile und Innovationen auf der Grundlage 
von Reed Schaltern. Wir bieten technische Produktlösungen für ein breites Spektrum von Anwendungen in einer 
Vielzahl von Märkten, wie zum Beispiel Automotive, Haushaltsgeräte, Messtechnik, erneuerbare Energien sowie 
E-Mobility. 
 

 
 

Sie suchen Herausforderungen in einem internationalen Umfeld, verfügen über eine ausgeprägte strategische und 
visionäre Denkweise und stehen gerne im regelmäßigen Dialog mit Kunden? Bei uns können Sie unternehmerisch und 
kreativ sein. 
 
 
Ihre Aufgaben  

 Ansprechpartner für Kunden und kaufmännische Verantwortung für den Warenfluss 
 Angebotserstellung 
 Auftragserfassung und den damit üblichen nachgelagerten kaufmännischen Tätigkeiten wie Auftragsbestätigungen, 

Terminüberwachung, Erstellung von  Vorkasse-Rechnungen, Packzetteln etc. 
 Kundenkommunikation mit den gängigen Tools des Unternehmens 
 Betreuung der Handelsvertreter in Bezug auf Auftragseinlastung, Rahmenvertragsbearbeitung und -überwachung 
 Weitergabe von 8-D-Reporten, Veranlassung von Ersatzlieferungen, Gutschriften 
 Bearbeitung von Musteranfragen, Organisation der Musterbereitstellung und Versandvorbereitung 
 Stammdatenpflege 
 Unterstützung von Kundenbindungsmaßnahmen 
 
Ihr Profil 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und/oder langjährige Erfahrung auf dem Gebiet Einkauf oder Verkauf 
 Gute Kenntnisse im Umgang mit MS-Office-Programmen 
 Sehr gute Englischkenntnisse 
 Navision-Kenntnisse von Vorteil 
 Flexibel, engagiert und belastbar 

 
Wir bieten 

Als attraktiver Arbeitgeber der Bodenseeregion möchten wir mit Ihnen eine lange und zuverlässige Partnerschaft 
eingehen. Wir bieten neben einer vorwärts gerichteten und internationalen Firmenstrategie, eine offene Unter-
nehmenskultur, flexible Arbeitszeitmodelle und attraktive, leistungsorientierte Vergütungsstrukturen. Auf Sie warten 
herausfordernde Aufgaben, eine professionelle Art der Zusammenarbeit und vielfältige Entwicklungsmöglichkeiten.  
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des frühestmöglichen 
Eintrittstermins - bevorzugt per E-Mail an:  ehelm@standexmeder.com 
 
StandexMeder Electronics GmbH 
z.H. Frau Helm 
Robert-Bosch-Str.4 
D-78224 Singen 

www.meder.com 

Zur Verstärkung unseres Teams in Singen  
suchen wir einen 
 

Mitarbeiter (m/w) 
Customer Service 

mailto:ehelm@standexmeder.com
mailto:ehelm@standexmeder.com
mailto:ehelm@standexmeder.com

