
 

Stiftung Enzian 

Geschäftsstelle 

Hagenholzstrasse 65 

8050 Zürich 

Telefon 044 310 28 70 

puls@stiftung-enzian.ch 

stiftung-enzian.ch 

Wir engagieren uns für Menschen 

mit gesundheitlichen Einschränkungen 

und speziellen Bedürfnissen. 

 

Wir sind eine innovative Stiftung und betreiben Gastronomie-, Ausbildungsbetriebe und 

Sonderschulen. Für unsere Geschäftsstelle in Zürich-Oerlikon suchen wir per sofort oder 

nach Vereinbarung eine talentierte Persönlichkeit als 

 

Sachbearbeiter/in Rechnungswesen 100% 

Ihre Tätigkeiten umfassen im Wesentlichen: 

- Bearbeitung der Finanzbuchhaltung (Banken Verbuchung und Abstimmung) 

- Sie überwachen die Debitoren und führen das Inkassowesen 

- Führung der Kreditorenbuchhaltung (Kontrolle, Kontierung und Verbuchung der Lie-

ferantenrechnungen) 

- Sie erstellen die Mehrwertsteuerabrechnungen 

- Mitarbeit bei den Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen 

- Unterstützung bei der Erstellung von monatlichen Auswertungen 

- Ausbildung und Anleitung der IV-Auszubildenden und Programmteilnehmern 

Qualifikation 

- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung EFZ mit mehrjähriger Erfahrung Finanz und 

Rechnungswesen 

- Selbständige und verantwortungsvolle Arbeitsweise 

- Hohe Leistungsbereitschaft, Dienstleistungsdenken und Engagement 

- Erfahrung in der Ausbildung 

- Gute MS-Office Anwenderkenntnisse, Sage50 von Vorteil 

- Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift 

 

Wir bieten Ihnen 

- sinnvolle Tätigkeiten für und mit Menschen mit gesundheitlichen Einschränkungen 

- Mitgestaltung und verantwortungsvolle Aufgaben 

- ein motiviertes, engagiertes und zielorientiertes Team 

- langfristige Perspektiven 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 

 

Stiftung Enzian 

Thomas Paulin 

Hagenholzstrasse 65 

8050 Zürich 

044 310 28 70 

thomas.paulin@stiftung-enzian.ch 

www.stiftung-enzian.ch 


