Datenzusammenfiihrung mit InDesign: Step by Step

Bearbeiten Layout Schrift Objekt Tabelle Ansicht Hilfe

D@ D AMYD 2 = 1w woxmd B Fr.12:03

o *brij Anordnen
Arbeitsbereich
Add-ons durchsuchen

Artikel

Ausgabe

CC Libraries

Ebenen

Effekte

Farbe

Formate

Hilfsprogramme

v Informationen
Interaktiv
Kontur

PubliCollege GmbHs Objekt und Layout

Kronenhalde-9dq Overlays
3400-Burgdorf Redaktionelle Aufgaben

Schrift und Tabellen

Seiten

|  Steuerung
Textumfluss
Verkniipfungen

v Werkzeuge

www.publicollege.ch#

Erstellen eines Serienbriefs

>
>

Datenzusammenfiihrung

F8 Hintergrundaufgaben

> Skripte X ¥
Skriptetikett

> Tags
Werkzeughinweise

Die Datenzusammenfiihrungs-Funktion von InDesign ist unter Fenster > Hilfsprogramme > Datenzusammenfiihrung

zu finden.
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@ Excel Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Extras Daten Fenster @ Hilfe DO ODAME D R
@ [ adressliste_publisher.xlsx
¥ & e = g% i@ -Gl 3 r 8y E- =] By 100% @
# POS1 Layout Tabellen Diagramme £
Srarbeiion schriftart Sichern unter: ‘adressliste_publishef.xlsx ~
|i| Ausfillen - 1
. fe—re— Em Tags:
Einfligen 0 Loschen ¥ o ¢ BT |
E& : {:} @ -rx | oo ooo ] i
< A | B | - | B -H E 0| | 5=E & B9 1_Datenzus-fuehrung_A... £
1 |Vormame Machname Geschlecht Geb_Datum = —
2 | Aaron Abiicherli 2 1991-08-2| Favoriten e e e s e
3 |Florian Gerber 2 1988-02-1,
4 |Meta Okle 2 1993-02-1 (=3 propbox =
5 |Basil Bolzhauser 2 1988-02-11 E' Google Drive =
[ 2 |David Darlewanger "2 1993-09-0 '
7 |Andrea Baioia iL 1994-10-11 ¢ Y iCloud Drive il brie : aute 10 __
& |Leonie Laube n 1993-10-2 ;

I ‘ Lo Document fonts Heute, 11:39 -~
9 |Sara Stamm i 1988-02-2 = Schreibtisch :J e o e |
10 |Sarah Stierli 2 1994-04-0 = LIEE, e ]
11 |David Diirig i 1992-01-1 3 Programme e o
12 |Dawvid EbEerErgEf : 1983-{]8-3 @ Dakumente
13 |Federico Galovic 1994-01-1 ;

14 Benjamin  Bosse " 1990-06-0 {4} admin | Excel-Arbeitsmappe (:xisx)

15 |Fabienne Frishlich 2 1993-06-0 E i ‘
16 |Madleina Mattiol i 1990-08-2 Briefkasten | _ !

17 |Kastriot r— " 1988-07-1 | Excel 97-2004-Arbeitsmappe (.xls) 1
18 |Julian Elias Joerin i 1992-10-2: Forma Excel-Vorlage (.xltx)

19 Juharlma Huber % 1990-03-1 Beschreibung Excel 97-2004-Vorlage (.xlt)

%E:E:ifk gj::;g;{ajah " 1323_32_; Das XML-basierte Format, in ¢ Kommagetrennte Werte (.csv) werden. VBA- oder Excel

== Stcalileics 4.0-Makroblitter kd ick i
22 |Sarah Steiner 7 1988-03-1 WHRERRE SRS W isene i)

23 |Melanie Nussbaumer 2 1989-10-1 o L

74 |Mauro Ng |:I .Iggu_.lﬂ_ﬂ[ gitere Intormationen Zu Uatl

25 |Lea Maria Lakah 2 1988-06-1. o ]

26 |Julia Jeanneret i 1989-12-1, Excel-Binararbeitsmappe (.xIsb)

27 Ea:el E;hlapfer % ggggsg Optioner... Kompati ExceI-Arbeltsma.ppe mit Makros (.xlsm) 4 empfohlen

% MF a‘"l PU”EH G L + Excel-Vorlage mit Makros (.xItm)

IQUE erroiaz = -1 x . . I

30 |Shagana o " 1991-02-1, Excel 2004-XML-Arbeitsblatt (.xml) | |
31 |Laura Krahenbihl 71 1988-09-1  Neuer Ordner Excel-Add-In (.xlam) Abbrechen |
32 |Sandra Sporri 2 1988-07-2 . Excel 97-2004-Add-In (.xla) L ‘ _ ‘
33 |Andrea Balsiger iL 1994-12-20  avenue de la Gare 1 ‘ Webseite in einer Datei (.mht)

34 |Kerryn Keller 2 1990-10-14  Im Margarethenletten 5 [ UTF-16 Unicode-Text (.txt)
35 |[Cyrill Dari 2 1980-04-21 chemin de Sottelles 12
26 Linda Lerch w5 19931704 [Kénizherastrasee 47 ( Ighstoppaetranmien Taxdii-hd)

Adressliste in Excel: Diese muss zur Verwendung mit der Datenzusammenfiihrung vorerst als reine Textdatei gesichert
werden. Am besten verwenden Sie dazu die UTF-16-Version; damit ist gesichert, dass auch spezielle Akzente sauber

Ubernommen werden.
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Adresse: e Datenquelle auswahlen...
Als PDF exportieren
1. Wahlen Sie im Bedienfeldmenii den Datenquelle aktualisieren

Befehl "Datenquelle auswahlen".
2. Ziehen Sie Datenfelder aus dem Datenquelle entfernen

Bedienfeld in die Rahmen auf der Seite
(oder klicken Sie bei ausgewdhlter
Einfligemarke auf die einzufligenden
Datenfelder).

3. Wihlen Sie im Bedienfeldmenii den
Befehl "Zusammengefiihrtes Dokument
erstellen”.

Vorschau
Zusammengefiihrtes Dokument erstellen...
Inhalt in Datenfeldern aktualisieren

Burgdorf, 26..Mai 2017+ ) _
Optionen fiir Inhaltsplatzierung...

Protokoll der Datenfeldaktualisierung anzeigen

teiger/-innen-und.Profis

Um die Adressen mit lhrer InDesign-Datei zu verbinden, wahlen Sie in den Bedienfeld-Optionen der
Datenzusammenfiihrung Datenquelle auswdhlen...
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X <<

¢ ¢ ¢ Datenzusammenfiihrung
<<\/orname>>.-<<Nachname>>

<<Strasse>> adressliste_publisher.txt -]
<<Land>>-<<PLZ>> <<0rt>> T Vorname 1
T Nachname 1
T Geschlecht
' T Geb_Datum
T Strasse 1
Burgdorf,-26.:-Mai-2017: T Land 1
T PLZ 1
T or 1
eigerl-innen und Profis
[ ] Vorschau 4« 4 | S |

Im Bedienfeld werden nun die Spaltentitel aller enthaltenen Informationen angezeigt. Ubernehmen Sie die
gewtinschten Elemente durch Doppelklick auf den Eintrag im Datenzusammenfiihrungs-Fenster (oder durch
Drag &Drop in den Textrahmen).
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Meta-Okley
Osterweg 7
CH-1271-Givrins#

Burgdorf,.26.:Mai 2017

teiger/-innen-und.Profis

Zur Kontrolle klicken sie die Vorschau an. Nun konnen Sie bereits die Adressen vorwarts oder rickwarts durchklicken um
zu kontrollieren, ob die Adressen so funktionieren.
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Datenquelle auswahlen...
Als PDF exportieren
Datenquelle aktualisieren
Datenquelle entfernen

v/ Vorschau
Zusammengefiihrtes Dokument erstellen...
Inhalt in Datenfeldern aktualisieren

Optionen fiir Inhaltsplatzierung...

Protokoll der Datenfeldaktualisierung anzeigen

Ist alles soweit OK, kdnnen Sie bereits das zusammengefiihrte Dokument erstellen. Der direkte Weg flihrt tGber
Als PDF exportieren. Damit werden Sie eine PDF-Datei mit so vielen Seiten erhalten, wie Adressen in der Liste waren.
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Zusammengefiihrtes Dokument erstellen

Einzelner Datensatz

Optionen flir Datensatze: Exportieren Sie alle oder die gewtinschte Anzahl Datensatze in die PDF-Datei. Weiter ist der
Bericht Giber eventuellen Ubersatztext wichtig. Sie werden eine Meldung erhalten, ob Ubersatz entstanden ist oder
nicht.
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5 Dol erstelle

Fa
3 1N ; |
R A 1-&.-.-1...-.—.-..—‘:!&-::#.- b =

Lusammengerunric cirstelic

="

Bilder proportional anpassen

Optionen: Hier ist wichtig, dass Leerzeichen fiir leere Felder entfernen aktiviert wurde. Damit werden keine Leerzeilen
produziert, wenn zum Beispiel nur einige wenige Adressen eine Postfach-Zeile enthalten und die anderen nicht.
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Dokumentationen
Acrobat 6 (PDF 1.5)

[Basiert auf "[Kleinste DateigroRe]"] Verwenden Sie diese Einstellungen zum Erstellen von Adobe
PDF-Dokumenten, die fir die Bildschirmanzeige, E-Mail oder das Internet verwendet werden
sollen. Erstellte PDF-Dokumente kénnen mit Acrobat und Adobe Reader 6.0 oder héher geoffnet
werden.

Standard

Sichtbare und druckbare Ebenen

Erscheinungsbild beriicksichtigen

Nach dem OK gelangen Sie zu den Uiblichen PDF-Optionen fiir PDF-Druckdokumente. Wahlen Sie hier eine Qualitat
gemass lhren gewohnten Anforderungen. Bezliglich Datenzusammenfiihrung muss nichts mehr beachtet werden.
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‘Adobe InDesign

et

Nach Klick auf Exportieren wird die PDF-Datei mit den zusammengefiihrten Adressen erstellt. Dies kann — abhangig
von der Anzahl Datensatze — eine kleine Weile dauern. Die am Schluss angezeigte Riickmeldung bestatigt, dass der Text
uberall Platz fand.
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@ AcrobatPro Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe A @O AM Y p = [ o)) 1008
‘o0 @ "2 brief_mit_adressen.pdf

Start  Werkzeuge  Dokument B Bd Q @ @ @ @ @ 3 |/ 1792 Q ,G) D EEI é 81.7%

@ Seitenminiaturen X

I B @200 «oc—a 1

MDY DS

PubliCollege GmbH Meta Okle
Kronenhalde 9d Osterweg 7
1 2 3400 Burgdorf CH-1271 Givrins
www.publicallege.ch Burgdorf, 26. Mai 2017
3 4
‘ Schulung und Support fiir Quereinsteiger/-innen und Profis
Sehr geehrte Damen und Herren
Lorporro beat magnat. Ovita eaqui to tendit a qui blamus et exerovitia conet viducium
5 6 accus elestion rest, sapient quiam et prem alic tem inum atquat harum suntustia parum as
sam, quae si autaepe rsperferovid moditaquis dolorem volorepernam quis excepud ipiciis
volorit fuga.
Luptaque dusa vollias aliquibusam esedigenem quiassimi, verum quoditam eum aliaepe
roribus molo erum acilit facearum quias sim volo id eos ut imil ium volorro bearupt atibus
delliqgu atusam dollorem que velles et ex et laborecullab illenec usandunt init volesequi
ik cum sitiam sim voluptio blaudi omni core ide nusantempos di re alique parciis inusape di-
S osseribus res eosant iliaece rferspisquia sinus explitiandel illestium qui tenetur iberorpossit
7 8 autem fuga.
Optatatem eum rerfero occus acepre volupta tiassin ctiassunt quiatior as debit faccum
— harum vendae ad enducimus auditas et ommolorem fugiae. Bitatem asimus si occae velias
B net entecum saperibusant ea quae nonsendem rerum

Hier das Resultat: Die PDF-Datei enthadlt die adressierten Seiten und kann so direkt gedruckt werden. Hinweis zur
Dateigrosse: Auch wenn hier ein recht komplexer Hintergrund verwendet werden, wird die Datei nicht besonders
schwer (keine Redundanz).
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=y r

¢ £ ¢ Datenzusammenfiihrung

<<RUBRIK>>

<<ARTIKEL>> products.txt =]

<< Artikelnr>>
<<Beschrieb>> T Rubrik
" T Artikel
<<Preis>>
T Artikelnr.

T Beschrieb

| | e | e |

T Preis

[] Vorschau 4 4 P M

Erstellen von Produkt-Preisschildern
Als Vorbereitung wurde die A4-Seite mittels Rander und Spalten sowie Hilfslinien erstellen aus dem Layoutmenu
in 8 Bereiche aufgeteilt. Dann wurden die Textplatzhalter eingesetzt und mittels Absatzformat formatiert.
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r X% r 3 e

KLEIDERSCHRANKE KLEIDERSCHRANKE

LUGANO SPACE DOORS

702458.53 190.333.26

Kleiderschrank 3-tirig, weil Kleiderschrank, Farvik wei3es Glas

CHF 125.%° CHF 630.%°

niv

KLEIDERSCHRANKE KLEIDERSCHRANKE
SEBASTIAN SWISS PERFECT

[901.205.74 02.701.36

Kleiderschrank, schwarz, weil3 Kleiderschrank, weild

CHF 279.°° CHF 79.°°

EE EINZELBETTEN

DOMINIK COMFORT EXTRA

102.360.31 [302.612.70

Schrank mit Schiebetiiren/4 Schubl,, weiB, hellgrau Bettgestell, Kiefer

CHF 210.°° CHF 59.°°

r 3 S 3 he

EINZELBETTEN EINZELBETTEN

JUNIOR STYLE TOP SLEEP

1002.494.87 1002.287.05

Bettgestell hoch, weil’ [Tagesbettgestell/2 Schubladen, weil}

CHF 139.% CHF 189.%

Erstellen mehrerer Nutzen: Geben Sie die Werte flir Rander und Abstande unter Layout mit mehreren Datensditzen
ein. Uberprifen Sie den Stand mit der Vorschau fiir mehrere Datenséatze. Speziell: Das oben links platzierte Logo wird
automatisch mitkopiert.
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KLEIDERSCHRANKE KLEIDERSCHRANKE
SEBASTIAN SWISS PERFECT
001.205.74 02.701.36

Kleiderschrank, schwarz, weil3 Kleiderschrank, weild

CHF 27@ Cl

Kleines Goodie zum Preis: Der Kunde will die Rappenbetrage hochstellen. Mit obigem GREP-Stil innerhalb des
Absatzformates fiir den Preis geschieht dies automatisch. Gesucht wird eine beliebige Ziffer ein- oder mehrere Male,
wenn davor ein Punkt steht.



Datenzusammenfiihrung mit InDesign: Step by Step 15
@ Excel Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Daten Fenster @ Hilfe @A AME Y @
® @ [ Adressen.xlsx
| e B =] L A e . ; - A . = L =] ~m | -~
PEHEOH® x D0 & Z-%e- % (& E & ool @ (-
' # POS1 Layout Tabellen | Diagramme SmartArt x Formeln Daten Uberpriifen Entwicklertools
H Bearbeiten Schriftart Ausrichtung Zahl Format Zaller
| Llf . &i Ausfillen > : (Calibri (Textkérp... =11 |=|:| == | == B2l labc~ L__,a Zeilenumbruch v |Standard x| %v | - - Zim .
4 . . : "'=:;_ e
- = E = = s S e A== Gl || ‘
Einfigen \) Laschen 7 F|l K U & i === = 2= Zusammenflhrer : I'E:E’ % o000 A0 | Fo?;gl‘lri]grtﬁng Formatvorlagen © Einflgen Lésche
H14 s fx
_ A | B ] C . D [ E [ F , G |
1 |Vormame Machname Anrede Strasse Land PLZ Ort @serienbriefbilder
2 |Aaron Abdcherl Herr CH 308400 Wabern kimac:Users:admin:Desktop:senenbriefbilder:portrait01 . jpg
3 |Florian Gerber Herr Frishlichstrasse 40 CH 05000 Zurich kimac:Users:admin:Desktop:serienbriefbilder:portrait02. jpg
4 ‘:Meta Ckle Frau Osterweq 7 CH R27100 Givrins kimac:Users:admin:Desktop:serienbriefbilder:portrait03.jpg
5 |Basil Bolzhauser Herr Bergstrasse 7 CH 235000 Saignelégier  kimac:Users:admin:Desktop:senenbriefbilder:portrait04. jpg
6 |David Dirlewanger  Herr Chirchefald 11 CH 443300 Ramlinsburg kimac:Users:admin:Desktop:senenbriefbilder:portrait05. jpg
7 |Andrea Baioia Frau Ausserdorfstr, 21 CH "SE0700 Higglingen kimac:Users:admin:Desktop:serienbriefbilder:portrait06. jpg
& ‘:Lenme Laube Frau Kleenbrunnenstrasse 4 CH Fa54600 Islikon kimac:Users:admin:Desktop:serienbriefbilder:portrait07 . jpg
9 |Sara Stamm Frau Spitalgasse B CH 300600 Bern kimac:Users:admin:Desktop:senenbriefbilder:portrait08. jpg
10 |Sarah Stierli Frau Staltenmiihle CH 343800 Lauperswil kimac:Users:admin:Desktop:serienbriefbilder:portrait09. jpg
11
12 |

Datenzusammenfiihrung mit Bildern

Dabei muss der Bildpfad (siehe nachste Seite) in der Excel-Datei enthalten sein. Die Spalte wird mit ‘@bildordnername

bezeichnet (der Apostroph vor dem @ bewirkt, dass Excel dieses Zeichen nicht als Funktion versteht).
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Erneut verkniipfen...
Erneut mit Ordner verkntpfen...

Dateierweiterung erneut verknipfen...
Erneut aus CC Libraries verkniipfen...

Verkniipfung aktualisieren
Alle Verknipfungen aktualisieren
Bild lizenzieren...

Gehe zu Verkniipfung
Verkniipfung einbetten
Verkniipfungsoptionen...

Original bearbeiten
Bearbeiten mit b
Gehe zu Quelle

Im Finder anzeigen

In Bridge anzeigen

In CC Libraries anzeigen

Hilfsprogramme
Informationen kopieren
Beschriftungen

Vollstandigen Pfad kopieren
Plattformstilpfad kopieren
Alle Verkniipfungsinformationen kopieren

Infos fiir ausgewahlte Verkniipfungen kopieren Bedienfeldoptionen...

Ermitteln des Bildpfads: Platzieren Sie ein Bild aus dem verwendeten Ordner manuell in InDesign. In den Verknlpfungs-
Optionen finden Sie Informationen kopieren > Plattformstilpfad kopieren. Dieser Pfad muss in die Excel-Liste
aufgenommen werden.
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<<serienbriefbilder>>

<<Anrede>>
Vorname>> <<Nachname>>
<<Strasse>
<<Land>>-<<PLZ>><<Or

|

Guten Tag <<Anrede>> <<Nachname>>#

Tibus. Ebit illibus-amusae volenis.is-aligeni-enimiliquam-dolupturias-volupta. temporporum- serio-

Als Platzhalter fiir die variablen Bilder erstellen Sie in InDesign einen Bildrahmen (Rechteckrahmen). Mit der Maus ziehen
Sie die Zeile mit dem Bildsymbol aus dem Datenzusammenfiihrungs-Fenster in diesen Rahmen.
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<<Anrede>>
<<Vorname>>.<<Nachname>>
<<Strasse>>
<<Land>>-<<PLZ>><<Ort>>

Guten - Tag-<<Anrede>> <<Nachname>>

Tibus.-Ebit.illibus-amusae-volenis.is-aligeni-enimiliguam-dolupturias-volupta-temporporum serio-
repere-ommolut.venient-uremper-sperume-nimus.

Equatiscium-que-se-ellaute ceatiustia-dolum-quis-iunt. . A0ld s B {ITE RN [=e [P\ FTal g1 E1p g >
Ut.eaquaec tatat. Xerupit-ate nonsedit.iusa-nonsed-et et.voluptatio-con-nus
excessum-quis-simus-dictem-ipsanduciis-re-sim-aliquat laccuptat.-audaecto-eost, quis-ditas-aut
facipsam re-laborit-ium-harum-rem-sam-si-ut-adis-ped-que-veles- mos-etus-sincius,- quamenimint
minimilitat-faccum-custia-as-voloriorem-eriam-ea-sequias-itiam,-nihilitis-ut-volupta sitaturi-blab-ilici=
liquis-dolore,-quis-nitasit-odis-moluptae.-Busam-quae.- Officid- emperem-eumque -ex-et-utendipient:

Nus-qui-ut-voluptatio-occum-ipient-et-delluptat-lianim rere.comnim-nos-quatincto-velique-et-ad
ma-periossunt.

In diesem Brief wurden weitere Platzhalter in die Anrede und den Text eingestreut. Auch diese werden makellos durch
die entsprechenden Inhalte gefiillt, dabei fliesst der Lauftext nach Bedarf.
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Einzelner Datensatz ~

Bei der Erstellung des zusammengefiihrten Dokuments muss die Option Warnung bei fehlenden Bildern aktiviert sein.
Damit haben Sie die Kontrolle tGber die Vollstandigkeit der Bilder im resultierenden Dokument.

19
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Beachten sie auch die Optionen unter Bildplatzierung > Anpassen: Oft ist die Option Rahmen proportional fiillen
am sinnvollsten. Noch besser: Bereiten Sie die Bilder vorgangig so vor, dass alle gleich gross sind.

20
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21

& AcrobatPro Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe DCONON Y- IO >B =
00 @ " brief_mit_bildern_fertig.pdf
Start Werkzeuge Dokument B B Q @ @ @ @ @ /9 D E D EZ é

@ Seitenminiaturen

X

A £y,

Guten Tag Herr Bolzhauser

Herr

Basil Bolzhauser
Bergstrasse 7
CH-235000 Saignelégier

Tibus. Ebit illibus amusae volenis is aligeni enimiliquam dolupturias volupta temporporum serio-
u repere ommolut venient uremper sperume nimus.

uatiscium que se ellaute ceatiustia dolum quis iunt. Auch ftr Sie, Herr Bolzhauser, gilt dieses An-
4 Equat q llaut tiustia dolum g t. Auch fiir Sie, Herr Bolzh giltd A
4 gebot. Ut eaquaec tatat. Xerupit ate nonsedit iusa nonsed et et voluptatio con nus excessum quis

ma periossunt.

simus dictem ipsanduciis re sim aliquat laccuptat audaecto eost, quis ditas aut facipsam re laborit
ium harum rem sam si ut adis ped que veles mos etus sincius, quamenimint minimilitat faccum
custia as voloriorem eriam ea sequias itiam, nihilitis ut volupta sitaturi blab iliciliquis dolore, quis
nitasit odis moluptae. Busam quae. Officid emperem eumque ex et utendipient.

Nus qui ut voluptatio occum ipient et delluptat lianim rere comnim nos quatincto velique et ad

Acepreic tem aritat. Ipsam qui doloratio. Sed evendion et voluptas ipsus dolor aspis ad utatet qui
con et que volorrorecti berrum qui vello consequ aeprorp orroren duciis soluptatet laccusam, vo-

6 luptat re nobit exces apis ant apeligente dolorrum, alique vendae sandebis nobitas earchil iliquo

totatio blaut harior secto officaeratem derum sunt acearum explab ipsunt re velestiam, simi, tes
ea quisquae pliquam fugiaeste natinim volorer uptatur, qui digenisitas dolecatem rectotate voles
maios doluptasped quis dolorat empelesciet in percia ipsaect ataecaeptat.

Freundliche Grusse

Hier das Resultat als PDF-Datei: Bilder sauber eingesetzt, ebenso die Textplatzhalter fiir die Adresse, die Anrede und
innerhalb des Lauftextes.
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o o=
@ (]

—
o o
- -

Name Vorname
Muster Johnny
Hilfiker Sandra
Maurer Silvia
Obermayer Klaus
Hilfiker Sandra
Muster Johnny

Liste mit QR.txt — Bearbeitet v

Adresse PLZ

Hauptstr.
Oberdorf

24

Chalet Edelweiss

Hauptplatz
Oberdorf
Hauptstr.

24

ist wunter 021 345 67 89 jederzeit erreichbar.

X

¢ ¢ ¢ Datenzusammenfiihrung

Liste mit QR.txt
T Name

T Vorname
T Adresse

T pPLZ

T ort

B4 QR-Code

Vorschau

4

Datenzusammenfiihrung mit generierten QR-Codes
In der Texttabelle muss eine Spalte mit dem Inhalt des QR-Codes enthalten sein. Der Spaltenkopf beginnt dabei mit dem
#-Zeichen. Der Code-Typ (URL:, mailto: etc.) muss in jedem Datensatz enthalten sein.

1234
4567
890

1234
4567
1234

Ort #QR-Code
Oberort URL:http://www.publicollege.ch
Stadtikon URL:http://www.hilfdirselbst.ch
Bergwilen URL:http://www.sbb.ch
Lausigen URL:http://www.srf.ch
Stadtikon mailto:ki@publicollege.ch
Oberort Bitte rufen Sie Johnny Muster an, er
Sandra Hilfiker

- Oberdorf

- 4567 Stadtikon
=]

O [ S T T T R

]

22
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23

L]
<<Produkt>> <<Preis>>
€
Pampers, Premium Protection 12.50
Baby Komfort-Boots, echt
Leder 39.00
Kinder Racing-Bike, ab 3 Jahren 199.80
Strampelhose, flr Jungs und
Madels 29.00
Formula Car, mit Aufzugmotor
und Sirene 25.50
Pampers, Premium Protection 12.50

Einfacher Produktkatalog mit Bildern

Testen Sie mal dies: Eine Tabellenzeile mit Bild- und Textplatzhaltern erstellen. Zusammenfihren mit mehreren
Datensatzen pro Seite mit passendem Versatz. Sie erhalten blitzschnell einen aktuellen Produktekatalog!



1. Kapitelnummerierung

betragt? Fgrtlaufende Nummerlenrungen
nicht manuell, sondern tber

Zwischentitel mit: Nummerierung, Sonder- das Absatzformat vornehmen.
-‘mit. 8 Aufzihlungszeichen und Num-

.. s 5 : : " merierung.
Lasst- man beliebige Gemische aus-einer-Metall-und-einer 9

Schwefelportion miteinander reagieren, stellt- man-oft Eintrige unter Zahl:

5. vorangestellt, dann Zah-
lenplatzhalter fiir die aktuelle

Absatzformatoptionen

Allgemein Formatname: |Zwischentitel Ebene, Punkt, Achtelgeviert,
Grundlegende Zeichenformate Position: _ gerader Stnch (alt_7)’ Tabulatur.
Erweiterte Zeichenformate Aufzdhlungszeichen und Nummerierung

Hangenden Einzug unten wie
gezeigt definieren.

Einziige und Abstande

Tabulatoren Listentyp: |Nummerierung '| | det Zeich
ini | m angewendaeten Zeichen-
it Liste: |[Standard] v| Ebene: El 9 ) .
Absatzschattierung | format Slnd der Font Und dle
Umbruchoptionen _ Nummerierungsformat Farbe fir die Zahlen definiert.
Silbentrennung R |1 >3 4 'l
Abstand
N Zahl: |5.A#.A<|AL v| ™ - T Anmerkung:
Spaltenspanne Sonderzeichen einfligen >
Initialen und verschachtelte Formate Zeichenformat: | Titel Ziffer 'l Zahlenplatzhalter einfiigen B AnStatt 5. VoranZUSte”en,
GREP-Stil Modus: |[Nummerierung fortfithren | v | 1 ' | kann ein Zahlenplatzhalter der
AdEESlngZeiche 0 NG NUTNCUENG ¥ Neubeginn der Nummerierung auf Ebene nach: |beliebiger vorherige ¥ nachsthéheren Ebene clgies
Zeichenfarbe setzt werden. In Diesem Fall
Cisdlyis iRk anen ' ware das vorliegende Format
Unterstrei.chungsopti-onen — Position von AufzﬁhlungszeicherT/Nummeri.erung an Ebene 2 statt an Ebene 1.
Durchstreichungsoptionen Ausrichtung:
Tagsexport Einzug links: 3o mm | ' ) )
. e Vorteil der aut. Nummerierung:
1o s ' Beim Einfligen oder Loschen
u ition: mm . . . .
v _ von Titeln wird die Nummerie-

rung sofort aktualisiert.

M Vorschau Abbrechen | | OK

Nummerierung der Zwischentitel mit der automatischen Nummerierung tiber das Absatzformat statt manuell.



2. Aufgaben-Nummerierung

. . . L. Aufgabennummerierung
A1 Die A-Aufzahlungen stehen fur Aufgaben in einem analog vorherigem Beispiel fiir
Lehrbuch. Innerhalb eines Kapitels werden sie auto- die Titelnummerierung.
matisch nummeriert. Auch diese Nummerierung
A2 Hier folgt Aufgabe 2, die Formulierung I4uft liber meh- wird ins entsprechende Absatz-
rere Zeilen. Die Aufgaben sollen innerhalb des Ab- format eingebaut.

schnittes beliebig ausgetauscht werden konnen, dies

Eintrage unter Zahl:
bei stets fortlaufender Nummer. 9

A, gefolgt von einem Achtel-
geviert, der Nummerierung fur
die aktuelle Ebene und einem
Tabulator. Unten in der glei-
A1 D Allgemein Formatname; |Aufgaben Chen Art Wie bel Beispiel ‘I der
Grundlegende Zeichenformate Position: . .
hangende Einzug.

ﬂ Absatzformatoptionen

d « | Erweiterte Zeichenformate Aufzdhlungszeichen und Nummerierung

I Einziige und Abstinde

Tabulatoren Listentyp: |Nummerierung '|

ol Abpaclinlan Liste: |[Standard] v Ebene: [+]1 1

h Absatzschattierung
(

Umbruchoptionen

— Nummerierungsformat

A 2 H Silbentrennung L EETe =
Abstande t
Spaltenspanne Zahl: |Ar<r#nt Z o Sonderzeichen einfligen >
W Initialen und verschachtelte Formate Zeichenformat: | gs bold '] Zahlenplatzhalter einfligen >
GREP-Stil Modus: |[Nummerierung fortfiithren | v | |1

l Aufzahlungszeichen und Nummerierun = . T -
g HO0eRe 4 = AN ¥| Neubeginn der Nummerierung auf Ebene nach: |beliebiger vorherige ¥

Zeichenfarbe

tE OpenType-Funktionen

b: Unterstreichungsoptionen — Position von Aufzdhlungszeichen/Nummerierung
°, | Durchstreichungsoptionen Ausrichtung:
de e Einzug links: (£o mm |
Einzug erste Zeile: %

: | e

d | Tabulatorposition: EI
v

.

dl ¥ Vorschau | Abbrechen | | 0K

Nummerierung der Aufgaben mit der automatischen Nummerierung lGber das Absatzformat statt manuell.



3. Korrekte typografische Abstiande bei Mengenangaben und Masseinheiten

A14 Wir gehen von 1kg Ausgangsmaterial aus. Nun berech-
nen wir, wie viele Portionen zu 125g sich daraus erge-

Zuerst erstellen wir ein Zei-
chenformat mit der Laufwei-
tenangabe fur die Verringe-

ben. rung des Leerraums (s. unten).
-150 Einheiten entsprechen
Absatzformatoptionen MB  InDl 159 des Gevierts.
b~ Org
Allgemein = Formatname: |fliess_aufz
Grundlegende Zeichenformate Position: BASIS Im Absathormat Unter GREP‘
Erweiterte Zeichenformate GREP-Stil Stil erstellen wir mit Neuer
Einziige und Abstinde _C¥i H -
S Format anwenden: Abstand vor Massein... C.'iREP stil den Stil zur Reduk
_~ Auf Text: [ ?=kg|mm|g|[Imin|CHFIFr.|€) | @} = tion der Abstande vor der Mas-
Absatzlinien - Tabstopp inheit. Wi h d
Absatzschattierung Harter Zeilenumbruch Sein e_lt' Irgenen davon aus,
R Absatzende dass ein normaler Leerschlag
Silbentrennung Symbole > geSCh rleben Wurde.
Abstande Marken » | Auf Text: Leerschlag eingeben,
Spaltenspanne Trenn- und Gedankenstriche > dann unter dem @—Zeichen
Initialen und verschachtelte Formate Leerraum » EntSpreChung > POSitiveS
Sl ARRIENg s2eichof > | Lookahead. Nach dem =-Zei-
Aufzdhlungszeichen und Nummerierung Umbruchzeichen > ’
e Variable > chen alle vorkommenden
OperiType-Funktionen Andere » | Masseinheiten hereinschreiben,
Unterstreichungsoptionen Neuer GREP-Stil | | Léschen | Platzhalter » | getrennt von einem | (alt'7)
Durchstreichungsoptionen Positionen > | D|eser Stnch bedeutet in der
Tagsexport | Wiederholung > L
Markierter Unterausdruck Entsprechung »> 1 GREP SpraChe «oder>.
Unmarkierter Unterausdruck . e
Zeichensatz M°‘?'f'
v Oder T Posix :ng:-luein — Formatna.r-ne: |Ab5tand vor Masseinheit verringern
POSitiVES LOOKbEhind E::il:::;tie(h:;;:n::]“ Grundlegende Zeichen:jr:;:.e
Negatives Lookbehind Zeichenfarbe
Pos'it_ives Lookahead Oen Ty e cariniaian Schriftfamilie: ‘ '|
EVDrSCha Negat]ves Lookahead Abbreche Unterstreichungsopticnen schriftschnite | |
t Durchstreichungsoptionen Schriftgrad: %l:l Zeilenabstand: +|:|
4 Keming: [ [~] Laufweite: (f-150 [ ~]
Buchstabenart: l:l Position: l:l
[=| unterstrichen [~| Ligaturen [=| Kein Umbruch

|=| Durchgestrichen

Korrektur der Abstande zwischen Zahl und Masseinheit mit einem GREP-Stil. Ist die Definition gemacht, kann das
Absatzformat Uberall verwendet werden, wo Masseinheiten vorkommen. Dieser «mikrotypografische Feinschliff» gibt so

keinen Mehraufwand mehr.




4, Zusatzliche kleine Abstande bei Klammern

Allgemein

Grundlegende Zeichenformate

Erweiterte Zeichenformate

GREP-Stil

Einziige und Abstdnde

Absatzformatoptionen

Formatname: |gs |

Position:

Tabulatoren

Absatzlinien

Format anwenden: 125E

Auf Text: [\(.¢=V)) [

Absatzschattierung

Umbruchoptionen

Silbentrennung

Abstiande

Spaltenspanne

Initialen und verschachtelte Formate

GREP-Stil

Aufzahlungszeichen und Nummerierung

Zeichenfarbe

OpenType-Funktionen

Unterstreichungsoptionen

Neuer GREP-Stil | |

Léschen &

Durchstreichungsoptionen

<]

ndie-Einheit-Mol.( Einheitenzeichen-mol)..Wie-Gramm-eine. Ein‘#

Tagsexport

Zeichenformatoptionen

Allgemein

Formatname: | 125E

Grundlegende Zeichenformate

Position:

Erweiterte Zeichenfarmate

Crundlegende Zeichenformate

Zeichenfarbe

OpenType-Funktionen

Unterstreichungsopticnen

Durchstreichungsoptionen

Tagsexport

[=| Durchgestrichen

Schriftfamilie: | '|
Schriftschnitt: | '|
Schriftgrad: --3--|:| Zeilenabstand: '-3"|:|
Kerning: | v | Laufweite: |+|| 125 v |
Buchstabenart: | x | Position: | x |
[=| Unterstrichen [=| Ligaturen [=| Kein Umbruch

Auch dies l6sen wir Gber einen
GREP-Stil.

Als Basis brauchen wir wie-
derum ein Zeichenformat mit
einer Laufweitenangabe (hier
125 Einheiten = ein Achtelge-
viert).

Im Absatzformat definieren wir
einen neuen GREP-Stil wie folgt:
Auf Text: Backslash (alt-shift-
7)-Klammer (da die Klammer in
der GREP-Sprache eine Funk-
tion darstellt, stellen wir den
Backslash voran; damit wird die
Klammer als Zeichen erkannt).
Dann | (bedeutet «oder»)

. = beliebiges Zeichen, gefolgt
von einem Positiven Look-
ahead = schliessende Klammer
(wieder mit vorangestelltem
Backslash).

Zu kompliziert? Schreiben Sie
doch einfach die Zeichenfolge
genau ab, dies funktioniert
bestimmt...

GREP-Stil, welcher nach der 6ffnenden Klammer und vor der schliessenden Klammer je ein Achtelgeviert Abstand

automatisch einfugt.



5. Erster Satz eines neuen Absatzes in abweichender Schrift

Allgemein

Grundlegende Zeichenformate

Erweiterte Zeichenformate

Einziige und Abstidnde

Tabulatoren

Absatzlinien

Absatzschattierung

Umbruchoptionen

Silbentrennung

Abstdnde

Spaltenspanne

Initialen und verschachtelte Formate

GREP-Stil

Aufzdhlungszeichen und Nummerierung

Zeichenfarbe

OpenType-Funktionen

Unterstreichungsoptionen

Absatzformatoptionen

Formatname: |gs verschachtelt

Position:

Initialen und verschachtelte Formate

Massenverhéiltnis>und-A|nzahlverhéi|tnis.¢|Der-Zusammen{

— Initialen
Zeilen Zeichen Zeichenformat
I%" 0 | |$||0 | | [Ohne]

[] Linke Kante ausrichten [] skalierung fiir Unterlingen

— Verschachtelte Formate

Durchstreichungsoptionen

Tagsexport

[V Vorschau

gs bold iiber 1 Sitze ¥ &

v

Neues verschachteltes Format | | Léschen AV

— Verschachtelte Zeilenformate

Klicken Sie auf "Neues Zeilenformat", um ein Zeilenformat zu erstellen. =

v

Neues Zeilenformat | Léschen AV

Abbrechen | | OK

Soll der erste Satz eines neuen
Absatzes serifenlos bold forma-
tiert werden, erstellen wir dazu
vorgangig ein Zeichenformat.
Dieses enthalt nur Schriftart
und Stil.

Damit das Zeichenformat
jeweils automatisch angewen-
det wird, bauen wir es als ver-
schachteltes Format ins Absatz-
format ein.

Dazu erstellen wir unter
Initialen und verschachtelte
Formate ein Neues verschach-
teltes Format. In der damit
angezeigten Zeile wahren wir
das soeben erstellte Zeichen-
format aus; mit Giber 1 Satze
definieren wir, dass das Zei-
chenformat bis und mit dem
ersten Punkt angewandt wird.

Anwendung eines verschachtelten Formats, um jeweils den ersten Satz eines neuen Absatzformates in abweichender
Schrift automatisch zu formatieren.



6. Text mit mitlaufenden Farbflachen unterlegen

elektrische ur
chen eine Ab]
ist und deshal
se eines gelad
geringfiigig v
steht. (Mit de
erkldaren, wie ¢
konnen.) Lasst
fen, kann mai
Teilchen gleic
ergibt sich el
senspektrum.

Allgemein

Grundlegende Zeichenformate
Erweiterte Zeichenformate

Einziige und Abstdnde

Tabulatoren

Absatzlinien

Absatzschattierung
Umbruchoptionen

Silbentrennung

Abstande

Spaltenspanne

Initialen und verschachtelte Formate
GREP-5til

Aufzdhlungszeichen und Nummerierung
Zeichenfarbe

OpenType-Funktionen
Unterstreichungsoptionen
Durchstreichungsoptionen

Tagsexport

Im Massenspektrometer werden die Atome zundchst
elektrisch geladen 11nd dann hecchlenniot Durch

Absatzformatoptionen

= Formatname: |Absatz blau unterlegt

Position:

Absatzschattierung

— [V Schattierung ein

Farbton: [+f30% [ v]

Farbe: [H C=60 M=25 Y=... | ¥

[] Uberdrucken

Versatz

oben: (fimm |
2V

Unten: (51 mm |

Links: [s{0mm |
Rechts: [sfomm |

Oberer Rand: |Oberlange

Breite: Spalte v

] Auf Rahmen beschneiden

[] Nicht drucken oder exportieren

'| Unterer Rand: |Unterldnge W

Sollen einzelne oder mehrere
Absatze im Fliesstext wie eine
mit einem Farbton unterlegte
Textbox mitlaufen, sind veran-
kerte Textrahmen unpraktisch.
Dies aus dem Grund, dass diese
nicht umbrochen werden kon-
nen. Mit der Funktion Absatz-
schattierung in den InDesign-
Absatzformaten |6sen wir

dies um einiges eleganter
(Einschrankung: Rahmenlinien
rund um die Box sind so nicht
maoglich).

Vorgehen:

Absatzformat fiir den Fliesstext
duplizieren und benennen.
Das Format doppelklicken

und die Absatzschattierung
aktivieren. Gewtlinschte Farbe
und Farbton definieren. Unter
Versatz die Abstande zum

Text wahlen (der Text hat hier
links und rechts einen Einzug
von 1 mm). Abstande an einem
Beispiel testen und evtl. oberen
und unteren Rand nach Bedarf
anpassen.

Bei Anwendung eines solchen Absatzformats wird der Text automatisch mit einer Farbflache im definierten Farbton

hinterlegt.



7. Bildlegenden mit Nummerierung und verschachteltem Format

Allgemein

Grundlegende Zeichenformate
Erweiterte Zeichenformate
Einzlige und Abstinde
Tabulatoren

Absatzlinien
Absatzschattierung
Umbruchoptionen
Silbentrennung

Abstdnde

Spaltenspanne

Initialen und verschachtelte Formate

GREP-5til

Zeichenfarbe

OpenType-Funktionen

1 ek

Aufzahlungszeichen und Nummerierung

11 ModelJpes-Massenspektrometer.-«\am-Institut-fﬂr‘Geologie-der-
Universitat-Bern#

Absatzformatoptionen

Formatname: |Legende

Position:

Initialen und verschachtelte Formate

— Initialen

Die Bildlegenden sollen liber das ganze
Dokument durchnummeriert werden.
Zudem soll die Nummer und der Name des
beschriebenen Objekts mit der Auszeich-
nung bold erscheinen.

Problematik: Die Lange des ausgezeichneten
Textes ist bei jeder Legende unterschiedlich.

Zeichenformat
2 | Edlo | L[Ohne] v

[[] Skalierung fiir Unterlingen

Zeilen Zeichen

[] Linke Kante ausrichten

Losung:

Nach dem auszuzeichnenden Begriff geben
wir ein geschitzte Leerzeichen ein

(Schrift > Leerraum einfiigen > Geschiitztes

Leerzeichen).

— Verschachtelte Formate

Nun erstellen wir ein verschachteltes For-

S bis 1 [Deschiste leerpeicher ) mat (vgl. Punkt 5) mit dem entsprechenden
Zeichenformat, welches den fetten Schrift-
> stil enthalt. Dieses soll bis zum geschiitzten
Neues verschachteltes Format | | Loschen Y Leerzeichen angewendet werden.

Nummerierung: Damit die Legenden wirklich

Allgemein

Grundlegende Zeichenformate
Erweiterte Zeichenformate

Einziige und Abstinde

Tabulatoren

Absatzlinien

Absatzschattierung
Umbruchoptionen

Silbentrennung

Abstiande

Spaltenspanne

Initialen und verschachtelte Formate
GREP-5til

Aufzdhlungszeichen und Nummerierung

Zeichenfarbe

Formatname: |Legende

Position:

Aufzdhlungszeichen und Nummerierung

fortlaufend nummeriert werden, obwohl die
Textrahmen der Legenden nicht verkettet
sind, erstellen wir unter Aufzahlungszeichen
und Nummerierung vorerst eine neue Liste

Listentyp: [Nummerierung v mit den entsprechenden Optionen (siehe
Liste: |Legende v| Ebene: unten).
Eintrdge unter Zahl: Zahlenplatzhalter fur
— Nummerierungsformat .
. 2.5.4, | aktuelle Ebene, Halbgeviert als Abstand.
Zahl: |A#A> '| X Meue Liste
Zeichenformat: | gs bold v |
Modus: |Nummerierung fortfiihren '| 1 RSN egende I
Optionen __Abbrechen

v/ Neubeginn der Nummerierung auf Ebene nach: |beliebiger vorherige ¥

[ Nummerierung (iber Textabschnitte hinweg fortfihren

[ Nummerierung von vorherigem Dokument im Buch fortfiihren

Mit der Anwendung eines Absatzformats mit integrierter Nummerierung und verschachteltem Format kdnnen sie bei
der Formatierung der Bildlegenden viel Zeit einsparen (und bei allfalligen Korrekturen nochmals...).



8. Eigenen Glyphensatz erstellen und anwenden

Temperaturwerte berechnet ist (72 Kap.20.5). Beispiel:

Volumen einer Gasportion bei p =980 hPaund &= 20 °C:

V=1,50L
o Glvphen | Optionen ausblenden
Zuletzt verwendete:

. i | | | | £ | " IL_ n Dem Glyphensatz hinzufigen
[o. | Glyphensatz bearbeiten
—— |G e '| Glyphensatz anzeigen

nblenden|Gesamte Schriftart E Glyphensatz Ibschen

n S = |
! #.: #. s._ S. o 8.l y _|  Glyphen sortieren
s %|% & " | (|| |(])
AEALANIEET :
i I I Il a1 I P berechnet . wi
/] 0@ 0 o ©° 1 1
N e B P e I L LY nungsfaktor,
112222233 B 20.5)..]
% Y Y Ml Ml il MY Mlr M Kap.: 5).]
3b 3l 3l 4l 4bv 4h 4 4) Sl 5 El P )
[Myriad Pro IIII'£|Semibold ] - - g Volumen-eine
I]V‘=»1,50rL1|

Volumen- dies
=V ... Faktor

>
>
[
>

»>

kannt, so- karﬁas ‘Normvo

Zuletzt verwendete:
me | || | |= |35 | n
Lo. ]

| te Schriftart '|
AN d ¥ ¥ €K t -=v ][
« KK 2> A yx & N1 7
N Rl v V & R 412
_) u A * A e b | .‘-

! Neuer Glyphensatz...
» & A

- ) Glyphensatz bearbeiten
= | Niw | ¥ Glyphensatz anzeigen
\cTOR]] Glyphensatz |l6schen

| FFDingbats

Glyphe in "Suchen” laden
Glyphe in "Ersetzen" laden

T -einen - [
>dene - Dru

hPa-und &

EinhIenden|Buch

|v]

SRINIRAE

FFDingbats

7||ArI'DWSDI"IE v e 2
AL E

Die Suche nach Sonderzeichen
kann recht aufwandig werden.
Kommen in einem Text oft wie-
der die gleichen Zeichen vor,
erstellen wir am besten einen
eigenen Glyphensatz.

Vorgehen:

Das Bedienfeld Glyphen 6ffnen
(Fenster > Schrift und Tabellen
> Glyphen). Das erforderliche
Zeichen suchen; dies entweder
in der vorliegenden Schrift oder
nach Wahl des entsprechen-
den Fonts in der Fussleiste des
Glyphen-Fensters.

Einmalig Gber die rechte
Maustaste mit Neuer Gly-
phensatz... einen neuen Satz
erstellen und benennen. Nun
die gewlinschten Zeichen
rechtsklicken und Dem neuen
Glyphensatz hinzufiigen. Sind
alle wichtigen Zeichen so tber-
tragen, unter Einblenden den
Glyphensatz auswahlen. Damit
werden nur noch die vorhin
aufgenommenen Zeichen
angezeigt. Mit Doppelklick
aufs Zeichen wird dieses an der
Position der Einfligemarke in
den Text eingefligt.

Nach dem Erstellen eines eigenen Glyphensatzes sind Spezialzeichen bei der Texterfassung sofort griffbereit zur Stelle.
Langwieriges und lastiges Suchen entfallt.



Step by step Bedingter Text

81395.6 o/e/eee*
Countertop washbasin

Waschiisch unterbaufahig

| avabo a poser sur meuble

| avabo consolle

819851

Siphon cover, ceramic
Siphonverieidung, Keramik
Cache-sjphon, ceéramique
Coprisifons in ceramica

81995.0

Pedestal, ceramic
Saule, Keramik
Colonne, ceramique
Colonna in ceramica

89095.6.004.000.1

Chrome frame, suitable for
washbasin 81395.6
Chromgestall, passend zu
Waschtisch a1395.6

Structure chromee pour lavabo
81395.6

Sostegno metallico per lavabo,
adatto al lavabo 81395.6

31385.8 o/e/eee*
Countertop washbasin
Waschtisch unterbaufahig

L avabo a poser sur meuble

L avabo consolle

219951

Siphon cover, ceramic
Siphonverideidung, Keramik
Cache-siphon, kiwerden céramique
Coprsifone in ceramica

51995.0

Pedestal, ceramic
Saule, Keramik
Colonne, céramique
Colonna in ceramica

80005.8.004.000.1

Chrome frame, suitable for
washbasin 81395.8
Chromgestel, passend zu
Waschfisch a1385.8

Structure chromee pour lavabo
81395.8

Sostegno metalico per lavabo,
adafto al lavabo 51395.8

Aufgabe: Die Produktbeschreibungen in einem Katalog sollen sprachlich fiir die Verwendung in unterschiedlichen
Landern gemixt werden. Also z.B. D/F/I fur die Schweiz, D/E fur Deutschland, F/E flir Frankreich. Es diirfen keine Liicken
entstehen!



Step by step Bedingter Text

Anordnen
Arbeitsbereich
Add-ons durchsuchen

Artikel

Ausgabe

CC Libraries

EasyCatalog Berechnetes Feld
EasyCatalog Datensatz-Anzeiger
EasyCatalog Formatierungsregeln
EasyCatalog Paginierungsregeln
EasyCatalog Paletten

Ebenen

Effekte

Erweiterungen

! Farbe

Formate

Hilfsprogramme

Informationen

Interaktiv

Kontur

Mini Bridge

Objekt und Layout

Overlays

Redaktionelle Aufgaben

Seiten
v Steuerung
Textumfluss
Verknipfungen
v Werkzeuge

.+ Anwendungsrahmen

o Dmwanriinneliasicte

o
36
TYIYYYYTQOY

=]

=]

36

¥

>

Schrift und Tabellen " |

e F12
36
NHEW
{+ 3D

fy Publie

| [Einfacher Geafikrahmen]+ | ¥ |

Cht [+

Waszhbasin bowl ofslene
Alfsalr -Wdsscttisch
Levabo & poser
Eacineds
)

s1205.2] 550
£1286.3] 600

Absatz T
Bedingter Text
Glyphen “C{rFt1
Index 1{tF8
Querverweise
Tabelle {rFo
Textabschnitt
Zeichen #BT

L6ésung mit «Bedingter Text»: Sie finden das Bedienfeld unter Fenster > Schrift und Tabellen > Bedingter Text.




Step by step Bedingter Text

{Ohne Bedingung]
+' | deutsch

englisch
franzfsisch

@|l@|@|B|B

italienisch

Kennzeichen: | Einblenden o

1 Badingung angswendst Rl W x

=, | olonna m

B e | | i duid o

L)

Optionen einblenden

Neue Bedingung...
Bedingung léschen...

Bedingungsoptionen...

L I ] '| S .'-':-"I"
"J' I' A R K N |

Alle ausblenden

Bedingungen laden...
Bedingungen und Bedingungssétze laden...

Alle nicht verwendeten auswahlen

Lésung mit «Bedingter Text»: Legen Sie Uiber Neue Bedingung... fir jede Sprache eine Bedingung an. Beachten Sie, dass

Kennzeichen: Einblenden gewahlt ist.



Step by step Bedingter Text

» Bedingter Text 'SE:" SUr meuole '
solle 1
® | | [Ohne Bedingung] —
€ |+ | deutsch O X
] O B Mlver, ceramic <
= . e —— :
' ingungsoptionen
©| | itas gungsop
Mame: |deutsch |
— Kennzeichnung
Methode: |Unterstrichen -
Darstellung: |Wellenlinie v
Farbe: |[O Griin e
litable for
B Abbrechen |[  OK |
and A

Bedingungsoptionen: Mit Doppelklick auf eine Bedingung 6ffnen sich die Optionen. Wahlen Sie diese wir hier gezeigt
aus; achten Sie auf Farben, die gut unterschieden werden kénnen.



Step by step Bedingter Text

O/le/eeeX

\Waschtisch: ;Q@Qg\g éé@"gg’m

1DIEA

oprisifone-in-ceramica

e e i P e i

Zugewiesene Bedingungen: Weisen Sie nun testweise die Bedingungen der jeweiligen Sprache zu. Wahlen Sie hierzu den
betreffenden Text exakt aus und klicken Sie im Bedienfeld ins Feld hinter dem Auge; es erscheint ein Hakchen, der Text
wird markiert.
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Zuweisen mit Suchen/Ersetzen: Sind die Texte mit eindeutigen, sprachbezogenen Absatzformaten formatiert, kann die
Bedingung mit Suchen/Ersetzen zugewiesen werden. Wahlen Sie unter Format suchen das Absatzformat; unter Format
ersetzen die Bedingung.
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Ein-/Ausblenden von Sprachen: So prasentieren sich die Texte nach der Zuweisung aller Bedingungen. Nun sind
wir schon fast fertig: Mit Klick aufs Augensymbol der Sprache, welche Sie ausblenden méchten, verschwindet der

entsprechende Text.
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Ein-/Ausblenden von Sprachen: In dieser Variante wurde der italienische Text ausgeblendet, die anderen Sprachen sind
«zusammengeruckt». Ausgeblendete Bedingungen werden mit einem (nicht druckenden) Winkelsymbol angezeigt.
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Kennzeichen: | Einblendan und drucken | =

1 Badingung angewendet Bl W .

Weitere Anwendungsmaéglichkeiten: Im obigen Beispiel soll ein Text in den Varianten CHF resp. € und zusatzlich mit
Handler- oder Enduserpreis — mit oder ohne Bestellnummer — erscheinen. Auch innerhalb der Zeilen kbnnen Zeichen
ein-/ausgeblendet werden.
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HKennzeichan: | Einblendan und drucken | =

! Badingung _angewendet T

Weitere Anwendungsmoéglichkeiten: Hier die Enduser-Variante mit CHF und Bestellnummer. Zur Kontrolle kdnnen
die Kennzeichnungen durch Auswahl von Einblenden und drucken ausgedruckt werden. Fur die finale Ausgabe wieder
zurlickstellen auf Einblenden!
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Objekte ausrichten
Im Steuerungs-Bedienfeld erscheinen die Ausrichtungssymbole immer dann, wenn mehrere Objekte auf einer Seite
gleichzeitig ausgewahlt werden. Falls die Symbole fehlen, muss das Arbeitsfenster breiter aufgezogen werden.



Objekte anordnen und verteilen mit InDesign: Step by Step 2

LN (¢} . , . —
[T' T |100% o | gl [ 0" v D{ Z R R Y n > I | [ 100% > 9 = | ~ | [ Automatisch einpassen 'll'

X *Unbenannt-1@ 79 %
0 |10 |20 \30

1o, J20, [30, so. 0o [10 [120 |30 [140 l1so [1e0 [170 8o [190 [200 210 [220 239|249 [250 260

Obere Kanten ausrichten
Mit Klick auf das Symbol Obere Kanten ausrichten bewegen sich alle Objekte auf die Oberkante des obersten Objekts zu.
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Linke Kanten an Basisobjekt ausrichten (1)
Auf gleiche Weise kdnnen mehrere Objekte an der linken Kante ausgerichtet werden. Um das rote Rechteck im Beispiel
als Basisobjekt zu wahlen, wurde dieses nach Auswahl aller Objekte nochmals angeklickt.
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Linke Kanten an Basisobjekt ausrichten (2)
Alle ausgewahlten Objekte richten sich nun mit Klick auf das Symbol Linke Kanten ausrichten am roten Rechteck aus.



Objekte anordnen und verteilen mit InDesign: Step by Step

Anordnen B

Arbeitsbereich > -
Add-ons durchsuchen B O £~ |:| e
Artikel o 100% | > @ =
Ausgabe B

CC Libraries

Ebenen -, 80 |190 [200 |210 |2
Effekte £+ 38F10

Farbe B
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Informationen F8
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Objekt und Layout Ausrichten
Overlays Pathfinder
Redaktionelle Aufgaben = Transformieren

Oy claCiEs Ul Tl L .

Bedienfeld Objekt und Layout > Ausrichten
Die genannten Optionen und noch einige mehr sind in diesem Bedienfeld lbersichtlich angeordnet. Hier finden Sie
auch die Funktionen zum gleichmassigen Verteilen mehrerer Objekte tiber einen bestimmten Abstand.
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Abstand verteilen:
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Zwischenraum vertikal verteilen (1)
Wahlen Sie alle Objekte aus und klicken sie auf das Symbol Zwischenraum vertikal verteilen ...
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Ausrichten an:

Abstand verteilen:
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Zwischenraum vertikal verteilen (2)

... das oberste und das unterste Objekt bleiben stehen, alle anderen Objekte werden mit gleichmassigen vertikalen
Abstanden angeordnet. Praktische Option zum Ausrichten von Kleininseraten oder Text- und Bildboxen!
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Zwischenraum vertikal verteilen mit Abstand (3)
Ist ein bestimmter Abstand zwischen den Objekten erforderlich, geben Sie diesen ganz unten bei Abstand verwenden
ein. Mit Klick auf die Verteilen-Schaltflache erreichen Sie die gewlinschten Abstande.
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Objekte numerisch verschieben
Doppelklicken Sie dazu das Auswahlwerkzeug; es erscheint das Verschieben-Bedienfeld. Mit obiger Eingabe von
Horizontal -30 mm verschiebt sich die Auswahl um 30 mm nach links. Der letzte Wert bleibt im Dialog erhalten.
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Erstellen einer kombinierten Form (1)
Ein Kreis wird erstellt und an einer vertikalen Hilfslinie ausgerichtet. Wahlen Sie nun das Drehen-Werkzeug und klicken

Sie mit gedriickter Alt-Taste auf das Zentrum der Rotation; geben Sie den Drehwinkel ein.
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Erstellen einer kombinierten Form (2)
Nach dem Klick auf Kopieren erstellen wir nun mit Erneut transformieren weitere Kopien. Jede Kopie wird um 30° um den

vorher bestimmten Mittelpunkt rotiert und kopiert.
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Erstellen einer kombinierten Form (3)
Dank dem 30°-Winkel geht es auf: Alle Objekte haben exakt die gleichen Abstande zueinander. Allerdings stimmt mit

der Anordnung (Vorder-/Hintergrund) oben irgend etwas nicht...
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Erstellen einer kombinierten Form (4)
... Dies ist weiter kein Problem, denn nun holen wir das Bedienfeld Objekt und Layout > Pathfinder, wahlen alle Objekte
aus und kombinieren diese mit Uberlappung ausschliessen. Dies gibt bestimmt Lust auf mehr!
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Intelligente Hilfslinien anwenden (1)
Oft konnen mehrere Objekte ganz ohne weitere Hilfsmittel gleichmassig angeordnet werden. Stellen Sie dazu sicher,
dass die Funktion Raster und Hilfslinien > Intelligente Hilfslinien aktiviert ist.
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Intelligente Hilfslinien anwenden (2)
Beim manuellen Verschieben einzelner Objekte erscheinen nun automatisch kleine Pfeile, wenn die Abstande
Ubereinstimmen. Zudem geben die Pfeile an, ob Objekte gleich gross oder an einer Kante ausgerichtet sind.
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Kopieren
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Transformationen auf andere Objekte libertragen (1)
Das erste Bild dieser Serie wird nach Doppelklick aufs Drehen-Werkzeug numerisch um 15° im Gegenuhrzeigersinn
rotiert.
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Skalieren

x-Skalierung: 110 %
e

y-Skalierung: 110 % Abbrechen

Vorschau

Transformationen auf andere Objekte libertragen (2)
Direkt anschliessend wird das Objekt nach Doppelklick auf das Skalieren-Werkzeug proportional auf 110% vergrossert.
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Transformationen auf andere Objekte libertragen (3)
Nun wahlen wir sofort alle weiteren Bilder aus und wahlen Erneut transformieren > Abfolge, Einzeln. Damit werden
Drehung und Skalierung (= Abfolge) auf jedes Objekt tibernommen.
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Transformationen auf andere Objekte iibertragen (4)
Speziell daran ist, dass die Transformation vom jeweiligen Mittelpunkt jedes einzelnen Objekts aus erfolgt.
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Transformationen auf andere Objekte libertragen (5)

Alle Bilder gleichmassig verteilen: Wie schon in einem friiheren Beispiel erklart, stellen wir das erste und das letzte Bild
an die gewtlnschte Position und verteilen alle anderen Bilder dazwischen.



