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Bewerbungsmappe – Inhalt 

Daraus besteht eine professionelle Bewerbungsmappe Ja Nein 

Anschreiben mit Unterschrift  

Aussagefähiger Lebenslauf mit aktuellem Foto   

Zeugnisse bisheriger Tätigkeiten  

Zeugnisse aus Ausbildung, Schule und/oder Hochschule  

Seminarnachweise (falls relevant für die Position)  

Nachweise über außerberufliche Aktivitäten (Ehrenamt)  

Wenn gewünscht, Referenzen (maximal drei auf gesondertem Blatt)  

Ordnung / Reihenfolge der Unterlagen (von oben nach unten)   

Anschreiben (lose)  

Lebenslauf (unterschrieben, mit aktuellem Datum versehen)  

Aktuellstes Zeugnis einer beruflichen Station  

Zeugnisse aus Ausbildung  

Zeugnisse aus Hochschule  

Zeugnisse aus Schule (nur der höchste Schulabschluss)  

Praktikumszeugnisse oder -bestätigungen  

Kursbescheinigungen  

Nachweise über andere Aktivitäten (ehrenamtliches freiwilliges 

Engagement o. Ä.) 

 

 


