Offentliche Stellenausschreibung

STADT

DESSAU-
Im Amt fir Kultur der Stadt Dessau-RofRlau ist eine Stelle als ROSSLAU

,,Bibliotheksassistent*
(m/wi/d)

im Rahmen einer Krankheitsvertretung befristet zu besetzen.

Zu den Arbeitsaufgaben gehdren u. a.:

e Arbeiten im allgemeinen Verwaltungsdienst
— Erhebung von Gebuhren
— Behandlung von Fundsachen
e Arbeiten am Bestand
— Akzessionierung von Fortsetzungslieferungen fur den Lesesaal
— Bestellung von Medien fur den Bereich der Burgerinformation
— Zustandskontrolle zuriickgegebener Medien, Wiedereinordnung in die Regale
e Arbeiten im Benutzungsdienst
— Benutzeranmeldung und -registrierung, Benutzerdatendnderung
— Medienverbuchung
— Bearbeitung des internen Leihverkehrs fur das Stadtnetz und der
Fernleihbestellungen
— Bearbeitung von Titel- und Themenanfragen, Standortermittlung, Bestellung in
besitzenden Einrichtungen bzw. Heraussuchen von Medien aus dem Bestand

— Zurverfugungstellung von Informationen, Erflillung der Informationspflicht der
Bibliothek
e Auskunft und Beratung
— Ausklnfte formaler und inhaltlicher Art, Beantwortung und Anfragen zu
Bestanden und Dienstleistungen, Klarung strittiger Falle
o Offentlichkeitsarbeit
— Mitarbeit bei der technisch-organisatorischen Vorbereitung und Durchfiihrung
von Veranstaltungen aller Art

Fachliche und persdnliche Anforderungen u. a.:

e abgeschlossene Berufsausbildung zum Fachangestellten flur Medien- und
Informationsdienste (m/w/d)

o fundierte Recherchekenntnisse

e gute IT-Kenntnisse

Arbeitszeit nach Ausleihplan zu den Offnungszeiten der Bibliothek (Samstagsdienste
nach Einsatzplan, bei Veranstaltungen auch am Abend und am Wochenende)
mehrjahrige Berufserfahrung ist wiinschenswert

PKW Fuhrerschein ist wiinschenswert

Organisationsfahigkeit

Kritik- und Konfliktfahigkeit

Kundenorientierung

Stressresistenz

Verantwortungsbereitschaft/-bewusstsein



Das bieten wir lhnen:

. Jahressonderzahlung
. leistungsorientierte Bezahlung
betriebliche Altersvorsorge

Diese Stelle ist in Teilzeit mit einer durchschnittichen wochentlichen Arbeitszeit von
27,52 Stunden zu besetzen.

Die Tatigkeiten sind eingruppiert in die Entgeltgruppe 7 TV6D (VKA).

Fur Schwerbehinderte, die die gestellten fachlichen und persénlichen Anforderungen

erfillen, ist dieser Arbeitsplatz geeignet. Sie werden bei gleicher Eignung und Beféhigung
bevorzugt berlcksichtigt.

Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen (lickenloser Lebenslauf, Tatigkeitsnachweise,
Zeugniskopien resp. Ausbildungsnachweise, Beurteilungen, Referenzen) richten Sie bitte an
das Haupt- und Personalamt der Stadt Dessau-RoRlau. Unvollstandige oder nicht
fristgerecht eingegangene Bewerbungsunterlagen finden im Auswahlverfahren keine
Berlicksichtigung.

Personliche Abgabe: Zerbster Stral3e 4, Zimmer 443, 06844 Dessau-Rol3lau
Abgabe auf dem Postweg: Postfach 1425, 06813 Dessau-Rof3lau
bei Online-Bewerbungen: bewerbung@dessau-rosslau.de

Ruckfragen zu Formalien der Stelle beantwortet Ihnen Frau Becker vom Haupt- und
Personalamt, die Sie unter der Telefonnummer 0340/204-2309 erreichen kénnen.

Ruckfragen zu den Arbeitsaufgaben beantworten Ihnen Frau Neuhaus und Frau Lori vom
Amt fir Kultur, Anhaltische Landesblicherei Dessau, die Sie unter der Telefonnummer
0340/204-1048 und 0340/204-1948 erreichen konnen.

Annahmeschluss flir Bewerbungen ist der 22. November 2019 (Poststempel/personliche
Abgabe).

Bewerbungsunterlagen werden aus Kostengriinden nur zuriick geschickt, wenn Sie uns
einen ausreichend frankierten Ruckumschlag in angemessener Gro3e einreichen. Nach
telefonischer Vereinbarung kénnen die Unterlagen auch personlich abgeholt werden.
Bewerbungskosten werden durch die Stadt Dessau-Rol3lau nicht erstattet.



