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Die Angebotsöffnung

1

2

Bitte melden Sie sich am System 
Deutsche eVergabe mit Ihren 
Zugangsdaten an. Wählen Sie 
anschließend den Menüpunkt 
Ausschreibungen / in Wertungsphase.

Über das Bearbeiten-Menü gelangen Sie 
in das Verfahren. [2].
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Sofern Sie konventionelle Angebote 
eintragen möchte, legen Sie bitte im 
Punkt Bewerberliste [3] zunächst die 
Firma an [4].
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Im Schritt manuelle Angebotserfassung 
können Sie nun die konv. Firma 
auswählen [5], das eingescannte 
Firmen-Anschreiben hochladen [6] und 
ein Preisblatt für die Firma erfassen[7].

Bitte geben Sie die Angaben 
abschließend frei.6

http://www.deutsche-evergabe.de/
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Führen Sie die Angebotsentschlüsselung 
durch. Sofern Sie bei der Erfassung der 
Bekanntmachung das 4-Augen-Prinzip 
gewählt haben, müssen Sie und eine 2. 
berechtigte Person sich anmelden [8].  

Anschließend erhalten Sie Zugriff auf die 
eingereichten Bieterdokumente und 
können diese einzeln öffnen [9] oder als 
zip-Container laden [10]. Über die 
Schaltfläche Optionen erhalten Sie 
ebenfalls das Eröffnungsprotokoll.

Im Schritt Preisspiegel erhalten Sie eine 
Übersicht der eingereichten Preise. 
Wählen Sie „neu“, den gewünschten LV-
Bereich und anschließend die Firmen.

Sie erhalten eine Aufstellung der Firmen 
und Preise, der günstigste Preis wird 
automatisch grün markiert. 

Speichern Sie das Preisblatt ab und 
vermerken Sie welche Firma den 
Zuschlag erhalten soll [11] . Auf diese 
Angaben bezieht sich das System im 
nächsten Schritt „Zuschlag-Absage“.
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Öffnen Sie den Schritt Zuschlag/Absage. 
Es erscheinen Ihre Lose bzw. Ihr 
Hauptbereich. Bitte klicken Sie auf die 
Überschrift [12] und wählen Sie Ihren 
Preisspiegel aus.

Durch Klick auf die Symbole können Sie 
die Entscheidung bestimmen. [13] 
Anschließend können Sie die 
Anschreiben bearbeiten. [14]
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Sofern Sie das im System hinterlegte 
Formularschreiben durch ein eigenes 
Formular ersetzen möchten, können Sie 
dieses über das rot markierte Symbol 
auswählen. 

Sobald alle Schreiben bearbeitet 
wurden, können Sie den Reiter 
„Benachrichtigung“ wählen und Ihre 
Schreiben versenden.
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