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Einschlagige Vorschriften fiir Priifungen

Fiir den Ablauf der Zwischen- und Qualifikationspriifung sind insbesondere folgende Vorschriften der
Allgemeinen Prifungsordnung (APO) in der Fassung der Bekanntmachung vom 14. Februar 1984 (GVBI.
S.76), zuletzt gedndert durch Verordnung vom 19. September 2023 (GVBI. S. 570), und der Verordnung
Uber den fachlichen Schwerpunkt nichttechnischer Verwaltungsdienst in der Fachlaufbahn Verwaltung
und Finanzen (FachV-nVD) vom 25. Oktober 2011 (GVBI. S. 553) maRgeblich:

Vorschriften der APO:

§ 17 Bestimmung der Arbeitsplatze, Anonymitatsprinzip

(3) 'Die Teilnehmer und Teilnehmerinnen diirfen auf die Priifungsarbeit nicht ihren Namen, sondern
nur ihre Arbeitsplatznummer oder die vorab erteilte Prifungsnummer setzen. ...

§ 19 Aufsicht wahrend der Anfertigung der Priifungsarbeiten

(4) Bei schriftlichen Prifungen sind die Aufgaben grundsatzlich handschriftlich zu bearbeiten; Durch-
schriften diirfen nicht angefertigt werden.

§ 20 Ablieferung der Priifungsarbeiten

(2) INach Ablauf der Arbeitszeit sind die Aufgabenbearbeitungen den Teilnehmern und Teilnehme-
rinnen abzufordern. 2Wird eine Arbeit trotz wiederholter Aufforderung nicht rechtzeitig abgegeben,
so wird sie mit "ungeniigend" bewertet.

Rechtsfolgen bei besonderen Vorkommnissen
§ 32 Riicktritt und Versaumnis

(1) Tritt ein Priifungsteilnehmer oder eine Priifungsteilnehmerin nach Zulassung und vor Beginn
der Priifung zurlick oder kommt er der Aufforderung zur Priifungsablegung nicht nach, so gilt die Pri-
fung als abgelegt und nicht bestanden. 2Dies gilt nicht, wenn der Priifungsteilnehmer oder die Pri-
fungsteilnehmerin aus Griinden, die er oder sie nicht zu vertreten hat, die Priifung nicht ablegen kann.

(2) Versdumt ein Priifungsteilnehmer oder eine Priifungsteilnehmerin einen Priifungstermin des
schriftlichen Prifungsabschnitts ohne genligende Entschuldigung, so werden die in diesem Termin zu
erbringenden Priifungsleistungen mit "ungeniigend" bewertet. 2Das Gleiche gilt, wenn ein Priifungs-
teilnehmer oder eine Prifungsteilnehmerin einen Priifungstermin der miindlichen oder praktischen
Prifung ohne geniligende Entschuldigung ganz oder teilweise versaumt.

§ 33 Verhinderung

(2) * Eine Priifungsverhinderung ist unverziglich mitzuteilen und nachzuweisen, im Fall einer Krank-
heit grundsatzlich durch ein Zeugnis eines Gesundheitsamts, das in der Regel nicht spater als am Prii-
fungstag ausgestellt sein darf. 2 Der Prifungsausschuss oder der oder die Vorsitzende kann festlegen,
dass die Krankheit durch das Zeugnis eines bestimmten Arztes bzw. einer bestimmten Arztin (Vertrau-
ensarzt bzw. Vertrauensérztin) oder eines anderen Arztes bzw. einer anderen Arztin nachgewiesen
wird. 3 In offensichtlichen Fallen kann auf die Vorlage eines Zeugnisses verzichtet werden.
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§ 34 Nachtragliche Geltendmachung von Mangeln im Prifungsverfahren

(1) Erweist sich, dass das Priifungsverfahren mit Mangeln behaftet war, die die Rechte des Pri-
fungsteilnehmers oder der Prifungsteilnehmerin, insbesondere die Chancengleichheit, erheblich ver-
letzt haben, so kann der Priifungsausschuss auf Antrag eines Priifungsteilnehmers oder einer Prifungs-
teilnehmerin oder von Amts wegen anordnen, dass von einem bestimmten Prifungsteilnehmer oder
einer bestimmten Prifungsteilnehmerin oder von allen Prifungsteilnehmern und Priifungsteilnehme-
rinnen die Prifung ganz oder teilweise zu wiederholen ist.

(2) 'Der Priifungsteilnehmer oder die Priifungsteilnehmerin hat den Mangel unverziiglich geltend
zu machen. 2Mangel im Prifungsverfahren kann er oder sie nicht mehr geltend machen, wenn seit
dem Abschluss des Prifungsabschnitts, der mit Mangeln behaftet war, ein Monat verstrichen ist.

(3) Sechs Monate nach Beendigung der Prifung kann der Priifungsausschuss von Amts wegen eine
Wiederholung der Priifung oder einzelner Teile derselben nicht mehr anordnen.

§ 35 Unterschleif, Beeinflussungsversuch und OrdnungsverstoR

(1) ersucht ein Priifungsteilnehmer oder eine Priifungsteilnehmerin das Ergebnis einer Priifung
durch Unterschleif, Tduschung oder Benutzung nicht zugelassener Hilfsmittel zu eigenem oder frem-
dem Vorteil zu beeinflussen oder verstoRt er oder sie erheblich gegen die Ordnung, so ist die betref-
fende Priifungsleistung mit "ungeniigend" zu bewerten. 2In schweren Fillen ist der Priifungsteilneh-
mer oder die Prifungsteilnehmerin von der Prifung auszuschlieen; die Prifung ist nicht bestanden.
3Unterschleif liegt auch vor, wenn ein Priifungsteilnehmer oder eine Priifungsteilnehmerin ein nicht
zugelassenes Hilfsmittel bei sich fliihrt nachdem die Prifungsaufgabe ausgegeben worden ist, es sei
denn, der Prifungsteilnehmer oder die Prifungsteilnehmerin weist nach, dass der Besitz weder auf
Vorsatz noch auf Fahrlassigkeit beruht.

(2) *wird ein Tatbestand nach Absatz 1 Satz 1 erst nach Abschluss der Priifung bekannt, so ist die
betreffende Priifungsleistung nachtraglich mit "ungeniigend" zu bewerten und das Gesamtprifungs-
ergebnis entsprechend zu berichtigen. 2In schweren Fillen ist die Priifung als nicht bestanden zu erkla-
ren. 3Ein unrichtiges Priifungszeugnis ist einzuziehen.

(3) *Wer als Priifungsteilnehmer oder als Priifungsteilnehmerin einen Priifer oder eine Priiferin zu
glinstigerer Beurteilung zu veranlassen oder eine mit der Feststellung des Priifungsergebnisses beauf-
tragte Person zur Verfalschung des Priifungsergebnisses zu verleiten versucht, hat die Prifung nicht
bestanden. %Ist die Priifung noch nicht abgeschlossen, so ist er oder sie von der Fortsetzung auszu-
schlieRen und die Priifung als nicht bestanden zu erkliren. 3In weniger schweren Fillen ist nur die
betroffene Priifungsleistung mit der Note ,,ungeniigend” zu bewerten.

Vorschriften der FachV-nVD:
§ 16 Verhinderung

'Eine auf Grund einer nicht zu vertretenden Verhinderung nicht oder nicht vollstindig abgelegte
miindliche Prifung ist in vollem Umfang nachzuholen. 2Liegt wahrend der Anfertigung der Diplomar-
beit ein Fall einer nicht zu vertretenden Verhinderung von mindestens zwei Wochen vor, verlangert
das Priifungsamt auf Antrag die Bearbeitungszeit angemessen. 3 In der Verlangerung erfolgt keine Frei-
stellung. 4 Ubersteigt die Verhinderung insgesamt die Dauer von zwei Monaten, gilt die Diplomarbeit
als nicht abgelegt.



